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1. HW a SW pozadavky

Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem monitorovaciho systému MS2014+ lze
nalézt na adreses https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements

Ve strucnosti je tfeba v idedlnim pripadé pouZit nejnovéjsi verzi vami pouzivaného prohlizece,
podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k findlnimu elektronickému podpisu je vyZzadovan
plugin Silverlight. Na stejném odkazu naleznete postup pro pfipadné doinstalovani pluginu do vaseho
prohlizece.

2. Elektronicky podpis

Pro podpis Zadosti o podporu, pfipadnych zadosti o zménu v pribéhu realizace a zéloZzek tykajicich se
vylctovani mikroprojektu (soupiska dokladu, dil¢i zprava o realizaci, Zadost o platbu a souhrnna zprava
o realizaci) je vyzadovan elektronicky podpis vydany kvalifikovanou certifikacni autoritou. Nejsou
podporovdny interni elektronické podpisy vydané napfiklad v rdmci organizace pro podepisovani
dokumentl. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Podrobné informace tykajici se elektronického podpisu jsou uvedeny na webovych strankach
www.euro-glacensis.cz v sekci Grantové programy / Zadatel v ¢asti ,,Monitorovaci systém MS2014+“

(dokumenty ,,Jak a kde ziskat elektronicky podpis“ a ,Postup prace s elektronickym podpisem®).

3. Nastaveni automatickych oznameni o pfijatych depesich

Modul tzn. internich depesi je v MS2014+ pouZivan jako komunikacni nastroj mezi uzivateli vSech typa.
K depesim lze pfikladat i pFilohy.

Vzhledem k tomu, Ze vesSkerd oficidlni komunikace probihd prostfednictvim depesi, doporucujeme
Zadatelim/konec¢nym uzivatelim nastavit si automatické oznameni o pfijatych depesich.
Automatické oznameni o prijaté depesi nasledné obdrzite e-mailem nebo sms zpravou na mobilni
telefon.

Zalozka ,Profil uzivatele = kontaktni udaje”

. ~
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE N
>
Nachizite se:  Ndsténka Profiluzivatele
Osobni udaje
4 Gervenec2016 > W
p G s & p s ; 2 e . " : . v "
. NOVA DEPESE a Koncepty Pijaté depese Sprava sloZek Pravidla pro tfidéni dey}
27| 28| 29| 3 2| 3
4. 6 6, 7T 8 910
111012013 1415 16 17 Prijaté depese

. B PREKRACUJEME HRANICE > EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
| PRZEKRACZAMY GRANICE 5 s EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
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Zde je tfeba zvolit komunikacni kanal pro notifikaci (sms ¢i email, ptipadné dle volby obé varianty),
dale vyplnit kontaktni Gdaje, zaskrtnout pole ,Platnost” a ULOZIT.

M| 4 1‘ LB PoloZek na stranku | 26 = Strénk

0/2000 Otevfit v novém okné

NAZEV POPIS
B KOMUNIKAENI KANAL PRO NOTIFIKACI

| SMS a e-mail = I
B TEL. GisLo

|

] Noéni klid

B EMAIL

Upresnujici podminky

Platnost

4. Odesilani depesi vazanych na mikroprojekt

V pripadé, ze u projektové zadosti jiz probéhlo prvni poddni, tzn. zZaddost o podporu jiz byla predlozena
a ziskala registracni Cislo, je nezbytné veSkeré depeSe odesilat s vazbou na tento konkrétni
mikroprojekt. Aby byla vidy depese odesldna v ndvaznosti na dany mikroprojekt, je nutné tuto depesi
odesilat pfimo z daného mikroprojektu.

Ze seznamu ,Moje projekty” je tfeba vybrat prislusny mikroprojekt, v rdmci kterého budete chtit se
Spravcem Fondu komunikovat.

D~ @ C | v 15kP140 : Zadatel | i

MS20714+ I Cesky i polski 151 english Pozndmky 0 Upozoméni | D nepe;e Jona Eejpovi Odhlsteni za 5963 ()
-
" MOJE PROJE] NOVAZADOST Y SEZNAMVVZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachirite sa Misténka | Fadatel
] cerven 2017 [ . .
Moje projekty
p u s & p
N . identifikace .
2030031 123 4 gedi Nizer pojekucz Tceng ndzev projekty m;“m’*‘"'“ Kalo gédosti Nazev staw Proces
s 6 7 8 9 1 M=
¢ L4l \f LAl A4l |y
12 1374 15 16 1718 -
GOMYLP | FMPlyp A- POZ FMP - typ A - PO? Fadost o podpory | Fddost rozpracovéna v ISKP
%19 W N W WM B B5NShI ZkuSebmi - projekt A Zadosto podporu | Zédost rozpracovana v ISKP
7 26 2T 2 29 30 aftiCzP Zadost o podporu | Zadost rozpracovana v ISKP
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cz pl
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V ramci vybraného projektu nasledné kliknete na tlacitko ,,Nova depese” a otevie se formuldr pro
zpravu.

» ZADATEL N

Nachazite se Nasténka  Zadatel Zkouska A - Glacensis |dentifikace projektu

Profil objektu A IDENTIFIKACE PROJEKTU

Nova depese a koncepty 9} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI () KOPIROVAT € VYMAZATZADOST & KONTROLA  f} FINALZACE  #gh TISK

Piehled depesi

GTNamKy

Ukﬂly B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU
[zvouskan - ]

Datova oblast Zadosti ~
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Identifikace projektu Zkouska : 5XthgP :

Projekt NAZEV PROJEKTU PL . Fadost o podpory

. . Test v
Popis projektu DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
neeimasa ST 9. kvétna 2016 10:58:35

Formular zpravy
Je tfeba zde uvést predmét a samotny text zpravy. Nasledné je tfeba stisknout tlacitko ,Ulozit”. Po
uloZeni se aktivuje tlacditko ,Vybér adresatd”, jehoZ stiskem se otevie dalsi okno s fadou karet.

|4 m b M PoloZek nastidnku | 25 « Stranka 1z 1, polozky 122121

e —

(PREDMET DEPESE )
‘numnum g NAPOSLEDY ZMENENO
Stiedni ~ | OJ Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19
TEXL 0/2000 Oteviit v novém okné
f  Vjbéradresati B
Odeslat
N

Adresy internich uZivatel(

Pro Vas je dlleZita karta , Adresy internich uZivatelt” ve spodni ¢asti obrazovky. Na karté ,Adresy
internich uZivatel(” lze pomoci ,*“ vyhledat jméno a prijmeni pracovnika Spravce Fondu, kterému
budete danou korespondenci zasilat. Po vyhledani pfislusné osoby a po oznaceni této osoby nebo
postupné vsech osob Spravce Fondu (pti vybéru bude dand osoba oznacena zelenou barvou) a
stisknutim tlacitka vpravo se vidy prenese vybrany zaznam do pravé Casti, tim je adresat nebo
postupné vSichni adresati vybrani a témto adresatim bude VaSe zprava zaslana.

Adresy internich uzivatelia
Adresa Popis Zaiazeni adresata Adresa Popis Zaiazeni adresata
| “papidlovi Edl [¥ Y LAl LAl 4
[ Jaroslava Papackova*int Papackova Jaroslava EUREG.INT 4 na Cejpovatint Cejpova Jana EUREG.INT
4 4[] k][ M Poloieknastranku |25 ~ Stranka 121, po ci;ﬂ.-zlﬂ Alena Preclikova*int Preclikovd Alena  EUREG.INT
< | llona Dusilovatint Dusilové llena EUREG.INT
Marcela Kalousova*int Kalousovd Marc... = EUREG.INT

LEIR m L3I PoloZek na stranku | 25 ~
Stranka 1z 1, polozky 1 a7 424

P B PREKRACUJEME HRANICE AR EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
0 PRZEKRACZAMY GRANICE * x EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
E SO
9 i 2014—2020 ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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Adresy internich uZivatel
Adresa Popis Zaiazeni adresata Adresa Popis Taiazeni adiesata
I ¥ ¥ ) A JhAll L4l Y
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Jana Cejpovatint Cejpova Jana EUREG.INT
LN LL Bl  Folceknastank RS stanka21,polozky 022020 | LN o oreciicovatint Preclikové Alena  EUREG.INT
llona Dusilova*int Dusilova llona EUREG.INT
Marcela Kalousova*int Kalousové Marc... = EUREG.INT
aroslava Papackova*int Papackové Jaro...  EUREG.INT

ILHIR m b || M| Poloieknastranku | 26 -
Stranka 1z 1, polozky 132525

Dany zaznam s vybranou osobou/osobami se uloZi pres tladitko ,UlozZit a zpét”, které se nachazi v horni
Casti obrazovky, a vrati Vas zpét na format zpravy.
MSQO-I 4+ o Cesky  wum polski B english Jana Cejpova Odhlaseni za: 56:49 (O}

" ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Nisténka  Zadatel Zkugebni - projekt A | Vyjbér adresatl

Navigace A~ VVBER ADRESATU
UloZit a zpét
Adresa Popis Adresa Popis
»
| hal 1) Al | Al b/
monitoring Centrum*skk Pracovni skupina: menitoring_Cen.. Nenalezeny 73dné zaznamy k zobrazeni
4[4 1)le 1) olozeknastrinku 25+ Stranka 121, poloky 127121 L4 4 1[n | (0] polotek nastrini 25~

Strénka 121, polosky 07020

Spravei projektu

Jméno SN i dir signatsi méno Rozleni
o i v
: Yoyovyoyaoy Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni
- N 4
Cejpova Jana v v S e (k] polozek na sranku [25” =
|4 m b | M Poloieknastianku |25 = Stranka 121, polozky 182121 Strénka 11, polozky 082 020

Dokumenty (pfilohy zpravy)
Zde je mozné jesté priloZit dokumenty (prilohy zpravy), a to pres stisknuti pole ,,Dokumenty”. Tyto
pfilohy budou zaslany spole¢né se zpravou.

||« [V »|[M]| Polofeknastrinku |25 ~ Strdnka 121, polozky 122121

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zdznam Ulozit m

PREDMET DEPESE

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENEND
Stiedni | O Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19
TEXT 0/2000 Oteviit v novém okng

Odeslat

PREKRACUJEME HRANICE P EVROPSK@ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
0 PRZEKRACZAMY GRANICE £ EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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Pripojeni pfiloh

Nasledné po vybéru a vloZeni pfilohy nebo dalsich pfiloh pres volbu ,Novy zdznam“ a stiskem tlacitka
,UloZit a zpét”, které se nachazi v horni ¢asti obrazovky, bude zdznam ulozZen a systém Vas vrati zpét
na formular zpravy.

Navigace N DOKUMENTY

@ﬁt_) Nazev dokumentu as posledni zmny
\ ¥ | Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4]k Poloieknastianks 25 ~ Strénka 121, polozky 023 020
[ Nowzaznam | 1 I vo ] somo |
NAZEV
|
SOUBOR

Odeslani zpravy
Na formulati zprdvy se nachazi posledni pole ,Odeslat”. Po stisknuti této volby bude zprava odesldna

na vsechny vybrané adresy.

(4T »] M Poloiek na strinku | 25 =

Novy zaznam Kopirovat ziznam Smazat zaznam Ulozit m

PREDMET DEPESE

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENENO
Stredni | [ Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19
TEXT 0/2000  Oteviit v novem okné
Vybér adresati

Dokumenty

‘ Odeslat '

Strénka 121, polozky 128121

111 UPOZORNENI 1!

Dle Smérnice pro zadatele a dle PFiruc¢ky pro konec¢né uZivatele je Zadatel/koneény uzivatel povinen
oznamit Spravci Fondu prostfednictvim MS2014+ vsechny terminy klicovych akci uskutec¢riovanych
v ramci mikroprojektu z divodu pfipadné kontroly realizace mikroprojektu na misté, a to i v pripadé,
e probéhnou jesté pred zasedanim ERV. Toto oznameni musi byt zaslano Spravci Fondu formou
pozvanky, a to minimalné 7 kalendarnich dni pfed konanim samotné akce. Tyto pozvanky budou
zasilany formou depeSe prostiednictvim monitorovaciho systému MS2014+, a to s vazbou na
konkrétni mikroprojekt. Jako pfiloha depese bude pfiloZzena pozvanka / letak / plakat na tuto akci
vcetné pravidel povinné publicity.

PREKRACUJEME HRANICE *Hx EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA

| PRZEKRACZAMY GRANICE ': X EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
. 2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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5. Doplnéni projektové Zadosti pred podpisem Smlouvy o financovani

V pfipadé, Ze bude mikroprojekt schvalen k financovani ze strany Euroregiondlniho fidiciho vyboru,
bude nutné pred pfipravou Smlouvy o financovani doplnit v projektové zadosti nezbytné udaje.
Projektova Zadost bude z tohoto divodu vracena koneénému uZivateli k dopracovani spolecné se
,Zadosti o dopInéni pfed podpisem Smlouvy o financovani“, kde je uveden konkrétni seznam zélozek,
které je nezbytné doplnit ¢i aktualizovat.

Po vraceni Zadosti ze strany Spravce Fondu se objevi na horni listé zalozka ,Zptistupnit k editaci”.
Tuto zaloZku je tfeba odkliknout.

Poté Ize projektovou 7adost doplnit/upravit, a to pouze v rozsahu uvedeném v Zadosti o doplnéni!!!
S doplnénim projektové 7adosti je nutné podepsat a doloZit pfilohu ,,Cestné prohlageni o nedopliiovéani
projektové 7adosti nad ramec vyzvy“. Upozoriiujeme, Ze v souladu s timto Cestnym prohlasenim
nejsou mozné dalsi tpravy projektové zadosti a priloh nez ty, ke kterym byl konecny uzivatel
pisemné vyzvan.

5.1 Udaje o bankovnim tétu

V projektové Zadosti je tfeba vyplnit bankovni tcet, IBAN, predcisli ABO a zakladni ¢ast ABO, a to
na zaloZce , Uty subjektu” (mikroprojekt typu A — vedouci partner je povinen vést bankovni Gcet
v méné EUR). V ptipadé, Ze je jiz ucet pro vyplaceni dotace v projektové zadosti vyplnén, prosime o
jeho kontrolu a v ptipadé potreby o jeho opravu. Pokud uveden neni, je nutné jej doplnit.

Profil abjektu ~ UETY SUBJEKTU
Nové depese a koncepty §§F PRISTUPKPROJEKTU | g PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA @ FINALIZACE Kk TIsK
Prehled depesi
. Subjekt
Poznamky
Ukoly Ic ‘ | IC zahraniéni | ‘ Nizev subjektu ‘ | Typ subjektu |
) T Y Y Y
Datovi oblast Zadosti N - -
64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadatel/pfijemce

Identifikace projektu LR El P || M| Polofeknastrinku 26 ¥ Strinka 1z 1, polozky 127121

Projekt
Popis projektu Nazev iétu piijemce IBAN Piedcisli ABO Zakladni £4st ABO Kod banky Ména tétu Stat
e Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
Specificky cil
o

Subjekty projektu Export standardni
Adresy subjektu

Stz | voir | oo |
Osoby subjektu

/AZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY

bankovni uget 0800 | Ceskd spofitelna, a.s.
Realizacni tjm ‘ ‘ ‘ l a | E

o 1BAN MENA GETU STAT

Kategorie zdsahu \ | ez B [cze | Geska republika =]
Umisténi PREDLiSLI ABD @ ZAKLADNI EAST ABO
Umisténi za partnery \ \ 1]
Indikétory

111 UPOZORNENI 1!

,Zakladni ¢ast ABO“ = Cislo bankovniho uctu

»PFedcisli ABO“ = pfipadné predcisli bankovniho tctu (ma-li icet také preddisli)

Na tento bankovni G¢et Vam bude po ukonéeni realizace mikroprojektu a po nasledné kontrole Zadosti
o platbu za mikroprojekt vyplacena dotace z EFRR.

%
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5.2 Udaje o vefejnych zakazkach

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Cesk4 republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Pokud Vas mikroprojekt pocita s vybérovym fizenim, musi byt v projektové Zadosti v zalozce ,,Projekt”
zaskrtnuta volba Realizace zadavacich Fizeni na projektu. Toto pole je nutné zaskrtnout a uloZzit.

MS2014+

. ] ZADATEL

Nachdzite se: Nisténka  Zadatel

Profil objektu ~

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datové oblast Zadosti ~

Identifikace projektu

Popis projektu
Specificky cil
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osobv subiektu

Indikatory
Kligové aktivity
Kligové aktivity - indikdtory
Horizontalni principy
Preshranicni spoluprace
Preshranicni dopad
Financovani ”~
Rozpotet zékladni
Rozpocet zakladni pro partnery
Prehled zdrojii financovani
Finanéni plan
Vazba na reg. str.
Veiejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ
Dokumenty

o Cesky g polski  B3f english

Zkusebni - projekt A | Projekt

Jana Cejpové Odhlggeni z

PROJEKT
§#F PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI 3¢ VYMAZAT ZADOST @ FNAUZACE | Eh TIsK
CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU
1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko
CisLo vizvy NAZEV VVZVY
11_16_008 Vjzva v rémei fondu mikroprojektt Glacensis / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektéw Glacensis
SPRAVCE FM

Fond mikroprojektii v Euroregionu Glacensis

8 NAZEV PROJEKTU CZ

Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis

NAZEV PROJEKTU EN

[ FMP Zkusebni - projekt A- P04

18 NAZEV PROJEKTU PL

[ FMP Zkusebni - projekt A

|

—Fyzické realizace projektu

1B PAEDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONEENI

1.6.2016 30.11.2016

PREDPOKLADANA DOBA TRVAN] (V MESICiCH)

6,00

— Pfijmy projektu
1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

Projekt nevytvai jiné penézni prijmy

Projekt nie generuje innych wplywaw finansowych

—Dopliikoveé informac

Realizace zadévacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVANT

Ex-post E

e ——
‘ UloZit l

Storno

Rezim financovani — je tfeba zde vyplnit vidy ,ex-post”. Jiny reZim neni pfipustny.

PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Dale musi existovat alespon také jeden zdznam na zaloZce ,Verejné zakazky”, a to vybranim ze
seznamu jedné z nabizenych mozZnosti ,Stav verejné zakazky“, pripadné zde vyplnit dals$i povinna Zluta
pole.

V pripadé mikroprojektu typu A se vypliuji vefejné zakazky, které jsou/budou v rdémci mikroprojektu
realizovany viemi jednotlivymi partnery.

Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamendvat pouze zakazky s predpokladanou

hodnotou od 400 tis. K¢ bez DPH (tato hodnota plati pro ceské partnery). Zakazky s hodnotou nizsi nez
400 tis. K¢ bez DPH neni tfeba do MS2014+ zaznamenavat.

Realizacni tjm

Kategorie zasahu

Umisténi

Umisténi za partnery

Indikétory

Kligové aktivity

Kligové aktivity - indikdtory

Horizontalni principy

Preshraniéni spoluprace

Pfeshraniéni dopad

Financovani ~
Rozpotet zékladni
Rozpotet zékladni pro partnery
Prehled zdroji financovani
Finangnf plén

Vazba pareg

Vefejné zakazky
Vefejné zakazky

Hodnoceni a odvoléani

[ Vefejné zakazka napfi projekty

UREEN] DALSICH PROJEKT( SE STEJNOU VEREJNOU ZAKAZKOU

[0 Vefejné zakazka je vjznamné dle §16a ZVZ

0/512 Oteviit v novém okné

[ Sdruzeni zadavateli
[ Rizeni piesahujici limity Unie

B PARTNER

[ Je vefejna zakazka evidovana v NEN?

— Predpokladané idaje o vefejné zakaze

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENT

lfzékladn'fldajeu vefejné zakazce

Udaje 0 smlouvé/dodathu ‘ a
S —
Subjelty oty
Adresy subjektu
Osoby subjektu PORADOVE EiSLO VEREJNE ZAKAZKY B STAV VEREJNE ZAKAZKY IDENCNI CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V I1SVZ
Uty subjektu [Zahajena
Realizacni tym [0 Vefejna zakézka napfic projekty [ Vefejna zakazka je vjznamné dle §16a ZVZ

Kategorie zdsahu
Umisténi

Umisténi za partnery
Indikatory

Kligové aktivity

Kligové aktivity - indikatory
Horizontalni principy
Preshranicni spoluprace
Pfeshranicni dopad

Financovani N

UREEN DALSICH PROJEKTU SE STEJNOU VEREJNOU ZAKAZKOU

/512 Oteviit v novém okné . .
O Sdruzeni zadavateld

[ Rizeni presahujici limity Unie
PARTNER
th, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis| E

(O Je vefejna zakdzka evidovana v NEN?

Piedpokladané tdaje o verejné zakzce

PRACOVHI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

W PREKRACUJEME HRANICE R EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
PRZEKRACZAMY GRANICE M EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 *ux EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Vefejné zakazky

R L. r— Zékladni Udaje o vefejné zakdzce
Hodnoceni a odvolani

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY 18 TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RizEN
Udaje o smlouvé/dodatku I a8
Navrh/podnét na UOHS 0 DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/
pod KbD Py NAZEV CPY VYBEROVEHO RIZENI
oz T m — -
Dokumenty L o 8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN
B REZIM VEREJHE ZAKAZKY '8 DRUH ZADAVACIHO RIZENi/VYBEROVEHO RiZENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
Podpis Zadosti l [=] =]

= 0 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
Propagatni éinnost BEZ DPH

B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE 8 MEna @ VVSEDPH
— Piedpokladana hodnota vefejné zakazky vazici se k projektu
@ BEZ DPH @ BET DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPSOBILE VYDAJE
—Skutetné uhrazena cena vazici se k projektu
BEZ DPH BEZ DPH - ZPUSOBILE WDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE
SDPH S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VVDAJE DATUM UHRAZENi

il Y

CEMNA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVAENI DODATKU
BEZ DPH BEZ DPH

DATUM PODPISU SMLOUVY DATUM PODPISU DODATKY

Pokud Vas mikroprojekt nepocita s vybérovym fizenim, Zadny zaznam na zalozce ,Projekt” v casti
»Realizace zadavacich fizeni na projektu” existovat nesmi. V tomto ptripadé je nutné, aby se v tiskové
verzi projektové Zadosti zobrazilo "NE" (,ne” se zobrazi tak, Ze nejdfiv zaskrtavaci pole ,Realizace
zadavacich fizeni na projektu” zaskrtnete, pak odskrtnete a zaznam ulozZite). Doporucujeme pred
elektronickym podepsanim zadosti zkontrolovat, zda se v tiskové verzi opravdu v tomto poli zobrazuje
,ANO“ nebo , NE“.

Pokud v projektové zadosti byly jiz od samého zacatku vyplnény zaznamy na zalozce ,Projekt” a

»,Verejné zakazky”, je tfeba provést jejich kontrolu, pfipadné aktualizaci a doplnéni udaju.

5.3 Udaje o realiza¢nim tymu

V projektové Zadosti je nutné dale vyplnit zaloZku ,Realizaéni tym“ za oba/vSechny projektové
partnery. Je tedy nezbytné uvést konkrétni osoby, které se budou podilet na realizaci mikroprojektu.
Je potfeba, aby byla vidy vyplnéna minimalné jedna osoba pro kazdého partnera (u vsech typl
mikroprojektu). V navaznosti na vySe uvedené pozadujeme vyplnit u danych osob jméno a pFijmeni,
funkci a popis kompetenci a kvalifikaci pro dany mikroprojekt.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

oy
i | ¥l ¥ [ ¥l V ¥ [ ¥l A

64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion G...
Identifikace projektu 4| 4 El P M PoloZek nastranku | 25 ~ Strdnka1z 1, polozky 182121
Projekt
Popis projektu Realizani tym projektu (fizeni projekiu a jeho vécnou realizaci)
Specificky cil méno Pifjment Funkee v projektu CZ Funkee v projektu PL Zatim neni wréeno
Subjekty projektu | Ll Al LAl A
Adresy subjekiu Nenalezeny iﬁlné zéznamy k zobrazeni
Osoby subjelty 4|4 u P || M| Polofeknastranku |25 * Strénka 121, polozky 022020

L DATEND B PAIMENT

Kategorie zésahu (T ] [ Zatim neni uréeno \
Umisteni

B FUNKCE V PROJEKTU CZ B FUNKCE V PROJEKTU PL

Umisténi za partnery

l

Indikatory , i
POPIS KOMPETENC] A KVALIFIKACH

Kligové aktivity

R, " ac

dil

Klicové aktivity - ¥

0/2000 Oteviit v novém okné g pL 0/2000 Oteviit v novém okné

Horizontalni principy

Preshranicni spoluprace

Pfeshraniéni dopad

Financovani

4

Pokud byl v projektové zadosti jiz realizacni tym vyplnén od samého zacatku, je tfeba provést kontrolu,
zda jsou vyplnéna vSechna pozadovana vyse uvedena pole, pripadné je mozné jesté doplnit realizacni
tym o dalsi osoby. Pokud vsak byla zalozena pouze pfislusna pozice bez konkrétniho jména, je nutné
uvést jména osob a vyplnit vSechna pole pro kazdou zvolenou osobu.

5.4 Aktualizace financnich udajd

V pfipadé, Ze u mikroprojektu doslo rozhodnutim Euroregionalniho Fidiciho vyboru ke zménam ¢astek
v rozpoctu mikroprojektu (ke sniZzeni nékterych polozek rozpoctu), je tfeba v této souvislosti provést
aktualizaci finanénich Udajl v projektové zadosti pred pripravou Smlouvy o financovani.

e

Tuto upravu financnich ¢astek je treba provést ve vSech relevantnich zalozkach - zalozky ,,Rozpocet
zakladni“ a ,,Rozpocet zakladni pro partnery”, dale ,Pfehled zdrojii financovani“, , Klicové aktivity”

a ,,Financni plan“.

Kateqorie zésah ac 4w uteviny novem vsne g PL o
ategorie zdsahu sdig g
Umisténi
Umisténi za partnery
Indikétory
Kligové aktivity . _ .
POPIS PRO JAKOU CiL0VOU SKUPINU/CILOVE SKUPINY JE AKTIVITA URCENA
Kligové aktivity - indikdtory
Horizontalni N ac 3/2000  Oteviitv novém okné g pL 3
jorizontlni principy sdf st
Preshranicni spoluprace
Preshranicni dopad
Financovéni A~
Rozpoget zakladni
Rozpocet zékladni pro partpery Zapojeni partnerii

Piehled zdrojii financovani [ I€ zahraniéni R¢ Nézey subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédnj partner
& Finanéni plan > ( ¥ [ Al R Al T e

Vazba nareg.sir. Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

Vefejné zakazky ~
Vefejné zakazky

Hodnoceni a odvolani Polosek nastianku | 25 v

] 4@} M
[ smazat ziznam_|

Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS

n
‘7

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

Editovat ve

o EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
M EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

V ptipadé, Ze v projektové 7adosti nedoslo rozhodnutim ERV ke zméné finanénich &astek a nebyly
upravovany zadné financni udaje, i pfesto je nezbytné vidy znovu vyplnit schvalené castky, a to
v tomto pfipadé pouze v zaloice ,Pfehled zdrojl financovani“. V pfipadé, Ze nebude toto znovu
vyplnéno, objevi se pfi stisku zalozky ,, Kontrola“ systémova chybova hlaska ,Prehled zdrojd financovani
— nesoubhlasi vySe CZV v rozpoctu a CZV v prehledu zdroja financovani”.

V zéloZce ,Pfehled zdrojl financovani“ je automaticky zaloZena vZdy nova faze prehledu financovani
formou ,,Zadost o podporu —zména — navrh ISKP“. Na podzéloice ,Faze prehledu financovani“ se tedy
nasledné objevi dvé verze prehledu financovani, prvni je ptivodni ,Zadost o podporu®, druhy je nazvany
,Zadost o podporu—zména—navrh v ISKP“. Jako aktivni je stale nastaven ten prvni, tj. pvodni ptehled
financovani ,Zadost o podporu“. Pro zménu je viak nutné vybrat/kliknout na ,Zadost o podporu —
zména — navrh v ISKP“ (bude oznaceno zelenou barvou) a na podzaloZce ,Partner” je zaroven nutné
vybrat partnera, u kterého ma byt zména zaznamenana (taktéZ bude oznacen zelenou barvou).
Nasledné je tfeba vyplnit aktualni zdroje financovani a ulozit.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

4#} PRISTUP K PROJEKTU | IS PLNEMOCI 3¢ ZRUSENI SDILENT KOPIROVAT  I=4 Tisk

Faze piehledu financovani Nazev projektu Celkové zpisobilé vydaje Vefejné prostiedky celkem Finanéni prostiedky ze statnich fonda

Zadost o podporu Fond mikroprojekta v Euroregio... 0,00
Zadost o podporu - zména - navrh IS... = Fond mikroprojekti v Euroregio... 0,00

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI
Zadost o podporu - zména - navrh IS KP

CELKOVE ZPUSOBILE VVDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) VVDAJE NA SPOLUFINANCOVANI SOUKROME ZDROJE
0,00 R 0,00
VEREJNE PROSTREDKY CELKEM EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO.J NARODNI VEREJNE ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY ZE STATNIHO ROZPOETU
) 0
FINANENI PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU FINANCNi PROSTREDKY Z ROZPOETU KRAJU/KRAJE FINANENi PROSTREDKY Z ROZPOCTU OBCi/OBCE JINE NARODNi VEREJNE FINANENI PROSTREDKY
0,00 0,00 0,00 0,00
Partner Faze prehledu financovani Celkové zpiisobilé vydaje Vefejné prostredky celkem Financni prostredky ze statnich fondit
Euroregion Pomezi Cech, Moravy... ~ Zadost o podporu
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu 0,00 0,00
Euroregion Pomezi Cech, Moravy... Zadost o podporu - zména - navih IS KP
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu... ~ Zadost o podporu - zména - navrh IS KP 0,00 0,00

5.5 Prilohy

Pokud je konecény uzivatel vyzvan k dolozeni/opravé pfiloh, tyto nové dolozené prilohy je tfeba nahrat
do systému s nazvem ,,Doplnéno pred SOF“. PGvodni pFilohy je tfeba ponechat — nemazat!!!

Prilohy je tfeba nahrat do zalozky ,Dokumenty”.

vacwa naicg. su.
Veiejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ

Podpis Zadosti

Propagaéni innost
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Zde je tfeba vyplnit nazev dokumentu, pfipojit pfilohu a uloZit. Pres tlacitko novy zdznam je mozné
vkladat dalsi prilohy.

Nova depese a koncepty 1§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI = 3¢ VYMAZATZADOST &% KONTROLA | @ FINALIZACE  #gh TIsK
Prehled depesi
. Subjekt

Poznamky
. Ic IE zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
o | v v v v v |

. A Y T T A Y
Datova oblast Zidosti -

64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion G.
Identifikace projektu M4 E| P || M| PoloZeknastrinku 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Projekt
Popis projektu Poiadi Nazev dokumentu Nizev dokumentu PL Dolozenj soubor Piiloha
Specificky cil A&l A Al Y Y [ T
N ) Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Subjekty projektu Y Y
Adresy subjektu Export standardni
Osoby subjektu LK E| P || M PoloZeknastranku | 25 + Strénka 1z 1, polozky 022020
Uty subjekiu
Realizatni tym
Kategorie zdsahu PORADI B NAZEV DOKUMENTU
Umisténi ]
P B NAZEV DOKUMENTU PL
Umisténi za partnery ]
Indikdtory J
wiroR SR, KT SUOEOT ZXDRCX IO TS Z0TT DRTORTVTOLERT

Kligové aktivity [? m }}
Klicové aktivity - indikatory VERZE DOKUMENTU

Horizontalni principy

V kazdém pripadé je vidy pred pfipravou Smlouvy o financovani konecny uZivatel vyzvan
k doloZeni/nahrani vyplnéného a podepsaného (statutarnim zastupcem) formulare ,ldentifikace
bankovniho Gétu“, kde je uveden bankovni Get shodny s Gétem vyplnénym v zalozce ,, Ucty subjektu.

Déle je vidy také nutné s doplnénim projektové 7adosti znovu podepsat a doloZit p¥ilohu ,Cestné
prohlaseni o nedopliovani projektové zadosti nad rdmec vyzvy“ s aktualnim datem.

Koneény uZivatel je v pfipadé zmén financnich castek vrozpoCtu mikroprojektu, kdy doslo
rozhodnutim ERV ke sniZeni nékterych poloZek rozpoétu, vyzvan také k doloZeni aktualizované pfilohy
,Podrobny rozpocet mikroprojektu”.

Déale maze byt konecny uZivatel dle charakteru mikroprojektu vyzvan k doloZeni dalSich relevantnich
pfiloh, napfiklad dokumentl spojenych se stavebnimi pracemi, dokument( tykajicich se podpory de
minimis nebo k doloZeni jinych dokumentd, které byly stanoveny rozhodnutim Euroregionalniho
fidiciho vyboru.

5.6 Pripadné dalSi zmény nad rdmec vyzvy

Upozoriiujeme koneéné uzivatele, Ze v souladu s Cestnym prohlasenim o nedoplfiovani projektové

zadosti nad ramec vyzvy nejsou mozné dalsi upravy projektové zadosti a priloh nez ty, ke kterym byl
koneény uZivatel pisemné vyzvan v Zadosti o doplnéni pred pfipravou smlouvy o financovani.

V ptipadé, Ze se v obdobi mezi predloZzenim prvni verze projektové Zadosti do doby finalizace
projektové Zadosti pred pfipravou Smlouvy o financovani vyskytnou v mikroprojektu néjaké zmény
(naptiklad zména statutarniho zastupce apod.), je konecny uZivatel povinen o tyto zmény nejprve
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pozadat Spravce Fondu prostfednictvim monitorovaciho systému (v této fazi nelze o zménu pozadat
jinak nez formou depese, zalozka ,,Zadost o zménu“ v této fazi projektu prozatim neni aktivni). Spravce
zménu posoudi a bude-li se jednat o nepodstatnou zménu, schvali zménu formou depese a zaroven

vyzve konecného uzivatele, aby zménu zapracoval do projektové Zadosti. Spravce nasledné tuto zménu
zohledni pfi pfipravé Smlouvy o financovani.

5.7 Finalizace doplnéné projektové zadosti

Projektovou Zadost doplnénou v souladu s pozadavky uvedenymi v Zadosti o doplnéni pred
pfipravou Smlouvy o financovani je tfeba nasledné finalizovat a elektronicky podepsat. Pfipojenim
elektronického podpisu je Zadost automaticky odeslana Spravci Fondu.

6. Zadosti 0 zménu v priibéhu realizace

Vsechny zmény v mikroprojektech v prtibéhu realizace mikroprojektu (resp. po podpisu Smlouvy o
financovani, kdy je projekt ve stavu ,projekt v plné fyzické i financni realizaci”) je tfeba vykazovat
skrze monitorovaci systém MS2014+, a to pres zalozku ,,Zadost o zménu”.

Vykazovani zmén funguje obdobné pro vSsechny typy zmén. Tato pfirucka predvede vytvoreni zZadosti
0 zménu — novy bankovni tcet.

6.1 Zalozeni zadosti o zménu

Pro vstup do Zadosti o zménu slouZi stejnojmenné tlacitko v levém menu na detailu projektu, ktery je
jiz v realizaci (tj. stav projektu , projekt v pIné fyzické i financni realizaci).

Nachizite se: Nésténka Zadatel Pfiprava pfirucky - 2016-11-15 Identifikace projektu

Hodnoceni operace AN\ IDENTIFIKACE PROJEKTU

Hodnoceni 9§} PRISTUPKPROJEKTU  IS@ PLNEMOCI 9§ UKONCIT PROJEKT

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovéni o realizaci ~
5. N IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Pfiprava pfirucky - 2016-11-15

Zadost o plathu NAZEV PROJEKTU CZ
Soupiska dokladi Priprava pirucky - 2016-11-15 CZ
Zpravy o realizaci NAZEV PROJEKTU PL

Pfiprava prirucky - 2016-11-15PL
Kontroly S prava pritucky

STAV

Po jeho stisknuti se dostaneme na samostatnou zalozku, kde pomoci tlacitka ,Vytvofit Zddost o zménu“
zalozime novy zaznam. Kliknutim na tento zaloZeny zdznam se dostaneme na detail Zadosti o zménu.
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Navigace A\ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nazev projektu CZ Datum (éinnosti zmény
Vytvofit Zadost o zménu | Y |

L//v Pfiprava prirugky - 2016-11-15 CZ

Z4adost 0 zménu

Na Gvodni zéloZce o zménu je tfeba nejprve vypsat dlvod, pro¢ ke zméné dochazi (2) a vyplnit datum,
k jakému ma byt zména ucinnd (1). Po uloZeni je dalSim krokem vybér obrazovky, kde chceme zménu
provést (3).

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Pfiprava pfirutky - 2016-11-15 CZ CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000012

NAZEV PROJEKTU EN PORADOVE CisL0 Z0Z

1
STAV
Rozpracovéna << Nie tlumaczenie - Rozpracovéna >> F4dost 0 Zmanu
3 = = ) .
DATUM UCINNOSTI ZMENY ¢ | INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
| Vybér obrazovek pro vykazani zmén | | | | Piijemce 10. ledna 2017 9:53:16
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZAD0STI

D oDivoDNENi F0z 2 0/2000  Oteviit v novém okné

Vybér obrazovek pro vykdzdni zmén

Po stisknuti tlaitka se otevie nova obrazovka s prehledem zaloZek, ve kterych je moiné zménu
vykazat. Zaskrtnuti jednoho nebo vice poloZek a ndslednym stisknutim tladitka , Spustit” bude tato
zdlozka zahrnuta do této zadosti o zménu. V pribéhu tvorby Zadosti o zménu je mozné pfidat dalsi
zalozky. Jakmile je Zadost dokoncena, lze pouze zaloZit dalsi.

V nékterych pfipadech budou krom obrazovky, kterou si volite, vraceny i nékteré dalsi, povinné
nedélitelné. Napfiklad pokud chceme doplnit bankovni Gcet, povinné je vracena i zalozka subjekt. My
vsak vykaZzeme zménu pouze v poloZce, kterou chceme skutec¢né ménit, protozZe jakakoliv dalsi zména
by mohla znamenat zamitnuti Zadosti o zménu.
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Kod

b eyl Nazev ok y O
datové oblasti

JY Af

ROZP Rozpoéet jednotkovy pro ZoZ O
ROZP Rozpoéet zékladni pro ZozZ O
Fp Finanéni plén O
PRJ Projekt O
POP Popis projektu O
PSPOL Pfeshraniéni spoluprdce O
PDOP Pieshraniéni dopad ]
REGS Vazba na reg.str. O
ADR Adresy subjektu ]
0S 0soby subjektu ]
RT Realizacni tym O
PUBL Propagatni éinnost O
HORIZ HorizontaIni principy O
PRILSUBJ Dokumenty O

M| 4 El kM Polozek na stranku | 25+ Stranka 121, poloZky 1 a7 14714

Konkrétni zalozka pro Zadost o zménu

Zde jiz zalezi na konkrétni zméné, kterd se bude vykazovat. V tomto pfipadé jde o zménu bankovniho
uctu, a tak je tfeba nejprve zvolit, pro kterého partnera se bude zména vykazovat. Pomoci oznaceni
daného partnera a stisknutim tlacitka ,Vykdzat zménu” se zaloZi zaznam zmény.

Navigace A SUBJEKTY PROJEKTU

Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA | | FINAUZACE 1) TISK
Informovani o realizaci ”~ & 1€ zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu
Zadost 0 zménu ( Ll il A4l A
Profil objektu A~ | 66002222 Ministerstve pro mistni rozvoj Zadatel/piijemce |
123456789 Polsky subjekt Partner s finanénim prispévkem
Nova depese a koncepty —
(4T » M [Pologek na stranku | 25 ~ Stranka 121, polozky 127222
Pehled depesi
Poznamky Vykazat zménu |
Ukoly
. Subjekty, u kterych je vykazovana zména
Datové oblast 7adosti jeldy rich je vy

& 1€ zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu

l Al A4l A4l i

MNenalezeny 74dné ziznamy k zobrazeni

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti o zmén

PVOJEkt LRI El P Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka1z1, polozky 0 aZ 02 0
Popis projektu

Subjekty projektu

Adrocu enhialdtn Tun eu 1EwTn

V nasem prikladu potfebujeme vykazat zménu — pfidani bankovniho uctu. Prejdeme tedy na zalozku
, Uty subjektu”. Zde zaloZime novy zaznam a standardné vyplnime bankovni Gcet tak, jak jako v Zadosti
o podporu. Pokud by v seznamu chybéla néjaka banka, je tfeba oslovit fidici organ, aby ji doplnil.
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UCTY SUBJEKTU
3 SMAZAT | o KONTROLA | @ FINAUZACE g TISK
Subjekt
16 I€ zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu
[ ¥ | ¥ LAl Y
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj Zadatel/piijemce

L LL | M| PoloZeknastranku | 25 ~ Stranka 121, polozky 1282121

Nazev tictu piijemee IBAN Predgisli ABO Zakladni Zast ABO Kod banky Ména Gty Stat

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

Zaznam vytvoren
B NAZEV UCTU PRIJEMCE B KOD BANKY

IBAN B MENA UETU B STAT

PREDEISLI ABO ZAKLADNi GAST ABO SWIFT KOD

Vyplnény bankovni Ucet vypada poté napfiklad takto:
Nazev (étu piijemee IBAN Piedéisli ABO Zakladni £ast ABO Kod banky Ména iétu Stat

Opraveny bankovni aget | CZ8901000000512308... Komeréni banka, a.s. EUR CZE

Export standardni
[ towj aanam | smazatzazman | voit | Somo |

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

Zaznam vytvoien E

B HAZEV OETU PRIJEMCE B KOD BANKY

[Opravenjl bankovni et ] IOIOOI Komeréni banka, a.s. ] =]
B iBAN B MENA UETY B stit

(C28901000000512308450277 [T | B [czE| Ceskarepublika |8
PREDCISLI ABO ZAKLADNI CAST ABO

| | l

6.2 Finalizace a podpis Zadosti o zménu

Poté, co je Zadost o zménu vyplnéna, provedeme prvné kontrolu pomoci tlaéitka v horni listé.

ZADOST 0 ZMENU

® sMazaT : FINALIZAGE  #h TISK

Pokud kontrola projde v pofadku, je mozné provést finalizaci.

ZADOST 0 ZMENU

® smazaT |« KonTROLAC @ FINAUZACE | Jih TISK
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Po finalizaci se automaticky objevi zalozka , podpis Zadosti o zménu*“.
- ——

Finalizovéna

Horizontélni principy

Preshranicni spoluprice -
Rozpracovana

Preshranicni dopad —

e

Vazba na reg.str

Dokumenty

Dokumenty pro 70Z

Propagacni Ginnost

Podpis Zadosti 0 zménu

Na této zaloZce se pomoci symbolu peceti provede podepsani elektronickym podpisem. Postup je
naprosto stejny jako pti podepisovani zadosti o podporu, zaddosti o platbu nebo jiného dokumentu.
Uzivatel, ktery ma Zadost o zménu podepsat, musi byt nastaven jako signatar.

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINALIZACE A TISK

@sknvé verze Zadosti o zménu 2alTkP0.pdf m

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
10. ledna 2017 10:09:59 GPPAZJAR

Po podepsani je zména automaticky pfedana Spravci Fondu pres monitorovaci systém.

7. Soupiska doklad(, Zprava o realizaci

Soupiska dokladd a Zprava o realizaci se predklada po ukonceni realizace mikroprojektu. Ukoncéenim
realizace mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu v souladu se
Smlouvou o financovani. Datum ukonceni realizace mikroprojektu je stanoveno ve Smlouvé o
financovani.

Konecény uZivatel je povinen vyhotovit a dorudit Spravci prostfednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ zavérecné vyuctovani mikroprojektu, a to nejpozdéji do 30 kalendainich dni od ukonceni
realizace mikroprojektu stanoveném ve Smlouvé o financovani.

Vyuctovani mikroprojektu je rozdéleno do dvou fazi - v 1. fazi schvalovaciho procesu probiha

vs v

kontrola na Grovni daného partnera a sklada se ze Soupisky dokladl a Zpravy o realizaci za dil¢i ¢ast
mikroprojektu.
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7.1 Soupiska dokladd

Soupiska dokladli obsahuje prehled vSech vydajd daného partnera uskutec¢nénych v ramci realizace
mikroprojektu, pfipadné také prehled uskutecnénych pfijmu, a dale obsahuje pfislusné ucetni doklady.

U mikroprojektt typu A kazdy z partnert vypliiuje Soupisku dokladi za svoji dilci ¢ast vydaja.

Jako prvni je treba wvytvofit soupisku dokladd. Prislusnou zéalozku

Hodnoceni operace A
Hodnooen nalezneme v levé ¢asti menu na detailu projektu.
Informovini o realizaci A

7adost 0 zménu

Zadost o platbu

Soupiska dokladi

Iprévy o realizaci

Kontroly s

Na oteviené zdloice v levé Casti stiskneme tlacitko ,ZaloZit soupisku®, ¢imz vznikne novy zdznam
soupisky. Kliknutim na néj se dostaneme na detail.

Navigace ~ VYBER SOUPISKY DOKLADU

ZaloZit soupisku | Kod soupisky Mazev subjektu Stav soupisky Zadost o platbu

Operace | A4l A4l A4l
Rozpracovand

Detail soupisky obsahuje nékolik zaloZek, které je tfeba postupné vyplnit.

Souhrnn soupiska

SD-1 Uetni/dariové doklady
Soupiska pfijma

Pfilohy

Podpis dilEi soupisky dokladu

Souhrnna soupiska

Na zaloZce souhrnnd soupiska je nékolik blokd. V prvnim bloku je tfeba vyplnit ,evidencni
¢islo/oznaéeni soupisky”. Zde je vhodné vyplnit néjaké oznaceni, které bude dobre identifikovat,
kterému partnerovi soupiska patii (pouze u mikroprojektl typu A; u mikroprojektl typu B a C bude
vzdy jen jedna soupiska za daného konecného uZivatele). Napfiklad MMR-001 je idealni prehledné
oznaceni pro soupisku vedouciho partnera Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Dale je tfeba vybrat ,zkraceny nazev subjektu”. Tento se vybird ze seznamu partnerl v projektu a
volba je neménna. Je to volba, pro kterého partnera je soupiska vytvarena.
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Hlavicka soupishy
PORADOVE CiSLO B EVIDENCNI CiSLO/OZNACEN] SOUPISKY 18 TKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
2 l | =
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000012 Pfiprava prirucky - 2016-11-15 CZ

Dalsi blok jsou finanéni data. Pole podbarvena bile se automaticky nactou. Jakmile budou vyplnény
doklady, je tfeba stisknout nejprve tlacitko (1), kterym dojde k automatickému prepocteni vsech
dokladll na soupisce kurzem aktualniho mésice a poté stisknout tlacitko (2), kterym dojde k sumarizaci
vsech dokladl (nyni jiz v méné EUR) a jejich vyplnéni do poli v tomto bloku. Pokud jsou vykazovany
néjaké vydaje pausdlem (pausdlem se povinné vykazuji administrativni a kancelarské vydaje a naklady
na zaméstnance, pokud je tak stanoveno ve smlouvé o financovani mikroprojektu), je zde pfipraveno
pole , Prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem*.

r—Finanéni data
= _ 1
Prepotet dokladi aktualnim kurzem |

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME 9

Naplnit data z dokladdi soupisky |

v o L Touto operaci dojde k naplnéni Gdaji do souhmné soupisky dokladii 3 zaroveit
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI k naplnéni ddajd do zjednodusené Zadosti o platbu

ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZQVANE DALSI VYDAJE STANOVENE
SAZBOU CI PAUSALEM Pro zapoéteni hodnoty uvedené v poloZce Prokazované dalii vydaje stanovené
3 sazbou ¢1 pausalem e nutné stiknout tlacitko Maplnit data z dokladl soupisky.

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE

Celkem Investiéni MNeinvestiéni

Zpisobilé vjdaje
Zplsobilé vidaje - z toho kiizové financovani

Prokazované zplsobilé vydaje ofi#téné o piijmy

SD-1 Ugetni/dariové doklady

Prvni tabulka na této zaloZce obsahuje prehled viech dokladd se zakladnimi Udaji. V pfipadé, Ze je jich
vice, nez se vejde na jednu stranku, je ve spodni ¢asti obrazovky moznost prochazet jednotlivé stranky.

SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY

+ KONTROLA | f FINALIZACE

Kad

R loiky o o i
Poiadové L . - . " . polozky . . . . Celkova éastka bez DPH  Celkova éastka DPH Celkova éas
dislo Zkraceny nazev subjekiu (piijemee/p ) Nazev :‘:;::f::u Polozka v rozpoctu projektu Investice wvedend na dokladu wvedend na dokladu na dokladu

projektu
WAl hdl b ¥ Al il L4l L4l
1 Ministerstvo pro mistni rozvoj Dodavatel s.r.o. 115 Vydaje na vybaveni Neinvestice
€ >
Export standardni
4 || 4 IIl M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky1az1z1
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Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam“ je moziné zaloZit novy doklad, pfipadné je mozné oznaceny doklad
zkopirovat, nebo smazat. Pomoci tlacitka ,UlozZit” se provede uloZeni aktudlné vyplnéné prace,
pfipadné pomoci tlacitka ,,Storno” neuloZené tdaje zrusime. Zaznam ale z(stane zachovan.

Novjziznam || Kopirovatziznam ||  Smazat zdznam m Storno |

U kazdého dokladu je tfeba vyplnit nékolik poli. Nejprve je tfeba vybrat, ke které rozpoctové polozice
se doklad vztahuje (1). Toto je tfeba provést v souladu se schvalenym rozpoctem mikroprojektu,
ktery je soucasti Smlouvy o financovani.

Dale je tfeba zvolit (2) v jaké méné je doklad vystaven. V pripadg, Ze je to pfimo v eurech, vypliiuje se
Castka z dokladu bez prepoctu. V ptipadé, Ze jde o jinou ménu, uvede se ¢astka v méné dokladu a
¢astka bude automatickym prepoctem prevedena na euro. Finalni prepocet bude proveden pred
finalizaci soupisky. Dale je tfeba vyplnit ¢islo dokladu v UCetnictvi partnera a také data vztahujici se
k vystaveni, zauctovani a uhradé dokladu.

uy

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
1.1.5 | Vydaje na vybaveni l B

PORADOVE CisLo ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) NVESTICE/NEINVESTICE

2 1 Ministerstvo pro mistni rozvoj Neinvestice

LA DALY e 8 CisLo DEETHIHO DOKLADU
Koruna geska B V UCETNICTVI

27,022

CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU

CELKOVA CASTKA BEZ DPH

H CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU UVED

ENA NA DOKLADU

3 29,61 740 3rol
) CELKOVA CASTKA BEZ DPH 1) CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU
[ 80000| | 200,00 | 1000,00
1B DATUM USKUTECHEN! ,
B DATUM VYSTAVENI DOKLADU IDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VYDAJE
206 |E (5120 B [si2e |B

Dale je tfeba vyplnit informace o dodavateli. Povinné Udaje jsou io a ndzev dodavatele. V pfipadé, Ze
se doklad vztahuje k néjaké smlouvé, kterd je v projektu uvedena, vyplini se jeji Cislo, pfipadné se

7

zaskrtne, Ze neni relevantni. Obdobné je to u vybérového fizeni. Pokud se doklad vztahuje k néjakému
vybérovému fizeni, je mozné jej tu ze seznamu vybrat. V pfipadé, Ze ne, zaSkrtne se nerelevantni.

1B NAZEV DODAVATELE
[ Dodavatel s.r.0. ]

B IC0 DODAVATELE
(12345678 ]

CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE CiSLO VYBEROVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE

Nerelevantni VR nerelevantni

V poslednim bloku detailu dokladu je tfreba uvést, jaka cast Castky z dokladu se narokuje v ramci
soupisky a popsat vydaj kratkym textem.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele
platnost od 1.7.2017

CASTKA DPH BRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE IPUSOBILE VYDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA

2961 740 37,01 N =]

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTKA DPH PRIPADAJICE NA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE - -

V MENE DOKLADU \/ MENE DOKLADU ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU
[ s0000] | 20000 100000 _ .

i (A7OVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

Z TOHO SF Z TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE Dl
| || | 0,00 0,00
1@ POPIS VYDAJE 8/2000 Oteviit v novém okné

Vijdaj 1.

Ke kazdému dokladu je tfeba vyplnit minimalné jednu pfilohu — oskenovany original dokladu nebo
faktury véetné dalsich relevantnich dokladt dle informaci uvedenych v Pfiruéce pro koneéné
uzivatele v kapitole 3.7. Nalezitosti dokladovani (napf. objednavka, dodaci list, doklad o zatuctovani
vydaji na oddélené stredisko, doklad o proplaceni vydaja atd.).

U kazdé prilohy je tfeba vyplnit ndzev dokumentu a pomoci tlacitka ,,Soubor” vybrat z vaseho pocitace
prislusny soubor. Ddle je mozné vyplnit nepovinna pole jako popis, typ dokumentu a odkaz na fyzické
umisténi dokumentu.

PORADI B NAZEV DOKUMENTU
1 [ Piloha k dokladu 1 |

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné
PRILOHA OS0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
2 |62.docx X | crrazir 15 listopadu 2016 2
TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU
| B on

Soupiska prijmu

Pokud jsou v rdmci projektu vykazany néjaké prijmy (tzv. Jiné penéini pfijmy — viz kapitola 3.9. Pfirucky
pro konec¢né uZivatele), je tfeba je vyplnit. Pfijmy uvedené v této zalozZce se vSak automaticky odecitaji
od celkovych vydaji uvedenych na zaloZce Soupiska doklad(. Pokud tedy u mikroprojektu vznikly
pfijmy, které se nemaji odedist (tj. prijmy maximdalné do vySe vlastniho spolufinancovani u
mikroprojektd, jejichz celkové zplsobilé vydaje na Urovni mikroprojektu jako celku neprekracuji ¢astku
50.000 EUR vcetné), uvede zde v této zaloZce prislusny partner nulovou hodnotu pfijmu do kolonky
,vykazané prijmy“. Skutecnou hodnotu pfijmu vyplni partner do excelovské tabulky ,Prehled
skutecnych prijmG“ (pfiloha ¢. 13 Pfirucky pro konec¢né uzivatele) a tuto tabulku nahraje jako ptilohu
Soupisky prijmu.

Pokud jsou v rdmci mikroprojektu vykazany pfijmy, které je tfeba odedist od celkovych vydaju (tedy
nesplniuji definici uvedenou v predeslém odstavci), vyplni pfislusny partner standartné ¢astku prijm
23

| PREKRACUJEME HRANICE > EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
‘ PRZEKRACZAMY GRANICE * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 an” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

%



Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

do zéalozky soupiska pfijmu v kolonce ,vykazané prijmy”. Soupiska pfijma se vypliiuje analogicky jako
doklady, jen rozsah tdaju je stru¢néjsi. Je tfeba vyplnit ¢islo dokladu v Ucetnictvi, datum pFijmu, zvolit
ménu, ve které je pfijem vykdzdn, popis a ¢astku. Pokud je ména jind nez EUR, dojde k automatickému
prepoctu.
B CisLo OCETHIHO DOKLADY
PORADOVE CisLo VUCETNICTVI @ DATUM PRiJMU B VYKAZANE PRiJMY

4 [pooon | [z ] [ 10000

B MENA DOKLADU KURZ
Euro

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

- . N . Typ pijmu: JPP - Jiné pen&Zni pfijm:
Ministerstvo pro mistni rozvoj ¥P priy 2 piijmy

@ PoPIS PRIIMU /2000 Oteviit v novém okné
Pfijem 1

Ke kazdému vykdzanému pfijmu je mozné vyplnit jednu nebo vice pfiloh.

Pfilohy
Na zalozku prilohy se uvadéji vsechny dokumenty, které se vztahuji k celé soupisce. V ramci Fondu
mikroprojektl se jedna prfedevsim o:

- vystupni sestavu dokladajici zatctovani ucetnich dokladli analyticky na mikroprojektu
(vypis z ucetnictvi partnera z analytického ucetnictvi mikroprojektu, podepsané a
naskenované jako priloha

- Cestné prohlaseni k vyuctovani mikroprojektu (pfiloha €. 12 Pfirucky pro konecné uzivatele),
podepsané a naskenované jako priloha

- pripadné dalsi dokumenty, kterymi se sdm partner rozhodne doplnit informace v soupisce.
Vyplnuji se totozné jako prilohy u jednotlivych dokladd.

Finalizace a podpis soupisky dokladd

Po vyplnéni vSech udajl v predeslych zalozkach je moZné soupisku dokladu finalizovat. Finalizace se
provede skrze tlacitka v horni ¢asti stranky. Prvnim krokem je provést kontrolu (1) a pokud kontrola
nevykdaze Zadnou chybu, je mozné finalizovat (2).

SD-1 UGETNI/DANOVE DOKLADY

+ kontrowa 1| & Fnauzace 2

Pfipojeni elektronického podpisu

Provadi se na zaloice ,Prilohy”, kde bude po finalizaci automaticky vygenerovana tiskova verze
soupisky i s prehledem doklad(. Tato bude jasné identifikovana jak datem, tak ¢asem vygenerovani a
bude tedy mozné sledovat predchozi verze soupisky. Elektronicky tedy bude tfeba vygenerovat
posledni automaticky vygenerovanou verzi soupisky.
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Dokumenty

Poiadi Nazev dokumentu

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

l IT [

1 | Drukowana wersja PSAP 22052017 Il 22.05.2017 15_48_24
2 Tiskové verze dilci soupisky PSAP 22052017 11l 23.05.2017 10_34_37
3 Drukowana wersja PSAP 22052017 Il 23.05.2017 10_35_36
4 Drukowana wersja PSAP 22052017 Il 23.05.2017 10_47_08

Dolozeny soubor Piiloha
Y oy l T
o4 Drukowana wersja PSAP 22052017 111 22.05.2...
v Tiskova verze diléi soupisky PSAP 22052017 1...
v Drukowana wersja PSAP 22052017 Ill 23.05.2...
+

Drukowana wersja PSAP 22052017 Ill 23.05.2...

Zde je tfeba provést pripojeni elektronického podpisu soupisky prostfednictvim ikonky peceté.

PORADI NAZEV DOKUMENTU
1 Drukowana wersja PSAP 22052017 11l 22.05.2017 15_48_24

cisLo

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
¥ Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU

rukuwana wersja PSAP 22052017 111 22.05.2017 15 48 24.pdf

0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+
ZADATELO1

0/2000 Oteviit v novém okné

DATUM VLOZEN|

22 kvétna 2017 0
VERZE DOKUMENTU

0001

Pro samotny podpis jsou k dispozici tfi varianty podpisu. ZaleZi na typu, ktery vyuzivate, zda zvolite
podpis na karté nebo tokenu, zda mate podpis uloZen v systému, nebo pouze v souboru. Systém
podpisu je jinak totozny jako v pfipadé Zadosti o podporu. Podepsat muze kterakoliv osoba s roli
signatar, ale je tfeba dodrzet metodicky, aby kazdy partner podepisoval pouze svou zpravu/soupisku a
ne jiného partnera. V tom pfipadé by byla vracena, nebo neschvalena.

B

'2) Systémové nloZisté

Nemate nastavena zvy3ena opravnéni aplikace na Vadem pocitati, z toho
davodu neni moZny pfistup k certifikatim v UloZisti certifikatd. BliZsi

informace a navod, jak dloZigté zpfistupnit, naleznete zde. Jako alternativu
miZete také pouZit certifikat uloZeny v souboru.

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu
Tento proces e cely realizovan na strané uZivatele a k prenosu citlivjch dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soufast podpisu pro pozdéj$i ovéfeni.

111 UPOZORNENI !!!

Soupisky dokladl nelze podepisovat pres zalozku ,,podpis diléi soupisky dokladti“ — tato zélozka je
nerelevantni u vsSech typl mikroprojektd a bude dodatecné ze systému odstranéna. U starsich

PREKRACUJEME HRANICE

2014—2020

PRZEKRACZAMY GRANICE ':
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

soupisek, které drive byly podepisovany pres tuto zalozku, probéhne zpétné konverze, aby i tyto starsi
verze byly pfesunuty na zdlozku ,ptilohy“.

Po finalizaci a podpisu soupisky dokladti se soupiska automaticky nepoda Spravci Fondu. Soupiska
Ceka s automatickym podanim jesté na finalizaci a podpis dilCi zpravy o realizaci, proto je nezbytné
dodrzet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladi

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat dilci zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem diléi zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti automaticky podany ke
Spravci Fondu pro kontrolu

7.2 Diléi zprava o realizaci

Zprava o realizaci mikroprojektu za dilci ¢ast je vidy jednojazy€nd, zpracovana v narodnim jazyce
prislusného partnera, ktery zpravu podava. Za vypracovani je zodpovédny pfislusny partner, ktery
do zpravy vyplnuje udaje za svaoji dil¢i ¢ast mikroprojektu.

Pokud stale neni zaloZzena néjakd rozpracovana zprava, je tfeba stisknout tlacitko ,ZaloZit novou
Zpravu/Informaci“. Tim dojde automaticky k zaloZeni nové souhrnné zpravy o realizaci a spusti se na
pozadi generovani dil¢ich zprav.

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace fadové &i
s ”";‘;fﬂ";’""'" Piedpokladané datum podani ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoRfloP  Stav ZoR/loP/Zoll

Harmonogram Zprav/informaci

Zalozit novou Zpravu/Informaci ‘ Y| Al A4 v A Y| Y
| 1[15.2.2017 15.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Yozpracovana I
Dilii zprévy o realizaci E—

Jako prvni krok je vhodné vstoupit na detail souhrnné zpravy a vyplnit pole ,,Sledované obdobi od“ a
,Sledované obdobi do” dle terminu realizace mikroprojektu uvedeného ve smlouvé o financovani
mikroprojektu. Tim se i Spravci Fondu budou zobrazovat spravnd data a prfedejde se nedorozuménim
a chybam.

Jejich vygenerovani mdze trvat i nékolik minut a poté je naleznete pod tlacitkem ,,Diléi zpravy o
realizaci”. Kliknutim na ndzev vaseho subjektu se otevie formular pro dilci zpravu o realizaci.

Navigace ~ DILCi ZPRAVY O REALIZACI

Informovani o realizaci e -
Dilgi zpravy o realizaci

;::;f:;re cislo Nazev piijemce Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP/ZoU

[ Al ¥ Al Y| /Y

1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna I

1 | Polsky subjekt Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna

111 UPOZORNENI !
V pripadé, Ze se jednda o mikroprojekt typu B nebo C, je tfeba pfi tvorbé souhrnné zpravy o realizaci
oznacit, Ze dil¢i zprdva za daného partnera se nebude podavat. Vice je specifikovano v kapitole pro
souhrnnou zpravu o realizaci.
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Dilci zprava o realizaci obsahuje nékolik zaloZek:

Informace o zprévé
Informace o problémech
Papis

Informace o pfijmech
Indikatory

Klicové aktivity

Cestné prohlageni
Pfilohy

Informace o publicité
Kontroly

Podpis dokumentu

Informace o zpraveé

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Na této zéloZce je nékolik povinnych poli. Nejdulezitéjsi je pole ,,Soupiska”, kde ze seznamu soupisek
vyberete tu, kterd se bude podavat soucasné s touto dil¢i zpravou. V seznamu se nabizi vSechny
soupisky, které zatim nejsou navazany na zadnou dil¢i zpravu a které jsou jiz finalizovany. Dale je tfeba
vyplnit kontaktni Udaje ve véci zpravy, tedy jméno, pfijmeni a kontakt osoby zodpovédné za vyplnéni

zpravy.

|. Diléi zpréva ',

MAZEV HLAVNIHD PRIJEMCE FINANCNi PODPORY
Ministerstvo pro mistni rozvoj

NAZEV PRIJEMCE
Ministerstvo pro mistni rozvoj

@ SOUPISKA 1
MMR-0001

—Rontakini uﬂaje Ve Vecl zpravy

@ JMEND @ PAiJMENI MOBIL
[ Jan [ Novak
@ EMAIL TELEFON

[ email@email.cz

[

Informace o problémech

Na této zaloZce je mozZno popsat pripadné problémy, které se pfi realizaci vyskytly. Pomoci tlacitka
»Novy* zaloZime zdznam a v rdmci néj poté popiSeme identifikaci problému, jeho popis a feseni.

Problém( mUze byt zadano vice.

PREKRACUJEME HRANICE

e
‘ 0 ]\J PRZEKRACZAMY GRANICE
9 i 2014—2020
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Infi o piipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci diléi Gasti projektu v pribéhu obdobi, za které je tato zprava vykazovana
Identifikace problému CZ Identifikace problému PL

Al |y
Identifikace CZ Identifikace PL |

|| 4 m kM PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 1ai1z1

Movy zdznam

Smazat zdznam Ulozit Storno

Kopirovat zdznam

IDENTIFIKACE
cz 154000 Dteviit v novém okné  pi. 15/2000 Oteviit v novém okné
Identifikace CZ K Identifikace PL
POPIS
cz 8/2001 Oteviit v novém okné  pp. 8/2000 Oteviit v novém okné
Popis CZ / Popis PL
RESENI
cz 2000 Oteviit v novém okné  pp. 9/2000 Oteviit v novém okné
Reseni CZ Reseni PL

Popis

Na této zaloZce je tfeba popsat konkrétni informace o realizaci mikroprojektu (u mikroprojektd typu
A se jedna o informace o dilci ¢asti projektu), je tfeba uvést konkrétni aktivity, které byly realizovany
véetné jejich pfesnych terminli a popisu.

|' Informace o pokroku v realizaci diléi &asti projektu za sledované obdobi

[ 1= 22/2000 Oteviit v novém okné  pp. 22/2000 Oteviit v novém okné
Informace o pokroku CZ Informace o pokroku PL

Informace o pfijmech

Na této nepovinné zaloZce je mozné vyplnit pfijmy, pokud jsou vykazovany.

Pole ,,Pfijmy dle ¢l. 61“ vyplIni pfijemce v pfipadé, Ze se na jeho projekt vztahuji pfijmy dle ¢l. 61
obecného nafizeni (pro Fond mikroprojekt nerelevantni) a zaroven v pripadé, Ze jiz v dobé realizace
projektu v obdobi, za které je dilc¢i zprava predkladana, byly vytvoreny néjaké provozni pfijmy.

Pole ,Jiné penézini pfijmy“ pfijemce vyplni, dojde-li ve sledovaném obdobi v dasledku realizace
projektu k vytvoreni pfijmu, které nemaji charakter prijmua dle ¢l. 61 obecného nafizeni (obecné bud’
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pfijmy generované projektem pouze v dobé realizace projektu, nebo napft. ptijmy nepfimo s projektem
souvisejici apod. - blize viz kapitola 3.9. Pfiru¢ky pro konecné uZivatele). Jiné penéini ptijmy jsou
uvadény jednotlivé také v soupisce prijmuU. Veskeré ¢astky je zde potieba vyplnit zaokrouhlené na dvé
desetinna mista.

Informace o piijmech
PRIJMY ZA SLEDOVANE DBDOBI: PRIJMY CELKEM:
PRIJMY DLE L. 61 PRIJMY DLE L. 61
0,00
JINE PENEZNI PRIJMY JINE PENEZNI PRIJMY
0,00
VYDAJE ZA SLEDOVANE OBDOBI: VYDAJE CELKEM:
PROVOZNI VIDAJE PROVOZNI VYDAJE
0,00
o
Indikatory

Na této zéloZce je tfeba uvést hodnoty indikatord, které byly pfi realizaci mikroprojektu naplnény.
V horni tabulce je prehled vsech indikatord, které byly zvoleny v Zadosti o podporu. Konkrétni
indikator, ktery chceme editovat, je tfeba oznadit zelenou barvou a stisknout tlacitko ,Vykazat
zménu/pfrirtstek”. Timto dojde k vytvofeni zaznamu naplnéné hodnoty.

Indikatory na projektu

Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni

Kod indikatoru Nazev indikdtoru Nazev indikatoru PL
[ )Y [ LAl Y
I 91001 Potet elementd infrastruktury zpfistupiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturnih... | Liczba elementaw infrastruktury udostepniajace)/zwickszajace] wykorzystanie dzie... I

M A IIl b M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

Vykazat zménuy/pfiristek |

Dale je treba vyplnit prirtstkové hodnoty (v ramci FMP jsou pfirlistkové hodnoty zarovern hodnotami
cilovymi).
Informace o plnéni indikatori

Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru MNazev indikatoru PL
¥ gl \ ¢

91001 Podet element infrastruktury zpfistupiiujici/ zvy3ujici vyuZiti piirodniho a kulturnih... | Liczba elementéw infrastruktury udostepniajacej/zwiekszajace]j wykorzystanie dzie...

Export standardni

H |4 IIl k|| M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 182121

Smazat zaznam | m Storno |

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI
91001 Potet element infrastruktury zpfistupfujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho dédictvi
NAZEV INDIKATORU PL
Liczba elementow infrastruktury udostepniajacej/zwiekszajacej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZ HODNOTY CiLOVA HODNDTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 15.11.2016 1,000 15.11.20017 Elementy Vyjstup
DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTY B PRIRUSTKOVA HODNOTA B DATUM PRIROSTKOVE HODNOTY JOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNEN CiLOVE HODNOTY

000 100]  [16.11.2016 0,00 0,00

HOMENTAR 0/2000  Oteviit v novém okné

29

PREKRACUJEME HRANICE > EVROPSKé UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE £ EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 * ok EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

U vystupovych indikatorti projektu (tj. typ indikatoru ,vystup®) je vidy tfeba vyplnit kolonku
,prirtistkova hodnota“ (tato hodnota odrazi skute¢né hodnoty, kterych bylo realizaci mikroprojektu
dosaZzeno, zaroven by tato hodnota méla odpovidat cilovym hodnotam deklarovanym v Zadosti o
podporu). Déle je tieba vyplnit , datum pfirGstkové hodnoty” (jako datum pfirlstkové hodnoty je
idedlni zvolit den ukonceni realizace mikroprojektu dle smlouvy o financovani). Pfipadné je mozné
vyplnit také ,, komentar“, kde budou indikatory vystupu popsany.

U vysledkovych indikatori projektu (tj. typ indikatoru ,vysledek”) neni tfeba vramci Fondu
mikroprojektd vyplnit kolonku ,,pfirGstkova hodnota“ a ,,datum prirdstkové hodnoty” (pripadné uvést
nulové hodnoty, tedy vyplnit 0), ale je nezbytné vyplnit pole ,komentaF“, kde budou indikatory
vysledku popsany a bude zde uvedeno, jak realizace daného mikroprojektu pfrispéla k plnéni

vysledkového indikatoru Programu.

Klicové aktivity

Na zaloZce klicové aktivity se zobrazuji takové klicové aktivity, které byly zvoleny v Zadosti o podporu.
KaZdou z kli¢ovych aktivit je tfeba popsat a vyplnit prostfednictvim tlacitka ,vykazat zménu/pfirGstek”.
Timto tlacitkem dojde k zaloZeni zaznamu.

Klicové aktivity na projektu

Cislo Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL Nazev klicove altivity CZ Nazev klicove aktivity PL
| Ll hdl Y | [l hi
I 0 Priprava projektu Priprawa projektow I
1 Rizeni projekiu Realizacija projektow
2 Propagaéni a informaéni éinnosti Dziatania promocyjne i informacyjne
|4 E| b | M| Polofeknastranku| 25 Stranka 1z 1, polozky 122323

Vykazat zménu/priristek |

Ve vytvofeném zdznamu je tfeba vyplnit nékolik povinnych poli.
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Informace o pokroku v realizaci kli¢ovych aktivit ve sledovaném obdobi

Cislo Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL

| A4l L4l

¥ [¥ | )4

4| 4 |T| b M PoloZek na stranku | 25 v

MAZEV KLICOVE AKTIVITY CZ
Pfiprava projektu
POPIS ZAPOJENI JEDNOTLIVYCH SUBJEKT DO REALIZACE AKTIVITY

acz 11/2000

Oteviit v novém okné

Priprava projektu Priprawa projektow

Stranka 1z 1, polozky 17171

NAZEV KLICOVE AKTIVITY PL

Priprawa projektow

PL

11/2000 Oteviit v novém okné

Zapojeni CZ

Zapojeni PL

POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI

oz 9/2000

Oteviit v novém okné

PL

9/2000 Oteviit v novém okné

Pokrok CZ

Pokrok PL

PLAN CINNOST] PRISLUSNE CASTI PROJEKTU NA DALS] 0BDOBI A ZAPOJEN] JEDNOTLIVYCH SUBJEKTU

Bz 10/2000

Oteviit v novém okné

PL

10/2000 Dteviit v novém okné

(Cinnost CZ

Cinnast PL

Cestna prohlasenf

PFipadna Cestna prohlaseni je tfeba pfilozit formou pfilohy na stejnojmennou zalozku. V rdmci Fondu
mikroprojektd neni potieba do této zalozky uvadét Zadné pfilohy.

Pfilohy

Na této zalozce je mozné vyplnit jeden nebo vice dokument(, které budou ptilohou dil¢i zpravy o
realizaci. Je tfeba vyplnit nazev dokumentu a pomaoci tlacitka ,,pFipojit” vioZit dokument pfimo z disku
vaseho pocitace. Dokumenty, které je nutné kdil¢i zprdvé o realizaci pripojit, jsou definovany
programovou dokumentaci. V rdmci Fondu mikroprojekttd se jedna predevsim o:
- fotodokumentaci z pribéhu realizace mikroprojektu véetné pravidel publicity
- prezencni listiny dokladajici Gcast polské strany pfi realizovanych aktivitach
- pozvanky, plakaty, letaky apod. s pravidly publicity
- fotodokumentace vystupti mikroprojektu s pravidly publicity - v nékterych pfipadech, napr.
u publikaci, brozur, propagaénich materidll apod. je nezbytné tyto vystupy mikroprojektu
dorucit Spravci FMP v originéle (osobné/postou). V tomto pfipadé postaci do monitorovaciho
sytému nahrat fotodokumentaci doklddajici skutecnost, Ze vystup mikroprojektu obsahuje
pravidla publicity, napf. pfislusna stranka publikace, kde je publicita uvedena
- pripadné dalsi dokumenty, kterymi se partner rozhodne doplnit informace uvedené ve zpravé
o realizaci, nebo dalsi ptilohy, u kterych do partner uzna za vhodné

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

* %
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Cesk4 republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Dokumenty zpravy, na projekt se nepienaseji

Poradi Nazev dokumentu Nazev dokumentu PL Fiiloha
[ Jr r X JY
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
|4 D P | M| Poloieknastranku| 25 = Stranka 1z 1, polozky 020z 0
Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
B NAZEV DOKUMENTU B NAZEV DOKUMENTU PL
B PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZEN]

| =

VERZE DOKUMENTU

Informace o publicité

Na této zalozZce jsou nacteny vSechny typy publicity vybrané v Zadosti o podporu, pripadné nékteré
povinné naplnitelné. Kazdou z uvedenych propagacnich/informacnich ¢innosti je tfeba popsat a vyplnit
prostfednictvim tlacitka , vykdzat zménu/pfrirlstek”. Timto tladitkem dojde k zaloZeni zaznamu.

Publicita na projektu

Propagaénifinformani Einnost Prop i Eni Einnost - nepovinna CZ Propagacni Eni Einnost - nepovinnd PL
[ ¥ x| Y

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizin...

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webowych stré...

Velkoplosny panel/billboard |

[14][ 4 [1].» [] Polozekna stranku| 25 v/ Strénka 121, polozky 122323
Vykazat zménu/priristek |

V zalozeném zaznamu je tfeba komentafem popsat, jakym zplsobem byla dana
propagacni/informacni ¢innost naplnéna.

Informace o zajisténi povinné publicity

Propagaéni/informagni éinnost F i/Informaéni ¢innost - nepovinna CZ F &nifinformatni Ginnos! - nepovinn PL
[ ¥ J¥ ) é

Velkoplosny panel/billboard

| M4 m b || M| Poloieknastrénku|25 = Stranka 121, polozky 13121

PROPAGACNI/INFORMACNI CINNOST

Velkoplodny panel/billboard Baner wielkowymiarowy /billboard

KOMENTAR

acz 0/2000  Oteviitvnovémokné  pi 0/2000  Oteviit v novém okn@
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

V ptipadé jiného nepovinného zajisténi publicity je mozné doplnit textové pole ve spodni ¢asti zalozky
a popsat situaci.

POPIS JINEHO, NEPOVINNEHO ZAJISTENT PROPAGACE PROJEKTU

cz 0/2000 Oteviit vnovém okné  pi 0/2000 Oteviit v novém okné

Kontroly

V pripadé, Ze na subjektu partnera byly v daném obdobi provedeny (ukonéeny) néjaké kontroly, je
tfeba to vykdzat v této zaloZce. Na této zdloice se neuvadi kontroly provedené Spravcem Fondu
(nap¥. kontroly mikroprojektu na misté apod.), ale uvadi se zde kontroly mikroprojektu provedené
dal$imi subjekty (napf. Kontrolorem CRR, Ridicim organem, Narodnim organem, p¥ipadné audity,
kontroly z finan¢niho ufadu apod.).

Pomoci tlacitka ,,Novy” zaloZime novy zaznam, kde je povinné uvést datum zahajeni a ukonceni
kontroly, vybrat ze seznamu kontrolni organ a vyplnit vysledek kontroly. Pfipadné je mozné uvést
predmét kontroly.

Informace o kontrolach provedenych u pfijemce v pribéhu realizace projektu (mimo kontrol z rovné poskytovatele dotace)

Datum zahajeni kontroly Datum ukonceni kontroly Piedmét kontroly
\ ¥ | ¥ | h 4
16.11. 2016 30.11. 2016

4[| 4 T kM Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 182121

Novy zaznam ] smazat zaznam ] viozit ___} __Stomo |

1@ DATUM ZAHAJENI KONTROLY B DATUM UKONCENI KONTROLY |} KONTROLNI DRGAN @ VSLEDEK KONTROLY

16.11. 2016 30.11.2016 ICenlrum pro regionélni rozvoj Ceskeé republiky ] B | Bez zjisténi .

PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

V pripadé, zZe byla vykazana néjaka kontrolni zjisténi, je tfeba je k dané kontrole doplnit.
Kontrolni zjisténi
Popis zjisténi

\ T

Nenalezeny Zddné zdznamy k zobrazeni

4 4 EI P || M| Poloieknastranku| 25 = Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

L Novjzaznam | Smazataganam ] vozi ] somo |

VYCISLENI KONTROLNIHO ZJISTEN]

POPIS ZNSTENI Oteviit v novém okné
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Stejné tak je mozné vyplnit pfipadnd opatieni k napravé nalezenych zjisténi.
Opatfeni k ndpravé
Opatieni k napravé/odstranéni nedostatki

[ A

Nenalezeny 7idné zaznamy k zobrazeni

|| 4 EI P M PoloZek na stranku | 25

oo | S| voi | som |

OPATRENI K NAPRAVE/ODSTRANEN] NEDOSTATKU Oteviit v novém okné

Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0

Ke kontrole je také vhodné pfripojit jednu nebo vice priloh k dané kontrole (zpravy z kontroly, vysledky
z kontroly apod.).
Piiloha

Nazev dokumentu Piiloha - Protokol z kontroly/zprava z auditu

[ A4l [

Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni

4| 4 EI kM PoloZek na stranku | 25 =

B HAZEV DOKUMENTU PRILOHA - PROTOKOL Z KONTROLY/ZPRAVA Z AUDITU

Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0

Finalizace a podpis dil&i zpravy o realizaci

Pred podpisem dokumentu je tfeba nejprve provést kontrolu (1) a pokud tato probéhne v pofadku a
bez chyb, je mozné provést finalizaci (2).

| +” KONTROLA 1| & FINALIZACE 2| = Tisk

Vysledek operace:
ISUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po finalizaci se aktivuje zalozka podpis dokumentu, kde je tiskova verze dil¢i zpravy o realizaci. Tato se
generuje ve fronté na pozadi a mize trvat i nékolik minut, neZ se na zaloZce objevi. Je vhodné ze zalozky
odejit a znovu na ni vstoupit, aby se data aktualizovala. Na tiskovou verzi je mozné se podivat (2),
pfipadné je nyni jeSté mozné finalizaci stornovat (1) a upravit vyplnéna data.

Pokud je vse v poradku, je tfeba dil¢i zpravu podepsat (3).
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

PODPIS DOKUMENTU

& SToRNO FiNALIZACE | =i TisK

2

3 »r
ﬁ\iskova verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR1-1 .p

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
16. listopadu 2016 13:30:55 GPPAZJAR

Podpis se vytvofi kliknutim na pecet a stisknutim pfislusného tlacitka ,vytvofit podpis”.
PRILDHA

Tiskovd verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR1-1.pc m
Vytvofit podpis

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
16. listopadu 2016 13:30:55 GPPAZJAR

Pro samotny podpis jsou k dispozici tfi varianty podpisu. ZaleZi na typu, ktery vyuZzivate, zda zvolite
podpis na karté nebo tokenu, zda mate podpis uloZen v systému, nebo pouze v souboru. Systém
podpisu je jinak totoZny jako v pfipadé Zadosti o podporu. Podepsat muze kterakoliv osoba s roli
signatar, ale je tfeba dodrzet metodicky, aby kazdy partner podepisoval pouze svou zpravu/soupisku a
ne jiného partnera. V tom ptipadé by byla vracena, nebo neschvalena.

'*) Systémové nloZistd

Nemate nastavena zvy3ena opravnéni aplikace na Vadem pocitati, z toho
davodu neni moZny pristup k certifikatam v UloZidti certifikatd. BIZSi
informace a navod, jak dloZigté zpfistupnit, naleznete zde Jako alternativu
muiZete také pouZit certifikat uloZeny v souboru.

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikar) slouZi pouze k vytvofeni podpisu
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soufast podpisu pro pozdéjii ovéfeni.

Timto krokem (finalizaci a podpisem zpravy o realizaci) je celé vyuctovani mikroprojektu, tj. soupiska
dokladti i zprava o realizaci automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.

Je nezbytné dodrZet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladi

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem zprdvy o realizaci je ndsledné vyuctovani projektu automaticky podano ke
Spravci Fondu pro kontrolu
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele

platnost od 1.7.2017

Na zakladé doloZenych podkladti provéri Spravce predloZené vydaje, provede kontrolu soupisky
dokladu a kontrolu diléi zpravy o realizaci. Po jejim schvaleni ze strany Spravce je tfeba, aby koneény
uzivatel (u mikroprojektt typu A vedouci partner) predloZil dalSi dokumenty.

8. Zadost o platbu, Souhrnna zprava o realizaci

Ve 2. fazi schvalovaciho procesu probihd kontrola na urovni celého mikroprojektu a sklada se ze
Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy o realizaci mikroprojektu.

PredloZeni Zadosti o platbu a souhrnné zpravy o realizaci je povinné nejen u mikroprojektt typu A,
ale také u mikroprojektd typu B a C.

Mikroprojekty typu A — Zadost o platbu a souhrnnou zprdvu o realizaci podava vedouci partner
mikroprojektu na zakladé jednotlivych schvalenych diléich soupisek a dil¢ich zprav. Zadost o platbu a
souhrnnd zprdva obsahuje informace o mikroprojektu jako celku, tedy za obé narodni ¢asti, resp. za
vSechny partnery mikroprojektu. Za vypracovani je zodpovédny vedouci partner, ktery ji zpracovava
jako dvoujazyénou.

Termin pro vystaveni zadosti o platbu a souhrnné zpravy je 30 kalenddarnich dni a za¢ina bézet od
schvaleni dil¢ich soupisek a dil¢ich zprav posledniho z partneri mikroprojektu. Do Zadosti o platbu
zahrne vedouci partner vSechny tyto schvalené soupisky.

Mikroprojekty typu B a C—Zadost o platbu a souhrnnou zpravu o realizaci podava konec¢ny uZivatel na
zakladé schvdlené dilci soupisky a dil¢i zpravy. Souhrnna zprava je zpracovana jako jednojazy¢na.
Termin pro vystaveni Zadosti o platbu a souhrnné zpravy je 30 kalendarnich dni a od schvaleni dilci
soupisky a dil¢i zpravy. Do Zadosti o platbu zahrne konecny uZivatel tuto schvalenou soupisku.

8.1 Z4dost o platbu

K zaloZeni slouZi zalozka v levé ¢asti menu — Zadost o platbu.
Informovani o realizaci P

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Soupiska dokladd

Zprévy o realizaci

Pomoci tlacitka ,,VytvofFit novou” se zaloZi novy zaznam Zadosti o platbu dle finan¢niho planu ze Zadosti

o podporu.
Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Pofadi finanéniho planu Datum predlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani
IVytvufit novou | | [ Al hd oy | | ¥ | Y
___—-_—__-—-FI 1 15.2.2017 Rozpracovana Rozpracovana

*
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
pfiloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uzivatele
platnost od 1.7.2017

V ramci zadosti o platbu je tfeba vyplnit nékolik zalozek.

Identifikacni Gdaje
Pfifazeni dilgich soupisek
Zadost o platbu

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis zadosti o platbu

Identifikacni Udaje
Vyjma automaticky vyplnénych udajli je na této zéaloZce jediné povinné pole, a to bankovni ucet. Ze
seznamu je zde tfeba vybrat Gcéet vedouciho partnera/konec¢ného uzivatele, na ktery ma byt zaslana

Castka dotace z EFRR. Pokud je tfeba uvést néjaké dalsi udaje pro platbu (jako napfiklad variabilni
symbol), je mozné je také vyplnit na této zaloZce.

r—Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE 0P VAZBA NA POLOIKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI ADOSTI 0 PLATBU
POST \ | | | | 1 1| [5.2.2017
—U&et pijemce
18 HAZEV UCTU PRIJEMCE PREDCISLI CiSLA UETU VE FORMATU ABD  CiSLOD UETU VE FORMATU ABO CisL0 UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
(et vedouctho partnea =1 2308450277
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
0100 CZE 0100 CZK

Pfirazeni dil¢ich soupisek

Na této zaloZce jsou nabizeny vSechny soupisky, které nejsou navdzany na zZadnou Zadost o platbu a
soucasné jsou schvaleny z pozice kontrolord/Spravct FMP. Pomoci symbolu Sipky je tfeba zvolit, ktera
soupiska bude zahrnuta do Zadosti o platbu. U mikroprojektl typu B a C je tfeba zvolit pouze jednu
odpovidajici schvalenou soupisku, u mikroprojektl typu A je tfeba zvolit schvalené soupisky vsech
partnerd mikroprojektu véetné soupisky vedouciho partnera.

PRIRAZENI DILEICH SOUPISEK

9 SMAZAT & KONTROLA i FINALIZACE Ei TISK

Nezahrnuté diléi soupisky dokladi ~ Subjekt Schvalena éastka dotace z EFRR (v EUR) E Zahrnuté diléi soupisky dokladi Subjekt Schvalena castka dotar
— —
[T | [T | __— Y= T Y [T |
| MMR-0001 Ministerstvo pro mistn... 3340,99 | | [enalezeny Zédné zaanamy k zobvazenr—>
M4 El | N Poloiek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 123121 -
WL a 1] [m Polozeknasténku[25 ¥
< >

Zadost o platbu

Na této zaloZce je tfeba prvné stisknout tlacitko ,Naplnit data ze soupisky”. Timto probéhne
automaticka sumarizace schvalenych ¢astek z navazanych soupisek (viz predchozi kapitola). Pokud
bude navazana dalsi soupiska nebo néjaka odebrana, je tfeba vidy souhrnnd data stiskem tlacitka
aktualizovat.
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— Zpusobilé vydaje - PoZadovano

Iplizobilé vydaje

Jiné penézni pfijmy pfipadajici na zpisobilé vjdaje

Celkové zplsobilé vydaje sniZené o jiné penéZni piijmy

pisobilé vidaje snitené o jiné penéini pfijmy z nedotaénich zdroji

ZIplsobilé vidaje snifené o jiné penéini pfijmy z datzénich zdroju

Celkové zplsobilé vydaje piipadajici na piijmy dle £l. 61

Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oéiiténé o flat rate

Ipisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oisténé o flat rate z nedotaénich zdroju
Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate z dotacnich zdrojil

Zphsobilé vydaje - z tohe kiizové financovani

Celkem

334099
0,00
334099
0,00
334099
0,00
334099
0,00
334099
0,00

Investicni Neinvesticni

242092 920,07 I Naplnit data ze soupisky |

242092 920,07
242092 920,07
242092 920,07

0,00 0,00

Cestnéa prohlasent

Cestné prohlaseni je tieba pFiloZit formou pFilohy na stejnojmennou zélozku, vypInéné, podepsané a
naskenované (viz ptiloha €. 20 Pfiruc¢ky pro koneéné uzivatele).

Dokumenty

Jednd se o standardni zélozku pro ptiloZzeni dokumentu (viz naptiklad kapitola Soupiska dokladl >
Ptilohy). Uvedou se zde dokumenty, které jsou k Zadosti o platbu prikladany jako priloha (neplati pro
zpravu o realizaci a soupisky dokladd, protoZe ty jsou k Zadosti o platbu pfipojovany datové a ne jako

samostatné soubory).

V rdmci Fondu mikroprojektd neni tfeba prikladat zde néjaké dokumenty.

Finalizace a podpis Zadosti o platbu

Tato zalozka se aktivuje az ve chvili, kdy je provedena finalizace. Prvné je tfeba provést kontrolu (1) a
pokud nevykaze zadné chyby (byly by oznadeny Cervené), je mozné provést finalizaci (2).

¢ SMAZAT |¢ xumnnu.1| a nmuzm::zl = TisK

Vysledek operace:

1SUM-534889: Castky finanéniho planu a Zidosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)

Po provedeni finalizace je moZné Zadost o platbu podepsat. Pro podpis je tfeba mit roli signatafr. Podpis
je totozny jako u dil¢i zpravy o realizaci - podpis dokumentu.

PODPIS ZADOSTI 0 PLATBU

3 ZPRISTUPNITKEDITACI I TISK

PRILOHA

16. listopadu 2016 16:09:32 GPPAZJAR

n
‘7

‘o 2014—2020

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE

| @ | Tiskova verze zadosti o platbu €Z.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000012/20 | [ e

Vytvofit podpis I ) ) i
1 " SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
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platnost od 1.7.2017

Po finalizaci a podpisu Zadosti o platbu se Zadost prozatim automaticky nepodd ke Spravci Fondu.
Zadost o platbu éeka s automatickym podénim je$té na finalizaci a podpis Souhrnné zpravy o
realizaci, proto je nezbytné dodrZet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zprdvu o realizaci

- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé ¢asti automaticky podany
ke Sprdvci Fondu pro kontrolu

8.2 Souhrnnd zprava o realizaci

Zprava obsahuje informace o mikroprojektu jako celku shrnujici celé obdobi realizace (u mikroprojekt
typu A za vSechny partnery projektu). U mikroprojektl typu A je zpracovana dvoujazy¢né, u
mikroprojektd typu B a C pouze jednojazycné.

Souhrnna zprava o realizaci se tvofi na zadloZce ,Informovani o realizaci“ (jedna se o zpravu, kterou
jsme zakladali pfi vyplriovani dil¢i zpravy). Zpravu zpracovava u mikroprojektll typu A pouze vedouci

partner.
Navigace N INFORMOVANI O REALIZACI
Operace Poiadové tislo

ZoR/oP Piedpokladané datum podani  Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoRjloP/ZoU

[ JY | Al X Y )Y | il i
1 15.2.2017 15.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana |

Harmonogram Zpréav/Informaci

Zalozit novou Zpravu/Informaci

Diléi zprévy o realizaci

Zprava obsahuje nékolik zalozek v levém menu, které je tfeba vyplnit.

Informace o zpraveé

Krom automaticky vyplnénych adajl jsou na této zaloZzce néktera povinna pole. Je tfeba vyplnit data
sledovaného obdobi od a do (tj. datum zahdjeni a ukonceni realizace mikroprojektu dle smlouvy o
financovani) a dale je tfeba vyplnit skute¢né datum zahajeni projektu (ve vétsiné pripadl bude shodné
jako datum zahdjeni realizace mikroprojektu dle smlouvy). Dale je tfeba vyplnit idaje o kontaktni
osobé ve véci zpravy.
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platnost od 1.7.2017

|- Souhrnna zprava

@ SLEDOVANE OBDOBI 0D 1@ SLEDOVANE 0BDOBI DO
15.11.2016 ﬁs_z.zm? e |

Harmonegram projektu

B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTEGHE DATUM UKONGENI

[15.11. 2016 8 | =

ZADOST 0 PLATBU PREDPOKLADANE DATUM PODANI
1 [15.2.2007

—Kontaktni Gdaje ve véci zpravy

B JMEND B PRIJMENI MOBIL
[ Jan l [ Novak ] | |
8 EMalL TELEFON

remail@email_cz ] | |

Informace o problémech

Pokud se vramci sledovaného obdobi vyskytly néjaké problémy, je tfeba je zaznamenat na této
zalozce. Vyplnéni zalozky je zcela totoZné jako v kapitole ,,dil¢i zprava o realizaci”.

U mikroprojektt typu B a C budou tyto informace stejné, jako jiz byly vyplnény ve schvalené dilci
zpraveé, proto neni tfeba informace vyplfiovat znovu, je mozné pouze se odkazat na tuto schvalenou
diléi zpravu.

Popis

Mikroprojekty typu A - na této zaloZce je tfeba popsat konkrétni informace o realizaci mikroprojektu
za projekt jako celek, je tfreba uvést konkrétni aktivity, které byly realizovany vSemi partnery véetné
jejich presnych termind a popisu.

Mikroprojekty typu B a C — zde budou informace zpravidla stejné, jako jiz byly vyplnény ve schvalené
diléi zpravé, proto neni tfeba informace vypliovat znovu, je moiné pouze se odkazat na tuto
schvalenou dili zpravu.

" Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

acz 0/2000 Oteviit vnovém okné g pL 0/2000 Oteviit v novém okné
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platnost od 1.7.2017

Informace o pfijmech

Tato zalozka pouze nacita pfijmy za sledované obdobi z navazanych soupisek a zobrazuje pfijmy za
predchozi obdobi. Zalozka je needitovatelna.

Informace o piijmech

PRIJMY ZA SLEDOVANE 0BDOBI: PRIJMY CELKEM:
PRIJMY DLE €L. 61 PRIiJMY DLE CL. 61

0,00 0,00
JINE PENEINI PRIJMY JINE PENEZNI PRIJMY

0,00 0,00
VYDAJE ZA SLEDOVANE OBDOBI: VYDAJE CELKEM:
PROVOZNi VVDAJE PROVOZNI VYDAJE

0,00 0,00
Dilci ZoR

Zde je prehled vsech dilcich zprdv za vSechny partnery, které jsou automaticky vygenerovany.

111 UPOZORNENI 1!

U mikroprojektt typu B nebo C je tfeba pfi tvorbé souhrnné zpravy o realizaci oznadit, Ze diléi zprava
za daného partnera se nebude poddavat, tedy je tfeba zasSkrtnout u daného partnera ,neni
relevantni”. Pomoci tlacitka ,Editovat vse” je tfeba zobrazit zaskrtdvaci policka a u zpravy, kterd se
nebude poddvat, se zaskrtne, Ze nebude relevantni. Tlacitkem ,UloZit vse” se volby potvrdi.

Dil&i zprévy o realizaci

Poradové tislo = - B
ToR/ToP Nazev piijemce Stav ZoR/loP/ZoU Neni relevantni
Y Y Y Yy
1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Schvalena RO z hlediska obsahové kvality [l
1 | Polsky subjekt Rozpracovéna
Indikatory

Na zaloZce indikatory se zobrazuje prehled vsech indikator(, které byly zadany na Zadosti o podporu
(2) a které byly zadany jednotlivymi partnery na dilcich zpravach (1). Na této urovni jiz neni mozné
vykazovat Zadnou zménu, ty se nacitaji pouze od jednotlivych partnerd.

Indikatory na projektu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Kad S Wychozi = = - Datum dosaiené  Procento plnéni
indilcitors Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota  Dosazena hodnota hodnoty cilové hodnoty
LA Al [l /Y | [T Ll Y
M 91001 Potet element infrastruktury zpiistupfiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd 0,000 1,000 1,000 | 16.11.2016 100,00
2] 01001 Potet element(l infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd... 0,000 3,000 0,00
91001 Potet elementil infrastruktury zpfistupfiujici/ zvy3ujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd... 0,000 2,000 0,00
- - - -
M|« EI b M PoloZek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polodky 122323

- ]
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Klicové aktivity

Zalozka funguje totozné jako v kapitole dil¢i zprdva o realizaci.

U mikroprojektl typu A budou popsany klicové aktivity na Urovni celého projektu a budou obsahovat
souhrn za vSechny partnery.

U mikroprojektd typu B a C opét plati, Ze tyto informace budou stejné, jako jiz byly vyplnény ve
schvalené dilci zpravé, proto neni tfeba informace vypliiovat znovu, je moZné pouze se odkazat na tuto
schvalenou dil¢i zpravu.

Horizontalni principy

Na zdloZce horizontdlni principy se zobrazuji vlivy projektu na horizontalni principy, jak byly zvoleny
v Zadosti o podporu. Prostfednictvim tlacitka ,vykazat zménu/ptiristek” je mozné vyplnit konkrétni
popisy a skutec¢nosti, kterych bylo dosazeno pfi realizaci mikroprojektu.

Horizontalni principy na projektu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

Rovné prileZitosti a nedisknminace Neutralni k horizontalnimu principu
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikétory) Neutralni k horizontalnimu principu
Rovné piileZitosti muz( a Zen Neutralni k horizontalnimu principu

Vykazat zménu/pfiristek | |

Udaje se vypliiuji do zaloZeného zaznamu formou popisu.

Informace o plnéni horizontalnich principi

Typ horizentalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu

snasstziman |~ Uait | sum

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

UdrZitelny rozvoj {environmentaini indikétory) Rozwdj zrdwnowazony

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Meutralni k horizontalnimu principu Neutralny wptyw na zasady horyzontalne

POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU V RAMCI HORIZONTALMIHO PRINCIPU

acz 17/2000 Oteviit vnovém okné g pL 1772000 Oteviit v novém okné
Doilo ke zméné CZ Doslo ke zméné PL

Pfeshranicni spoluprace

Na této zaloZce se vyskytuji Ctyfi zdlozky, které obsahuji jednotliva kritéria podminek preshrani¢ni
spoluprdce. U kazdého je tfeba uvést, jak bylo dané kritérium ve sledovaném obdobi naplnéno.
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Spoleéna piiprava: ‘:-__ Spolecna realizace: \:'.__ Spoleény personal: \:._ Spoleéné financovani: \"_
[ T 27/2000 Oteviit v novém okné g pL 27/2000 Oteviit v novém okné
Postup spoleéné pripravy CZ Postup spolecné piipravy PL

Pfeshrani¢ni dopad

Zalozka obsahuje nékolik textovych poli, ve kterych je tfeba popsat, jakym zplsobem byly jednotlivé
body naplnény.

Cestnd prohlasenf

s v ’

V ramci Fondu mikroprojekt( zde neni tfeba prikladat Zadna ¢estna prohlaseni.

Prilohy

Na zdlozce pfrilohy je tfeba zadat vSechny dokumenty, které jsou ke zpravé o realizaci prikladany jako
priloha (neuvadi se Zadost o platbu, ktera je se zpravou o realizaci propojena datové a nepriklada se
jako samostatny soubor).

1B NAZEV DOKUMENTU 1B NAZEV DOKUMENTU PL
[ Dokument 1 CZ ] [ Dokument 1 PL ]
@ PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DD MS2014+ DATUM VLOZENI
[54.doc | souor [EEEEIRATE 16 listopadu 2016 23
VERZE DOKUMENTU
0001

V ramci Fondu mikroprojektl zde neni tfeba prikladat Zzadné prilohy.

Verejné zakazky

Blok verejné zakazky obsahuje vSsechny verejné zakazky, které byly vyplnény v Zadosti o podporu. Zde
je tfeba vyplnit konkrétni informace dle zrealizovanych verejnych zakazkach prostfednictvim tlacitka
,Vvykazat zménu/prirtstek”.

ZIde petahnéte hiavicku sloupce, podle kterého ma bjt provedeno tidéni

Pofadové Pi adané datum  Pi adané datum

cislovefejné  Pracovni nazev vefejné zakazky Nazev verejné zakazky zahajeni zadavaciho ukonéeni zadavaciho Stav vefejné zakazky

zakazky fizeni fizeni
Ly | Ly | lw | Ly | Ly | Ly
T T T T T =t

enalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

14| €[] »|[#] Poloieknastanku[ 25 = Stranka 1z 1, polozky 0320z 0

Vykazal zménu/piristek |

Jakmile je zaloZen novy zaznam, je mozné upravit vSechny Udaje o verejné zakazce. Struktura dat je
totoZna jako pfi podavani Zadosti o podporu a lisi se dle stavu verejné zakazky.
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Verejnou zakdazku je také mozné pridat. Po pfidani je tfeba vyplnit pfislusna pole stejné jako v zZadosti

o podporu.

Veiejné zakazky, u kterych Ize vyk zménu/piiristek za aktudlni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupee, podle kterého ma byt provedena tiidéni

Poiadové Piedpokladané datum  Piedpokladané datum

cisloveiejné  Pracovni nazev vefejné zakazky Nizev vefejné zakazky zahdjeni zadavaciho ukenéeni zadavaciho Stav vefejné zakazky

zakazky fizeni fizeni

| Ll 7| Ll Ll ¥ | Y

0001 Zadavaci fizeni na techniku 30.11.2016 Planovéna

Export standardni |
M 4 E\ P | M| PoloZeknastrnku 26 ¥ Strdnka 12 1, polozky 122121

Novy zdznam \ Smazat zdznam |

Verejné zakazky
Zalozka obsahuje zakladni informace o verejné zakdzce. Rozsah poli se lisi podle zvoleného stavu
verejné zakdzky. Je tfeba vyplnit vSechna Zluté podbarvena pole, ostatni jsou volitelna.

Hodnoceni a odvolani
Informace ohledné hodnoceni verejné zakdzky se vyplni na této zdlozce, dale se vyplni pripadnd
odvolani.

Udaje o smlouvé/Dodatku
Na této zalozce se vyplni podrobnosti vefejné zakazky tykajici se smlouvy/dodatku.

Navrh/podnét na UOHS
Pokud byl podén navrh nebo podnét na UOHS, uvede se toto na této zaloZce.

Prilohy k VZ
Zde se vyplni pfilohy k verejné zakazce. Ovladani je totozné jako na jinych zalozkach pro dokumenty.

Dodavatelé

Pokud je tfeba pfidat novou vefejnou zakazku, nebo upravit néjakou stdvajici a je tfeba pridat
dodavatele, je mozné jej doplnit vtomto bloku. Vyplnéni dodavatele je totoZné jako vyplnéni partnera
na zadosti o podporu.

Kontroly

Zalozka kontroly funguje stejné jako v dilci zpraveé o realizaci. Za normalni situace by vSechny kontroly
mély byt vykazany na urovni jednotlivych partnerl a na Urovni projektu by jiz Zddna neméla byt.
Zalozka bude pravdépodobné odstranéna nebo upravena.

Finalizace a podpis souhrnné zpravy o realizaci

Zalozka se aktivuje ve chvili, kdy je provedena finalizace. Prvné je tfeba provést kontrolu (1) a docilit
toho, aby byla bez chyb, teprve poté je mozné provést finalizaci (2).
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3¢ SMAZAT | & KowTROLA | f FNALZACE | S TISK

1 2
Vysledek operace:

1SUM-299914: Kontrola probéhla v poradku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)

Generovani probihd ve fronté na pozadi, takZe obcas je tfeba minutu, dvé pockat, nez je dokument

vygenerovan a je mozné ho podepsat. Pokud je tfeba zpravu dopracovat, je moiné pred podpisem
provést storno finalizace.

PODPIS DOKUMENTU

£ STORNOFINALIZACE | /Sh TISK

Podepsat zprav ug;‘\ nformaci bude mozné af po vygenerovani dokumentu tiskové verze.
Generovani probiha offline. Pro padepséni zprévy/informace budete osloveni interni depesi
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Po vygenerovani je mozné zpravu podepsat. Po podpisuje je automaticky zprava poddna kontrolorovi.
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Timto krokem (finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci) je Zadost o platbu i zprava
automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.

Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:
- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu
- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti automaticky podany
ke Spravci Fondu pro kontrolu
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