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Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

1. Z3akladni informace o MS2014+ / Najwazniejsze informacje o MS2014+

1.1. Kde se portal nachazi / Gdzie znajduje sie portal

Portdl pro podavani Zadosti o podporu je spustén na adrese

https://mseu.mssf.cz/.

Portal stuzgcy do skfadania wnioskdw o dofinansowanie znajduje sie pod
adresem https://mseu.mssf.cz/.

1.2. Informace o pripravé a realizaci portalu / Informacje o przygotowaniu i realizacji portalu

Jedna se o jednotny portal pro podavéni Zadosti o podporu do vsech
operacnich program@ v Ceské republice a byl jednotné vytvofen v rdmci
Ministerstva pro mistni rozvoj. Jeho pfipravou a realizaci je povéren Odbor
spravy monitorovacich systému Ministerstva pro mistni rozvoj (OSMS), ktery
jej pripravuje dle jednotnych metodickych pokyn( Narodniho organu pro
koordinaci (NOK). Portal je vytvofen univerzalné a neni pouze pro potreby
programu Interreg V-A CZ-PL. Nékteré funkce tedy nejsou pro tento program
relevantni, aktivni nebo dostupné.

Tato prirucka je vsak zpracovana pFfimo pro Fond mikroprojektd
v Euroregionu Glacensis, tzn. Ze pokud je v této pfirucce uvedeno, Zze dany
udaj ,je tfeba wvyplnit/zvolit”, ,je nutné vyplnit/zvolit, ,je povinné
vyplnit/zvolit“ apod., znamena to, Ze tento Udaj je nezbytny a musi byt
spravné vyplnén, a to i presto, Ze by se v systému napftiklad jednalo o sSedé
pole, tedy z hlediska systému nepovinné!!!

Jest to scalony portal, stuzacy do sktadania wnioskow o dofinansowanie w
ramach wszystkich programdéw operacyjnych w Republice Czeskiej. Zostat on
stworzony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej. Za
realizacje odpowiedzialny

jego przygotowanie i jest

Systemami

Departament

Zarzadzania Monitorujgcymi Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego Republiki Czeskiej (DZSM), ktdry przygotowuje portal zgodnie
z instrukcjami metodycznymi Krajowej Instytucji Koordynujacej (KIK). Portal
ma charakter uniwersalny, nie dziata wytgcznie na potrzeby programu
Interreg V-A CZ-PL. Niektdre z funkcji nie sg zatem uzyteczne, aktywne ani
dostepne w kontekscie programu.

Niniejszy podrecznik opracowano jednak specjalnie na potrzeby Funduszu
Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis, co oznacza, ie jezeli w
podreczniku podano, ie informacje ,naleiy

niniejszym dang

F4

wpisaé/wybraé¢”, ,trzeba wpisaé/wybra¢” czy tez ,obowigzkowe jest

/)

wpisanie/wybér” danej informacji, oznacza to, ze podanie takiej informacji
jest niezbedne i musi ona zosta¢ uzupetniona poprawnie, mimo ze w
systemie jest to np. szare pole, tzn. pole nieobowigzkowe z punktu

widzenia systemu!!!

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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1.3. HW a SW pozadavky / Wymogi HW a SW

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem systému lze
nalézt zde

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements a ve

stru¢nosti je treba v idedlnim pripadé pouZit nejnovéjsi verzi vami
pouzivaného prohlizece, podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k
findlnimu podpisu projektové Zadosti je vyzadovan plugin Silverlight. Na
stejném odkazu naleznete postup pro pripadné doinstalovani pluginu do
vaSeho prohlizece.

Wymagania odnosnie hardware’u i oprogramowania zalecanych przez

dostawce znalez¢ mozna na

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements; ujmujac

rzecz w skrdcie, w idealnym przypadku nalezy posiada¢ najnowszg wersje

przegladarki internetowej, wsparcie techniczne posiadajg wylacznie
przegladarki internetowe w wersji petnej (nie mobilnej), zas do finalnego
podpisu wniosku wymagana jest wtyczka Silverlight. Pod tym samym linkiem
znalez¢ mozna instrukcje dotyczgce ewentualnej dodatkowej instalacji

wtyczki na komputerze.

1.4. Elektronicky podpis / Podpis elektroniczny

Pro finalni podpis Zadosti o podporu je vyZzadovan elektronicky podpis
vydany kvalifikovanou certifika¢ni autoritou. Nejsou podporovany interni
elektronické podpisy vydané napfriklad v ramci organizace pro podepisovani
dokumentu. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Elektronicky podpis je dobré ovéfit jiz pred samotnym vyplfiovanim Zadosti
o podporu, ato bud na strance,, HW a SW pozadavky“ (kapitola 1.3) anebo
pfimo v zaloZené Zadosti napfiklad zkouskou podpisu néjakého vioZeného
dokumentu. Pokud se nepovede podepsat, je tfeba zaslat spravci informaci
o tom, Ze to nejde spolecné schybou, kterou systém ukdazal, presnym
¢asem, kdy to bylo vyzkouseno a pfihlasovacim jménem uZivatele.

Przy korncowym podpisie wniosku o dofinansowanie wymagany jest podpis
Nie
uznaje sie wewnetrznych podpiséw elektronicznych wydanych na przyktad w

elektroniczny, wydany przez wykwalifikowany organ certyfikacyjny.

ramach danej organizacji, w celu podpisywania dokumentéw. Takie podpisy
nie sg wykwalifikowane.

Zalecamy sprawdzenie podpisu elektronicznego przed rozpoczeciem
wypetniania wniosku o dofinansowanie, co mozna zrobi¢ na stronie
»Wymogi HW a SW” (rozdziat 1.3) i/lub bezposrednio w wygenerowanym
whniosku np. prébujgc podpisaé jakis dotgczony dokument. Jezeli podpis nie
zadziata poprawnie, nalezy Zarzadzajagcemu przestaé informacje, iz
podpisanie wniosku nie jest mozliwe wraz z podaniem btedu, jaki system

zgtasza, doktadnej godziny przeprowadzenia proby oraz loginu uzytkownika.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

4

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements
https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements

REG,
ROREGY,
N o,

i }
&y \J
lac E\’\s\

1.5. Zména jazyka webu / Zmiana jezyka strony

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

Pomoci vlajeCek pod pfihlasovacim formulafem je moZné zménit jazyk
stranek z ¢estiny na polstinu, pfipadné anglictinu.

(IR RTTR TV XS [ RV T

Zapomenuté heslo 7

s w =K
Sesky polski english
Zména jazyka je poté mozna i pfimo v aplikaci.
MSZO] 4+ I Cesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

Jezyk strony mozna zmienia¢ za pomocg flag znajdujgcych sie pod
formularzem logowania. Do wyboru jest jezyk czeski, polski, ewentualnie
angielski.

TIUHILEADT L D~

Zapomenuté heslo 7

h - %
tesky polski englsh
Zmiana jezyka jest mozna réwniez bezposrednio w aplikacji.
M820]4+ B Gesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozornéni 0 Depese 0

1.6. Zakladni komponenty / Podstawowe komponenty

Povinné pole (Zluté) — toto pole je tfeba vyplnit
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Nepovinné pole (3edé) — toto pole neni tfeba vyplnit, ale je to mozné

REALIZATOR PRAYNI FORMA REALIZATORA

Tato informace o povinnych a nepovinnych polich znamena, Ze pole je
povinné Ci nepovinné zhlediska systému, neznamena to vsSak vidy
automaticky, Ze je-li pole povinné z hlediska systému, musi byt vyplnéno
pro Fond mikroprojektl v Euroregionu Glacensis, a zaroven Ze je-li pole
nepovinné z hlediska systému, nemusi byt vyplnéno pro Fond
mikroprojektti v Euroregionu Glacensis — viz informace v kapitole 1.2.

Pokud je tedy napfiklad pole z hlediska systému nepovinné (Sedé), ale

Pole obowigzkowe — pole to nalezy uzupetnic¢
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kopie: TEST 1 |

Pole fakultatywne — pola tego nie trzeba uzupetni¢, ale jest to mozliwe

REALIZATOR PRAVMI FORMA REALIZATORA

Informacja o polach obowigzkowych i nieobowigzkowych oznacza, ze dane
pole jest obowigzkowe lub nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu,
nie oznacza to jednak automatycznie, ze jezeli pole takie jest obowigzkowe
z punktu widzenia systemu, to musi zosta¢ uzupetnione w Funduszu
Mikroprojektéw Euroregionu Glacensis; i odwrotnie, jezeli pole jest
nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu, nie oznacza to, ze nie musi

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

v této prirucce je uvedeno, Ze uvedeny udaj je nutné vyplnit, toto pole
musi byt pro nas Fond vidy povinné vyplnéno i presto, Ze systémové se
jedna o Sedé pole!!!

Nevyplnitelné (nebo automaticky doplnéné) pole —toto pole nelze vyplnit
NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zéchranného vrtulniku

Vybér z kalendare — po stisknuti symbolu kalendare se zobrazi kalendar.

B PREDPOKLADANE DATp#=E#HAJENI [: I
1.1.2016 B
« 4 leden2016 > » ‘

n p 4 s €& p s n |—

1128 29 20| a1 | 2| s}
2 4 5 6 7 8 9/ 10
3011 12 13| 14 15 16 17|
4 18|19 20 21 22 23 M4
5 25|26 2T 28 29 30 3 -
B 1 2 3 4 5 6 7

Vybér ze seznamu - stisknutim tlacitka se zobrazi okno s prehledem
polozek. Kliknutim na nékterou z poloZek se tato naplni do pole.

B REZIM FINANCOVANI

[Excpost =

Vybér z nékolika voleb — vybereme polozku v levé ¢asti a pomoci Sipky
vpravo ji pfesuneme do zvolenych poloZek vpravo. Stejné tak odebereme
polozku zleva pomoci Sipky doleva.

zostac uzupetnione w Funduszu Mikroprojektéow w Euroregionie Glacensis
- zob. Informacje w rozdz. 1.2.

Jezeli zatem pole z punktu widzenia systemu jest nieobowigzkowe (szare),
ale w niniejszym podreczniku podano, ie dang informacje nalezy
uzupetni¢, pole to w ramach naszego Funduszu musi by¢ zawsze
uzupetnione, nawet jezeli jest ono w kolorze szarym!

Pole nieuzupetniane (lub uzupetnione automatycznie) — tego pola nie
mozna uzupetni¢

NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zachranného vrtulniku

Wybdr z kalendarza — po nacisnieciu symbolu kalendarza wyswietli sie
kalendarz.

B PREDPOKLADANE DATj=2dH AJEN as
1.1.2016 [a1
« ¢ leden2016 > »‘
- p 4 s €& p s n l—
11/ 28 20/ 30 un | 2| s}
2| 4/ 5 6 7 8 9 10
3/ 1112 13 14 15| 16 17]
41819 20 21 2 23 M
5|25 26 27 28 29| 30 31
6 2| 3| 4| 5| 6| 7L
Wybdr z listy — po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno z listg

elementéw. Po kliknieciu na wybrany element uzupetni on pole wyboru.
@ REZIM FINANCOVANI
[Excpost =

Wybdr z kilku opcji — wybieramy element po lewej stronie, za pomoca
strzatki ,,w prawo” przesuwamy go do wybranych elementéw znajdujgcych
sie po prawej stronie. W podobny sposéb usuwamy element z lewej strony,

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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R
= e = e klikajgc w strzatke ,,w lewo”.
4l Iy | Y| kg
J Jiné adresa D D Adresa pro dorugeni i LAt e LAt
M Adresa mista podnikani A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) ‘ ‘Y | ‘Y ‘ ‘Y ‘ |Y
R Adresa mista realizace D W[4 m ol Bl Poloiek na strinku [EEIIT Strénka 121, polozky 152222 J Jina adresa DD Adresa pro dorugeni
T Adresa trvalého bydlisté M Adresa mista podnikéni A Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikéni R Adresa mista realizace D M« @ b | M| Poloieknastrinku| 25 ¥ Stranka 121, polozky 122222
ML e (] poloteknastrdnku [ 25+ Strénka 121, polozky 1 22525 T Adresa trvalého bydlisté
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani

Vybér souboru — pomoci tlacitka ,Pripojit” provedeme vlozeni souboru.
V rdmci FMP neni vyZzadovano nahravani ptiloh s elektronickym podpisem.

[

Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 122525

Wybar pliku — za pomocg przycisku ,Zatacz” zatgczamy plik.
W ramach FMP nie jest wymagane wgrywanie zatgcznikdw z podpisem

elektronicznym
|

“‘R

2. Registrace / Rejestracja

Prvnim krokem pro pfistup do systému (ddle jen MS2014) je vytvofit si | Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu (dalej jako MS2014)
registraci. jest rejestracja.
MS2014+ MS2014+

Semam prgremla ze voo REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakty Portdl 1S KP14+ jako souEést MS2014# je uren pro Zadatele/pfijemee pro zadévéni Zdosti o podporu a sprévu PRIKLASENT
projektit po celou dobu jejich Zivotniho cyidu a dale pro nositele strateqit integrovanych ndstrojii a externt hodnotitele
Odkazy Z4dosti o podporu na projekt e moZné zadévat a¥ po whlaSeni vizev a otevfeni programi pro programové obdobi UEVATELSICE JMENO:

Registrace se sklada celkem ze tfi krokd.

Pro registraci je tfeba vlastnit email (ktery neni jesté v systému registrovan)
a mobilni telefonni ¢islo. Mobilni telefon je tfeba mit u sebe, protoZe bude

najdete nasrnkich ww dotaceet ¢z

i 2014 27 2020,

Seznam programil s wzev oD REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakty Portél IS KP14+ jako souiést MS2014+ je urBen pro Zadatele/piijemce pro zaddvéni Zdosti o podporu a sprévu PRIHLASENT
projekts po celou dobu jejch Zvotnino cykdu a dale pro nositele strategil integrovanich nstrojt a externi hodnotitele.
Odkazy Zadosti o podporu na projekt je mozné zadavat a po vyhlaSent wzev a otevfent program pro programové obdobi UEIVATELSICE JMENO

Rejestracja sktada sie z trzech krokdw.

W celu rejestracji nalezy posiada¢ adres mailowy (ktéry nie jest jeszcze

zarejestrowany w systemie) oraz numer telefonu komérkowego. Telefon

¥ B PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

m :

7

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



REG,
ROREGY,
N o,

iss}

&
RZTS

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

tfeba potvrdit registraci obdrzenym kédem.

Krok 1

Registracni formuldf obsahuje standardni Udaje, je tfeba vyplnit povinn3,
Zlutd, pole. Heslo musi obsahovat 8-12 znak( a alespon jedno malé
pismeno, jedno velké a jedno Cislo. Detailnéjsi popis podminek je vypsan
vedle pole pro heslo.

Dale je tfeba vyplnit platny email a telefonni cislo ve sprdvném formatu a
pFedeviim se spravnou pfedvolbou statu (+420 pro CR, +48 pro PL).

Jako posledni pole je tfeba spravné opsat kontrolni kéd do ptipraveného
pole a stiskem tlacitka provést prvni krok registrace.

Registratni ddaje

Zadsite heslo, které bude vyuZivano pro pristup do zplikace. Heslo musi mit

Heslo: délkeu 8- 12 znzki 2 musi obsahovat zlespof jedno velké pismena, malé
il | ~CCoCC0 pismeno a Eislici. Heslo nesmi obsahovat &8st jména 2 piijmen a diskritiy
(h&Cky a arky). Heslo nesmf obsahovat jiné specidini znaky nef .-_
Kontrolzahesla | seeeeeee | Zadejte heslo znavu
Tituk | Zadejte titul uvadény pied jménem
Jména: |‘Ja|1 | Zadejte jméno kontaktni osoby
Piijmeni: | Novak | Zadejte prijmeni kontakini osoby

| EZadejte titul uvadény za jménem

E-mail: |Jan.nuvak@:<y|:z
M| 000000000
DN3yg

Vyoenerovat novy kid

DN3V8 Opiste kontrolnl kdd z obrizku

Titul za jménem:

Datum narazeni: Vyberte datum narozeni

| Zzdejte e-mailovou adresu

Mobilnf telefon: ‘ Zzdejte Eislo mobilniho telefonu kontaktni osoby

Kontrolnf kéd:

Odeslat registratni tdaje

Krok 2

komérkowy trzeba mieé¢ przy sobie, poniewaZz rejestracja musi zostac
potwierdzona za pomocg otrzymanego kodu.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetnié
obowigzkowe, z6tte pola. Hasto musi zawiera¢ 8-12 znakdw i przynajmniej
jedng matg litere, jedng wielkg litere i jedng cyfre. Bardziej szczegétowy opis
wymagan znalez¢ mozna obok pola hasta.

Oprodcz tego nalezy uzupetni¢ wazny adres mailowy oraz numer telefonu w
odpowiednim formacie, zwfaszcza za$ odpowiedni numer kierunkowy
panstwa (+420 w przypadku Republiki Czeskiej, +48 w przypadku Polski).

W ostatnim polu nalezy wpisa¢ wtasciwy kod kontrolny i za pomoca
klikniecia dokona¢ pierwszego kroku rejestracji.

Registraéni ddaje

Zadejte heslo, které bude vyuZivéno pro piistup do aplikace. Heslo musi mit
délku 8 - 12 znzkil 2 musi obsahovat alespofi jedno velké pismeno, malé

Heslo | eeseence pismeno a &slici. Heslonesmi obsahovat £3st jména a pijmeni a dizkritiku
[héEky a Eérky). Heskonesmi obsahovat jiné speciéini znaky ne -
Konmolahesla | sweeenee ‘ Zadejte heslo znovu
Tituk ‘ Zadejte titul uvidény pied jménem
Jména: ‘ Jan ‘ Zadejte jméno kontzktni osoby
Piijmen. ‘ Movék ‘ Zadejte piijmeni kontzktni osoby

| Zadejte titul uvadény za jménem

E-mail ‘Jan_novak@xy.l:z

+420 : ‘ 000000000

Titul z2 jménem:

Datum narozeni: Vyberte datum narozeni

‘ Zadejte e-mailovou adresu

Mobilni telefon; | Zadejte Eislo mobilniho telefonu kontaktni osoby

Vygenerovat novy kod

DH3VE Opiste kontrolni kod z obrazku

Kontrolni kd:

Odeslat registracni Gdaje

Krok 2
Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzacy do
wpisania klucza aktywacyjnego, ktéry zostanie przestany w wiadomosci
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Jakmile odeslete prvni formulaf, otevie se novy formuladf pro vloZeni
aktivacniho klice a pfijde vam béhem nékolika minut SMS. Tato SMS ma
platnost 10 minut a do té doby je tfeba vyplnit aktivacni kli¢ do otevieného
formulare a potvrdit tlacitkem odeslat. Pokud to nestihnete, nebo omylem
okno zavrete dfive, nez kdd vyplnite, budete muset celou registraci provést

zcela znovu.
Ovéfeni Eisla mobilniho telefonu
Akdivatni KliE:
Na Va5 mobilni telefon byl formou SMS zaslan AldivaEni KiE pro ovéfeni sprévnosti Vaseho telefonniho £isla. Opite tento iZ do pole Aldivaéni it a ldilnéte
et L]
Upozornéni: Tento formul &7 pred zadinim AktivaGnibo klite nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. Odeslat

Krok 3

Poslednim krokem registrace je kliknuti na odkaz, ktery dorazi v aktivacnim
emailu na vami vyplnénou adresu. Tento email mulzZe pfijit béhem
nasledujicich dvou hodin, nicméné zpravidla dorazi béhem nékolika minut.
Pokud delsi dobu nepfichdzi, je dobré zkontrolovat, zda nebyl omylem
zafazen do spamu ve vasi emailové schrance. Po kliknuti na aktivacni odkaz
obdrzite potvrzeni a v nasledujici emailové zpravé obdriite uZivatelské
jméno. Toto je neménné a je tfeba si jej poznamenat. Nasledné muzZete
prikrocit k prihlaseni do aplikace.

Ovéreni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadku a registrace byla dsp&sné dolonéena. Nasledujicim e-mailem Vam piijde uZivatelské jméno, které pouZijte pro
pithléSeni do aplikace.

Pomoc pfi registraci

Pokud by se objevily problémy pfi registraci, je mozné vyuZit pfipraveny
formular pro kontaktovani technické podpory. Je tfeba vyplnit platny email
a co nejpresnéjsi popis problému. Technickd podpora by méla v co

SMS, w ciggu kilku minut. SMS jest wazny przez 10 minut, w tym czasie
nalezy uzupetni¢ klucz aktywacyjny w otwartym formularzu, potwierdzic,
klikajac przycisk, i przesta¢ formularz. Jezeli nie uda sie przestaé formularza
w tym czasie lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem
kodu, catg rejestracje nalezy przeprowadzi¢ od poczatku.

Ovéfeni Zisla mobilniho telefonu
Aktivatni Wig:
Na V& mobilni 1elefon byl formou SMS zasln AktivaEni KIE pro ovéeni sprivnesti Vageho telefonniho fsla. Opigte emo ki do pole Aktvaéni ki€ a kiknéwe
o L
Upozornéni: Tento formul &7 pred zadanim Aktivatniho kice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. m

Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link, ktéry przestany zostanie w
mailu aktywacyjnym na podany adres. Czas przesytania maila wynosi
maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to kilka minut. Jezeli mail
przez dtuzszg chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzié, czy przypadkiem nie
wylagdowat w spamie. Po kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz
potwierdzenie, zas w nastepnej wiadomosci mailowej — nazwe uzytkownika.
Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisac. Nastepnie mozna przejs¢ do

logowania do aplikacji.

Ovéreni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadiu a r
pithlaSeni do aplikace.

qi byla iispésné dokoné: im e-mailem Vam prijde uZivatelské jméno, které pouzijte pro

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawig sie problemy, mozna skorzystaé¢ ze
specjalnego formularza, stuzgcego do kontaktu z pomocay techniczng. W
formularzu nalezy wpisaé¢ wazny adres mailowy i jak najdoktadniej opisaé
problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowac
sie z Tobg i rozwigzac problem.
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nejkratS$im terminu zareagovat a pripadny problém vyresit.

Mite problém s registraci?

Vade e-mailova adresa

Popis problému

Mapiéte nam a my Vam poradime.

Méte problém s registraci?

Vage e-mailovi adresa

Popis problému

Napi#te ndm 2 my Vam poradime.

3. Prihlaseni / Logowanie

Pomoci formuladfe na hlavni strdnce je po registraci moziné provést
prihldaseni do aplikace. Jako uzivatelské jméno je tfeba pouzit prihlasovaci

jméno obdrzené v emailu a heslo, které jste si zvolili pfi registraci.

REGISTRACE »

PRIHLASENT

Ovon

Portél IS KP14+ jako soutast MS2014+ je urcen pro Zadatele/pfijemce pro zaddvani Zadosti o podporu a spravu
projektil po celou dobu jejich Zivotniho cyklu a dale pro nositele strategi integrovanjch nastrojd a edemi hodnotitele
Zadosti 0 podporu na projekt je moZné zadavat aZ po vyhlageni wjzev a otevieni programi pro programové obdobi
2014 - 2020.

UZIVATELSKE JMENO:
MENovJan|
HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo 7

Logowanie do aplikacji przeprowadzi¢é mozna po rejestracji, z uzyciem
formularza na stronie gtdwnej. Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy
otrzymanej w mailu oraz hasta, ktdre wybrane zostato w trakcie rejestracji.

uvop REGISTRACE »
Portél 18 KP14+ jako soudst M52014+ je uréen pro Zadatelefpfijemce pro zadévani Zadosti o podporu a spravu PRIHLASENI
projektii po celou dobu jejich Zivotniho cyldu a déle pro nositele strategii integravanjch nastrojii a externi hodnotitele
Zadosti o podporu na projeld je mozné zadavat aZ po wyhlaSeni vjzev a otevfeni programii pro programové obdobi UZIVATEL SKE JMEND:
2014 - 2020 MEI‘Ianan|
HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

4. Struktura prvni obrazovky pri prihlaseni / Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Uvodni obrazovka po pfihldseni obsahuje nékolik zakladni blokd
1. Nachazi se zde informace o poctu pfijatych zprav, upozornéni na
néjakou akci ptipadné vyplnénych poznamek
2. Hlavni menu, kterym volite, pod jakym typem uZivatelského
pfistupu chcete do systému vstoupit. Pro poddvani a spravu
Zadosti o podporu je tlacitko Zadatel, hodnotitel je pro

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokow
1. Znajduja sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci,
powiadomienia o wydarzeniach oraz notatki
2. Menu gtéwne, za pomocg ktdérego wybierany jest typ dostepu
uzytkownika do systemu. Do sktadania i zarzadzania wnioskami
o dofinansowanie stuzy przycisk Whnioskodawca, przycisk

‘ PREKRACUJEME HRANICE

m 1 PRZEKRACZAMY GRANICE

2014—2020

10

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGY,
N o,

iss}

&
Uacpns®

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

hodnotitele a nositel strategie je v programu Interreg V-A CZ-PL
nevyuzit.

3. Pod tlacitkem ,,Profil uzivatele” mlzete upravit své osobni udaje
a zménit si heslo

4. Ddéle se vtomto bloku zobrazuji pfijaté zprdvy v ramci interni
posty. MiZe se jednat o automatické zpravy, pripadné zpravy od
zprostredkujiciho subjektu nebo fidictho orgdnu. Na zpravy je
mozZno reagovat.

MS2014+ B Gesky mm polski - 334 english 1| Pomamky 0 Upozoméni 0  Depsie 0 JanNovik  Odhlaseniza 59:59 (9
| ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE 2 - PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachézitese:  Nésténka
“« 4 241 2015 o 4
p i s & p s n - = rry & S = " r y Ty ]
NOVA DEPESE a Koncepty Piijaté depese Odeslané depese Spréva slofek Pravidla pro tfidéni depesi
311 2 3 4 5 6
7.8 9 10 11 12 13

Piijaté depese
2122 23 24 28 26 27 ieiteno | Predmét depede 2 Datum phijeti Dilleiitost
% 29 30 1 | \dl Y [ L\l L4l \ AN
- T Wenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

a1 6 0 n

Moje dkoly

Informace R0

Kontakty

Odkazy
FAQ

HW a SW pozadavky

Oceniajgcy przeznaczony jest dla oceniajgcych, natomiast
Strategia na okaziciela w programie Interreg V-A CZ-PL jest
nieaktywny.

3. Pod przyciskiem ,Profil uzytkownika" mozna ustawic¢ swoje dane
osobowe i zmieni¢ hasto.

4. W bloku tym wyswietlajg sie takie odebrane wiadomosci,
przestane w ramach poczty wewnetrznej. Mogg to by¢
wiadomosci automatyczne lub wiadomosci od podmiotu
posredniczgcego czy instytucji zarzadzajgcej. Na wiadomosci te
mozna odpowiadad.

MS2014+ B esky g polski 5 english 1| Pozndnky 0  Upozoméni 0  Depeie 0 JanNovak  OdhliSeniza:59:59 (9
| ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE 2 - PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachdzitese: ~ Nasténka
“« 4 241 2015 o 4
i s & p s n

i e P o T e

203 4 5 6

Pijaté depese
2122 23 24 25 26 2T o] Pkt done 5 e e

@ 282930 1 2 3| 4 iy A4l 1Y [ 1Y [ L4 ":
. - tenatezeny zainé ziznamy kzobrazent

. 6 101

Moje ikoly

Informace RO

Kontakty

0dkazy
FAQ

HW a SW pozadavky

5. ZaloZeni Zadosti o podporu / Wygenerowanie wniosku o dofinansowanie

e

Upozornéni: Pokud nebudete postupovat krok za krokem s touto ptiruckou,
je mozné, Ze narazite na nékteré neaktivni nebo nedostupné zilozky, které
se zaktivni nékterym z predchozich krokd, ktery jste vynechali.

Uwaga: Jezeli generowanie wniosku nie bedzie przeprowadzane krok po
kroku zgodnie z niniejszg instrukcjg, natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne
lub niedostepne, ktére stang sie aktywne dopiero dzieki realizacji ktoregos z
wczesniejszych, pominietych krokow.

5.1 Sekce Zadatel a nova zadost / Sekcja Wnioskodawca i nowy wniosek
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Kliknutim na tla¢itko ,Zadatel“ v hlavnim horizontalnim menu se dostanete
do sekce pro zadatele.

ZADATEL HODNOTITEL

Nasténka

NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se

Tlacitkem ,Nova Zadost” provedete zaloZeni nového formuldfe Zadosti o
podporu. Poddvani Zadosti vramci FMP v Euroregionu Glacensis je
prostiednictvim polozky ¢. 11 — INTERREG V-A Ceska republika — Polsko -
Vyzva v ramci Fondu mikroprojekt Glacensis — individuaIni projekt. VSechny
zalozené zadosti o podporu se nasledné zobrazuji v bloku ,Moje projekty”.
Klikem na néktery z nich se dostanete do jeho Upravy.

A MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST SEZNAM VYZEV MODUL CBA
Nachdzite se:  Nasténka Zadam/'

24 2015

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

,
® | moje projetty

b 4 s & p s on

) . ldenifiace.
1 2 3 4 5 6 Zidosti " e s ]

(st

Kolo Zadosti Nizev stavu Proces

@ 7 8 9 101 12 13

#1415 16 17 18 19 20 fienal Zaznamy k zobrazeni

92122 23 24 25 26 27

©w 28 29 30

Klikajac przycisk ,,Wnioskodawca” w gtdwnym menu poziomym, przejdziesz
do sekgcji dla wnioskodawcéw.

FADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachdaitese M

Za pomocg przycisku ,Nowy wniosek” wygenerowany zostanie nowy
formularz wniosku o dofinansowanie. Sktadanie wnioskéw w ramach FMP w
Euroregionie Glacensis odbywa sie za posrednictwem pozycji nr 11 -
INTERREG V-A Republika Czeska — Polska = Nabdr w ramach Funduszu
Mikroprojektow  Glacensis —  projekt indywidualny.  Wszystkie
wygenerowane wnioski o dofinansowanie wyswietlajg sie w bloku ,Moje
projekty”. Klikajgc w wybrany element, przejdziesz do edycji danego
whiosku.

H MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST 'SEZNAM VYZEV MODUL CBA
Nachidftese:  Néstinks Zadam\/

W25 >

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Moje projekty
p i s & p s on
2|3 458 Deperiaitie olo sidosti. Nizeustans Proces

iadosti  Nizevprojeku CZ Thricenj nizev projektu

I\ Al [\ Al Y[ Y[ J¥ [ J¥ [ J¥

enalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

7 7/ 8 910 11 12 13

1415 16[17 18 19 20

W 2122 23|24 25 26 27

@ 2829/ 30| 1 2 3 4

5.2 Zakladni struktura vSech obrazovek / Elementarna struktura wszystkich ekranow

Vsechny obrazovky Zadosti o podporu jsou rozdéleny do stejnych blokda.

. Blok ,,Profil projektu” - odkazuje na prehled pfichozich zprav

] Blok ,Datova oblast Zadosti” vtomto bloku jsou jednotlivé
kapitoly Zadosti o podporu. Pro zdarné dokonceni je tfeba vyplnit
vSechny kapitoly.

= Blok ,,Financovani“ — v tomto bloku jsou jednotlivé kapitoly Zadosti o
podporu k financovani. Je tfeba vyplnit.

Wszystkie ekrany wniosku o dofinansowanie podzielone s na identyczne
bloki.
] Blok ,,Profil
wiadomosci
Ll Blok ,,Obszar danych wniosku” — w tym bloku znajdujg sie
poszczegdlne linie wniosku o dofinansowanie. Aby mozna byto
prawidtowo wygenerowaé peten wniosek, nalezy uzupetnic¢
wszystkie linie ksiegowe.
Ll Blok ,,Finansowanie” — w tym bloku znajdujg sie poszczegdlne
linie wniosku o dofinansowanie. Nalezy uzupetnic.

projektu” — odsyta do listy otrzymanych
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Blok ,Verejné zakazky” - pokud projekt pocita s vybérovym fizenim,
musi existovat alespon také jeden zdznam na zaloice ,Verejné
zakdzky”, a to vybranim ze seznamu jedné z nabizenych moznosti
»Stav verejné zakdzky“. Pokud projekt s vybérovym Fizenim
nepocita, k projektu zadny zaznam nesmi existovat.

Dilé¢i menu Zadosti o podporu (horni vodorovna lista), kde najdete
tlacitka pro praci se zadosti:

Pfistup k projektu — zde je moziné zpfistupnit zadost jinému
uzivateli (partnerovi, zastupci atd.). Je popsano jako
samostatnad kapitola €. 6.

PIné moci — nepouZzivat.

Kopirovat — toto tlacitko wvytvofi novou Zadost o podporu a
zkopiruje do ni data z aktudlni. Nové zaloZzend bude mit jiné
Cislo, jinou identifikaci a zkratka se bude jednat o novou Zadost
s pavodnimi daty. — kopirovani Zadosti neni pro OP CR-Polsko
momentalné funkéni, pouziti této funkce vytvofi kopii, ktera
nebude plné funkéni a neptjde opravit. NEPOUZ{VAT!

Vymazat zadost — timto tlacitkem smaZete svou zaloZenou Zadost o
podporu. Krok je nevratny!

Kontrola — timto tlacitkem provedete kontrolu Zadosti o podporu a
vysledkem je vypis chyb, respektive informaci, co kde neni
vyplnéno. Pokud kontrola projde bez chyb, je mozné zadost
finalizovat a
podepsat.

Ll Blok ,Zaméwienia publiczne” — jezeli projekt uwzglednia
postepowanie przetargowe, musi istnie¢ przynajmniej jeden
wpis w zaktadce ,zamodwienia publiczne”, ktéry tworzymy,
wybierajac z listy jedng z proponowanych opcji ,Status
zamoéwienia publicznego”. Jezeli projekt nie obejmuje
postepowania przetargowego, nie moze istnie¢ zaden taki
wpis dotyczacy projektu.

] Menu czesciowe wniosku o dofinansowanie (gérny poziomy
pasek), gdzie znalez¢ mozna przyciski stuzgce do pracy nad
whnioskiem.

e Dostep do projektu — w tym miejscu mozna udostepnié swaj
whiosek innemu uzytkownikowi (partnerowi,
przedstawicielowi itp.). Opisano w osobnym rozdziale 6.

e Petnomocnictwa — prosimy o nieuzywanie tej funkcji

e Kopiuj — przycisk ten stuzy do wygenerowania nowego
whniosku o dofinansowanie oraz skopiowania danych z
aktualnego wniosku. Nowo wygenerowany wniosek
bedzie mie¢ inny numer, inne dane identyfikacyjne;
mowigc w skrécie, bedzie to nowy wniosek, zawierajgcy
jednak dane skopiowane ze starszego wniosku. — funkcja
kopiowania wniosku nie jest obecnie dla programu RCz-
Polska aktywna, skorzystanie z tej funkcji spowoduje
wygenerowanie kopii, ktéra nie bedzie dziatata
prawidtowo i nie bedzie mozliwe jej poprawienie.
PROSIMY O NIEUZYWANIE TEJ FUNKCJI!

e Usun wniosek — za pomoca tego przycisku mozna usungé
wygenerowany wniosek o dofinansowanie. Ten krok jest
nieodwracalny!

e Kontrola — za pomocg tego przycisku przeprowadzi¢ mozna
kontrole wniosku o dofinansowanie, w rezultacie
otrzymasz liste btedéw lub komunikatéw o tym, jakich
informacji brakuje. Jezeli w trakcie kontroli nie zostang
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Vysledek operace:

1SUM-521533: Za ner egistravanzho signatiFe Jenik Podllaha musi bt predno, pomoc piné mori, oprvnéni k podpisulohy.
ISUM-571933 Za neregistrovaného signatiFe Jaraslaw Dubecky musf b predino, pomoci plné moci,opr vngnf k podisu oy

15UM-535344: KliEoué akrivity - Musi bt vyplnEna plofka Rozpotet za partnera Kudowa-Zdr v iEoué akivitt Afzent projelau/Zarzzdzanie projektem
I1SUM-535344: o aktvity - Mus byt vyplnéna poloika Rozpoget 2a partnera MESTO NACHOD v i o

dnoh :

projektu

ISUM-535412: Kllnwalknvlﬂ Kligows aktivita izeni pr

1R1M-RTRA1- Kl KliFows alefivita D7

dzane projekiem s mitprind

mera

rased mit o S indnoh

e Finalizace — pfti stisku tlacitka ,Finalizace”

e Tisk — Provede vytisknuti aktudlniho stavu Zadosti o podporu do

] Obrazovka vybrané zalozky vidy obsahuje obsah aktualni kapitoly.

mara

se prvné provede
kontrola, a pokud projde v pofadku, Zadost je finalizovana a
neni moZné ji upravovat. Soucasné se aktivuje kapitola ,,Podpis

Zadosti” a je mozné zadost findlné podepsat.

souboru PDF, ktery je mozné vytisknout nebo ulozit.

LisSi se podle zvolené kapitoly.

] Pod kazdym blokem jsou tlacitka pro uloZeni vyplnénych dat. Obsah
je také ukladan pti zméné kapitoly nebo kliku na tlacitko. Pokud je
vramci jedné kapitoly vice obsahovych blokd,
obsahovat vice tladitek pro uloZeni a kaidé se vztahuje ke svému

bloku.

Profil objektu

~

Nové depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti

~2

Identifikace projektu
Projekt
Specificky cil
Subjekty
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu
Uity subjektu
Realizatni tjm
Popis projektu
Umisténi
Umisténi za partnery
Kategorie zasahu
Financovani

Piehled financovani

IDENTIFIKACE PROJEKTU

| i pisTupkPRoETY | g PLNEwoG! KOPROVAT | 3 VIWAZTZADOST | o KoNTROA | @ NAZAGE | i Tisc

i

muze stranka

8 BwiceN NATEV PROJEKTU

[rest

WAZEV PROJEKTU CZ

TEST

WAZEV PROJEKTUPL
TEST

stav
Rozpracovina

PROCES

seRAve phisTUPY
MENOVJAN

NAPOSLEDY ZMENIL
MENOVJAN

DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
16. 4 2015 14:50:50

8 1ve Ponini

|Automaticks =]

8 2PUSOB JEDNANI

REGISTRACN EiSL0 PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH
ozhaip

— Zadost o podpe

DATUM ZALOZEN]
16.24fi 2015 14:24:00

DATUM PODPISU

DATUM FINALIZAGE

DATUM PODIN]

- T — I

wykryte Zzadne btedy, wniosek mozna sfinalizowad i
podpisadé.

Vysledek operace:

1SUM-521333: Za neregistrovaného signatafe Jenik Podlaha musi byt pfedano, pomoci plné moci, oprévnéni k podpisu dlohy:

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatéfe Jaroslav Dubecky musi byt predéno, pomoci plné moci, oprévnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: Kliové altivity - Musi byt vyplnéna poloZka Rozpoéet za parmera Kmluwarzdréj v klitové aktivité fizeni proj jektuyZarzgdzanie projektem.

1SUM-535344: {liSové aktivity - Musi b;rlwplnena poloika Rozpofetza parmera MESTO NACHOD v kliEové akaivité Piiprava projekmuPrzygotowanie projekiu
1SUM-535412: fdliové akaivity - Kli¢ov akiivita izeni plojelmlilarzqdzame projektem musi mit privé |cdnnhnodpwedneho parmela

1S1M-RIRA19- 1Rl aletivritu - KIiFrors. aletivita DFi

e Finalizacja po nacisnieciu  przycisku Fmahzaqa
przeprowadzona zostanie kontrola; jezeli wszystko jest w
porzadku, wniosek zostaje sfinalizowany i nie mozna go
juz edytowac. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat
»,Podpis wniosku” — wniosek mozna teraz ostatecznie

§ mit i uS isdnnhs

podpisac.
e Druk — wygenerowanie wniosku o dofinansowanie w
aktualnej postaci, do pliku PDF, ktéry mozna

wydrukowac lub zapisac.

Ll Ekran wybranej zakfadki zawsze zawiera tres¢ aktualnie
otwartego rozdziatu. Bloki te rdézinig sie w zaleznosci od
wybranego rozdziatu.

Ll Pod kazdym blokiem znajdujg sie przyciski stuzgce do zapisania
uzupetnionych danych. Tre$¢ zapisywana jest rowniez przy
zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli w ramach
jednego rozdziatu znajduje sie kilka blokow tresci, strona moze
zawierac kilka przyciskdw stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk
odnosi sie wowczas do odpowiedniego bloku.
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RPN
Profil objektu ~1 IDENTIFIKACE PROJEKTU
Nova depese a koncepty | 9§ PRiSTUP KPROJEKTU g PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ WMAZATZADOST o KONTROLA ) FINALZACE | N TISK 3
Prehled depesi
@ ZKRACENY NATEV PROJEKTU REGISTRAEN Ei5L0 PROJEKTY 4
Poznamky ‘ =
Okoly NAZEV PROJEKTU CZ ENTIFIRACE FA00STI (HASH venze
Datova oblast zadosti A2 TEST 0zhaiP
Identifikace projektu IR UL —Zadost opodp
TEST N
rojet v zacie o EAzAcE
. STAY 16. z4ifi 2015 14:24:09
specifickjci Rozpracovina
Subjekty ~
Subjekty prajektu proCES
Adresy subjektu
0soby subjektu SPRAVCE PRISTUPD
Ucty subjektu MENOVJAN
Realizatni tjm WAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDH] ZMENY
MENOVJAN 16. Zaii 2015 14:50:50
Popis projektu
Umisténi B TYP PODANI
Umisténi za partnery [ 8
. @ zpirsos seonini
Kategorie zisahu a
Financovani ~
Piehled financovini | ° |

5.3 Identifikace projektu / Identyfikacja projektu

Vétsina poli na této zdlozce je vyplnéna automaticky a neni mozné je upravovat.
Je tfeba vyplnit pouze:

Zkraceny nazev projektu

Typ podani —je tfeba vybrat , automaticky”

Zpuisob jednani — zde se voli, kolik osob bude podepisovat zadost o podporu.
Postacuje, aby projektovou Zadost podepsal jeden signatar (u mikroprojektu typu
A - statutarni zastupce vedouciho partnera, u mikroprojektu typu B a C statutdrni
zastupce zadatele). Signatafem se rozumi osoba, nikoliv Partner. V ptipadé, ze
za zadatele budou podepisovat Zadost napf. dvé osoby, je treba zvolit

Wiekszos$¢ pdl w tej zaktadce uzupetniana jest automatycznie i nie
mozna zmieniac ich tresci.

Uzupetni¢ nalezy wytacznie:

Skrécong nazwe projektu

Typ sktadania — nalezy wybra¢ sktadanie ,,automatyczne”.

Sposob postepowania — tu wybieramy, ile oséb bedzie podpisywaé
whniosek o dofinansowanie. Wystarczy podpisanie wniosku przez
jednego sygnatariusza (w przypadku mikroprojektu typu A -
przedstawiciel statutowy partnera wiodgcego, w przypadku

»Podepisuji vsichni | mikroprojektu typu B i C przedstawiciel statutowy wnioskodawcy).
signatari“. Sygnatariusz oznacza osobe, a nie Partnera. Jezeli z ramienia
whnioskodawcy podpisywa¢ bedg np. dwie osoby nalezy wybrac
»,Podpisujg wszyscy”.
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18 ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI iSLO PROJEKTU 1B ZKRACENT NAZEV PROJEKTU REGISTRALCNI CiSLO PROJEKTU
22.4.2016 - Test FMP Nisa | TEST
NAZEV PROJEKTU CZ DENTIFIKACE ADOSTI (HASH) VERZE WAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE FADOSTI (HASH] VERZE
5AzS8P TEST 0ZhQlP
NAZEV PROJEKTU PL Fadost o podporu NAZEV PROJEKTUPL —Zadost o podporu
3 TEST .
DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE DATUM ZALOFEN] DATUM FINALIZACE
STAV 22. dubna 2016 9:45:30 STAV 16. zafi 2015 14:24:00
Rozpracovéna . . Rozpracovana .
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ADOSTI DATUM PODFISU DATUM FODANT
Stav je pfifazovan automaticky na zakladé faze Zivotniho cyklu, ve které se projekt aktualné nachdzi.
PROCES PROCES
Zorzeisani
SPRAVCE PRISTUPU TYP PROJEKTU SPRAVCE PRISTUPU
MCPAZJAR Typ B - partnerskj / partnerski MENOVJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDN] ZMENY NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDN] ZMENY
MCPAZJAR 22. dubna 2016 9:45:32 MENOVJAN 16. zafi 2015 14:50:50
B TYP PODANI 1B TYP PODANI
| ické =] |Aummat|cké | B
18 ZPUSOB JEDNANI 1B ZF U508 JEDNAN
Podepisuje jeden signatéf E Padpisuje jeden sygnatariusz | B

Vramci Fondu mikroprojektl je na této zaloice nutné vybrat z nabizeného
seznamu pole , Typ projektu”. Zde se voli, o ktery typ projektu se jedna (A,B,C).
Tato volba je pouze jednorazovd, protoze ovlivni zbytek Zzadosti. Pokud
provedete volbu chybné, je tfeba zaloZit novy projekt. Hodnotu neni mozno
zménit.

- Typ mikroprojektu A = projekt spole¢ny s principem vedouciho partnera

- Typ mikroprojektu B = projekt partnersky

- Typ mikroprojektu C = projekt samostatny

Mikroprojekt typu A:
vSechny zaloZky v projektové Zadosti je tfeba vyplnit v Ceské i v polské jazykové
mutaci

Mikroprojekt typu B a C:

vSechny zalozky v projektové zadosti Zadatel vyplni ve svém narodnim jazyce.

V druhém jazyce, tj. vjazyce zahrani¢niho partnera, je nutné v projektové
Zadosti vyplnit na zalozce ,Projekt” pole ,Nazev projektu“ a pole , Anotace

W ramach Funduszu Mikroprojektéw na tej zaktadce nalezy z listy
wybraé , Typ projektu”. W tym miejscu nalezy wybrac wtasciwy typ (A,
B, C). Takiego wyboru dokonuje sie tylko raz. Dokonany wybdr wptywa
na reszte zawartos$ci wniosku. Jezeli wyboér zostanie dokonany btednie,
konieczne bedzie wygenerowanie nowego projektu. Wybranej opcji nie
mozna zmieniac.

- Typ mikroprojektu A = projekt wspdlny, zzasadg partnera

wiodacego
- Typ mikroprojektu B = projekt partnerski
- Typ mikroprojektu C = projekt samodzielny

Mikroprojekt typu A:
Wszystkie zaktadki we wniosku projektowym nalezy uzupetni¢c w
polskiej i czeskiej wersji jezykowej

Mikroprojekt typu B i C:
Wszystkie zaktadki we wniosku projektowym wnioskodawca uzupetnia
w swoim jezyku narodowym.
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Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

projektu”, dale na zaloice ,Popis projektu” vyplnit otazku ,Jaké aktivity
v projektu budou realizovany?“ a dale vsechna pole na zéaloZce , Pfeshranicni

dopad” a , Pfeshranicni spoluprace”.

Upozornujeme, Ze obé jazykové verze v jednotlivych zdlozkach se musi vzajemné

shodovat — preklady musi odpovidat zdrojovému textu.

Do vsech ostatnich povinnych (Zlutych) poli, které vyzaduji text v jazyce partnera,
se uvede pomlcka, aby kontrolni systém toto pole vnimal jako vyplnéné, nehlasil

chybu a umoznil finalizaci Zadosti.

W drugim jezyku, tzn. w jezyku partnera zagranicznego we wniosku
projektowym w zaktadce ,Projekt” nalezy uzupetni¢ pole ,Nazwa
projektu” oraz pole ,Streszczenie projektu”, nastepnie w zaktadce ,,
Opis projektu” nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,Jakie dziatania beda
realizowane w projekcie?”, a nastepnie uzupetni¢ réwniez wszystkie
pola w zaktadce ,Wptyw transgraniczny” i ,Wspétpraca
transgraniczna”.

Uwaga: obie wersje jezykowe w poszczegdlnych zaktadkach muszg by¢
zgodne — ttumaczenia muszg odpowiadac tekstowi zrédtowemu.

Do wszystkich pozostatych pdl obowigzkowych (oznaczonych kolorem
26ttym, w ktérych wymagany jest tekst w jezyku partnera, wpisujemy
mysinik, tak zeby system kontroli uznat takie pole za uzupetnione, nie
zgtaszat komunikatu btedu i umozliwit finalizacje wniosku.

5.4 Projekt / Projekt

Zalozka ,Projekt” obsahuje zakladni informace o projektu.

Nazev projektu CZ — nutné vyplinit

Nazev projektu PL — nutné vyplnit

(Nazev musi byt v obou jazycich prelozen totoZné. Uvedeny nazev projektu
bude pouzivan k identifikaci projektu a ve vSech povinnych pfilohach
Zadosti).

Anotace projektu CZ — je tfeba vyplnit struény popis projektu v ¢eském
jazyce
Anotace projektu PL — je tfeba vyplnit struény popis projektu v polském
jazyce.
(U vsech typu projektu (A,B,C) je nutné vidy vyplnit obé jazykové mutace).

Predpokladané datum zahajeni — nutné vyplinit
Predpokladané datum ukonceni — nutné vyplnit

Zaktadka ,,Projekt” zawiera najwazniejsze informacje o projekcie.

Nazwa projektu CZ — nalezy uzupetnic

Nazwa projektu PL — nalezy uzupetnic

(Nazwa musi byc identyczna w obu jezykach. Podana we wniosku nazwa
projektu bedzie stosowana w celu identyfikacji projektu oraz we
wszystkich obowigzkowych zatacznikach wniosku projektowego).

Streszczenie projektu CZ — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku czeskim.

Streszczenie projektu PL — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku polskim.

(W przypadku wszystkich typdw projektow (A, B, C) nalezy zawsze uzupetnic
obie wersje jezykowe).

Przewidywana data rozpoczecia — nalezy uzupetni¢
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(Doba trvani mikroprojektti je zpravidla 12 meésici. Pouze v pfipadé
slozitéjSich projekti mulZe byt doba trvani maximalné 18 mésich. V
pfipadé doby trvani realizace mikroprojektu del3i nez 12 mésich je nutné

uvést fadné zdlvodnéni délky realizace, a to do zalozky , Popis projektu”).

Jiné penéini prijmy — zde je tfeba ze seznamu zvolit, zda projekt vytvari
penézni prijmy.

Prijmy dle ¢lanku 61 nafizeni — zde je tfeba zvolit, zda projekt vytvari prijmy
dle ¢lanku 61.

Realizace zadavacich fizeni na projektu — pokud budou na projektu
realizovana néjakd zadavaci fizeni, je tfeba oznacit zaskrtavaci tlacitko.
V programu Interreg V-A CZ-PL se informace o zadavacich fizenich vypliuji
az pred podpisem Smlouvy o financovdni mikroprojektu, nicméné pokud
néjaka budou, je tfeba toto zaskrtnout. Pokud projekt pocitd s vybérovym
fizenim, musi existovat alespon také jeden zdznam na zdlozce ,Verejné
zakdzky”, a to vybranim ze seznamu jedné z nabizenych moZnosti ,Stav
verejné zakazky“. Pokud projekt s vybérovym fizenim nepocita, k projektu
zadny zdznam nesmi existovat.

ReZim financovani —je tfeba zde vyplnit vidy ,ex-post”. Jiny reZim neni
pfipustny.

Przewidywana data zakonczenia — nalezy uzupetnic

(Okres trwania mikroprojektow to z reguly 12 miesiecy. Wylacznie w
przypadku bardziej ztozonych projektéw okres trwania moze wynosic¢
maksymalnie 18 miesiecy. Jezeli okres trwania realizacji mikroprojektu jest
diuiszy niz 12 miesiecy, w zaktadce ,Opis projektu” nalezy podac
uzasadnienie dtugosci realizacji.

Inne przychody — nalezy wybraé, czy projekt generuje dochody finansowe.
Dochody zgodnie z art. 61 rozporzadzenia — tu nalezy wybraé, czy projekt
generuje dochody zgodnie z art. 61 rozporzadzenia.

Realizacja przetargdw w ramach projektu — jezeli w ramach projektu
realizowane bedg przetargi, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru. W programie
Interreg V-A CZ-PL informacje o przetargach uzupetniane sg dopiero przed
podpisaniem Umowy finansowania mikroprojektu, aczkolwiek jezeli
planowane s3 jakiekolwiek przetargi, nalezy to zaznaczy¢ juz w tym miejscu.
Jezeli projekt uwzglednia postepowanie przetargowe, musi istnie¢ co
najmniej jeden zapis w zakfadce ,Zamédwienia publiczne”, ktéry tworzymy,
wybierajac z listy dostepnych opcji ,,Status zamdwienia publicznego”. Jezeli
projekt nie uwzglednia postepowania przetargowego, na tworzy¢ zadnego
tego typu wpisu.

Tryb finansowania —zawsze wybieramy opcje ,ex-post”. Inny tryb nie jest
dopuszczalny.
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Q N\
t4acen®
EisLO PROGRAMY NAZEV PROGRAMU
11 Operaéni program preshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
EisLo vizvy vy

11_15_006 Vyzva pra individualni projekty - prioritni psa 4 /Nabér dla projektow indywidualnych - o$ priarytetowa 4

CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

11 Operaéni program preshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou

cisLo wzvy
11_.15_006

v
Vyzva pra individualni projekty - prioritni psa 4 /Nabér dla projektow indywidualnych - o$ priarytetowa 4

1B NATEV FROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN 1B NATEV FROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN

| TEST ‘ ‘ | | TEST ‘ ‘

1B NATEV PROJEKTU PL 1B NATEV PROJEKTU PL

| TEST ‘ | TEST ‘

1B ANDTACE PROJEKTU CZ 119/500  Oteviit v novém okné 1B ANDTACE PROJEKTU CZ 119/500  Oteviit v novém okné
TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

18 ANDTACE PROJEKTU PL 119/500  Oteviit v novém okné 18 ANDTACE PROJEKTU PL 119/500  Oteviit v novém okné

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

{—Fyzicka realizace projekiu

1B PAEDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT
1.1.2016

{8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESICICH)

[~ Prijmy projektu

1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

[Projekt nevytvari jiné penézni piijmy | =)
1B PRIIMY DLE £1. 61 DBECNEHO NARIZENI

|Frujekl nevytvafi pfijmy dle élanku 61 | E

Projekt nie generuje innych wplywdw finansowych

Projekt nie generuje przychodéw zgodnie z artykufem 61

—Dopliikové informace:

[¥] Realizace zadavacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVANI

{—Fyzicka realizace projekiu
{8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESICICH)

19.5 2017

1B PAEDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT
1.1.2016

[~ Prijmy projektu

1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

[Projekt nevytvari jiné penézni piijmy | =)
1B PRIIMY DLE £1. 61 DBECNEHO NARIZENI

|Frujekl nevytvafi pfijmy dle élanku 61 | E

Projekt nie generuje innych wplywdw finansowych

Projekt nie generuje przychodéw zgodnie z artykufem 61

—Dopliikové informace:

[¥] Realizace zadavacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVANI

5.5 Specificky cil / Cel szczegotowy

Na této zdloZce je tfeba vybrat, pod ktery specificky cil bude Zadost o
podporu zafazena, tj. specificky cil ,ZvySeni ndavstévnosti regionu
prostfednictvim vyssiho vyuZiti potencidlu ptirodnich a kulturnich zdroja =
PO2 ,Rozvoj potencidlu pfirodnich a kulturnich zdroji pro podporu
zaméstnanosti“ a specificky cil ,,ZvySeni intenzity spoluprace instituci a

W tej zaktadce nalezy wybrac cel szczegdtowy, do ktdrego przypisany ma by¢
wniosek o dofinansowanie, tzn. cel szczegétowy ,Zwiekszenie
odwiedzalnosci regionu poprzez wieksze wykorzystanie potencjatu zasobow
przyrodniczych i kulturowych” = OP2 , Rozwdj potencjatu przyrodniczego i
kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia” oraz cel szczegétowy

PREKRACUJEME HRANICE
1] PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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komunit v pfihrani¢nim regionu = PO4 ,Spoluprace instituci a komunit).

Pro vybranou prioritni osu je tfeba tlacitkem , Novy zaznam” zaloZit novy
zaznam, nasledné pomoci tlacitka vybrat pfislusny specificky cil a doplnit
k nému procentni podil, vzdy musi byt uvedeno 100%. Upozoriujeme, ze
do jedné projektové Zadosti je nutné zadat pouze jeden cil. VSechny aktivity
uvedené v jedné projektové zadosti musi spadat pouze do jedné prioritni
osy.

Nizev investiéni priority Gislo Nizev Procentni podil
|| \ 4 || || ¥

Posilovani instituciondlni kapacity org... | 11.4.120.4.1

Nazew prioritni osy

Spoluprace instituci a komunit Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni.. 100,00

M |4 |T| b | B Polofeknastrinku 25 Stranka 121, polozky 122121

Novy zaznam

CisLo PRIDRITH] 05Y TAZEW-REIORITHI OSY
114 Spoluprace insTitrek

Smazat zaznam

[ voi | som ]

GiSLO INVESTICN] PRIDRITY NAZEV INVESTICHI PRIDRITY

11.4.120 Posilovani institucionalni kapacity organi vefejné spravy a zG€astnénycTrsukjektl a Géinné vefejné spravy: podporou -
tisLo B HAZEV
11.4.1204.1 |Z\ry'§em’ intenzity spoluprace instituci a komunit v pihraniénim regionu

@ PROCENTNI PODIL <
100,00

»Zwiekszenie intensywnosci wspotpracy instytucji i spotecznosci w regionie
przygranicznym” = OP4 ,Wspdtpraca instytucji i spotecznosci”. Dla wybranej
osi priorytetowej nalezy klikngé opcje ,,Nowy zapis”, wygenerowa¢ nowy
zapis, nastepnie za pomoca przycisku wybra¢ odpowiedni cel szczegétowy i
uzupetni¢ udziaty procentowe, zawsze nalezy wpisa¢ 100%. Uwaga: w
jednym wniosku projektowym nalezy wybra¢ tylko jeden cel. Wszystkie
dziatania podane w jednym wniosku projektowym muszg by¢ objete tylko
jedna osig priorytetowa.

Nazev prioitni sy Nizevinvestiéni piority Gislo Nizev Procentai podil
\ A\l Iy | A\l A\l Iy

Spoluprace instituci a komunit Posilovani instituciondlni kapacity org... | 11.4.120.4.1 Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni... 100,00

M| 4[1] |1 Posisknaswan 25« Strénka 121, polozky 122121

CisSLO PRIORITNI 0SY

Smazat zdznam

TORPEWRE|ORITHI 0S¥

114 Spolupréce instteres

CiSLO INVESTICHI PRIDRITY NAZEV INVESTIEN] PRIORITY

114120 Posilovani institucionalni kapacity organi vefejné spravy a zi€astnényclswhjekti a Gginné vefejné spravy: podporou
tisto @ HAzEV
1141204 ‘Zvﬁéeni intenzity spoluprace instituci a komunit v prihraninim regionu

— <
|ll FROCENTNI FODIL

— i

5.6 Subjekty - Subjekty projektu / Podmioty - Podmioty projektu

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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Pomoci tladitka ,,Novy zaznam*“ je tfeba zalozit postupné vsechny partnery
Ucastnici se projektu.

Ic 1€ zahraniéni Nizev subjektu Typ subjektu

Za pomocy przycisku "Nowy zapis" nalezy wygenerowac zapisy wszystkich
partneréw biorgcych udziat w projekcie.

16 1€ zahraniéni Mizev subjektu Typ subjekiu

| L4l ]l L4l I

\ \ [\l /|l ¥

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

4 [« [V]» | m] Poloieknastinku[25 = Stranka 121, poloky 123121

[ oysiran | ot | om0 |

Zakladni  volbou je ,Typ subjektu”, kde zvolite nejprve
»Zadatele/prijemce”. V pfipadé projektu typu A se jednd o vedouciho
partnera, v pfipadé projektu typu B a C se jednd o Zadatele.
Zadatel/pfijemce musi byt vidy jen jeden.

Déle je tfeba zvolit stat uvedeného Zadatele/pfijemce a podle toho se
nacte nasledujici formular.

TYP SUBJEKTU

Hlavni Zadatel/piijemce @ Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KD STATU HESLO ROS
C2ZE | Geskd republika 8 | | OvéFeni hesla ROS

Pro ¢eské subjekty je tieba vyplnit IC a nasledné pomoci tlacitka ,Validace”
provést kontrolu v registru ROS. Pokud kontrola probéhne spravné,
automaticky se nactou udaje z tohoto registru véetné adresy a statutdrnich
zastupcl. V pfipadé chybnych nebo nelplnych Udaji se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se 7adosti o opravu Udajd.
V pfipadé, Ze vas subjekt v registru viibec neni, obratte se na Spravce FMP
se zadosti o pomoc.

| validovany subjekt - Ic

i DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

i/ 4 [T]ix M Polozeknastranku[25 = Stranka 121, polozky 1 22121

[z | ot | om0 ]

Opcja podstawowg jest ,Typ podmiotu”, gdzie najpierw wybieramy
,wnioskodawce/beneficjenta”. W przypadku projektu typu A jest to partner
wiodacy, w przypadku projektu typu B lub C jest to wnioskodawca.
Whnioskodawca/beneficjent zawsze moze by¢ tylko jeden.

Nastepnie nalezy wybra¢ panstwo, z ktérego pochodzi dany
wnioskodawca/beneficient — w oparciu o niniejszy wybor wyswietlony
zostanie nastepujgcy formularz.

TVP SUBJEKTU

Hlavni zadatel/piijemce B Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KO STATY HESLO ROS
CZE | Geskd republika =] [ | Ovéfeni hesla ROS

W przypadku podmiotédw czeskich nalezy uzupetni¢ REGON, a nastepnie za
pomocg przycisku ,,Weryfikacja” przeprowadzi¢ kontrole numeru w rejestrze
ROS. Jezeli kontrola bedzie mie¢ wynik pozytywny, dane podmiotu zostang
wczytane automatycznie z rejestru ROS, w tym adres podmiotu i jego
przedstawiciele statutowi. W razie btednych lub niepetnych danych prosze
zwrdcic sie do wtasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z
whioskiem o poprawienie danych. Jezeli wczytane dane sg niekompletne,
nieprawidtowe lub w ogdle nie ma ich w rejestrze, nalezy zwréci¢ sie do
Zarzadzajgcego FMP z prosbg o pomoc.

[ovzr2sss | 16. 241 2015 15:11:28 | Velidovany subjekt - 1€
N-\EKE\‘SJEJE'HJ PRAVNI FORMA ai DIE § VATID
MESTO NACHOD obec [o0a72se0 |
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
MESTO NACHOD Obec
. . . . AR
O vysledku validace jste informovani hlaskou.
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Vysledek operace:
ISUM-308856: Validace IC byla Gspéiné provedena. Pokud jste zménili IC, zkontrolujte si prosim ddaje o osobéch a adreséch.

Lze vytisknout pres Kontexctovou nabidku (Prave tatitho mysi)

U zahrani¢niho subjektu je tfeba ru¢né zadat nazev subjektu, zvolit pravni
formu a vyplnit IC (REGON) a DIC (NIP).

| zahraniéni subjekt A

B PRAVNI FORMA
l Gmina

1B NAZEV SUBJEKTU
Subjekt

B 1C ZAHRANIEN] DIE/ VATID

3325667¢] ] | |

|8

Dale je tfeba zvolit, pfipadné zkontrolovat, zda-li je subjekt platcem DPH a
dale, zda-li je v rozpoctu projektu obsazeno DPH.

Pole ,Realizator” a ,pravni forma realizatora” se pouZziva a vypliiuje pouze
v pfipadé, kdy projekt realizuje organizacni slozka/subjekt bez pravni
subjektivity, ktery nema své vlastni IC, ale spadd pod subjekt s pravni
subjektivitou, ktery ma své IC. Vtomto pfipadé bude jako
,zadatel/pFijemce” vypInén subjekt s pravni subjektivitou a jeho IC a jako
realizator bude vyplnéna pfislusnd organizaéni slozka. Tato konkrétni
organiza¢ni slozka/subjekt bez pravni subjektivity musi byt doloZitelny
relevantnimi doklady, napf. zfizovaci listina, stanovy apod. V pfipadé
vyplnéni ,realizatora” muze byt jako statutarni zastupce Zadatele v zalozZce
»,0soby subjektu” (kapitola 5.7) uveden vedouci, feditel apod. pfislusné
organizacni slozky, wvyplyva-li pro tuto osobu pravo podepisovat
dokumenty za danou organizacni slozku z relevantnich dokladl (jako napfr.
ze zfizovaci listiny apod.). Pokud toto pravo ze zadnych dokladd nevyplyva,
bude jako statutdrni zastupce uveden pfimo statutarni zastupce subjektu
s pravni subjektivitou.

W wynikach weryfikacji zostaniesz poinformowany za posrednictwem
nastgpujacego komunikatu.

Vysledeh operace:
ISUM-308856: Validace IC byla isp&%nE provedena. Pokud jste zménili 1€, zkontrolujte si prosim ddaje o osobéch a adreséch.

Lze wytishknout pfes Kontextovou nabidku (Prave thaitko mySi)

W przypadku podmiotu zagranicznego nalezy recznie wpisa¢ nazwe
podmiotu, wybra¢ jego forme prawng i uzupetnié IC (REGON) oraz DIC (NIP).

| Zahraniéni subjekt

B PRAVHi FORMA
[Gmina

B NAZEV SUBJEKTU
[ Subjekt

B 1€ ZAHRANICNT DIE/ VATID
(33256678] ] | |

8

Nastepnie trzeba wybrac lub sprawdzié¢, czy dany podmiot jest ptatnikiem
VAT, a takze czy w budzecie projektu uwzgledniono VAT.

Pole ,Realizator” i ,forma prawna realizatora” stosowane jest i uzupetniane
wytgcznie wowczas, gdy projekt realizuje jednostka organizacyjna/podmiot
nieposiadajacy osobowoséci prawnej, ktéry nie ma wtasnego IC/REGON, jest
jednak podporzadkowana podmiotowi posiadajgcemu osobowos$é prawng,
ktéry ma IC/REGON. W takim wypadku jako ,wnioskodawce/beneficjenta”
podajemy podmiot posiadajacy osobowoéé prawna oraz jego IC/REGON, a
jako realizatora podajemy odpowiednig jednostke organizacyjna. Istnienie
danej jednostki organizacyjnej/podmiotu bez osobowosci prawnej nalezy
udokumentowa¢ za pomocg odpowiednich dokumentéw, np. aktu
zatozycielskiego, statutu itp. W przypadku uzupetnienia ,realizatora”, jako
przedstawiciela statutowego wnioskodawcy w zaktadce , Osoby podmiotu”
(rozdziat 5.7) mozna podac kierownika, dyrektora itp. odpowiedniej jednostki
organizacyjnej, jezeli uprawnienia do podpisywania dokumentéw w imieniu
danej jednostki organizacyjnej przez dang osobe wynikajg z odpowiednich

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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V ptipadé, e je partner ESUS, je tfeba zaskrtnout dany checkbox.

1B TYP PLATCE DPH
|NEJSEI|\ plétcem DPH ‘ B O JeDPH obsaienov rozpodtu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

(71 Je vedauci partner Evropskjm seskupenim pro tizemni spolupraci?

Jako posledni polozku doporucujeme vyplnit zalozku ,ZkuSenosti/praxe
partnera s realizaci projektu”. | kdyZz se jedna o nepovinné Sedé pole,
doporucujeme tuto zalozku vyplnit. V pfipadé, Ze zkuSenosti s realizaci
projektu obdobného charakteru a rozsahu nemate, popiste kratce ¢innost
Vasi instituce. Nevyplnéni této zalozky mulze mit vliv na hodnoceni
mikroprojektu.

ZhuSenosti/praxe partneras realizaci projekti obdobného charaiteru a rozsahu

e projelcy s obdobnou tematikou nebo wjznamné  hlediske budavéni tralch vazeb preshraniéni spoluprce reslizovan Vaii instituci (Véetné organizarich
slofek Vasi instituce) - nazex projektu, zamieni projektu, celkové vidaje projekiu

o 0/800  Oteviit vnovém okné  pr 0/800  Oteviit vnovém okné

Dale je nutné pro kaidy typ projektu také povinné uvést minimalné
jednoho projektového partnera. Toto se provede pres tladitko novy
zaznam a jako ,,typ subjektu” se vybere:

- u mikroprojektu typu A je nutné vybrat ,Partner s finan¢nim pfispévkem*
- u mikroprojektu typu B i C je nutné vybrat ,Partner bez financniho
prispévku”

Dale se zde nabizi volba subjektu ,Dodavatel”. Dodavatele je potieba
vyplnit v pfipadé, Ze bude zadana verejnd zakazka a bude jiz v realizaci
nebo dokoncena, pak je tedy nutné uvést i dodavatele. Pfi podani Zadosti
je toto nerelevantni, nicméné ta moznost zde je.

dokumentdéw (np. z aktu zatozycielskiego). Jezeli uprawnienia te nie wynikaja
z zadnych dokumentéw, jako przedstawiciela statutowego nalezy podad
przedstawiciela statutowego podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawna.

Jezeli partner ma status EUWT (Europejskie ugrupowanie wspétpracy
terytorialnej), nalezy zaznaczy¢ odpowiednie okienko.

B TYP PLATCE DPH

‘NGJSE‘I'II platcem DPH | [B O JeDPH obsazenov rozpoitu?
\ | | ]
[C] Je vedouci partner Evropskym seskupenim pro dzemni spolupraci?
Jako ostatnig pozycje zalecamy wypetnienie zaktadki

,Doswiadczenia/praktyka partnera w zakresie realizacji projektu". Mimo ze
jest to nieobowigzkowe pole w kolorze szarym, zalecamy uzupetnienie tej
zaktadki. Jezeli wnioskodawca nie ma doswiadczenia w realizacji projektu o
podobnym charakterze i w podobnym zakresie, nalezy pokrétce opisac
dziatalnos$¢ instytucji wnioskodawcy. Nieuzupetnienie tej zaktadki moze miec
wptyw na ocene mikroprojektu.

Zkusenosti/praxe partnera s realizaci projektl obdobného charakteru a rozsahu

Uvedte projekty s obt

matikou nebo vjznamné  hlediska budovni trvaljch vazeb pieshraniéni spolupréce realizované Vi instiuci (Véetné organizanich
slozek Vaif nstituce)

22 projektu, zaméfent projekiy, celkové vidaje projeku

oz 0/800 Oteviitvnovémokné 0/800 Oteviit v novém okné

Nastepnie dla kazdego typu projektu obowigzkowo nalezy podaé¢ co
najmniej jednego partnera projektu. Nalezy wybrac przycisk ,,Nowy zapis”, a
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jako ,,typ podmiotu” wybrac:

- w przypadku mikroprojektéw typu A nalezy wybraé ,Partner z wktadem
finansowym”

- w przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy wybraé ,Partner bez wktadu
finansowego”

Ponadto pojawia sie opcja wyboru podmiotu ,Wykonawca”. Wykonawce
nalezy uzupetni¢ wéwczas, gdy zlecane bedzie zamdwienie publiczne, ktére
znajduje sie juz w fazie realizacji albo jest juz zakoriczone. W momencie
sktadania wniosku dane te nie obowigzujg, niemniej jednak taka mozliwos¢
istnieje.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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5.7 Subjekty - Adresy subjektu / Podmioty — Adresy podmiotéw

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

Pro kaidy subjekt zadany na predchozi zaloZce je tfeba zadat oficialni
adresu. V pripadé, Ze je adresa subjektu uvedena v registru ROS, budou zde
automaticky nacteny dostupné adresy. Vtom pripadé je tfeba adresu
zkontrolovat. V pfipadé chybnych nebo neuplnych Gdaji se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se Zadosti o opravu udajd.

Prvnim krokem je zvoleni subjektu v prvni tabulce, nasledné pomoci tlacitka
»Novy zaznam“ zaloZime novy zdznam adresy (pfipadné vice adres pro
kazdy ze subjekt().

Subjekt

IE IE 2ahranidni Wizevsubjeltu Typ aubjektu
[ T | T | J¥ | |Y
0272868 MESTO NACHOD Hiavni 3adatel/pijemece

89071792 Kudowa-Zdrdj Ostatnf Zadatel/pjemce

M4 l P PoloZek na strénku | 25 = Stranka 21, polozkyl az222
Detail adresy

Nizev ohreau Mazev oboe Ulice Typ adresy MNazevkraje

Kudrowa-Zdr] Advesa oficialni (adr Wiojewddztwo dolnoslzskie

Novy zéznam Smazat zdznam Ulozit Storno

V pfipadé, Ze se jednd o cCesky subjekt, je tfeba adresu zvolit pomoci
seznamu, ve kterém se nabizi viechny adresy v Ceské republice. Tim se
automaticky doplini i zbytek formulare.

| validovand adresa

Przy kazdym z projektow wpisanych w poprzedniej zaktadce nalezy podac
adres korespondencyjny i adres oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli
adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS, dostepne adresy wczytane
zostang automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy skontrolowad.
W przypadku btednych lub niekompletnych danych nalezy zwrécic¢ sie do
wiasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z prosbg o
poprawienie danych.

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli, nastepnie za
pomocg przycisku ,Nowy zapis” generujemy nowy adres (ewentualnie kilka
adreséw dla kazdego z podmiotow).

Subjekt

IE 1E 23heanini Wézevsubjektu Typ subjekru
[ J¥ | J¥ | T | I
00272868 MESTO NACHOD Hiavni 2adatel/pifjemce

59071792 Kudowa-Zdr6j Ostatni Zadatel/pfjemce

H |4 _1 P H Polozek na stranku | 25 = Swranka 121 polezky1az222
Detail adresy

Nizev okresu Ulice WNiizev kraje

rga... | Wojewddziwo dolnoslzskie

Nov{ zdznam Smazat ziznam Uloait Storno

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres nalezy wybra¢ adres
z listy, w ktdrej znajdujg sie wszystkie adresy w Republice Czeskiej. W ten
rowniez pozostata czesc

Bosco spos6b automatycznie uzupetniona zostanie
m Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha p y p
ﬂPSE MESTSKA CAST NAZEV ORP formUIarza.
[no00 Praha 1 Hlavni mésto Praha [ Vadorand s
GAST 0BCE ULICE GiSL0 ORIENTACH BB Do Bose . NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
Staré Mésto Staroméstské namésti 6 932 1 m Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
arst MESTSKA CAST NAZEV ORP
[l 1000 Praha 1 Hlavni mésto Praha
A H H H A¥4 I . v v GAsT oBCE ULICE CiSLO ORIENTAENI s bomoHD
Pro polské subjekty neexistuje uceleny Ciselnik adres a je tfeba kaZdou ctaré Msto ctaromistské nimst . 0 ,
adresu vyplnit ru¢né. Je tfeba vyplnit nazev obce, PSC, ¢ast obce a nazev
kraje, ve kterém se lokalita nachazi, poZzadujeme dale uvést i nazev okresu,
25
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ackoli se jednd o nepovinné Sedé pole. Ostatni pole jsou volitelna, ale

doporucena.
Zahraniéni adresa L

B NAZEV DBLE

B NAZEV KRAJE
Kudrowa-Zdréj | ‘

| Wojewddztwo dolnolaskie
[T MESTSKA CAST

57350 | | |

@ CAsToBCE
‘ ul. Zdrojowa 24

HAZEV OKRESU

CiSLOPOFISHE
e cisLoomnTaini VOREN

Poslednim krokem je zvoleni, o jaky typ adresy se jednd. V seznamu v levé
Casti je tfeba zvolit vSechny typy adresy pro dany mikroprojekt (tj. adresa
oficialni (adresa sidla organizace) a doporucujeme déle zadat i adresu pro
doruéeni — mlzZe byt stejnd jako adresa oficialni) a pomoci Sipky vpravo je

nutné je presunout do pravého okna. Tim je zaznam zaloZen.
Typ adresy

NizevCZ

Kéd NézevCZ

\ Al b /|l b
ID Adresa pro dorueni L A Adresa oficigl ganiza
3 Jing adresa _‘_‘——fu—r‘?w’:'.. Polsiek na strinka [ 25 = Swinka 71, polozky1 ai 121
M Adresa mista podnikani
R Adresa mista realizace !
T Adresa trvalého bydiigté
L Adresa trvalého bydiigté/Mizta podnikéni

M RSN Polofek na strinku ( 25 *

Strinka 1 21, paloy1 33626

W przypadku polskich podmiotéw nie jest dostepna listaa adresow;
wszystkie adresy nalezy uzupetnié¢ recznie. Uzupetni¢ nalezy nazwe gminy,
kod pocztowy, miejscowos¢ i wojewddztwo, w ktérym znajduje sie dany
adres; nalezy podaé réwniez nazwe powiatu, mimo iz jest to
nieobowigzkowe szare pole. Pozostate pola sg fakultatywne, lecz zalecane.

Zahranigni adresa

18 HATEV 0BCE HAZEV OKRESU B HATEV KRAJE
Kudrowa-Zdrdj ‘ | | Wojewddztwo dolnoslaskie ‘
|arsc MESTSHA EAST
[57380 | | | )
CISLORORISHE/
@ CAsToece uuce CiSLO ORIENTACN EVDENCH
|u|. Zdrojowa 24 ‘ | | | | |

Ostatnim krokiem jest wybdr typu adresu. Na liscie po lewej stronie ekranu
nalezy wybrac wszystkie typy adresow dla danego mikroprojektu (tj. adres
oficjalny — adres siedziby organizacji, zalecamy réwniez wpisanie adresu
korespondencyjnego — moze on by¢ identyczny jak adres oficjalny), a
nastepnie za pomocg strzatki w prawo przesungé je do prawnego okna. W
ten sposdéb wpis zostaje zapisany.

Typ adresy

Kid MNézevCZ Kod MNézev (T

| A Y | ¥ | Y
ID Adresa pro dorutenl I_ A Adresa oficiéin’ (2dresa sid izace

J Jind adresa —'—‘—-—-blLl—r‘ﬁT'.. Pokuiek na strinku (25~ Strinka 1 21, pobeiy ] a1 21
M Adresa mista podnikini

R Adresa mista rezlizace :

T Adresa trvalého bydiigté

L Adresa trvalho bydité/Mista podnikéni

M 4Tk N PoloZek na stranku | 25 ¥ anka1z1.polozkyl 2i626

5.8 Subjekty - Osoby subjektu / Podmioty — Osoby podmiotu

Na zaloZce osoby subjektu je tfeba pro kazdého partnera pomoci zaznamu
»Novy zdznam” vytvofit jednoho statutarniho zastupce a jednu kontaktni
osobu. MulZe to byt jedna osoba. Mobil je tfeba vyplnit véetné statni
predvolby (+420 nebo +48). Pomoci zaskrtavatka zvolite, zda se jednad o
hlavni kontaktni osobu, statutarniho zastupce nebo oba soucasné.

W zaktadce osoby podmiotu za pomocga przycisku ,Nowy zapis” generujemy
jednego przedstawiciela statutowego i jedng osobe kontaktowa dla kazdego
Z partnerow. Moze to by¢ jedna i ta sama osoba. Numer telefonu
komérkowego nalezy uzupetni¢ wraz z numerem kierunkowym parnstwa
(+420 lub +48). Zakreslajgc pole wybieramy, czy chodzi o gtéwng osobe
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{0 ;
Q, \J
‘4cens
Osoba
Jming Piijmeni Hlawni kontaktni csoba Statutimi zistupce
1 A4l Y Ly Ly

Henalezeny Edné zimamyk zobrazeni

M4 M Polazek na strinku | 25 = Stranka 1z 1. poloZky0az0z0

Novy zdznam Smazat zdznam UloFit Storno

UL PRED MENEM B JMEWD
| | [oan |

B PRIMEN TITUL Z4 JMENEM
‘Nuvék | ‘ |

TELERON @ MOoBL
[ | (602000000

B EMALL
| ‘jan.novak@mestonachod.cz |

[ Hlavni kontaktni osoba [ statutdri zéstupce

kontaktowg, przedstawiciela statutowego czy tez o obie osoby jednoczesnie.

Osoba
Jméno Hlawi kontaktni oeoba

LIy

Fijmeni
1 A4l /Y

Henalezeny Edné zimamy k zobrazeni

Statutami zastupee

Ly

LR RN

Novy zdznam Smazat zdznam UloFit Storno

UL PRED MENEM B JMEWD
| | [oan |

Polozek na strinku | 25 = Stranka 121, poloZky0az0z0

B PRIMEN TITUL Z4 JMENEM
‘Nnva’k | ‘ |

TEEON @ MosL
[ | [suz000000

B EMAL
| ‘jan.novak@mestonachod.cz |

[ Hlavni kontaktni osoba [ Statutami zastupce

5.9 Uc¢ty subjektu / Rachunki podmiotu

Pti podani projektové Zadosti neni povinné vypliiovat zalozku tykajici se Cisla
bankovniho Gc¢tu. Pokud vsak cislo uc¢tu znate pri podani zadosti, je mozné
ho vyplnit. Tento Udaj bude vidy nutné vyplnit v pfipadé schvaleni daného
projektu, tj. pfed podpisem Smlouvy o financovani mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A - Vedouci partner je povinen vést bankovni ucet v
méné v EUR

Mikroprojekt typu B a C - Ucet dle volby Zadatele v méné CZK (¢esky Zadatel)
a PLN (polsky Zadatel) nebo v méné EUR — Zadatel neni povinen zfizovat si

bankovni ucet v méné EUR.

ABO = ¢islo bankovniho uctu

W momencie sktadania wniosku projektowego nie ma obowigzku
uzupetniania zaktadki dotyczacej numeru rachunku bankowego. Jezeli
jednak numer rachunku jest znany w momencie sktadania wniosku, mozna
go uzupetnié. Informacje te zawsze bedzie trzeba podaé w przypadku
zatwierdzenia danego projektu, tzn. przed podpisaniem Umowy
finansowania mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A — Partner Wiodacy ma obowigzek prowadzenia
rachunku bankowego w walucie EUR

Mikroprojekt typu B lub C — rachunek zgodnie z wyborem wnioskodawcy w
walucie CZK (czeski wnioskodawca) i PLN (polski wnioskodawca) lub w
walucie EUR — wnioskodawca nie ma obowiazku zaktadania rachunku
bankowego w walucie EUR.

ABO = numer rachunku bankowego
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Nazev iétu piijemce IBAN
Nenalezeny 24dné zaznamy k zobrazeni

Predcisli ABO Zakladni ¢ast ABO

Export standardni

NAZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY

1BAN MENA 0ETU STAT

\ ] | |8 |

PREDEISLI ABO ZAKLADNI CAST ABO

\ | | \

Kod banky Ména iétu Stat

Nazwa rachunku Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie
2 o Kod banku Waluta rachunku Paristwo
beneficjenta 1BAN ABO - prefiks ABD - czesé glowna
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
Eksport
NAZWA RACHUNKU KDD BANKU
NUMER RACHUNKY W FORMACIE IBAN 'WALUTA RACHUNKU PANSTWO

NUMER RACHUNK W FORMESWER\BACHRRBEIS FORMACIE ABO - CZESC GLOWNA

5.10 Subjekty - Realiza¢ni tym / Podmioty - Zesp6t realizujacy

Pro kazdého partnera je tfeba vyplnit realizacni tym, tedy osoby, které se
budou podilet na realizaci (je tfeba vyplnit minimalné jednu osobu pro
kazdého partnera). V ptipadé, Ze neni zatim zndma konkrétni osoba, je
mozné zaloZit pouze pfislusné pozice bez konkrétniho jména a zaskrtnout
checkbox ,Zatim neni urceno”. Nicméné jméno bude treba v budoucnu
stejné doplnit. Povinné je také pole ,,Popis kompetenci a kvalifikaci®.

JMEND

[ Zatim neni uréeno

| |

FUNKCE V PROJEKTU CT FUNKCE V PROJEKTU PL

| |

Papis kompetencia kvalificaci

acz 54/2000  Oteviitvnovéimokni g pp 63/2000  Oteviitvnovém okné

Przy kazdym z partnerdw nalezy podac zespét realizujgcy, czyli osoby, ktére
beda braty udziat w realizacji projektu (podajemy co najmniej jedng osobe
na kazdego z partneréw). Jezeli na razie nie jest znana konkretna osoba,
mozliwe jest wygenerowanie wybranych stanowisk, bez podawania
konkretnych danych osobowych. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole , Na razie
nie okreslono”. Niemniej jednak, dane te trzeba bedzie w przysztosci
uzupetni¢. Obowigzkowy jest réwniez , Opis kompetencji i kwalifikacji”.

JMEND PRUMEN

(¥ Zatim neni uréeno

FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU PL

Papis kompetencia kvalficaci

Bz 542000 Dtevitvnowimoknd g pL 6372000 Dtewity novémokné

Koordingtor bude mit na starosti pfedevéim koordinaci Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

5.11 Popis projektu / Opis projektu
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Na zaloice ,Popis projektu” je sada textovych poli, ve kterych je treba
popsat odpovédi na jednotlivé otdzky. Upozornujeme, ze otazku ,Jaké
aktivity v projektu budou realizovdny” je nutné v projektech typu B a C
prelozit také do jazyka zahrani¢niho projektového partnera.

JAKE AKTIVITY ¥ PROJEXTY BUDOU REALIZOVANY?

[ 12 12000  Otevill vaovémokné @ py
o a

12000 Oteviit v nowém okné

CILOVA SXUPINA PROJEXTY

Oteviit v novém okné @ Py 1
a a

2000 Oteviit v novém okné

JAK BUDE ZANETENA UORTITELNOST PROJEXTU?

Oteviit v novem okné g oy "
a a

Otevint v novem okné

L voit ] somo ]

W zaktadce Opis projektu znajduje sie kilka pdl tekstowych, w ktérych
wpisac trzeba odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Uwaga: pytanie ,Jakie
dziatania bedg realizowane w projekcie” w przypadku projektéw typu B i C
nalezy przettumaczy¢ réwniez na jezyk zagranicznego partnera projektu.

JAKIE DZIALANIA BEDA REALIZOWANE W PROJEXCIE?

oa 172000 Otwérz ar

a la

112000 Otwrz

GAUPA DOCELOWA PROJEKTU

ac 1/2000 Otwérz an

a a

1/2000 Otwérz

W JAKI SPOS0B ZOSTANIE ZAPEWNIONA TRWALDSE PROJEXTU?

i projeku ze s2¢regsingm umag

lodé produktow i reultatiw projektu po zakodczeniu jego risczows] e

ac 1/2000 Otwénz 12000 Otwérz

Lz ]

5.12 Umisténi / Lokalizacja

Na této zdloZce je tfeba vybrat vSechna mista fyzické realizace aktivit za
predkladany projekt a zarovenn dopad projektu za cely projekt (tedy za
vsechny projektové partnery) — dopad projektu miZe byt v geografickém
pojeti Sirsi neZ pouze mista fyzické realizace aktivit projektu (napf. cely kraj

W tej zaktadce nalezy wybraé wszystkie miejsca faktycznej realizacji dziatan
w sktadanym projekcie oraz wptyw projektu jako catosci (czyli wszystkich
partneréow projektu) — wptyw projektu moze byé w ujeciu geograficznym

szerszy niz same miejsca faktycznej realizacji dziatarn projektu (np. cate
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daného podporovaného uUzemi). To lze provést pomoci stisku nékterého
z tlacitek ,Kraj, Okres atd.”. Tim se v novém okné zobrazi pouze konkrétni
urovné lokalizace. Vybér umistnéni i dopadu se provadi stejné.

Misto realizace

Kid dzemni

ity Nizev izemni jednotiy

J¥ [

502030803 Kudawa-Zdrdj

Urovers

4l

Spadé pod
J¥ I
Kudowa-Zdroj

IeGd CHICO | NP MNézev CHHO | NP

J¥ |

Nachod

M (41| » |M Poloieknastranku |25 =

‘Smazat zdznam

Na zékladi vitsiru siznamu Mista realizece projektu jsou sutomaticky vytvafeny zéznamy typu Typ izemia Lokalizece na ikoive Kategarie intervenci,

(o e .

o]

V otevieném seznamu je tfeba vybrat pozadovanou lokaci a pomoci Sipky ji
presunout doprava. Samoziejmé je mozné vybrat vice poloZek nez jednu.

MISTO REALIZACE - ORP

Misto realizace
K&d ORP MNizevORP

; MNizevORP
|7 [ néchod

| ¥ [

| Nenslezeny 3hdné zéznamyk zobrazen

| k4

5209

Nachod

L 4 M 24 i -
i 4 [1] »|[M]| Poloieknasminku[25 - L Mk WBl|  Polodeknastrink |7

wojewddztwo w danym obszarze wsparcia). Lokalizacje wybieramy, klikajac
przyciski ,Wojewddztwo”, ,,Powiat” itp. W ten sposéb w nowym oknie
wyswietlg sie wytgcznie wybrane lokalizacje. Wybér lokalizacji i wptywu
odbywa sie w ten sam sposéb.

Misto realizace

CoE=d Mézev iizemni jednotky

od Spadi pod Had CHIO | NP Mézev CHKD [ NP
[ Al J¥ ¥ [ J¥ J¥ |Y
502030803 Kudowz-Zdrdj w Kudows-Zdrdj

5209 Nachod Obec enou

H | 4[1] k||M Polfsknsswinku |25 = ka 121, polozky1ai 222
Na zékladé viiséns zéznamu Mista realizace projekeu jsou automaticky vytvofeny zéznamy typu Typ Gzemi a Lokalizace na zilofce Katagorie imervenci.

[ o] T |

Z otwartej listy nalezy wybraé odpowiednig lokalizacje i za pomocg strzatki
przesunac¢ jg w prawo. Oczywiscie wybra¢ mozna wiecej niz jeden element.
MISTO REALIZACE - ORP

Misto realizace
Kéd ORP

MNizevORP
| ¥ [Mchod

Nachod

H 4 M 76 4 -
1€/ 4 1] ¥ | 0] Polotekna swrinkcu [ 25+ LU UBl|  Poledek na sk |20

5.13 Umisténi za partnery / Lokalizacja partnerow

Zalozka ,Umisténi za partnery” je obsahové velmi podobnd zdloZice
umisténi, ale navic obsahuje vycet vSech zadanych partnerd a pro kazdého
je tfeba vyplnit zdznam mista realizace a dopad projektu. Vybér je v tomto
pfipadé omezen pouze na polozky, které jsou vybrany na predchozi
zaloZce ,,Umisténi“. Na této zaloZce je nutné priradit jednotlivé vybrané
polozky ke viem projektovym partnerim. Nejprve je tfeba zvolit v prvni
souhrnné tabulce partnera, dale pomoci tlacditka ,Vybrat” zvolit jednu

Zaktadka lokalizacji poszczegélnych partneréw przypomina tresécia gtéwna
zaktadke lokalizacji, zawiera jednak liste wszystkich podanych wcze$niej
partnerow. W przypadku kazdego z nich nalezy uzupetni¢ zapis miejsca
realizacji i wptyw projektu. Wybér jest w tym wypadku ograniczony do
elementoéw, ktdre zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce , Lokalizacja”.
W tej zaktadce do elementéw tych nalezy przypisa¢ wybrane elementy
dotyczace wszystkich partneréw projektu. Najpierw, w pierwszej tabeli

z predvybranych poloZek z minulé zalozky a tato se poté partnerovi pfiradi.

zbiorczej, wybieramy partnera, a nastepnie za pomocg w przycisku
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&
“%acens
Partnef ,»Wybierz” klikamy jeden z elementéw wybranych w poprzedniej zaktadce,
Mézevsubjektu 14 1E zahraniEni RE , - .
| ol o ¥ v | ktory przypisany zostanie do danego partnera.
MESTONACHOD 00272868 Partnefi
Kudowa-Zdrgj MNézev subjeky iE 1E zahraniEni RE
M|« [T % /[ Poloseknastrinku [25 + 121 123222 | ¥ [ [k Al [k 4l g
MESTO NACHOD 00272863
Mito realizace KudowarZ 83071792
N . M | 41| k| M PoloZeknastinku |25 ~ 1z1 lai2z2
;:T.,Tqm Nézew izemni jednotky Graveii Spadd pod KidCHKD /NP WizevCHKO ) NP
[ A Al A4l Y | | ¥ [ Y Misto realizace
e Kudowa-2drdy s Kudows 24ty :‘;‘x}"" Nszev fzermni jednotky lirovei Spadi pod KGdCHKD /NP NizewCHKO NP
A7k M PoloZek na stranku | 25+ 121, peo 123121 _—
= | A gl ||l Y | |l Y | I\
30803 Kudows-Zdrgj 7y Kudowsa-Zdrj
4 _l P M Polozek na stranku | 25+ 1zl Tailzl

V pripadé, ze budou realizovany aktivity mimo podporované Uzemi, je nutné
pro kazdého partnera vyplnit pole , Aktivity mimo podporované tzemi“.
Pomoci tlacitka ,Novy zaznam“ se zaloZi novd polozka, u které je treba
vyplnit nazev aktivity, misto realizace a ddle je vhodné vyplnit orientacni
Castku. Aktivita mimo podporované uzemi musi byt kdekoliv
v projektové Zadosti fadné zdlvodnéna a tyto aktivity musi mit
jednoznacny pozitivni vliv na realizaci cile projektu.

Aktivity realizované mimo podporované dzemi
Orientadni S5stka

¥ | Y

Misto realizace

¥ |

i€ |4 |1[ || M Polieknasinku|25 =

Novy zdznam Kopirovat zdznam Smazat ziznam Ulozit Storno

Vybrat

Jezeli realizowane beda dziatania poza obszarem wsparcia, przy kazdym z
partnerow nalez uzupetni¢ réwniez pole ,Dziatania realizowane poza
obszarem wsparcia”. Za pomoca przycisku ,,Nowy zapis” generujemy nowy
element, przy ktérym uzupetniamy nazwe dziatania, miejsce realizacji,
nastepnie nalezy poda¢ kwote orientacyjng. Dziatanie poza obszarem
wsparcia trzeba nalezycie uzasadni¢ w dowolnym miejscu wniosku
projektowego, za$ dziatania te muszg miec¢ jednoznacznie pozytywny
wptyw na realizacje celu projektu.

Aktivity realizované mimo podporované dzemi
Orientadni S5stka

L4l I

Misto realizace

¥ |
Ma
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AKTMITACZ AKTVITAPL
‘Zéjudna 4 1 HPodrézna I ‘ M |41 k|| PoloZeknastinku |26 = 121 kylailzl
MISTO REALZACE
[ Madagas
ORENTACN EAS THA AKTIITACZ AKTMITAFL

ZD'D-D,DD‘ ‘Zéj&'!d na ‘ ‘ Podréz na

MISTO REALZACE
Treti poloZzkou na této strance je ,Dopad projektu” za kazdého partnera, rmn.m.-m
7 sz v v . ’ v ’ ZM,DD
ktery se vybira totozné jako umisténi za partnera.
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Trzecim elementem na stronie jest ,Wplyw projektu” (za kazdego
partnera), ktéry wybieramy w sposéb analogiczny jak wybor lokalizacji
partnera.

5.14 Kategorie zasahu / Kategorie interwencji

Na této zdloice je tfeba pro kaidy tematicky cil vyplnit nékolik poloZek.
V pripadé programu Interreg V-A CZ-PL se jednd vidy o jeden tematicky cil,
takze se polozky budou vyplfovat jen jednou.

Tato zaloZka se sklada z nékolika podzalozZek:

Oblast intervence — vybrat z nabidky specificky cil, dale vybrat z nabidky
nazev a procentni podil. V pfipadé, Ze bude vybrdno vice oblasti intervence,
je tfeba, aby soucet procent u vSech byl celkem 100%. Pro FMP je
nerelevantni kod intervence ¢. 034 (Ostatni rekonstruované nebo
modernizované silnice (dalnice, vnitrostatni, regiondlni ¢i mistni silnice),
proto tento kéd nevypliujte).

Tématicky cil — je nutné vybrat z nabidky

Forma financovani — je nutné vybrat z nabidky

Typ Uzemi — je nacteno automaticky z predchozich zalozek

Mechanismus tizemniho plnéni — je nutné vybrat z nabidky

Ekonomicka aktivita — je nutné vybrat ekonomickou aktivitu ve vztahu
k aktivitam projektu nikoli ve vztahu k povaze Zadatele. Vrdmci FMP je
nejcastéji z Ciselniku vybirdn kéd 15, 18, 23 a 24. Jiné kddy z Ciselniku nejsou
vzhledem k prioritnim osdm 2 a 4 relevantni.

Lokalizace — je nacteno automaticky z pfedchozich zaloZzek

W zaktadce tej nalezy uzupetni¢ kilka pozycji przy kazdym celu tematycznym.
W przypadku programu Interreg V-A CZ-PL zawsze jest to jeden cel
tematyczny, pozycje te bedg wiec uzupetniane tylko raz.

Zaktadka ta skfada sie z kilku podzaktadek:

Obszar interwencji — wybra¢ z opcji cel szczegdtowy, nastepnie z opcji
wybra¢ nazwe i udziat procentowy. Jezeli wybierzemy kilka obszaréw
interwencji, konieczne jest, by suma procent wszystkich obszaréw wynosita
100%. Dla FMP kod interwencji nr 034 nie obowigzuje (Pozostate
remontowane lub modernizowane drogi (autostrady, drogi krajowe,
regionalne lub lokalne), dlatego prosze nie wpisywac tego kodu).

Cel tematyczny — nalezy wybra¢ z opcji

Forma finansowania — nalezy wybrac z opcji

Typ obszaru — uzupetnia sie automatycznie z poprzednich zaktadek
Mechanizm realizacji terytorialnej — nalezy wybrac z opcji

Dziatalno$¢ gospodarcza — nalezy wybraé dziatalnos¢ gospodarcza w
powigzaniu z dziataniami projektu, nie zas w powigzaniu z charakterem
whnioskodawcy. W ramach FMP z pola wyboru najczesciej wybierany jest kod
15, 18, 23 i 24. Inne kody z pola w przypadku osi priorytetowych 2 i 4 nie
obowigzuja.

Lokalizacja — uzupetnia sie automatycznie z poprzednich zaktadek
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5.15 Rozpocet zakladni pro partnery / Budzet jednostkowy dla partnerow

Za kazidého partnera je tfeba vyplnit jednotkovy rozpocet. Vyplnit je tfeba
pouze polozky ve tfeti Urovni, pfipadné kapitolu 1.2, pokud budete v zadosti
vyplnovat nezplsobilé vydaje. Jednotlivé kapitoly treti Urovné jsou
automaticky napocteny do druhé a prvni Urovné. Upravovat polozky je
mozné bud’ kliknutim na danou polozku, kterd se oznaci zelené a zobrazi se
formulaf pro dpravu, viz nize. Druhou variantou je stisknout tlacitko
»Editovat vse“, kdy lze soucasné editovat celou tabulku naraz. Uvedené
vydaje musi byt shodné s ¢astkami uvedenymi v pfiloze projektové zadosti
»,Podrobny rozpocet mikroprojektu”. Nejprve se vyplni ,Podrobny rozpocet
mikroprojektu” a teprve ve chvili, kdy je Podrobny rozpocet jiz finalni, je
tfeba prenést castky do MS2014+. Budete-li dale v ptiloze Podrobny
rozpocet upravovat néjaké castky, nezapomeiite tyto zmény zaznamenat
také v projektové Zadosti v této zalozce!!!

Kod Nazev
| TY 1

1 Celkové vydaje / Catkowite wydatki

Gastha celkem Potomek
1T [ hd LY | |
10000000 v

Uroven Procento

i
100,00

1 Celkové zplsobilé vidaje / Catkowite wydatki kwalifikowalne
1.1.1
1.1.2

100000,00 v 100,00

Néklady na zaméstnance / Koszty personelu 10000,00

20000,00

10,00
Kancelafske a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i a 20,00
1.1.3
114

115

Naklady na cestovani a ubytovani/ Koszty podrozy i zakwa... 30000,00

40000,00

30,00
40,00
000

Néklady na externi poradenstvi a sluzby / Keszty ekspertd.

Vidaje na vyhaveni / Wydatki na

1186
17

Pofizeni nemovitosti a stavebni prace / Wydatki na zakup n. 0,00

Vydaje na pripravu projektové Zadosti / Wydatki na przygot. 0,00

ooww ke w e w e - [

12 Celkové nezplisobilé wdaje / Catkowite wydatki niekwalifik... 0,00

V pfipadé editace jednotlivé polozky se otevie jednoduchy formuldr, kde je
tfeba vyplnit vidy celkovou ¢astku pro tuto kapitolu. S ohledem na to, Ze

Dla kazdego partnera nalezy poda¢ budzet jednostkowy. Uzupetniamy
wyfacznie pozycje na poziomie trzecim, ewentualnie linie 1.2, jezeli we
wniosku uwzgledniane bedg wydatki niekwalifikowalne (w wiekszosci
przypadkéw tak jednak nie bedzie). Poszczegdlne linie na poziomie trzecim sg
automatycznie wliczane do poziomu drugiego i pierwszego. Poszczegdlne
pozycje mozna edytowaé, klikajac w dang pozycje, ktéra zostanie zaznaczona
kolorem zielonym i wyswietli si¢ formularz edycji — zob. nizej. Drugg opcjg
jest klikniecie przycisku ,Edytuj wszystko”, za pomocg ktérego mozna
edytowacd cata tabele na raz. Podane wydatki muszg by¢ zgodne z kwotami
podanymi w zataczniku do wniosku projektowego ,Szczegétowy budzet
mikroprojektu”. Najpierw uzupetniamy ,Szczegétowy budzet mikroprojektu”,
dopiero w momencie, w ktorym Szczegétowy budzet uzyska finalny ksztatt,
kwoty nalezy przenies¢ do MS2014+. Jezeli w zataczniku Szczegétowy budzet
mikroprojektu jakies kwoty beda nastepnie poprawiane, prosze nie
zapomniec¢ o uwzglednieniu tej zmiany réwniez we wniosku projektowym w
niniejszym zatgczniku!
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v programu Interreg V-A CZ-PL se v informacnim systému nevyuziva dalsi
struktura rozpoctu, neni tfeba vypliovat nic jiného neZz tuto uroven a
souhrnné ¢astky.

KOD NAZEV
112 Kancelafské a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i administracyjne
CASTHA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVERN
20 000,00 | 20,00 3

Kod Nazev Mémé jednotka Cena jednotky Potet jednotek Castka celkem Potomek Uroveii Procento
\ Al Y| Xl J¥ | ¥ ey vy
1 Celkové vydaje 0,00 0,00 233 000,00 0 1 100,00
1.1 Celkové zpiisobilé vydaje 0,00 0,00 233 000,00 4 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty pers 0,00 0,00 0,00 3 0,00
112 Kancelafské a administrativni vydaje / 100000,00 1,00 100 000,00 3 4292
113 Naklady na cestovani a ubytovani / Ko. 50000,00 1,00 50 000,00 3 2146
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzb... 3000,00 1,00 3000,00 3 1,29
115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wypo. 80000,00 1,00 80 000,00 3 3433
116 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace /... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
117 Vydaje na pripravu projektové Zadosti / 0,00 0,00 0,00 3 0,00
12 Celkové nezplisobilé vidaje 0,00 0,00 0,00 2 0,00

- - - -

Export standardni

W przypadku edycji poszczegdélnej pozycji budzetu otworzy si¢ prosty
formularz, w ktérym trzeba bedzie uzupetni¢ liczbe jednostek i catkowitg
kwote w danej linii ksiegowej. W zwigzku z tym, ze w programie Interreg V-A
CZ-PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie s3
wykorzystywane, nie trzeba uzupetniaé nic poza tym poziomem i kwotami

catkowitymi.
KoD NAZEV
115 Vidaje na vybaveni / Wydatki na wyposazenie

MERNA JEDNOTKA CEASTKA CELKEM

80 000,00

1B CENA JEDNOTKY 1B POCET JEDHOTEK
| 80 000,00 1,00

PROCENTO POTOMEK UROVER
3433 3

5.16 Rozpocet zakladni / Budzet jednostkowy

Tato zdlozka je neupravitelna a obsahuje sumarizaci jednotlivych rozpoctd
za partnery.

Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetéw
za partnerow.

5.17 Ptehled zdrojt financovani / Zestawienie finansowania

Tato zalozka je rozdélena na dvé poloviny. Prvni polovina obsahuje
automatickou sumarizaci dil¢ich prehledl financovani v druhé poloviné. Zde
je tfeba za kaZdého partnera vyplnit pfehled financovani na jednotlivé
zdroje.

Jak ukazuje obrazek, je nutné vyplnit jen relevantni polozky - Evropsky fond
pro regiondlni rozvoj (¢astka nesmi prevysit 85% celkovych zpUsobilych
vydaja), Finan¢ni prostfedky ze statniho rozpoctu (Castka nesmi prevysit 5%

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa obejmuje
automatyczne podliczenie poszczegdélnych zestawien, znajdujacych sig w
drugiej potowie. W tym miejscu za kazdego z partneréw uzupetni¢ trzeba
zestawienie finansowania, z podziatem na poszczegdlne Zzrddta.

Jak pokazano na ilustracji, uzupetni¢ trzeba tylko te pozycje, ktére dotycza
projektu — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (kwota nie moze
przekroczy¢ 85% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych), srodki finansowe
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celkovych zplsobilych vydaji — tyka se pouze polskych partner(. U ¢eskych
partner( nelze Zadat o finan¢ni prostredky ze statniho rozpoctu, tzn. ¢astka
musi byt vZdy 0 EUR). Déle je nutné vyplnit idaje dalsich (vlastnich) zdrojl
financovani, kde se vybere z nabidek — Financni prostredky z rozpoctu kraja,
Finan¢ni prostifedky z rozpoctu obci, Soukromé zdroje nebo Jiné narodni
verejné financni prostfedky. Pokud mikroprojekt bude vykazovat v pribéhu
realizace jiné penézni prijmy (viz. bod 5.3. této pfirucky), je nutné doplnit
udaj do polozky Jiné penéini pfijmy (v tomto ptipadé partner doklada
povinnou pfilohu Smérnice pro Zadatele ,Kalkulace predpokladanych
prijma“). Bild pole jsou automatické sumy, které se pfi uloZeni spoctou.
Podminkou je, Ze prehled zdroji financovani jak za partnery, tak za cely
projekt se musi rovnat jak finan¢nimu planu, tak jednotkovému rozpoctu.

Faze piehledu financavini Celkove zpisobilé vydage Veiejne prostiedky celkem Finanéni prostiedky re stétnich fondd

Y Y Y Y Y

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu

M |4 1| » | M Poloteknastrdnku 25 w 121

Ewroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadost o podporu

S PENEIN] PRIIMY (JPP) SOUKROME ZDROJE

0,00 0.00

™ EVROPSKY FOMD PRO REGIONALNI ROZVOJ FIMANENI PROSTREDKY ZE STATHINO ROZPOETU
0,00 0,00
FINANEN| PROSTAEDKY ZE STATNICH FOND( FINANEN] PROSTREDKY 2 ROZPOETU KRAJU/KRAJE

FINANCHI PROSTREDKY Z ROZPOETU OBCH/OBCE JINE NAROONI VEREINE FINANCNI PROSTREDKY

z budzetu panstwa (kwota nie moze przekroczyé 5% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych — dotyczy to wyfacznie polskich partneréw. W przypadku
czeskich partneréw nie mozna wnioskowac¢ o $rodki finansowe z budzetu
panstwa, tzn. kwota zawsze musi wynosi¢ 0 EUR). Nastepnie nalezy
uzupetni¢ dane pozostatych (wtasnych) Zrddet finansowania, gdzie
wybieramy z opcji — Srodki finansowe z budzetu krajéw/wojewddztw, Srodki
finansowe z budzetu gmin, Zasoby prywatne lub Inne krajowe publiczne
srodki finansowe. Jezeli mikroprojekt w trakcie realizacji bedzie wykazywat
inne przychody (zob. pkt. 5.3 niniejszego podrecznika), nalezy uzupetnié
informacje w pozycji Inne przychody (w tym przypadku partner
dokumentuje obowigzkowy zatgcznik Wytycznych dla wnioskodawcéw
,Kalkulacje zaktadanych przychodéw”). Biate pola sg automatycznymi
sumami, ktére podliczcone zostang w momencie zapisania formularza.
Konieczne jest, aby zestawienie zrédet finansowania zaréwno w przypadku
poszczegblnych partneréw, jak i catego projektu, wynosito tyle samo, ile
plan finansowy i budzet jednostkowy.

Partner Etap wykazu finansowania Catkowite wydatki kwalfikowalne Srodki publiczne kacznie

Y Y \/ Y Y

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu. Zadost o podporu

4 41| » (M Mastrong 25 =

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadost o podporu

WA INNE PRZYCHODY (IP) » SRODKI PRYWATNE
0,00 0,00

EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGD SRODKI FINANSOWE Z BUDZETU PANSTWA

0,00 0,00

SRODKI FINANSOWE 7 FUNDUSZY PANSTWA. SRODKI FINANSOWE 7 BUDZETU KRAJU/WD.

7 BUDIETY INNE KRAJOWE SRODKI PUBLICTNE

T TR

5.18 Financ¢ni plan / Plan finansowy

‘ Na zaloZce ,Financni plan“ se uvadi pofadi finan¢niho planu — ve FMP bude ’ W zaktadce ,Plan finansowy” podaje sie numer

porzadkowy planu
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vidy uveden pouze 1 finanéni plan!

Déle se vyplni datum predloZeni/podani. Vramci FMP je za datum
predloZeni/podani uvedeného financniho planu povaZovdno datum
predloZeni/podani zavéreéného vyuétovani mikroprojektu. Toto
vyucétovani mikroprojektu musi byt predloZzeno/podéno nejpozdéji do 30
kalendarnich dni od data ukonceni fyzické realizace mikroprojektu. Spravné
datum predloZeni/podani vyuctovani ve Ih(ité maximalné 30 kalendarnich
dni od data ukonceni realizace je tedy tfeba spocitat dle kalendare.

V poli ,,Vyuétovani-plan” je nutné uvést celkové zpUsobilé vydaje projektu.

PORADI FINANCNIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI

1 21.9.2015 [ Zavérecna platba

VYUETOVANI - PLAN
610000,00

18 VYUCTOVANI - INVESTICE

500 000,00

1B WOETOVANI - NEINVESTICE

110000,00 |

finansowego — w FMP zawsze podaje sie tylko 1 plan finansowy!

Nastepnie uzupetniamy date przedtozenia/ztozenia. W ramach FMP za date
przedtozenia/ztozenia planu finansowego uznaje sie date
przedtozenia/ztozenia finalnego rozliczenia mikroprojektu. Rozliczenie
mikroprojektu musi zosta¢ przedtozone/ztozone najpdiniej do 30 dni
kalendarzowych od daty zakoriczenia faktycznej realizacji mikroprojektu.
Prawidtowg date przedtozenia/ztozenia rozliczenia w terminie maksymalnie
30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji nalezy zatem obliczy¢
z pomocgy kalendarza.

W polu ,Rozliczenie-plan” nalezy podaé catkowite wydatki kwalifikowalne
projektu.

PORADI FINANCNIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI
1 21.9.2015 [ Zavéretné platba

VYUETOVANI - PLAN
610000,00

18 VYUETOVAN - INVESTICE
500 000,00

1B WOETOVANI - NEINVESTICE
110000,00 |

5.19 Propagacni ¢innost / Dziatania promocyjne

Na této zaloZce je tfeba vyplnit vSechny propagacni ¢innosti, které jsou
pro projekt relevantni. Je zde moZnost bud’ vybrat pfeddefinované volby
z Ciselniku (1) nebo vyplnit vlastni nazev (2). Pro kazdou zvolenou
propagacni ¢innost uvedte popis obsahujici zdGvodnéni pouziti dotyéného
nastroje propagace vzhledem k vystupim a vysledkiim projektu.

W zaktadce tej nalezy podaé wszystkie dziatania promocyjne, ktérg dotyczg
projektu. Mamy tu mozliwosé wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z
menu (1) lub wpisania wtasnej nazwy (2). Przy kazdym wybranym dziataniu
promocyjnym prosze poda¢ opis zawierajacy uzasadnienie zastosowania
danego  narzedzia promocji  wobec  produktéw i rezultatow
projektu.
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PROPAGACHIINFORMACHI CINHOST 1 PROPAGACNI/INFORMA CHi CIHNDST 1
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ROPAGACHI/INFORMA CHI CINNOST - NEPOVINNA CZ
Propagace projektu na facebooku

| Promocja projektu na Facebooku

18 PROPAGACHUINFORM ACI CINNOST - NEPOVINNA PL
Promocja projektu na Facebooku ‘

ROPAGACHI/INFORMACHI CIHNOST - NEP OVINNA CZ
|| Propagace projektu na facebooku |

PREDPOKLADANY POCETKS (KDE JE VHODNE)

ZdivodnénivibEru 2 kankrémi popis

PREDPOKLADANY POCET KS (KDE JE VHODNE)

Zdivodndni vjbEr a konkrétipapis

. @cz 86/2000  Otevitvnowtmoknd @ pL 812000  Oteviitvnovém okné

acz 262000 Owiiitvnowmoknd @ FL 812000 Dtevfity

Nawiazemy wasng strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac

Zidime pro projekt viastni facebookové stranky, kde budeme komunikovat jeho |
hwumikei

il arllos

Zfidime pro projekt vlastni facebookové strénky, kde budeme komunikovat jeho | |Nawialemy whasna strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac
‘ wislerlor hwumiki

5.20  Klicové aktivity / Kluczowe dziatania

Pod pojmem ,klicova aktivita” se rozumi souhrn cinnosti vytvarejicich
urcity samostatny celek.

Zde je tfeba vyplnit pro projekt minimalné jednu klicovou aktivitu, kterd je
relevantni pro projekt. Vzdy pres tlacitko ,Novy zaznam“ je mozné rucné
pridat dalsi klicovou aktivitu/klicové aktivity.

U kazdé zvolené klicové aktivity je tfeba uvést Cislo, nazev a popis
aktivity, termin zahajeni a ukonceni (terminy zahdajeni a ukonceni aktivity
musi byt v asovém rozmezi fyzické realizace projektu), celkovy rozpocet
(celkové zplsobilé vydaje za danou aktivitu), zapojeni projektovych
partnerti do aktivity a popis pro jakou cilovou skupinu je aktivita uréena.
Vydaje uvedené v jednotlivych klicovych aktivitach musi byt totoiné
s Castkami uvedenymi v pfiloze Podrobny rozpocet projektu — prehled
vydajl klicovych aktivit.

Pod pojeciem , kluczowe dziatanie” rozumiana jest suma dziatan tworzgcych
pewng samodzielna catos¢.

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ co najmniej jedno kluczowe dziatanie na
projekt, odpowiednie dla danego projektu. Po kliknieciu przycisku ,Nowy
wpis” mozliwe jest reczne uzupetnienie kolejnego  kluczowego
dziatania/kluczowych dziatan.

Przy kazdym wybranym dziataniu kluczowym nalezy poda¢ numer, nazwe i
opis dziatania, termin rozpoczecia i zakonczenia (terminy rozpoczecia i
zakonczenia dziatania muszg miesci¢ sie w zakresie czasowym faktycznej
realizacji projektu), catkowity budzet (catkowite wydatki kwalifikowalne na
dane dziatanie), zaangazowanie partneréw projektu w dziatania i opis, do
jakiej grupy docelowej skierowane jest dziatanie.

Wydatki uwzglednione w poszczegdlnych kluczowych dziataniach musza by¢
identyczne jak kwoty podane w zatgczniku Szczegdtowy budzet projektu —

wykaz wydatkédw na kluczowe dziatania.
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KLICOVE AKTIVITY

) PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA ) FINALIZACE gy TisK

Cislo ti y aktivity CZ MNazev kiiové aktivity PL Datum zahajeni Datum ukonceni
Y Y ) ¢ X ) { Y Jif

Nenalezeny 2adné zznamy k zobrazeni

M4 0N Polozek na stranku | 26 * ka 121, polotky 062020

Novy zaznam Smazat zaznam m

@ cisto B DATUM ZAHAJENT B DATUM UKONEENT ROZPOLET

B NAZEV KLIEOVE AKTIVITY €2 B NAZEV KLIEOVE AKTIVITY PL

f

|

KONKRETHI POPIS AKTIVITY VEETNE POPI pyso o Liiaoy s alctivity | PARTNERD

ac 0/2000  Oteviitvnovémokné @ pt 072000 Oteviit v novém okné
POPIS PRO JAKOU CILOVOU SKUPINU/CILOVE SKUPINY JE AKTIVITA UREENA

e 0/2000  Oteviit v novém okné @ py 072000 Oteviit v novém okné

Pro kazdou aktivitu je tfeba zvolit partnery. Pomoci tlacitka ,Vybrat” se
z nabidky vyberou partnefi, ktefi jsou do aktivity zapojeni. Jakmile jsou
partnefi vybrani, je tfeba stisknout tlacitko ,Editovat vse“ a tim dojde
k otevieni dalSich moznosti, viz dalsi odstavec.

KLUCZOWE DZIALANIA
W L - (9 xoPowAC 3 SKASOWACWNIOSEX o/ KONTROLA ) FINAUZACIA  #gh DRUKOWANE
Numer k
) ¢ Y b 4 ) 4 Y ) 4 Y
e M Nasong (26

— —— —— —( — y—

[ @ 0ATA ROTPOCTECIA 9 0ATA ZAKORCIENA

0 NAZWA DIIALANIA KLUCZOWEGO CI ) NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO PL

KONKAETNY OPIS DZIALANIA WRAZ 7 OPISEM UOZIALY POSZCIEGOUNYCH PARTNEROW

0 072000 Otwéez o 02000 Otworz

OPIS DLA JAKIEJ GRUPY DOCELOWE./GRUP DOCELOWYCH DIIALANIE JEST PRZEINACIONE

[ 02000 Otwénz an 072000 Otwoez

Nastepnie dla kazdego dziatania nalezy wybra¢ partneréw. Po kliknieciu
pomocg przycisku ,, Wybierz” otworzy sie lista partneréw, ktérzy zostali podani
w zaktadce Podmioty. Nalezy wybra¢ co najmniej jednego partnera. Po
wyborze partneréw nalezy klikng¢ przycisk , Edytuj wszystko”, dzieki czemu
otworzg sie kolejne opcje — zob. nastepny akapit.
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B mirev M i ©7

Zapojeni partneru
[ 1 zabaniéni Rt
) f Y
64224619
891131634

M 41 % M Polodeknastrinky 25 ¥

Vybrat

Nazew subjektu, kery se podil na realizacs aktty Odpovedny partnes Rozpotet
Y Y LY

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion GL. |

Sl
Gmin

Mazwa podmiotu, ktory uczestmsczy w realizacy driakan
Y Y | Y ovY Y
Eurovegion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Gl ]

64224519
891131634 Stowaizyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis ]
Zapisac wszystkie Anulowac edytowanie
M 4[1]» M Hastrone 35 = 121 o222

Za pomocg przycisku Edytuj wszystko przy kazdym z partneréow otworzy sie
opcja do wyboru: partner odpowiedzialny . Za pomocy tej opcji zaznaczyc
mozna tylko jednego partnera, ktéry odpowiedzialny bedzie za dane dziatanie.
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Pomoci tladitka , Editovat vSe“ se u kazdého partnera otevre volba, zda se
jednd o odpovédného partnera , tato mlze byt zaskrtnuta pouze u
jednoho partnera, ktery je za aktivitu zodpovédny. Zadruhé je treba
vyplnit rozpocet, kterym se partner bude na aktivité podilet. Soucet
podili za jednotlivé partnery se automaticky napocte k dané aktivité a
soucet za vSechny aktivity musi byt roven jednotkovému rozpoctu,
zdrojlim financovani a finan¢nimu planu.

Posledni polozkou v ramci klicovych aktivit je vyplnéni zalozky ,Hlavni
milniky” v rdmci dané aktivity (minimalné jeden). U kaZdého je tieba
vyplnit pofadi (Cislo), datum splnéni a nazev. Termin splnéni milniku musi
byt stejny jako termin ukonceni dané klicové aktivity.

Hlavni milniky aktivity

[ Nazev milniku ¢Z Nazev milniku PL Datum spinéni

|¥ | Y| Y | Y
{enalezeny Z4cné zéznamy k zobrazeni

DRI

™ horsiman |~ smazstaman |~ voat ] somo ]

[: I {8 DATUM SPLHEN]

Polozekna stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 0aZ 0z 0

1B NAZEV MILNiKU CZ 1B NAZEV MILNIKU PL

1B HAZEV MILNiKU €2

Nastepnie nalezy uzupetni¢ budzet, ktory stanowi¢ bedzie wktad partnera w
realizacje dziatania. Suma udziatéw poszczegdlnych partneréw zostanie
automatycznie podliczona przy danym dziataniu, zas suma wszystkich dziatan
musi odpowiada¢ budzetowi jednostkowemu, zrédtom finansowania i planowi
finansowemu.

Ostatnim elementem dziatan kluczowych jest uzupetnienie zaktadki ,Gtéwne
osiggniecia” (kamienie milowe) w ramach danego dziatania (co najmniej
jeden). Przy kazdym osiggnieciu nalezy uzupetni¢ liczbe porzadkowg, date
realizacji i nazwe. Termin realizacji osiggniecia musi by¢ taki sam jak termin
zakonczenia danego dziatania kluczowego.

Hlavni milniky aktivity

Nézev milniku CZ Nézev milniku PL Datum spinéni

Al ¥ | |¥ | ¥

{enalezeny Zédné zéznamy k zobrazen

DRI

™ torjsiman |~ Smazstoaman 1 voit ] sumo ]

Polazek na strénku [ 25~ Strdnka 1 21, polozky 022020

10 DATUM SPLNENI

1B NAZEV MILNIKU PL

5.21 Indikatory / Wskazniki

Pro kaidy projekt je nutné vybrat indikator/y vystupu a vysledku,
k jehoZ/jejichz pInéni realizace projektu pfispiva.

Vramci PO 2 je nutné z nabidky vybrat minimalné jeden nasledujici
ukazatel vystupu:

91001 — Podet elementd infrastruktury zpfistupnujici/zvySujici vyuZiti
pfirodniho a kulturniho dédictvi

91002 — Pocet elementd kulturniho/pfirodniho bohatstvi se zvySenou

Dla kazdego projektu nalezy wybraé¢ wskaznik(i) produktu i rezultatu, do
realizacji ktorego/ych przyczynia sie dany projekt.

W ramach OP 2 nalezy wybrac z opcji co najmniej jeden z nastepujacych
wskaznikow produktu:

91001 - Liczba elementdw infrastruktury udostepniajgcej/zwiekszajgcej
wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

91002 - Liczba elementéw bogactwa kulturowego/przyrodniczego o
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atraktivitou

91003 — Pocet realizovanych spole¢nych mechanism( v oblasti pfirodniho a
kulturniho dédictvi

V pripadé, ze vystupy projektové zadosti budou tvofit jeden spolecny logicky
¢i vzajemné se dopliujici celek, bude uvedena hodnota indikatoru s cilovou
hodnotou ,1“. U mikroprojektu typu A bude pfifazena pouze k vedoucimu
partnerovi.

Dale je nutné u PO 2 vybrat jediny ukazatel vysledku, tj:

90910 — Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni

U indikatoru vysledku se nezadava vyse vychozi a cilové hodnoty (popf.
uvést ,0“) a nezadava se dale datum vychozi a cilové hodnoty. Je vsak
nutné zde vyplnit pole ,Popis hodnoty“, i pfesto, Ze se z hlediska systému
jednd o nepovinné sedé pole. U mikroprojektd typu A musi byt indikator
vysledku uveden v ¢eském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt
pfifazen k vedoucimu partnerovi. U mikroprojektd typu B a C bude indikator
vysledku popsan v narodnim jazyce zadatele a bude pfifazen k zadateli.

V ramci PO 4 je nutné z nabidky vybrat jediny nabizeny ukazatel vystupu:
901101 — Pocet partnerl zapojenych do spoleénych aktivit (do této hodnoty
se zapocitavaji pouze partnefi Ucastnici se projektu, ktefi jsou uvedeni
v projektové Zadosti v zaloZce ,Subjekty projektu” a zdroven jako partnefi
podepisuji Dohodu o spolupraci (projekt typu A) nebo v Deklaraci
partnerstvi (projekt typu B a C).

U mikroprojektu typu A bude hodnota tohoto indikatoru vystupu pfifazena
k vedoucimu partnerovi s cilovou hodnotou ,,1“ a k projektovému partnerovi
s cilovou hodnotou ,,1“ (pfipadné k dalSim partner(im, je-li partner( v ramci
jednoho projektu vice, u kazdého z partner(i bude uvedena cilovd hodnota
1). Celkova hodnota tohoto indikdtoru zadana za oba/vSechny partnery se
automaticky souctuje na poli ,Indikatory za projekt”. Zde se musi hodnota
rovnat poctu partner( uvedenych v projektové zadosti na zaloZce ,Subjekty

zwiekszonej atrakcyjnosci

91003 - Liczba realizowanych wspdlnych mechanizméw w dziedzinie
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

Jezeli produkty wniosku projektowego bedg stanowi¢ jedng wspdlng
logiczng lub uzupetniajgcy sie catosé, podana zostanie wartos¢ wskaznika o
wartosci docelowej ,,1”. W przypadku mikroprojektéow typu A wartosé ta
zostanie przypisana wytgcznie partnerowi wiodacego.

Nastepnie w przypadku OP 2 nalezy wybra¢ jeden wskaznik rezultatu, tj.
90910 - Liczba korzystajacych z obiektdw zbiorowego zakwaterowania

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy powyzszych wartosci
wyjsciowych i docelowych (mozna poda¢,0”

Ani daty wartosci wyjsciowej i docelowej. Konieczne jest jednak
uzupetnienie pola ,Opis wartosci”, mimo ze z punktu widzenia systemu jest
to nieobowigzkowe szare pole. W przypadku mikroprojektéow typu A
wskaznik rezultatu nalezy podac zardwno w jezyku czeskim, jak i polskim,
wraz z identycznym opisem, musi on zostac réwniez przyporzadkowany do
partnera wiodgcego. W przypadku mikroprojektéow B i C wskaznik rezultatu
bedzie opisany w jezyku narodowym wnioskodawcy i zostanie przypisany
whioskodawcy.

W ramach OP 4 z opcji nalezy wybraé¢ tylko jeden z proponowanych
wskaznikéw produktu:

901101 — Liczba partneréw zaangazowanych we wspdlne dziatania (do tej
wartosci wliczajg sie wytgcznie partnerzy biorgcy udziat w projekcie, ktérych
uwzgledniono we wniosku projektowym w zaktadce , Podmioty projektu”, a
jednoczesnie jako partnerzy podpisujg Umowe wspodtpracy (projekt typu A)
lub Deklaracje partnerstwa (projekt typu B i C).

W przypadku mikroprojektow typu A warto$¢ tego wskaznika produktu
przypisana bedzie partnerowi wiodgcemu, z wartoscig docelowsy ,1”, oraz
partnerowi projektu, z wartoscig docelowg ,1” (ewentualnie pozostatym
partnerom, jezeli w ramach jednego projektu jest kilku partneréw, przy
kazdym z partneréw podana zostanie warto$¢ docelowa 1). Catkowita
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projektu” a v Dohodé o spolupraci/Deklaraci partnerstvi (vidy musi byt
celkovd hodnota minimalné 2 partnefi za projekt).

U mikroprojektu typu B a C mlZe byt celkova hodnota tohoto indikatoru
pfifazena pouze k Zadateli projektu (s celkovou hodnotou 2 nebo vice — dle
pocétu partnerll) nebo je mozné celkovou hodnotu rozdélit a uvést jak u
Zadatele s hodnotou 1, tak u (kazdého) projektového partnera s hodnotou 1
— stejné jako u mikroprojektl typu A.

Dale je nutné u PO 4 vybrat minimalné jeden z nabizenych indikatora
vysledku, tj:

91210 - Urover spoluprace instituci na ¢esko-polském pohranici

91310 — Vnimani vzajemného souziti a spoluprace komunit v pfihrani¢nim
regionu

U indikatoru vysledku se nezadavd vyse vychozi a cilové hodnoty (popf.
uvést ,,0“) a nezadava se dale datum vychozi a cilové hodnoty. Je vsak
nutné zde vyplnit pole ,,Popis hodnoty”, i pfesto, Zze se nejednd o povinné
Zluté pole. U mikroprojektl typu A musi byt indikator vysledku uveden
v Ceském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt pfifazen
k vedoucimu partnerovi. U mikroprojektl typu B a C bude indikator vysledku
popsan v ndrodnim jazyce Zadatele.

Zalozka indikatory vystupu obsahuje dva bloky. Prvni obsahuje vycet
jednotlivych partnerd, pro které je tfeba vybrat pfislusné indikatory
z nabizeného seznamu a vyplnit k nim:

- vychozi hodnota (vZdy bude uvedena ,0“)

datum vychozi hodnoty (termin shodny s datem zahajeni realizace projektu)
- cilova hodnota

- datum cilové hodnoty (termin shodny s datem ukonceni realizace projektu)

warto$¢ tego wskaznika za obu/wszystkich partneréw automatycznie
sumuje sie w polu ,,wskazniki za projekt”. Wartos¢ podana w tym polu musi
sie rownaé liczbie partneréw podanych we wniosku projektowym w
zaktadce ,Podmioty projektu” oraz w ,Umowie wspotpracy/Deklaracji
partnerstwa” (zawsze nalezy podac¢ catkowitg wartos¢ co najmniej 2
partnerow na projekt).

W przypadku mikroprojektow typu B i C catkowita wartos¢ tego wskaznika
moze by¢ przypisana wytgcznie wnioskodawcy projektu (o catkowitej
wartosci 2 lub wiecej — zgodnie z liczbg partneréw) lub tez mozna podzieli¢
catkowitg wartos¢, podajgc wartos¢ 1 zarowno w przypadku wnioskodawcy,
jak i przy (kazdym) partnerze projektu — podobnie jak w przypadku
mikroprojektow typu A.

Ponadto w przypadku OP 4 konieczny jest wybor jednego 1z
proponowanych wskaznikow rezultatu, tj:

91210 — Poziom wspodtpracy instytucji na pograniczu polsko-czeskim

91310 — Postrzeganie wzajemnej wspotegzystencji i wspotpracy spotecznosci
W regionie przygranicznym

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy wartosci wyjsciowej ani
docelowej (mozna wpisa¢ ,0”), nie wpisujemy réwniez daty wartosci
wyjsciowej i docelowej. Nalezy jednak uzupetni¢ pole ,,Opis wartosci”, mimo
Ze nie jest to obowigzkowe z6tte pole. W przypadku mikroprojektéw typu A
wskaznik rezultatu nalezy poda¢ w jezyku czeskim i polskim, z identycznym
opisem, nalezy go réwniez przypisa¢ partnerowi wiodgcemu. W przypadku
mikroprojektéw typu B i C wskaznik rezultatu zostanie opisany w jezyku
narodowym wnioskodawcy.

Zaktadka wskazniki produktu sktada sie z dwdéch blokéw. Pierwszy z blokéw
zawiera liste poszczegélnych partnerdw, dla ktérych nalezy wybraé
odpowiednie wskazniki z proponowanej listy oraz uzupetnié przy nich:

- warto$¢ wyjsciowa (zawsze podajemy wartosc ,,0”)

- date wartosci wyjsciowe] (termin zgodny z datg rozpoczecia realizacji
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- pfipadné popis hodnoty

Méfitelné indikatory
Zie pi ko sloupe, po byt provedeno tidéni
Hod indiktoru Nazer indikators Wychozi hodnota Cilovs hadnota Datum cilove hodnoty
Y Y Y Y Y
3100 Pocet elementii kulturniho /piitodniho bohatstvi se zvysenou a 0,008
Export standardni
M4 41, M Poloek na stranku 25 v 121 1ailzl
[ _smazat ziznam |
@ K00 moiwiTony
91002
v WonAT NPR/ENY
Poéet elementis kultuniho /piitodniho bohatstvi se zvysenou atrakiivitou Povinny k napinc
WATE IDiAT ——
Liczba bogactwa / 0 Vjstup
0TA @ oatum VYCHOZI HOOWOTY |l CILOVA HOONOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA NOTRA
0,000 B B eemeny

Otevit v novém okné
Elemenl e nhapan jako konkiétni hmotné éi nehmotné dédictvi - nemovita & movita pamitka, ndrodni park i piitodni prvek (v CR typicky napi. piirodni/narodni piirodni
pamatky) tiadi€ni festival, lidova tiadice atd. Musi zahinovat jak prvek odkazujici na dédictvi (tj. éehosi co je pienaseno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobé ukotveno
v Uzemi a/nebo jeho socioekenomickém prostiedi), tak take pivek spoleéného, tj. existence pojitka, nééeho, pioé Ize povaZovat tento element za spoleény, dotykajici se
uzemi a obyvatel na obou stianach hianice.

Indikator napliuje jak projekt, v jeho ramci dojde k Zlepseni pivku piirodniho/kulturniho dédictvi (napi. kulturnich
pamatek, sakialnich staveb, “rekultivace” zdevastované piitodni pamatky apod ), ale napiiklad i padpoieny pivek dédictvi, u kterého dojit nutné ke v
zlepseni stavu. ale naoi. k ieho obnoveni. oZiveni. zoiopagovani tak. abv tento pivek (lidova tiadice apod. pieZil a dale se rozviiel

072000  Oteviit v novém okné

POPIS HOONOTY

Druhy blok obsahuje automaticky soucet jednotlivych indikator( na drovni
projektu.

projektu)

- wartos$¢ docelowg

- date wartosci docelowej (termin zgodny z datg zakonczenia realizacji
projektu)

- ewentualnie opis wartosci

Mierzalne wskatniki

Masyfikacia
Kod wskatnika Nazwa wskadnika yidci ici docelowej
| |Y ¥ ¥ Y Y
91002 Poget elementii kulturniho /pfirodniho bohatstyi se zvjSenou 0,000
W 4 1] 0/ M Nastong[25 v 121, Tdolz1
[ tow ] sui Zapisz Anul
1B oD WSKAINIKR
WATWA WSKAZNIKA NPR/SRODOWISKOWE
Poéet elementu kulturniho /piirodniho bohatstvi se zvySenou atraktivitou
MAIWA WSKAZMIKA PL TYP WSKAINIEA
Liczba elementdw bogactwa kul go/ i o podni Vystup
WARTOSE W . DATA WARTOSCI WYJSCIOWE 1@ WARTDEE DOCELOWA DATA WARTOSC1 DOCELOWE JEDNDSTRA MIARY
00| | a | ] Bl eemeny
Otwérz

DEFINICJA WSKATNIKA
“Element” je chapan jako konkiétni hmotné &i nehmotné dédictvi - nemovitd ¢i movita pamatka, ualodnl paik &i pmodm prvek (v CR typicky napi. piirodni/narodni piirodni
pamatky),tradiéni festival, lidova tiadice atd. Musi zahinovat jak prvek dédictvi (1], & ajepevnéa & ukotveno
v izemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak také pivek spolegéného, 1. existence pojitka, nééeho, prod Ize povazovat tento element za spolecny, dotykajici se
tizemi a obyvatel na obou strandch hranice.

Indikator napliuje jak projekt, v jehoz 1amei dojde k Zlepseni stavu k ih pil iho dédictvi (napi.
pamatek, sakialnich staveb, ‘rekultivace” zdevastovane piirodni pamatky apoed.), ale napiiklad i pndnmeny pivek nehmotneho dédictvi, u ktereho nemusi dojit nutné ke Vv
zlepseni stavu. ale naoi. k ieho obnaveni. oZiveni. zoiopaaovini tak. aby tento pivek (lidova tiadice anod.) pieZil a dale se rozviiel
P15 WARTOSCI

kulturnich

0/2000 Dtworz

Drugi blok zawiera automatyczng sume poszczegdlnych wskaznikéw na
poziomie projektu.

5.22 Klicové aktivity - indikatory / Kluczowe dziatania - wskazniki

Tato zalozka se vztahuje ke klicovym aktivitdm a umoZiiuje propojit zvolené
indikatory a vyplnéné klicové aktivity. Pro kazdou aktivitu je mozné vybrat
jeden nebo vice indikatorl zvolenych na zéloZce indikatory a pomoci tlacitka
se Sipkou vpravo je zvolit.

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, umozliwiajagc powigzanie
wybranych wskaznikéw i uzupetnionych dziatan kluczowych. Dla kazdego
dziatania wybra¢ mozna jeden lub wiecej wskaznikdw wybranych w zaktadce
wskazniki i potwierdzié je, klikajac przycisk ze strzatkg w prawo.
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KLICOVE AKTIVITY - INDIKATORY

i# PRisTUPKPROJEXTU g PLNEMOCI () KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA £} FINALZACE KA TIsK
Gislo Nazev kiicove aktivity CZ Nazev kiicove aktivity PL aktivity CZ Niz aktivity PL Datum zahsjeni Datum koncent

h ¢ h ¢ h § Y Y b ¢ Y
(4 1 » M Polotek na stranku 25w
Kod indikators Nazev indikitoru Nizev subjekty Kod indikators Nazev indikatoru

Y Y i > Y Y
91002 Pocet elementil kulturniho /piirodniho bohatstvi se..  Euroregion Pomezi Cech, Mot Nenalezeny Yidné ziznamy k zobrazeni

«

91002 Podet elementis kulturniho /piirodniho bohatstvi se...  Stowarzyszenie Gmin Polskich I B ' JUh) B8 Polodek rm strinkn (285

4 410 » M Poloieknastrinks 25

KLUCZOWE DZIALANIA - WSKAZNIKI

9 DOSTEPDOPROJEKTU I PELNOMOCNICTWA () KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEK  +7 KONTROLA ) FINAUZACJA  fh DRUKOWAMEE
== ok = driah o P
Y Y Y Y Y Y Y
. 4.1 » » Nastrong 26 =
Kodwskatnka  Nazwa wekatnika Nazwa podmioty Kodwskatnka  Nazwa wekatnika
b £ Y 0 2 ) ¢ Y
91002 Pocet elementi kulturniho /piiiodniho bohatstvi se... ~ Euroregion Pomezi Cech, Mora Nie naleziono tadnych zapisow do wyswietlenia
91002 Pocet elementd kultuniho /piitodniho bohatstvi se..  Stowaizyszenie Gmin Polskich 0 G L) Mastrone {25

i et L Nastiong |25 w

5.23 Preshrani¢ni spoluprace / Wspdtpraca transgraniczna

Na této zéaloice je tfeba nejprve vyplnit zdivodnéni vybéru partnera/d. A
dale je tfeba vyplnit jednotlivé aspekty preshranicni spoluprdce. Vsechny
otazky je nutné u vsech typl projektd vyplnit v obou jazycich.

U mikroprojektu typu A musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka a
popsdna vsechna 4 kritéria preshranicni spoluprace (tj. spole¢nd pfiprava,
spolecna realizace, spolecny persondl a spolecné financovani).

U mikroprojektu typu B a C musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka
a popsana 3 kritéria preshrani¢ni spoluprace (tj. spolecna pfiprava, spole¢na
realizace a spolecny personal). Podminka spolec¢ného financovani se nikdy
nebude tykat mikroprojektu typu B a C, proto nebude zaskrtnuto zaskrtavaci
poli¢ko. Do popisu uvést pomlcku.

L) spoletnd piiprava:

Popidte spolupraci partneridqa pfipravé projektu (zplisoby kemunikace. spoleénd setkani jejich charakter apad)

Bz 2271000 Otexffty novém okné

Setkdvali jsme se v kavarné v Nachodé.

Oweviitvnovémoknd @ L L1000
Eylismy spotkania w kawiarni w Nachod. ‘

W zaktadce tej nalezy najpierw podaé uzasadnienie wyboru partnera/ow.
Nastepnie uzupetniamy poszczegdlne aspekty wspdtpracy transgraniczne;.
W przypadku wszystkich typéw projektéw na wszystkie pytania nalezy
odpowiedzie¢ w obu jezykach.

W przypadku mikroprojektéw typu A nalezy wybraé pola wyboru oraz opisac
wszystkie 4 kryteria wspoétpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie,
wspadlna realizacja, wspdlny personel i wspdlne finansowanie projektu).

W przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy wybraé pola wyboru i opisac
3 kryteria wspotpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie, wspdlna
realizacja i wspdlny personel). Warunek wspdlnego finansowania nie bedzie
nigdy dotyczyé mikroprojektow typu B i C, dlatego pole wyboru nie zostanie
oznaczone. Do opisu nalezy wprowadzi¢ mysinik.

) Spolefnd priprava

Papiste spolupricipartnen)

X@ piipravi prjektu (spisoby komnikace, spaledng setkini jejich charakter aped)

|cz 38/1000 Dteviit vnovém okné

Setkdvali jsme se v kavdrné v Nachod&

Oteviitvnovémokné g pL

Byligmy spotkania w kawiarni w Nachod.

38/1000
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5.24 Preshrani¢ni dopad / Wptyw transgraniczny

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

Zalozka preshrani¢ni dopad obsahuje sadu otazek, které je tfeba textovym
komentafem zodpovédét. Vsechny otazky je nutné u vsech typl projektl
vyplnit v obou jazycich.

Zaktadka Wspotpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan, na ktére nalezy
odpowiedzie¢ w formie komentarza tekstowego.

5.25 Horizontalni principy / Zasady horyzontalne

Na zalozce ,Horizontalni principy” je tfeba postupné zvolit vSechny tfi typy
horizontalniho principu (1) a ddle je tfeba v poli ,Vliv projektu na
horizontalni princip“ wvybrat u kazdého typu horizontdlniho principu
z Ciselniku pfrislusny vliv (2). Doporucujeme kazidy Vami vybrany vliv na
horizontalni princip popsat a zdGvodnit. Popis mlze mit vliv na hodnoceni
mikroprojektu.

Typ horizontalniho principu Viv projektu na harizontalni princip

Rovné prileitosti a nediskriminace 1 Pozitivni viiv na horizontalni princip
Udréitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné prileZitosti muzi a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné prileZitosti a nediskriminace Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja

T VLIV PROJERTU NA HORIZONTALI PRINCIE
Pozitivni vliv na horizontélni princip

2
] E | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

Popis a zdivodnéni viiv projekiu na horizontéln princip

acz
IPuzitwm’ popis.
1

16/700  Oteviitvnovémokné g pL 3

0700 Oteviit v novém okné |

W zakfadce ,Zasady horyzontalne” nalezy po kolei wybraé wszystkie trzy
typy zasad horyzontalnych (1), nastepnie w polu ,Wptyw projektu na zasade
horyzontalng” przy kazdym typie zasady horyzontalnej nalezy wybrac z
katalogu numerycznego odpowiedni wptyw (2). Zalecamy opisanie i
uzasadnienie kazdego wybranego wptywu na zasade horyzontalng. Opis
moze mieé¢ wptyw na ocene mikroprojektu.

Typ horizontalniho principu Viv projektu na harizontalni princip

Rovné piileZitosti a nediskriminace 1 Pozitivni vliv na horizontalni princip

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné piilezitosti muzl a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné piileZitosti a nediskriminace Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja

|8 VLIV PROJERTU NA HORIZONTALHI PRINCIP

2
lPuzitivm’vhv na harizontalni princip ] E | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

Popis a zdivodnéni viiv projektu na horizontéln princip

acz
IPuzitwm popis.
I

16/700  Oteviitvnovémokné @ pL 3

0700 Oteviit v novém okné |

5.26 Vazba naregionalni strategie / Zwigzek ze strategiami regionalnymi

Na této zdloice je tfeba zodpovédét nékolik otazek. Zaprvé v pfipadé, Ze je
projekt v souladu s regiondlni strategii nebo koncepci, je tfeba zaskrtnout
pfislusné pole a doplnit jej komentarem.

[Dlssou aktivity a cle projektu uvedeny v regionan strategii i koncepi?

Pokud ano, uvedt

ajeho/jeich st st vEetn miy piispévku projektu k jejich napléni (soulad)

acz 0/700 Oteviit vnovém okné @ pL 0/700 Oteviit v novem okné

W zaktadce tej nalezy odpowiedzie¢ na kilka pytan. Po pierwsze, czy projekt
jest zgodny z zasadami strategii regionalnej lub koncepcji regionalnej —
zaznaczamy odpowiednie pole i dodajemy komentarz.

EJsou aktivity a cile projektu uvedeny v regionalni strategii & koncepci?

Pokud ano, uvedt

ajeho/jeich st st vEetn miy piispévku projektu k jejich napléni (soulad)

acz 0/700 Oteviit vnovém okné @ pL

0/700 Oteviit v novem okng

| |

| |
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Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

Dale jsou na zaloZce dalsi dvé textové otazky, které je tfeba zodpovédeét.

Nastepnie znajduja sie tam dwa pytania tekstowe, na ktére nalezy udzieli¢
odpowiedzi.

5.27 Partnersky projekt / Projekt partnerski

U mikroprojektu typu B je tfeba vidy vyplnit zdlozku , Partnersky projekt”.
Pokud se jedna o projekt, ktery je predloZzen na stejny vybor stejného
Fondu, je tfeba zaskrtnout zaskrtavatko. Dale zvolit ze seznamu, o ktery
euroregion jde (ve kterém je partnersky projekt predkladan). A dale nazev,
pripadné Cislo projektu, stru¢ny popis a celkovy rozpocet partnerského
projektu.

PARTNERSKY PROJEKT

9 PRISTUPKPROJEXTU B PLNEMOC! [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA @ FINALZACE it TISK
@) Je piedkiadan stejnému zasedani ERV (stejny eurotegion)
KTERY EUROREGION?

B NAZEV. £iSLO PROJEXTU (¥ PAIPADE 7E JE ZNAMO) V PARTNERSKE EASTI EUROREGIONU (POKUD BYL ZAREGISTROVAN SPRAVCEM NEBO JEJ SCHVALIL ERY)

1B STRUENY POPIS PROJEXTU 0/500  Oteviit v novém okné

(@ CELXOVY ROZPOCET V EUR

Jezeli jest to relewantne, nalezy wypetni¢ zaktadke ,projekt partnerski”.
Jezeli jest to projekt, ktoéry jest ztozony na ten sam Komitet w ramach tego
samego Funduszu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole. Nastepnie nalezy
wybraé z listy odpowiedni euroregion (w ktérym sktadany jest projekt
partnerski). Nastepnie nalezy wpisa¢ tytut, ewentualnie numer projektu,
krétki opis i catkowity budzet projektu partnerskiego.

PROJEKT PARTNERSKI

19} DOSTEPDOPROJEKTU I PELNOMOCNICTWA [ KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEX &7 KONTROLA ) FINALZACJA N DRUKOWAMIE

] Jest pi na to samo EKS (ten sam

KTORY EUROREGION?

1 NAZWA, NUMER PROJEKTU (JESLI JEST ZNANY) W PARTNERSKIEJ CZESCI EUROREGIONU (O ILE ZOSTAL ZAREJESTROWANY PAZEZ ZARZADCE LUB ZATWIERDZONY PAZEZ EXS)

1B IWIEZLY OPIS PROJEXTU 0/500 Otwérz

(@ CALKOWITY BUDZET W EUR

5.28 Dokumenty / Dokumenty

Na této zaloZce je nutné pro kazdého partnera pfilozit vSsechny povinné
pfilohy dle Smérnice pro Zadatele, respektive dokumenty s uvedenim
spravnych nazvl priloh. Kazidy partner muizZe vyplnit vice priloh. Jejich

W zaktadce tej dla kazdego z partneréw nalezy dodac¢ wszystkie
obowigzkowe zafaczniki zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawcéw lub
dokumenty, przy czym nalezy pamietac o poprawnych nazwach zatgcznikéw.
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velikost by neméla byt omezena, nicméné datoveé velké soubory (desitky MB
a vice) je vhodné predat na jiném nosici, napfiklad DVD, a do zalozky
dokumenty pouze pridat textovy nazev dokumentu.

U kazdé prilohy je tfeba vyplnit jeji sprdvny nazev, dale, pokud budete
priklddat soubor, tak pomoci tlacitka ,Pripojit” jej vyberete zvaseho
pocitace. Soubor je nasledné nahravan a jeho nazev se objevi v poli. Nékdy
je tfeba pftilohu uloZit, nez se tam nazev objevi. VloZzeny soubor je také
mozné si jesté prohlédnout pomoci tlacitka ,Otevrit”.

Kromé povinnych pfiloh muzZete k projektové Zadosti, dle svého uvézeni,
prilozit i dalsi pfilohy, které mohou prispét pfi hodnoceni zadosti.

V rdmci FMP neni vyZzadovdno nahrdvani pfiloh k Zadosti s elektronickym
podpisem.

Poladi Nazev dokumentu Nazev dokumentu PL Daloteny soubor Pliloha

Y Y Y LY A

Export standardni

Polaiek na strinku | 25w 121

[ o siaram | opiontsman | Srastzinan ] it ]~ siom |

WA 1] @

1) NATEV DOKUMENTU
1 Cestné piohlaseni ‘

D MATEV DOKUMENTU PL
Oéwiadezenie |

Phiowa
@ |Prohlaseni o nedopifovani projektove zadosti nad ramec vy: [[EXGl]  07ousio
Plipojit
Oteviit 0001

T. 24012016 13:15:04

Kazdy z partneréw doda¢ moze kilka zatgcznikéw. Ich rozmiar powinien by¢
nieograniczony, niemniej jednak pliki o bardzo duzej objetosci (dziesigtki MB
i wiecej) lepiej przekazaé na innym nosniku, np. DVD, zas w zaktadce
Dokumenty wpisaé tylko nazwe tekstowa pliku.

Przy kazdym zatgczniku trzeba uzupetni¢ jego prawidtowa nazwe; jezeli
zatgczany bedzie plik, za pomocg przycisku ,,Zatagcz” wybieramy odpowiedni
plik z komputera. Plik zostaje nastepnie zatadowany a jego nazwa pojawia
sie w polu. Czasem konieczne jest zapisanie zatgcznika, zanim w polu pojawi
sie jego nazwa.. Zatgczony plik mozna réwniez przejrze¢, klikajac przycisk
,Otworz”.

Oprécz obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku projektowego, wedtug
wtasnego uznania dodawa¢ mozina réwniez inne zatgczniki, ktére moga
przyczynic sie do pozytywnej oceny wniosku

W ramach FMP nie ma wymagania wprowadzania zatacznikdw do wniosku z
podpisem elektronicznym.

Kolejnost Mazwa dokumenty Dokaczony plik Zalgeanik

Y Y Y oy Y

@ prohlasen wiadczenie v Prohlageni o nedopliavani pic

Eksport

Nastrong 25 = 121 1dotz1

T T ST TR TR

X B HAZWA DOKUMENTU
1 Cestné piohlageni |

Mazwa dokumentu PL

W41 e | M

0 NAZWA DOKUMENTU PL

[ oswiadczenie |

IMACZNIK KTORA WPROW
9 Prohladeni o nedoplfiovani projektové 2adosti nad ramec vyzvy m QZDUSILO

Pizegladaj WERSJ

Otwaiz 0001

Twizednia 2016 O
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Dokumenty, které jsou fyzicky vloZzeny do systému,
dokument(i oznaceny zelenym zaskrtavatkem.

L Tl STl

jsou v prehledu

(D | L

Dokumenty, ktore zostaty fizycznie zatadowane do systemu, znajdujg sie na
lisScie dokumentéw i oznaczone sg zielonym znaczkiem.
|

Tl T Y LT L

1 | Projektova plan Plan projektowy 823203_tjpg

1 | Projektova plan Plan projektowy

823203 tjpg

5.29 Kontrola a finalizace / Kontrola i finalizacja

Jakmile je celd zadost o podporu vyplnéna, je moziné provést kontrolu
pomoci tlacitka v listé nad kazdou zalozkou. Systém provede analyzu, a
pokud najde néjaké chyby, zobrazi je. V ptipadé, ze zddné chyby nejsou, je
mozné pokrodit k finalizaci.

Vysledek operace:

1SUM-521533: Za neregistrovaneho signatife Jenik Podlaha musi byt pfedano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

1SUM-535344: liEowé aktivity - Musi bt vyplnéna polofka RozpoZet za partnera Kudowa-Zdrdj v kitové aktivité Rizeni projektu/Zarzgdzanie projeltem.

15UM-535344: KliEové aktivity - Musi bit vypinéna poloZka RozpoEet za parnera MESTO NACHOD v kiové aktivite Pfiprava projeki/Przygotowanie projeliu.

1SUM-535412: Kl iEové aktivity - KliGovi aktivita Rizeni projektn/Zarz gdzanie projektem musi mit privé jednoho odpovédného partnera.

151 -R2RA1D KT ord aletivity - KliFmrs aldivita DFinrara neaieldn rrvantouranis nenisld mased mit nedud isdnohn dnouidnéhn nartnara

Pfi kontrole se mohou objevit nasledujici hlaseni, které informuji o tom, ze
neni pfifazen Zadny signatar.

1SUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespoii jednoho signatare.

ISUM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespoi jednoho signataie, ktery bude podepisovat dokument.

Popis vloZeni signatare je uveden v kapitole ¢. 6 ,,Pfistup k projektu”.

Finalizace se provede tlacitkem ,Finalizace” a je tfeba, aby ji provedl
uZivatel, ktery ma pro Zadost pfislusna prava (vlastnik).
Vysledek operace:

1SUM-298800: Na Zadesti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mySi)

Jakmile je finalizace provedena, objevi se nova zalozka , Podpis Zadosti“.

Po uzupetnieniu catego wniosku o dofinansowanie mozna przeprowadzi¢
kontrole, klikajac przycisk na pasku znajdujgcym sie nad kazdg zaktadka.
System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je. Jezeli
whniosek nie zawiera zadnych btedédw, mozna przejs¢ do finalizacji.

Vysledek operace:

15UM-521933: Za neregistrovaneho signatafe Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, opréwnéni k podpisu ilohy.

15UM-521933: Za neregistrovaného signatafe Jaroslav Dubecky musi byt piedino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliE.ové aktivity - Musi bt vyplnéna polozka Rozpoget za partnera Kudowa-Zdréj v kitové aldivité Rizeni projeltw/Zarzgdzanie projeltem.
ISUM-535344: KliEové akivity - Musi bt vyplnéna poloZha Rozpotet za parmera MESTO NACHOD v iiové akiivits Piprava projeliu/Przygotowanie projek.
ISUM-535412: Klitové aktivity - KliEovi aktivita Rizeni projekiw/Zarzadz anie projektem musi mit privé jednoho odpovédného partnera.

15104 R2RA1Y KliFonré alrtivitw - KliFowrs alrtivita DFinrava nenielto/Drrunntouranie nenieldn moe mit nrded isdnohn adnosdnihn nartnera

W trakcie kontroli mogg pojawié¢ sie nastepujace komunikaty, ktore
informujg o braku przypisania sygnatariusza.

ISUM-382372: Operace musi mit vypInéného alespoii jednoho signatare.
15UM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespon jednoho signataie, ktery bude podepisovat dokument.

Kroki przypisywania sygnatariusza opisano w
projektu”.

rozdziale ,Dostep do

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi j3
przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma odpowiednie Uprawnienia w zakresie
zarzadzania wnioskiem (wtasciciel).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nahidku (Pravé tlagitko mysi)

Po finalizacji pojawi sie nowa zakfadka ,,Podpis wniosku”.
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T TESTITATITCTIT UUPEU
Horizontélni principy
Vazba nareg. str.

Dokumenty

Podpis zadosti

Pokud je tfeba finalizaci zrusit a znovu upravit Zadost o podporu, slouzi
k tomu tlaéitko v horni listé ,Storno finalizace”. Tento krok muzZe provést

rvu

pouze uZivatel s roli ,,signatar”.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT | (G STORNOFINALIZACE | KZh TISK

Nasledné se vas systém zeptd na divod a po jeho potvrzeni je Zadost znovu
oteviena pro Upravy. Jakmile je zaddost opravena, je znovu tfeba provést
finalizaci.
STORNO FINALIZACE

0/2000  Oteviit v novém okné

DUVOD VRACEN] ZADOSTI 0 PODPORU

eI To P
Horizontalni principy
Vazba na req. str.
Dokumenty

Podpis zadosti

Do anulowania finalizacji i ponownej edycji wniosku stuzy przycisk, ktéry
znajduje sie na gérnym pasku.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

{8} PRISTUPKPROJEKTU I PLMEMOCI | [T KOPIROVAT | §§ STORNOFINALIZACE | ih TsK

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po
udzieleniu odpowiedzi wniosek zostanie ponownie otwarty do edycji. Po
edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzi¢ finalizacje.

STORNO FINALIZACE

0/2000  Oteviit v novém okné

DUVOD VRACEHI 24D0STI 0 PODPORU

5.30 Podpis Zadosti / Podpis wniosku

Na zdloZce ,Podpis Zadosti“ si mlzZete zobrazit tiskovou verzi (1) tak, jak
bude podepsdna. Jedna se o stejny vystup, jako po stisku tlacitka tisk v horni
Casti kazdé zdlozky. Tlacitkem se symbolem kolku (2) se zobrazi okno pro
podpis.

W zaktadce Podpis wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku (1) — wniosek
zostanie podpisany wtasnie w takiej postaci. Jest to taka sama wersja, ktéra
wyswietla si¢ po nacisnieciu przycisku Drukuj w gérnej czesci kazdej z
zaktadek. Po kliknieciu przycisku z symbolem znaczka skarbowego (2)
wyswietlone zostanie okno do podpisu.
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Fadost o podporu se podepisuje elekironickym podpisem stiskem ikony pegeté

—.
\5 ova verze zadosti 0gC4IP- pdf

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU
21. zafi 2015 16:10:06

i

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Pro zobrazeni podpisového okna musite mit nainstalovany doplnék do
prohlize¢e Microsoft Silverlight a pouZivat podporovany prohlize¢. Vice
informaci k tomuto je napsano v Uvodu této prirucky. Na otevieném okné
mulzZeme vybrat soubor s certifikitem (podpisem) (1) a vyplnit vase heslo
k elektronickému podpisu (2). Pomoci tlac¢itka ,Dokoncit“ (3) poté
provedete podpis. Zddost o podporu je tim podepsana a automaticky
podana Spravci FMP.

Pokud projektovd Zzaddost nemlZe byt elektronicky podepsana primo
statutdrnim zastupcem, muiZe tento statutarni zdstupce zplnomocnit
k tomuto ukonu jinou osobu na zakladé udélené plné moci (plnou moc je
tfeba dolozit podepsanou obéma stranami, tj. zmocnéncem a zmocnitelem
— plnd moc bude nahrand jako ptiloha projektové Zadosti do zdlozky
»Dokumenty“). Formulaf plné moci vyZzadovany pro tyto ucely v ramci FMP
je ke stazeni na internetovych strankach Spravce Fondu).

Fadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pefeté

—.
E\gkova verze zadosti OgC4IP-_pdf

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU
21. zafi 2015 16:10:06

=

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana
wtyczke do przegladarki Microsoft Silverlight, trzeba rowniez korzystac z
przegladarki wspieranej przez system. Wiecej informacji na temat
szczegbtow technicznych znalezé mozna we wstepie do niniejszej instrukcji.
W otwartym oknie wybra¢ mozna plik z certyfikatem (podpisem) (1) i wpisaé
hasto do podpisu elektronicznego (2). Po kliknieciu przycisku ,Dokorcz” (3)
naniesiony zostanie podpis. Wniosek o dofinansowanie zostaje w ten
sposéb podpisany i automatycznie ztozony do Zarzadzajgcego FMP.

Jezeli wniosek projektowy nie moze by¢é podpisany elektronicznie
bezposrednio przez przedstawiciela statutowego, przedstawiciel statutowy
moze upowazni¢ do tego zadania inng osobe w oparciu o petnomocnictwo
(petnomocnictwo nalezy podpisaé przez obie strony, tj. petnomocnika i
mocodawce — petnomocnictwo zostanie wprowadzone jako zatgcznik
wniosku  projektowego do  zaktadki ,Dokumenty”).  Formularz
petnomocnictwa wymagany w tym celu w ramach FMP jest dostepny do
pobrania na stronie internetowej Zarzagdzajgcego FMP.)
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L4cens
e a

) Systémové UloZiité
2 Soubory 1

| [

Heslo 2

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna éast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozd&jEi ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

\_) Systémové GloZisté
2/ Soubory 1

| Lo ]

Heslo 2

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdési ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

6. Pristup k projektu / Dostep do projektu

Tlacitkem ,,Pristup k projektu”, které se nachazi v horni ¢asti kazdé zalozky,
se dostaneme na zalozku, skrze kterou je mozné povolit jinym uzZivatellm

v v

pristup k vasi Zadosti o podporu.

Spravci projektu
Prvni ¢asti zalozky je prehled vsech uZivatell, ktefi aktualné maiji k Zadosti
pfistup. Vidite zde vSechny typy pfistupu, ktery jednotlivi uzivatelé maji.

Spravei projektu

e . Zastupee Signatai bez
Uiivatelské jméno bl Editor Signatai Ctenar spravce Imocnénec  Poiadi registracev  Jména neregistrovaného signatare
piistupii i
piistupil ISKP14+
¥y oy mh mh mh mh mh ¥y oy | [
LAPAZJAR + +

Klikajgc przycisk ,Dostep do projektu”, ktory znajduje sie w gornej czesci
kazdej zaktadki, przechodzimy do zaktadki, za pomocg ktérej mozna udzieli¢
innym uzytkownikom pozwolenia na dostep do wniosku o dofinansowanie.

Administratorzy projektu

Pierwszg cze$¢ zaktadki stanowi zestawienie wszystkich uzytkownikdw,
ktorzy majg aktualnie dostep do wniosku. Widac¢ tu wszystkie typy dostepow
posiadanych przez poszczegdlnych uzytkownikow.
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Pomoci tlacitka ,,Novy zdznam“ mUzZete zaloZit nového uZivatele a pfridélit
mu odpovidajici pfistup. Do policka uZivatelské jméno je tfeba pfifadit
pfihlaSovaci jméno daného uZivatele a pomoci zaskrtavatek editor, signatar,
¢tendr mu pridélit prislusné role. Jeden uZivatel mGze mit vice roli.

Editor — mlZe upravovat Zadost o podporu

Signatar — podepisuje zZadost o podporu. Pokud chceme, aby tento uzivatel
zadost podepisoval, je tifeba zvolit tuto volbu.

Ctenar — mize vie Cist, ale nic nemdze upravovat.

SPRAVCE PRISTUPY
LAPAZJAR

HAZEV PROJEKTU 2
Nakup zéchranného vrtulniku

UZIVATELSKE JMENO

O Editor O Signata O Ctenaf

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[0 Signatdr bez registrace v IS KP14+

Pokud chcete upravit své pristupové role, je tfeba kliknout na své jméno
v seznamu uzivatell, a zde stisknou tlacitko ,,Zménit nastaveni pristupu®.

SPRAVCE PRISTUPY
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zachranného vrtulniku

O Zmocnénec

PORADI

[ | O Crens

UZIVATELSKE JMENO

LAPAZJAR [ Editor

[¥] Sprévee piistupl () Zéstupce spravee pfistupii | Zménit nastaveni pfistupu |

() Signatar

Tim se dostaneme na nasledujici okno, kde mlizeme zvolit, které role ma
nas uzivatel mit. Pokud chceme, abychom sami mohli zadost o podporu
podepsat, musime si pridélit roli signatar, ktera neni v zakladu aktivni.

Spravei projektu

o Zastupce Signata bez
Uiivatelské jméno sk Editor Signatai Gtenai spravce Imocnénec  Poiadi legistiace v Jméno neregistiovaného signatare
piistupit e
piistupii ISKP14+
| ¥ OY w4 w4 w4 w4 oy | ¥ oY | Y
LAPAZJAR -/ -/

Za pomocg przycisku ,Nowy zapis” mozna wygenerowaé¢ nowego
uzytkownika i przyzna¢ mu odpowiednie uprawnienia dostepu. Do pola
nazwa uzytkownika nalezy przypisac login danego uzytkownika, a zakreslajac
odpowiednie pole Edytor, Sygnatariusz lub Czytelnik, przydzieli¢ mu
odpowiednig role. Jeden uzytkownik moze petnic kilka rél.

Edytor — moze edytowac wniosek o dofinansowanie

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dofinansowanie. Jezeli chcemy, aby
dany uzytkownik podpisywat wniosek, nalezy wybraé te opcje.

Czytelnik — moze czytac tresé, ale nie moze jej edytowad.

SPRAVCE PRISTUPY
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zachranného vrtulniku

Historie
UHVATELSKE JMEND

[ Editor [ Signat [ Ctenar

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[ Signata bez registrace v IS KP14+

Jezeli chcesz edytowac swoje uprawnienia dostepu, kliknij swojg nazwe
uzytkownika na liscie, a nastepnie przycisk ,Zmien ustawienia dostepu”.

RAVCE PRISTUP(
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zachranného vriulniku

0 Zmy

PORADI

[ Signataf [ | O Ctena

UZIVATELSKE JMENO
LAPAZJAR

() Editor

() Spravee pristupti [J Zastupce spravee piistup | Zménit nastaveni pristupu |

W ten sposéb przejdziesz do kolejnego okna, gdzie mozna wybrac role
danego uzytkownika. Jezeli chcesz sam podpisa¢ wniosek o dofinansowanie,
musisz przypisac sobie role sygnatariusza, ktora nie jest wyjSciowo aktywna.
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g }
[y \d
Lacens
Ménime nastaveni spravci LAPAZJAR
Editor
O Ctenaf
() Sprévce pristupu

Signatafi projektu
Do tohoto bloku se automaticky nactou vsichni uZivatelé, kterym byla
pfidélena role signatar.

Signatafi

Uloha Signatéi Iméno neregistrovaného signatiie ::::;:m‘ 'Z.:.i';'i'.'i ZmocnEnec Pofadi Podepsal
)Y | )Y | )Y | jyo oy | )Y | ¥y or

Informace o pokroku v LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu. LAPAZJAR

Zadost 0 podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zpréva o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost o zménu LAPAZJAR

Pokud je tfeba, aby za uZivatele podepisoval nékdo jiny, je mozné kliknutim
na néktery ze zaznama tento upravit a pomoci tlaéitka ,,Zmocnénec” vybrat
jiného uzivatele, ktery ma k Zadosti pfistup.

Ménime nastaveni spravei: LAPAZJAR

Editor

Signatar

O Ctenar
[¥¥) Sprévee piistupd
Sygnatariusze projektu

Do tego bloku automatycznie przypisani zostajg wszyscy uzytkownicy,
ktdrym przypisano role sygnatariusza.

Signatéfi

loha Signatai Jméno neregistrovansho signatafe 2:::::". ;:i::';‘“ﬁ Imocnanec Poradi Podepsal
JY | 4l Jx | Yy oy | Y | ¥y oy

Informace o pokroku v LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Jezeli jest konieczne, aby wniosek za danego uzytkownika podpisywat ktos
inny, nalezy klikna¢ w ktdrys z zapiséw i edytowaé go: klikajgc przycisk
,Petnomocnik” wybieramy jednego uzytkownika, ktéry ma dostep do
whiosku.

ULOHA PORADI

|Informaoe o pokroku v realizaci projektu | E LoHA PORADI

SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI |Inf0n'nace o pokroku v realizaci projektu | E

LAPAZJAR | | E SIGNATAR ZMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI
LAPAZJAR =)
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7. Vraceni projektu k dopracovani / Zwrot projektu do uzupelnienia

V pfipadé, ze bude Vase projektova Zadost v ramci ,Vyzvy k doplnéni
projektové Zadosti“ vracena ze strany Spravce Fondu k dopracovani,
objevi se na horni listé zalozka ,Zpfistupnit k editace”. Tuto zdlozku je
tfeba odkliknout.

Poté lze projektovou Zadost doplnit/upravit, a to pouze v rozsahu
uvedeném ve Vyzvé k doplnéni!!! S doplnénim projektové zadosti je
nutné podepsat a dolozit prilohu ,Cestné prohldseni o nedoplfiovani
projektové Zadosti nad rdmec vyzvy“.

Upozoriiujeme, e v souladu s timto Cestnym prohld$enim nejsou
mozné dalSi Upravy projektové Zadosti a pFiloh nez ty, ke kterym byl
Zadatel pisemné vyzvan.

Zmény Zadosti, které jsou generovany opravou Zzadosti v rozsahu
uvedeném ve vyzvé k doplnéni, nejsou povaZovany za doplnéni nad
rdmec vyzvy, pokud ve vyzvé nebylo vyslovné uvedeno, aby Zadatel
takové souvisejici zmény odstranil (pokud napf. je Zadatel vyzvan ke
zméné zarazeni prislusného vydaje do jiné kapitoly a v disledku této
zmény se zvysi nebo snizi automaticky generovany vypocet rezijnich
vydajl v kapitole 2 a dojde ke zméné zpUsobilych vydajd, nejedna se o
doplnéni nad ramec vyzvy, pokud Zadatel neni ve vyzvé konkrétné
vyzvan ktomu, aby vptipadé, Ze oprava rozpoltu zméni wvysi
zpUsobilych vydajli, provedl opravu Zadosti tak, aby ktéto zméné
nedoslo, napt. snizenim poZadované ¢astky na dany vydaj).

Jezeli Panstwa wniosek projektowy w ramach ,Wezwania do uzupetnienia
whniosku projektowego” zostanie zwrdcony przez Administratora Funduszu
do dopracowania, na gérnym pasku pojawi sie zaktadka ,Udostepnij do
edycji“. Nalezy klikng¢ w te zaktadke.

Nastepnie wniosek projektowy mozna uzupetnié¢/poprawié, maksymalnie
Wraz
z uzupetnieniem wniosku projektowego nalezy podpisaé i dodac¢ zatgcznik

jednak w zakresie podanym w Wezwaniu do uzupetnienia!

»,0O%wiadczenie nieuzupetnienie wniosku projektowego poza zakresem
wezwania.”

Uwaga: zgodnie z tym oswiadczeniem nie s3 dozwolone inne poprawki
whniosku projektowego niz te, do ktérych zostat pisemnie wezwany.

Zmian we wniosku, ktdre sg generowane w formie poprawek wniosku w
zakresie podanym w wezwaniu, nie uznaje sie za uzupetnienia poza zakresem
wezwania, jezeli w wezwaniu nie podano, aby wnioskodawca usunat taki
zmiany (jezeli np. wnioskodawca zostat wezwany do zmiany przypisania
danego wydatku do innej linii ksiegowej, a w wyniku tego zwiekszy sie lub
zmniejszy automatycznie generowana kalkulacja kosztéw ogdlnych w linii 2,
a tym samym do zmiany wydatkéw kwalifikowalnych, nie jest to zmiana poza
zakresem wezwania, jezeli wnioskodawcy nie zostat w wezwaniu poproszony
o to, aby w przypadku, gdy zmiany budzetu wywotajg zmiane wydatkow
kwalifikowalnych, przeprowadzit poprawki na wniosku tak, aby do tej zmiany
nie doszto, np. poprzez obnizenie zaplanowanej kwoty na dany wydatek).
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Pokud je Zadatel vyzvan k dolozZeni/opravé pftiloh, tyto nové dolozené
prilohy je tfeba nahrat do systému s ndzvem ,Doplnéno”. Plvodni
pfilohy je tfeba ponechat — nemazat!!!

Po zpracovani vSsech zmén je vzdy nutné znovu vyplnit zalozku , Prehled
zdrojii financovani” (toto vyplnéni je treba provést vidy, tedy i
v pripadé, Ze nebyly upravovany Zadné financni Udaje). V pfipadé, ze
nebude toto znovu vyplnéno, objevi se pfi stisku zalozky ,Kontrola“
systémova hlaska ,Pfehled zdrojl financovani — nesouhlasi vyse CzZV
v rozpocCtu a CZV v prehledu zdroja financovani®.

i
|

V zaloice ,Prehled zdroji financovani” je automaticky zaloZena vidy
nova verze ,Zadosti o podporu — zména — navrh ISKP“.

Na podzalozce ,Faze prehledu financovani“ se tedy nasledné objevi dvé
verze prehledu financovani, prvni je plivodni , Zadost o podporu®, druhy
je nazvany ,Zadost o podporu — zména — navrh v ISKP“. Jako aktivni je
stale nastaven ten prvni, tj. plvodni prehled financovani ,Zadost o
podporu“. Pro zménu je viak nutné vybrat/kliknout na ,Zadost o
podporu —zména — navrh v ISKP“ a na podzaloZce ,Partner” je zaroven
nutné vybrat partnera, u kterého md byt zména zaznamendna.
Nasledné je tfeba vyplnit aktualni zdroje financovani a uloZit.

do
nalezy wgra¢ do systemu pod nazwg

Jezeli wnioskodawca zostanie wezwany dodania/poprawienia

zatgcznikéw, nowe zatgczniki

»Uzupetnione”. Oryginalne zatgczniki nalezy zostawi¢ — nie usuwac!!!

Po opracowaniu wszystkich zmian nalezy ponownie uzupetni¢ zaktadke
»Wykaz zrédet finansowania” (nalezy to zrobi¢ zawsze, réwniez w przypadku,
gdy nie poprawiono zadnych informacji finansowych). Jezeli zaktadka ta nie
zostanie ponownie uzupetniona, po kliknieciu zaktadki ,Kontrola” pojawi sie
komunikat systemu ,Wykaz Zrdodet finansowania — wysokos¢ catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych w budzecie i wysoko$¢ CWK w wykazie zrodet
finansowania nie sg zgodne.”

W zaktadce ,Wykaz Zzrdodet finansowania zawsze automatycznie zapisuje sie
nowa wersja ,,Wniosku o dofinansowanie — zmiana — propozycja w ISKP”.

Na podzaktadce ,Faza wykazu finansowania” nastepnie pojawig sie dwie
wersje wykazu zrédet finansowania, pierwsza z nich to oryginalny , Wniosek
o dofinansowanie”, drugi nosi tytut ,,Wniosek o dofinansowanie — zmiana —
propozycja w ISKP”. Wersjg aktywng jest caty czas ta pierwsza, tj. oryginalny
wykaz finansowania we ,Wniosku o dofinansowanie”. Po zmianie nalezy
jednak wybraé/klikngé¢ na ,Wniosek o dofinansowanie — zmiana — propozycja
w ISKP” a na podzaktadce ,Partner” wybrac¢ partnera, w przypadku ktdrego
ma zostaé¢ odnotowana zmiana. Nastepnie nalezy uzupetni¢ aktualne zrédta
finansowania i zapisac.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

55

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGY,
N 0,1,

iss)

&
Uacpns®

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele

PREHLED ZDROJO FINANCOVANi
4 eRisTUPKPROJEKTU I PLNEMOC 3¢ Zmulenisoiten (T xopirovar AN Tisk

Faze piehledu financovani Nazev projekty Celkove zpusobiké vydare
Zadost o podporu Fond mikioprojekti v Euroregio. 000
A hoce
Zadost 0 podporu - zména - navih IS KP
0,00 0,00
) 0
0,00 0,00 0,00 0,00
Partner Faze piehledu financovani Celkove zpusobile vydaye
Y ) 4 i ) £ : £
Eworegion Pomezi Cech, Moravy...  Zadost o podporu
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu..  Zadost 0 podporu 000 000
Stowas zyszenie Gmin Polskich Eu. Zadost 0 podporu - zména - nawrh IS KP 0,00 000

Doplnénou projektovou ZzZadost je treba ndasledné finalizovat a
elektronicky podepsat. Pfipojenim elektronického podpisu je Zadost
automaticky odeslana Spravci Fondu.

PREHLED ZDROJO FINANCOVANi
i phisTuPkPROJETU B PNEMOCI X Zaudeisoiteni (T wopimovar N misk

Celkové zpusobilé vydaye
Zadost o podpory Fond mikioprojektis v Euroregio. 000
kioprojekti
2adost 0 podporu - zména - navih IS KP
0,00 0,00
) 1}
0,00 0,00 0,00 0,00
Partnes Faze piehledu financovani Celkove zpusobile vydaje Veiejné prostiedky celkem Finantni prostiedky ze statnich fondu
) f Y i Y ¥
Eworegion Pomezi Cech, Moravy...  Zadost o podporu
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost 0 podporu 000 000
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu Zadost 0 podporu - zména - nawih IS KP 0,00 0,00

Uzupetniony wniosek projektowy nalezy nastepnie sfinalizowac i podpisac
elektronicznie. Poprzez dotaczenie podpisu elektronicznego wniosek
zostaje automatycznie przestany do Administratora Funduszu.

2014—2020

56

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




