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1. HW a SW pozadavky

Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem monitorovaciho systému MS2014+ lze
nalézt na adreses https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements

Ve strucnosti je tfeba v idedlnim pripadé pouZit nejnovéjsi verzi vami pouzivaného prohlizece,
podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k findlnimu elektronickému podpisu je vyZadovan
plugin Silverlight. Na stejném odkazu naleznete postup pro pfipadné doinstalovani pluginu do vaseho
prohlizece.

2. Elektronicky podpis

Pro podpis Zadosti o podporu, pfipadnych zadosti o zménu v pribéhu realizace a zéloZzek tykajicich se
vylctovani mikroprojektu (soupiska dokladu, dil¢i zprava o realizaci, Zadost o platbu a souhrnna zprava
o realizaci) je vyzadovan elektronicky podpis vydany kvalifikovanou certifikacni autoritou. Nejsou
podporovdny interni elektronické podpisy vydané napfiklad v rdmci organizace pro podepisovani
dokumentl. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Podrobné informace tykajici se elektronického podpisu jsou uvedeny na webovych strankdach
www.euro-glacensis.cz v sekci Grantové programy / Zadatel v ¢asti ,,Monitorovaci systém MS2014+“

(dokumenty ,,Jak a kde ziskat elektronicky podpis“ a ,Postup prace s elektronickym podpisem®).

3. Nastaveni automatickych oznameni o pfijatych depesich

Modul tzn. internich depesi je v MS2014+ pouZivan jako komunikacni nastroj mezi uzivateli vSech typa.
K depesim lze pfikladat i pFilohy.

Vzhledem k tomu, Ze vesSkerd oficidlni komunikace probihd prostfednictvim depesi, doporucujeme
Zadatelim/kone¢nym uzivatelim nastavit si automatické oznameni o pfijatych depesich.
Automatické oznameni o pfrijaté depesi nasledné obdrzite e-mailem nebo sms zpravou na mobilni
telefon.

Zalozka ,Profil uzivatele - kontaktni udaje”

. ~
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE N
>
Nachazite se Nisténka Profil uzivatele
Osobni udaje
4 Gervenec2016 > W
p G s & p s ; 2 . " : . v
. NOVA DEPESE a Koncepty Pijaté depese Sprava sloZek Pravidla pro tfidéni dey}

1 2 ]
4. 6 6, 7T 8 910

101101213 141156 16 17 Prijaté depese
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Zde je tfeba zvolit komunikacni kanal pro notifikaci (sms ¢i email, ptipadné dle volby obé varianty),
dale vyplnit kontaktni Gdaje, zaskrtnout pole ,Platnost” a ULOZIT.

M 41 ‘ LB PoloZek na stranku | 26 = Strénk
Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Ulozit Storno
NAZEV POPIS 0/2000 Otevit v novém okné

B KOMUNIKACHNI KANAL PRO NOTIFIKACI
| sMs a e-mail =] 1 Noenikid

B TEL. CisLO

|

B EMAIL

Upresnujici podminky

Platnost

4. Odesilani depesi vazanych na mikroprojekt

V pripadé, ze u projektové zadosti jiz probéhlo prvni poddni, tzn. zZaddost o podporu jiz byla predlozena
a ziskala registracni Cislo, je nezbytné veSkeré depeSe odesilat s vazbou na tento konkrétni
mikroprojekt. Aby byla vidy depese odesldna v ndvaznosti na dany mikroprojekt, je nutné tuto depesi
odesilat pfimo z daného mikroprojektu.

Ze seznamu ,Moje projekty” je tfeba vybrat prislusny mikroprojekt, v rdmci kterého budete chtit se
Spravcem Fondu komunikovat.

D~ @ C | v 15kP140 : Zadatel | i

MS20714+ I Cesky i polski 151 english Pozndmky 0 Upozoméni| D Depede Jona Eejpovi Odhlsteni za 5963 ()
-

" MOJE PROJE] NOVAZADOST Y SEZNAMVVZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachirite sa Misténka | Fadatel

Moje projekty
p o s & p
. o | = Identifikace -
2030031 123 4 gedi Nizer pojekucz Tceng ndzev projekty m;“m’*‘"'“ Kalo gédosti Nazev staw Proces
R (Hash)
5 6/ 7 &8 9 10
¢ L4l T T LAl A4l |y
12 1314 15|16 17 18 31 34
GOMYLP | FMPlyp A-PO2 FMP - typ A - PO2 Tadost o podporu | Zédos! rozpracovana v ISKP
% 19 0|0 223 2425 BEMShI Zhkugebni - projekt A Zadost o podporu | Zadost rozpracovana v ISKP
7 26 2T 2 29 30 2 aftiCzP Zadost o podporu | Zadost rozpracovana v ISKP

Maie poznamky
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V ramci vybraného projektu nasledné kliknete na tlacitko ,,Nova depese” a otevie se formuldr pro
zpravu.
» ZADATEL N

Nachazite se Nasténka  Zadatel Zkouska A - Glacensis |dentifikace projektu

Profil objektu A IDENTIFIKACE PROJEKTU

Nova depese a koncepty 9} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI () KOPIROVAT € VYMAZATZADOST & KONTROLA  f} FINALZACE  #gh TISK

Piehled depesi

GTNamKy

Ukﬂly B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU
[zvouskan - ]

Datova oblast Zadosti ~
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Identifikace projektu Zkouska : 5XthgP :

Projekt NAZEV PROJEKTU PL . Fadost o podpory

. . Test v
Popis projektu DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
neeimasa ST 9. kvétna 2016 10:58:35

Formuld¥ zpravy
Je tfeba zde uvést predmét a samotny text zpravy. Nasledné je tfeba stisknout tlacitko ,Ulozit”. Po

uloZeni se aktivuje tlacditko ,Vybér adresatd”, jehoZ stiskem se otevie dalsi okno s fadou karet.
|4 m b M PoloZek nastidnku | 25 « Stranka 1z 1, polozky 122121

e —

(PREDMET DEPESE )
‘numnum g NAPOSLEDY ZMENENO
Stiedni ~ | OJ Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19
TEXL 0/2000 Oteviit v novém okné
f  Vjbéradresati B
Odeslat
N

Adresy internich uZivatel(

Pro Vas je dlleZita karta , Adresy internich uZivatelt” ve spodni ¢asti obrazovky. Na karté ,Adresy
internich uZivatel(” lze pomoci ,*“ vyhledat jméno a ptijmeni pracovnika Spravce Fondu, kterému
budete danou korespondenci zasilat. Po vyhledani pfislusné osoby a po oznaceni této osoby nebo
postupné vsech osob Spravce Fondu (pti vybéru bude dand osoba oznacena zelenou barvou) a
stisknutim tlacitka vpravo se vidy prenese vybrany zaznam do pravé Casti, tim je adresat nebo
postupné vSichni adresati vybrani a témto adresatim bude VaSe zprava zaslana.

Adresy internich uzivatelia
Adresa Popis Zaiazeni adresata Adresa Popis Zaiazeni adresata
| “papidlovi Edl [¥ Y LAl LAl 4
[ Jaroslava Papackova*int Papackova Jaroslava EUREG.INT 4 na Cejpovatint Cejpova Jana EUREG.INT
4 4[] k][ M Poloieknastranku |25 ~ Stranka 121, po ci;ﬂ.-zlﬂ Alena Preclikova*int Preclikovd Alena  EUREG.INT
< | llona Dusilovatint Dusilové llena EUREG.INT
Marcela Kalousova*int Kalousovd Marc... = EUREG.INT

LEIR m L3I PoloZek na stranku | 25 ~
Stranka 1z 1, polozky 1 a7 424

S B PREKRACUJEME HRANICE RS £VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
‘ ‘ B ||| PRZEKRACZAMY GRANICE M EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
% |
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Adresy internich uZivatel
Adresa Popis Zaiazeni adresata Adresa Popis Taiazeni adiesata
I ¥ ¥ ) A JhAll L4l Y
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Jana Cejpovatint Cejpova Jana EUREG.INT
LN LL Bl  Folceknastank RS stanka21,polozky 022020 | LN o oreciicovatint Preclikové Alena  EUREG.INT
llona Dusilova*int Dusilova llona EUREG.INT
Marcela Kalousova*int Kalousové Marc... = EUREG.INT
aroslava Papackova*int Papackové Jaro...  EUREG.INT

ILHIR m b || M| Poloieknastranku | 26 -
Stranka 1z 1, polozky 132525

Dany zaznam s vybranou osobou/osobami se ulozi pres tlacitko , UlozZit a zpét”“, které se nachazi v horni
Casti obrazovky, a vrati Vas zpét na format zpravy.
MSQO-I 4+ o Cesky  wum polski B english Jana Cejpova Odhlaseni za: 56:49 (O}

" ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Nisténka  Zadatel Zkugebni - projekt A | Vyjbér adresatl

Navigace A VYBER ADRESATU
UloZit a zpét
Adresa Popis Adresa Popis
»
| Al Jr = I Y
monitoring_Centrum*ski Pracovni skupina: monitoring_Cen... Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
W[4t n  Poloieknastinks (25 ~ Stranka 121, polozky 122121 ] L[] pozekn sk (25
0 R Strénka 121, polosky 07020
Spravei projektu
Jméno M G Editor signatii L) pzkien
piistupi | Rl Iy
:Y OoYyoyoyoey Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni
S “
Gejpova Jana v v Sl [ (m]  polazek nastranku (25~
4[4 f1)le 1) olozeknastrinku 25+ Strinka 1271, polozky 121121 Strénka 121, polozky 022 020

Dokumenty (pfilohy zpravy)
Zde je moZné jesté prilozZit dokumenty (pfilohy zpravy), a to pres stisknuti pole ,,Dokumenty”. Tyto
pfilohy budou zaslany spole¢né se zpravou.

LA U » || M| PoloZeknastrinku |26 Stranka 121, polozky 122121

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zdznam Ulozit m

PREDMET DEPESE

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENEND
Stiedni | O Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19
TEXT 0/2000 Oteviit v novém okng
Odeslat
7
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Pripojeni pfiloh
Nasledné po vybéru a vloZeni pfilohy nebo dalsich pfiloh pres volbu ,Novy zdznam“ a stiskem tlacitka
,UloZit a zpét”, které se nachazi v horni ¢asti obrazovky, bude zdznam ulozZen a systém Vas vrati zpét
na formular zpravy.

Navigace A DOKUMENTY

@ﬁt_) Nazev dokumentu as posledni zmny
\ ¥ | Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4]k Poloieknastianks 25 ~ Strénka 121, polozky 023 020
[ Nowzaznam | 1 I vo ] somo |

NAZEV

\ |

SOUBOR

Odeslani zpravy
Na formulati zprdvy se nachazi posledni pole , Odeslat”. Po stisknuti této volby bude zprava odesldna

na vsechny vybrané adresy.

(4T »] M Poloiek na strinku | 25 =

Novy zaznam Kopirovat ziznam Smazat zaznam Ulozit m

PREDMET DEPESE

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENENO
Stredni | [ Citlivy obsah 1. Gervence 2017 0:28:19

Strénka 121, polozky 128121

TEXT 0/2000  Oteviit v novem okné
Vybér adresati

Dokumenty

‘ Odeslat '

111 UPOZORNENI 1!

Dle Smérnice pro Zadatele a dle PFiruc¢ky pro konec¢né uZivatele je Zadatel/koneény uZivatel povinen
ozndmit Spravci Fondu prostfednictvim MS2014+ viechny terminy kliCovych akci uskute¢fiovanych
v ramci mikroprojektu z divodu pfipadné kontroly realizace mikroprojektu na misté, a to i v pripadé,
e probé&hnou jesté pred zasedanim ERV. Toto oznameni musi byt zaslano Spravci Fondu formou
pozvanky, a to minimalné 7 kalendarnich dni pfed konanim samotné akce. Tyto pozvanky budou
zasilany formou depeSe prostiednictvim monitorovaciho systému MS2014+, a to s vazbou na
konkrétni mikroprojekt. Jako pfiloha depese bude pfiloZzena pozvanka / letak / plakat na tuto akci
vcetné pravidel povinné publicity.
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5. Doplnéni projektové Zadosti pred podpisem Smlouvy o financovani

V pfipadé, Ze bude mikroprojekt schvalen k financovani ze strany Euroregiondlniho fidiciho vyboru,
bude nutné pred pfipravou Smlouvy o financovani doplnit v projektové zadosti nezbytné udaje.
Projektova Zadost bude z tohoto dlvodu vracena koneénému uZivateli k dopracovani spolecné se
,Zadosti o dopInéni pfed podpisem Smlouvy o financovani“, kde je uveden konkrétni seznam zélozek,
které je nezbytné doplnit ¢i aktualizovat.

Po vraceni Zadosti ze strany Spravce Fondu se objevi na horni listé zalozka ,Zptistupnit k editaci”.
Tuto zaloZku je tfeba odkliknout.

Poté Ize projektovou 7adost doplnit/upravit, a to pouze v rozsahu uvedeném v Zadosti o dopInéni!!!
S doplnénim projektové 7adosti je nutné podepsat a doloZit pfilohu , Cestné prohlageni o nedopliiovani
projektové 7adosti nad ramec vyzvy“. Upozoriiujeme, Ze v souladu s timto Cestnym prohlasenim
nejsou mozné dalSi Upravy projektové Zadosti a priloh neZ ty, ke kterym byl kone¢ny uZivatel
pisemné vyzvan.

5.1 Udaje o bankovnim tétu

V projektové Zadosti je tfreba vyplnit bankovni tcet, IBAN, predcisli ABO a zakladni ¢ast ABO, a to
na zaloZce , Uty subjektu” (mikroprojekt typu A — vedouci partner je povinen vést bankovni Gcet
v méné EUR). V ptipadé, Ze je jiz ucet pro vyplaceni dotace v projektové zadosti vyplnén, prosime o
jeho kontrolu a v ptipadé potreby o jeho opravu. Pokud uveden neni, je nutné jej doplnit.

Profil abjektu ~ UETY SUBJEKTU
Nové depese a koncepty §§F PRISTUPKPROJEKTU | g PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA @ FINALIZACE Kk TIsK
Prehled depesi
. Subjekt
Poznamky
Ukoly ‘ Ic ‘ | IC zahraniéni | ‘ Nizev subjektu ‘ | Typ subjektu |
) T Y Y Y
Datovi oblast Zadosti N - -
64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadatel/pfijemce

Identifikace projektu LR El P || M| Polofeknastrinku 26 ¥ Strinka 1z 1, polozky 127121

Projekt
Popis projektu Nazev iétu piijemce IBAN Piedcisli ABO Zakladni £4st ABO Kod banky Ména tétu Stat
e Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
Specificky cil
o

Subjekty projektu Export standardni
Adresy subjektu

Stz | voir | oo |
Osoby subjektu

/AZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY

bankovni uget 0800 | Ceskd spofitelna, a.s.
Realizacni tjm ‘ ‘ ‘ l a | E

o 1BAN MENA GETU STAT

Kategorie zdsahu \ | ez B [cze | Geska republika =]
Umisténi PREDLiSLI ABD @ ZAKLADNI EAST ABO
Umisténi za partnery \ \ 1]
Indikétory

111 UPOZORNENI 1!

,Zakladni ¢ast ABO“ = Cislo bankovniho uctu

»PFedcisli ABO“ = pfipadné predcisli bankovniho tctu (ma-li icet také preddisli)

Na tento bankovni G¢et Vam bude po ukonéeni realizace mikroprojektu a po nasledné kontrole Zadosti
o platbu za mikroprojekt vyplacena dotace z EFRR.

%
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5.2 Udaje o vefejnych zakazkach

Pokud Vas mikroprojekt pocita s vybérovym fizenim, musi byt v projektové Zadosti v zaloZce ,,Projekt”
zaskrtnuta volba Realizace zadavacich fizeni na projektu. Toto pole je nutné zaskrtnout a uloZzit.

I Cesky g polski 53§ english Jana Cejpova Odhlaeni z

MS2014+

Kligové aktivity - indikdtory
Horizontalni principy
Preshranicni spoluprace
Preshranicni dopad
Financovani ”~
Rozpotet zékladni
Rozpocet zakladni pro partnery
Prehled zdrojii financovani
Finanéni plan
Vazba na reg. str.
Veiejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ
Dokumenty

. ZADATEL
Nachazite se: MNasténka Zadatel Zkusebni - projekt A Y Projekt

Profil objektu ~ PROJEKT
Nové depese a koncepty 4#F PRISTUPKPROJEKTU il PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA  ff FINALIZACE | igh TISK
Prehled depesi

rened depe>! CiSLD PROGRAMU NAZEV PROGRAMU
Poznamky 1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko
Ukoly
Datov oblast Zédosti o~ CisLo wizvy NAZEV VYZVY
Identifikace projektu 11_16_008 Vyzva v ramei fondu mikroprojekti Glacensis / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Glacensis

SPRAVCE FM
— Fond mikroprojektii v Euroregionu Glacensis Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis
Popis projektu
Specificky il 8 NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
- - [ FMP Zkusebni - projekt A- P04
Subjekty projektu
8 18 NAZEV PROJEKTU PL

Adresy subjektu [ FMP Zugebni - projekt A |
Osobv subiektu

Indikatory \

Kligové aktivity

—Fyzické realizace projektu

B PREDPOKLADANE DATUM UKONEENI

30.11.2016

1B PAEDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
1.6.2016

PREDPOKLADANA DOBA TRVAN] (V MESICiCH)
6,00

— Pfijmy projektu
1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

Projekt nevytvai jiné penézni prijmy

=]

Projekt nie generuje innych wplywaw finansowych

—Dopliikoveé informac

Realizace zadévacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVANT

Ex-post E

R —
Cl UloZit ]

Storno

Dale musi existovat alespon také jeden zdznam na zaloZce ,Verejné zakazky“, a to vybranim ze
seznamu jedné z nabizenych mozZnosti ,Stav verejné zakazky“, pfipadné zde vyplnit dalsi povinna Zluta
pole — VICE INFORMACI JE UVEDENO V SAMOSTATNE KAPITOLE 6. VEREJNE ZAKAZKY.
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V pripadé mikroprojektu typu A se vypliiuji vefejné zakazky, které jsou/budou v rdmci mikroprojektu
realizovany viemi jednotlivymi partnery.

Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamendvat pouze zakazky s predpokladanou
hodnotou od 400 tis. K¢ bez DPH (tato hodnota plati pro ¢eské partnery). Zakazky s hodnotou nizsi nez
400 tis. K¢ bez DPH neni tfeba do MS2014+ zaznamendvat.

N — . Jpp—

Realizatnitjm L) Vefejnd zakézka napfic projekty [ Vefejné zakazka je vjznamné dle §16a ZVZ
Kategorie zasahu UREEN] DALSiCH PROJEKTU SE STEJNOU VEREJNOU ZAKAZKOU US2 Oty novEmokaE el

Umisténi

Umisténi za partnery O Rizeni piesahujici limity Unie

Indikétory B PARTNER

Klicové aktivity a

Kligové aktivity - indikatos
&l g [ Je vefejna zakazka evidovana v NEN?
Horizontalni principy

" P . — Pedpokladané udaje o vefejné zakaze
Preshranicni spoluprace

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Preshrani¢ni dopad

Financovani ”~
Rozpotet zékladni
Rozpocet zakladni pro partnery

Prehled zdrojii financovani
Finangni plén

Vazbapale

Veiejné zakazky

Vefejné zakazky

- — Zakladni ddaje o vefejné zakazce
Hodnoceni a odvolani ) L e
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVENO RIZENI
Udaje o smlouvé/dodathku I E

Subjely pojeau

Adresy subjektu

Osoby subjektu PORADOVE EiSLO VEREJNE ZAKAZKY D STAV VEREJNE ZAKAZKY IDENCNI CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V I1SVZ

Uty subjekiu [Zahsjena

Realizatn tym [ Vefejné zakézka napfie projekty [ Veiejna zakézka je vjznamna dle §16a ZVZ
Kategorie zésahu UREENI DALSICH PROJEKTI SE STEJNOU VEREJNOU ZARAZKOU 0/512  Oteviit v novém okné

O Sdruzeni zadavateld

Umisténi za partnery [ Rizeni presahujici limity Unie

Indikatory PARTHER

. th, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis| E
Klicové aktivity

Kligové aktivity - indikaton
Y g [ Je vefejnd zakazka evidovana v NEN?
Horizontalni principy

" P . Pedpokladané tdaje o vefejné zakazce
Preshranicni spoluprace

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZARAZKY

Preshrani¢ni dopad

Financovani N
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Vefejné zakazky

R L. r— Zékladni Udaje o vefejné zakdzce
Hodnoceni a odvolani

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY 18 TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RizEN
Udaje o smlouvé/dodatku I a8
Navrh/podnét na UOHS 0 DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/
pod KbD Py NAZEV CPY VYBEROVEHO RIZENI
oz T m — -
Dokumenty L o 8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN
B REZIM VEREJHE ZAKAZKY '8 DRUH ZADAVACIHO RIZENi/VYBEROVEHO RiZENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
Podpis Zadosti l [=] =]

= 0 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
Propagatni éinnost BEZ DPH

B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE 8 MEna @ VVSEDPH
— Piedpokladana hodnota vefejné zakazky vazici se k projektu
@ BEZ DPH @ BET DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPSOBILE VYDAJE
—Skutetné uhrazena cena vazici se k projektu
BEZ DPH BEZ DPH - ZPUSOBILE WDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE
SDPH S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VVDAJE DATUM UHRAZENi

il Y

CEMNA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVAENI DODATKU
BEZ DPH BEZ DPH

DATUM PODPISU SMLOUVY DATUM PODPISU DODATKY

Pokud Vas mikroprojekt nepocita s vybérovym fizenim, Zzadny zdznam na zaloZce ,Projekt” v casti
»Realizace zadavacich fizeni na projektu” existovat nesmi. V tomto ptripadé je nutné, aby se v tiskové
verzi projektové Zadosti zobrazilo "NE" (,ne” se zobrazi tak, Ze nejdfiv zaskrtavaci pole ,Realizace
zadavacich fizeni na projektu” zaskrtnete, pak odskrtnete a zaznam ulozZite). Doporucujeme pred
elektronickym podepsanim zadosti zkontrolovat, zda se v tiskové verzi opravdu v tomto poli zobrazuje
,ANO“ nebo , NE“.

Pokud v projektové zadosti byly jiz od samého zacatku vyplnény zaznamy na zalozce ,Projekt” a

»,Verejné zakazky”, je tfeba provést jejich kontrolu, pfipadné aktualizaci a doplnéni udajt.

5.3 Udaje o realizaénim tymu

V projektové Zadosti je nutné déle vyplnit zalozku ,Realizaéni tym“ za oba/vSechny projektové
partnery. Je tedy nezbytné uvést konkrétni osoby, které se budou podilet na realizaci mikroprojektu.
Je potfeba, aby byla vidy vypinéna minimalné jedna osoba pro kazdého partnera (u vsech typu
mikroprojektu). V navaznosti na vySe uvedené pozadujeme vyplnit u danych osob jméno a pfijmeni,
funkci a popis kompetenci a kvalifikaci pro dany mikroprojekt.
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unany

i | ¥l ¥ [ ¥l V ¥ [ ¥l A
64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion G...

Identifikace projektu 4| 4 El P M PoloZek nastranku | 25 ~ Strdnka1z 1, polozky 182121

Projekt

Popis projektu Realizani tym projektu (fizeni projekiu a jeho vécnou realizaci)

Specificky cil méno Pifjment Funkee v projektu CZ Funkee v projektu PL Zatim neni wréeno

Subjekty projektu | Ll Al LAl A

Adresy subjekiu Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni

Osoby subjelty 4|4 E| P || M| Polofeknastranku |25 * Strénka 121, polozky 022020

Loty subjety [ smazatzgman ] voit ] somo |

Kategorie zasahu (Tm ] [Il PRIOWERT l \

(1 Zatim neni uréeno

Umisteni

B FUNKCE V PROJEKTU CZ B FUNKCE V PROJEKTU PL
Umisténi za partnery ] ]
Indikatory , i

POPIS KOMPETENC A KVALIFIKAC]
Kligové aktivity

Bu 0/2000  Oteviitvnovém okné @ pL 0/2000  Oteviit v novém okné

Klicové aktivity - indikatory
Horizontalni principy

Preshranicni spoluprace

Pfeshraniéni dopad

Financovani N /
N

Pokud byl v projektové zadosti jiz realizacni tym vyplnén od samého zacatku, je tfeba provést kontrolu,
zda jsou vyplnéna vSechna pozadovana vyse uvedena pole, pripadné je mozné jesté doplnit realizacni
tym o dalsi osoby. Pokud vsak byla zalozena pouze pfislusna pozice bez konkrétniho jména, je nutné
uvést jména osob a vyplnit vSechna pole pro kazdou zvolenou osobu.

5.4 Aktualizace financnich udajd

V ptipadé, Ze u mikroprojektu doslo rozhodnutim Euroregiondlniho fidiciho vyboru ke zméndm ¢&astek
v rozpoctu mikroprojektu (ke snizeni nékterych poloZzek rozpoctu), je tfeba v této souvislosti provést
aktualizaci finanénich Udajl v projektové zadosti pred pripravou Smlouvy o financovani.

Tuto upravu financnich ¢astek je treba provést ve vSech relevantnich zalozkach - zalozky ,,Rozpocet
zakladni“ a ,,Rozpocet zakladni pro partnery”, dale ,Pfehled zdrojti financovani“, , Klicové aktivity”
a ,,Financni plan“.

ac 4w uteviny novem vsne g PL u

sdfg \dg

Kategorie zasahu
Umisténi

Umisténi za partnery
Indikétory

Klicové aktivit . _ .
POPIS PRD JAKDU CILOVOU SKUPINU/CILOVE SKUPINY JE AKTIVITA URGENA

Kligové aktivity - indikdtory

Horizontaini ~ ac 3/2000  Oteviitvnovémokné @ pL 3
jorizontlni principy sdf st
Preshranicni spoluprace
Preshranicni dopad
Financovéni A~
Rozpoget zakladni
Rozpocet zékladni pro partpery Zapojeni partnerii

Piehled zdrojii financovani [ I€ zahraniéni R¢ Nézey subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédnj partner

& Finanéni plan > ( ¥ [ Al R Al T e

Vazba nareg.sir. Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

Vefejné zakazky ~
Verejné zakazky Editovat ve
Hodnoceni a odvolant M4 m b | M| Poboieknastianku|25 ¥
Udaje o smlouvé/dodatku

Nawr/podrit n UOHS [ smazat ziznam_|
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V ptipadé, Ze v projektové 7adosti nedoslo rozhodnutim ERV ke zméné finanénich &astek a nebyly
upravovany zadné financni udaje, i pfesto je nezbytné vidy znovu vyplnit schvalené ¢astky, a to
v tomto pfipadé pouze v zaloice ,Pfehled zdrojt financovani“. V pfipadé, Ze nebude toto znovu
vyplnéno, objevi se pfi stisku zalozky , Kontrola“ systémova chybova hlaska ,Prehled zdrojd financovani
— nesoubhlasi vySe CZV v rozpoctu a CZV v prehledu zdroja financovani”.

V zéloZce ,Pfehled zdrojl financovani“ je automaticky zaloZena vZdy nova faze prehledu financovani
formou ,,Zadost o podporu —zména — navrh ISKP“. Na podzéloice ,Faze prehledu financovani“ se tedy
nasledné objevi dvé verze prehledu financovani, prvni je ptivodni ,Zadost o podporu®, druhy je nazvany
,Zadost o podporu —zména — ndvrh v ISKP“. Jako aktivni je stale nastaven ten prvni, tj. pGvodni prehled
financovani ,Zadost o podporu“. Pro zménu je viak nutné vybrat/kliknout na ,Zadost o podporu —
zména — navrh v ISKP“ (bude oznaceno zelenou barvou) a na podzaloZce ,Partner” je zaroven nutné
vybrat partnera, u kterého ma byt zména zaznamenana (taktéZz bude oznacen zelenou barvou).
Nasledné je tfeba vyplnit aktualni zdroje financovani a ulozit.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

4#} PRISTUP K PROJEKTU | IS PLNEMOCI 3¢ ZRUSENI SDILENT KOPIROVAT  I=4 Tisk

Faze piehledu financovani Nazev projektu Celkové zpisobilé vydaje Vefejné prostiedky celkem Finanéni prostiedky ze statnich fonda

Zadost o podporu Fond mikroprojekta v Euroregio... 0,00
Zadost o podporu - zména - navrh IS... = Fond mikroprojekti v Euroregio... 0,00

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI
Zadost o podporu - zména - navrh IS KP

CELKOVE ZPUSOBILE VVDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) VVDAJE NA SPOLUFINANCOVANI SOUKROME ZDROJE
0,00 R 0,00
VEREJNE PROSTREDKY CELKEM EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO.J NARODNI VEREJNE ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY ZE STATNIHO ROZPOETU
) 0
FINANENI PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU FINANCNi PROSTREDKY Z ROZPOETU KRAJU/KRAJE FINANENi PROSTREDKY Z ROZPOCTU OBCi/OBCE JINE NARODNi VEREJNE FINANENI PROSTREDKY
0,00 0,00 0,00 0,00
Partner Faze prehledu financovani Celkové zpiisobilé vydaje Vefejné prostredky celkem Financni prostredky ze statnich fondit
Euroregion Pomezi Cech, Moravy... ~ Zadost o podporu
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu 0,00 0,00
Euroregion Pomezi Cech, Moravy... Zadost o podporu - zména - navih IS KP
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu... ~ Zadost o podporu - zména - navrh IS KP 0,00 0,00

5.5 Prilohy

Pokud je konecény uzivatel vyzvan k dolozeni/opravé pfiloh, tyto nové dolozené prilohy je tfeba nahrat
do systému s nazvem ,,Doplnéno pred SOF“. PGvodni pFilohy je tfeba ponechat — nemazat!!!

Ptilohy je tfeba nahrat do zalozky ,Dokumenty”.

vacwa naieg. su.
Veiejné zakazky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ

Podpis Zadosti

Propagaéni innost
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Zde je tfeba vyplnit ndzev dokumentu, pfipojit pfilohu a uloZit. Pres tlacitko novy zdznam je moiné
vkladat dalsi prilohy.

Nova depese a koncepty 1§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI = 3¢ VYMAZATZADOST &% KONTROLA | @ FINALIZACE  #gh TIsK
Prehled depesi
. Subjekt

Poznamky
. Ic IE zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
o | v v v v v |

. A Y T T A Y
Datova oblast Zidosti -

64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion G.
Identifikace projektu M4 E| P || M| PoloZeknastrinku 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Projekt
Popis projektu Poiadi Nazev dokumentu Nizev dokumentu PL Dolozenj soubor Piiloha
Specificky cil A&l A Al Y Y [ T
N ) Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Subjekty projektu Y Y
Adresy subjektu Export standardni
Osoby subjektu LK E| P || M PoloZeknastranku | 25 + Strénka 1z 1, polozky 022020
Uty subjekiu
Realizatni tym
Kategorie zdsahu PORADI B NAZEV DOKUMENTU
Umisténi ]
P B NAZEV DOKUMENTU PL
Umisténi za partnery ]
Indikdtory J
wiroR SR, KT SUOEOT ZXDRCX IO TS Z0TT DRTORTVTOLERT

Kligové aktivity [? m }}
Klicové aktivity - indikatory VERZE DOKUMENTU

Horizontalni principy

V kazdém pripadé je vidy pred pfipravou Smlouvy o financovani konecny uZivatel vyzvan
k doloZeni/nahrani vyplnéného a podepsaného (statutdarnim zastupcem) formulare ,ldentifikace
bankovniho Gétu“, kde je uveden bankovni Get shodny s Uétem vyplnénym v zaloZce ,, Uty subjektu®.

Déle je vidy také nutné s doplnénim projektové 7adosti znovu podepsat a doloZit p¥ilohu ,Cestné
prohlaseni o nedopliovani projektové zadosti nad ramec vyzvy“ s aktudlnim datem.

Koneény uZivatel je v pfipadé zmén financnich castek vrozpoCtu mikroprojektu, kdy doslo
rozhodnutim ERV ke sniZeni nékterych poloZek rozpoétu, vyzvan také k doloZeni aktualizované pfilohy
,Podrobny rozpocet mikroprojektu”.

Déale maze byt konecny uZivatel dle charakteru mikroprojektu vyzvan k doloZeni dalSich relevantnich
pfiloh, napfiklad dokumentl spojenych se stavebnimi pracemi, dokument( tykajicich se podpory de
minimis nebo k doloZeni jinych dokumentd, které byly stanoveny rozhodnutim Euroregionalniho
fidiciho vyboru.

5.6 Pfipadné dalsi zmény nad rdmec vyzvy

Upozoriiujeme koneéné uzivatele, Ze v souladu s Cestnym prohlasenim o nedoplfiovani projektové

zadosti nad ramec vyzvy nejsou mozné dalsi tpravy projektové zadosti a priloh nez ty, ke kterym byl
koneény uZivatel pisemné vyzvan v Zadosti o doplnéni pred pfipravou smlouvy o financovani.

V ptipadé, Ze se v obdobi mezi predloZzenim prvni verze projektové Zadosti do doby finalizace
projektové Zadosti pred pfipravou Smlouvy o financovani vyskytnou v mikroprojektu néjaké zmény
(naptiklad zména statutarniho zastupce apod.), je konecny uZivatel povinen o tyto zmény nejprve
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pozadat Spravce Fondu prostfednictvim monitorovaciho systému (v této fazi nelze o zménu pozadat
jinak nez formou depese, zdlozka ,,Zadost o zménu“ v této fazi projektu prozatim neni aktivni). Spravce
zménu posoudi a bude-li se jednat o nepodstatnou zménu, schvali zménu formou depese a zaroven
vyzve konecného uzivatele, aby zménu zapracoval do projektové zZadosti. Spravce nasledné tuto zménu
zohledni pfi pfipravé Smlouvy o financovani.

5.7 Finalizace doplnéné projektové Zadosti

Projektovou Zadost doplnénou v souladu s pozadavky uvedenymi v Zadosti o doplnéni pred
pfipravou Smlouvy o financovani je tfeba nasledné finalizovat a elektronicky podepsat. Pfipojenim
elektronického podpisu je Zadost automaticky odeslana Spravci Fondu.

6. VEREJNE ZAKAZKY

MODUL VEREJNE ZAKAZKY

V prfipadé, Ze Zadatel uvede, Ze v ramci projektu budou uskuteénéna zaddvaci fizeni, aktivuje se
automaticky modul , Verejné zakazky“.

-
ﬂ FADATEL
Machazite se Mistérkn  fadotel | wedejné rakdziy test spem 2017 Pl
Informovari o realizaci Fas PROJEKT
I Velejne 2akizky I 9§ FRISTUFK PROUEKTY W PLHEMOCI B VNAZATZADOST & HONTROLA |} FIMALEACE
Profil abjekiu Fa
LIl PE 18801 Nt N FHD HE
Frebled i
dﬁ_‘ Wi POtk RBETAIT i [rod ramaweid 51mimis
Fogrmiy EisLn wizve kZEV VRV
Ukaly 11_16_025 2 vizva pro individuaini projelity - pricritni osa 2/ 2. nabdr dia projekicw i
Datovd oblast Fadosti e
Identifikace projekiu
- 1B WETEY FRDJERT G2 METEY PRI JEETY EM
Fropekl
ek il !
Specifich o 1B WEATEY FRDJERTU PL
Suhijekty projekis
Bdresy subjektu
Osoby subjpekiu 8 AMOTALT PRILITETU CF
Uty saubiekiu

Realizatnd tbym L

n [
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V modulu ,Verejné zakazky” je tfeba vyplnit Udaje alespon k jedné zakazce. Pro kazidou vetejnou
zakdzku je tfeba zaloZit novy zdznam. Pro navrat do datové oblasti Zddosti je mozné kdykoliv stisknout
tlacitko Operace (2), pfipadné kliknout na ndzev zadosti v liSté v zahlavi (3).

1] FnoaTEL 3 NAPOVEDA

Mdstinka  Zadatel |l wefajé zakizky test srpen 2017 Fifehled T

i PREHLED VZ
Operace e pherihndte lawid podia keriho mé bt provedena tidisi
1 Zabodit vz Poimdori: Bfedpaklidant :';:r”“‘"i —
Iménit vz Maintrl V| HASHVZ Sab | Prcorni izcrvcicné Wizer vefejoé 2akizhy datum zahiend ok Staw vl 2akizhy rotivaciho
witné  askitky nuinchorbiy HOEL T
nkizky Fizenl TG e
el
Y LA, 4 Y Y A |7 [ A
senalezeny Fidné zimamy k rohrazeni
< >

|| 47 ¥ M| Polofcknasiniu 25 * stwnka 171, pokodky 0 £ 070

K nové zaloZené VZ je vygenerovan jedinecny hash. Pofadové Cislo VZ je systémem vygenerovano az
po podani VZ. Noveé zalozené VZ je vidy automaticky vygenerovan administrativni stav Rozpracovana.
Kliknutim na pfislusny fadek urcité VZ uzivatel vstoupi na konkrétni VZ a mlze editovat data.

" IADATEL NAPOVEDA

Maddirtese  Nastinka  Zadatel  vefeé zakdzky test srpen 2017 Piehled V2

Mavigace e PREHLED VZ
Operace etihng : podie kierého mi bt provedens (iden
Talolit vz Padsdoni Phedpshlidané ::',:.*M"é Ty baniral
Tménit vz Administrativei stav V2 HASH U2 Hala | Pracwrni nduev velain Nizev weiejné makizky datam zakeiend | L o Btweveiged 2akizk rodiuacihe
veicng  zakazky 0 2l enGe sakazly
by Fiaeni zadiuacihorvihin fizeni
Fizeni
Y |Y | Y Y Y 17| Y
Ruzpeacavina EHELNVT
s ]
< >

M 4. M Poloisk nastinku 25 = Stankalz ). pollodky 1 2222

Zahlavi kazdé Verejné zakazky obsahuje tlacitka Smazat, Kontrola, Finalizace a Tisk, obdobné jako
zahlavi Zadosti o podporu. (Po finalizaci VZ se uZivateli zobrazi rovné? i tlacitko Storno finalizace a
Podat — obdobné jako pfi administraci Zadosti o podporu).
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’ v s

Smazat — stiskem tlacitka dojde ke smazani pfisluSné VZ. Smazat lze pouze VZ, kterd nebyla nikdy
podana.

Kontrola — funguje analogicky jako na Zadosti o podporu. Tlaéitko Kontrola slouZi k ovéfeni, zda jsou
vyplnény vSechny poZadované udaje. Systém automaticky dle predem definovanych kontrol ovéfi, zda
jsou vSechna povinna data vyplnéna, a dale ovéri kontroly na soulad dat a financnich ¢astek. Kontrolu
si mGZe Zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu vypliiovani formulare.

Finalizace - Stiskem Finalizace se verejnda zakazka uzamkne a je pfipravena k podani. BEéhem procesu
finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vSech povinnych udaji. Tedy i v pfipadé,
kdy uzZivatel zapomene sdm kontrolu provést stiskem tlacitka Kontrola, ji automaticky pfi finalizaci
provede systém. Neni tedy mozné finalizovat nekompletni vefejnou zakazku. Po finalizaci se na horni
liSté objevi tlacitka Storno finalizace. Pokud uzivatel potfebuje VZ ve stavu Finalizovana ,,odemknout”
a doplnit napt. jesté néjaké Udaje je mozné, stejné jako v rdmci administrace Zadosti o podporu,
stiskem tlacitka Storno finalizace danou VZ ,odfinalizovat”.

Podat — po finalizaci se zpftistupni tlacitko ,, podat”.
Podrobnéjsi informace jsou uvedeny v kapitole ,, FINALIZACE ZAZNAMU O VEREJNYCH ZAKAZKACH“.

» ZADATEL NAPOVEDA

Machizle se Wastinka  Zadalel Ve zakazky | Berjméma | Menbifikace N

Navigace o~ IDENTIFIKACE VI
Operace M OIMATAT o KONTROLA | ) FMALZACE N TISK
Vafejné zakizky . .
PORADOVE CISLO VEREJNE ZAKAZKY HASHVI ADMINISTRATIVI STAY ¥Z
Datové oblasti ) makzLNE Rozpracovana
Vefeiné zakdzky A PRACEH] W ATEY VEREINE TURITEY MAPOELEY THER
; MHKDDHMAR
Idenfifikace V7
o w7y vERE ME 2aRETKY DATUM & Ea% Prse Eonil 2aENy
Veiejné zakarky 24, srpna 2017 B:35:47
Udaje o smlcuvé/dodatiou
Udaje o namiticich
N fgodiét na UoHS T
Priledy
Dodavatels . Histaiie sta administiace
Dodavatelé Mizev stavu admnistrace Datum gfesnutl Ukivatel, kierf proved] plepmal stave

Y Y Y

lozpracovina 24, 8.2017 B:36 MEDOHBAF

[ (4] . H Pololek na sirdnky | 25 = Sowdinda 121, y1 6121

Pozn: Podani zakazky je nevratny krok, a po kliknuti na toto tlacitko se jiz neobjevuje informativni
hlaseni, ve kterém by byl Zadatel nebo prijemce znovu dotazan, zdali opravdu chce verejnou zakazku
podat.

Zalozka ldentifikace VZ

Na prvni zdloZce je moZné vyplnit pole , Pracovni nazev verejné zakazky” a ,Nazev verejné zakazky” a
zaznam nasledné ,ulozit”. Pokud Zadatel uloZi na této zaloZce nazev vefejné zakazky, prenese se tento
nazev na zalozku ,Verejné zakazky” do pole ,Nazev verejné zakazky”. Pokud Zadatel uloZi ndzev verejné
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zakdzky na tomto poli na zaloice ,Verejné zakazky” prenese se tento ndzev automaticky do tohoto
nepovinného pole na zakdzce ,ldentifikace VZ“.

" JADATEL NAPOVEDA

Machizite se: Masténka  Zadatel  Vefwjné zakddky  verené zakizky | identifikace V2

Navigace A IDENTIFIKACE VZ
Qperace 3 swoar | o poNmOLA B FmAUZACE | d=h TisE
vefejné zakizky ) .
PORADOYE Ei5L0 VERENE ZaKATIY HAEH v ADMINISTRATI STAY V2
Datové oblasti T mBNZUVZ ROZpracovana
vefejné zakizky . PRACEVNE WATEY VEREINE TARATIY MAPCSLEDY TMEM
wefg|na 2akazka MEDOHMAR
Identifikace VI
(HAZEU VEREIHE TARATEY CATIM & CAS POSLEDNI TMENY
vefejne zakazky vefejné zakazka 24, srpra 2017 :01:29
Utaje o smilouvésdodatio
UMdage o namitkich
Navrh/podnét na UOHS UlaZit Storno
Piilahy
Nodavateld . Historie stavi administrace
Dodavatelé Kézew stawu adminisirace Diabam piepouti Wiivatel, kiery proved] piepnuti stav

A A\ Y

MKDOHMAR

4
£

Rozpracovin

M (41 F M Poloi ek pa strimbos | 2§ = Stranka 12 oloiky 1331z 1

Zalozka Verejné zakazky

Na zdlozZce Verejné zakazky se vypliuji zakladni Gdaje o verejné zakazce v zavislosti na jejim Zivotnim
cyklu (fazi). Vybérem z Ciselniku uzivatel vybere, v jakém stavu verejnou zakadzku zadava. Uzivatel pak
v rdmci pokroku administrace verejné zakazky méni prislusné stavy dle toho, v jaké fazi realizace se
verejna zakazka nachazi. V zavislosti na zvoleném stavu VZ se uZivateli nabidnou pfislusné datové
polozky, které je potfeba vyplnit. S novym zdznamem tj. s novou VZ se této VZ automaticky vygeneruje
Hash kod VZ, pod kterym je VZ v systému MS2014+ evidovana po celou dobu administrace VZ. Po
podani VZ se pak prislusné VZ vygeneruje i pofadové Cislo.

Pokud je verejnd zakazka ve stavu planovand, zaddvaji se pouze predpoklddané udaje o verejné
zakdzce, ostatni pole jsou neaktivni. Pokud uZivatel zadava VZ ve vyssim stavu (zahajeni, realizace
apod.) nabizi se k editaci dalsi prislusna pole. Znamena to, Ze pokud je v dobé vypliovani zadosti o
podporu vefejna zakazka jiz vyhlasena, uzivatel jiz z logiky véci neuvadi udaje, které se vazi k zdméru
realizovat verejnou zakazku, ale udaje o zahajené verejné zakazce. Pfi uloZzeni systém kontroluje, Ze
datum zahdjeni neni vyssi nez datum ukondeni pro kazdou dvojici dat.

Na zaloZce je tfeba vyplnit povinnd pole ,,Stav vefejné zakazky” a ,,Partner”.
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" ZADATEL MAPOVEDA

Marhdzitose:  Wastdnka  Fadatel  Volejnd zakdzky | veigjné zakdzky | Vefejné zakdzky

Navigace ~ VEREJNE ZAKAZKY

Operace ¥ suazaT | o mowmoLe | ) FNALZRGE | S TISK

Vefejneé zakazky

Dalové oblasti ~ PofADEVE EiELD VEREINE ZAXAZRY ||| STAV VEREJUE ZARAZIY X E EVIEMEN {520 VERE JNE ZAHAZEY V 13v2

Verejne zakazky E [ vefejnd zakézica napfic projekty [ wefejna zakdzka je viznamna dle §15a ZVZ
I::r::::::;:y UREENI DALSICH FROJERTU SE STEJROU VEREJHOU Z8RAZEOU 07512 Otewiit v novém okné 0 Sdruzeni zadavateli
Udaje o smiouvé/dadathu (1 Baizeni piesahujicd limity Unie
Udaje o ndmitkich | PARTHER
Navihpodnét na DOHS 18 I
Prilahy

Dedavatelé A [ Je vefejnd zakdzka evidovina v NEN?
Dodavatelé Piednokladans idaje o vefejné zakizee

PRACOVHE NAZEY VEREINE ZARAZRY
wefeind zakdzka

Na této zaloZce se dale niZze nachazi nékolik skupin poli, do kterych se vétsinou vybiraji Gdaje z ¢iselnikd,
pfipadné zaskrtnutim. Vkladané Udaje je tfeba pribéiné ukladat kliknutim na tlacéitko ,Ulozit”. V
pfipadé ciselnikd ,Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni, ,Rezim verejné zakazky“, ,Druh
zadavaciho fizeni/vybérového fizeni” a ,Druh verejné zakazky” vybira Zadatel pfislusny udaj, ktery
odpovida zpusobu, jakym je zakazka v souladu s unijni/¢eskou &i polskou legislativou realizovany.
Kromé pole ,Druh verejné zakazky” je zde pro polské partnery moznost vybrat volbu ,Dle polské
legislativy” — pfipadné je k dispozici jesté dalsi upresnujici volba u tohoto zaznamu (napf. v poli ,Rezim
verejné zakazky” volba ,Dle polské legislativy - nad 30 tis. EUR (povinnost uplatnit ZVZ / ZzZvZ)“).
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— Zdldadni (idsje a vefejné zakizce ”
B WATEY VEREJHE ZARAZEY 1B 7T KONTRARTU TADAVACIHD, VYBEROVEHD RizEw
[vedejné zakzhy | |ple potské legistativy =]
B DATLM TAHAJENI TADAVACIHO !
e  ma kR
B [1.8. 2017 |
1 PREGPOXLADANE DATUM UKONEENI
) RETIN VEREJNE ZRRAZEY 0 UM A DAVACIHD i TENIp FEERDVERD Rizeni ZATAVACHB/\YREROVEHD RIZEHI
mitni | B [rjednoditeng refim B [n.62017
10 FREDPOKLADANA HODHOTA VEREJNE ZAKAZKY
N SPECIFICACE DU ZADAVATELE B wiha B i peH BEZ DPH
ereny B 8 s |8 | 200 000,00 |
— Piedpokladani hodnos vefejne zaki thy vafici se k projakiu
I BET DPH 6 BET DPH - TP S0BILE VIDAJE & 0PH - ZPUSORILE vinAJE
000000 | 00000 | 200 000,00
— Shutelind ubvazend cena wificl se k projekiu
BEZ DPH BEZ DPH - ZPUSOBRE VIRAJE BEZ DFH - NEZPUSOE LE VYDAJE
8 0PH 2 0P - ZPdsoRILE VD AJE 2 DPH - NEFPUZOBILE VD8 JE DATUM UHRAAZER
| | I
| Skutelneé uhrazend cena vakici se k projeliu 5 DPH - nezpdsobibd vidape. |
— SmlcuyyDarkitky
CERA VEREINE ZARATIY IILE SMLOUNY CEMA VEREJNE TAXATKY PO UZAVRENI DODATHI
08 T PSS Y BEL DPY, A TR PO 5 DOBATKL BEL DY
17.8 2017 200 000,00
Sankeni krdceni
SankEni krdceni ~
Kategorizace poradeni Procenle tankes Dopad na F1 Popiz poruien] (vé, odkaaa na dikaani dokumenty)
I Al ooy | Y
Wenalezany Zadné zd ey b zebrazenl
-
[ (4 [1] 0| #]  Poloick sastrinku [25 = Strirka 121, poloiky Dai9 20
Predpokladany druh vefene zakazky
Pirdpoididang drah vefend zakzey Predpaididan novy drih wofené 2k rhy
| Jv | )\

Manalezany 3Adné zdzramy k zobrazend
“a[1] » (¥ Pokiknasticks 25 - |

Sirapha 1 21, polozky 0 22020

Nowj zaznam Smazal zaznam Wozit Stomo

PREDPONLADANT DRUH VEAEJNE ZARAZRY

PAEDPOMLADANY MUY DRUH VEREJME TRKATIY

02000 Orteviit v mawém oknd

STALEHT POFIS PREDPOKLADANERD DRUHU VEREJNE 74

KATIY 07000 Otewil v mewdm okni

cz pl
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Dosud vyplnéné udaje Zadatel ulozi stiskem tlacitka UloZit v dolni ¢asti obrazovky, poté dojde k aktivaci

pole Druh verejné zakazky v dolni ¢asti obrazovky.
Zadatel vybérem z &iselniku vybere druh vefejné zakdzky a stiskem tlagitka UloZit potvrdi vybér. V
pfipadé zakazek smiseného druhu se uvadi hlavni predmét VZ a dale mizZe uZivatel editovat polozku

Dalsi predmét verejné zakazky.
Diuh veiejné zakazky

Dk wefejng zahizky Dalii drsk veregé zakszky

Y Y

Sirinka 171, pakiky 0 a3 020

Nenalezemy tidre rienamy k sohiazeni

Hij4/ 1|} |H Palofek s atrinky | 25 =

[ o siram | St v ] oo

B DAUH YEREINE ZAKAZKY

DALE] DRUH VEREJNE ZAKATRY w2000 Otewfit v nowém oknd

STRUENT FOPTS BAUKL VEREJKE TAKATEY 01008 Otewitv nawém okné

Zalozka Udaje o smlouvé/dodatku

Na nasledujici zaloZce ,Udaje o smlouvé/dodatku” je tfeba zvolit, zdali jsou vyplfiovany zaznamy ke
smlouvé nebo dodatku (1), pfiCemzZ je mozné zalozit vice zaznam(. Po vyplnéni je tfeba pfislusny
zaznam ulozit (2) a kliknutim na tlacéitko novy pfipadné zalozit dalsi zaznam (3). Povinnost vyplnit na
této zdlozce minimalné jeden zdznam, zavisi na stavu verejné zakazky (minimalné jeden zaznam je
tfeba vyplnit u stavu ,,zadana”, ,,splnéna“, pripadné v nékterych dalsich stavech).

. ] ADATEL NAPOVEDA
Machizibe se Mistinks  Tadatel  Vefepdzakizky | velend zakizky  Udaje o smiouedidodatkuy
Mavigace o UDAJE O SMLOUYEDODATEY
Cperace I smazar | o kowTROLr ) rmeuzac  BQH TISK
eiejna zakazky
. Udaje o smiouvé / dodathu
Datevé oblast| ~ e
Typ priwnibo aktu Pedad | dod sziu Dt podpoas doddathn T
efejné zakazky s - . -
_ | Y T T v
dentifikace vz Hesalereny Hisdné rinamy b zobreazri
VeFeing zalkizhy W |4 fu] p M Poldskes erinke |25 = 2 Swdnkan 121, pokadky 022020

Udaje o smlouyé dodatiu 3
Novj zéznam Ulozit

Udaje andmitkach
Navrh padnét na OHS

Pilahy TvF PRAVHIKD AKTU 1
Dodavatelé ~ | | B8

Daodavatelt
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Po poklikdni na pole , Typ pravniho aktu” se zobrazi nasledujici dialogové okno pro vybér pfislusného
typu pravniho dokumentu.

=) wibér 2 iselnbiu a
|
Kid Mizen CT Hizey PL
[ T |
2 Smilicuva Limewa
4 Oodateh Uzupeinienie
Lo >

V pfipadé volby ,Smlouva“ se zobrazuji nasledujici datova pole (pro naplnéni dat ciselniku Udaje o
dodavateli je tieba vyplnit podzalozku dodavatel — viz kap. MODUL DODAVATELE.
" ZADATEL HAPOVEDA

Machizbess  HWistnka  Fadatel  Velgndzakizky  wefend zakizky | (daje o smiowd/dodatky

Havigace ) (inAJE O SMLOUVEMODATRU
operace Hosuazar | o koNTRoLt ) PeuzecE RS TISK
Veiejné zakazky
Udaje o smilouvé / dodathu
Datove oblasti ~ a
- Typ privnibo aktu Peiadi dedstin Datam podpea dodatin Ut podpiss srdovry
efejné zakdzl ~
— I Al Al Al \
Idertifikace V2 Hesalzzeny £l danamy b abiizeni
Vefené zakizky W[4 1] [M] Polciskee strinke |25 = Sirinka 121, pokoiky 0 32020

daje o smiowvéfdodatiu

(idaje o namitkich

Mawrh/padnét na HOHS
Pilahy I PRAVHIND AHT
Dodavatelé ~ Smiowa =]
Dadavateld
ri“g!&uan I DATUM SHOHEE REALTACE CESA VENE IHE 204 7aY DLE SUL00e. kst Euy vEREmE 2ankzny uAdic s
AT PODPIS SWLEVT gty BELGFH KEROJEKTU BEZ OFH.
a | a
Edetka zpiietslieh vidaji 7 ceny vefeiné zakizky st i el wedej sshizhy
BEZOPH - soe BET W seH
DEBAYATEL
|8

V ptipadé dodatku se zobrazujici nasledujici datova pole:

Havigace Ll UDAJE O SMLOUYEMDODATHL
Operace K swazar | oF rkowTEoLa @) mmeeuzece G TR
efejné zakizky
) Uidaje o smiouvé | dodathu
Datewé oblasti s e
Typ primiio aktu Peiadi dedatin Datam podpe dadatin Datem podpise smlovry
Veftjné zakizky s
- [ J¥ [ ¥ [ ¥ v
detifikace V2 PSS T s——
fefemé zakiizky M4V ] (W] Poliskea sk [28 = Swinka 121, poloiky 0 3020

Odaje o smiowvé fdodathn

T ST T

(daje o namitkach
Hivrh/podnét na JoHS
Pillahy TVF PRAVMIHO AHTY
Dodavatelé ~ Dodatek =]
Dadavatedé Dodatzk
ViBER SMLOUVY
CERA WEREINE ZAXATRY P9 UZAVAEN DODATRY  EASTEL CENY WEREME TARAZRY VAZIC 5E
Padani panaT DATUM PODFES | BOOATHY BELBR  KEROJERTU BEZ OPH.
Edetka zpisobsljch vidaji 2 cery vefeiné 2akizky etk i s wedejd zakinhy
‘ BEEOPH soPH BE? OPH anen
FhEswbT DoBATIU WD R manim okad
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Zalozka Udaje o ndmitkach

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

V ptipadé, 7e byly podany k vefejné zakdzce namitky, je tieba piisluiné Gdaje zadat na zaloice ,Udaje

o namitkach“:

L TADATEL

NAPOVEDA
Machiztese  MWistinka  Zadatel  Vefegndzskizky  gbh - Udaje o ndmitkich
Havigace ~ UDAJE 0 MAMITKACH
Operace W osMAIAT | o HONTROLA  f FauzacE  ESh Tisk
Veiejné zakizky
Udaje o némitlich
Datové oblasti ~ o
- Daturs deraeni ndmitek stiniael Rinzhedunti zadavatele o namitkich
Vefejné zakdzky ~ P
: [ I A1 |y \d
Iderifikace V2 Nimithim byl Gistsing vyhovine
efegné zakizky B[4 1] || Policknasake |25 = Swinka 21, pooiky 1 32121
kdaje o smilowé/dodatiu
e cnénitkich L towjatanan ] Smazatzbzoan ] Vs ] Sione |
Havrh/podnét na UOHS
Piilahy
X DATIM DORUGENT MAMATER ROTHAERUT] TABAWATELE § MAWTTKACH §
Dodavatelé o~ E Seifkm bylo E45teEB uyhova E
Dadavateld

STEFOVATEL

witvcn PosAn! HAMITER

01200 Oevitt v movem okne

apdrnnEsl

OFH00  Oteviit v naven okaé

Zalozka Navrh/podnét na UOHS

V pfipadé podani ndvrhu nebo podnétu na UOHS je tfeba

,Navrh/podnét na UOHS“

PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

vyplnit pfislusné udaje na

24
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Havigace ~ HANRH/POONET HA H08S
Dperace X s of kROl ) Peewosce  Sh TEk
Wefejné zahddy
Nivilina U0HS
Datowé oblasti -~
Datun denubend adurhe ratwviteli  dmdne nawiharatele sl k D0HS Ruarh o] U0HS 0 iwrha
Wefajne 2akariy ~
_ L ¥ L Ll L

dentifikace VE Nenaemanp 3odné ziznamy k zsbeazeni

Vefené zakihy W, 41| M| rFokishngswnk |26 = Hirinka 121, polader 0 a9z 0

Udaje o amlowy/dodatho

T T T ST

Uedage o namitkach
Hawvrh/ podnét na (0HS

Fillahy ! WYATEL  RETODSUTI SaNE 0 WATRI
Dodavatelé ~ m E L raesd

Dedavatelé X o HOTTELE RATTH

JMEND HRNTHOVATELE MAVIEL K (OHS

Dirsbediy razhadnuti JOHS o niwha
Dusiediy pazhodnuti ¥4 4 nivha

M enalemy Hdnd i eramy k 2obeazes?

M 4 vk | M| ookobskncstinks 26 v Sirinka ) 21, painfey 0 37010

[ tovjzizman | _smozataianan_|

A ELETAY ACTSS0OHUT] SHE 0 v

Potnit 2 UOHS
Bt deruden pacritu k 10HS Razhesdrarti (0NS o padnit
T ki
“enaezmp i i creemy k oabeaceri
WAV e (M Polobeknestinks 36 - Sirinka ) 2 1, potaiy O s bz B

I T T ST

Eru K (oes

| B O predosing opatieni

1] Zehdjeri spréwmiba fizeni ra zibadé podnétu z moo @edni
Ditsbedliy rezhaoderti G0HS
ity pahodrut ks

M enalezany dadne: ci cromy koobeacesi

WA 1| b | Poladdhne stk (25w Skt 111, patabier 0 a3 82 D

I SLEDEY ADTHOONTI s

Zalozka Prilohy

Na zaloZce ,Prilohy” je mozné zadat ptilohu k verejné zakazce. Na této zaloZce je mozné pfrilozit pfilohy,
respektive dokumenty. Kazdy partner mlze vyplnit vice priloh. Jejich velikost by neméla byt omezena,
nicméné velké datové soubory (desitky MB a vice) je vhodné predat na jiném nosici, napfiklad DVD, a
do zdloZzky ,,Pfilohy” pouze pridat textovy nazev dokumentu.

U kazdé prilohy je tfeba vyplnit jeji nazev. Ddle, pokud budete prikladat soubor, tak pomoci tlacitka
,Soubor/Pfipojit” jej vyberete z vaseho pocitace. Soubor je nasledné nahravan a jeho nazev se objevi
v poli. V nékterych pripadech je tfeba prilohu nejprve uloZit, aby se nasledné objevil v poli nazev
souboru. VloZeny soubor je také mozné si jesté prohlédnout pomoci tladitka , Soubor/Otevfrit”.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Poradi Nazev dokumentu Nazev dokumentu PL Dolozeny soubor Piiloha

)Y [ Y| /Y oy \ Y

1 | Cestné prohlageni Oswiadczenie v Prohlaseni o nedopliiovani pro...

Export standardni

14/ 4 [1] » M Polozeknasuanku [25 Stranka 121, polozky 14121

Novy zdznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam m Storno

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTY
1 Cestné prohlaseni ]

B NAZEV DOKUMENTU PL
[Os'wiadczenie ]

PRILOHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI

& |Prohlaseni o nedoplfiovani projekiové zadosti nad ramec vy: QzDUSILO 7. 271 2016 13:15:04

Pripojit VERZE DOKUMENTU
Oteviit 0001

MODUL DODAVATELE

Po zadani prvni z verejnych zakazek se aktivuje modul ,,Dodavatelé”, na ktery je tfeba zadat udaje o
vitézném dodavateli, aby bylo moZné tento zaznam vybrat v poli ,Dodavatel“ na zéloZce ,Udaje o
smlouvé/dodatku”.

Dodavatel, ktery se na dané zaloZce jiz nabizi k zobrazeni nebo je uzivatelem zadavan, je poplatny a
navazany na Zadost o podporu jako celek. Do uvedené zalozky uZivatel tedy zadava subjekty typu
Dodavatel, které jsou relevantni pro dané verejné zakazky resp. danou Zadost o podporu a tyto
zadznamy jsou automaticky na tuto Zadost o podporu navazany. Zalozka Dodavatel je zobrazena napfi¢
véemi VZ a rovnéz napfi¢ vSsemi VZ se zobrazuji stejna data.

Data resp. jednotlivé zaznamy dodavatell zde zobrazeny nejsou jesté navazana na konkrétni VZ. Vybér
a navazani dat se provadi aZ na zédloZce Smlouva/Dodatek. Tam uZivatel vybird volbou z &iselniku
pfislusny zaznam dodavatele pro konkrétni VZ.

Pokud je v ramci jedné VZ zaddan urcity dodavatel, je pak tento dodavatel nabizen k vybéru i u dalSich
VZ navéazanych na danou Zadost o podporu, vzhledem k tomu, Ze u nékterych vybérovych fizeni mohou
byt dodavatelé stejni. Zadatel tak nemusi zaddvat data duplicitné.

Vkladat nebo editovat data v ramci zalozky Dodavatelé lze pouze pod VZ, kterd se nachazi v
administrativnim stavu Rozpracovana.

Subjekt typu ,Vitézny dodavatel” mize byt na zdlozku vloZen v poctu ,x“ zaznam(. Dale uzivatel pak
pod zadlozkou Smlouva/Dodatek vybira konkrétni zaznam ke konkrétni VZ.

Stejné jako u Udajl na zalozce Subjekty v rdmci formulafe Zadosti o podporu, je nutné zadat IC, které
Ize stisknutim tlacitka Validace ovéfit vici Zakladnim registriim.

Vyplnéni dodavatele je totozné jako vyplnéni partnera na Zadosti o podporu (stisknutim tlaéitka Novy
zaznam uZivatel mGze vkladat Udaje a zaloZit typ subjektu typu Dodavatel. Vzhledem k tomu, Ze v rdmci
této zalozky je zadavan pouze typ subjektu Dodavatel, je v poli Typ subjektu u kazdého zaznamu
systémem defaultné nastavena polozka ciselniku ,Vitézny dodavatel”).
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Machiztess:  Méstnka  Zadatel

Navigace

Operace

Vereme zakazky

Datové oblasti

vefeiné zakzky
Identifikace V2
\eiejné zakazky
Uidaje o smlouvédodatk
Uidaje o namitkach
MNévrhpodnét na UOHS
Filchy

Dinclavatie

Dodavateks

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Veignézakazky | Bezjména | Dodavatelé 2
DODAVATELE
¥ suezaT  of NONTROLA | ) FMALEZACE | A TisK
Mizev subjchts dmémm Piigmeni 13 ¥ zahraniini [ M=platnj.
v v L4l ¥ [ Y| Y uvy
iherecky kraj TORA1 508
|4 1] # M| Pooisknasinm| 25 = Stranka 121, poboiky 1 s 121
TYP SUBREKTU HEELD ROS
Vitézny dodavated 8
B i 5TATY
E | Ceshia republika B O Fzickd osoba nepodnikajici [ Meglatny i heeska ROS
Validouany subjeke - IE
i DATUM WALIDACE
70891508 24 spna 2017 10:36:42
HAZEV SUBJERTY FRAVRIFORMA
Liberecky hraj Krij
Adiesy
Kod stdiu bz ohoe Lt obee Ukee sl pogtsads evidental | Elilo oelentadnl (23 Mresa uvedend etk
A k4 Al A4 A4l
czE Liberes y U dezu 642 2 48001 U Jezu 64273, 460 1 Libereo
£ >
| 4 1] ® | poiodekne sminm 25 = Stwinkn 171, pokafiy 1 53171
b

Novy zaznam Smazat zéznam m Stomo

V piipadé jiného dodavatele ne? z CR je tfeba manualné zadat Udaje o zahraniénim IC, ndzvu subjektu

a pravni formé:
Mavigace o~
Operace
efeiné zakizky
Datave oblasti
Veieme zakiazky
Identificace VI
Vefejné zakazky
Udaje o smicuv/dodati
Uidaje @ nimitkich
Névrh/podnét na UDHS
Pilchy

Dodavatelé
Dodavatel

PREKRACUJEME HRANICE o
0 PRZEKRACZAMY GRANICE %
2014—2020

DODAVATELE

~
K SMAZAT  oF KONTROLA | ) FWALZACE | IZh TSk
Wizev subjehis Imisa Piijrreni [3 ¥ zaheanial RE Wepatn
¥ Iy LAl LAl Al ooy
Liberechy lraj 0891508
" Lﬂ b M| Pollknsstinku 25 ~ Strdinka 121, pobotky 1 121
(o | o |
VYR SUBSERTY MEELD ADE
eyt g T
B kilo sTATY . )
| Ceshi republika B O Fyzickd osoba nepodnikajici O Neglatng ni hesta ROS
Validovany subjekt - 1
B BATUBA TALIDAGE
70801508 [ Validace  ETRETPIUIRUEEE
WAZEV SUEEKTU PRAVNI FORMA
Libereciy kraj Kraj
Adresy
Kidd stdan Nizes abce {41 nhen Ulica: islo popisn evidnéai | Eiblo eriestatni Pié Adrias wedead tastak
A4l I\ Y[ I ¢ Al I ¢ A\l
CIE Liberes Libsares 1v-Perétyn U Jezu 642 2a 46001 U Jezu 642/7a, 460 01 Liberes
< >
LRI 1| M Polofek na strdnku 25 = Sorinka 171, polofley 1 171
T ST
0 ebo sTATY
C2E | Ceska republika I=) v

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Nasledné je tfeba zadat Udaje o adrese. | zde se postup li$i u subjektd z CR a z jinych zemi. V pfipadé
partner(l z CR se Udaje automaticky nactou po validaci subjektu.

Advesy

Wi stity Nizevahee Cist phes Uliee Cislo popiznéy evidenéal  Cisd eriemafai [ Adresa medeni tenE

| L4l T Ir I | |7 | \§ ¥ [

CEE WETRC bere (V-Persign U e 642 a 460071 U Jdemu 642722 460 07 Libares
£ >

[ [ 00] kB Rolaiek rastricku 25 =

Movy zaznam Smazat zaznam Uboit m

Stranka 1 21, polodky 1 3£ 121

I o sTATU
[cZE | Losha repuibliba |8
Cesloj subjekt
I CHEC CAST OBCE LLICE
|tiberee |8 viberes v-pesstyn U Jezu
LisL0 PoRIERE)

i st 10 onERT it EVIDENCHI BATL VALIBACE
[+5001 B = 642 24, 51pna 2017 10:36:40
Typ adresy

Kad Hizev £ L] Harer G2
| Ir T T Iy
[ Adresa pra doruGeni A Adresa oficidind (adresa sidla omanizace)
J Jimi pdresa L 1M A e M Faloiskra sirénky 75w trinks 127, paladly 123121

W41 [k M Pk el |3 -

V pfipadé zahrani¢nich subjektl je tfeba Gdaje o adrese zadat manualné.

hduesy
Kid stitw Mizey ohes Cist abes Uice Cisdn papiznés suidenéal  Dislo eientuéni Pt At edeni et
T |¥ T |Y T T | T
Pl
£

>

[W |4 1] & B Poloicknasrick [25 Sirika | 21, poloiky 122 V21

w0 5TATY
[P Prlgio |8

| Zahwaniéni su bkl )

B ADFEEA LVEDERA TEXTOVE /2001 Dewiitwnevim olmé

Typ adreay

ki ey £ Kid Hizw CT

| v L | ¥ [ L4

A #dresa oficidind (adresa sila organizace) E. Weralezeny3i4né simamy b zabrazeni

1} Advesa pro dorateni M A1) b [M P s[5 trinka 17 1, pebdby 0a2 01 0
4

J Jind adresa

\H A v e[ B Pelodekna edinky | 38 T

Birdnka 121, paladhy 123323
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Nasledné je tfeba vybrat, o jaky typ adresy se jedna. Zplsob vybéru adresy je totozny jako vyplnéni u
Zadosti o podporu.

AdTesy
Hisd stitu Mizev chee Cist bee ke Cisko papisni) evidenéni i crentaai [ Advesa weedeni e
| L4l \j Ir ¥ | A Ir A4l
LCEE TR ferec IV-Peritjn W ey haz 2a 4600 Ll Jezu G427%a 460 01 Liberec
>
| ‘L'Ill M Pooicknastarks 26 - Stranka 121, polochy 1 a1z 1
» -
I oo sTRTY
[c2E | Ceck repulika a8
Cesloj subjekt
I cEEC LAST DBOE ULIEE
|Liveree | B Liberee v-Pesityn 1 Jezu
LisL poRISHE)
[ EisLe oRIERTAdR EVIDENCH] AT VALIBACE
15001 B = 642 24, 5ipig 2017 10:36:50

Typ adiesy
Kad Mizev ET L] Harey £2
| Ir | /[ T T
D Adresa pra dorugeni A Adresa oficidin (adresa sidla amanirace)
J <Jina adresa L RN Folodekra siinky | 25 = Giminka 111, poledly 123121
W |4 |1k [B]| Poloisknsieicky |35
daka 127, polofhy 1 af 272

Kontrola zdznamu

Po ukonceni vyplnéni prislusného zdznamu je tieba provést kontrolu daného zdznamu klinutim na

pfislusné tlacitko na horni listé.

L] LADATEL NAPOVEDA
sachiniess:  bdsidnks  Jadeiel  Wefgndzskizky | Bezjména | ideniificace V7
Mavigace Ea IDENTIFIHACE VI
Operace K smazar & e 2 Tk
efejné zakazky N . . i
PofkpewE Risun vEkEmE 28Kz HASHYE ADUIMISTRATIVNI 8144 ¥2
Datowé oblasti -~ mENZLNVE Rozpracewdng
\cicjné zakizky ~ PRACEVNI WATEY VEREINE TRRATY WAP N5LEDY THENY
MEDOHMAR
Idertifikace 2
: iz VERE M ZMLTIY DATUM & EAE POSLEDKT ZNEMT
vefeiné zakdizhy 30, 5Ipna 2017 134334
Udaje o smlouvdodathu
Udaje o namitkich
it s T T
pilahy
Dodavatelé . Higtorie gtavii administrace
Dodavatelé Wazer vavu administrase Datam piesnui Wiivatel, kterf praved] piepmti stave
[ 1% 4l \/
Rozpracoving 24. B. 2017 8:36 MK DOHMAA
Etheks 121, pelofhylai 121

cz pl

LN || B bl Dedobek nastriky 36w
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko

priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Pokud jsou zjistény pti kontrole chyby, jsou tyto chyby po ukonéeni automatického procesu kontroly
automaticky zobrazeny.

L] LADATEL NAPOVEDA
sahidless  Wistika  fadatel  Vefgnézskiky | Bezjména  idenfifiace U
Havigace A IDENTIFIKACE VE
Cperace 3 swazar | oF nowtRole ) Pmeuzace iR Tisk
efejné zakazky
Datové oblasti . Vyshedak opmrace:
eijné zakizky ~ Ui “Cana vainé zakiizky div smiouvy bez DPH'.

Werfifikace V2

Uiz e Py " P
Vefeiné zakizky v 4
e it - Heni atribut Dodavetel,
o - Meni j atiibut serbavy.
Udaje o ndmitkich - Heni  alribut sanlovy.
R i § atribust Dodavatal.
Hivrh/podnét na OHS j atviburt Eana weisjng zkizky die smhowy baz DEH..
Heni i atvibut Cona woising mhizky dle smiouvy bez DPH..

plahy Wari § stk Piodpoklidand o Ganiraalizace vaising zakizky,

Dodwatelé ~ - Wenl j st edpuids iné aki
Mizew vedejné zaizky.
Dodavateld ~ Veiejné zakizky - Nend vyplnén povinn atribut
Lo & ™

V pripadé, Ze kontrola
nasledujici obrazovka:

nenalezla chyby, které by branily pozdéjsi finalizaci zaznamu, objevi se

L) LADATEL NAPOVEDA
Mechiztess  MWistinka  Tadatel  Vefepdzskizky | mmd | Velejnd zakdcky
Havigace ~ VEREJNE ZAKAZHY
operace K OSMAZAT | o KONTROLA ) FNaLZacE  ISH TISK
efjné zakazky
Datové oblasti ~ Vydedek operace:
Vefefié Zakazky “ {isjo o smouydodatios - Veioa “Cana vaiega zakiziy dis smiouvy bz OFH'.
Idertifikace vz
Vi zakihy Udaje “Edatie e zabuizicy vidici o6 k prejekty baz DRI,
Udaje o smloundodati T —
(kdaje o namitkich
Niurh/padnét na HOHS L tladition nayi)
Pitlohy
fo— ~ T
Dodavateld

Finalizace zaznamu o verejnych zakazkach

Pted finalizaci se objevi dotaz, zdali opravdu hodlate zaznam finalizovat:

" ZADATEL

Nachazite se:

Nasténka

Zadatel  Vefejné zakazky

testovaci verze

Navigace

Operace

Verejné zakazky

Datové oblasti

Vefejné zakazky
Identifikace VZ
Vefejné zakazky
Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Névrh/podnét na UOHS
Prilohy

cz pl

VEREJNE ZAKAZKY

% SMAZAT

Vysledek operace:

Kontrola probéhla v poiadku.

Verejné zakazky

7/ KONTROLA  {§ FINALIZACE

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidki =)

2014—2020

(=10

Opravdu cheete tuto vefejnou zakazku

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE

&P finalizovar?
0K Zrusit
* ¥
*
* *
*
S
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Pokud byl zdznam uUspésné finalizovan, zobrazi se potvrzeni o provedené finalizaci. Zaroven je mozné
u finalizovaného zaznamu provést storno finalizace kliknutim na pfislusné tlacitko.

L ZADATEL NAP
Nachizitese:  Nésténka  Zadatel  Vefejnézakizky = testovaciverze ) Vefejné zakiizky
Navigace A VEREJNE ZAKAZKY
Operace ﬁ @ Pooar b sk
Vefejné zakézky
Datové oblasti A Vialodek eparace:
Verejné zakazky A Veiejné zakizka byla finalizovéna,
Identifikace VZ
Vefejné zakazky Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)
Udaje o smlouvé/dodatku -
Udaje o namitkach Zpet
Navrh/podnét na UOHS
Piilohy
Dodavatelé A
Dodavatelé

V takovém pripadé je tfeba specifikovat do textového pole diivod ke stornu finalizace.
" ZADATEL NAP

Nachdzite se: Nésténka  Zadatel  pfijmy pod 50 000 pFekratujici vi.spol. | Stomo finalizace

Navigace AN STORNO FINALIZACE

Vefejné zakazky
B DUVOD AKCE 0/2000  Oteviit v novém okné

Storno finalizace

’

Po provedeni storna finalizace se objevi odpovidajici hlaseni.

» ZADATEL NAP

Nachizite se: Nisténka  Zadatel  piijmy pod 50 000 prekratujici vl.spol Storno finalizace

Navigace A STORNO FINALIZACE

Vefejné zakazky
1B DUVOD AKCE 0/2000  Oteviit v novém okné

Informace

Bylo provedeno storno finalizace VZ

i N

oK |

Storno finalizace
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Po finalizaci se zptistupni tlacitko , Podat”.

Pozn.: Podat zdznam lze pouze v urcitych stavech projektu. Podat zaznam k verejné zakazce je

umoznéno editorovi, signatafi a zmocnénci. Dosud nepodané VZ po stavu PP40 a v negativnich stavech

jiz nelze zaznam dané verejné zakazky podat zplisobem popsanym v tomto odstavci.
" ZADATEL NAP

Nachdzite se: Nasténka Zadatel Vefejné zakazky testovaci verze Identifikace VZ

Navigace N IDENTIFIKACE VZ

Operace 3 STORNOFINALIZACE | & PODAT | #=h Tisk

Vefejné zakazky

Datové oblasti A~ Vysledek operace:

Vefejné zakazky ~ Vefejna zakizka byla finalizovina.

Identifikace VZ
Vefejné zakaizky Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Udaje o smlouvé/dodatiu

Udaje o namitkéch

Navrh/podnét na UOHS

Prilohy
Dodavatelé ~

Dodavatelé

Zdivodnéni akce

Po podani zakazky se objevi v pfipadé, ze podani probéhlo Uspésné, potvrzeni o jejim UspéSném
podani.

» ZADATEL NAP
Nachazite se: Nasténka Zadatel Verejné zakazky testovaci verze Identifikace VZ
Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Operace 2 sk
Vefejné zakazky
Datové oblasti ~ Vysledek operace:
Verejné zakdzky ~ Vefejna zakizka byla podina.
Identifikace VZ
Vefejné zakizky Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)
Udaje o smlouvé/dodatiu
Udaje o namitkéch
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy
Dodavatelé ~
Dodavatelé

Zduvodnéni akce
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Po ndvratu na modul ,Verejné zakdzky” (1) je u daného zaznamu uvedeno ,, Podana“ (2):

1)

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE PROJEKTU
Hodnoceni ﬁ} PRISTUP K PROJEKTU | | PLNEMOCI 2 ZMENIT ZPUSOB JEDNANI 3 UKONCIT PROJEKT El TISK
Zadost o pezkum rozhodnuti
Informoevani o realizaci ~
3 - ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI CisLO PROJEKTU
Zadost o zménu prijmy pod 50 000 prekragujici vl.spol. £7.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000054
Zadost o platbu NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Soupiska dokladii piijmy pod 50 000 o xvzve Z oo
Zpravy o realizaci NAZEV PROJEKTU PL Zadost o podporu
e DOCHODY MNIEJ NIZ 50 000 z .
Vefejné zakazky DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
STAV 18. kvétna 2017 15:48:39  19. kvétna 2017 9:40:23
Kontroly o~ Projekt v piné (fyzické i finanéni) realizaci s P ..
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZAL
Kontroly Projekt w pelnej (rzeczowej i finansowe]) realizacji % 19. kvétna 2017 9:41:31 19. kvétna 2017 9:41:35
Profil ohjektu A PROCES
. . Realizace o
Nova depese a koncepty
Prehled depesi SPRAVCE PRISTUPU
i MMDOHMAR o
Poznamky
Ukaly NAPOSLEDY ZMENIL DATUM & £AS POSLEDNI ZMENY
i ISUM_USER 5 24.5pna2017 142116 :
Datova oblast zadosti ~
TYP PODANI
Identifika jekt :
entitikace projeitt Automatické E  Automatycznie z
Projekt . .
ZPUSOB JEDNANI
Specificky cil Podepisuje jeden signatar B Podpisuje jeden sygnatariusz %
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Realizatni tym
Popis projektu
Umisténi e
" ZADATEL N
Nachizite se: Nasténka Zadatel prijmy pod 50 000 prekratujici vl.spol. Piehled vZ
Navigace A~ PREHLED VZ
Operace Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Zalozit VZ Poradové Piedpokladané Piedpokladane
. cislo Pracovni nazev veiejné datum zahajeni -
Zménit VZ AdministratinistavVZ  HASHVZ ::fe'mé ey . Nazev verejné zakizky zadivaeihu; b :::mmw  Stavveiejné zakizky
zakazky fizeni zadavac Ll
nzen
[ 17| ¥l ¥ | ¥ | ¥ [ ¥ [ \ ]
| Podana | 2kwrVz 0001 testovaci verze testovaci verze 31.8.2017 Zahdjena

1 Polozek nastranku | 25~

PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

* *

* *
B *
* ok
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Postup v pripadé vraceni verejné zakazky

V pfipadé, Ze je zakdzka ze strany Spravce vracena, objevi se u ptislusného zdznamu odpovidajici
informace.
» ZADATEL N

Nachizite se: Nasténka Zadatel prijmy pod 50 000 pfekradujici vl.spol. | Pfehled VZ

Navigace ~ PREHLED VZ
Operace Zde pretahnéte hlavitku sloupee, podle kterého ma bt provedeno tFidéni
ZaloZitVZ Poradové Piedpokladané Piedpokladané

T e s oo datum

. S tislo Pracavni nazev vefejné . P datum zahdjeni P L
Iménit VZ Administrativni stav VZ HASHVZ veiejné siky Nézev veiejné zakazky zadavaciho/wjbir ulm!u:enl L Stav veiejné zakazky
& L zadavaciho/vyher
zakazky fizeni =
fizeni
L4l \AEEAA Iy [ ¥ [ LAl L4l Iy
2Ukwrvz 0001 testovaci verze testovaci verze 31.8.2017 Zahdjena

V takovém pripadé je tfeba dvakrat kliknout na dany zaznam verejné zakazky na prehledu VZ a poté
provést zpfistupnéni k editaci.
" ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Masténka  Zadatel ~ Vefejnézakizky = dlp = Identifikace VZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Operace | £ ZPAISTUPNIT K EDITACI I (=Y
Vefejné zakazky L L
PORADOVE EiSL0 VEREINE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVNI STAV vZ
Datové oblasti -~ 0002 2IkVuvz Vrdcena
Vefejné zakazky S PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMENIL
- li MACDAY
Identifikace VZ
. MAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

Vefejné zakazky ilp 25. sipna 2017 16:29:30

Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkéch

Navrh/podnét na UOHS Historie stavii administrace

Prilohy Nézev stavu administrace Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu
Dodavatelé N |y [ Y [ v

Dodavatelé Vréicena 25.8.2017 16:29 MACDAV
7divodnéni akee Podéna 25. 8. 2017 16:29 MMDOHMAR

Finalizovana 25.8.2017 16:28 MMDOHMAR
Rozpracovana 25.8.2017 16:26 MMDOHMAR
M| «[1] »)[m Polozeknastrinku 25 = Strénka 1 21, polozky 121424

V ptipadé, Ze tento krok je Uspésny, objevi se odpovidajici informativni hlaseni.
" ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka  Zadatel ~ Vefejnézakazky = dlp = Identifikace VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Operace o KONTROLA ) FNALZACE b TisK
Vefejné zakazky
Datové oblasti A Vysledek operace:
Verejné zakazky A~ VZ byla zpiistupnéna k editaci.
Identifikace VZ
Vefejné zakizky Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Udaje o smlouvé/dodatku -
Udaje o namitkach
Navrh/podné&t na UOHS

34

PREKRACUJEME HRANICE > EVROPSK@ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
*

2014—2020 S EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Davod vraceni nalezne pfijemce na zéloZce ,,Zdlvodnéni akce”. Pokud byla zakazka vracena vicekrat,
je tfeba vybrat ze seznamu pfislusny zdznam.

" ZADATEL N
Nachazite se: Nasténka  7adatel  Vefejné zakazky | testovaciverze | Zdivodnéniakce
Navigace ~ ZDUVODNEN] AKCE
Operace 6 TPRISTUPNITKEDITACI  IZH TISK.
Vefejné Zak‘iﬂw Datum a €as provedeni akce Sprévce projektu, ktery provedl akei Nazev akce
Datové oblasti ~ [ Al Al
Vefejné zakazky A~ | 4.9.2017 16:04 PAZJAR Vraceni VZ zpét k editaci ze strany RO
\dentifikace VZ 25.8.2017 16:27 MACDAV Vraceni VZ zpét k editaci ze strany Ifll)
. 25. 8.2017 15:51 MACDAV Vraceni VZ zpét k editaci ze strany RO
Vefejné zakazky o o
: 25.8.2017 15:32 MMDOHMAR Vraceni VZ zpét k editaci
Udzje o smlouvé/dodatiu 25.8.2017 1531 MMDOHMAR Vrdceni VZ zpét k editaci
Udaje o némitkdch 25.8. 2017 15:30 MMDOHMAR Vréceni VZ zpét k editaci
Navrh/podnét na UOHS 25.8.2017 15:29 MMDOHMAR Vraceni VZ zpét k editaci
Prilohy | 4 [1] ¥ | M Pooicknastianku[25 Stranka 1z 1, polo
Dodavatelé ~ . . X .
DATUM A CAS PROVEDEN] AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI NAZEV AKCE
Dodavatelé 4. 74 2017 16:04:50 PAZJAR Vréceni VZ zpét k editaci ze strany RO

18/2000 Oteviit v nov

DUVOD VRACEN] VEREJHE ZAKAZKY
nedolozeni smlouvy

Zdivodnéni akce

Schvaleni verejné zakazky

V pfipadé, Ze je zakazka ze strany kontrolora schvalena, objevi se u pfislusného zdznamu odpovidajici

informace.
* ZADATEL N

Nachézite se: Nasténka Zadatel prijmy pod 50 000 prekratujici vl.spol. Piehled vZ

Navigace A PREHLED VZ
Operace Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kierého ma byt provedeno tiidéni
Zalozit vZ Poradové Piedpoklidané Piedpoklidané
= e —q o datum
Iménit VI AdministiatimistayVZ  HASHVZ iy Ty Nzev veiejné zakiizky datum rahéjeni i Stav vefejné zakizky
veiejné zakazky zadavaciho/vybér Zadvaciholvibér
zakazky fizeni —
Tizeni
[ L/l Y[ Jxl |7 [ |7 [ LA LA b
Schvalena 2kwrvz 0001 testovaci verze testovaci verze 31.8.2017 Zahajena

Zmeéna verejné zakazky

V ptipadé, Ze je z jakéhokoliv divodu nezbytné zménit informace o dané verejné zakazce (kvili plnéni
povinnosti specifikovanych v Pfiru¢ce pro konecné uzivatele a vztahujicich se k jednotlivym fazim
pribéhu verejné zakazky (kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho tizeni, kontrola pred podpisem
smlouvy s dodavatelem, kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem), je mozné zdznam zmeénit
kliknutim na pfislusny odkaz).

S B PREKRACUJEME HRANICE RS £VROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Tuto funkci konecny uzivatel vyuZije rovnéz v pripadé predkladani takové zmény v projektu, kterd se
tyka vefejnych zakazek (pro tyto Gcely koneény uZivatel vyuZije nejprve modul Zadost o zménu, po
schvaleni Zzadosti o zménu Spravcem nasledné schvalenou zménu tykajici se vefejnych zakazek predlozi
konecny uZivatel prostfednictvim zalozky Zménit VZ v ramci modulu verejné zakazky).

V ptipadé, Ze funkci ,zménit vefejnou zakdzku” konecny uzivatel vyuziva k ptedlozeni zddosti o zménu,
uvadi pfijemce popis Zadosti o zménu na obrazovce ,,zdGvodnéni akce”. Postup schvalovani zmény ze
strany Spravce je v tomto ptipadé stejny jako v pfipadé vraceni zakazky k dopracovani nebo v pfipadé
jejiho schvaleni.

s v

Pro predloZeni Zadosti 0 zménu verejné zakazky v modulu Verejné zakdzky neni vyZzadovan elektronicky
podpis.

Pozn.: Administraci zmény lze realizovat na vefejné zakazce, kterd se nachdazi v administrativnim stavu
Schvalena, pripadné Vracena k doplnéni. Pokud je zakdzka ve stavu Rozpracovana, editace dat probiha
kliknutim na dany radek. Pokud je VZ ve stavu Finalizovana nebo Poddna, nelze na ni provddét zmény,
do doby nez ji Spravce ze své strany ,potvrdi” tzn. pfevede VZ bud do stavu Schvalena nebo Vracena k
doplnéni. Zménit zdznamy lze ddle pouze v uréitych stavech projektu a pouze u nékterych zakazek
(tato funkcionalita je dostupna u zaznamul k zakdzkam, které nejsou aktudlné editovany/ménény a
které nenabyly findlniho stavu VZ: Nezahajena, Zrusena ze strany zadavatele, ZruSena ze strany UOHS,
Nesplnéna, Zakaz plnéni smlouvy ze strany UOHS, Caste¢né splnéna, Splnéna).

L ZADATEL N
Nachdzite se: Nasténka Zadatel prijmy pod 50 000 prekragujici vl.spal. Piehled vZ
Navigace ~ PREHLED VZ
Operace Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Zalozit VZ Poiadove Piedpokiadan  Fiedpoliidane
Zménit vz AdministiatimistayVZ  HASHVZ Ely e Naze veieiné zakzky G g ey Stav vefiejné zakizky
veiejné zakazky zadavaciho/vybér = e
: o zadavaciho/vybér
zakazky fizeni E—
fizeni
I ¥ | ¥y x| ¥ | ¥ | Ll J¥ | X

Podana 2kwrvz 0001 testovaci verze testovaci verze 31.8.2017 Zahdjena

U zdznamu zakazky, kterou hodlate zménit, je tfeba zaskrtnout pfislusné policko a nasledné kliknout
na tlacitko , Vykazat zménu“.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se: Nasténka  Zadatel  piijmy pod 50 000 prekracujicivlspol.  VybérvZ
Navigace ~ VYBER VZ
pét
Vybréno zéznamii: 1
ey ASHYZ Wizew vefiné zskizky Pracowni nizev veiciné zakizhy
x| LAl Jrl
0001 2lkwrvZ testovaci verze testovaci verze

i« 1)» [m  Polozeknastrinku 25 = Strinka 121, polozky 122121

Nasledné lze editovat veskerd pole dané verejné zakazky. DalsSi postup je identicky s postupem
popsanym vyse (finalizace, podani aj.) s jedinou vyjimkou: po doplnéni vSech Udaja a finalizaci VZ je
nutné vyplnit divod vykazani zmény, napf. pokrok v administraci, nebo doplnéni idajd dle pozadavku
Spravce — vyplni uZivatel dle redlného divodu vykazovani zmény:

" ZADATEL

NAPOVEDA
MNachazite se: Masténka  7adatel  pfijmy pod 50 000 prekradujici vl.spol. Vefejné zakizky =~ zménapfiloh = Zdivodnéni akee
Navigace ~ ZDUVODNENI AKCE
Operace o KONTROLA ) FINALZACE  I5Y TISK
Vefejné zakézky Datum a gas provedeni akee Sprivee projektu, ktery prove akei Nizev ahee
Datové oblasti ~ | kAl 1Y | Y
Vefejné zaldizky A~ 14.11.2017 13:59 MMDOHMAR Diivod vykdzani zmény VZ
\dentifikace V2 7.9.201 7l3:4§ MMDOHMAR Vrdceni VZ zpét k editaci
Vetejne akily |4 m b |M  Poloteknastrinku [ 235 = Strnka 121, polozky 1 27272
Udaje o smlouvé/dodatku DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI HAZEV AKCE
Gidaje o namitkch 14. listopadu 2017 13:59:04 MMDOHMAR Divod vykazani zmény VZ
Névrh/podnét na UOHS 1B DUVOD VRACENI VEREJNE ZAKAZKY 0/2000  Otevift v novém okné
Piflohy
Dodavatelé ~
Dodavatelé

Zdivodnéni akce

ST ST

V tomto poli konecny uZivatel popiSe dlvod ke zméné verejné zakazky. Do tohoto pole konecny
uzivatel rovnéz uvede odlvodnéni Zadosti o zménu, pokud funkcionalitu zménit VZ vyuziva k podani
Zadosti o zménu tykajici se verejné zakazky. Po vyplnéni daného pole je tfeba zaznam ulozit.
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.} ZADATEL

Machizitese:  Masténka  Zadatel

Navigace ey

Operace

Vefejné zakazky

Datové oblasti ~

Vefejné zakazky ~
Identifikace VZ

Vefejné zakazky
Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Névrh/podnét na UOHS
Piilohy

Dodavatelé ~
Dodavatelé

Zdivodnéni akce

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

NAPOVEDA

piijmy pod 50 000 piekraujici vl.spol. Vefejné zakdzky = zménapiiloh = Zdivodnani akce

ZDUVODNENI AKCE

o KONTROLA | FINALZACE  #=4 TIsK

Datum a £as provedeni akee Spravee projektu, ktery proved! akci Nizev akee

L J¥ [ Il h g

14.11.2017 13:59 MMDOHMAR Diivod vykazani zmény VZ

7.9.2017 13:49 MMDOHMAR Vraceni VZ zpét k editaci

)

DATUM A CAS PROVEDENI AKCE
14. listopadu 2017 13:59:04

18 DOVOD VRACEN] VEREJNE ZAKAZRY

Polozekna strnku | 25 =

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI
MMDOHMAR

Strinka 121, palozky 1 22222

HAZEV AKCE
Divod vykéazani zmény VZ

0/2000

Oteviit v novém okné

ST ST

Pozn.: Historie daného zaznamu se zobrazi kliknutim na zalozku , 1dentifikace VZ“.

Identifikace VZ

8 FNauzice | b sk

HASH VZ
2lkwrvVZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ
Rozpracovéna

NAPOSLEDY ZMENIL

| | MmDoHMAR

DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY

I 4. 24F 2017 15:52:09

ST ST

Datum piepnuti

Uzivatel, ktery provedl piepnuti stavu

NAPQ

Verze

¥

)Y [

" ZADATEL
lachazite se: Nasténka Zadatel Vefejné zakdzky | testovaciverze |
Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Operace 4/ KONTROLA
Vefejné zakazky PORADOVE EiSLO VEREJNE ZAKAZKY
Datové oblasti ~ 0001
Verejné zakizky A~ PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
testovaci verze
Identifikace VZ B ..
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Vefejné zakézky testovaci verze
Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy
Dodavatelé A Historie stavii administrace
Dodavatelé Nazev stavu administiace
Zdavodnéni akce
Rozpracovana
Schvélena
Podana
Finalizovana
Rozpracovana
Schvélena
Podéana
Finalizovéna
Rozpracevana
Vricena

4.9.201715:52
4.9.2017 15:40
4.9.201715:30
4.9.2017 15:30
25.8.201716:39
25.8.201716:18
25.8.201715:59
25.8.201715:59
25.8.201715:58
25.8.201715:53

MMDOHMAR
PAZJAR

MMDOHMAR
MMDOHMAR
MMDOHMAR
MACDAV

MMDOHMAR
MMDOHMAR
MMDOHMAR
MACDAV

V seznamu se rovnéz zobrazuji akce provedené ze strany Spravce, napf. pokud je VZ vracena k
doplnéni, vyplni Spravce dlvod vraceni a uvedeny zaznam se také zobrazi v této zalozce k nahledu

Zadateli.

PREKRACUJEME HRANICE S
0 PRZEKRACZAMY GRANICE £
2014—2020 e s
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
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priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

7. ZADOSTI O ZMENU

Vsechny zmény v mikroprojektech v priibéhu realizace mikroprojektu (resp. po podpisu Smlouvy o
financovani, kdy je projekt ve stavu ,projekt v plné fyzické i finan¢ni realizaci”) je tfeba vykazovat
skrze monitorovaci systém MS2014+, a to pres zalozku ,,Zadost o zménu“.

Vykazovani zmén funguje obdobné pro vSechny typy zmén. Tato pfirucka predvede vytvoreni zZadosti
0 zménu — novy bankovni ucet.

;v s

Zalozeni zadosti o zménu

Pro vstup do zadosti o zménu slouzi stejnojmenné tlacitko v levém menu na detailu projektu, ktery je
jiz v realizaci (tj. stav projektu ,,projekt v pIné fyzické i financni realizaci“).
Nachazite se: Nasténka Zadatel Pfiprava pfirucky - 2016-11-15 Identifikace projektu

Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE PROJEKTU
Hodnoceni 9§} PRISTUPKPROJEKTU  IS@ PLNEMOCI 9§ UKONGIT PROJEKT

7adost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci ~
2ad N ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Piprava piirucky - 2016-11-15

Zadost o plathu NAZEV PROJEKTU CZ
Soupiska dokladi Priprava pFirutky - 2016-11-15 CZ
Ipravy o realizaci NAZEV PROJEKTU PL

Pfiprava prirucky - 2016-11-15 PL
Kontroly A prava pritucky

STAV

“«

Po jeho stisknuti se dostaneme na samostatnou zalozku, kde pomoci tlacitka ,, Vytvofit zddost o zménu
zalozime novy zdznam. Kliknutim na tento zaloZeny zaznam se dostaneme na detail Zadosti o zménu.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nazev projektu CZ Datum iéinnosti zmény
Vytvorit Zadost 0 zménu | Y |

L/ Piiprava prirucky - 2016-11-15 CZ

Je mozné podat vice jednotlivych zdznamU Zadosti o zménu zaroven, ale pouze v pfipadé, Ze se tykaji
jinych datovych oblasti (resp. obrazovek). Teprve po dokoncéeni administrace Zadosti o zménu pro
pfislusnou datovou oblasti je mozné podat novou Zadost o zménu na stejnou datovou oblast.

Pfehled vytvorenych 7adosti o zménu lze nalézt po kliknuti na zalozku Zadost o zménu.
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" ZADATEL NAPOVEDA
Nachzite se: Nasténka  7adatel ~ aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi. . Identifikace projektu

Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE PROJEKTU

Hodnoceni i PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMDCI DG ZMENTZPUSOBJEDNANI | 3¢ UKONCITPROJEKT | ISh TisK

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci ~
ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI €iSLO PROJEKTU
a Dohnal projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s piijmy €Z.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060 3
adost o platbu NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Soupiska dokladi projekt nad 50 000 dva partnefi kaZdy s pijmy O 2BBtFP s oot -
Zpravy o realizaci NAZEV PROJEKTU PL —Z4dost o podpi
. P ~
Verejné zakazky projektnad 50 000 dva partnefi kazdy s prijmy ¥ DATUM ZALOTENI DATUM FINALIZACE
STAV 20. Gervna 2017 9:24:12 1. srpna 2017 15:18:
Kontroly o~ Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci C . - .
] DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZiposTi
Kontroly Projekt w petnej (rzeczowej i finansowej) realizacji z 1. srpna 2017 15:23:24 1. srpna 2017 15:23:30
Profil objekiu ~ PROCES
| Realizace &
Nova depee a koncepty
Piehled depesi SPRAVCE PRISTUP(
: MMDOHMAR z
Poznamky
Ukoly NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
PAZJAR J| 15.listopadu 2017 10:35:23 9
Datova oblast Zadosti ~
TYP PODANT
Identifikace projektu "
prol Automatické E Automatycznie -
Projekt . f
ZPiS0B JEDHANI
Specificky cil Paodepisuje jeden signatai B Podpisuje jeden sygnatariusz z
Subjekty projektu
Adresv suhiektu
. , . ;v v , v s , v
Po kliknuti na tuto obrazovku se objevi pfehled vytvorenych Zadosti o zménu.
.} ZADATEL NAPOVEDA
Machazitese:  Masténka  7adatel @ Dohnal projekt nad 50 000 dva partneii.. Zadost o zménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace LG 3
g Pludnvicitb | el ot Typ zivainosti 2mény  nicidtor mény Stav Obrazovky
Vytvorit Zadost o zménu
Y Ll Y JI /] L/
1 Pijemce Rozpracovana Projekt, Popis projektu, Pfeshraniéni spolupréce, Pieshranini dopad, Vazba na re...
2 Prijemce Rozpracovana
W4 E\ b ||M| Poloiekna strénku |25 = Strénka 121, polozhy 122222

Zalozka Zadost o zménu

Na Uvodni zaloZce o zménu je tfeba nejprve vypsat dlvod, pro¢ ke zméné dochazi (2) a vyplnit datum,
k jakému ma byt zména ucinnd (1). Po uloZeni je dalsim krokem vybér obrazovky, kde chceme zménu
provést (3).
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
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priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

NAZEV PROJEKTU CZ
Piprava priruéky - 2016-11-15 CZ

NAZEV PROJEKTU EN

STAV
Rozpracovina

3

DATUM UCINNOSTI ZMENY 1

| Vybér obrazovek pro vykazani zmén | |

B 000voDNEni foz 2

INICIATOR IMENY

<< Nie tlumaczenie - Rozpracovéna >>

Pfijemece

REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU
CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000012

PORADOVE EisLo Foz

Zadost o zménu
DATUM ZALOZENi
10. ledna 2017 9:53:16

DATUM PODPISU

DATUM FINALIZACE

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

0/2000 Oteviit v novém okné

Na této obrazovce je k dispozici rovnéz seznam stav(, kterymi Zadost o zménu prosla.

" FADATEL
Machizitese:  Mastinka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi...  Zadost o zménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3¢ SMAZAT " KONTROLA @} FINALIZACE =i TISK
Informovani o realizaci ~
Zadost 0 zménu
NAZEV PROJEKTU €2
Profil objektu ~ projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s prijmy
Nova depese a koncepty NAZEV PROJEKTU EN
Piehled depesi
. STAV
Poznamky N
Rozpracovéna
Ukoly
Datova oblast Zidosti ~ Vybér obrazovek pro vykazani zmén

Zadost o zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt

Papis projektu @ 0DUVODNENI 202

Opracowywana

Zadost 0 Zménu

DATUM UEINNOSTI ZMENY

NAPOVEDA

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060

PORADOVE LisLo 7oz

Z4dost o zménu
INICIATOR ZMENY
Pfijemce

DATUM ZALOTENI DATUM FINALIZACE
. ~
15. listopadu 2017 &

DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

072000 Oteviit v nowém okné

Subjekty projektu
Adresy subjektu

0soby subjektu
Ucty subjektu
Realiza@ni tjym

Kategorie zdsahu

o Historie stavii
Horizontalni principy

o e . Nazev stavu Zadosti o zménu
Pfeshranini spoluprace

Datum prepnuti

Uzivatel, ktery proved] piepnuti stava

|

4l

Al A {

Pieshraniéni dopad
Rozpracovana
Vazba na reg.str.
4[4 1] »)[m]  poloieknastiink 25+

15.11.2017 15:18

MMDOHMAR

Strdnka1z1, poloky 1ai1z1

Dokumenty
Dokumenty pra 77
Propagatni Ginnost

Padpis Zddosti 0 zménu

PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

* %
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Vybér obrazovek pro vykazani zmén

Po stisknuti tlacitka se otevie novd obrazovka s prehledem zalozek, ve kterych je mozné zménu
vykazat. Zaskrtnuti jednoho nebo vice polozek a ndslednym stisknutim tlacitka , Spustit” bude tato
zélozka zahrnuta do této Zadosti o zménu. V pribéhu tvorby Zadosti o zménu je mozné pridat dalsi
zalozky. Jakmile je Zadost dokoncena, Ize pouze zalozit dalsi.

V nékterych pfipadech budou krom obrazovky, kterou si volite, vraceny i nékteré dalsi, povinné
nedélitelné. Napfiklad pokud chceme doplnit bankovni Uéet, povinné je vracena i zalozka subjekt. My
vSak vykazeme zménu pouze v polozce, kterou chceme skute¢né ménit, protoze jakakoliv dalsi zména
by mohla znamenat zamitnuti Zadosti o zménu.

Kod

----- y/listové  Nazev ¥ O
datové oblasti

¥ | Y,
ROZP Rozpoéet jednotkovy pro ZoZ O
ROZP Rozpotet zékladni pro ZoZ O
FP Finanéni plén O
PRJ Projekt O
POP Popis projektu O
PSPOL Pfeshraniéni spoluprdce ]
PDOP Peshraniéni dopad O
REGS Vazba na reg.str. O
ADR Adresy subjektu O
0s 0soby subjektu O
RT Realizani tym ]
PUBL Propagacni ¢innost O
HORIZ Horizontalni principy ]
PRILSUBJ Dokumenty I
M| 4 EI b M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 13z 14z 14

Tento vybér Ize v prlibéhu editace Zadosti o zménu ménit prostrednictvim navratu na obrazovku Vybér
obrazovek. Obrazovky vybrané v predchozim kroku lze smazat poklikdnim na zalozku ,Obrazovky
zadosti o zménu“, kde Ize vybrat prislusnou obrazovku a zvolit: ,,smazat”:
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] ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  aDohnal: projekt pod 50 000 piijmy prev...  Zidostozménu = Obrazovky 7adosti o zménu
Navigace ~ OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU
Operace % sMazaT | & KowTROLA @ FNAUZACE | Y TISK
Informovani o realizaci Ay Kod
? Vricena k editaci
Zadost 0 zménu ==
Zados
[ b4l 1] mi
Profil objektu A~ .
PoP Popis projektu
Mové depese a koncepty PRILSUBJ Dokumenty
piehled depesi M| 4 |1\ M Polozek na strnku | 25 ¥ Strinka 1z 1, polozky 1212z 2
Poznamky
,
Ukaly
Datova oblast Zadosti ~

Popis projektu

Subjekty projekiu
Adresy subjektu

Konkrétni zdlozka pro Zddost o zménu

Zde jiz zalezi na konkrétni zméné, ktera se bude vykazovat. V tomto pfipadé jde o zménu bankovniho
uctu, a tak je treba nejprve zvolit, pro kterého partnera se bude zména vykazovat. Pomoci oznaceni
daného partnera a stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu” se zaloZzi zaznam zmény.

Navigace A SUBJEKTY PROJEKTU

Operace 3 SMAZAT | o7 KONTROLA |  FINALZACE  1h TISK
Informovéni o realizaci ”~ 1 1E zahraniéni Nizev subjektu Typ subjektu
Zdost 0 zménu [ ]Y [ ] Y [ ] hd [ IY
Profil objektu A~ | 66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj Zadatel/pifjemce |
123456789 Polsky subjekt Partner s finanénim prispévkem
Nova depese a koncepty
|4 b | M| [Polozeknastranku | 25 - Stranka 121, polozky1ai2z2
Prehled depesi -
Poznamky Vykazat zménu |
Ukoly
. Subjekty, u kterych j a 2
Datové oblast Zidosti ubjely, u terch je vykazovéna zména
- e 1€ zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu
Zadost 0 zménu
e [ ) L LA v
razovky Zadosti o zmén Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni
Projekt Ly LL (M| Poloieknastrinku| 25 ¥ Stranka 171, poloiky 0 ai 0z 0
Popis projektu
P Tor—
Adracy enhialdn Tvn o

V nasem prikladu potfebujeme vykazat zménu — pfidani bankovniho Uctu. Pfejdeme tedy na zalozku
, Uty subjektu”. Zde zaloZime novy zaznam a standardné vypInime bankovni Gcet tak, jak jako v Zadosti
o podporu. Pokud by v seznamu chybéla néjaka banka, je tfeba oslovit fidici organ, aby ji doplnil.
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UCTY SUBJEKTU
S SMAZAT & KONTROLA FINALIZACE Eh TISK
Subjekt
16 I€ zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu
[ ¥ | ¥ LAl Y
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj Zadatel/piijemce
4| 4 T | M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, poloZky 182121
Nazev tictu piijemee IBAN Predgisli ABO Zakladni Zast ABO Kod banky Ména Gty Stat
MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
TR
AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvoren
B NAZEV UCTU PRIJEMCE B KOD BANKY
IBAN B MENA UETU B STAT
PREDEISLI ABO ZAKLADNi GAST ABO SWIFT KOD
Vyplnény bankovni Gcet vypadd poté napfiklad takto:
Nazev (étu piijemee IBAN Piedéisli ABO Zakladni £ast ABO Kod banky Ména iétu Stat
Opraveny bankovni aget | CZ8901000000512308... Komeréni banka, a.s. EUR CZE
Export standardni
AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvoien E
B NAZEV UETU PRIJEMCE B KD BANKY
[ Opravenj bankovni et ] ’01 00 | Komeréni banka, a.s. ] =]
B iBAN B MENA UETU B sTAT
[ CZ8901000000512308450277 l IEUH ] E ’CEE | Ceska republika ] E

PREDEISLI ABD ZAKLADNi CAST ABO

l

Dokumenty prenesené na projekt

Pokud maji byt u projektové zadosti prostiednictvim Zadosti o zménu zménény stdvajici dokumenty
7adosti, nebo dodany nové, poufije pfijemce pro tyto tkony zélozku Dokumenty. Pfi schvaleni ZoZ
dojde k doplnéni (propsani) zde zaloZenych zaznam( na projektovou zadost.

V pfipadé, Ze se zména tyka stavajici prilohy Zadosti, je postup nasledujici: Nejdrive je tfeba kliknout
na zalozku Dokumenty (1), po té na zdznam pfislusné prilohy, kterou hodla pfijemce zménit (2),
kliknout na tlacitko ,vykazat zménu“ (3), vybrat, co se ma s danym zaznamem stat - zdali ma byt
upraven nebo smazan (4), a ddle je tfeba pfipadné nahrat novy soubor (5) a nasledné dany zdznam

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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uloZit (6). Informace o tom, ktery dokument byl vybrdn k editaci, je zobrazena ve stfedni casti
obrazovky (7).

Navigace ~ DOKUMENTY =
Operace 3 SMAZAT | 3 STAHNOUTIOZ 7 KONTROLA = @ FINALZACE  IZH TisK

Informovani o realizaci ~ . na projektu

£adost o zmény Nizey subjektu Poiadi  izev dokumentu Dolaienjsoubor  Pioha Mizev dokumentuPL Povinni

Profil objektu A~ d \dl| Y. Ik (i S 1A 4 1Y oY

Nové depese a koncepty I Liberecky kraj 1| fiaf < 6a_Vzor projektového zd aféfza I

Prehled depesi Export standardni 2

Poznémky

) M 41 M Polozek nastrénku | 25 = z1

Ukoly

Datovd oblest zédosti ~ _

Zadost 0 zménu .
Dokumenty, u kterych je vykazovana zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt
Obrazovky Zadosti o zménu

o Akce providéni se
Proje vizname, jak i .
N ‘chceme promitnout Nizev subjektu Nizev dokumentu Piloha Povinn
Popis projektu 2pét do projekty
Subjekty projektu [ A4l Jy [ J¥ [ Y LY tiJv LY
Adresy subjektu J Ziznamupraven | Liberecky kraj ffaf afafza i 6a_Vzor projektového. | 4
0soby subjektu E B
Uéty subjektu Export standardni
Realizatni tjm W 41 p M Poloteknastrink[25 = 6 Strinka 1 21, polozky 1 82121

Kategorie zdsahu

Horizontalni principy

Pieshraniéni spoluprace :
[Zaznam upraven
Preshraniéni dopad

NAZEV DOKUMENTU
Vazba nareg.str. 1 ffaf

Dokumenty NAZEV DOKUMENTU PL Y ———
Zadany nézev dokumentu

Dokumenty pro ZoZ atéfzs
. phitona 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM vL07EN]
Propagaéni innost -
Q@ 6a.vzor projektového ziméru.doc m I MMDOHMAR 16. listopadu 2017

Podpis Zadosti o zménu

MNAZEV SUBJEXTU 5 VERZE DOKUMENTU
Duvody vriceni Liberecky kraj B 0001

Pokud je doddvdna nova pfiloha, ktera dosud nebyla soucasti zadosti, je tfeba kliknout na ,novy
zaznam” (1) a dale vyplnit vSechny povinna pole (2), a zdznam nasledné uloZzit (3).

~
Operace 3 sMAZAT X STAHNOUTIOZ & KONTROLA (@ FINALZACE  Igh TisK
Informovani o realizaci ~ na proj
Zadost 0 zménu Mezev subjek Pofadi Ndzey dokementy DolaZeny soubor  Piloha Nazev dokumentu PL Povinnj
Profil objektu ~ Y[ ¥ Y oy ¥ Y oY
Nova depege a koncepty Liberecky kraj 1| ffaf v 6a_Vzor projektového za... | afafzd
Pozndmky .
- /[ 4 [1]p || Poloieknastnk 25 ¥ ky1azlz1
Ukoly
i A
Zadost 0 zménu
Dokumenty, u kterjch je vykazovana zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na piojekt

Obrazovky Zadosti o zménu

Akee provadéni se
Projekt ziznamem, jak ji . . = 2 . = .

— inout | Nazew subjektu Nizev dokumentu Nizey Piloha Povinny
Popis projektu 2981 do projektu
Subjekty prajektu [ B Al ¥ ¥ ( A4 LY \i LY
Adresy subjektu
Osoby subjektu la(mam upraven Liberecky kraj fraf afafza v 6a_vzor projektového. .
Uty subjektu
Export standardni

Realizani tym
Kategorie zdsahu i [ 1] Pnluirkﬁsnfmku % v 3 Stednka 1 21, poladky 1 23121
HorizontdIni principy — "

smazat zéznam stoma
Peshraniéni spoluprce — . 3

AKCE PROVADENA SE ZAZMAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Preshranicni dopad Zéznam vytvoren
Vazba na reg.str. B NAZEV DOKUMENTU -
Dokumenty ]
Dokumenty pro Zoz 9 WAZEV DOKUMENTU PL ] 2
Propagaéni Einnost

PRILOHA DSOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS201 4+ DATUM vLOZ7EN
Podpis Zidosti 0 zménu
Divody vraceni B NAZEV SUBJEXTU VERZE DOKUMENTU

PREKRACUJEME HRANICE xEx EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Dokumenty pro zadost o zménu

Pokud je tfeba pfilozit k Zadosti o zménu dalsi dokumenty, které netvofi prilohy zadosti, je pro tento
G¢el mozné vyuzit zalozku Dokumenty pro ZoZ. Zadavani Udajl je obdobné jako pti zadavani nové
pfilohy na zaloZzce Dokumenty.

" ZADATEL NAPOVEDA ~

Nachézitese:  Nasténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi. . 7adostozménu = Dokumenty pro 707

Navigace o~ DOKUMENTY PRO Z0Z

Operace 3 SMAZAT " KONTROLA @} FINALZACE  IS) TIsK

Infor ani lizaci ~

nformovant o reafizact Dokumenty Zadosti o zménu, na projekt se nepienaseji

Zadost 0 zménu Nézev dolumentu Nizev dolumentu PL Piiloha

Profil objektu A~ Al Al /Y

Novi depese a koncepty Nenalezeny 3édné zéznamy k zobrazeni

Piehled depesi Export standardni

Poznamky |4 E| b | M Poloseknastranku [25 - Strénka 121, poloky
Ukoly
Zadost 0 zménu B NAZEV DOKUMENTU

Obrazovky Zadosti 0 zménu ]
B {0 NAZEV DOKUMENTU FL
Projekt I

Papis projektu 02000 Oteviit v novém okn

Subjekty projektu
Adresy subjektu
0saby subjektu

Uty subjektu
@ PRiLoHa OSDBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2013+ DATUM VLOZENI

Realiza@ni tym 9 I ]

Kategorie zdsahu

VERZE DOKUMENTU
Horizontalni principy

Pieshraniéni spoluprice
Preshraniéni dopad

Vazba na reg.str.

Dokumenty pro ZoZ

Propagacni cinnost

Padpis Zddosti 0 zménu

Finalizace Zddosti o zménu

Poté, co je Zadost o zménu vyplnéna, provedeme prvné kontrolu pomoci tlacitka v horni listé.

ZADOST 0 ZMENU

9 SMAZAT ¢ o® KONTROLA B FNAUZACE | 2 TISK

Pokud kontrola projde v poradku, je mozné provést finalizaci.

ZADOST 0 ZMENU

¥ SMAZAT +” KONTROLA ﬁ FINALIZACE py  TISK

Po finalizaci se automaticky objevi zalozka , podpis Zadosti 0 zménu*“.
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Horizontalni principy :

. — - . Finalizovéna
Preshranicni spoluprice -
Rozpracovana

e

Preshranicni dopad
Vazba na reg.str.
Dokumenty
Dokumenty pro ZoZ

Propagacni Ginnost

Podpis Zadosti 0 zménu

Finalizaci je moZné stornovat kliknutim na tlacitko storno finalizace.

" FADATEL NAPOVEDA

Machizitese:  Méasténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi...  Zadostozménu  Dokumenty pro Zo0Z

Navigace ~ DOKUMENTY PRO 702
Operace | & STORND FINALIZACE IE TISK
Informovani o realizaci ~

0 Vysledek operace:

Zadost 0 zménu

Profil objektu N Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatai osloveni intemi depesi.

Hova depese a koncepty
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Piehled depesi
i
Ukoly

Pt Ll 2Aa N

Nepovinné je mozné uvést dlivod storna finalizace a nasledné kliknout na tlacitko storno finalizace.
@

ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Masténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi.. Stomno finalizace

Navigace ~ STORNO FINALIZACE

UloZit a zpét DOVOD STORNA FINALIZACE 0/2000  Otewiit w novém okné

Stomo final

v

Po provedeni Ukonu se objevi odpovidajici informativni hlaseni potvrzujici Fddné provedeni tohoto
ukonu.

n PET ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Mésténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi. Stomo finalizace
Navigace ~ STORNO FINALIZACE
UloZit a zpét AT 0/2000  Otevift v novém okné
[=] nformace a l
Na zadosti 0 zménu probéhlo stomo finalizace.
o oK
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Podpis zadosti o zménu

Na té samé zdloice, kde se provadi finalizace Zadosti, se pomoci symbolu peceti provede podepsani
elektronickym podpisem. Postup je naprosto stejny jako pfi podepisovani zadosti o podporu, Zadosti o
platbu nebo jiného dokumentu. UzZivatel, ktery ma zddost o zménu podepsat, musi byt nastaven jako
signatar.

Podepsat zaddost o zménu je vSak mozné az po vygenerovani dokumentu tiskové verze kliknutim na
tlacitko tisk (generovani probiha offline. Pro podepsani Zadosti o zménu bude ptrijemce osloven interni

v
depesi).
" ZADATEL N
Nachizite se: Nasténka Zadatel a Dohnal projekt nad 50 000 dva partnefi... Zfadost o zménu Podpis Zadosti o zménu
Navigace ~ PODPIS ZADOSTI O ZMENU
Operace @ STORNOFINALIZACE | IS TISK
Informovani o realizaci N Podepsat Zidost 0 zménu bude moiné a2 po vygenerovini dokumenty tiskové verze
- Generovani probiha offline. Pro podepsani zadosti o zmenu budete osloven intemi depesi.
Zédost 0 zménu
Profil objektu ~ PRILOHA m
Nové depese a koncepty
. . DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Piehled depesi
Poznamky
Ukoly
Datova oblast Zadosti ~

Zadost 0 zménu

Po vytvoreni tiskové sestavy je prijemce informovan o Uspésném provedeni operace interni depesi,
kterd se zobrazi na nasténce pristupné po prihlaseni uzivatele, nebo po kliknuti na tlaéitko ndsténka v
hornim menu.

ZADATEL HODNOTITEL EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE N

Nachazitese

« 4 listopad2017 »
p 4 s & p s n A = —— ~ " " - - 3 ——
i 1l 2l 3l 4l s NOVA DEPESE a Koncepty Piijaté depese Odeslané depese Spréva slozek Pravidla pro tfidéni dej
4 30 3

6 6 7 8 9 10 11 12

¥

a7 13 14 15 16 17 18 19

Piijaté depese
48 20 21 22 23 24 25 26 F
Splnéno  Piedmét depese Adiesa odesilatele Zaiazeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Dilleitost d
49 27 28 29 30 2| 3
h N i Al b Al A Al 1Y | Y| A Al

50 4/ 5 6 8 9|10
I Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 15.11.201713...  Stfedni
Moje poznamky Podepsat dokument zadosti o zmenu System*MS2014+ Zadost 0 zménu: CZ11.2.45... | 15.11.201713...  Stredni
Moje tikoly Finalizace Zadosti o zménu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.11.2.45... | 15.11.201713... Stedni
Informace RO Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 19.10.2017 7:45 | Stfedni
Kontakty Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 19,10.20177:45 = Stfedni
3 P — " o : s
Odkazy Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014- 11.9.201716:10 | Stiedni
FAQ Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 7.9.2017 816 Stiedni
Kk Jaroslav Pazdera*int MMR.OP PSCR... Vefejna zakézka: 2IkVuVZ 5.0.201715:25  Stiedni
HW a SW pozadavk - E—— v
P v test Jaroslay Pazderatint MMROPPSCR. Velejndzakizka 13HYVZ  5.9.201715:19  Stiedni
Ochrana osobnich idaji Podepsat dokument Zpravy/Informace Systém*MS2014+ ZoR, 0P, Z0U, ZZ0R, ZZoU: 2...  25.8.201710:54  Stiedni
Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 25.8.201710:53  Stiedni
Podepsat dokument Zpravy/Informace Systém*MS2014+ ZoR, loP, ZoU, ZZoR, ZZoU: 2...  24.8.201715.03  Stiedni
Podepsat dok Zpravy, ystém*MS2014+ Z0R, loP, ZoU, ZZoR, ZZoU: 2... | 24.8.201714:59  Stiedni
Podepsat dokument Zpravy/Informace Systém*MS2014+ ZoR, loP, ZoU, ZZoR, ZZoU: 2...  24.8.201714:11  Stiedni
Vysledek tiskové sestavy Systém*MS2014+ 24.8.201714:.09 Stiedni
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Nasledné je mozné zadost o zménu podepsat.

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

3 STORNOFINALIZACE 15y TISK

@sknvé verze Zadosti o zménu 2alTkP0.pdf m

DATUM VYTVORENi DOKUMENTY SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
10. ledna 2017 10:09:59 GPPAZJAR

Informace o stavu dané Zadosti o zménu jsou zobrazené lze zobrazit po kliknuti na tlacitko v levém
menu na detailu projektu.

Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ Piiprava prirugky - 2016-11-15  Identifikace projektu

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE PROJEKTU

Hodnoceni {#} PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI 3¢ UKONGIT PROJEKT
Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci ~

IKRACENY NAZEV PROJEKTU

Zadost o zménu Priprava prirucky - 2016-11-15

zadomoplatbu NAZEV PROJEKTU CZ
Soupiska dokladi Pfiprava pfirucky - 2016-11-15 CZ
Zpravy o realizaci NAZEV PROJEKTU PL

PFi firucky - 2016-11-15 PL
Kontroly ~ fiprava prirucky

STAV

Nasledné se zobrazi prehled vytvorenych zadosti o zménu a jejich stav.
» ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzitese:  Nasténka ~ Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi . = Zadost o zménu

Navigace A ZADOST 0 ZMENU

race tadové & i
Ope O = Typ zivadnosti zmény | Ieickdtor zmény Stav e
Vytvofit Zadost 0 zménu 0

¥ ¥ | Y Al Iy
1 Piijemce Podna Projekt, Popis projektu, Pieshraniéni spolupréce, Pfeshraniéni dopad, Vazba na re
|

Po podepsani je zména automaticky predana Spravci Fondu pfes monitorovaci systém.
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Vraceni Zadosti o zménu ze strany Spravce

Pokud je zaddost o zménu vracena, jeji stav se na tomto prehledu opét méni na rozpracovana. Soucasné
se prijemce o ddvodech vraceni dozvi prostfednictvim kliknuti na zalozku Dlvod vraceni.

Navigace A ZADOST 0 ZMENU
Operace ¢ SMAZAT | 3¢ STAHNOUTIOZ | & KONTROLA  f FINALZACE |} TISK
Informovéni o realizaci ~

Zadost o zménu

. NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACHI £i5L0 PROJEKTU
Profil objektu ~ Drojekt nad 50 000 dva partnefi kaidj s pijimy £Z.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060
Nova depese a koncepty NAZEV PROJEKTU EN PoRapovE tisLo oz
Prehled depesi 1

< STAV

Poznamky -
- Rozpracovana Opracowywana #3dost o zménu
Ukoly

DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOTENi DATUM FINALIZACE

Datovi oblast zadosti ~ Vjbér obrazovek pro vykézini zmén [ | Piijemce 10. ijna 2017 9:14:07
5z s DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

s = 15 listopadu 2017 15 listopadu 2017 14:16:40
Obrazovky Zadosti o zménu

Projekt
ni f0z 3/2000  Dtewiit vnovém okné

Popis projektu

Subjekty projektu
Adresy subjektu

0Osoby subjektu
UBty subjektu

Realizaéni tym

Kateqorie zésahu

- . Historie stavil
Horizontélni principy
. . . Nazev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti Uzivatel, ktery proved| piepnuti stawu
Preshraniéni spoluprace | | ‘ | | |
P Y Y Y
Pieshraniéni dopad -
Rozpracovana 15.11.2017 15:02 PAZJAR
Vazb t
3203 na reg str. Vrdcena k piepracovan 16.11.201715:02 PAZJAR
Dokumenty Podina 15.11. 2017 1416 MMDOHMAR
Dokumenty pro 77 Podepsana 15.11.2017 1416 MMDOHMAR
Propagaéni Einnost Finalizovana 15.11.2017 1415 MMDOHMAR
Podpis Zadosti 0 zménu Rozpracovana 15.11.2017 14:09 PAZJAR
Divody vidceni Vrdcena k prepracovani 15.11.2017 14:08 PAZJAR
Podana 15.11.2017 13:49 MMDOHMAR
Podepsina 15.11.201713:49 MMDOHMAR
Finalizovina 15.11.2017 13:39 MMDOHMAR
Rozpracovana 10.10.2017 9:14 MMDOHMAR

Po kliknuti na tuto zalozku se konecny uZivatel po vybéru pfislusného zaznamu dozvi konkrétni diivody
vedouci k vraceni Zadosti o zménu — jednd se o zaznamy obsahuijici vraceni Zadosti o zménu ze strany

s v

Spravce - tyto jsou oznageny v nazvu akce jako ,vraceni Zadosti o zménu ze strany RO/ZS".
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* ZADATEL NAPOVEDA
Machizitese:  Masténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi...  Zadostozménu  Divedy vréceni
Navigace ) DUVODY VRACENI
Operace 3 smazaT | 3 STAHNOUTZOZ | & KONTROLA (@ FINALZACE | igd TisK
Informovani o realizaci ~ Datum a éas provedeni akce Sprévce projektu, ktery proved akci Mizev akee
Zadost o zménu [ ¥ | ¥ [ Y
Profil objektu ~ 16.11.2017 14:31 MMDOHMAR Vraceni Zadosti o zménu zpét k editaci.
N N 16.11. 2017 14:29 MMDOHMAR idosti 0 zménu zpét k editaci.
Nova depeSe a koncepty . - =
16.11. 2017 15:02 PAZJAR Vraceni Zadosti o zménu ze strany RO/ZS
Piehled depesi
4[4 1] ][ M poloteknastink[ 25« Strinka 21, polozky 122323
Poznamky
Ukﬂly DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKTI NATZEV AKCE
15. listopadu 2017 15:02:21 PAZJAR Vréceni Zdosti 0 zménu ze strany RO/ZS
Datova oblast Zadosti ~

DUVODY VRACENI 7ADOSTI 0 ZMENU 14/2000  ODtevfitv novém okné

Zadost 0 zménu nevhodnd verze

Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt

Popis projektu

Subjekty prajektu

Adresy subjektu

0soby subjektu | Popis davodu vraceni Zidosti o zménu k dopracovani.

Uty subjektu

Po provedeni Uprav reagujicich na divody vraceni zadosti o zménu je nutné zadost o zménu predloZit
postupem popsanym vyse znovu.

Zobrazeni jednotlivych verzi Zadosti o zménu

Jednotlivé predloZené verze Zadosti o zménu (napf. v pfipadé vraceni Zadosti o zménu ze strany
Spravce a jejiho opétovného podani ze strany konecného uZivatele) jsou dostupné tak, Ze je tieba
poklikat na ptislusny zaznam zadosti o zménu (obrazovka vyse) a nasledné je tfeba kliknout na tlacitko
verze (na této obrazovce je v dolni ¢asti patrna i historie stavd dané Zadosti o zménu).

Navigace

Fay

Operace

Informovini o realizaci

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukely

Datova oblast zadosti

Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt

Popis projektu

Subjekty projektu
Adresy subjektu

0soby subjektu

Uity subjektu
Realizaéni tym
Kategorie zasahu
Horizontalni principy
Peshranicni spoluprace
Pieshranicni dopad
Vazba na reg.str.
Dokumenty

Dokumenty pro ZoZ
Propagatni Zinnost

Podpis Zadosti o zménu

ZADOST 0 ZMENU

3 sTAHNoUT 20z

(=T

NAZEV PROJEKTU €7

projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s pfijmy

NAZEV PROJEKTU EN

STAV
Podana

Vybér obrazovek pro vykazani zmén

Ziozony do IZ

DATUM UEINNOSTI

INICIATOR ZMENY
Piijemce

ZMENY

REGISTRACNI £iS1L0 PROJEKTU

(CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060

PoitADOVE EisLo 7oz

Zadost 0 zménu
DATUM ZALOFEN]
10. fijna 2017 9:14:07

DATUM FINALIZACE

15. listopadu 2017 14:15:14

DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI
: 15. listopadu 2017 14:16:40

DATUM PODPISU
15. listopadu 2017

0DiVODNENI 707 3/2000  Otewiitv novém okné

asd

Nazev stavu Fidosti o zménu Datum prepmurti Ukivatel, ktery proved| piepnuti stavu
l L/l /|l I/
Podana 15.11.2017 1416 MMDOHMAR

Podepsina 15.11.2017 1416 MMDOHMAR

Finalizovana 15.11.2017 14:15 MMDOHMAR

Rozpracovana 15.11. 2017 1409 PAZJAR

Vrécena k piepracovani 15.11. 2017 14:08 PAZJAR

Podana 15.11. 2017 13:49 MMDOHMAR

Podepséna 15.11.2017 13:49 MMDOHMAR

Finalizovana 15.11.2017 13:39 MMDOHMAR Vi
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko

priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Nasledné je tfeba po kliknuti na tlacitko verze vybrat pfislusnou verzi.

" ZPET ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi... = Verze
Navigace AN VERZE
UloZit a zpét Datum verze zizmamu
[ ¢
I 15.11. 2017 13:50 I

15.11.2017 1416

Nasledné lIze u vybrané verze vygenerovat tiskovou sestavu a zobrazit si tak obsah dané Zadosti o

v
zmenu.
" ZADATEL
Nachdzite se: Nasténka  Zadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi... ~ Zadosto zménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace = Tisk
Datova oblast Zadosti ~
Zadost o zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt

Popis projektu

Subjekty projektu

Adresy subjektu

0soby subjektu

Uity subjektu

Realizacni tym

Kategorie zasahu
Horizontalnf principy

Preshraniéni spoluprace

NAZEV PROJEKTU CZ
projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s piijmy

NAZEV PROJEKTU EN

STAV
Podanana RO

Vybér obrazovek pro vykéazani zmén

Zpét na vychozi Zadost 0 zménu

0DIVODNENI 707
asd

DATUM UCINNOSTI ZMENY

NAPOVEDA

REGISTRACHI EiSLO PROJEKTU
(CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060

PORADOVE EisLo 70z

1
Zidost 0 zménu
INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Pfijemce 10. fijna 2017 9:14:07 15. listopadu 2017 13:39:07
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 7AD0STI
A~

15. listopadu 2017 | 15.listopadu 2017 13:49:59

3/2000 Oteviit v novém okné

Navrat na obrazovku, kde se zobrazuje moZnost zadani verzi, se provadi kliknutim na tlacitko ,Zpét na
vychozi Zadost o zménu”.

" ZADATEL

Nachézite se Nisténka

MNavigace

Operace

Datova oblast Zadosti
Zadost o zménu
Obrazovky #adosti 0 zménu
Projekt

Popis projektu
Subjekty projektu
Adresy subjektu

0soby subjektu

Uty subjektu
Realizaéni tym
Kategorie zsahu
Harizontalni principy
Preshraniéni spoluprice
Preshraniéni dopad
Vazba na reg.str.
Dokumenty

Dokumenty pro 707

Fadatel  aDohnal projekt nad 50 000 dva partnefi__

~ ZADOST 0 ZMENU
(=R

WAZEV PROJEKTU 2
projekt nad 50 000 dva partnefi kady s piijmy

HAZEV PROJEKTU EN

STAV
Podina na RO

Zpét na vychozi Zadost 0 zménu

opivoDKENi 707

asd
Historie stavil
PREKRACUJEME HRANICE
0 PRZEKRACZAMY GRANICE

2014—2020

Zidost o zménu

DATUM UEINHOSTI ZMENY

NAPOVEDA

REGISTRACHI EiS10 PROJEKTU
C7.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060

PORADOVE Cisio 707

Zadost o zménu
INICIATOR ZMENY
Prijemce

DATUM ZALOFENT
10. fijna 2017 9:14:07

DATUM FINALIZACE

15. listopadu 2017 14:15:14
DATUM PODPISU

15. listopadu 2017

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Z 15. listopadu 2017 14:16:40

3/2000  Otewiit wnovém okné
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Stazeni zadosti o zménu

Zadost 0 zménu, ktera byla jiZ alespof jedenkrate poddna, Ize kdykoliv stahnout stisknutim piislu§ného

tlacitka
» ZADATEL NAPOVEDA
Nachizitese:  Nisténka  Fadatel  aDohnal projektnad 50000 dva partnefi Zadostozménu | Zidosto zménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3¢ swazar | 3¢ staenouTZoz || KowTROLA | ) Fnauzace b Tisk
Informovani o realizaci ~

Zadost o zménu

NAZEV PROJEKTU G2 REBISTRACNI CiS10 PROJEKTU
Profil abjektu ~ projekt nad 50 000 dva partnefi kazdy s prijmy £2.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000060
Mova depese a koncepty NAZEV PROJEKTU EN PORADOVE EisLo Z0z
Piehled depest 1
sTAv
Poznamky N
Rozpracovina Opracowywana Fadost o zmEnu
Ukoly

DATUM GEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE

Datovi oblast zadosti ~ Vybér obrazovek pro vykazani zmén ‘ | Piijemce 10. fijna 2017 9:14:07
3 " DATUM PODPISY DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZDoSTI
Zadost o zménu Verze 7S

o . 15. listopadu 2017 | 15. listopadu 2017 14:16:40
Obrazovky Zadosti o zménu

Projekt
8 000voDNERi F02 3/2000  Dteviit v novém okné

Popis projektu
jasd

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjektu
Uty subjektu

Realizatni tym

Kategorie zasahu
L Historie stavi
Horizontalni principy
Wazew stavu Eddostio zménu Datum piegnuti Utivatel, kter§ proved| pizpnuti stavu

Pieshraniéni spoluprace
[ lw | lw | lw

Po staZzeni zadosti o zménu jiZz nebude mozna jeji dalSi administrace. Na tuto skutecnost je Zadatel
upozornén pfislusnym dialogovym oknem, které vyZaduje opétovné potvrzeni této volby.

Novd depese a koncepty NAZEV PROJEKTU EN PORADOVE Ei5L0 702

Piehled depesi !
Poznamky o N

- Rozpracovéna Opracowywana e e

Ukoly

WY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

B
Datovi oblast zadosti ~ Vybeér obrazovek pro vykazani zim | — T "" 10. fijna 2017 9:14:07

Opravdu choete 34dost o zménu

Zadost o zménu Verze - sthnout? Bo stazen ji 34dost o zménu DATUM PODPIS! - DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOST
s . ‘o nebude mo#né administrovat. 15. listopadu 2017 | |15. listopadu 2017 14:16:
Obrazovky Zadosti o zménu
Projekt 0K || Zn§it |
1B 0D{voDNERi 707 3/2000  Dteviit v novém okné

Popis projektu

Iasd
ki neninbts

8. SOUPISKA DOKLADU, ZPRAVA O REALIZACI

Soupiska dokladd a Zprava o realizaci se predklada po ukonceni realizace mikroprojektu. Ukoncenim
realizace mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu v souladu se
Smlouvou o financovani. Datum ukonceni realizace mikroprojektu je stanoveno ve Smlouvé o
financovani.

Konecény uZivatel je povinen vyhotovit a dorudit Spravci prostfednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ zavérecné vyuctovani mikroprojektu, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od ukonceni
realizace mikroprojektu stanoveném ve Smlouvé o financovani.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Vyuctovani mikroprojektu je rozdéleno do dvou fazi - v1. fazi schvalovaciho procesu probihd
kontrola na Grovni daného partnera a sklada se ze Soupisky dokladl a Zpravy o realizaci za diléi ¢ast

mikroprojektu.

8.1 Soupiska dokladi

Soupiska dokladl obsahuje prehled vsech vydaji daného partnera uskuteénénych v ramci realizace
mikroprojektu, pripadné také prehled uskutec¢nénych prijmu, a dale obsahuje prislusné ucetni doklady.

U mikroprojektt typu A kazdy z partnerti vypliiuje Soupisku dokladi za svoji diléi ¢ast vydajt.

Jako prvni je treba wvytvofit soupisku dokladd. Prislusnou zalozku

Hodnoceni operace e
Hodnooen nalezneme v levé ¢asti menu na detailu projektu.
Informovaéni o realizaci s

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Soupiska doklad

Zprévy o realizaci

Hontroly S

Na oteviené zaloice v levé Casti stiskneme tlacitko ,Zalozit soupisku®, ¢imz vznikne novy zaznam
soupisky. Kliknutim na néj se dostaneme na detail.

Navigace ~ VYBER SOUPISKY DOKLADU

Zalozit soupisku | Kod soupisky Mazev subjektu Stav soupisky Zadost o platbu

Operace | hdl Y ¥ |
Rozpracovand

Detail soupisky obsahuje nékolik zaloZek, které je tfeba postupné vyplnit.

Souhrnnd soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
Soupiska pfijmi

Pfilahy

Podpis dilci soupisky dokladi

Souhrnna soupiska

Na zdloZzce souhrnnd soupiska je nékolik blokl. V prvnim bloku je tfeba vyplnit ,evidencni
¢islo/oznaéeni soupisky”. Zde je vhodné vyplnit néjaké oznadeni, které bude dobfe identifikovat,
kterému partnerovi soupiska patti (pouze u mikroprojektd typu A; u mikroprojektd typu B a C bude
vidy jen jedna soupiska za daného konecného uzivatele). Napfiklad MMR-001 je idedlni prehledné
oznaceni pro soupisku vedouciho partnera Ministerstvo pro mistni rozvoj.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Déle je tfeba vybrat ,zkraceny nazev subjektu”. Tento se vybird ze seznamu partnerl v projektu a
volba je neménna. Je to volba, pro kterého partnera je soupiska vytvarena.

Hlavicka soupisky
PORADOVE EisLO B EVIDENCN CiSLOJ/OZNACENT SOUPISKY 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
2 l | I =]
REGISTRAENI GiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.11.2.45/0.0/0.0/16_011/0000012 Pfiprava pfirucky - 2016-11-15 CZ

Dalsi blok jsou finanéni data. Pole podbarvena bile se automaticky nactou. Jakmile budou vyplnény
doklady, je tfeba stisknout nejprve tlacitko (1), kterym dojde k automatickému prepocteni vSech
dokladll na soupisce kurzem aktualniho mésice a poté stisknout tlacitko (2), kterym dojde k sumarizaci
vsech dokladd (nyni jiz v méné EUR) a jejich vyplnéni do poli v tomto bloku. Pokud jsou vykazovany
néjaké vydaje pausdlem (pausalem se povinné vykazuji administrativni a kancelarské vydaje a naklady
na zameéstnance, pokud je tak stanoveno ve smlouvé o financovani mikroprojektu), je zde pfipraveno
pole , Prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem*.

—Finanéni data

ZPUSOBILE VYDAJE 1

Prepotet dokladi aktualnim kurzem |
: . - 2
Naplnit data z dokladi soupisky |

v o L Touto operaci dojde k naplnéni Gdaji do souhmné soupisky dokladi 2 zdroveii
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI k naplnéni idaji do zjednoduzené zadosti o platbu

PROKAZOVANE ZPOSOBILE VYDAJE PRIME

PROKAZQVANE DALSI VYDAJE STANOVENE
SAZBOU CI PAUSALEM Pro zapotteni hodnoty uvedené v poloZce Prokazované dalsi vydaje stanovené
3 sazbou ¢1 pausalem e nutné stiknout tlacitko Naplnit data z dokladl soupisky.

JINE PENEZNI PRIJMY - VYRAZOVANE

Celkem Investiéni MNeinvesticni

Zplsobilé vidaje
Zplsobilé vydaje - z toho kiizové financovani

Prokazované zplsobilé vydaje ofiEténé o piijmy

SD-1 Ugetni/dariové doklady

Prvni tabulka na této zaloZce obsahuje prehled viech dokladd se zakladnimi Udaji. V pripadé, Ze je jich
vice, neZ se vejde na jednu stranku, je ve spodni ¢asti obrazovky moznost prochazet jednotlivé stranky.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

$D-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

+” KONTROLA = £} FINALIZACE

Kad
L R R P Cellovi Gdstkabez DPH  Celkova éastkaDPH  Celkova i
cislo aceny nazey subjekiu (prijemee/p i el l::p:éru ° V1ozpociu projektu nvestice uvedena na dokladu uvedena na dokladu na dokladu
projektu
¥ | bl ¥ Y| r il b4l bl
1 Ministerstvo pro mistni rozvoj Dodavatel s.r.o. 115 Vydaje na vybaveni Neinvestice
€ >
Export standardni |
4[4 IIl P M Poloiek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1a21z1

Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam“ je mozné zaloZit novy doklad, pfipadné je moziné oznaceny doklad
zkopirovat, nebo smazat. Pomoci tlacitka ,,UloZit“ se provede uloZeni aktudlné vyplnéné préce,
pfipadné pomoci tlacitka ,,Storno“ neuloZené Udaje zrusime. Zaznam ale zlstane zachovan.

Novyzaznam || Kopirovatziznam ||  Smazat zdznam m Stomno |

U kazdého dokladu je tfeba vyplnit nékolik poli. Nejprve je tfeba vybrat, ke které rozpoctové polozce
se doklad vztahuje (1). Toto je tfeba provést v souladu se schvialenym rozpoctem mikroprojektu,
ktery je soucasti Smlouvy o financovani.

Dale je tfeba zvolit (2) v jaké méné je doklad vystaven. V ptipadég, Ze je to pfimo v eurech, vypliiuje se
Castka z dokladu bez prepoctu. V pfipadé, Ze jde o jinou ménu, uvede se ¢astka v méné dokladu a
Castka bude automatickym prepoltem prevedena na euro. Findlni prepocet bude proveden pred
finalizaci soupisky. Dale je tfeba vyplnit ¢islo dokladu v Uéetnictvi partnera a také data vztahujici se
k vystaveni, zauctovani a uhradé dokladu.

PORADOVE EisLo ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 1] @ POLOTKA V ROZPOETU PROJEKTU NVESTICE/NEINVESTICE
9 1 Ministerstvo pro mistni rozvoj 1.1.5 | Vydaje na vybaveni l = Neinvestice
EJ MENA DOKLADU KURE @ CisLo UEETNIHO DOKLADU
V UGETNICTVI

Koruna geska B 27,022

CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA EASTKA DPH EELKO‘.‘»‘\ CASTRA

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU VEDENA NA DOKLADU
3 2961 740 370m
B CELKOVA CASTKA BEZ DPH 1B CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU
[ 80000 | 20000 | 1000,00
= .. — 2
i B DATUM USKUTECHEN i i
B DATUM VYSTAVENi DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VYDAJE

526 B psnaoe B [snooe |E

Dale je tfeba vyplnit informace o dodavateli. Povinné Udaje jsou ico a ndzev dodavatele. V pfipadé, Ze
se doklad vztahuje k néjaké smlouvé, kterd je v projektu uvedena, vyplini se jeji Cislo, ptipadné se
zaskrtne, Ze neni relevantni. Obdobné je to u vybérového fizeni. Pokud se doklad vztahuje k néjakému
vybérovému fizeni, je mozné jej tu ze seznamu vybrat. Nevztahuje-li se doklad k Zadnému vybérovému
fizeni, zaskrtne se , VR nerelevantni.
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

8 1£0 DODAVATELE 10 NAZEV DODAVATELE
12345678 | [Dodavatel sra.
CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE £isL0 VVBEROVEHO RIZEN], KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE

Nerelevantni VR nerelevantni

V poslednim bloku detailu dokladu je tfeba uvést, jaka cast Castky z dokladu se narokuje v ramci
soupisky a popsat vydaj kratkym textem.

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJIC NA CASTKA DPH PRIPADAJICLNA ~ - L . P
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSOBILE VYDAJE ROZPOETOVA POLOZKA DRUHOVA
2961 740 o | | |8

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTKA DPH PRIPADAJICLNA

PROKAZOVANE 7PUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE - .

V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU
[ so0g0] | 20000 1000,00 o

) o PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

7 TOHO SF Z TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU
| || | 0,00 0,00
1@ POPIS VYDAJE 8/2000 Oteviit v novém okné
\Vydaj 1

Ke kazdému dokladu je tfeba vyplnit minimalné jednu pfilohu — oskenovany origindl dokladu nebo
faktury véetné dalsich relevantnich dokladt dle informaci uvedenych v Pfiruéce pro koneéné
uzivatele v kapitole 3.7. Nalezitosti dokladovani (napf. objednavka, dodaci list, doklad o zauctovani
vydaji na oddélené stredisko, doklad o proplaceni vydaji atd.).

U kazdé prilohy je tfeba vyplnit nazev dokumentu a pomoci tlaéitka ,,PFipojit/Soubor* vybrat z vaseho
pocitace prislusny soubor. Dale je mozné vyplnit nepovinna pole jako popis, typ dokumentu a odkaz
na fyzické umisténi dokumentu.

PORADI 18 NAZEV DOKUMENTU
1 [Piiloha k dokladu 1 |
CisLo

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné
PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUEOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
@ 62.docx [ soubor [J METYAN 15.listopadu 2016 £
TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

| B oo

Soupiska prijmu

Pokud jsou v rdmci projektu vykazany néjaké prijmy (tzv. Jiné penézni pfijmy — viz kapitola 3.9. Pfirucky
pro konec¢né uZivatele), je tfeba je vyplnit. Pfijmy uvedené v této zalozZce se vSak automaticky odecitaji
od celkovych vydaji uvedenych na zadloZce Soupiska doklad(. Pokud tedy u mikroprojektu vznikly
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pfijmy, které se nemaji odedist (tj. prijmy maximdlné do vySe vlastniho spolufinancovani u
mikroprojektd, jejichZ celkové zplsobilé vydaje na Urovni mikroprojektu jako celku neprekraduji ¢astku
50.000 EUR vcetné), uvede zde v této zaloZce pfislusny partner nulovou hodnotu pfijmu do kolonky
,vykazané prijmy“. Skutec¢nou hodnotu pfijmu vyplni partner do excelovské tabulky ,Prehled
skutecnych pfijma“ (pfiloha €. 13 Prirucky pro konec¢né uZivatele) a tuto tabulku nahraje jako pfilohu
Soupisky prijma.

Pokud jsou v rdmci mikroprojektu vykazany prijmy, které je tfeba odedist od celkovych vydajd (tedy
nesplnuji definici uvedenou v predeslém odstavci), vyplni pfislusny partner standartné castku pfijma
do zdlozky soupiska prijmu v kolonce ,vykazané prijmy“. Soupiska prijma se vypliiuje analogicky jako
doklady, jen rozsah udaju je strucnéjsi. Je treba vyplnit ¢islo dokladu v Géetnictvi, datum pfijmu, zvolit
ménu, ve které je prijem vykazan, popis a ¢astku. Pokud je ména jina nez EUR, dojde k automatickému
prepoctu.

@ CisLo OCETNIHO DOKLADY
icTvi

PORADOVE CiSLO VUCETH B DATUM PRIJMU B VYKAZANE PRiJMY

4 [pooon | 15112016 | [ 100,00 |
a MENA DOKLADU KURZ
=

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRiJEMCE/PARTNERA) . R
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ty pijmu. JPP - Jiné pencini prijmy

@ POPIS PRIJMU /2000 Oteviit v novém okné
Piijem 1

Ke kazdému vykdzanému pfijmu je mozné vyplnit jednu nebo vice pfiloh.

Na zalozku pfilohy se uvadéji vSechny dokumenty, které se vztahuji k celé soupisce. V ramci Fondu
mikroprojektl se jedna predevsim o:

- vystupni sestavu dokladajici zatctovani ucetnich dokladli analyticky na mikroprojektu
(vypis z ucetnictvi partnera z analytického ucetnictvi mikroprojektu, podepsané a
naskenované jako pfriloha

- Cestné prohlaseni k vyuctovani mikroprojektu (pfiloha €. 12 Pfirucky pro konecné uzivatele),
podepsané a naskenované jako priloha

- pfipadné dalsi dokumenty, kterymi se sdm partner rozhodne doplnit informace v soupisce.
Vypliuji se totozné jako prilohy u jednotlivych doklad.

Po vyplnéni vSech udajl v predeslych zalozkach je moZné soupisku dokladu finalizovat. Finalizace se
provede skrze tla¢itka v horni ¢asti stranky. Prvnim krokem je provést kontrolu (1) a pokud kontrola
nevykaze Zadnou chybu, je mozné finalizovat (2).

$D-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY

+ konrota 1) @ Fmaizace 2

Pripojeni elektronického podpisu
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Provadi se na zdloice ,Prilohy”, kde bude po finalizaci automaticky vygenerovana tiskova verze
soupisky i s pfehledem doklad(. Tato bude jasné identifikovana jak datem, tak ¢asem vygenerovani a
bude tedy mozné sledovat predchozi verze soupisky. Elektronicky tedy bude tfeba vygenerovat

posledni automaticky vygenerovanou verzi soupisky.
Dokumenty

Pofadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor Fiiloha

l A4l Y Ly | b
1 | Drukowana wersja PSAP 22052017 Il 22.05.2017 15_48_24 Drukowana wersja PSAP 22052017 Il 22.05.2...

Tiskova verze dilci soupisky PSAP 22052017 I...

2 Tiskova verze dilci soupisky PSAP 22052017 11l 23.05.2017 10_34_37

3 Drukowana wersja PSAP 22052017 11l 23.05.2017 10_35_36 Drukowana wersja PSAP 22052017 Ill 23.05.2...

AN SN

4 Drukowana wersja PSAP 22052017 Ill 23.05.2017 10_47_08 Drukowana wersja PSAP 22052017 Ill 23.05.2...

Zde je tfeba provést pripojeni elektronického podpisu soupisky prostifednictvim ikonky peceté.
PORADI NAZEV DOKUMENTU
1 Drukowana wersja PSAP 22052017 11l 22.05.2017 15_48_24 |

cisLo
ODKAZ NA UMISTENi DOKUMENTU
[ Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné

0SO0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI

ruknwana wersja PSAP 22052017 Il 22.05.2017 15_48_24.pdf ZADATELOT 22 kvétna 2017 0

VERZE DOKUMENTU
0001

Pro samotny podpis jsou k dispozici tfi varianty podpisu. Zalezi na typu, ktery vyuzivate, zda zvolite
podpis na karté nebo tokenu, zda mate podpis uloZen v systému, nebo pouze v souboru. Systém
podpisu je jinak totoZny jako v pfipadé Zadosti o podporu. Podepsat muizZe kterakoliv osoba s roli
signatar, ale je tfeba dodrzet metodicky, aby kazdy partner podepisoval pouze svou zpravu/soupisku a
ne jiného partnera. V tom pfipadé by byla vracena, nebo neschvalena.

2} Systémové aloZidté

Nemate nastavena zvySena opravnéni aplikace na Vadem pocitati, z toho
davodu neni moZny pfistup k certifikatam v UloZisti certifikatd. BliZSi
informace a navod, jak loZigté zpfistupnit, naleznete zde. Jako alternativu
muiZete také pouZit certifikat uloZeny v souboru.

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k prenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soufast podpisu pro pozdéjii ovéfeni.
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111 UPOZORNENI 11!

Soupisky dokladl nelze podepisovat pres zalozku ,,podpis dil¢i soupisky doklad(i“ — tato zdlozka je
nerelevantni u vsech typl mikroprojekt a bude dodatecné ze systému odstranéna. U starsich
soupisek, které drive byly podepisovany pres tuto zalozku, probéhne zpétné konverze, aby i tyto starsi
verze byly presunuty na zdlozku ,ptilohy“.

Po finalizaci a podpisu soupisky dokladti se soupiska automaticky nepoda Spravci Fondu. Soupiska
ceka s automatickym podanim jesté na finalizaci a podpis diléi zpravy o realizaci, proto je nezbytné
dodrZet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladi

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat dilci zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem diléi zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti automaticky podany ke
Spravci Fondu pro kontrolu

8.2 Diléi zprava o realizaci

Zprava o realizaci mikroprojektu za dilci ¢ast je vidy jednojazy€nd, zpracovana v narodnim jazyce
prislusného partnera, ktery zpravu podava. Za vypracovani je zodpovédny pfislusny partner, ktery
do zpravy vyplnuje udaje za svaoji dil¢i ¢ast mikroprojektu.

Pokud stale neni zaloZzena néjakd rozpracovana zprava, je tfeba stisknout tlacitko ,ZaloZit novou
Zpravu/Informaci“. Tim dojde automaticky k zaloZeni nové souhrnné zpravy o realizaci a spusti se na
pozadi generovani dil¢ich zprav.

Navigace A~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace e

P ;glr‘aduve Gislo b dookladané d podni  Sledované obdobi od ledované obdobi do yp dok Diuh ZoR/loP Stav ZoRyloP/ZoU
- - /loP

Harmonogram Zprav/informaci

Zalozit novou Zprévu/Informaci Al Al A A v | A Al Y
— 1]18.2.2017 15.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR 0

Diléi zpravy o realizaci E—

Jako prvni krok je vhodné vstoupit na detail souhrnné zpravy a vyplnit pole ,,Sledované obdobi od“ a
,Sledované obdobi do“ dle terminu realizace mikroprojektu uvedeného ve smlouvé o financovani
mikroprojektu. Tim se i Spravci Fondu budou zobrazovat spravnd data a prfedejde se nedorozuménim
a chybam.

Jejich vygenerovani mdze trvat i nékolik minut a poté je naleznete pod tlacitkem ,,Diléi zpravy o
realizaci”. Kliknutim na ndzev vaseho subjektu se otevie formular pro dilci zpravu o realizaci.

Navigace ~ DILEI ZPRAVY O REALIZACI

Informovani o realizaci e -
DilEi zpravy o realizaci

Poiadové Eislo
ZoRfloP

[ Al ¥ Al Y| |y

1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna I

Nazev piijemce Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP/ZoU

1 | Polsky subjekt Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna
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111 UPOZORNENI 11!

V pfipadé, Ze se jedna o mikroprojekt typu B nebo C, je tieba pfi tvorbé souhrnné zpravy o realizaci
oznacit, Ze dil¢i zprdva za daného partnera se nebude podavat. Vice je specifikovano v kapitole pro
souhrnnou zpravu o realizaci.

Dil¢i zprava o realizaci obsahuje nékolik zalozek:
Informace o zpravé
Informace o problémech
Papis
Informace o pfijmech
Indikatory
Klicové aktivity
Cestné prohlageni
Prilohy
Informace o publicité
Kantroly

Podpis dokumentu

Informace o zpravé

Na této zéloZce je nékolik povinnych poli. Nejdulezitéjsi je pole ,,Soupiska”, kde ze seznamu soupisek
vyberete tu, kterd se bude podavat soucasné s touto dil¢i zprdvou. V seznamu se nabizi vSechny
soupisky, které zatim nejsou navazany na zadnou diléi zpravu a které jsou jiz finalizovany. Dale je tfeba
vyplnit kontaktni idaje ve véci zpravy, tedy jméno, pfijmeni a kontakt osoby zodpovédné za vyplnéni
zpravy.

NAZEV HLAVNIHO PRIJEMCE FINANCNI PODPORY

Ministerstvo pro mistni rozvoj

NAZEV PRIJEMCE

Ministerstvo pro mistni rozvoj

B SOUPISKA 1
[MMR-0001 B8

—Rontakini uﬂaje Ve Vecl zpravy

2
@ JMEND @ PAiJMENI MOBIL
[ Jan ] [ Novak ] | |
@ EMAIL TELEFON

[ email@email.cz ] | |

Informace o problémech

Na této zaloZce je mozZno popsat pripadné problémy, které se pfi realizaci vyskytly. Pomoci tlacitka
»Novy* zaloZime zdznam a v rdmci néj poté popiSeme identifikaci problému, jeho popis a feseni.
ProblémU muze byt zadano vice.
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Infi o piipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci diléi Gasti projektu v pribéhu obdobi, za které je tato zprava vykazovana
Identifikace problému CZ Identifikace problému PL

Al |y
Identifikace CZ Identifikace PL |

|| 4 m kM PoloZek na stranku | 26 =

Movy zdznam

Stranka 1z 1, polozky 1ai1z1

Smazat zdznam Ulozit Storno

Kopirovat zdznam

IDENTIFIKACE
cz 154000 Dteviit v novém okné  pi. 15/2000 Oteviit v novém okné
Identifikace CZ K Identifikace PL
POPIS
cz 8/2001 Oteviit v novém okné  pp. 8/2000 Dteviit v novém okné
Popis CZ / Popis PL
RESENI
cz 2000 Oteviit v novém okné  pi. 9/2000 Otevit v novém okné
Reseni CZ Reseni PL

Popis

Na této zaloZce je tfeba popsat konkrétni informace o realizaci mikroprojektu (u mikroprojektd typu
A se jedna o informace o dilci ¢asti projektu), je tfeba uvést konkrétni aktivity, které byly realizovany
véetné jejich pfesnych termini a popisu.

|' Informace o pokroku v realizaci diléi &asti projektu za sledované obdobi

[ 1= 22/2000 Oteviit v novém okné  pg. 22/2000 Oteviit v novém okné
Informace o pokroku CZ Informace o pokroku PL

Informace o pfijmech

Na této nepovinné zalozZce je mozné vyplnit pfijmy, pokud jsou vykazovany.

Pole ,,Pfijmy dle ¢l. 61 vyplIni pfijemce v pfipadé, Ze se na jeho projekt vztahuji pfijmy dle ¢l. 61
obecného nafizeni (pro Fond mikroprojektl nerelevantni) a zaroven v pfipadé, Ze jiz v dobé realizace
projektu v obdobi, za které je dilci zprava predkladana, byly vytvoreny néjaké provozni pfijmy.

Pole ,Jiné penézini pfijmy“ pfijemce vyplni, dojde-li ve sledovaném obdobi v dasledku realizace
projektu k vytvoreni pfijmu, které nemaji charakter pfijma dle ¢l. 61 obecného nafizeni (obecné bud’
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pfijmy generované projektem pouze v dobé realizace projektu, nebo napt. ptijmy nepfimo s projektem
souvisejici apod. - blize viz kapitola 3.9. Pfiru¢ky pro konecné uZzivatele). Jiné penézini pfijmy jsou
uvadény jednotlivé také v soupisce prijmuU. Veskeré ¢astky je zde potieba vyplnit zaokrouhlené na dvé
desetinna mista.

Informace o piijmech

PRIJMY ZA SLEDOVANE DBDOBI: PRIJMY CELKEM:

PRIJMY DLE L. 61 PRIJMY DLE L. 61

0,00
JINE PENEZNI PRIJMY JINE PENEZNI PRIJMY

0,00
VYDAJE ZA SLEDOVANE OBDOBI: VYDAJE CELKEM:
PROVOZNI VIDAJE PROVOZNI VYDAJE

0,00

o
Indikatory

Na této zéloZce je tfeba uvést hodnoty indikatord, které byly pfi realizaci mikroprojektu naplnény.
V horni tabulce je prehled vsech indikatord, které byly zvoleny v Zadosti o podporu. Konkrétni
indikator, ktery chceme editovat, je tfeba oznadit zelenou barvou a stisknout tlacitko ,Vykazat
zménu/pfrirtstek”. Timto dojde k vytvofeni zaznamu naplnéné hodnoty.

Indikatory na projektu
Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni
Kod indikatoru Nazev indikdtoru Nazev indikatoru PL
[ )Y [ LAl Y
I 91001 Potet elementd infrastruktury zpfistupiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturnih... | Liczba elementaw infrastruktury udostepniajace)/zwickszajace] wykorzystanie dzie... I

M A IIl b M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

Vykazat zménuy/pfiristek |

Dale je treba vyplnit prirtstkové hodnoty (v ramci FMP jsou pfirlistkové hodnoty zarovern hodnotami
cilovymi).
Informace o plnéni indikatori

Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru MNazev indikatoru PL
¥ gl \ ¢

91001 Podet element infrastruktury zpfistupiiujici/ zvy3ujici vyuZiti piirodniho a kulturnih... | Liczba elementéw infrastruktury udostepniajacej/zwiekszajace]j wykorzystanie dzie...

Export standardni

H |4 IIl k|| M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 182121

Smazat zaznam | m Storno |

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI
91001 Potet element infrastruktury zpfistupfujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho dédictvi

NAZEV INDIKATORU PL

Liczba elementow infrastruktury udostepniajacej/zwiekszajacej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZ HODNOTY CiLOVA HODNDTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU

0,000 15.11.2016 1,000 15.11.2017 Elementy Vyjstup
DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTY B PRIRUSTKOVA HODNOTA B DATUM PRIROSTKOVE HODNOTY JOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNEN CiLOVE HODNOTY
0,00 1,00 16.11.2016 0,00 0,00

HOMENTAR 0/2000  Oteviit v novém okné
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U vystupovych indikatorti projektu (tj. typ indikatoru ,vystup®) je vidy tfeba vyplnit kolonku
,prirtistkova hodnota” (tato hodnota odrazi skutecné hodnoty, kterych bylo realizaci mikroprojektu
dosaZzeno, zaroven by tato hodnota méla odpovidat cilovym hodnotdm deklarovanym v Zadosti o
podporu). Déle je tieba vyplnit , datum pfirGstkové hodnoty” (jako datum pfirlstkové hodnoty je
idedlni zvolit den ukonceni realizace mikroprojektu dle smlouvy o financovdni). Pfipadné je mozné
vyplnit také , komentar”, kde budou indikatory vystupu popsany.

U vysledkovych indikatori projektu (tj. typ indikatoru ,vysledek“) neni tfeba vramci Fondu
mikroprojektd vyplnit kolonku ,,pfirGstkova hodnota“ a ,,datum prirdstkové hodnoty” (pripadné uvést
nulové hodnoty, tedy vyplnit 0), ale je nezbytné vyplnit pole ,komentai“, kde budou indikatory
vysledku popsany a bude zde uvedeno, jak realizace daného mikroprojektu pfrispéla k plnéni

vysledkového indikatoru Programu.

Klicové aktivity

Na zalozZce klicové aktivity se zobrazuji takové klicové aktivity, které byly zvoleny v Zadosti o podporu.
Kazdou z kli¢ovych aktivit je tfeba popsat a vyplnit prostfednictvim tlacitka ,vykazat zménu/pfirtstek”.
Timto tlacitkem dojde k zaloZeni zaznamu.

Klicové aktivity na projektu

Cislo Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL Nazev klicove altivity CZ Nazev klicove aktivity PL
| Ll hdl Y | [l hi
I 0 Priprava projektu Priprawa projektow I
1 Rizeni projekiu Realizacija projektow
2 Propagaéni a informaéni éinnosti Dziatania promocyjne i informacyjne
|4 E| b | M| Polofeknastranku| 25 Stranka 1z 1, polozky 122323

Vykazat zménu/priristek |

Ve vytvofeném zdznamu je tfeba vyplnit nékolik povinnych poli.
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Tt Ll lad,

ém obdobi

Informace o pokroku v yeh aktivit ve

Cislo Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL

Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL

| A4l L4l

¥ [¥ | )4

4| 4 |T| b M PoloZek na stranku | 25 v

MAZEV KLICOVE AKTIVITY CZ

Priprava projektu Priprawa projektow

Stranka 1z 1, polozky 17171

NAZEV KLICOVE AKTIVITY PL

Pfiprava projektu Priprawa projektow

POPIS ZAPOJENI JEDNOTLIVYCH SUBJEKT DO REALIZACE AKTIVITY

acz 1172000 Ofteviit v novém okné pp 11/2000 Oteviit v novém okné
Zapojeni CZ Zapojeni PL

POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI

ooz 9/2000 Oteviit v novém okné p 9/2000 Oteviit v novém okné
Pokrok CZ Pokrok PL

PLAN CINNOST] PRISLUSNE CASTI PROJEKTU NA DALS] 0BDOBI A ZAPOJEN] JEDNOTLIVYCH SUBJEKTU

ooz 1072000 Oteviit v novém okné p| 10/2000 Oteviit v novém okng
(Cinnost CZ Cinnast PL

’

Cestnéa prohldgeni

PFipadna Cestna prohlaseni je tfeba pfiloZit formou pfilohy na stejnojmennou zalozku. V rdmci Fondu
mikroprojektd neni potfeba do této zalozky uvadét zadné pfilohy.

Pfilohy

Na této zalozce je mozné vyplnit jeden nebo vice dokument(, které budou ptilohou dil¢i zpravy o
realizaci. Je tfeba vyplnit nazev dokumentu a pomaoci tlacitka ,,pFipojit” vioZit dokument pfimo z disku
vaseho pocitace. Dokumenty, které je nutné kdil¢i zprdvé o realizaci pripojit, jsou definovany
programovou dokumentaci. V rdmci Fondu mikroprojektd se jedna predevsim o:
- fotodokumentaci z pribéhu realizace mikroprojektu véetné pravidel publicity
- prezencni listiny dokladajici tcast polské strany pfi realizovanych aktivitach
- pozvanky, plakaty, letaky apod. s pravidly publicity
- fotodokumentace vystupti mikroprojektu s pravidly publicity - v nékterych pfipadech, napf.
u publikaci, brozur, propagacnich materidll apod. je nezbytné tyto vystupy mikroprojektu
dorucit Spravci FMP v originéle (osobné/postou). V tomto pfipadé postaci do monitorovaciho
sytému nahrat fotodokumentaci dokladajici skute¢nost, Ze vystup mikroprojektu obsahuje
pravidla publicity, napf. pfislusna stranka publikace, kde je publicita uvedena
- pripadné dalsi dokumenty, kterymi se kone¢ny uZivatel rozhodne doplnit informace uvedené
ve zpravé o realizaci, nebo dalsi pfilohy, u kterych to konecny uzivatel uzna za vhodné

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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Dokumenty zpravy, na projekt se nepienaseji

Poradi Nazev dokumentu Nazev dokumentu PL Fiiloha

[ Y Y Y| Y

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

4|4 D P | M| Poloieknastranku| 25 = Stranka 1z 1, polozky 020z 0

(oo | Smastggman | ot | o

B NAZEV DOKUMENTU B NAZEV DOKUMENTU PL

B PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZEN]

| =

VERZE DOKUMENTU

Informace o publicité

Na této zalozZce jsou nacteny vSechny typy publicity vybrané v Zadosti o podporu, pripadné nékteré
povinné naplnitelné. Kazdou z uvedenych propagacnich/informacnich ¢innosti je tfeba popsat a vyplnit
prostfednictvim tlacitka , vykdzat zménu/prirGstek”. Timto tladitkem dojde k zaloZeni zaznamu.

Publicita na projektu

Propagaénifinformani Einnost Propagaéni/ Eni Einnost - nepovinn CZ Propagaéni i Einnost - nepovinn PL

[ ¥ x| A

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizin...

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webowych stré...

Velkoplosny panel/billboard

LLL | M PoloZek na stranku | 25 -/ Stranka 121, polozky 1223123
|

Viykdzat zménu/pfirstek

V zalozeném zaznamu je tfeba komentafem popsat, jakym zplsobem byla dana
propagacni/informacni ¢innost naplnéna.

Informace o zajisténi povinné publicity

F cniflnformaéni ¢innest - nepovinna PL

Propagaéni/Informaéni Einnost P EnifInformaéni Ginnost - nepovinna CZ

[ 4l 4l I\ i

Velkoplosny panel/billboard

| M4 m b || M| Poloieknastrénku|25 = Stranka 121, polozky 13121

PROPAGACNI/INFORMACNI CINNOST

Velkoplodny panel/billboard Baner wielkowymiarowy /billboard

KOMENTAR

acr 0/2000 Oteviit v novém okné  pr. 0/2000 Oteviit v novém okng
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V ptipadé jiného nepovinného zajisténi publicity je mozné doplnit textové pole ve spodni ¢asti zalozky
a popsat situaci.

POPIS JINEHO, NEPOVINNEHO ZAJISTENT PROPAGACE PROJEKTU

cz 0/2000 Oteviit vnovém okné  pi 0/2000 Oteviit v novém okné

Kontroly

V pripadé, Ze na subjektu partnera byly v daném obdobi provedeny (ukonéeny) néjaké kontroly, je
treba to vykazat v této zdloZce. Na této zaloice se neuvadi kontroly provedené Spravcem Fondu
(nap¥. kontroly mikroprojektu na misté apod.), ale uvadi se zde kontroly mikroprojektu provedené
dal$imi subjekty (napf. Kontrolorem CRR, Ridicim organem, Narodnim organem, p¥ipadné audity,
kontroly z finan¢niho ufadu apod.).

Pomoci tlacitka ,,Novy” zaloZime novy zdznam, kde je povinné uvést datum zahajeni a ukonceni
kontroly, vybrat ze seznamu kontrolni organ a vyplnit vysledek kontroly. Pfipadné je mozné uvést
predmét kontroly.

Informace o kontrolach provedenych u pfijemce v pribéhu realizace projektu (mimo kontrol z rovné poskytovatele dotace)

Datum zahajeni kontroly Datum ukonceni kontroly Piedmét kontroly

\ ¥ | ¥ | h 4
16.11. 2016 30.11.2016

4|4 |[T[ kM PoloZek na stranku | 25+

Novj zaznam | __ smazatzéznam ] vzt || Stomo ]

Stranka 121, polozky 132121

1@ DATUM ZAHAJENI KONTROLY B DATUM UKONCENI KONTROLY |} KONTROLNI DRGAN @ VSLEDEK KONTROLY
16.11. 2016 30.11.2016 ICenlrum pro regionélni rozvoj Ceskeé republiky ] B | Bez zjisténi .
PREDMET KONTROLY

Oteviit v novém okné

V pripadé, zZe byla vykazana néjaka kontrolni zjisténi, je tfeba je k dané kontrole doplnit.

Kontrolni zjisténi

Popis zjisténi
\ Y
Nenalezeny Zddné zdznamy k zobrazeni
4 4 EI P || M| Poloieknastranku| 25 = Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

L Novjzaznam | Smazataganam ] vozi ] somo |

VYCISLENI KONTROLNIHO ZJISTEN]

POPIS ZNSTENI Oteviit v novém okné
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Stejné tak je mozné vyplnit pfipadnd opatreni k napravé nalezenych zjisténi.
Opatfeni k ndpravé

Opatieni k napravé/odstranéni nedostatki

[

Nenalezeny 7idné zaznamy k zobrazeni

|| 4 EI P M PoloZek na stranku | 25

oo | S| voi | som |

OPATRENI K NAPRAVE/ODSTRANEN] NEDOSTATKU

Y

Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0

Oteviit v novém okné

Ke kontrole je také vhodné pripojit jednu nebo vice priloh k dané kontrole (zpravy z kontroly, vysledky
z kontroly apod.).

Piiloha

Nazev dokumentu Piiloha - Protokol z kontroly/zprava z auditu

[ A4l [

Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni

4| 4 EI kM PoloZek na stranku | 25 =

B HAZEV DOKUMENTU

Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0

PRILOHA - PROTOKOL Z KONTROLY/ZPRAVA Z AUDITU

Finalizace a podpis dil&i zpravy o realizaci

Pred podpisem dokumentu je tfeba nejprve provést kontrolu (1) a pokud tato probéhne v pofadku a
bez chyb, je mozné provést finalizaci (2).

o wontRota 1| & FNALIZACE 2| = Tisk

Vysledek operace:
ISUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po finalizaci se aktivuje zadlozka podpis dokumentu, kde je tiskova verze dil¢i zpravy o realizaci. Tato se
generuje ve fronté na pozadi a mize trvat i nékolik minut, nez se na zaloZce objevi. Je vhodné ze zalozky
odejit a znovu na ni vstoupit, aby se data aktualizovala. Na tiskovou verzi je mozné se podivat (2),
pfipadné je nyni jeSté mozné finalizaci stornovat (1) a upravit vyplnéna data.

Pokud je vse v poradku, je tfeba dil¢i zpravu podepsat (3).
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PODPIS DOKUMENTU

6 sornornauizace 1| i Tisk

Jpfilg 2
skmra verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR1-1 .p

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
16. listopadu 2016 13:30:55 GPPAZJAR

Podpis se vytvofi kliknutim na pecet a stisknutim pfislusného tlacitka ,vytvofit podpis”.

PRILOHA

Tiskovd verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR1-1.pc m
Vytvofit podpis ) ) .
SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

16. listopadu 2016 13:30:55 GPPAZJAR

Pro samotny podpis jsou k dispozici tfi varianty podpisu. Zalezi na typu, ktery vyuzivate, zda zvolite
podpis na karté nebo tokenu, zda mate podpis uloZen v systému, nebo pouze v souboru. Systém
podpisu je jinak totoZny jako v pfipadé Zadosti o podporu. Podepsat muze kterakoliv osoba s roli
signatdr, ale je tfeba dodrzet metodicky, aby kazdy koneény uzivatel podepisoval pouze svou
zpravu/soupisku a ne jiného partnera (tyka se mikroprojektd typu A). V tom pripadé by byla vracena,
nebo neschvalena.

'*) Systémové nloZistd

Nemate nastavena zvy3ena opravnéni aplikace na Vadem pocitati, z toho
divodu neni moZny pfistup k certifikatim v UloZisti certifikatd. BliZsi
informace a navod, jak dloZigté zpfistupnit, naleznete zde Jako alternativu
muiZete také pouZit certifikat uloZeny v souboru.

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soufast podpisu pro pozdéjii ovéfeni.

Timto krokem (finalizaci a podpisem zpravy o realizaci) je celé vyuctovani mikroprojektu, tj. soupiska
dokladu i zprava o realizaci automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.

Je nezbytné dodriet zde uvedeny postup, tedy:
- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladt
- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat zpravu o realizaci
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- az finalizaci a podpisem zpravy o realizaci je nasledné vyuctovani projektu automaticky podano ke
Spravci Fondu pro kontrolu

vvs

Na zakladé doloZenych podkladti provéri Spravce predloZiené vydaje, provede kontrolu soupisky
dokladu a kontrolu diléi zpravy o realizaci. Po jejim schvaleni ze strany Spravce je tfeba, aby koneény
uzivatel (u mikroprojektt typu A vedouci partner) predloZil dal$i dokumenty.

9. ZADOST O PLATBU, SOUHRNNA ZPRAVA O REALIZACI

Ve 2. fazi schvalovaciho procesu probihd kontrola na urovni celého mikroprojektu a sklada se ze
Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy o realizaci mikroprojektu.

s v

PredloZeni Zadosti o platbu a souhrnné zpravy o realizaci je povinné nejen u mikroprojektt typu A,
ale také u mikroprojektd typu B a C.

Mikroprojekty typu A — Zadost o platbu a souhrnnou zprdvu o realizaci podava vedouci partner
mikroprojektu na zakladé jednotlivych schvélenych diléich soupisek a dil¢ich zprav. Zadost o platbu a
souhrnnd zprdva obsahuje informace o mikroprojektu jako celku, tedy za obé ndrodni ¢asti, resp. za
vSechny partnery mikroprojektu. Za vypracovani je zodpovédny vedouci partner, ktery ji zpracovdva
jako dvoujazy¢nou.

Termin pro vystaveni zadosti o platbu a souhrnné zpravy je 14 kalenddarnich dni a za¢ina bézet od
schvaleni dil¢ich soupisek a dil¢ich zprav posledniho z partnerd mikroprojektu, resp. od data zaslani
vyzvy k predloZeni Zadosti o platbu a souhrnné Zpravy o realizaci. Do 7adosti o platbu zahrne vedouci
partner vSechny tyto schvalené soupisky.

Mikroprojekty typu B a C — Zadost o platbu a souhrnnou zpravu o realizaci podava konecny uzivatel na
zakladé schvdlené dilci soupisky a dil¢i zpravy. Souhrnna zprava je zpracovana jako jednojazycna.
Termin pro vystaveni zZadosti o platbu a souhrnné zpravy je 14 kalendarnich dni a od schvaleni dilci
soupisky a dil&i zpravy, resp. od data zaslani vyzvy k predlozeni Zadosti o platbu a souhrnné Zpravy o
realizaci. Do Zadosti o platbu zahrne konecny uzivatel tuto schvdlenou soupisku.

9.1 Z4dost o platbu

K zaloZeni slouZi zaloZzka v levé ¢asti menu — Zadost o platbu.
Informoviéni o realizaci A

7adost 0 zménu

Zadost o platbu

Soupiska dokladi

Zpravy o realizaci

Pomoci tlacitka ,,VytvofFit novou” se zaloZi novy zaznam Zadosti o platbu dle finanéniho planu ze Zadosti
o podporu.
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Navigace N VVBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani

Vywoitt navou | | Ll Iy Oy hdl Iy
-_-——-—-——‘—“DI 1 15.2.2017 Rozpracovana Rozpracovana

V rdmci Zadosti o platbu je tfeba vyplnit nékolik zalozek.

Identifikacni ddaje
Pfifazeni diléich soupisek
7adost o platbu

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Identifikacni Udaje

Vyjma automaticky vyplnénych udajll je na této zaloZce jediné povinné pole, a to bankovni Ucet. Ze
seznamu je zde tfeba vybrat Ucet vedouciho partnera/konecného uZivatele, na ktery ma byt zaslana
Castka dotace z EFRR. Pokud je tfeba uvést néjaké dalsi udaje pro platbu (jako napfiklad variabilni
symbol), je mozné je také vyplnit na této zaloZce.

r—Uvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE 0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU
POST [ | | | | 1 1| 15.2.2017

—Uget pfijemce

B NAZEV UETU PRIJEMCE PREDCiSLI CisLA UCTU VE FORMATU ABO  CisLo UETU VE FORMATU ABO CisLo UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
[l]éet vedouciho partnea ] B 51 2308450277
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA OETU

0100 CZE 0100 CZK

Pfifazeni dil¢ich soupisek

Na této zaloZce jsou nabizeny vSechny soupisky, které nejsou navdzdny na Zadnou Zadost o platbu a
soucasné jsou schvéleny z pozice kontrolorl/Spravcl FMP. Pomoci symbolu Sipky je tfeba zvolit, ktera
soupiska bude zahrnuta do Zadosti o platbu. U mikroprojektd typu B a C je tfeba zvolit pouze jednu
odpovidajici schvalenou soupisku, u mikroprojektl typu A je tfeba zvolit schvalené soupisky vsech
partner(l mikroprojektu véetné soupisky vedouciho partnera.

PRIRAZENI DILCICH SOUPISEK

3 SMAZAT |+ KONTROLA  ( FINALIZACE | KZH TISK

Nezahrnuté diléi soupisky dokladi ~ Subjekt Schvalena ¢astka dotace z EFRR (v EUR) Zahinuté diléi soupisky dokladi Subjekt Schvalena ¢astka dota
_.._&D-..._
[ Al T | e o e, [T [
[ wmr-0001 Ministerstvo pro mistn... 334099 | Nenalezeny 2atné zizmamy zobazen — -
M| 4 [l k|| H Polozek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polodky 1aZ 121 —
4|4 m P | M Polozek na stranku | 26 = st
< >

Zadost o platbu

Na této zaloZce je tfeba prvné stisknout tlacitko ,Naplnit data ze soupisky”. Timto probéhne
automaticka sumarizace schvalenych ¢astek z navazanych soupisek (viz predchozi kapitola). Pokud
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bude navazana dalsi soupiska nebo néjaka odebrana, je tfeba vidy souhrnnd data stiskem tlacitka
aktualizovat.

— ZpUsobilé vydaje - PoZadovano
Celkem Investini Meinvestiéni
Zpisobilé vidaje 3340,99 242092 92007 I |
Jiné penéZni pfijmy piipadajici na zpisobilé vidaje 0,00 /
Celkové zpusobilé vydaje snizené o jiné penéZni pfijmy 334099
pisobilé vidaje snitené o jiné penéini pfijmy z nedotaénich zdroji 0,00
Zplsobilé vidaje sniZené o jiné penéini pfijmy z dotaénich zdroju 340,99 242092 920,07
Celkové zplsobilé vydaje piipadajici na piijmy dle £l. 61 0,00
Iplisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate 340,99 242092 920,07
Zplsobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oéigténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0,00
Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / o¢isténé o flat rate z dotaénich zdroju 340,99 242092 920,07
Zplsobilé vydaje - z tohe kiiZové financovani 0,00 0,00 0,00

Cestnéa prohlasenti

Tato zdlozka je v rdmci FMP needitovatelna.

Dokumenty

Jednd se o standardni zélozku pro ptiloZzeni dokumentu (viz naptiklad kapitola Soupiska dokladl >
Ptilohy). Uvedou se zde dokumenty, které jsou k Zadosti o platbu prikladany jako priloha (neplati pro
zpravu o realizaci a soupisky dokladd, protoZe ty jsou k Zadosti o platbu pfipojovany datové a ne jako
samostatné soubory).

Do této zalozky je tieba priloZit formou pfilohy Cestné prohladeni k Zadosti o platbu - vyplnéné,
podepsané a naskenované (viz pfiloha €. 20 Pfirucky pro konecné uzivatele).

Finalizace a podpis zadosti o platbu

Zalozka pro podpis se aktivuje az ve chvili, kdy je provedena finalizace. Prvné je tfeba provést kontrolu
(1) a pokud nevykaze zadné chyby (byly by oznadeny cervené), je mozné provést finalizaci (2).
3¢ sMmAzZAT |¢ Knmnuu.1| & nmum:zzl = sk

Vysledek operace:

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zidosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?
ISUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po provedeni finalizace je moZné Zadost o platbu podepsat. Pro podpis je tfeba mit roli signatafr. Podpis
je totozny jako u dilci zpravy o realizaci - podpis dokumentu.
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PODPIS ZADOSTI 0 PLATBU

@ ZPRISTUPNITKEDITACI | Ih TISK

PRILOHA
| @ | iskov verze zadosti o platbu C2.11.2.45/0.0/0.0/16.011/0000012/20 | [[EEAgD

Vytvorit podpis ) ) i
RTUM v TTVORENT DUROMENTO SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

16. listopadu 2016 16:09:32 GPPAZJAR

Po finalizaci a podpisu Zadosti o platbu se Zadost prozatim automaticky nepodd ke Sprdvci Fondu.
Zadost o platbu éeka s automatickym podénim je$té na finalizaci a podpis Souhrnné zpravy o
realizaci, proto je nezbytné dodrZet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zprdvu o realizaci

- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti automaticky podany
ke Sprdvci Fondu pro kontrolu

9.2 Souhrnnd zprava o realizaci

Zprava obsahuje informace o mikroprojektu jako celku shrnujici celé obdobi realizace (u mikroprojekt(
typu A za vSechny partnery projektu). U mikroprojektd typu A je zpracovana dvoujazy¢né, u
mikroprojektd typu B a C pouze jednojazycné.

Souhrnna zprava o realizaci se tvofi na zaloZce ,Informovani o realizaci“ (jednd se o zpravu, kterou
jsme zakladali pfi vyplriovani dil¢i zpravy). Zpravu zpracovava u mikroprojektll typu A pouze vedouci

partner.
Navigace N INFORMOVANI O REALIZACI
Operace e
P ;:"{:f:;e =k Pedpokladané datum podani  Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP/ZoU
Harmanogram Zpréav/Informaci
Zalozit novou Zpravu/Informaci l A Adll A4l A Ad Adll A
1 15.2.2017 15.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana |

Diléi zprévy o realizaci

Zprava obsahuje nékolik zalozek v levém menu, které je tfeba vyplnit.
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Informace o zpravé
Informace o problémech
Popis
Informace o pfijmech
Dilgi ZoR
Indikatory
Indikatory
Klitové aktivity
Horizontalni principy
Preshraniéni spoluprace
Preshraniéni dopad
Cestna prohlaseni
Pilohy
Dodavatelé
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu
Kontroly

Podpis dokumentu

Informace o zpravé

Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko

priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

Krom automaticky vyplnénych Gdajd jsou na této zaloZzce néktera povinna pole. Je tfeba vyplnit data
sledovaného obdobi od a do (tj. datum zahdjeni a ukonceni realizace mikroprojektu dle smlouvy o
financovani) a déle je tfeba vyplnit skute¢né datum zahajeni projektu (ve vétsiné pripadl bude shodné
jako datum zahajeni realizace mikroprojektu dle smlouvy). Dale je tfeba vyplnit idaje o kontaktni

osobé ve véci zpravy.

[ Souhrnna zprava

@ SLEDOVANE OBDOBI 0D

1@ SLEDOVANE 0BDOBI DO

15.11.2016 |B  [15.2.2007 |3

Harmonegram projektu

B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECHE DATUM UKONCENI

[15.11. 2016 i ] @
ZADOST 0 PLATBU PREDPOKLADANE DATUM PODANI

1 115.2.2017
—Kontaktni Gdaje ve véci zpravy

B JMEND B PRIJMENI MOBIL
l Jan ] l Novak ] [ l
8 EMalL TELEFON

rema il@email cz

[
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Informace o problémech

Pokud se vramci sledovaného obdobi vyskytly néjaké problémy, je tfeba je zaznamenat na této
zalozce. Vyplnéni zalozky je zcela totoZné jako v kapitole ,,dil¢i zprava o realizaci”.

U mikroprojektl typu B a C budou tyto informace stejné, jako jiz byly vyplnény ve schvalené dilci
zpraveé, proto neni tfeba informace vyplfiovat znovu, je mozné pouze se odkazat na tuto schvalenou
diléi zpravu.

Popis

Mikroprojekty typu A - na této zaloZce je tfeba popsat konkrétni informace o realizaci mikroprojektu
za projekt jako celek, je tfeba uvést konkrétni aktivity, které byly realizovany véemi partnery véetné
jejich terminl a popisu.
Mikroprojekty typu B a C — zde budou informace zpravidla stejné, jako jiz byly vyplnény ve schvalené
dil¢i zpravé, proto neni tfeba informace vypliovat znovu, je moziné pouze se odkazat na tuto
schvalenou dil¢i zpravu.

" Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

acz 072000 Oteviit vnovém okné @ pL 0/2000 Oteviit v novém okné

Informace o prijmech

Tato zdlozka pouze nacitd pfijmy za sledované obdobi z navazanych soupisek a zobrazuje pfijmy za

predchozi obdobi. ZaloZzka je needitovatelna.
Informace o piijmech

PRIJMY ZA SLEDOVANE OBDOBI:

PRIJMY DLE CL. 61

PRIJMY CELKEM:

PRIJMY DLE CL. 61

0,00 0,00
JINE PENEZNI PRIJMY JINE PENEZNI PRIJMY
0,00 0,00
VYDAJE ZA SLEDOVANE OBDOBI: VYDAJE CELKEM:
PROVOZNi VVDAJE PROVOZNI VVDAJE
0,00 0,00
Dil¢i ZoR

Zde je prehled vSech dilcich zprav za vSechny partnery, které jsou automaticky vygenerovany.

111 UPOZORNENI 1!

U mikroprojektt typu B nebo C je tfeba pfi tvorbé souhrnné zpravy o realizaci oznacit, Ze diléi zprava

za daného partnera se nebude poddavat, tedy je tfeba zaSkrtnout u daného partnera ,neni
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Fond mikroprojektd v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
priloha ¢. 19 — Pfirucka pro konecné uZivatele (3. verze — platnd od 1.10.2018)

relevantni”. Pomoci tlacitka ,Editovat vSe” je tfeba zobrazit zaskrtdvaci policka a u zpravy, kterd se
nebude podavat, se zaskrtne, Ze nebude relevantni. Tlacitkem ,,Ulozit vse“ se volby potvrdi.

Dil&i zprévy o realizaci

Poradové cislo < - -
ToR/ToP Nazev piijemce Stav ZoR/loP/ZoU Neni relevantni
Y Y Y

1 | Ministerstvo pro mistni rozvoj Schvélena RO z hlediska ohsahové kvality
1 | Polsky subjekt Rozpracovana
Indikatory

Na zaloZce indikatory se zobrazuje prehled vsech indikator(, které byly zadany na Zadosti o podporu
(2) a které byly zadany jednotlivymi partnery na dilcich zprdvach (1). Na této urovni jiz neni mozné
vykazovat Zadnou zménu, ty se nacitaji pouze od jednotlivych partner(.

Indikatory na projektu

Zde pietahnéte hlavitku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni

Kod S yjchozi = = = Datum dosaiené  Procento plnéni

indilcitors Nazev indikatoru hodnota Cilova hodnota  Dosazena hodnota hodnoty cilové hodnoty

| ¥ Al il Y | Al LAl Y
M 91001 Potet element infrastruktury zpiistupfiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd 0,000 1,000 1,000 | 16.11.2016 100,00
2] 01001 Potet element(l infrastruktury zpfistupfiujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd... 0,000 3,000 0,00

91001 Pocet elementd infrastruktury zpfistupfujici/ zvySujici vyuZiti pfirodniho a kulturniho déd... 0,000 2,000 0,00

- - - -

LRIR] |I| || M Polozek na stranku | 25+ stranka 121, polozky 133323

[ ]

V pfipadé indikatord vysledku je tfeba slovné popsat zplsob, jakym projekt k naplnéni indikatord
prispél. Blizsi pozadavky na zpUsob popisu pfispévku k naplnéni indikatoru jsou uvedeny nize v ¢lenéni
na jednotlivé prioritni osy:

PO 2:

- Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni
Konecny uZivatel doklada splnéni indikatoru popisnou formou, obdobné jako v projektové zadosti. Tj.
zda a jak projekt konkrétné prispél ke zvyseni celkové navstévnosti Uzemi, resp. navstévnosti
hromadnych ubytovacich zatizeni. Popisuje zejména, jakym zplsobem byla diky aktivitam zvySena
navstévnost Uzemi (ubytovacich zafizeni).

PO 4:

- Urovei spoluprace instituci na éesko-polském pohraniéi
Konecny uZivatel doklada splnéni indikatoru popisnou formou, obdobné jako v projektové Zadosti. Tj.
zda a jak projekt konkrétné prispél ke zvyseni Urovné spoluprace instituci na cesko-polském pohranici.
Popisuje zejména, jakym zplsobem byla diky aktivitdm zvySena tato spoluprace.

- Vnimani vzajemného souZiti a spoluprace komunit v pfihraniénim regionu
Konecny uzivatel doklada splnéni indikatoru popisnou formou, obdobné jako v projektové Zadosti. Tj.
zda a jak projekt konkrétné prispél ke zlepSeni vnimani vzdjemného souZiti a spolupriace komunit v
pfihrani¢nim regionu. Popisuje zejména, jakym zplsobem bylo diky aktivitam zlepseno toto vnimani.
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Klicové aktivity

Zalozka funguje totozné jako v kapitole dil¢i zprdva o realizaci.

U mikroprojektl typu A budou popsany klicové aktivity na Urovni celého projektu a budou obsahovat
souhrn za vSechny partnery.

U mikroprojektd typu B a C opét plati, Ze tyto informace budou stejné, jako jiz byly vyplnény ve
schvalené dilci zpravé, proto neni tfeba informace vypliiovat znovu, je moZné pouze se odkazat na tuto
schvalenou dil¢i zpravu.

Horizontalni principy

Na zdloZce horizontdlni principy se zobrazuji vlivy projektu na horizontalni principy, jak byly zvoleny
v Zadosti o podporu. Prostfednictvim tlacitka ,vykdzat zménu/pfirdstek” je tfeba vyplnit konkrétni
popisy a skutec¢nosti, kterych bylo dosazeno pfi realizaci mikroprojektu.

Horizontalni principy na projektu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

Rovné prileZitosti a nedisknminace Neutralni k horizontalnimu principu
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikétory) Neutralni k horizontalnimu principu
Rovné piileZitosti muz( a Zen Neutralni k horizontalnimu principu

Vykazat zménu/pfiristek | |

Udaje se vypliiuji do zaloZeného zaznamu formou popisu.

Informace o plnéni horizontalnich principi

Typ horizentalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu

snasstziman |~ Uait | sum

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

UdrZitelny rozvoj {environmentaini indikétory) Rozwdj zrdwnowazony

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Meutralni k horizontalnimu principu Neutralny wptyw na zasady horyzontalne

POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU V RAMCI HORIZONTALMIHO PRINCIPU

acz 17/2000 Oteviit vnovém okné g pL 1772000 Oteviit v novém okné
Doilo ke zméné CZ Doslo ke zméné PL

Pfeshranicni spoluprace

Na této zaloZce se vyskytuji Ctyfi zdlozky, které obsahuji jednotliva kritéria podminek preshrani¢ni
spoluprdce. U kazdého je tfeba uvést, jak bylo dané kritérium ve sledovaném obdobi naplnéno.
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| Spoleéna piiprava: ‘:-__ Spolecna realizace: \:'.__ Spoleény personal: \:._ Spoleéné financovani: y
[ T 27/2000 Oteviit v novém okné g pL 27/2000 Oteviit v novém okné
Postup spoleéné pripravy CZ Postup spolecné piipravy PL

Pfeshrani¢ni dopad

Zalozka obsahuje nékolik textovych poli, ve kterych je tfeba popsat, jakym zplsobem byly jednotlivé
body naplnény.

Cestnd prohlasenf

s v ’

V ramci Fondu mikroprojektl zde neni tfeba prikladat Zadna cestna prohlaseni.

Prilohy
Na zdlozce pfrilohy je tfeba zadat vSechny dokumenty, které jsou ke zpravé o realizaci ptikladany jako
priloha (neuvadi se Zadost o platbu, ktera je se zpravou o realizaci propojena datové a nepriklada se
jako samostatny soubor).

1B NAZEV DOKUMENTU 1B NAZEV DOKUMENTU PL

[ Dokument 1 CZ ] [ Dokument 1 PL ]
@ PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DD MS2014+ DATUM VLOZENI
[54.doc | souor [EEEEIRATE 16 listopadu 2016 23

VERZE DOKUMENTU
0001

V ramci Fondu mikroprojektl zde neni tfeba prikladat Zzadné prilohy.

Kontroly

Zalozka kontroly funguje stejné jako v dilci zpraveé o realizaci. Za normalni situace by vsechny kontroly

mély byt vykazany na urovni jednotlivych partnerl a na Urovni projektu by jiz Zddnd neméla byt.
Zalozka bude pravdépodobné odstranéna nebo upravena.

Finalizace a podpis souhrnné zpravy o realizaci

Zalozka pro podpis se aktivuje ve chvili, kdy je provedena finalizace. Prvné je tfeba provést kontrolu (1)
a docilit toho, aby byla bez chyb, teprve poté je mozné provést finalizaci (2).
¢ SMAZAT |v KONTROLA | @ FINALZACE | (=Y
1 2
Vysledek operace:

1SUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)
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Generovani probihd ve fronté na pozadi, takZe obcas je tfeba minutu, dvé pockat, nez je dokument
vygenerovan a je mozné ho podepsat. Pokud je tfeba zpravu dopracovat, je mozné pred podpisem
provést storno finalizace.

PODPIS DOKUMENTU

€ STORNOFINAZACE | ISk TIsK

Podepsat zprav uﬂ nformaci bude mozné af po yygenerovani dokumentu tiskové verze,
Generovani probiha offline. Pro podepséni zprévy/informace budete oslovent interni depegi.

PRILOHA
9 [ Pivoit |

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Po vygenerovani je mozné zprdvu podepsat. Po podpisu je automaticky zprdva podana Spravci FMP ke
kontrole.
PRILOHA

Tiskova verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR1-1.pc m
Vytvofit podpis

L e SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
16. listopadu 2016 16:35:09 GPPAZJAR

Timto krokem (finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci) je Zadost o platbu i zprava
automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.

Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:
- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu
- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti automaticky podany
ke Spravci Fondu pro kontrolu
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