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1. Z3akladni informace o MS2014+ / Najwazniejsze informacje o MS2014+

1.1. Kde se portal nachazi / Gdzie znajduje sie portal

Portdl pro podavani Zadosti o podporu je spustén na adrese

https://mseu.mssf.cz/.

Portal stuzgcy do skfadania wnioskdw o dofinansowanie znajduje sie pod
adresem https://mseu.mssf.cz/.

1.2. Informace o pripravé a realizaci portalu / Informacje o przygotowaniu i realizacji portalu

Jedna se o jednotny portal pro podavéni Zadosti o podporu do vsech
operacnich program@ v Ceské republice a byl jednotné vytvofen v rdmci
Ministerstva pro mistni rozvoj. Jeho pfipravou a realizaci je povéren Odbor
spravy monitorovacich systém0 Ministerstva pro mistni rozvoj (OSMS), ktery
jej pripravuje dle jednotnych metodickych pokyn( Narodniho organu pro
koordinaci (NOK). Portal je vytvofen univerzalné a neni pouze pro potreby
programu Interreg V-A CZ-PL. Nékteré funkce tedy nejsou pro tento program
relevantni, aktivni nebo dostupné.

Tato prirucka je vsak zpracovana pFfimo pro Fond mikroprojektd
v Euroregionu Glacensis, tzn. Ze pokud je v této pfirucce uvedeno, Zze dany
udaj ,je tfeba wvyplnit/zvolit”, ,je nutné vyplnit/zvolit, ,je povinné
vyplnit/zvolit“ apod., znamena to, Ze tento Udaj je nezbytny a musi byt
spravné vyplnén, a to i presto, Ze by se v systému napftiklad jednalo o sSedé
pole, tedy z hlediska systému nepovinné!!!

Jest to scalony portal, stuzacy do sktadania wnioskéw o dofinansowanie w
ramach wszystkich programéw operacyjnych w Republice Czeskiej. Zostat on
stworzony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej. Za

jego przygotowanie i realizacje odpowiedzialny jest Departament

Zarzadzania Systemami Monitorujgcymi Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego Republiki Czeskiej (DZSM), ktdry przygotowuje portal zgodnie
z instrukcjami metodycznymi Krajowej Instytucji Koordynujacej (KIK). Portal
ma charakter uniwersalny, nie dziata wytgcznie na potrzeby programu
Interreg V-A CZ-PL. Niektére z funkcji nie sg zatem uzyteczne, aktywne ani
dostepne w kontekscie programu.

Niniejszy podrecznik opracowano jednak specjalnie na potrzeby Funduszu
Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis, co oznacza, ie jezeli w
podano, e dang informacje ,nalezy

niniejszym  podreczniku

F4

wpisaé/wybraé¢”, ,trzeba wpisaé/wybra¢” czy tez ,obowigzkowe jest

/)

wpisanie/wybér” danej informacji, oznacza to, ze podanie takiej informacji
jest niezbedne i musi ona zosta¢ uzupetniona poprawnie, mimo ze w
systemie jest to np. szare pole, tzn. pole nieobowigzkowe z punktu

widzenia systemu!!!

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
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1.3. HW a SW pozadavky / Wymogi HW a SW
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Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem systému lze
nalézt zde

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements a ve

stru¢nosti je treba v idedlnim pripadé pouZit nejnovéjsi verzi vami
pouzivaného prohlizece, podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k
findlnimu podpisu projektové Zadosti je vyzadovan plugin Silverlight. Na
stejném odkazu naleznete postup pro pripadné doinstalovani pluginu do
vaSeho prohlizece.

Wymagania odnosnie hardware’u i oprogramowania zalecanych przez

dostawce znalez¢ mozna na

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements; ujmujac

rzecz w skrdcie, w idealnym przypadku nalezy posiada¢ najnowszg wersje

przegladarki internetowej, wsparcie techniczne posiadajg wylacznie
przegladarki internetowe w wersji petnej (nie mobilnej), zas do finalnego
podpisu wniosku wymagana jest wtyczka Silverlight. Pod tym samym linkiem
znalez¢ mozna instrukcje dotyczgce ewentualnej dodatkowej instalacji

wtyczki na komputerze.

1.4. Elektronicky podpis / Podpis elektroniczny

Pro finalni podpis Zadosti o podporu je vyZzadovan elektronicky podpis
vydany kvalifikovanou certifika¢ni autoritou. Nejsou podporovany interni
elektronické podpisy vydané napfriklad v ramci organizace pro podepisovani
dokumentu. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Elektronicky podpis je dobré ovéfit jiz pred samotnym vyplfiovanim Zadosti
o podporu, ato bud na strance,, HW a SW pozadavky“ (kapitola 1.3) anebo
pfimo v zaloZené Zadosti napfiklad zkouskou podpisu néjakého vioZeného
dokumentu. Pokud se nepovede podepsat, je tfeba zaslat spravci informaci
o tom, Ze to nejde spolecné schybou, kterou systém ukdazal, presnym
¢asem, kdy to bylo vyzkouseno a pfihlasovacim jménem uZivatele.

Przy korncowym podpisie wniosku o dofinansowanie wymagany jest podpis
Nie
uznaje sie wewnetrznych podpiséw elektronicznych wydanych na przyktad w

elektroniczny, wydany przez wykwalifikowany organ certyfikacyjny.

ramach danej organizacji, w celu podpisywania dokumentéw. Takie podpisy
nie sg wykwalifikowane.

Zalecamy sprawdzenie podpisu elektronicznego przed rozpoczeciem
wypetniania wniosku o dofinansowanie, co mozna zrobi¢ na stronie
»Wymogi HW a SW” (rozdziat 1.3) i/lub bezposrednio w wygenerowanym
whniosku np. prébujgc podpisaé jaki$ dotgczony dokument. Jezeli podpis nie
zadziata poprawnie, nalezy Zarzadzajagcemu przesta¢ informacje, iz
podpisanie wniosku nie jest mozliwe wraz z podaniem btedu, jaki system

zgtasza, doktadnej godziny przeprowadzenia proby oraz loginu uzytkownika.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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1.5. Zména jazyka webu / Zmiana jezyka strony
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Pomoci vlajeCek pod prihlasovacim formulafem je mozZné zménit jazyk
stranek z ¢estiny na polstinu, pfipadné anglictinu.

(IR RTTR TV XS [ RV T

Zapomenuté heslo 7

s w =K
Sesky polski english
Zména jazyka je poté mozna i pfimo v aplikaci.
MSZO] 4+ I Cesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

Jezyk strony mozna zmienia¢ za pomocg flag znajdujgcych sie pod
formularzem logowania. Do wyboru jest jezyk czeski, polski, ewentualnie
angielski.

TIUHILEADT L D~

Zapomenuté heslo 7

h - %
tesky polski englsh
Zmiana jezyka jest mozna réwniez bezposrednio w aplikacji.
M820]4+ B Gesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozornéni 0 Depese 0

1.6. Zakladni komponenty / Podstawowe komponenty

Povinné pole (Zluté) — toto pole je tfeba vyplnit
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Nepovinné pole (3edé) — toto pole neni tfeba vyplnit, ale je to mozné

REALIZATOR PRAYNI FORMA REALIZATORA

Tato informace o povinnych a nepovinnych polich znamena, Ze pole je
povinné Ci nepovinné zhlediska systému, neznamena to vsSak vidy
automaticky, Ze je-li pole povinné z hlediska systému, musi byt vyplnéno
pro Fond mikroprojektl v Euroregionu Glacensis, a zaroven Ze je-li pole
nepovinné z hlediska systému, nemusi byt vyplnéno pro Fond
mikroprojektti v Euroregionu Glacensis — viz informace v kapitole 1.2.

Pokud je tedy napfiklad pole z hlediska systému nepovinné (Sedé), ale

Pole obowigzkowe — pole to nalezy uzupetnic¢
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Kopie: TEST 1 |

Pole fakultatywne — pola tego nie trzeba uzupetni¢, ale jest to mozliwe

REALIZATOR PRAVMI FORMA REALIZATORA

Informacja o polach obowigzkowych i nieobowigzkowych oznacza, ze dane
pole jest obowigzkowe lub nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu,
nie oznacza to jednak automatycznie, ze jezeli pole takie jest obowigzkowe
z punktu widzenia systemu, to musi zosta¢ uzupetnione w Funduszu
Mikroprojektéw Euroregionu Glacensis; i odwrotnie, jezeli pole jest
nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu, nie oznacza to, ze nie musi

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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v této prirucce je uvedeno, Ze uvedeny udaj je nutné vyplnit, toto pole
musi byt pro nas Fond vidy povinné vyplnéno i presto, Ze systémové se
jedna o Sedé pole!!!

Nevyplnitelné (nebo automaticky doplnéné) pole —toto pole nelze vyplnit
NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zéchranného vrtulniku

Vybér z kalendare — po stisknuti symbolu kalendare se zobrazi kalendar.

B PREDPOKLADANE DATp#=E#HAJENI [: I
1.1.2016 B
« 4 leden2016 > » ‘

n p 4 s €& p s n |—

1128 29 20| a1 | 2| s}
2 4 5 6 7 8 9/ 10
3011 12 13| 14 15 16 17|
4 18|19 20 21 22 23 M4
5 25|26 2T 28 29 30 3 -
B 1 2 3 4 5 6 7

Vybér ze seznamu - stisknutim tlacitka se zobrazi okno s prehledem
polozek. Kliknutim na nékterou z poloZek se tato naplni do pole.

B REZIM FINANCOVANI

[Excpost =

Vybér z nékolika voleb — vybereme polozku v levé ¢asti a pomoci Sipky
vpravo ji pfesuneme do zvolenych poloZek vpravo. Stejné tak odebereme
polozku zleva pomoci Sipky doleva.

zostac uzupetnione w Funduszu Mikroprojektéow w Euroregionie Glacensis
- zob. Informacje w rozdz. 1.2.

Jezeli zatem pole z punktu widzenia systemu jest nieobowigzkowe (szare),
ale w niniejszym podreczniku podano, ze dang informacje nalezy
uzupetni¢, pole to w ramach naszego Funduszu musi by¢ zawsze
uzupetnione, nawet jezeli jest ono w kolorze szarym!

Pole nieuzupetniane (lub uzupetnione automatycznie) — tego pola nie
mozna uzupetni¢

NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zachranného vrtulniku

Wybdr z kalendarza — po nacisnieciu symbolu kalendarza wyswietli sie
kalendarz.

B PREDPOKLADANE DATj=2dH AJEN as
1.1.2016 [a1
« ¢ leden2016 > »‘
- p 4 s €& p s n l—
11/ 28 20/ 30 un | 2| s}
2| 4/ 5 6 7 8 9 10
3/ 1112 13 14 15| 16 17]
41819 20 21 2 23 M
5|25 26 27 28 29| 30 31
6 2| 3| 4| 5| 6| 7L
Wybdr z listy — po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno z listg

elementéw. Po kliknieciu na wybrany element uzupetni on pole wyboru.
@ REZIM FINANCOVANI
[Excpost =

Wybdr z kilku opcji — wybieramy element po lewej stronie, za pomocga
strzatki ,,w prawo” przesuwamy go do wybranych elementéw znajdujgcych
sie po prawej stronie. W podobny sposéb usuwamy element z lewej strony,

PREKRACUJEME HRANICE
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2014—2020

6

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




0$ok£c,o

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
< %, 2 . .
Program Interreg V-A Ceskd republika — Polsko
i%} Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (7. verze — platnd od 1. 11. 2021)
R
= e = e klikajgc w strzatke ,,w lewo”.
4l Iy | Y| kg
J Jiné adresa D D Adresa pro dorugeni i LAt e LAt
M Adresa mista podnikani A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) ‘ ‘Y | ‘Y ‘ ‘Y ‘ |Y
R Adresa mista realizace D W[4 m ol Bl Poloiek na strinku [EEIIT Strénka 121, polozky 152222 J Jina adresa DD Adresa pro dorugeni
T Adresa trvalého bydlisté M Adresa mista podnikéni A Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikéni R Adresa mista realizace D M« @ b | M| Poloieknastrinku| 25 ¥ Stranka 121, polozky 122222
ML e (] poloteknastrdnku [ 25+ Strénka 121, polozky 1 22525 T Adresa trvalého bydlisté
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani

Vybér souboru — pomoci tlacitka ,Pripojit” provedeme vlozeni souboru.
Tlacitkem se symbolem kolku muiZeme pfipadné dokument podepsat
elektronickym podpisem na mistech, kde je to relevantni. (V rdmci FMP neni
vyzadovano nahravani pfiloh s elektronickym podpisem.)

[eT =]

[

Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 122525

Wybér pliku — za pomoca przycisku ,,Zatacz” zataczamy plik.
Klikajac w przycisk z ikong znaczka skarbowego, mozna podpisaé¢ dokument
podpisem elektronicznym w miejscach, gdzie jest to wymagane. (W ramach
FMP nie jest wymagane wgrywanie zafgcznikéw z

elektronicznym.)
=3

podpisem

i‘n

2. Registrace / Rejestracja

Prvnim krokem pro pfistup do systému (ddle jen MS2014) je vytvofit si | Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu (dalej jako MS2014)
registraci. jest rejestracja.
MS2014+ MS2014+

Seznam programd a vjzev (vop REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakty Portal 1S KP14+ jako sougést MS2014# je urEen pro Zadatele/pfijemee pro zadévéni Zadosti o podporu a sprévu PRIKLASENT
projektit po celou dobu jejich Zivotniho cykdu a déle pro nositele strategit integrovanych nstrojii a externt hodnotitele
Odkazy Zadosti o podporu na projekt e moZné zadévat a¥ po whlaSeni vizev a otevieni proqrami pro proqramové obdobi UEVATELSICE JMEND:

Registrace se sklada celkem ze tfi krokd.

najdete na srénkSch wuw dotaceet ¢z

Seznam programil s wzev (oD REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakty Portal IS KP14+ jako sougést MS2014+ je urBen pro Fadatele/pfijemce pro zadavéni #dosti o podporu a sprévu PRIHLASENT
projekts po calou dobu jejich Fvotniho cyklu a dale pro nositele strategil integrovanich néstrojl s externi hodnotitele.
Odkazy Zadosti o podporu na projekt {2 moiné zadavat a po vyhl43en wzev a otevfeni program pro programové obdobi UBVATELSIE JMEND

Rejestracja sktada sie z trzech krokdw.
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Pro registraci je tfeba vlastnit email (ktery neni jesté v systému registrovan)
a mobilni telefonni Cislo. Mobilni telefon je tfeba mit u sebe, protoze bude
tfeba potvrdit registraci obdrzenym kédem.

Krok 1

Registracni formuldf obsahuje standardni Udaje, je tfeba vyplnit povinn3,
Zlutd, pole. Heslo musi obsahovat 8-12 znak( a alespon jedno malé
pismeno, jedno velké a jedno Cislo. Detailnéjsi popis podminek je vypsan
vedle pole pro heslo.

Dale je tfeba vyplnit platny email a telefonni cislo ve sprdvném formatu a
pFedeviim se spravnou pfedvolbou statu (+420 pro CR, +48 pro PL).

Jako posledni pole je tfeba sprdvné opsat kontrolni kéd do pfipraveného
pole a stiskem tlacitka provést prvni krok registrace.

Registraéni ddaje

Eadejte heslo, které bude vyuZivano pro piistup do aplikace. Heslo musi mit
délkeu 8- 12 znzkil 2 musi obsahovat zlespofi jedno velké pismena, malé
pismenoa Eislici Heslo nesmf obsahovat G2t jména 2 piijmeni a diskritiku
(h&ky a E4rky). Hesho nesmi obsahovat jiné specidini znaky nef .-

Hesh: | LTI

Kortroiz heste | ameannee | Zaejte heslo znovu
Tt | Zadejte titl uvidénj pied jménem
Jméno: |‘Jan | Zzdejte jméno kontaktni osoby
Pijmeni: |Nuva'k | Zzdejte prijmeni kontakini osoby

Titulza jménem:

| EZadejte titul wradény 22 jménem

Datum narazeni: Vyberte datum narozeni
E-mailt |jar| novak@xy.cz | Zzdejte e-mailovou adresu
Mabilnf telefon: | +420 |Z|| 000000000 ‘ Zadejte Eish mobilniho telefonu kontaktni osoby
DN3G
Vyoenerovat novy kid
Kontrolnf kéd: | DN3V8 Opiéte kontroln! kéd z obrizku

Odeslat registragnf (daje

W celu rejestracji nalezy posiada¢ adres mailowy (ktory nie jest jeszcze
zarejestrowany w systemie) oraz numer telefonu komoérkowego. Telefon
komérkowy trzeba mieé¢ przy sobie, poniewaz rejestracja musi zostac
potwierdzona za pomocg otrzymanego kodu.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetni¢
obowigzkowe, z6tte pola. Hasto musi zawiera¢ 8-12 znakdw i przynajmniej
jedng matg litere, jedng wielkg litere i jedng cyfre. Bardziej szczegdtowy opis
wymagan znalez¢ mozna obok pola hasta.

Oprodcz tego nalezy uzupetni¢ wazny adres mailowy oraz numer telefonu w
odpowiednim formacie, zwfaszcza za$ odpowiedni numer kierunkowy
panstwa (+420 w przypadku Republiki Czeskiej, +48 w przypadku Polski).

W ostatnim polu nalezy wpisa¢ wtasciwy kod kontrolny i za pomoca
klikniecia dokonac pierwszego kroku rejestracji.

Registraéni ddaje

Zadejte heslo, které bude vyuZivéno pro piistup do aplikace. Heslo musi mit

Heslo délku 8 - 12 znzki 2 musi obszhovat zlespofi jedno velké pismeno, malé
seessnce piemeno a éfslici. Heslo nesmi obsahovat £3st jména a piijmeni a dizkritiku
(h&tky 2 carky). Heslo nesmi obsahovat jiné specizini znaky nei -_.
Kontrolzhesle | wweeenee ‘ Zadejte hesko znovu
Titul: ‘ Zadejte titul uradény pred jménem
Jméno: ‘ Jan ‘ Zadejte jméno kontzkni osoby
PHjmenf ‘ Movak ‘ Zadejte piijmeni konaktni osoby

Titul za jménem: | Zadejte titul uvidEny za jménem

Dawmnarozenf: | 13. 5. 2015 B Vybente datum narozen
E-mait ‘ jan.novak@xy.cz ‘ Zadejte e-mailovou adresu
Mobilni telefon: ‘ +420 E” 000000000 | Zadejte Eislo mobilnfha telefonu kontakanl asoby
Vygenerovatnowy kid
Kontrolni kbd: DN3VE Opiste kantroini kod z obrézku

Krok 2
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Krok 2

Jakmile odeslete prvni formulaf, otevie se novy formuladf pro vloZeni
aktivacniho klice a pfijde vdm béhem nékolika minut SMS. Tato SMS ma
platnost 10 minut a do té doby je tfeba vyplnit aktivacéni kli¢ do otevieného
formulare a potvrdit tla¢itkem odeslat. Pokud to nestihnete, nebo omylem
okno zavrete dfive, nez kdd vyplnite, budete muset celou registraci provést
zcela znovu.

Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzacy do
wpisania klucza aktywacyjnego, ktdry zostanie przestany w wiadomosci
SMS, w ciggu kilku minut. SMS jest wazny przez 10 minut, w tym czasie
nalezy uzupetni¢ klucz aktywacyjny w otwartym formularzu, potwierdzic,
klikajac przycisk, i przesta¢ formularz. Jezeli nie uda sie przestaé formularza
w tym czasie lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem
kodu, cafg rejestracje nalezy przeprowadzi¢ od poczatku.

Ovéfeni Eisla mobilniho telefonu

Aktivatni Wic:
Na VaE mobilni telefon byl formou SMS zas)in Aktivatni KliE pro ovéTeni spravnesti Vaseho telefonnibo Eisla. Opiste tento Wi do pole Aktivaéni KIiE a kiknéte
na takitho Odeslat.

UpozaornEni: Tento formul 37 pied zadinim Aktivatniho kiite nezavirejte! Pokud ho zavfete, budete muset vyplnit registraci znovu. Odeslat

Krok 3

Poslednim krokem registrace je kliknuti na odkaz, ktery dorazi v aktivacnim
emailu na vami vyplnénou adresu. Tento email mulze pfijit béhem
nasledujicich dvou hodin, nicméné zpravidla dorazi béhem nékolika minut.
Pokud delsi dobu nepfichdzi, je dobré zkontrolovat, zda nebyl omylem
zafazen do spamu ve vasi emailové schrance. Po kliknuti na aktivaéni odkaz
obdrzite potvrzeni a v nasledujici emailové zpravé obdrzite uzivatelské
jméno. Toto je neménné a je tfeba si jej poznamenat. Nasledné mizete
prikrocit k pfihlaseni do aplikace.

OvéEreni Vaseho e-mailu prob&hlo v pofadku a registrace byla ispésné dokonéena. Nasledujicim e-mailem Vam piijde uZivatelské jméno, které pougijte pro
pithléSeni do aplikace.

Pomoc pfi registraci
Pokud by se objevily problémy pfti registraci, je mozné vyuZit pripraveny
formular pro kontaktovani technické podpory. Je tfeba vyplnit platny email

Ovéfeni Cisla mobilniho telefonu
Abtivacni klig:
Na V& mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aktivatni KIiE pro oviTeni sprivnesti Vageho telefonniho isla. Opigte tento ki do pole Aktivatni k¢ a Kiknéte
ook L]
Upozornéni: Tento formul &7 pred zadanim Aktivatniho kliZe nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. m

Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link, ktéry przestany zostanie w
mailu aktywacyjnym na podany adres. Czas przesytania maila wynosi
maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to kilka minut. Jezeli mail
przez dtuzszg chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzié, czy przypadkiem nie
wylagdowat w spamie. Po kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz
potwierdzenie, zas w nastepnej wiadomosci mailowej — nazwe uzytkownika.
Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisac¢. Nastepnie mozna przejsé¢ do

logowania do aplikacji.

P

byla tspésné

Ovéfeni Vaseho e-mailu prob&hlo v pofddku a regi:
prihldSeni do aplikace.

im e-mailem Vam piijde ufivatelské jméno, které pouijte pro

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawig sie problemy, mozina skorzystaé¢ ze
specjalnego formularza, stuzgcego do kontaktu z pomocay techniczng. W
formularzu nalezy wpisaé wazny adres mailowy i jak najdoktadniej opisaé
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Uacpns®
a co nejpresnéjsi popis problému. Technickd podpora by meéla vco

nejkratSim terminu zareagovat a ptipadny problém vyresit.

problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowac
sie z Tobg i rozwigzac problem.

Mite problém s registraci?

Vade e-mailové adresa Popis problému

Mapiéte nam a my Vam poradime. ‘

Mate problém s registraci?

Vaie e-mailovd adresa Popis problému

Nzpi§te ndm a my Vam poradime. |

3. Prihlaseni / Logowanie

Pomoci formulafe na hlavni strdnce je po registraci mozZné provést
prihlaseni do aplikace. Jako uzivatelské jméno je tfeba pouzit prihlasovaci
jméno obdrzené v emailu a heslo, které jste si zvolili pfi registraci.

Gvop

REGISTRACE »

PRIHLASENT

Portal 1S KP14+ jako souédst MS2014+ je urEen pro fadatele/pfijemce pro zad&vani Zadosti o podporu a sprévu
projektl po celou dobu jejich Zivotniho cyidu a déle pro nositele strategil integrovanjch néstrojii a exdernf hodnotitele

Zadosti o podporu na projekt je moZné zadavat a# po vyhldeni vjzev a otevfenf programi pro programové obdobi
2014 - 2020

UZIVATELSKE JMENO:
MENowJan|
HESLO

sssesnne

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo 7

Logowanie do aplikacji przeprowadzi¢ mozna po rejestracji, z uzyciem
formularza na stronie gtdwnej. Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy
otrzymanej w mailu oraz hasta, ktére wybrane zostato w trakcie rejestracji.

Gvop REGISTRACE »

Portdl IS KP14+ jako soucdst MS2014+ je uren pro Zadatele/pfijemce pro zaddvani Zadosti o podporu a sprévu

projekti po celou dobu jejich Zivotniho cyidu a déle pro nositele strategii integrovanjch nastrojil a externi hodnotitele e
Zadosti o podporu na projekt je moiné zaddvat aZ po vyhléeni viizev a otevieni programi pro programové obdobi UZIVATELSKE JMEND:
2014 - 2020 MENovJar|
HESLO:
ssssssse
PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

4. Struktura prvni obrazovKky pri prihlaseni / Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Uvodni obrazovka po prihldeni obsahuje nékolik zakladni blok

1. Nachazi se zde informace o poctu pfijatych zprav, upozornéni na
néjakou akci pripadné vyplnénych poznamek

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokéw

1. Znajduja sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci,

powiadomienia o wydarzeniach oraz notatki

| PREKRACUJEME HRANICE
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2. Hlavni menu, kterym volite, pod jakym typem uzivatelského
pristupu chcete do systému vstoupit. Pro podavani a spravu
Zadosti o podporu je tlac¢itko Zadatel, hodnotitel je pro
hodnotitele a nositel strategie je v programu Interreg V-A CZ-PL
nevyufzit.

3. Pod tlacditkem ,,Profil uZivatele” mlzZete upravit své osobni Gdaje
a zménit si heslo

4. Ddéle se vtomto bloku zobrazuji pfijaté zprdvy v ramci interni
posty. MlzZe se jednat o automatické zpravy, pripadné zpravy od
zprostredkujiciho subjektu nebo fidicitho orgdnu. Na zpravy je
moZno reagovat.

5. Veskeré informace ktomu, jak vypliovat jednotlivda pole, Ize
nalézt v ndpovédé.

MS2074+ B Ce5ky gy polski B3 english 1| Pozndmky 0  Upozoméni O  Depefe O | Jan Novik odhlggeniza: 5959 (&)

| FADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE || 2 3[™ prorLuzateLE “ NAPOVEDA I

Nachizitese:  Nasténka

“« <
p 0

22005 > » 4

NOVA DEPESE a Koncepty Piijaté depese Odeslané depese

s & p s on
2 3 4 5 6

Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depesi

9 10 11 12 12

® 1415 16 17 18 19 20

Prijaté depese
SR R I P - sz bstamiiet iteiost
© 2829 30 1 2 3 4 T 4l 4l ¥ [ A4l \ AN

enalezeny 3cné ziznamy k zobvazent

Moje ikoly
Informace RO
Kontakty
odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

2. Menu gtdwne, za pomocg ktérego wybierany jest typ dostepu

uzytkownika do systemu. Do sktadania i zarzgdzania wnioskami

o dofinansowanie stuzy przycisk Wnioskodawca, przycisk

Oceniajgcy przeznaczony jest dla oceniajgcych, natomiast

Strategia na okaziciela w programie Interreg V-A CZ-PL jest

nieaktywny.

Pod przyciskiem ,Profil uzytkownika" mozna ustawic¢ swoje dane

osobowe i zmieni¢ hasto.

4. W bloku tym wyswietlajg sie takie odebrane wiadomosci,
przestane w ramach poczty wewnetrznej. Mogg to by¢
wiadomosci automatyczne lub wiadomosci od podmiotu
posredniczgcego czy instytucji zarzadzajgcej. Na wiadomosci te
mozna odpowiadad.

w

5. Wszystkie informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych pdl
znajdujg sie w Pomocy/Instrukcji.
MS2014+ Do Cesky pm polcki B3 englich 1| Poznmky 0 Upozoméni 0 Depeie 0 | JanNovak  OchliSeniza:59:59 ()
| ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE 3
Nachazite se: Nasténka
“ l' zé?iZ?WS P o» 4
S

NOVA DEPESE a Kancepty Piijaté depesc [l Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depesi
2 3 4 5 6

9 10 11 12 12

® 1415 16 17 18 19 20

Prijaté depese
annnju s s o : fw— ileitost
@28 29 30 1] 2 3 4 [OON I\l i )Y [ ¥ [ Y[

Jenalezeny 2acné zaznamy kzobrazeni

Moje ikoly
Informace RO
Kontakty

odkazy

FAQ

HW 2 SW pozadarky

5. ZaloZeni Zadosti o podporu / Wygenerowanie wniosku o dofinansowanie

‘ Upozornéni: Pokud nebudete postupovat krok za krokem s touto ptiruckou,

Uwaga: Jezeli generowanie wniosku nie bedzie przeprowadzane krok po |
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je mozné, Ze narazite na nékteré neaktivni nebo nedostupné zalozky, které
se zaktivni nékterym z predchozich krokd, ktery jste vynechali.

kroku zgodnie z niniejszg instrukcjg, natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne
lub niedostepne, ktére stang sie aktywne dopiero dzieki realizacji ktéregos z
wczesniejszych, pominietych krokow.

5.1 Sekce Zadatel a nova zadost / Sekcja Wnioskodawca i nowy wniosek

IM

Kliknutim na tladitko ,Zadatel“ v hlavnim horizontdlnim menu se dostanete

do sekce pro zadatele.
HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachaite se M

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Tlacitkem ,Nova zaddost” provedete zaloZeni nového formulafe Zadosti o
podporu. Podavani zadosti vramci FMP v Euroregionu Glacensis je
prostiednictvim polozky €. 11 — INTERREG V-A Ceska republika — Polsko =
11_16_008 Vyzva vramci Fondu mikroprojekti Glacensis — individualni
projekt. VSechny zaloZené zadosti o podporu se nasledné zobrazuji v bloku

»Moje projekty”. Klikem na néktery z nich se dostanete do jeho Upravy.
.3 MOJE PROJEKTY

Nachdzite se:  Nésténka mam/'

« oz > B

SEZNAM WYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Moje projekty

p i s & p s n
11 2 3 4 5 6

acenj nzev projek Kolo Zidosti Nizey staw Proces

7 7/ 8| 910 11 12 13

s 141516 17 18 19 20

92122 23 24 25 26 27

©w 28 29 30

Klikajac przycisk ,, Wnioskodawca” w gtéwnym menu poziomym, przejdziesz
do sekcji dla wnioskodawcéw.

IADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachizite se M

Za pomocy przycisku ,Nowy wniosek” wygenerowany zostanie nowy
formularz wniosku o dofinansowanie. Sktadanie wnioskdw w ramach FMP
w Euroregionie Glacensis odbywa sie za posrednictwem pozycji nr 11 -
INTERREG V-A Republika Czeska — Polska = 11_16_008 Nabér w ramach
Funduszu Mikroprojektéw Glacensis — projekt indywidualny. Wszystkie
wygenerowane wnioski o dofinansowanie wyswietlajg sie w bloku ,Moje
projekty”. Klikajagc w wybrany element, przejdziesz do edycji danego
whiosku.

13 MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST SEZNAM WYZEV MODUL €BA
Nachizitese:  Nasténka iadam/

41 24 2015 ron

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Moje projekty
p i s & p s on
1 1] 2] 3| 4| 5| o] IR | wpne Aegisuaini ko
(Hash) b

J¥ [ J¥ ([ J¥ ([ ¥ [ ¥ [ [\

Kolo Sidosti Nizev stavu Proces

7078 9 10 1112 13

514 15 16 17 18|19 20 aznamy kzobrazeni

8| 2122 23 24 25|26 27

@ 28 29 30
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11 - INTERREG V-A CESKA REPUBLIKA - POLSKO

OP PS CR-PL - (11_15.007) - Vyzva pro projekty technické pomoci - prioritni osa 5 /Nabér dla
+ individualni projekt

6w pomacy j- 0§ priorytetowa §
OP PS CR-PL - (1116_010) - Vyzva v rami fondu mikroprojektis Tésinské Slezsko / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Slask Cieszyriski
+ individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_013) - Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Silesia / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Silesia
« individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_012) - Vijzva v ramci fondu mikroprojekti Nisa / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Nysa
+ individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_009) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektis Pradéd / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Pradéd
+ individuslni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_008) - Vyzva v rami fondu mikroprojekti Glacensis / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektéw Glacensis
« individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_011) - Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Beskydy / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Beskidy
« individualni projekt
OP PS CR-PL - (1118_030) - Vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 - destinaéni management / turisticka znatka / Nabor dla projektéw indywidualnych - o§
i - proj de ia regionem | marki j

A I turystycznej

« individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.18_029) - 3. vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 / 3. nabér dla projektow i i - 0§ pri 2
+ individualni projekt

11 - INTERREG V-A CESKA REPUBLIKA - POLSKO

OP PS CR-PL - (11_15_007) - Vyzva pro projekty technické pomoci - prioritni osa 5 /Nabér dla projektéw pomocy technicznej - o$ pri 5
+ individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_010) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektis TéSinské Slezsko / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Slask Cieszyriski
+ individualni projekt

OP PS CR-PL - (11.16_013) - Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Silesia / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Silesia
+ individudlni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_012) - V§zva v ramci fondu mikroprojektii Nisa / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Nysa
« individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_009) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektis Pradéd / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Pradéd
« individualni projekt

[ OP PS CR-PL - (11.16_008) - Vijzva v ramei fondu mikroprojekti Glacensis / Nabér w ramach Funduszu mikioprojektow Glacensis ]

+ individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_011) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektis Beskydy / Nabr w ramach Funduszu mikroprojektow Beskidy
« individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_18_030) - Vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 - destinaéni management / turisticka znacka / Nabér dla projektow indywidualnych - 0§
i 2 - projekty de dzania regionem y / marki j
+ individualni projekt

I turystyczney

OP PS CR-PL - (11.18_029) - 3. vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 / 3. nabér dla projektow indywidualnych - o$ pri 2
+ individualni projekt

5.2 Zakladni struktura vSech obrazovek / Elementarna struktura wszystkich ekranéw

VSechny obrazovky Zadosti o podporu jsou rozdéleny do stejnych blokd.

1. Blok ,,Profil projektu” - Tlacitka v tomto bloku odkazuji na prehled
pfichozich zprav.

2. Blok ,,Datova oblast Zadosti“ - Tlacitko v tomto bloku jsou jednotlivé
kapitoly Zadosti o podporu. Pro zdadrné dokonceni je tfeba vyplnit
vsechny kapitoly.

3. Blok ,ldentifikace projektu” - Dil¢i menu Zadosti o podporu, kde
najdete tlacitka pro préci se Zadosti.

o Pristup k projektu — zde je mozZné zptistupnit Zadost jinému uZivateli
(partnerovi, zastupci atd.). Je popsano jako samostatna kapitola
¢. 6.

Wszystkie ekrany wniosku o dofinansowanie podzielone sg na identyczne
bloki.

1.  Blok ,Profil projektu” - Przyciski w bloku odsytajg do listy
otrzymanych wiadomosci.

2.  Blok,Obszar danych wniosku” - Przyciski w bloku odpowiadaja
poszczegdlnym rozdziatom wniosku o dofinansowanie. Aby
mozna byto prawidtowo wygenerowaé peten wniosek, nalezy
uzupetni¢ wszystkie rozdziaty.

3. Blok , Identyfikacja projektu” - Menu czeSciowe wniosku o
dofinansowanie gdzie znalez¢ mozna przyciski stuzgce do
pracy nad wnioskiem.

e Dostep do projektu — w tym miejscu mozna udostepnic¢ swoj
whiosek innemu uzytkownikowi (partnerowi,
przedstawicielowi itp.). Opisano w osobnym rozdziale 6.

PREKRACUJEME HRANICE
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e PIné moci — slouZi pro zfizeni pIlné moci pro podpis jinému uZivateli,
pfipadné nastaveni, kdo mulzZe elektronickou Zadost
podepisovat. (v ramci FMP nepouZivat - podepsand a
naskenovand pfiloha pIné moci se vlozi do zdlozky Dokumenty).

o Kopirovat — toto tlacitko vytvori novou Zadost o podporu a zkopiruje
do ni data z aktudlni. Nové zaloZzend bude mit jiné Cislo, jinou
identifikaci a zkratka se bude jednat o novou Zzddost
s pavodnimi daty. — kopirovani zadosti neni pro OP CR-Polsko
momentalné funkéni, pouziti této funkce vytvori kopii, ktera
nebude plné funkéni a neptjde opravit. NEPOUZIVAT!

e VVymazat Zadost — timto tlacitkem smaZete svou zaloZenou Zadost o
podporu. Krok je nevratny!

e Kontrola — timto tlac¢itkem provedete kontrolu zadosti o podporu a
vysledkem je vypis chyb, respektive informaci, co kde neni
vyplnéno. Pokud kontrola projde bez chyb, je moZzné Zadost
finalizovat a podepsat.

Vysledek operace:

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jenik Podlaha musi byt preddne, pomoci piné moci, oprévnEni k podpisu dlohy.
1SUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musf byt predine, pomeci plné moci, opr dvnEni k podpisu dlohy.
1SUM-535344: KliCové aldivity - Musi bjt vyplnéna poloika Rozpoet za partnera Kudowa-Zirij v ldlowealmwle H\zcm projektu/Zarzadzanie projeldem.
I1SUM-535344: Klitové aldivity - Musi wlwp\nem polozka RozpoEet za parmera MESTO NACHOD v Idicové pr projekau.
ISUM-535412: KJIDI'.'\IEIkDVIﬂ Kllowaalmwu Rizeni pr 3dzanie; pro]emem musi mit privé jednohy B
1S1IA-RARATD- HITF - MliF s sleivita B B

mera
mars

e Finalizace pfi stisku tlacitka ,Finalizace” se prvné provede
kontrola, a pokud projde v porfadku, Zadost je finalizovdna a
neni mozné ji upravovat. Soucasné se aktivuje kapitola ,Podpis
Zadosti” a je mozné Zadost findlné podepsat.

e Tisk — Provede vytisknuti aktualniho stavu Zadosti o podporu do
souboru PDF, ktery je mozné vytisknout nebo ulozit.

o Petnomocnictwa — stuzy do udzielenia petnomocnictwa na
potrzeby podpisu innemu uzytkownikowi lub tez
ustawienia opcji podpisania wniosku o dofinansowanie
w wersji elektronicznej dla innych oséb (w ramach FMP
prosimy o nieuzywanie tej funkcji podpisane i
zeskanowane petnomocnictwo nalezy zafaczy¢ do
zakfadki ,,Zatgczniki”

e Kopiuj — przycisk ten stuzy do wygenerowania nowego
whniosku o dofinansowanie oraz skopiowania danych z
aktualnego wniosku. Nowo wygenerowany wniosek
bedzie mie¢ inny numer, inne dane identyfikacyjne;
moéwigc w skrécie, bedzie to nowy wniosek, zawierajacy
jednak dane skopiowane ze starszego wniosku. — funkcja
kopiowania wniosku nie jest obecnie dla programu RCz-
Polska aktywna, skorzystanie z tej funkcji spowoduje
wygenerowanie kopii, ktéra nie bedzie dziatata
prawidtowo i nie bedzie mozliwe jej poprawienie.
PROSIMY O NIEUZYWANIE TEJ FUNKCJI!

e Usun wniosek — za pomoca tego przycisku mozna usungé
wygenerowany wniosek o dofinansowanie. Ten krok jest
nieodwracalny!

e Kontrola — za pomocy tego przycisku przeprowadzi¢ mozna
kontrole wniosku o dofinansowanie, w rezultacie
otrzymasz liste btedéw lub komunikatow o tym, jakich
informacji brakuje. Jezeli w trakcie kontroli nie zostang
wykryte zadne btedy, wniosek mozna sfinalizowad i
podpisacd.

Vysledek operace:

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, oprévnéni k podpisu dlohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt pfedéno, pomoci plné moci, oprévnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliEové alivity - Musi byt vyplnna poloZka Rozpoéet za partnera Kudowa-Zdrdj v Idiéwéa)mvilé ﬁ\'zem' plojelmﬂarzqﬂzanie projektem.
1SUM-535344; jli€ové akrivity - Mu:lhylwplnena polazka RozpoEet za parmera MESTO NACHOD v KI7E  Piprava proj [ iie projeku.
1SUM-535412: iové akaivity - Kli€ov aktivita Rizenf projekmuZarzadzanie projektem musf mit prévE jednoho odpuvcdnehu palmela

1S1M-RIRA19- HIiRmu slefivitu - KliRou3 alivits DFineawa artnara

e Finalizacja po  nacisnieciu FmaIizacja

§ mit e isdnohs

przycisku
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. Tento blok vidy obsahuje obsah aktudlni kapitoly. Lisi se podle
zvolené kapitoly.

. Pod kazdym blokem jsou tlacitka pro uloZeni vyplnénych dat. Obsah
je také ukladan pfi zméné kapitoly nebo kliku na tlacitko. Pokud je v
ramci jedné kapitoly vice obsahovych blokl, moizZe stranka
obsahovat vice tlacitek pro uloZeni a kazdé se vztahuje ke svému
bloku:

przeprowadzona zostanie kontrola; jezeli wszystko jest w
porzadku, wniosek zostaje sfinalizowany i nie mozna go
juz edytowac. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat
»,Podpis wniosku” — wniosek mozna teraz ostatecznie

podpisac.
e Druk — wygenerowanie wniosku o dofinansowanie w
aktualnej postaci, do pliku PDF, ktéry mozna

wydrukowac lub zapisac.

4. Blok ten zawsze zawiera tres¢ aktualnie otwartego rozdziatu.
Bloki te rdznig sie w zaleznosci od wybranego rozdziatu
5. Pod kazdym blokiem znajdujg sie przyciski stuzgce do zapisania

uzupetnionych danych. Tres¢ zapisywana jest réwniez przy
zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli w ramach
jednego rozdziatu znajduje sie kilka blokéw tresci, strona moze
zawierac kilka przyciskéw stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk
odnosi sie wowczas do odpowiedniego bloku
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5.3 Zalozka Identifikace projektu / Zaktadka Identyfikacja projektu

V této casti vyplite zkraceny ndazev projektu, ktery bude slouZit jako | W tej czesci nalezy wypetnié¢ skrocong nazwe projektu, ktéra bedzie stuzyta

pomocna identifikace projektu. do pomocniczej identyfikacji projektu.

V této zédloZce je dale automaticky vyplnén typ podani (automatické). W tej zaktadce jest dalej automatycznie wypetniany typ ztozenia
(automatyczne).

U pole zplisob jednani Zadatel vybere pfislusnou volbu z dCiselniku v
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zavislosti na zpUsobu podepisovani Zadosti vyplyvajiciho z internich postupt
Zadatele (mozZnosti jsou nasledujici: podepisuje jeden signatar, podepisuji
vsichni signatafi.

Zde se voli, kolik osob bude podepisovat zddost o podporu. Postacuje, aby
projektovou zddost podepsal jeden signatdi (u mikroprojektu typu A -
statutarni zastupce vedouciho partnera, u mikroprojektu typu B a C
statutarni zdstupce Zadatele). Signatafem se rozumi osoba, nikoliv Partner.
V pfipadé, Ze za Zadatele budou podepisovat Zadost napt. dvé osoby, je
tfeba zvolit ,Podepisuji vSichni signatari“.

V ramci Fondu mikroprojektl je na této zaloZce nutné vybrat z nabizeného
seznamu pole ,Typ projektu”. Zde se voli, o ktery typ projektu se jedna
(A,B,C). Tato volba je pouze jednorazova, protoZe ovlivni zbytek Zadosti.
Pokud provedete volbu chybné, je tfeba zaloZit novy projekt. Hodnotu neni
mozno zménit.

- Typ mikroprojektu A = projekt spolecny s principem vedouciho

partnera
- Typ mikroprojektu B = projekt partnersky
- Typ mikroprojektu C = projekt samostatny

W polu sposéb reprezentowania wnioskodawca wybiera opcje z menu w
zaleznos$ci od sposobu podpisywania wniosku, wynikajgcego z
wewnetrznych procedur wnioskodawcy (mozliwosci sg nastepujace:
podpisuje jeden sygnatariusz, podpisujg wszyscy sygnatariusze).

Tu wybieramy, ile oséb bedzie podpisywa¢ wniosek o dofinansowanie.
Woystarczy podpisanie wniosku przez jednego sygnatariusza (w przypadku
mikroprojektu typu A — przedstawiciel statutowy partnera wiodgcego, w
przypadku mikroprojektu typu B i C przedstawiciel statutowy
whnioskodawcy). Sygnatariusz oznacza osobe, a nie Partnera. lJezeli z
ramienia wnioskodawcy podpisywaé bedg np. dwie osoby nalezy wybrac
»Podpisujg wszyscy”.

W ramach Funduszu Mikroprojektéw na tej zaktadce nalezy z listy wybraé
,Typ projektu”. W tym miejscu nalezy wybra¢ witasciwy typ (A, B, C).
Takiego wyboru dokonuje sie tylko raz. Dokonany wybdr wptywa na reszte
zawartosci wniosku. Jezeli wybdr zostanie dokonany btednie, konieczne
bedzie wygenerowanie nowego projektu. Wybranej opcji nie mozina
zmieniad.

- Typ mikroprojektu A =

wiodacego
- Typ mikroprojektu B = projekt partnerski
- Typ mikroprojektu C = projekt samodzielny

projekt wspdlny, zzasadg partnera
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o 0\
L4cEn®
IDENTIFIKACE PROJEKTU IDENTIFIKACE PROJEKTU
i} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST 4/ KONTROLA  {§ FINALZACE /¥ TisK i} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST 4/ KONTROLA  {§ FINALZACE /¥ TisK
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH| VERZE NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH| VERZE
AZnVIP % AZnVIP %
NAZEV PROJEKTU PL —Zadost o podporu PR —Zadost o podporu
DATUM ZALOFEN DATUM FINALIZACE DATUM ZALOFEN DATUM FINALIZACE
Slav 22.8.2018752 Slav 22.8.2018752
Zadost rozpracovana v ISKP s I o Zadost rozpracovana v ISKP s B o
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOS! DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOS!
Wniosek rozpracowany w SIB o Wniosek rozpracowany w SIB o
PROCES PROCES
Pravedte vibir typu projektu. Po ulazeni i typ projektu nelze ménit Pravedte vibir typu projektu. Po ulazeni i typ projektu nelze ménit
SPRAVCE PRISTUPU B TYP PROJEKTU SPRAVCE PRISTUPU B TYP PROJEKTU
MCCEJJAN s |8 MCCEJJAN s |8
NAPOSLEDY ZMENI DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY NAPOSLEDY ZMENI DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
MCCEJJAN $ 22.8.2018752 o MCCEJJAN $ 22.8.2018752 o
TYP PODANI TYP PODANI
Automatické E| Automatycznie & Automatické E| Automatycznie &
8 2P(508 JEDNANI 8 2P(508 JEDNANI
[ voiit | [ voiit |

Mikroprojekt typu A:
vSechny zalozky v projektové
jazykové mutaci

zadosti je tfeba vyplnit v ¢eské i v polské

Mikroprojekt typu B a C:
vSechny zdlozky v projektové
jazyce.

V druhém jazyce, tj. v jazyce zahrani¢niho partnera, je nutné v projektové
zadosti vyplnit na zaloZce , Projekt” pole ,,Nazev projektu” a pole ,,Anotace
projektu”, ddle na zdloZce ,Popis projektu” vyplnit otazku ,Jaké aktivity
v projektu budou realizovany?“ a dale vsSechna pole na =zdloice
»,Preshranicni dopad” a ,Pfeshranicni spoluprace“.

Upozorfiujeme, Ze obé jazykové verze v jednotlivych zalozkach se musi
vzajemné shodovat — preklady musi odpovidat zdrojovému textu.

Zadosti Zadatel vyplni ve svém narodnim

Mikroprojekt typu A:
Wszystkie zakfadki we wniosku projektowym nalezy uzupetni¢ w polskiej i
czeskiej wersji jezykowej

Mikroprojekt typu B i C:

Wszystkie zaktadki we wniosku projektowym wnioskodawca uzupetnia w
swoim jezyku narodowym.

W drugim jezyku, tzn. w jezyku partnera zagranicznego we wniosku
projektowym w zaktadce ,Projekt” nalezy uzupetni¢ pole ,Nazwa projektu”
oraz pole ,Streszczenie projektu”, nastepnie w zaktadce , Opis projektu”
nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,Jakie dziatania bed3 realizowane w
projekcie?”, a nastepnie uzupetni¢ rowniez wszystkie pola w zakfadce
,Wptyw transgraniczny” i ,Wspétpraca transgraniczna”.

Uwaga: obie wersje jezykowe w poszczegdlnych zaktadkach muszg byc¢
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Do vsech ostatnich povinnych (Zlutych) poli, které vyZaduji text v jazyce
partnera, se uvede pomlcka, aby kontrolni systém toto pole vnimal jako
vyplnéné, nehlasil chybu a umoznil finalizaci Zadosti.

zgodne — ttumaczenia muszg odpowiadac tekstowi zrédtowemu.

Do wszystkich pozostatych pdl obowigzkowych (oznaczonych kolorem
26ttym, w ktorych wymagany jest tekst w jezyku partnera, wpisujemy
myslinik, tak zeby system kontroli uznat takie pole za uzupetnione, nie
zgtaszat komunikatu btedu i umozliwit finalizacje wniosku.

5.4 Zalozka Projekt / Zaktadka Projekt

Zalozka ,Projekt” obsahuje zakladni informace o projektu.

CisLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko

GisLo vizvy MNAZEV WIVY

11_16_008 WVyzva v rémci fondu mikroprojektd Glacensis / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektéw Glacensis
SPRAVCE FM

Fond mikroprojekti v Euroregionu Glacensis Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis

1B NAZEV PROJEKTU CZ HAZEV PROJEKTU EN

B NAZEV PROJEKTU PL

Anotace projektu PL |

0/500

B ANOTACE PROJEKTU CZ Oteviit v novem okné

(B ANOTACE PROJEKTU PL /500 Ofeviit v novém okné

[ Fyzicka realizace projektu

1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT

PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICICH)

[ Pfijmy projektu
1B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

—Dopliikové informace

[0 Realizace zadavacich fizeni na projektu [ Vefejna podpora

18 REZIM FINANCOVAN]

Zaktadka ,,Projekt” zawiera najwazniejsze informacje o projekcie.

NUMER PROGRAMU TYTUL PROGRAMU
1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko

NUMER HABORU
11.16_008
ZARZADCA FM
Fond mikroprojekt(i v Euroregionu Glacensis

TYTUL NABORY
Viyzva v rémei fondu mikroprojektii Glacensis / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektdw Glacensis
Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis

B TYTUE PROJEKTU CZ TYTUL PROJEKTU EN

) l
)

1B TYTUR PROJEKTU PL

Adnotacja projektu PL |

0/500

B STRESZCZENIE PROJEKTU CZ Otworz

1B ADNOTACJA PROJEKTU PL 0/500 Otwérz

-~ Rzeczowa realizacja projektu

1B PRZEWIDYWANY TERMIN ROZPOCZECIA () PRZEWIDYWANY TERMIN

CZAS TRWANIA (W

Dochody projektu

{8 INNE PRZYCHODY (IP)

|8

~ Informacje

(D Realizacja przetargow w projekcie ) Pomoc publiczna

B TRYB FINANSOWANIA

i=
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Cislo programu — autodoplInéni
Nazev programu — autodoplnéni
Cislo vyzvy — autodoplnéni
Nazev vyzvy — autodoplnéni
Spravce FM — autodoplnéni

Nazev projektu CZ — nutné vyplinit

Nazev projektu PL — nutné vyplnit

(Nazev musi byt v obou jazycich prelozen totoZné. Uvedeny nazev projektu
bude pouzivan k identifikaci projektu a ve vSech povinnych pftilohach
Zadosti).

Poznamka: doporucuje se pouzit kratky ndzev projektu, ktery bude odrazem
jeho charakteru, hlavnich predpokladl nebo planovanych dopadd. Nazev
projektu budete pouzivat i béhem realizace projektu, a to i v rdmci jeho
publicity. Vénujte zvlastni pozornost tomu, aby bylo znéni ndzvu v jazyce
¢eském a polském totozné.

NAZEV PROJEKTU EN — nepovinné pole, v pfipadé vyplnéni uvedte preklad
do anglického jazyka totozny s nazvem projektu v ¢eském a polském jazyce.

Anotace projektu CZ — je tfeba vyplnit struény popis projektu v ¢eském
jazyce

Anotace projektu PL — je tfeba vyplnit struény popis projektu v polském
jazyce.

Uvedte kratké (max. 500 znak(l) shrnuti hlavnich predpokladli vaseho
projektu. Vénujte pozornost zejména cili, kterého ma projekt dosahnout,
problémim, na jejichz feSeni se projekt zaméruje nebo potencidlim, které
projekt rozviji, klicovym aktivitdm a predpokldadanému vysledku. Shrnuti
musi odpovidat popisu projektu v dalSich (podrobnych) ¢astech projektové
Zadosti.

(U vSech typu projektt (A,B,C) je nutné vidy vyplnit obé jazykové mutace).

Numer programu: - (autouzupetnianie)
Nazwa programu: - (autouzupetnianie)
Numer naboru: - (autouzupetnianie)
Nazwa naboru: - (autouzupetnianie)
Zarzadca FM - (autouzupetnianie)

TYTUL PROJEKTU CZ - nalezy uzupetnié

TYTUL PROJEKTU PL - nalezy uzupetnic

(Tytut musi byc¢ identyczny w obu jezykach. Podana we wniosku nazwa
projektu bedzie stosowana w celu identyfikacji projektu oraz we
wszystkich obowigzkowych zatacznikach wniosku projektowego).

Uwaga: zaleca sie przyjecie krétkiego tytutu projektu, ktéry odda jego
charakter, gtéwne zatozenia lub planowane efekty. Tytut projektu beda
Panstwo wykorzystywali w trakcie realizacji projektu, réwniez do jego
promocji. Prosimy o zwrdécenie szczegdlnej uwagi na tozsame brzmienie
tytutu w jezyku polskim i czeskim.

NAZWA PROJEKTU EN - pole nieobowigzkowe, w przypadku jego
wypetnienia prosze wpisac¢ ttumaczenie na jezyk angielski zgodne z nazwg
projektu w jezykach polskim i czeskim.

Streszczenie projektu CZ — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku czeskim.

Streszczenie projektu PL — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku polskim.

Prosimy o krétkie (maks.500 znakdéw) streszczenie gtdwnych zatozen
Panstwa projektu. W szczegdlnosci prosimy o uwzglednienie celu projektu,
problemdw, na ktérych rozwigzaniu projekt sie skupia lub potencjatow,
ktore projekt rozwija, dziatan kluczowych oraz zaktadanego rezultatu.
Streszczenie projektu musi odpowiada¢ opisowi projektu w kolejnych
(szczegotowych) czesciach wniosku projektowego.

(W przypadku wszystkich typow projektéow (A, B, C) nalezy zawsze
uzupetnic obie wersje jezykowe).
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FYZICKA REALIZACE PROJEKTU

Predpokladané datum zahdjeni — nutné vyplnit, zvolte datum zahdjeni
fyzické realizace projektu

Predpokladané datum ukonceni — nutné vyplnit, doplite predpokladané
datum ukonceni fyzické realizace projektu. Toto datum je zdvazné a v tomto
uvedeném terminu musi byt ukonceny vSechny projektové aktivity a
naplnény vsechny naplanované hodnoty indikator( projektu jako celku. Toto
datum, které si partnefi stanovi, musi byt realné pro dosaZeni
naplanovanych vysledk( projektu a musi odpovidat aktivitdm naplanovanym
v projektu a soucasné musi umoznovat realizaci naplanovanych aktivit v
odpovidajici kvalité. Doba realizace projektu by méla byt naplanovana
realné vzhledem k planovanym aktivitam.

(Doba trvani mikroprojektli je zpravidla 12 mésicli. Pouze v pfipadé
slozitéjSich projektl mulzZe byt doba trvani maximalné 18 mésich. V
pfipadé doby trvani realizace mikroprojektu delSi nez 12 mésici je nutné
uvést Fadné zdlvodnéni délky realizace, a to do zalozky ,,Popis projektu).

Predpokladana doba trvani (v mésicich): (autodoplnéni)

PRIJMY PROJEKTU

.....

Jiné penézini pfijmy (JPP) — zde je tfeba ze seznamu zvolit, zda projekt
vytvafi penéini pfijmy.

1. Projekt nevytvafi jiné penézni pfijmy

2. Projekt vytvafri jiné penéini pfijmy

Veskeré (isté prijmy, které v prabézhu realizace mikroprojektu
vzniknou, mohou byt kazdym projektovym partnerem pouzity jako zdroj
spolufinancovani mikroprojektu misto vlastnich prostfedkd. Pokud se u
mikroprojektu predpokladaji prijmy v prabéhu realizace, které se nemaji
odecist od celkovych vydaji (tj. pfijmy maximalné do vysSe vlastniho
spolufinancovani u mikroprojektd, jejichZ celkové zpUsobilé vydaje na drovni

RZECZOWA REALIZACJA PROJEKTU
Przewidywana data rozpoczecia — nalezy uzupetni¢, prosimy o wybdr daty
rozpoczecia realizacji rzeczowej projektu

Przewidywana data zakonczenia — nalezy uzupetnié, data ta jest wigzgcaiw
tym wskazanym terminie powinny zostaé zakoriczone wszystkie dziatania w
projekcie oraz osiggniete wszystkie zatozone wartosci wskaznikéw dla
projektu jako catosci. Data ta ustalona przez partneréw musi byc
realistyczna dla osiggniecia planowanych rezultatow projektu oraz
odpowiadac dziataniom zaplanowanym w projekcie i powinny umozliwiaé
wykonanie planowanych dziatan w odpowiedniej jakosci. Czas realizacji
projektu powinien zosta¢ zaplanowany realistycznie w stosunku do
zaktadanych dziatan.

(Okres trwania mikroprojektéow to z reguty 12 miesiecy. Wylgcznie w
przypadku bardziej ztozonych projektéow okres trwania moze wynosic¢
maksymalnie 18 miesiecy. Jezeli okres trwania realizacji mikroprojektu jest
diuiszy niz 12 miesiecy, w zakitadce ,Opis projektu” nalezy podac
uzasadnienie dtugosci realizacji.

Przewidywany czas trwania (w miesigcach): (auto uzupetnienie)

DOCHODY PROJEKTU
Szczegobtowe informacje o dochodach znajduja sie w odpowiednim rozdziale
Wytycznych dla wnioskodawcow.
Inne przychody (IP) — nalezy wybra¢, czy projekt generuje dochody
finansowe.

1. Projekt nie generuje innych przychodow

2. Projekt generuje inne przychody
Wszelkie dochody, ktére powstang w trakcie realizacji projektu, mogg by¢
wykorzystane przez kazdego z partneréw projektu jako Zrédio
wspotfinansowania projektu zamiast Srodkéw wtasnych.
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mikroprojektu jako celku neprekracuji ¢astku 50.000 EUR vcetné), zvoli se
»Projekt nevytvari jiné penézni pfijmy“.

DOPLNKOVE INFORMACE

Realizace zaddavacich Fizeni na projektu — zaskrtnutim pfislusSného okénka
Zadatel uvede, zdali v rdmci projektu budou uskutec¢néna zadavaci fizeni.
(Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamenavat pouze
zakazky s predpokladanou hodnotou od 400 tis. K¢ bez DPH pro ceské
Zadatele. Zakazky s hodnotou nizsi nez 400 tis. K¢ bez DPH neni nutné do
MS2014+ uvadét.)

Verejna podpora — v pfipadé, Ze projekt zaklada verejnou podporu, je tfeba
zaskrtnout prislusny zaskrtavaci box.

Rezim financovani — je tfeba zde vyplnit vidy ,ex-post”. lJiny reZim neni
pfipustny.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

Realizacja przetargéw w ramach projektu — zakreslenie wtasciwego okienka
whnioskodawca informuje, czy w ramach projektu bedg realizowane
przetargi.

Pomoc publiczna — w przypadku, ze projekt objety jest pomoca publiczng,
konieczne jest zaznaczy¢ odpowiednie pole

Tryb finansowania —zawsze wybieramy opcje ,ex-post”. Inny tryb nie jest
dopuszczalny.

5.5 Zalozka Verejné zakazky / Zaktadka Zamoéwienia publiczne

V pripadé, Ze Zadatel uvede, Ze v ramci projektu budou uskutecnéna
zadavaci fizeni, aktivuje se automaticky modul , Verejné zakazky”.

Jezeli wnioskodawca zaznaczy, ze w ramach projektu zostang
przeprowadzone postepowania przetargowe, automatycznie uaktywni sie
modut  ,Zamowienia  publiczne”. Dotyczy zaméwienn  publicznych
przeprowadzanych tylko na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. Poz. 1579 z pozn. zm.)
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" JADATEL

Machdzite se Mistinka  ladmel | wefejné zakizky testspes 301T | Projekt

Infermavini o realizaci ) PROJEKT

Iveieinézaluin\- I 51 PAISTUPKPROUEKTU S PLMEMICI B VINAZATZ4D0ST & WONTROLA | FIMALEACE

Profil ohijekiu A~

Wares desefie @ kancepty 1 INTERREE VA Seshi republia - Pelsha
Frebled depedi

Poaamby Sisin vive mAZEW VPIVY
(kaly 116028 2 vyva pro individwdlni projely - prioritnd osa 2/ 2 nabdr dla projeltdw i

hhigwre pokaikey hismrchie programoviho s1mm

Dabowa oblast Zadosti s

Mentifikace projekiu
BN BAZEN PRLERTU (2 MEZEY PR JEKTH EN

Frapekt
Spesificky cil
Subjeiety projekta
Bdresy subjektu
Ouabry subjekiu 1B} AHOTACE FROITETY £3
Uty subjektu

1N WAZEV PADJERTU PL

Fiealizatni tym w

no N

V pfipadé, Ze je okénko Realizace zadavacich fizeni na projektu zaskrtnuto,
je tfeba vyplnit v modulu ,Vefejné zakdzky” udaje alespon k jedné zakazce.
Pro kazdou verejnou zakazku je tfeba zaloZit novy zdznam. Pro ndvrat do
datové oblasti Zadosti je mozné kdykoliv stisknout tlacitko Operace (2),
pripadné kliknout na nazev zadosti v listé v zahlavi (3).

L, WHIOSKODAWEA I

Enajdujese sig Tahlica  Wnicshodawes weleind 2akdzhy tast srpon 2017 Pungolt

Informowanie o realizacii S PROJERT
I Tatvrwieria publczne I 'ﬂ DOSTEP DO PADJEATY o PEEMCAMOCMICTWA. 3§ Siasowalwuoaed o KONTROLA  ff Fem
[Prafil chiekts s
MIMER FHOGRA MY TFILE PFROSARNY
Morwa depesza i konoepty n TEAREG V-4 Crska republi - Polska
Lista depesz
Htathi MM R MR TFTLR HERCAE
Tadania 1110025 2 vyzva proindividuddni prajesty - prioitni oea 2/ 2. rabdr dia preopektow i

Obszar danych waiasku s

Identyfikacja projekty

. 1B TETUL PROJERTY CE THTUL PReGJEKTY EM
Propekl

el szcaeqitowy 1B T PROJENTY PL

Fodminty projeki |

Adresy podminty

Dsaby podmiotu 1B STRESICIEME FROJEKTL T

Rachunkd podmioby
Teapil malzujgcy
Upis projekty

IR TR FRDFETI R

Jezeli w projekcie zaznaczone jest pole Realizacja przetargéw, w module
»2Zamowienia publiczne” nalezy wypetni¢ informacje dotyczace przynajmniej
jednego zamodwienia. Dla kazdego zamdwienia publicznego nalezy
wygenerowac nowy rekord. By powrdci¢ do tresci wniosku, mozna w kazdej
chwili nacisngé przycisk Operacja (2), lub klikng¢ tytut wniosku na gérnym
pasku (3).
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K nové zaloZené VZ je vygenerovdn jedinecny hash. Poradové cislo VZ je
systémem vygenerovano az po podani VZ. Nové zalozené VZ je vidy
automaticky vygenerovdn administrativni stav Rozpracovana. Kliknutim na
prislusny radek urcité VZ uzivatel vstoupi na konkrétni VZ a mize editovat
data.

L ZADATEL

zostaje

Dla nowo zatozonego ZP wygenerowany zostaje unikalny hash. Liczbe
porzadkowq ZP system generuje dopiero po ztozeniu ZP. Nowo zatozone ZP
wygenerowane
Rozpracowane. Klikajagc na dany wiersz danego ZP uzytkownik wchodzi w
konkretne ZP i moze edytowac dane.

kazdorazowo w stanie administracyjnym
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Zahlavi kazdé Verejné zakdzky obsahuje tladitka Smazat, Kontrola, Finalizace
a Tisk, obdobné jako zéhlavi Zadosti o podporu. (Po finalizaci VZ se uZivateli
zobrazi rovnéz i tlacitko Storno finalizace a Podat — obdobné jako pfi
administraci Zadosti o podporu).

Smazat — stiskem tlacitka dojde ke smazani pfislusné VZ. Smazat Ize pouze
VZ, ktera nebyla nikdy podana.

Kontrola — funguje analogicky jako na Zadosti o podporu. Tla&itko Kontrola
slouzi k ovéreni, zda jsou vyplnény vSechny poZadované uUdaje. Systém
automaticky dle predem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna
povinna data vyplnéna, a dale ovéfi kontroly na soulad dat a financnich
Castek. Kontrolu si mlzZe Zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu
vyplnovani formulare.

Finalizace - Stiskem Finalizace se vefejna zakazka uzamkne a je ptipravena k
podani. Béhem procesu finalizace jsou spustény predem definované
kontroly vyplnéni vsech povinnych udajli. Tedy i v pripadé, kdy uZivatel
zapomene sam kontrolu provést stiskem tlacitka Kontrola, ji automaticky pfi
finalizaci provede systém. Neni tedy moiné finalizovat nekompletni
vefejnou zakdzku. Po finalizaci se na horni listé objevi tlacitka Storno
finalizace. Pokud uZivatel potfebuje VZ ve stavu Finalizovdna ,, odemknout”
a doplnit napf. jesté néjaké udaje je moiné, stejné jako v ramci
administrace Zadosti o podporu, stiskem tla&itka Storno finalizace danou VZ
,odfinalizovat”.

Nagtdwek kazdego Zamodwienia Publicznego zawiera przyciski Skasowag,
Kontrola, Finalizacja i Drukowanie, podobnie jak nagtéwek Wniosku o
dofinansowanie. (Po sfinalizowaniu ZP wyswietli sie takie przycisk
Anulowanie finalizacji i Podanie - podobnie jak w przypadku Wniosku o
dofinansowanie).

Skasowaé — po nacisnieciu przycisku dane ZP zostanie usuniete. Usungé
mozna tylko takie ZP, ktére nie zostato nigdy ztozone.

Kontrola — dziata podobnie jak we Wniosku o dofinansowanie. Przycisk
Kontrola stuzy do sprawdzenia, czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane
informacje. System wedtug odgdrnie zdefiniowanych kontroli automatycznie
sprawdzi, czy wszystkie obowigzkowe informacje zostaty wpisane a takze
sprawdzi zgodno$¢ informacji i kwot finansowych. Kontrole mozna wiaczy¢ w
kazdym momencie w trakcie procesu wypetnienia formularza.

Finalizacja — Klikajgc ten przycisk zamowienie publiczne zostanie zamkniete i
przygotowane do ztozenia. W ramach procesu finalizacji przebiegajg odgérnie
zdefiniowane kontrole, czy wypetniono wszystkie obowigzkowe informacje.
Kontrole system przeprowadza w momencie finalizacji automatycznie, takze
w sytuacji, gdy uzytkownik sam zapomni przeprowadzi¢ kontrole uzywajac
przycisku Kontrola. Nie ma wiec mozliwosci sfinalizowania niekompletnego
zamowienia publicznego. Po sfinalizowaniu, w gérnym menu pojawi sie
przycisk Anulowanie finalizacji. Jezeli uzytkownik chce otworzy¢ ZP bedgce w
stanie Sfinalizowane i uzupetnié¢ przyktadowo jeszcze dodatkowe informacje,
ma mozliwo$¢, podobnie jak w przypadku Wniosku o dofinansowanie,
cofniecia finalizacji danego ZP korzystajgc z przycisku Anulowanie finalizacji.
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Pozn: Podani zakdzky je nevratny krok, a po kliknuti na toto tlacitko se jiz
neobjevuje informativni hlaseni, ve kterém by byl Zadatel nebo pfijemce
znovu dotdzan, zdali opravdu chce verejnou zakazku podat.

Zalozka Identifikace VZ

Na prvni zaloZce je moZné vyplnit pole ,pracovni nazev vefejné zakazky” a
,hazev verejné zakdzky” a zdznam nasledné ,uloZit”. Pokud Zadatel uloZi na
této zaloice ndzev verejné zakdzky, prenese se tento ndzev na zaloZzku
,Verejné zakazky” do pole ,ndzev vefejné zakazky“. Pokud Zadatel uloZi
nazev vefejné zakazky na tomto poli na ziloZce , Verfejné zakazky” prenese
se tento ndzev automaticky do tohoto nepovinného pole na zakazce
,Identifikace VZ“.

L] WNIDSKODAWCA POMOC
Injdesz s Tablica  Wnosiodawca  Zamemena publicone  Bernarwisks  Identyfikeca 2P

Mawigacja A IDENTYFIKACJA ZP

Operacja 3 SHASOWAE | o HKONTROLA @) FMALEMCIA | D) DRUEDWANE

Zamowsenia publiczna S —
HUMER PORZASKIWY ZAMOWIENIA PUBLICZHESD DANE [DENTYFIEAZY.INE [HASH STAN FOMINESTRAC! 2P

Obszar danych ~ MANZINE Rozpracawane
Zamiwienia publiczne A~ ROBECTA WATWA TAMGWIENIE PUBLICZHERD asTaTIa TunEw
MKDOHMAR
lentyfikacza 7P
ATWA TRMGHIENIA PUBLICTHET DATA | GODIRA DSTATHIE THIAN
Zamiwiensa publiczne 24 sierpnia 2017 00: 3547
Dane o umowie/ansksie
Przeglad | odwolania
eioseksponid rasslnia do o
2algezniki do 2P
Dostawey ~ San Data 1meny siave Utytiownd, kndry 2bend stan
v A Y
Dostawea

Alozpracowane 2017-08-24 0835 MEDOHMAR

4| 4 7] b M| moswerg[zm = 121, poryefiT do 121

Ztozenie zamodwienia to krok, ktérego nie da sie cofngé a po kliknieciu tego
przycisku nie pojawia sie juz komunikat, w ktérym wnioskodawca lub
beneficjent zostatby zapytany, czy na pewno chce ztozy¢ zamodwienie
publiczne.

Zaktadka Identyfikacja ZP

Na pierwsze] zaktadce mozna wypetni¢ pole ,robocza nazwa zamdwienia
publicznego” oraz ,nazwa zamodwienia publicznego” i rekord ten zapisac.
Jezeli wnioskodawca w tej zaktadce zapisze nazwe zamdwienia publicznego,
nazwa ta zostanie przeniesiona do zaktadki ,,Zamdwienia publiczne” do pola
»,Nazwa zamodwienia publicznego”. Jezeli wnioskodawca zapisze nazwe
zamowienia publicznego w tym polu w zaktadce ,,Zamoéwienia publiczne”
nazwa ta zostanie automatycznie przeniesiena do tego nieobowigzkowego
pola w zaméwieniu ,Identyfikacja ZP“.
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Zalozka Verejné zakazky

Na zaloZce Verejné zakazky se vypliuji zakladni udaje o verejné zakdzce v
zavislosti na jejim zivotnim cyklu (fazi). Vybérem z Ciselniku uZivatel vybere,
v jakém stavu verejnou zakdzku zadava. UZivatel pak v ramci pokroku
administrace verejné zakazky méni pfislusné stavy dle toho, v jaké fazi
realizace se verejna zakazka nachazi. V zavislosti na zvoleném stavu VZ se
uzivateli nabidnou pfislusné datové polozky, které je potieba vyplnit. S
novym zaznamem tj. s novou VZ se této VZ automaticky vygeneruje Hash
kéd VZ, pod kterym je VZ v systému MS2014+ evidovdna po celou dobu
administrace VZ. Po podani VZ se pak pfislusné VZ vygeneruje i poradové
Cislo.

Pokud je verejnd zakazka ve stavu planovana, zaddvaji se pouze
predpokladané udaje o verejné zakazce, ostatni pole jsou neaktivni. Pokud
uZivatel zadava VZ ve vyssim stavu (zahajeni, realizace apod.) nabizi se k
editaci dalsi pfislusna pole. Znamena to, Ze pokud je v dobé vypliovani
Zadosti o podporu verejnd zakdzka jiz vyhlaSena, uZivatel jiz z logiky véci
neuvadi Udaje, které se vazi k zameéru realizovat vefejnou zakazku, ale idaje
o zahdjené verejné zakazce. Pfi uloZeni systém kontroluje, Ze datum

W[4 1] 8 8 Hastong 25 « analz1, §ildalz

Zaktadka Zaméwienia publiczne

W zaktadce Zamdwienia publiczne wpisywane sg podstawowe informacje
dotyczagce zamodwienia publicznego w zaleznosci od etapu jego realizacji.
Uzytkownik wybiera z katalogu stan, w jakim wprowadza zamodwienie
publiczne. W zaleznosci od wybranego stanu ZP uzytkownik ma do dyspozycji
odpowiednie pola, ktére nalezy wypetni¢. Wraz z nowym rekordem (wpisem),
czyli nowym ZP, automatycznie generowany jest kod Hash dla tego ZP, pod
ktérym ZP jest w systemie MS2014+ ewidencjonowane przez caty czas obstugi
tego ZP w systemie. Po ztozeniu ZP zostaje dla niego wygenerowany takze
numer porzgdkowy.

Jezeli zamdwienie publiczne znajduje sie w stanie Planowane, wpisywane s3
wytacznie przewidywane informacje dotyczace zamdwienia publicznego,
pozostate pola sg nieaktywne. Jezeli wnioskodawca wprowadza ZP bedace na
wyzszym etapie (rozpoczecie, realizacja itp.), moze dodatkowo edytowad
kolejne pola. Oznacza to, e jezeli w czasie wypetniania wniosku o
dofinansowanie zamdwienie publiczne jest juz ogtoszone, to logiczne jest, ze
uzytkownik nie wpisuje juz informacji zwigzanych z planowang realizacjg
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zahajeni neni vyssi nez datum ukonceni pro kazdou dvojici dat.
Na zaloZce je tfeba vyplnit povinnd pole ,,stav verejné zakazky” a , partner”.

" ZADATEL
Farhizlose:  Nasiénka  Fadatel
Navigace ~
Qperace

Veiejné zakazky

Dalove oblasti ~
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Dodavatel ~

Dodavatelé

Velejné zakicky | vefejnézakizky | Velejné zakdzky
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0 STa vrREE ATy e Fisan vEREMME ZAkiZIY ¥ 13V

O vefejna zakdzka je wiznamnd dle §16a ZVZ

fianevE Bioyo veeamE zaxdzin

O vefejnd zakéza napfiE projeiy

JEKTI E STEOL Vi 12 Oteviit v novém okné

O sdruzeni zadavatel(l

‘ 1 Afzeni presahujict imity Unie

rrey
L )8

O Je vefejnd zakizka evidevina v NEN?

Piecoklidans idsje o vefejné rakizce
PRAGOYHE NAZEY VEREINE ZAKAZEY
vefejnd zakézka

NAPOVEDA

Na této zaloice se ddle nize nachazi nékolik skupin poli, do kterych se
vétsinou vybiraji Udaje z Ciselnik(, pripadné zaskrtnutim. Vkladané udaje je
treba prabézné ukladat kliknutim na tlacitko uloZit. V ptipadé Ciselnikl ,typ
kontraktu zadavaciho/vybérového Fizeni“, ,rezim vefejné zakazky”, ,druh
zadavaciho fizeni/vybérového fFizeni“ a ,druh verfejné zakazky” vybird
Zadatel pfislusny udaj, ktery odpovida zpUsobu, jakym je zakazka v souladu
s unijni/¢eskou ¢i polskou legislativou realizovany. Kromé pole ,druh
verejné zakazky” je zde pro polské partnery moZnost vybrat volbu ,dle
polské legislativy” — pfipadné je k dispozici jeSté dalsi upresnujici volba u
tohoto zaznamu (napf. v poli ,rezim verejné zakazky“ volba ,Dle polské
legislativy - nad 30 tis. EUR (povinnost uplatnit ZVZ / ZZVZ)“).

zamoéwienia publicznego, ale informacje dotyczace rozpoczetego zamdwienia
publicznego. Podczas zapisywania system dla kazdej pary dat sprawdza, czy
data rozpoczecia nie jest pdzniejsza od daty zakonczenia.

Na zaktadce nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola ,stan zamodwienia
publicznego” oraz ,partner”.
" 'WHIDSKODAWCA POMOC

Tuaflujeszsiy  Tablica  Wrioskodawca  Zamdwienia publiczne | vedejnd zakizy | Zameiwienia publiczne
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Dane o umowie/anehsie Pasteponanie prretargowe powyze progow uijrych

Przeglad i odwolania

Wniosek/powdd przestania do UOI
Zelaeanikd dozP
Dostancy ~

Dostawca

ﬁu PARTHER

Gzy zamdwienie jest ewidengjonowane w bazie NEN?

Przzidymane dane dotyczace porzadhy pubiicznego

vefepd zakizha

W tej zaktadce znajduje sie kilka grup pél, w ktérych informacje nalezy w
wiekszosci przypadkéw wybrac z listy lub poprzez zaznaczenie. Wpisywane
informacje nalezy na biezagco zapisywaé klikajac przycisk ,zapisz”. W
przypadku list ,rodzaj kontraktu poprzetargowego”,“zamoéwienie publiczne
wg wysokosci szacowanej wartosci”, ,rodzaj postepowania przetargowego” i
»przedmiot zamodwienia publicznego” wnioskodawca powinien wybrac
odpowiednig informacje, ktéra jest zgodna ze sposobem realizacji
zamodwienia zgodnie z przepisami prawa unijnego/czeskiego lub polskiego.
Oprodcz pola , przedmiot zamodwienia publicznego” polscy partnerzy moga tu
wybraé opcje ,wg polskich przepiséw” — ewentualnie w tym rekordzie
dostepna jest tez dodatkowa uscislajgca informacja (np. w polu ,zamdwienie
publiczne wg wysokosci szacowanej wartosci“ opcja ,Zgodnie z polskimi
przepisami — ponad 30 tys. EUR (obowigzek zastosowania PZP)”).
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PREDPOILUDANY NOWY TRUH WEREINE TAETHY 072000 Oteviit vmovém okné
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Dosud vyplnéné udaje Zadatel ulozi stiskem tlacitka UlozZit v dolni ¢asti
obrazovky, poté dojde k aktivaci pole Druh vefejné zakazky v dolni casti
obrazovky.

Zadatel vybérem z &iselniku vybere druh verejné zakazky a stiskem tlaéitka
UloZit potvrdi vybér. V pripadé zakazek smiseného druhu se uvadi hlavni
predmét VZ a dale miZe uZivatel editovat polozku Dalsi predmét verejné
zakdazky.

Whnioskodawca zapisuje do tej pory wprowadzone informacje naciskajgc
przycisk Zapisz umieszczony w dolnej czesci ekranu, po czym uaktywni sie
pole Przedmiot zamodwienia publicznego znajdujacy sie w dolnej czesci
ekranu.

Woybierajac z listy wnioskodawca wybiera rodzaj zamodwienia publicznego,
zapisujagc wybrang opcje poprzez nacisniecie przycisku Zapisz. W przypadku
zamoéwien o charakterze mieszanym nalezy wpisa¢ gtdwny przedmiot ZP, po
czym uzytkownik moze edytowal pozycje Inny przedmiot zamodwienia
publicznego.
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i &1 DRUK VERE IKE ZakkzIY 072000 Oiewlit v nowém okni -mummmm P ———— vm?u e
‘STRUNY POPYS DAUKL YEREJKE TAKAZKY 01000 Otewiit v nowém okné Br100a Dtwérz
Zalozka Udaje o smlouvé/dodatku Zaktadka Dane o umowie/aneksie
Na nasledujici zalozce ,Udaje o smlouvé/dodatku je tfeba zvolit, zdali jsou | Na nastepnej zaktadce ,Dane o umowie/aneksie” nalezy wybraé, czy
vypliiovany zaznamy ke smlouvé nebo dodatku (1), pfiCemz je mozné zaloZit | wpisywane beda informacje dotyczace umowy lub aneksu (1), przy czym
vice zdznam(. Po vyplnéni je tfeba pfislusny zaznam ulozit (2) a kliknutim na | mozna wygenerowa¢ kilka rekordéw. Po ich wypetnieniu nalezy dany rekord
tlaCitko novy pfipadné zaloZit dalsi zdznam (3). Povinnost vyplnit na této | zapisa¢ (2) i poprzez klikniecie przycisku Nowy ewentualnie wygenerowaé
zalozce minimalné jeden zaznam, zavisi na stavu vefejné zakazky | kolejny rekord (3). Obowigzek wypetnienia w tej zaktadce co najmniej jednego
(minimdlné jeden zédznam je tfeba vyplnit u stavu ,zadana“, ,splnéna“, | rekordu zalezy od stanu zamdwienia publicznego (przynajmniej jeden rekord
pfipadné v nékterych dal3ich stavech). nalezy wypetni¢ w przypadku stanu ,zlecone”, ,Rozpoczete” lub w niektérych
innych przypadkach).
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Vefejni zakizky e s/ okt Zaméiwienia publiczne
Datové oblasti e Obszan danych ~ Informacje na temat umovy/ancksu
Typ privniba aktu Pefadi dedati Dt podjs dodatis Daboen pedpiss srdowy
Vefejn zakizky ~ - Dat odsismis umomy
’ [ ¥ ¥ Y v Zamwenapublcme Wi =
Wertifikace vZ esales ey 2 znamp h obrzerd [T ——
vefeiné zakizhy (4 (1] e (W] olotskns ek (25 = 2 Ll oo Zamiwizniz publiczne S0

hiaje o s /dadatias

3

Ry Nov} zaznam
tdaje o némitkich

Névth/podnét na UOHS
Pillahy

Dodavatelé

1ve rivo sty 1
[

Dodavatelt

Po poklikani na pole ,typ prdvniho aktu” se zobrazi nasledujici dialogové
okno pro vybér prislusného typu pravniho dokumentu.

[ vibérs iseiniiu a
Kl Mizer CZ Wizer PL
¥ Y
2 Smicavs Umewa
q Dodatek Uzupeinienie
[4 >

V pripadé volby ,smlouva” se zobrazuji nasledujici datova pole (pro
naplnéni dat diselniku Udaje o dodavateli je tfeba vyplnit podzaloZzku

Dane o umowie/aneksie
Anubyj

Praeqiad | cwolania
wiosek/powdd przesiania de U0
Zalgeniki do 2P

EORLA) AKTY FRANNER

Dostawey ~

DISTawER

Po kliknieciu pola ,rodzaj aktu prawnego” wyswietli sie kolejne okno

dialogowe, w ktérym mozna wybrac¢ odpowiedni rodzaj aktu prawnego.

=) vy 2 katalogn -]
¥od Tyt & Mazwa FL
| Ll xl
2 ST Ui
4 Oodatek Uzupeinienia
< >

Po wybraniu ,,umowy” wyswietlg sie ponize pola (w celu wprowadzenia
danych do katalogu dane o dostawcy nalezy wypetnié¢ podzaktadke dostawca -

dodavatel — viz kap. MODUL DODAVATELE.

patrz rozdz. MODUt DOSTAWCA.
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V ptipadé dodatku se zobrazujici nasledujici datova pole:

W przypadku aneksu wyswietlg sie ponizsze pola:
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Zalozka Udaje o namitkach Zaktadka Przeglad i odwotania
Jezeli do zamodwienia publicznego ztozono protesty, nalezy odpowiednie

V pfipadé, Ze byly poddny k verejné zakazce ndmitky, je tfeba pfislusné
informacje wpisa¢ w zaktadce ,,Przeglad i odwotania“.

Udaje zadat na zéloZce , Udaje o namitkach“:
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Zalozka Navrh/podnét na UOHS

Udaje na zalozce ,Navrh/podnét na UOHS“

V piipadé podani navrhu nebo podnétu na UOHS je tfeba vyplnit pfisluiné

Zaktadka Wniosek/powdd przestania do UOKIK

W przypadku ztozenia wniosku lub informacji do UOKIK nalezy odpowiednie
informacje wpisa¢ w zaktadce ,, Wniosek/powdd przestania do UOKIK”.

cz pl
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Zalozka Pfilohy Zaktadka Zataczniki
Na obrazovce Pfilohy je moiné zadat pfilohu k vefejné zakazce. Postup | W zaktadce Zafaczniki mozna do zamodwienia publicznego dotaczy¢ zatacznik.
ukladani pfiloh je uveden v kap. ZALOZKA DOKUMENTY Sposdb zapisywania zatgcznikdw opisano w rozdz. ZAKLADKA DOKUMENTY
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5.6 Modul Dodavatelé / Modut Dostawca
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Po zadani prvni z verejnych zakazek se aktivuje modul , Dodavatelé”, na
ktery je tfeba zadat Udaje o vitézném dodavateli, aby bylo moziné tento
zaznam vybrat v poli ,,Dodavatel” na zéloice ,Udaje o smlouvé/dodatku®.
Dodavatel, ktery se na dané zdloice jiz nabizi k zobrazeni nebo je
uZivatelem zadavan, je poplatny a navadzany na Zadost o podporu jako
celek. Do uvedené zalozky uzivatel tedy zaddva subjekty typu Dodavatel,
které jsou relevantni pro dané verejné zakazky resp. danou Zadost o
podporu a tyto zdznamy jsou automaticky na tuto Zadost o podporu
navazany. Zalozka Dodavatel je zobrazena napfi¢ vSemi VZ a rovnéZ napfic¢
véemi VZ se zobrazuji stejnd data.

Data resp. jednotlivé zdznamy dodavatell zde zobrazeny nejsou jesté
navazana na konkrétni VZ. Vybér a navazani dat se provadi aZ na zaloZce
Smlouva/Dodatek. Tam uzivatel vybira volbou z Ciselniku pfislusny zaznam
dodavatele pro konkrétni VZ.

Pokud je v rdmci jedné VZ zadan urcity dodavatel, je pak tento dodavatel
nabizen k vybéru i u daldich VZ navézanych na danou Zadost o podporu,
vzhledem k tomu, Ze u nékterych vybérovych tizeni mohou byt dodavatelé
stejni. Zadatel tak nemusi zadavat data duplicitné.

Vkladat nebo editovat data v ramci zalozky Dodavatelé Ize pouze pod VZ,
ktera se nachazi v administrativnim stavu Rozpracovana.

Subjekt typu ,Vitézny dodavatel“ mlze byt na zalozku vloZen v poctu ,x“
zaznamu. Dale uZivatel pak pod zalozkou Smlouva/Dodatek vybira konkrétni
zaznam ke konkrétni VZ.

Stejné jako u Udajd na zéloice Subjekty v ramci formuldife Zadosti o
podporu, je nutné zadat IC, které Ize stisknutim tla¢itka Validace ovéfit vici
Zakladnim registriim.

Vyplnéni dodavatele je totozné jako vyplnéni partnera na Zadosti o podporu
(stisknutim tlacitka Novy zaznam uZivatel mize vkladat Udaje a zaloZit typ
subjektu typu Dodavatel. Vzhledem k tomu, Ze v rdmci této zdlozky je
zadavan pouze typ subjektu Dodavatel je v poli Typ subjektu u kazdého
zdznamu systémem defaultné nastavena polozka Cciselniku ,Vitézny

Po wprowadzeniu pierwszego zamdwienia publicznego uaktywni sie modut
»,dostawca”, w ktérym nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wytonionego
dostawcy, dzieki czemu informacje pojawig sie w katalogu do wyboru w polu
»,Dostawca/Wykonawca” w zaktadce ,Dane o umowie/aneksie”. Dostawca,
ktory w danej zaktadce pokazuje sie juz do wyswietlenia lub jest
wprowadzany przez uzytkownika, jest poptatny i powigzany z Wnioskiem o
dofinansowanie jako catoscig. W tej zaktadce uzytkownik wprowadza wiec
podmioty typu Dostawca, ktdre dotyczg danego zaméwienia publicznego lub
danego Whniosku o dofinansowanie. Wpisy te zostang automatycznie
przyporzadkowane danemu Whnioskowi o dofinansowanie. Zakfadka
Dostawca wyswietla sie we wszystkich ZP i we wszystkich ZP wyswietlane sg
te same informacje.

Informacje czy tez poszczegdlne wpisy dotyczgce dostawcow, ktdre s3g tu
wyswietlane, nie sg jeszcze przyporzagdkowane do konkretnego ZP.
Informacje sg wybierane i przyporzgdkowywane dopiero w zakfadce
Umowa/Aneks. Tam uzytkownik wybiera z katalogu wtasciwy wpis (rekord)
dostawcy dla konkretnego ZP.

Jezeli w ramach jednego ZP wprowadzony jest okreslony dostawca, to
widnieje on potem na liscie do wyboru takze przy innych ZP zwigzanych z
danym Whnioskiem o dofinansowanie, poniewaz przy niektérych
postepowaniach przetargowych dostawcy mogg by¢ ci sami. A wiec
whioskodawca nie musi informacji wprowadzac dwa razy.

Dane w zaktadce Dostawcy mozna wprowadzac¢ lub edytowac tylko pod ZP,
ktore ma stan Rozpracowane.

Podmiot typu "Wytoniony dostawca" moze byé w zaktadce wprowadzony w
ilosci ,x” wpiséw (rekordow). Nastepnie uzytkownik w zakfadce
Umowa/Aneks wybiera konkretny wpis dla konkretnego ZP.

Podobnie jak w przypadku informacji w zaktadce Podmioty w formularzu
Whiosku o dofinansowanie, nalezy wpisa¢ REGON, ktéry mozna zweryfikowad
z Podstawowymi rejestracji naciskajgc przycisk Walidacja. (ewentualnie
mozna ,poming¢" walidacje wpisujgc hasto ROS ).
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Identifikace VZ
Veiejné zakazky
Udaje o smieuvé/dodatiy
Udaje o namitiich
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Pilohy

Dodavaieli

Dodavatelé
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poltky 1 82121

zahraniénim IC, ndzvu subjektu a pravni formé:

projektowym.

Whpisanie dostawcy przebiega tak samo jak wpisanie partnera we wniosku

Naciskajac przycisk Nowy uzytkownik moze wprowadza¢ informacje i zatozy¢
typ podmiotu typu Dostawca. Ze wzgledu na to, ze w ramach tej zaktadki
wprowadza sie tylko typ podmiotu Dostawca, w polu Typ podmiotu jest przy
kazdym wpisie w systemie ustawiona wyjsciowa pozycja na liscie ,Wytoniony

REGON, nazwe podmiotu oraz forme prawna.

dostawca”.
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Jezeli dostawca jest spoza Czech, nalezy recznie wpisa¢ zagraniczny numer
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o 0\
L4cEn®
Havigace ~ DODAVATELE .
Nawigaca o~ DOSTAWCA
Operace 3 SMAAT o KONTROLA | FRALZMCE | BEA TEK .
Velen 2akizh Operacja K SKASIWAE | o HONTROLA @ FMAUZACIA I DRUKDWARE
em_ “ 1_' Wazew subjekts i Piigaieni 3 B aahran il RE Meplata Zamiwienia publiczne . i - — — _— .
Datenéoblai - v ¥ L J¥ ! \dl Y oy el i == S =
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(idaje o smiouve/dodatku W/ a7 e M| nesmeg[s = stroee 121, poryeii] da 121
. o Diane o umowee/aneksie
Gt ot e
évTh/padnét na U0HS B [ T2egl MNowy apiaz Anuluj
ity Vi dotavatel =] sk pona prestama o0 s casuory P
N Zakacaniki do 28 Vitézny dodavatel =)
Dodavatelé ~ Bue sty ) .
Eglﬁﬂhmpmliﬂ B O Fyeickd osoba nepadrikagici 0 Neplaing DvéFent hesta RS Dostawcy ~ B o puisiw . . . .
Dadaratek E].Emeslﬁ'mpmlii B O osoba fizyczna ieprowadzacs dzistoino N ghemadnyzej Ponwierdz hasko ROS
Duslawca
validouang subjeke - I
‘Sprawdzenie podmioty
[: 1 DATUM VAL BAGE
70891508 T 2 e 201711025
wize suEsET e R
Liberecky krsi s J—— —
Liberecky kraj Kraj
hst ]l [— [—
Kid skt Rizey cice s ol Ukce Eisls peplands enidented ko calentaini waé Neresa uvediad testant Kol paistua rm“!ﬂ;m e ssbiuferidmeriar | pocalionry =
T i Y ¥ T ¥ T
Ll : { ! ' — v v v v \ d—
cir Beres Lilares 1v-Perétyn ez 642 2 45001 U Jezu 642423, £60 D1 Libares
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a4 e M Nastrong |25 = troma 171, poryejilda 1z 1
.
T T T T
| w0 sTATY o
— wan paisTi
[CZE | Cesk republi 2
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€

Nasledné je tfeba zadat Udaje o adrese. | zde se postup lisi u subjektt z CR a
z jinych zemi. V pfipadé partneri z CR se Udaje automaticky naétou po

validaci subjektu.

czeskiego podmiotu dane zostang automatycznie wczytane.

Nastepnie nalezy wpisa¢ adres. Wyglada to inaczej w przypadku czeskich
podmiotéw a inaczej w przypadku zagranicznych podmiotéow. Po walidacji
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Adresy Hazws gming o
. . . Ko paisiwa ielnica gri uke Hunarbudyshu Womar bdruin Nodporatrey  Adres w formie tekstn
Wi st Nizevahee Bt ohes uiee Gisla papisné) evidendal  iso srieniatai Pk Adress nedeni terimE kompeteaciach (€T} coinpiessiencyyy  porzademy
[ \ \j Y L4l LAl )4 il (Al ¥ [ Jxl Ll J¥ [ L | b Al
[+ 2erae bevec IN-Perstjn U dezy 642 2a 45001 U Jezu 642072 460 0 Liberes c7E Libwerag Liberee IV-Perdin U ety 642 2a 46001 U Jazu 642728 460 01 Liberes
< > ¢ 3
[ af0]ie b Acloiekastranks 25 = Strnks 121, polodky 1 a2 11 (il G o] v [ stoorin 1 21, pacyci 1 da W21
T SR
e D K0 PAETHA
[e28  eska reusia a C7E | Ceskd republika =]
Gk sefalt Coashi podmiot |
0 eREC EAsT oBCE LIcE
m | E Liberes: v-Perktjn U Jezu L ETILTY DIIELHICA Gl INY/EOLECTHTD [LTL7Y
. , Liberec |B  vibersc v-perstjn U Jezu
sty posssns
st s oniewT e EVIBENCH] e
|4600| | E ' 642 24, 51pna 2017 10:36:40 I B FOCTTIEY WUKES BUGVMOI PORTARGONY  HULIER BUDYHHI SS60NY) EWINEREVOMTE WAL (NI
460 01 E -] 642 24 siemnia 2017 10:36:40
Typ adiesy
Typ adresy
Kad Mizew 0T LT} Warev CZ
[ v X . T Y ] Tz a el
L]
b wires pra darufent A dresa ficiin {adresa sidls amanizace) I Ir ! Y | L/l 1Y
i Jind adresa | ) et e 0 Pk sk 2w ctrinka 1 21, palediy 1431 21 [ Adeesa pro daruteni - I3 Adresa oficiain [adresa sidla onganizace)
W |47 b | M| Poolskn atednks |25 = J Jind adresa |®| 2 [ M Nastone |25 = Strora 121, pazyci 1de 121
Stwkeka 120, poledby 1at 212

V pfipadé zahrani¢nich subjektl je tfeba Gdaje o adrese zadat manualné.

W 41|k | M| Hasome 2w = Strenalz 1, pozycii 1 de 222

W przypadku podmiotdw zagranicznych informacje nalezy wpisac recznie.
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OREG
s o
{ }
o 0\
L4cEn®
Aduesy
Wid stita [ Ristabes Uice Eido popisné/ svidenéai il orientaéni = Adresa e dens testont
Bz
\ | \d A I ) — ‘ sy - Newboihs Mk ey e o b
- ampeteniach {7 lie—nd e
< > Y| A T |Y 1Y LAl T
[l 0] e ) Polik sk |25 = Strdeka | 21, peinidky 1 202 1 Pl
< >
@sinsin TR TR TR TR
[POI.|Puldw | 8 Anuhy)
. D FARETWA
| Zabraniéni subjsht lp{"_lpmm |E
B ey e oo U000 DHevitt wnaném olod
| Fodmist zeqranicamy
@ ADRES N FTAWE TECSTU 200 Dbt
Typ addresy
i = il L | s w tonrie st |
| Y Y I\ Al A Typadiesu
" #dvesa nficiaind adresa sifla nrgarizace) Weralezeny 254 zéamamy b zabrazssi
o Advesa plDMI‘EI’Ii - A F [ 2 Poletsk nastranky | 35w trinkz 171, pelsdby 0 320z 0 m Tyeel C2 Ked mcz
J Jind adrzan ! L Ir i e | ]Y L u
adresa oficidin s izaca) Wi areaeckins tadivsch 2ap 1l do wibeatieni
N L T 2 e [1] - = s
Strinka 17 1, pokeSy 125373 o Advesa pro dorutend J 0 7 e [ e
1 Jintiadresa
Mastrore | 28 v Stromz 1 21, poayeli 1ded 23

Nasledné je tfeba vybrat, o jaky typ adresy se jedna. Zplsob vybéru adresy
je uveden v kap. Zalozka Subjekty — Adresy subjektu

Lo v L

Nastepnie nalezy wybrac typ adresu. Sposéb wyboru adresu opisano w rozdz
ZAKLADKA PODMIOTY — ADRESY PODMIOTU
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L
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Po ukonceni vyplnéni pfislusného zdznamu je tfeba provést kontrolu

daného zdznamu klinutim na ptislusné tlacitko na horni listé.

Gdy ukonczymy wypetnianie danego rekordu, nalezy przeprowadzi¢ jego
kontrole klikajgc odpowiedni przycisk w gérnym menu.
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Pokud jsou zjistény pfi kontrole chyby, jsou tyto chyby po ukonéeni Jeie“, kon’FroIa ujawni bfefjli/, zos'rama one automatycznie wyswietlone po
automatického procesu kontroly automaticky zobrazeny. Zf On:fi_mu automatycznej kontroli. —
L] B0y eovER) Zosjdujesisie Tablen  Weicsbodewea  Zamdwieniapubliczne  Beznezwisks  Idenityfikacia ZP
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Nefejné zakizky A i R —— [— ilemyfikacia 2P
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idaje amamitkich (s, it Nl ypnnpovin) st Dk podins sy i i 0 Dae * i g o —_—
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Pokud je komentar k chybé zvyraznén cervenou barvou, doporucujeme s Jefel' kor&er;ltarz dotycz,acy blfedu zapl.sar?y kJESt Ikkoloren‘w‘ (;zerwor:\.ym,
ohledem na potfebu komplexnosti informaci o dané zakdzce pfislusnou (zja ecamy 3, t_en.usunztl:. w celd zapewn!enjl omly:fe S?V‘{EJ .m orn'.lac:: nt.
chybu opravit, byt pro potfeby podani Zadosti o podporu neni tieba, aby da?ego zamowlen!a Pu |clfnego, mln;F) zle a (':e owkz (:jzlenladwnlos u E
byly zaznamy k jednotlivym zakézkam finalizovany, a Zadost o podporu lze i | 9° manso,\llvanl:. nle, J?St, ofnl.eczr\e |r1a ;(ZOWZ“']E rexor OV_V ot'y;.czac'yc
s témito chybami predlofit. pos'zczego r.1yc zam.OW|en a ztozenie wniosku o dofinansowanie mozliwe jest
takze z tymi btedami.
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V pripadé, ze kontrola nenalezla chyby, které by branily pozdé;si finalizaci
zaznamu, objevi se nasledujici obrazovka:

L] EADATEL NAPOVEDA
chiiess  Witika  Tadalel  veeméashizky  awd | Vehejndzskicky
Navigace ~ VEREJNE ZARATHY
operace M SMAZAT | o KONTROLL R Fnauzsce  RSH TSk
eiejné zakizky

Datewé oblast ~ \ysedek aperace-

efejné zakizky ~ e — -
Idemifikace vz

Vefemé zakizhy Udeje — y J—
e | ErTEETETT |

(hdaje anamitkch

Hiiurhpadnét na UOHS Low vyt i taditke.

Pillafy
Dotavatels . Zpét

Dadavatelé

Jezeli w wyniku kontroli nie znaleziono bteddéw, ktdre uniemozliwiatyby
pozniejsza finalizacje rekordu, pojawi sie ponizszy ekran.

L] WHIDSKODAWCA POMOC

Tusjljesisie  Tablea s

Kawigaci ~ ZAMOWIENIA PUBLICIHE
Operacja W SKASOWAE  of MONTROLA  ff PNALZACIA | #SH DRUNOWANIE
Zamawienia publiczne
Obszar danyeh ~ Rezultat aperac:
Eamawienia publiczne ~ Dase wartnié pola Teans

identyfikacia 70

. N Dara L wartadé pola ez VAT?.

Zamiwienia publiczne

pane o Haroia prskiogls w pazzdhu.

Przegld i odwalania

i do Uk 4 za propeyeiq hortahstouy (prany praycisk myszy)

Zalgeaniki do 2P

.
Costawcy ~

Dastawea

5.7 Zalozka Specificky cil / Zaktadka Cel szczegotowy

V programu je ke kazdé prioritni ose pfifazen jeden specificky cil a je mozné
si zadat na podporu projektu pouze z jedné prioritni osy.

Na této zaloZce je tfeba vybrat, pod ktery specificky cil (resp. do které
prioritni osy) bude Zadost o podporu zarazena:

- specificky cil ,ZvySeni navstévnosti regionu prostiednictvim vyssiho
vyuZiti potencialu pfirodnich a kulturnich zdrojd = prioritni osa 2
»Rozvoj potenciadlu prirodnich a kulturnich zdroji pro podporu
zaméstnanosti”

- specificky cil ,ZvySeni intenzity spoluprdce instituci a komunit
v pfihrani€nim regionu = prioritni osa 4 ,Spoluprdce instituci a
komunit.

Pro vybranou prioritni osu je tfeba pomoci tlacitka vybrat jeden pfislusny
specificky cil a doplnit k nému procentni podil, vidy musi byt uvedeno
100%.

cel
osi

W programie do kazdej osi priorytetowe] jest przydzielony jeden
szczegbétowy a mozna wnioskowaé o wsparcie tylko z jednej
priorytetowej.

W tej zaktadce nalezy wybrac cel szczegdtowy, do ktdrego przypisany ma byé
whniosek o dofinasowanie:

- cel szczegétowy ,Zwiekszenie odwiedzalnosci
wieksze wykorzystanie potencjatu zasobdw przyrodniczych i
kulturowych” = O0OP2 ,Rozwdj potencjatu przyrodniczego i
kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia”

- cel szczegdtowy ,,Zwiekszenie intensywnosci wspétpracy instytucji i
spotecznosci w regionie przygranicznym” = OP4 ,Wspdtpraca
instytucji i spotecznosci”.

Po wybraniu danej osi priorytetowej nalezy wybraé¢ konkretny cel za

pomocg przycisku ,,Nowy“ i dodaé do niego wartos¢ procentowsg, ktéra

musi zawsze wynosi¢ 100%.

regionu poprzez
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Upozorfiujeme, Ze do jedné projektové 7adosti je nutné zadat pouze jeden

cil. VSechny aktivity uvedené v jedné projektové zadosti musi spadat pouze
do jedné prioritni osy.

Nazew prioritni osy Nizev investiéni priority Gislo Nizev

\ [/l )\l \dl \dl

Spoluprace instituci a komunit Posilovani instituciondlni kapacity org... | 11.4.120.4.1

Procentni podil

¥

Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni.. 100,00

|4 [1] > [n Polofeknastinku 25 =

Novy zaznam

EisLo PRIORITN DSY
114

Strinka 121, poloy 122121

Smazat zéznam

(i | somo ]

RELOAITN DSY

Spoluprace insTTrek

CisLO INVESTICNI PRIDRITY NAZEV INVESTICNI PRIORITY

11.4.120 Posilovani institucionalni kapacity organi vefejné spravy a zo¢astnénycITsubjektl a Géinné vefejné spravy: podporou -
cisto B HATEV
11412041

|[ZvyEeni intenzity spoluprace instituci a komunit v pfihraniénim regionu

8 PROCENTNI PODIL <
100,00

Uwaga: w jednym wniosku projektowym nalezy wybrac tylko jeden
Wszystkie dziatania podane w jednym wniosku projektowym musza
objete tylko jedng osig priorytetowa.

Nézev prioritni osy

cel.

Nizev investiéni priority Eislo Nizev Procentni podil

|| L4l || ||

Spolupréce instituci a komunit

LT[k M

€isLo PRIORITNI 05Y
114

CiSLO INVESTICN] PRIORITY
114120

gisLo
11412041

¥

Posilovani institucionalni kapacity org 11412041 Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni 100,00

PoloZek na stranku | 25 = Strnka 121, poloZky 182121

NAZEV INVESTIENI PRIORITY

Posilovani institucionalni kapacity organd vefejné spravy a zi€astnényclTswhieltl a GEinné vefejné spravy: podporou

@ NAZEV
ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komunit v pfihranicnim regionu

|I PROCENTHI PODIL

——

4

5.8 Zalozka Subjekty - Subjekty projektu / Zaktadka Podmioty - Podmioty projektu
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Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam“ je tfeba zaloZit postupné vSechny partnery
ucastnici se projektu.

Ic 1€ zahraniéni Nizev subjektu Typ subjektu

Za pomocy przycisku "Nowy" nalezy wygenerowac zapisy wszystkich
partneréw biorgcych udziat w projekcie.

I 1C zahraniéni Mizev subjektu Typ subjekiu

[ ¥ | ¥ | ¥ | b4

\ \ 4 4l L\ £ Y

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

4 4 [1] » | m| Poloteknastrinku[25 = Strénka 121, polozky 1 22121

[ oysiran | ot | om0 |

Zakladni volbou je , Typ subjektu”, kde zvolite:

- nejprve ,Zadatele/prijemce”. V ptipadé projektu typu A se jednd o
vedouciho partnera, v ptipadé projektu typu B a C se jedna o Zadatele.
Zadatel/pfijemce musi byt vidy jen jeden.

Dale je nutné pro kaidy typ projektu také povinné uvést minimalné
jednoho projektového partnera. Toto se provede pres tladitko novy
zaznam a jako ,,typ subjektu” se vybere:

- u mikroprojektu typu A je nutné vybrat ,Partner s finan¢nim pfispévkem*
- u mikroprojektu typu B i C je nutné vybrat ,Partner bez financniho
pfispévku”

Déle je tfeba zvolit stat uvedeného Zadatele/pfijemce a stat kazdého
partnera projektu, podle toho se nacte nasledujici formulafr.

TYP SUBJEKTU

Hlavni zadatel/pijemce 8 Kopie do profilu Kopie do Zadosti
@ ki sTATU HESLO ROS
7€ | Geska republika (=] [ | Ovéfeni hesla ROS

Pro ¢eské subjekty je tieba vyplnit IC a nasledné pomoci tlaéitka ,,Validace”
provést kontrolu v registru ROS. Pokud kontrola probéhne spravné,
automaticky se nactou udaje z tohoto registru véetné adresy a statutarnich
zastupcl. V pfipadé chybnych nebo nelplnych (dajd se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se Zadosti o opravu udajq.
V pripadé, Ze vas subjekt v registru vibec neni, obratte se na Spravce FMP

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

/[« [T » [n Polozeknastrinks[25 v Stranka 121, polozky 1 22121

[z | ot | om0 ]

Opcja podstawowa jest , Typ podmiotu”, gdzie:

- najpierw wybieramy ,wnioskodawce/beneficjenta”. W przypadku projektu
typu A jest to partner wiodacy, w przypadku projektu typu B lub C jest to
whioskodawca. Wnioskodawca/beneficjent zawsze moze by¢ tylko jeden.
Nastepnie dla kazdego typu projektu obowigzkowo nalezy podaé¢ co
najmniej jednego partnera projektu. Nalezy wybrac przycisk ,,Nowy zapis”, a
jako ,,typ podmiotu” wybraé:

- w przypadku mikroprojektdw typu A nalezy wybraé ,Partner z wktadem
finansowym”

- w przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy wybraé ,Partner bez wktadu
finansowego”

Nastepnie nalezy wybra¢ panstwo, z ktérego pochodzi dany
wnioskodawca/beneficient — w oparciu o niniejszy wybor wyswietlony
zostanie nastepujgcy formularz.

TVP SUBJEKTU

Hlavni Zadatel/pfijemce B Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KO STATY HESLO ROS
CZE | Geskd republika =] [ | Ovéfeni hesla ROS

W przypadku podmiotéw czeskich nalezy uzupetni¢ REGON, a nastepnie za
pomocg przycisku ,,Weryfikacja” przeprowadzi¢ kontrole numeru w rejestrze
ROS. Jezeli kontrola bedzie mie¢ wynik pozytywny, dane podmiotu zostang
wczytane automatycznie z rejestru ROS, w tym adres podmiotu i jego
przedstawiciele statutowi. W razie btednych lub niepetnych danych prosze
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se zadosti o pomoc.

i Validovany subjekt - IC

i DATUM VALIDACE
[ovzr2sss | 16.24f1 2015 15:11:28

PRAVHI FORMA

DIE/ VAT ID

NAZEV SUBJEKTU
MESTO NACHOD Obec

O vysledku validace jste informovani hlaskou.
Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace IC byla Gspiéné provedena. Pokud jste zménili IE, zkontrolujte i prosim ddaje o osobéch a adreséch.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tatitko my3i)

U zahrani¢niho subjektu (véetné polského) je tfeba rucné zadat ndzev
subjektu, zvolit pravni formu a vyplnit IC (REGON) a DIC (NIP).

| zahranieni subjekt A

1B NAZEV SUBJEKTU B PRAVNI FORMA

Subjekt l Gmina l B
B 1C ZAHRANIEN] DIE/ VATID
33256678 ] | |

Dale je tfeba zvolit, pfipadné zkontrolovat, zda-li je subjekt pldtcem DPH a
dale, zda-li je v rozpoctu projektu obsazeno DPH.

Pole ,Realizator” a ,pravni forma realizatora” se pouziva a vypliuje pouze
v pfipadé, kdy projekt realizuje organizaéni slozka/subjekt bez pravni
subjektivity, ktery nema své vlastni IC, ale spadd pod subjekt s pravni
subjektivitou, ktery ma své IC. Vtomto pFipadé bude jako
,zadatel/pFijemce” vyplnén subjekt s pravni subjektivitou a jeho IC a jako
realizator bude vyplnéna pfislusnd organizacni slozka. Tato konkrétni
organiza¢ni slozka/subjekt bez pravni subjektivity musi byt doloZitelny
relevantnimi doklady, napt. zfizovaci listina, stanovy apod. V pfipadé

zwrdcic sie do wiasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z
whnioskiem o poprawienie danych. Jezeli wczytane dane s niekompletne,
nieprawidtowe lub w ogéle nie ma ich w rejestrze, nalezy zwrdci¢ sie do
Zarzadzajgcego FMP z prosba o pomoc.

| Validovany subjeldt - 1€

i DATUM VALIDACE DIE / VAT ID

|002?2868 | 16.24f 2015 15:11:28
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
MESTO NACHOD Obec

W wynikach weryfikacji zostaniesz poinformowany za posrednictwem
nastgpujacego komunikatu.

Vysledeh operace:
ISUM-308856: Validace IC byla isp&%nE provedena. Pokud jste zménili 1€, zkontrolujte si prosim ddaje o osobéch a adreséch.

Lze wytishknout pfes Kontextovou nabidku (Prave thaitko mySi)

W przypadku podmiotu zagranicznego (réwniez polskiego) nalezy recznie
wpisaé nazwe podmiotu, wybraé jego forme prawna i uzupetni¢ IC (REGON)
oraz DIC (NIP).

B NAZEV SUBJEKTU
[ subjekt

B 1€ ZAHRANICNT DIE/ VATID
(33256678| ] | |

B PRAVHI FORMA

[Gmina ] E

Nastepnie trzeba wybra¢ lub sprawdzié¢, czy dany podmiot jest ptatnikiem
VAT, a takze czy w budzecie projektu uwzgledniono VAT.

Pole ,Jednostka realizujgca” i ,forma prawna jednostki realizujgcej”
stosowane jest i uzupetniane wyltgcznie woweczas, gdy projekt realizuje
jednostka organizacyjna/podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, ktéry
nie ma wiasnego IC/REGON, jest jednak podporzadkowana podmiotowi
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vyplnéni ,realizatora” mizZe byt jako statutarni zastupce Zadatele v zélozZce
,Osoby subjektu” (kapitola 5.10) uveden vedouci, feditel apod. pfislusné
organizacéni slozky, vyplyva-li pro tuto osobu prdvo podepisovat
dokumenty za danou organizacni slozku z relevantnich doklad( (jako napft.
ze zfizovaci listiny apod.). Pokud toto pravo ze zadnych dokladd nevyplyva,
bude jako statutdrni zastupce uveden pfimo statutdrni zastupce subjektu
s pravni subjektivitou.

V pFipadé, 7e je partner ESUS, je tfeba zaskrtnout dany checkbox.

B TYF PLATCE DFH
[ejsem ptiteem 0P a

(C) Je DPH obsaZeno v rozpoctu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

[ Je vedouci partner Evropskym seskupenim pro zemni spolupraci?

Jako posledni polozku doporucujeme vyplnit zalozku ,Zku$enosti/praxe
partnera s realizaci projektu”. | kdyZz se jednd o nepovinné Sedé pole,
doporucujeme tuto zalozku vyplnit. Uvedte projekty s obdobnou
tematikou nebo vyznamné z hlediska budovani trvalych vazeb preshrani¢ni
spoluprace, které pfislusny partner zrealizoval - nazev projektu, zaméreni
projektu, celkové vydaje projektu (max. 800 znakl). Uvedte pouze
projekty, které jsou vyznamné z hlediska charakteru, feSené problematiky
nebo preshrani¢niho partnerstvi predkladaného projektu.

V pfipadé, Ze zkuSenosti s realizaci projektu obdobného charakteru a
rozsahu dany Zadatel / partner nemd, popiste kratce cinnost dané
instituce Zadatele / partnera. Nevyplnéni této zédlozky miZe mit vliv na
hodnoceni mikroprojektu.

Zkugenosti/praxe partnera s rezlizaci projekt obdobného charaktery 2 rozsahu

projikty s cbeobnou tematikou nebo wijznamné z hlediskz budovani trvaljch vazeb preshraniéni spoluprice realizované Vasi instivucf (VEstng organizaénich
slozek Vai instituce) - ndzev projektu, zaméfeni projektu, celkové vidaje projektu
o 0/800

Oteviit vnovém okné  p 0/800  Oteviit vnovém okné

posiadajgcemu osobowos¢ prawng, ktéry ma IC/REGON. W takim wypadku
jako ,wnioskodawce/beneficjenta” podajemy podmiot posiadajgcy
osobowo$¢ prawng oraz jego IC/REGON, a jako jednostke realizujaca
podajemy odpowiednig jednostke organizacyjng. Istnienie danej jednostki
organizacyjnej/podmiotu bez osobowosci prawnej nalezy udokumentowac za
pomocg odpowiednich dokumentéw, np. aktu zatozycielskiego, statutu itp. W
przypadku uzupetnienia ,Jednostki realizujgcej”, jako przedstawiciela
statutowego wnioskodawcy w zaktadce ,Osoby podmiotu” (rozdziat 5.10)
mozna poda¢ kierownika, dyrektora itp. odpowiedniej jednostki
organizacyjnej, jezeli uprawnienia do podpisywania dokumentéw w imieniu
danej jednostki organizacyjnej przez dang osobe wynikajg z odpowiednich
dokumentdéw (np. z aktu zatozycielskiego). Jezeli uprawnienia te nie wynikajg
z zadnych dokumentéw, jako przedstawiciela statutowego nalezy podac
przedstawiciela statutowego podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawna.

Jezeli partner ma status EUWT (Europejskie ugrupowanie wspotpracy
terytorialnej), nalezy zaznaczy¢ odpowiednie okienko.

B TYF PLATCE DFH
‘Nejsemp\a‘tcem DPH | =]

REALIZATOR PRAVNI FORM

([ Je vedouci partner Evropskym seskupenim pro Gzemni spolupraci?

] Je DPH obsaZeno v rozpoétu?

Jako ostatnia pozycje zalecamy wypetnienie zaktadki
,Doswiadczenia/praktyka partnera w zakresie realizacji projektu". Mimo ze
jest to nieobowigzkowe pole w kolorze szarym, zalecamy uzupetnienie tej
zaktadki. Nalezy wskaza¢ projekty o podobnej tematyce lub wazne ze wzgledu
na budowanie trwatych powigzan wspdtpracy transgranicznej, zrealizowane
przez danego partnera — nazwa projektu, ukierunkowanie projektu, koszty
catkowite projektu (maks. 800 znakéw). Prosimy o wskazanie jedynie
projektéw istotnych ze wzgledu na charakter, tematyke lub partnerstwo
transgraniczne sktadanego projektu.

lezeli wnioskodawca / partner nie ma doswiadczenia w realizacji projektu o
podobnym charakterze i w podobnym zakresie, nalezy pokrdtce opisac

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

48

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGy,
%

‘s Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceskd republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (7. verze — platna od 1. 11. 2021)
&y \J
CacenS
dziatalno$¢ instytucji wnioskodawcy / partnera. Nieuzupetnienie tej zaktadki
moze mie¢ wptyw na ocene mikroprojektu.
ZhuSenosti/prae parinera s realizaci projekti obdobného charakeru a rozsshu
Uvedte projekty s obdobnou tematikou nebo vjznamné z hlediska budovni trvaljch vazeb pieshraniéni spolupréce rezlizované Vasi instituci (Vstné organizaénich
shozek Vaif instituce) - ndzey projekty, zaméfeni projekty, celkové vidaje projekru
cz 0/800  Oteviitvnovémokné  py 0/800  Oteviitvnovém okné
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5.9 Zalozka Subjekty - Adresy subjektu / Zaktadka Podmioty - Adresy podmiotow

Pro kaidy subjekt zadany na predchozi zadloZce je tfeba zadat oficidlni
adresu. V pripadé, Ze je adresa subjektu uvedena v registru ROS, budou zde
automaticky nacteny dostupné adresy. Vtom pripadé je tfeba adresu
zkontrolovat. V pfipadé chybnych nebo neuplnych udajid se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se Zadosti o opravu udajd.

Prvnim krokem je zvoleni subjektu v prvni tabulce, nasledné pomoci tlacitka
»Novy zdznam“ zaloZime novy zaznam adresy (pfipadné vice adres pro kazdy
ze subjektl).

Subjekt

IE IE 2ahranidni Wizevsubjeltu Typ aubjektu
[ T | T | J¥ | |Y
0272868 MESTO NACHOD Hiavni 3adatel/pijemece

89071792 Kudowa-Zdrdj Ostatnf Zadatel/pjemce

M4 l P PoloZek na strénku | 25 = Stranka 21, polozkyl az222
Detail adresy

Nizev ohreau Mazev oboe Ulice Typ adresy MNazevkraje

Kudrowa-Zdr] Advesa oficialni (adr Wiojewddztwo dolnoslzskie

Novy zéznam Smazat zdznam Ulozit Storno

V pfipadé, Ze se jednd o Cesky subjekt, je tfeba adresu zvolit pomoci
seznamu, ve kterém se nabizi viechny adresy v Ceské republice. Tim se
automaticky doplini i zbytek formulare.

| validovand adresa

@ 08EC NAZEV OKRESU HAZEV KRAJE
m Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
B pst MESTSKA CAST NAZEV ORP
[HD 00 Praha 1 Hlavni mésto Praha

GiSLO POPISNE/  KOD DRUH EisLa
CisT 0BCE uLIcE &isL ORIENTAGNI EVIDERCH BOMOUNIRD
Staré Mésto Staroméstské namésti 6 932 1

Pro polské subjekty neexistuje uceleny Ciselnik adres a je tfeba kaZzdou
adresu vyplnit ru¢né. Je tfeba vyplnit nazev obce, PSC, ¢ast obce a nazev
kraje, ve kterém se lokalita nachazi, poZzadujeme dale uvést i nazev okresu,

Przy kazdym z projektow wpisanych w poprzedniej zaktadce nalezy podac
adres korespondencyjny i adres oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli
adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS, dostepne adresy wczytane
zostang automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy skontrolowac.
W przypadku btednych lub niekompletnych danych nalezy zwrécic¢ sie do
wiasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z prosbg o
poprawienie danych.

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli, nastepnie za
pomocg przycisku ,Nowy” generujemy nowy adres (ewentualnie kilka
adreséw dla kazdego z podmiotow).

Subjekt
IE 1E 23heanini Wézevsubjektu Typ subjekru
[ J¥ | J¥ | T | I
00272868 MESTO NACHOD Hiavni 2adatel/pifjemce

59071792 Kudowa-Zdr6j Ostatni Zadatel/pfjemce

H |4 _1 P H Polozek na stranku | 25 = Swranka 121 polezky1az222
Detail adresy
Nizev okresu Ulice WNiizev kraje

rga... | Wojewddziwo dolnoslzskie

Nov{ zdznam Smazat ziznam Uloait Storno

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres nalezy wybra¢ adres
z listy, w ktdrej znajdujg sie wszystkie adresy w Republice Czeskiej. W ten
sposéb automatycznie uzupetniona zostanie réwniez pozostata czesc
formularza.

| validovana adresa '

B 0BEC NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
m Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
@rst MESTSKA GAST NAZEV ORP
[l 1000 Praha 1 Hlavni mésto Praha
CISLO POPISNE) KOD DRUHU CISLA
GAsT oBcE uLice CiSLO ORIENTAGNI EVIDENCH DOMOVHIHO
Staré Mésto Staroméstské namésti 6 932 1
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ackoli se jednd o nepovinné Sedé pole. Ostatni pole jsou volitelna, ale
doporucena.
Zahrani€ni adresa A
B NAZEV DBLE 1B NAZEV KRAJE
Kudrowa-Zdréj | ‘

| Wojewddztwo dolnolaskie
[T MESTSKA CAST

57350 | | |

HAZEV OKRESU

CiSLOPOFISHE
e cisLoomnTaini VOREN

@ CAsToBCE
‘ ul. Zdrojowa 24

Poslednim krokem je zvoleni, o jaky typ adresy se jednd. V seznamu v levé
Casti je tfeba zvolit vSechny typy adresy pro dany mikroprojekt (tj. adresa
oficialni (adresa sidla organizace) a doporucujeme déle zadat i adresu pro
doruéeni — mlzZe byt stejnd jako adresa oficialni) a pomoci Sipky vpravo je

nutné je presunout do pravého okna. Tim je zaznam zaloZen.
Typ adresy

NézevCZ Kéd NézevCZ
\ A4l b /|l b
ID Adresa pro dorueni L A Adresa oficigl ganiza
3 Jing adresa _‘_‘——fu—r‘?w’:'.. Polsiek na strinka [ 25 = Swinka 71, polozky1 ai 121
M Adresa mista podnikani
R Adresa mista realizace !
T Adresa trvalého bydiigté
L Adresa trvalého bydiigté/Mizta podnikéni

M |4 (1] ¥ || H Pololeknastrinku |25 v Strénka 121, polofky1a3626

W przypadku polskich podmiotéw nie jest dostepna lista adresdw;
wszystkie adresy nalezy uzupetnié recznie. Uzupetni¢ nalezy nazwe gminy,
kod pocztowy, miejscowos¢ i wojewddztwo, w ktérym znajduje sie dany

adres; nalezy podaé réwniez nazwe powiatu, mimo iz jest to
nieobowigzkowe szare pole. Pozostate pola sg fakultatywne, lecz zalecane.

1 Zahranitni adresa A

B NAZEV 0BCE NAZEV OKRESU B NATEV KRAJE

Kudrowa-Zdrdj ‘ | | Wojewddztwo dolnoslaskie ‘

BFsC MESTSHA EAST

[57380 | | | )

CISLO POPIS NE/
B CASTOBCE UUCE CiSLO ORIENTACHI EVIDENC M

|uI.Zdr0J0w324 ‘ | | | | |

Ostatnim krokiem jest wybdr typu adresu. Na liscie po lewej stronie ekranu
nalezy wybrac wszystkie typy adresow dla danego mikroprojektu (tj. adres
oficjalny — adres siedziby organizacji, zalecamy réwniez wpisanie adresu
korespondencyjnego — moze on by¢ identyczny jak adres oficjalny), a
nastepnie za pomocg strzatki w prawo przesungé je do prawnego okna. W
ten sposdéb wpis zostaje zapisany.

Typ adresy

Kid MNézevCZ Kod MNézev (T

| A Y | ¥ | Y
ID Adresa pro dorutenl I_ A Adresa oficiéin’ (2dresa sid izace

J Jind adresa —'—‘—-—-blLl—r‘ﬁT'.. Pokuiek na strinku (25~ Strinka 1 21, pobeiy ] a1 21
M Adresa mista podnikini

R Adresa mista rezlizace :

T Adresa trvalého bydiigté

L Adresa trvalho bydité/Mista podnikéni

M 4Tk N PoloZek na stranku | 25 ¥ anka1z1.polozkyl 2i626

5.10 Zalozka Subjekty — Osoby subjektu / Zaktadka Podmioty - Osoby podmiotu

Na zaloZce osoby subjektu je tfeba pro kazdého partnera pomoci zdznamu
»Novy zdznam” vytvofit jednoho statutarniho zastupce a jednu kontaktni
osobu. MulZe to byt jedna osoba. Mobil je tfeba vyplnit véetné statni
predvolby (+420 nebo +48). Pomoci zaskrtavatka zvolite, zda se jednad o
hlavni kontaktni osobu, statutarniho zastupce nebo oba soucasné.

W zaktadce osoby podmiotu za pomocy przycisku ,Nowy” generujemy
jednego przedstawiciela statutowego i jedng osobe kontaktowa dla kazdego
Z partnerow. Moze to by¢ jedna i ta sama osoba. Numer telefonu
komérkowego nalezy uzupetni¢ wraz z numerem kierunkowym panstwa
(+420 lub +48). Zakreslajgc pole wybieramy, czy chodzi o gtdéwng osobe
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Osoba
Jméno Piijmeni Hlavni kontaktni osoba ‘Statutimi zistupce
1 A4l Y Ly Ly

Henalezeny Edné zimamyk zobrazeni

AR R RSN

Novy zdznam Smazat zdznam UloFit Storno

UL PRED MENEM B JMEWD
| | [oan |

Polazek na strinku | 25 = Stranka 1z 1. poloZky0az0z0

B PRIMEN TITUL Z4 JMENEM
‘Nuvék | ‘ |

TELERON @ MOoBL
[ | (602000000

B EMALL
| ‘jan.novak@mestonachod.cz |

[ Hlavni kontaktni osoba [ statutdri zéstupce

kontaktowg, przedstawiciela statutowego czy tez o obie osoby jednoczesnie.

Osoba
Jméno Hlawi kontaktni oeoba

LIy

Fijmeni
1 A4l /Y

Henalezeny Edné zimamy k zobrazeni

Statutami zastupee

Ly

LR RN

Novy zdznam Smazat zdznam UloFit Storno

UL PRED MENEM B JMEWD
| | [oan |

TEEON @ MosL
[ | [suz000000

Polozek na strinku | 25 = Stranka 121, poloZky0az0z0

B PRIMEN TITUL Z4 JMENEM
‘Nnva’k | ‘ |

B EMAL
| ‘jan.novak@mestonachod.cz |

[ Hlavni kontaktni osoba [ Statutami zastupce

5.11 Zalozka Utty subjektu / Zaktadka Rachunki podmiotu

Pti podani projektové Zadosti neni povinné vypliiovat zdlozku tykajici se Cisla
bankovniho Gc¢tu. Pokud vsak cislo Uuc¢tu znate pri podani zadosti, je mozné
ho vyplnit. Tento Udaj bude vidy nutné vyplnit v pfipadé schvaleni daného
projektu, tj. pfed podpisem Smlouvy o financovani mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A - Vedouci partner je povinen vést bankovni ucet v
méné v EUR

Mikroprojekt typu B a C - Ucet dle volby Zadatele v méné CZK (¢esky Zadatel)
a PLN (polsky Zadatel) nebo v méné EUR — Zadatel neni povinen zfizovat si

bankovni ucet v méné EUR.

ABO = ¢islo bankovniho uctu

W momencie sktadania wniosku projektowego nie ma obowigzku
uzupetniania zaktadki dotyczacej numeru rachunku bankowego. Jezeli
jednak numer rachunku jest znany w momencie sktadania wniosku, mozna
go uzupetnié. Informacje te zawsze bedzie trzeba podaé w przypadku
zatwierdzenia danego projektu, tzn. przed podpisaniem Umowy
finansowania mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A — Partner Wiodacy ma obowigzek prowadzenia
rachunku bankowego w walucie EUR

Mikroprojekt typu B lub C — rachunek zgodnie z wyborem wnioskodawcy w
walucie CZK (czeski wnioskodawca) i PLN (polski wnioskodawca) lub w
walucie EUR — wnioskodawca nie ma obowiazku zaktadania rachunku
bankowego w walucie EUR.

ABO = numer rachunku bankowego
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{ ;

Q N\

{4cens
Nazev étu prijemce IBAN Predzisli ABO Zikladni Sst ABO Kod banky Ména iiétu stt
Nenalezeny 24dné zznamy k zobrazeni

Export standardni

T
NAZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY
1BAN MENA 0ETU STAT

PREDEISLI ABO ZAKLADNI CAST ABO

Nazwa rachuniu Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie

- = = —— Kod banku Waluta rachunku Paristwo
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
Eksport
NAZWA RACHUNKU KDD BANKU
NUMER RACHUNKY W FORMACIE IBAN 'WALUTA RACHUNKU PANSTWO

NUMER RACHUNK W FORMESWER\BACHRRBEIS FORMACIE ABO - CZESC GLOWNA

5.12 Zalozka Subjekty — Realiza¢ni tym / Zaktadka Podmioty - Zespé6t realizujacy

Pro kazdého partnera je tfeba vyplnit realizacni tym, tedy osoby, které se
budou podilet na realizaci (je tfeba vyplnit minimalné jednu osobu pro
kazdého partnera).

Uvedte tedy persondlni sloZeni véetné uvedeni funkci v ramci projektu a
predpokladanych kvalifikaci a kompetenci osob zodpovédnych za realizaci
aktivit v rdmci projektu. V této ¢asti uvedte jak osoby zajistujici organizaci a
administraci projektu, tak osoby, které aktivity projektu vécné realizuji.

V pfipadé, Ze neni zatim zndma konkrétni osoba, je mozné zaloZit pouze
pfislusné pozice bez konkrétniho jména a zaskrtnout checkbox ,Zatim neni
uréeno”. Nicméné jméno bude tfeba v budoucnu stejné doplnit. Povinné je
také pole ,,Popis kompetenci a kvalifikaci“.

Przy kazdym z partnerdw nalezy podac zespét realizujgcy, czyli osoby, ktére
beda braty udziat w realizacji projektu (podajemy co najmniej jedng osobe
na kazdego z partnerdow).

Nalezy wskaza¢ sktad osobowy ze wskazaniem funkcji w projekcie oraz
zaktadanych kwalifikacji i kompetencji oséb odpowiedzialnych za realizacje
dziatan w ramach projektu. W tej czesci nalezy wskazaé osoby zaréwno
zabezpieczajace organizacje i administracje projektu, jak i osoby realizujgce
merytorycznie dziatania projektu.

Jezeli na razie nie jest znana konkretna osoba, mozliwe jest wygenerowanie
wybranych stanowisk, bez podawania konkretnych danych osobowych.
Nalezy wowczas zaznaczy¢ pole ,,Na razie nie okreslono”. Niemniej jednak,
dane te trzeba bedzie w przysztosci uzupetni¢. Obowigzkowy jest réwniez
,Opis kompetencji i kwalifikacji”.
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“%acens
JHMEND PRIMEN JHED PRIMEN

FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU PL

Papis kompetencia kvalifikaci

| [¥) Zatim neni uréeno

542000 ODteviitvnovémokni g gL 63/2000  Oteviitynovém oknd

\ | |
FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU FL

Papis kompetanci s kvalficaci

| (%) Zatim neni uréeno

Bz 542000 Deviitvnovimoknd g pL 632000 Dtevity novémokné

acz
Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci.

Koordynator edpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

5.13 Zalozka Popis projektu / Zaktadka Opis projektu

Na zalozce ,Popis projektu” je sada textovych poli, ve kterych je treba
popsat odpovédi na jednotlivé otazky. Jejich vycet vychazi jak z nafizeni EU,
tak z platné metodiky pro vSechny operaéni programy.

JAKY PROBLEM PROJEKT RESI?

Prvni popisna ¢ast projektové Zadosti se tykd spravné identifikace
problému/potencidlu, vzhledem k némuz je formulovan cil projektu a tematicky
obsah projektu. Identifikovany problém/potencial musi naplfiovat predpoklady
Programu a specificky cil Prioritni osy

V této casti projektové Zadosti je nutné uvést, a to v preshrani¢nim kontextu,
diagnézu problému/potencidlu, k némuz se vztahuje cil projektu a pldnované
aktivity a vysledky projektu. Popis musi byt konkrétni, obsahovat podstatné
informace tykajici se rozsahu, miry ¢i preshranicniho dopadu uvedeného
problému/potencidlu. Zvoleny problém/potencidl musi mit vazbu na cil projektu
(Cast Specificky cil projektové Zadosti) a planované aktivity a vysledky projektu. V
popisu je nutné uvést zdrojové informace, statistickd data a dal$i podstatné
informace potvrzujici diagnézu problému/potencialu také ve vztahu k hospodafsko-
spolecenské situaci pohranici.

W zakfadce Opis projektu znajduje sie kilka pdl tekstowych, w ktérych
wpisac trzeba odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Pytania te wynikajg
zaréwno z rozporzadzenia UE, jak i z obowigzujgcej metodyki dla wszystkich
programow operacyjnych.

JAKI PROBLEM PROJEKT ROZWIAZUJE?

Pierwsza czeS¢ opisowa wniosku projektowego dotyczy poprawnego
zidentyfikowania problemu/ potencjatu, w odniesieniu do ktérego sformutowano
cel projektu oraz zakres tematyczny projektu. Zidentyfikowany problem/potencjat
musi sie wpisywaé w zatozenia Programu oraz cel szczegétowy Osi Priorytetowej.

W tej czesSci wniosku projektowego nalezy w ujeciu transgranicznym
podaé,diagnoze problemu/potencjatu, do ktérego odnosi sie cel projektu oraz
planowane dziatania i rezultaty projektu. Opis powinien by¢ konkretny, zawieraé
istotne informacje dotyczace zakresu, skali czy oddziatywania transgranicznego
wskazanego problemu/potencjatu. Wybrany problem/potencjat musi  by¢
powigzany z celem projektu (Cel specyficzny wniosku projektowego) oraz z
planowanymi dziataniami i rezultatami projektu. W opisie nalezy uwzgledni¢
informacje zrédtowe, dane statystyczne i inne istotne informacje potwierdzajace
diagnoze problemu/potencjatu, réwniez w odniesieniu do sytuacji spoteczno-
gospodarczej pogranicza.
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~ %

JAKE JSOU PRICINY PROBLEMU?

V této Casti presné popiste genezi problému/potencialu vzhledem k cili projektu a
specifickému cili Prioritni osy. Popis musi obsahovat zdrojové informace, statistickd
data a jiné podstatné informace potvrzujici zdroj problému/potencialu. Popis by mél
byt konkrétni a mit vazbu na identifikovany problém/potencial popsany v ¢asti Jaky
problém projekt resi?

CO JE CiLEM PROJEKTU?

V této casti uvedte hlavni cil projektu. Cil se musi vztahovat k predpokladim
Programu, identifikovanému pteshrani¢nimu problému/potencialu a naplriovat cil
Prioritni osy.

Hlavni cil projektu by mél poukazovat na predpoklddanou zménu, k niZ dojde v
disledku realizace projektu v oblasti uvedeného problému/potencidlu. Cil projektu
musi mit pfimou vazbu na planované vystupy a vysledky, popsané pomoci
indikatord na zaloZce Indikatory Projektové zZadosti. Cil musi byt formulovan jasné a
konkrétné. Musi existovat propojeni mezi problémem/potencidlem programového
Uzemi popsanym v zadosti, a stanovenym cilem projektu.

JAKA/E ZMENA/Y JSOU V DUSLEDKU PROJEKTU OCEKAVANA/Y?

V této Casti projektové Zadosti je nutné uvést poZzadovanou zménu, k niz dojde v
duUsledku realizace projektu jako celku, zejména ve vztahu k identifikovanému
problému/potencidlu a cili projektu.

Zména/y, ke které/ym dojde v disledku realizace projektu, mizZe/mohou mit
charakter jak kvalitativni, tak i kvantitativni. PopiSte vSechny podstatné aspekty
planované zmény, k nimz dojde diky realizaci projektu, a to se zvldstnim zfetelem na
vysledky ocekavané v ramci Prioritni osy.

JAKE AKTIVITY BUDOU REALIZOVANY V RAMCI PROJEKTU?

V této Casti projektové zadosti je nutné uvést vSechny podstatné aktivity projektu,
které musi mit vazbu na planovany cil, vysledky a vystupy projektu. Zohlednéte
aktivity vSech partnerd zapojenych do realizace projektu. Aktivity je nutné uvést
prehledné a strukturované. Na zaloZce Jaké aktivity v projektu budou realizovdny?
uvedte vSechny klicové aktivity, jejichz podrobny popis se nachazi v ¢asti Klicové

JAKIE SA PRZYCZYNY PROBLEMU?

W tej czesci nalezy doktadnie opisac geneze problemu/potencjatu w odniesieniu do
celu projektu oraz celu szczegdétowego Osi Priorytetowej. W opisie nalezy
uwzgledni¢ informacje zrédtowe, dane statystyczne i inne istotne informacje
potwierdzajagce zZrédto problemu/potencjatu. Opis powinien by¢ konkretny i
powigzany ze zidentyfikowanym problemem/potencjatem opisanym w czesci Jaki
problem projekt rozwiqzuje?

CO JEST CELEM PROJEKTU?

W tej czesci nalezy wskaza¢ gtéwny cel projektu. Cel musi sie odnosi¢ do zatozen
Programu, zidentyfikowanego transgranicznego problemu/potencjatu  oraz
wpisywac sie w cel Osi Priorytetowej.

Gtowny cel projektu powinien wskazywac zaktadang zmiane, ktdra zajdzie w wyniku
realizacji projektu w zakresie wskazanego problemu/potencjatu. Cel projektu musi
by¢ bezposrednio powigzany z planowanymi produktami i rezultatami, opisanymi za
pomocy wskaznikdbw w czesci Wskazniki Wniosku projektowego. Cel musi by¢
sformutowany jasno i konkretnie. Musi istnie¢ zwigzek pomiedzy wskazanym we
wniosku problemem/potencjatem obszaru programowego, a wskazanym celem
projektu.

JAKA ZMIANA JEST/JAKIE ZMIANY SA OCZEKIWANE W WYNIKU REALIZACII
PROJEKTU?

W tej czesci wniosku projektowego nalezy wskaza¢ pozgdang zmiane, do ktoérej
dojedzie w wyniku realizacji projektu jako catosci, w szczegdlnosci w odniesieniu do
zidentyfikowanego problemu/potencjatu oraz celu projektu.

Zmiana/-y, do ktorej dojdzie w wyniku realizacji projektu, moze/-gg mie¢ charakter
zaréwno jakosciowy jak i iloSciowy. Prosimy opisa¢ wszystkie istotne aspekty
planowanej zmiany, do ktdrej dojdzie poprzez realizacje projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem oczekiwanych w ramach Osi Priorytetowej rezultatéw.

JAKIE DZIAtANIA BEDA REALIZOWANE W PROJEKCIE?

W tej czesci wniosku projektowego nalezy ujg¢ wszystkie istotne dziatania projektu,
ktére musza by¢ powigzane z zaktadanym celem, rezultatami i produktami projektu.
Prosimy uwzglednic¢ dziatania wszystkich partneréow zaangazowanych w realizacje
projektu. Dziatania powinny by¢ wymienione w sposdb przejrzysty i
ustrukturyzowany. Na zakfadce Jakie dziatania bedq realizowane w projekcie?
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aktivity projektové zadosti.

Poznamka: Pod pojmem ,aktivita” se rozumi souhrn cCinnosti vytvarejicich urcity
samostatny celek. Aktivitou je napf. ,Skoleni”, pfi€emz pod tuto aktivitu zahrnujeme
veSkeré cinnosti s ni souvisejici, jako napf. ndklady na obdcerstveni, prondjem
prostor apod. Aktivitou je ddle napf. ,stavba”, kterd opét zahrnuje veSkeré ¢innosti
s ni souvisejici, napf. zpracovani projektové dokumentace, zadavaci fizeni apod.
Aktivity projektu musi byt dobfe naplanované a vhodné zvolené z hlediska uréeného
v Casti Jaky problém projekt resi? a cile projektu (Cast Co je cilem projektu). Projekt
by mél obsahovat pouze takové aktivity, které jsou nezbytné pro dosazeni tohoto
cile: nebudou financované aktivity, které z hlediska cile projektu jsou jednoznacné
zbytelné.

Upozoriiujeme, Ze otazku ,Jaké aktivity v projektu budou realizovany” je nutné
v projektech typu B a C preloZit také do jazyka zahranicniho projektového
partnera.

CILOVA SKUPINA PROJEKTU

V této Casti projektové zadosti uvedte viechny cilové skupiny projektu jako celku. U
projektu, ktery je zaméfeny na SirsSi okruh cilovych skupin, sefadte jednotlivé
skupiny podle toho, jak velky dopad na né projekt ma (pocinaje skupinou, na kterou
bude mit projekt nejvétsi dopad). Kazdou uvedenou cilovou skupinu popiste se
zvlastnim zretelem na: odlvodnéni jejiho vybéru vzhledem k cili a vysledku
projektu, jeji velikost a/nebo vyznamnost, pocetnost (je-li to mozné) a umisténi v
pfeshrani¢nim kontextu.

Poznamka: klicové aktivity projektu, které jsou realizovdny spole¢né partnery z
dvou stran hranice, by mély mit dopad na cilové skupiny na obou stranach hranice.

JAK BUDE ZAJISTENA UDRZITELNOST PROJEKTU

V této Casti popiste, jakym zplsobem bude zajisténa udrzitelnost vysledkd projektu
s ohledem na specificky cil dané prioritni osy a zda dopad na druhé strané hranice
bude mit dlouhodoby efekt. Uvedte, jakym zplsobem bude zajisténa udrZitelnost
vystupl a vysledkl projektu po ukonéeni jeho fyzické realizace (finanéné a
institucionalné).

Minimalni doba udrZitelnosti je 5 let od posledni platby prijemci. V poli popiste

nalezy uwzglednic¢ wszystkie dziatania kluczowe, ktorych szczegdtowy opis znajduje
sie w czesci Kluczowe dziatania.

Uwaga: Pod pojeciem ,dziatanie” rozumie sie sume czynnosci tworzacych
samodzielng catos¢. Dziataniem jest np. ,szkolenie”, przy czym pod tym dziataniem
rozumie sie wszystkie czynnosci z nim zwigzane tzn. wydatki na catering, wynajecie
sali itp. Dziataniem jest np. ,budowa”, ktéra obejmuje wszystkie czynnosci z niej
wynikajace np. przygotowanie dokumentacji projektowej, przetarg itp.

Dziatania projektu powinny by¢ dobrze zaplanowane i dobrane pod katem
wskazanego w czesci Jaki problem projekt rozwiqzuje? problemu/potencjatu oraz
celu projektu (cze$¢ Co jest celem projektu?). Projekt powinien zawieraé tylko
dziatania niezbedne do osiggniecia tego celu: nie beda finansowane dziatania, ktére
w sposob ewidentny sg zbedne z punktu widzenia celu projektu.

Uwaga: pytanie ,Jakie dziatania bed3a realizowane w projekcie” w przypadku
projektow typu B i C naleiy przettumaczy¢ réwniez na jezyk zagranicznego
partnera projektu.

GRUPA DOCELOWA PROJEKTU

W tej czesci wniosku projektowego nalezy wymieni¢ wszystkie grupy docelowe
projektu jako catosci. W przypadku, gdy projekt jest ukierunkowany na szerszy krag
grup docelowych prosimy o uszeregowanie poszczegdlnych grup wedtug tego, jak
silnie projekt na nie oddziatuje (zaczynajac od grupy, na ktérg projekt wptynie
najbardziej). Kazdg z wymienionych grup docelowych nalezy opisac ze szczegdlnym
uwzglednieniem: uzasadnienia jej wyboru w odniesieniu do celu i rezultatu
projektu, jej wielkosci i/lub istotnosci, liczebnosci (o ile to mozliwe) oraz lokalizacji
w ujeciu transgranicznym.

Uwaga: kluczowe dziatania projektu, ktére s3 realizowane wspdlnie przez
partneréw z dwdch stron granicy powinny mie¢ oddziatywanie na grupy docelowe
po obu stronach granicy.

W JAKI SPOSOB ZOSTANIE ZAPEWNIONA TRWALOSC PROJEKTU?

W tej czesci nalezy opisaé, w jaki sposdb zostanie zapewniona trwatos¢ rezultatéw
projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem celu szczegétowego danej osi
priorytetowe] oraz tego, czy tego efekt po drugiej stronie granicy bedzie miat
dtugofalowy charakter. Prosimy opisaé, w jaki sposéb zostanie zapewniona trwatosé
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udrzitelnost vystupd a vysledk( projektu s ohledem na institucionalni aspekty a
zdroje jejich financovani.

Je-li realizdtorem projektu organizacéni slozka bez pravni subjektivity (pravni
osobnosti), zodpovédnost za udrzitelnost projektu bude nést zfizovatel.

produktéow i rezultatow projektu po zakonczeniu jego rzeczowej realizacji
(finansowo i instytucjonalnie).

Minimalny okres trwatosci wynosi 5 lat od otrzymania przez beneficjenta ostatniej
pfatnosci. W polu nalezy opisa¢ trwatos¢ produktow i efektéw projektu z
uwzglednieniem aspektéw instytucjonalnych oraz zrddet ich finansowania.

W przypadku, gdy realizatorem projektu jest jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, odpowiedzialnos¢ za trwatos¢ projektu bedzie

ponosi¢ jednostka powotujaca.

5.14 Zalozka Umisténi / Zaktadka Lokalizacja

Na této zdloZce je tfeba vybrat vSechna mista fyzické realizace aktivit za
predkladany projekt a zarovernn dopad projektu za cely projekt (tedy za
vSechny projektové partnery) — dopad projektu muiZe byt v geografickém
pojeti Sirsi nez pouze mista fyzické realizace aktivit projektu (napr. cely kraj
daného podporovaného uzemi).

To lze provést pomoci stisku nékterého z tlacitek ,Kraj, Okres atd.”. Tim se
v novém okné zobrazi pouze konkrétni Urovné lokalizace. Vybér umisténi i
dopadu se provadi stejné.

Misto realizace

Kéd dzomni

W tej zaktadce nalezy wybraé wszystkie miejsca faktycznej realizacji
dziatan w sktadanym projekcie oraz wptyw projektu jako catosci (czyli
wszystkich partneréw projektu) — wptyw projektu moze byé w ujeciu
geograficznym szerszy niz same miejsca faktycznej realizacji dziatan
projektu (np. cate wojewddztwo w danym obszarze wsparcia). Lokalizacje
wybieramy, klikajac przyciski ,Wojewddztwo”, ,,Powiat” itp. W ten sposdb
w nowym oknie wyswietlg sie wytacznie wybrane lokalizacje. Wybér
lokalizacji i wptywu odbywa sie w ten sam sposdb.

Miejsce realizacji

Kod jednastki

jednotky Nazev Gzemni jednotky Uroveid Spadi pod Kod CHKO/ NP Nézev CHKD j NP tesytoriaing] Nazwa jednostki terytorialnej Poziom Padlega pod Kod PK/PN Hazwa PKIPN
( Y | L el 4 Y )Y )Y Y J¥
577162 Jablonee nad Jizerou Obec Semily 577162 Jablonec nad Jizerou Obec Semily
563889 Liberec Obec Liberec 563889 Liberec Obec Liberec
579505 Malé Upa Obec Trutnov 579505 Mals Upa Obec Truinov
575964 Semily Obee Semily 576964 Semily Obec Semily
i1 ]n (M) potozeknastania [25 % tranka1 21, potozky 1424 | [14] [ 41 2] 0 mastong[zs = Strona 1z 1, pozyci 1 fo 42
Smazal zéznam [ Ui
Na zakladz vibén caznamu Wista realizace projekty jsou automaticky vytvafeny 2aznamy typu Typ iremi a Lokalirace na zalofcs Kategorie intervenci Na podstawie wyboru wpisu Miejsce lokalizacii sa automatycznie tworzone wpisy typu Typ obszarui Lokalizacia w zakfadee Kategoria interwencii.
— B o~ Bl - B o~ W o ] o [ e O TS G TR B |

V otevieném seznamu je tfeba vybrat poZadovanou lokaci a pomoci Sipky ji

Z otwartej listy nalezy wybra¢ odpowiednig lokalizacje i za pomoca strzatki
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presunout doprava. Samozifejmé je mozné vybrat vice polozek nez jednu.

MiISTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace

Kéd obce Nazev obce ORP Okres. Kraj

Region Stat Kod obce Nizev obce
LIV [nichod ¥ J¥ J¥|l J¥ JY [ \YE:\Y\ b4
573868 Néchod Nachod Néchod Krélovéhradecky kraj | Severovychod Ceska republika 577162 Jablonet nad Jiz
(|4 1|® M| Polozeknast@nku |25 = Strénka 121, polofky 127121 D553339 Liberec
5795085 Mala Upa
576964 Semily
M| 1] »/[n| Polozekn
<

>

Zézram je po presunuti sutomaticky ulcen. Pa vjbéru ziznami Grovnd Dbec se dostaneta na zdlsiku Umisténi pomoi tlaéitka Ulcit a zpit’

Ndsledné je nutné vybrat dopad projektu

Poznamka: Uzemi dopadu projektu mlze byt vétsi nez pouze mista fyzické
realizace aktivit. Je-li dopad projektu uzemné vétsi, popiste to podrobné v
Casti Preshrani¢ni dopad se zvlastnim zietelem na preshranicni aspekty

przesungc jg w prawo. Oczywiscie wybra¢ mozna wiecej niz jeden element.

Migjsce realizacji
Gminao
Kodgminy  Hazwa wsi rozszerzonyech Powiat Wojewddztwa W regionie Paistwo Kodgminy  Nazwa wsi
kompetencjach
mmdra A T \ M A/ 1y =i v
5163261... | Opole Opole Opolski Opolskie RzeczpospolitaPol... 577162 Jablonec nad Jiz...
M|« [1] (M Nastone[25 = rona 121, pozycji1da 121 BSMH Liberec
579505 Mali Uipa
576954 Semily
| o [1]i )| wastrone
< >
Rejestr jest podezas prasnoszanis. Po

prazniesie Cig do uubionych lolalizacii za pomoca preyeistu wstecz

Nastepnie nalezy wybrac obszar oddziatywania.

Uwaga: obszar oddziatywania projektu moze by¢ wiekszy niz tylko miejsca
realizacji rzeczowej realizacji dziatan. W przypadku, gdy oddziatywanie
projektu jest szersze, nalezy to szczegétowo opisa¢ w czesci Wptyw

Zobrazit tizemi (misto dopadu) na vyzvé |

transgraniczny, ze szczegblnym uwzglednieniem aspektow
dopadu projektu. transgranicznosci oddziatywania projektu.
. 0ddzialywanie projektu
Dopad projektu
jod istoostis jazwa jednosti terytorialnej oziom lega azwa
JK!:‘:I:::,'""‘ Nazey izemni jednatky Uroveil ‘spadé pod Kéd CHKO /NP Nzev CHKO / NP [Im"i'"" = [N R ¥ IP v [Mlg - Iy [M e ¥ IN e v
[ |Y I |Y I |Y [ ‘Y I |Y [ |Y CZ052 Krélovéhradecky kraj Kraj Severovychod
CZ052 B Kralovéhradecky kraj Kraj Severovychod Wi El b Nastone[25 = Strona 1 21, pozycii 1 do 1 21
[ [1]r][m]  poloteknastiinku[ 28 + Strénka 121, polodky 1 22121
Usui |
T O T B TR TN
e T -

Obszar oddzialywania wediug warunkow naboru |

5.15 Zalozka Umisténi za partnery / Zaktadka Lokalizacja partnerow

Zalozka ,Umisténi za partnery” je obsahové velmi podobnad zdloZice
umisténi, ale navic obsahuje vycet vSsech zadanych partnerl a pro kazdého

Zaktadka lokalizacji poszczeg6élnych partneréw przypomina tresécia gtéwna
zakfadke lokalizacji, zawiera jednak liste wszystkich podanych wcze$niej
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je tfeba vyplnit zaznam mista realizace a dopad projektu. Vybér je v tomto
pfipadé omezen pouze na polozky, které jsou vybrany na predchozi
zaloZce ,,Umisténi“. Na této zaloZce je nutné prfifadit jednotlivé vybrané
polozky ke viem projektovym partnerim. Nejprve je tfeba zvolit v prvni
souhrnné tabulce partnera, ddle pomoci tlacitka ,Vybrat” zvolit jednu
z predvybranych poloZek z minulé zalozky a tato se poté partnerovi pfiradi.

Partnefi

IE zaheaniéni RE:

Nézevsubjektu 1§
L J¥ | |l |, |l Y
MESTD NACHOD 00272868
Kudowa-Zdrdj 89071792
4Tk M Paolofek na srinku | 25« 121 y1af2z2
Mito realizace
,.KT:;M Nizev izemni jednothy Gravedi Spadi pod Kd CHID /NP Nézew CHIO | NP
| JY | JY | Al ¥ | J¥ | h
47|k M PaloZek na srinku | 25« 121 y1ail1z1

Smazat zdznam

Vybrat

V pfipadé, Ze budou realizovany aktivity mimo podporované Uzemi, je nutné
pro kazdého partnera vyplnit pole ,Aktivity mimo podporované uzemi“.
Pomoci tlacitka ,Novy zdznam“ se zaloZi nova polozka, u které je treba
vyplnit nazev aktivity, misto realizace a ddle je vhodné vyplnit orientacni
Castku. Aktivita mimo podporované tzemi musi byt kdekoliv v projektové
Zadosti fadné zdlivodnéna a tyto aktivity musi mit jednoznacny pozitivni
vliv na realizaci cile projektu.

partnerow. W przypadku kazdego z nich nalezy uzupetni¢ zapis miejsca
realizacji i wptyw projektu. Wybor jest w tym wypadku ograniczony do
elementoéw, ktdre zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce , Lokalizacja”.
W tej zaktadce do elementéw tych nalezy przypisa¢ wybrane elementy
dotyczgce wszystkich partneréw projektu. Najpierw, w pierwszej tabeli
zbiorczej, wybieramy partnera, a nastepnie za pomocg w przycisku
,-Wybierz” klikamy jeden z elementéw wybranych w poprzedniej zaktadce,
ktdry przypisany zostanie do danego partnera.

Partnefi

Nizev subjekiu IE 1€ zahranigni RE
| L4l A Al ¥ [ I
MESTO NACHOD 0272568
Kudowa-Zdrdj

L IEN Polofek na strinku | 25 121 1af222
Migto realizace
:‘:x;"' Nézev izemni jednothy Giroveii Spadd pod Kéd CHKD | NP NézevCHKO / NP
| J7 [ ¥ [ ¥ [ J¥ [ ¥ [ g
503030803 Kudowz-Z¢ b K

4 (1] k|| M Polofak na strdnku | 25« 121 ylailzl

Vybrat

Jezeli realizowane bedg dziatania poza obszarem wsparcia, przy kazdym z
partnerow nalez uzupetni¢ réwniez pole ,Dziatania realizowane poza
obszarem wsparcia”. Za pomocg przycisku ,,Nowy zapis” generujemy nowy
element, przy ktérym uzupetniamy nazwe dziatania, miejsce realizacji,
nastepnie nalezy poda¢ kwote orientacyjng. Dziatanie poza obszarem
wsparcia trzeba nalezycie uzasadni¢ w dowolnym miejscu wniosku
projektowego, za$ dziatania te muszg miec¢ jednoznacznie pozytywny
wptyw na realizacje celu projektu.
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Aktivita CZ Aktivita PL Mizto realizace Orientaéni Gastka Aktivita CZ Aktivita PL Mizto realizace Orientaéni Gastka
[ ¥ | J¥ | J¥ | Y

[ J¥ | J¥ | J¥ | Y

W[4 |T[» M PoloZek na strinku | 25 = Stranka 121 polodky1ai1z1

Novy zdznam Kopirovat zdznam ‘Smazat zdznam Ulozit Storno

AKTIITAPL
‘ ‘ Podrdz na Madagask ‘

AKTVITACZ
‘ Zajezd na

MISTO REALIZACE
‘ Madagaskar ‘
ORIENTACHI CASTRA

| 200000

Treti polozkou na této strance je ,Dopad projektu” za kazdého partnera,
ktery se vybira totozné jako umisténi za partnera.

U mikrorojektl typu B a C je nutné, aby misto realizace a dopad projektu za
ceskou i polskou stranu byl vzdy pfifazen pouze k Zadateli (nikoli u partnera
projektu).

Upozornéni: v pripadé, Ze misto realizace a dopad projektu nebude na této
zaloZce pfifazeno ke konkrétnimu partnerovi, nezobrazi se v tisténé verzi
projektové Zadosti Zadné udaje tykajici se mista realizace a dopadu
projektu!

W[4 |T[» M PoloZek na strinku | 25 = Stranka 121 polodky1ai1z1

Novy zdznam Kopirovat zdznam ‘Smazat zdznam Ulozit Storno

AKTIITAPL
‘ ‘ Podrdz na Madagask ‘

AKTVITACZ
‘ Zajezd na
MISTO REALIZACE

‘ Madagaskar ‘
ORIENTACHI CASTRA

| 200000

Trzecim elementem na stronie jest ,Wplyw projektu” (za kazdego
partnera), ktéry wybieramy w sposéb analogiczny jak wybor lokalizacji
partnera.

W przypadku mikroprojektéw typu B i C konieczne jest, aby miejsce
realizacji i wpltyw projektu na strone czeskg i polskg byly zawsze
przypisywane tylko  wnioskodawcy (nie  partnerowi  projektu).

Uwaga: jesli miejsce realizacji i wptyw projektu nie zostang przypisane do
konkretnego partnera dane dotyczace lokalizacji nie bedg wyswietlane w
drukowanej wersji wniosku projektowego!

5.16 Zalozka Kategorie zasahu / Zaktadka Kategorie interwencji

Na této zdloice je tfeba pro kazidy tematicky cil vyplnit nékolik polozek.
V ptipadé programu Interreg V-A CZ-PL se jednd vidy o jeden tematicky cil,
takze se polozky budou vyplfovat jen jednou.

Tato zalozka se sklada z nékolika podzalozek:

Oblast intervence — vybrat z nabidky specificky cil, ddle vybrat z nabidky
nazev a procentni podil. V pfipadé, Ze bude vybrdno vice oblasti intervence,
je tfeba, aby soucet procent u vSech byl celkem 100%. Pro FMP je

W zaktadce tej nalezy uzupetnic kilka pozycji przy kazdym celu tematycznym.
W przypadku programu Interreg V-A CZ-PL zawsze jest to jeden cel
tematyczny, pozycje te beda wiec uzupetniane tylko raz.

Zaktadka ta sktada sie z kilku podzaktadek:

Obszar interwencji — wybra¢ z opcji cel szczegdtowy, nastepnie z opcji
wybraé¢ nazwe i udziat procentowy. Jezeli wybierzemy kilka obszaréw
interwencji, konieczne jest, by suma procent wszystkich obszaréw wynosita
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nerelevantni kod intervence ¢. 034 (Ostatni rekonstruované nebo
modernizované silnice (dalnice, vnitrostatni, regiondlni ¢i mistni silnice),
proto tento kdd nevyplnujte).

Forma financovani — je nutné vybrat z nabidky jedinou nabizenou polozku,
procenta jsou doplnéna automaticky

Ekonomicka aktivita — je nutné vybrat ekonomickou aktivitu ve vztahu
k aktivitam projektu nikoli ve vztahu k povaze Zadatele. Jedna se pouze o
jednu poloZzku a procenta jsou vyplnéna automaticky. Vramci FMP je
nejcastéji z Ciselniku vybiran kéd 15, 18, 23 a 24. Jiné kddy z Ciselniku nejsou
vzhledem k prioritnim osam 2 a 4 relevantni.

Mechanismus tzemniho plnéni — zde je tfeba zvolit jedinou nabizenou
polozku. Procenta jsou vyplnéna automaticky.

Lokalizace — zde jsou automaticky nacteny Urovné kraje, které byly zvoleny
na zaloZce umisténi a je automaticky doplnén procentni podil tak, aby

celkem vSechny zaznamy ddvaly dohromady 100%.

Typ Uzemi — Zde se Udaje vypliuji automaticky

100%. Dla FMP kod interwencji nr 034 nie obowigzuje (Pozostate
remontowane lub modernizowane drogi (autostrady, drogi krajowe,
regionalne lub lokalne), dlatego prosze nie wpisywac tego kodu).

Forma finansowania — w tym miejscu nalezy wybraé tylko jedng oferowana
pozycje. Procenty uzupetnia sie automatycznie.

Dziatalno$¢ gospodarcza — nalezy wybraé dziatalnos¢ gospodarczga w
powigzaniu z dziataniami projektu, nie zas w powigzaniu z charakterem
whnioskodawcy. Dziatanie moze by¢ tylko jedno a procenty uzupetniajg sie
automatycznie. W ramach FMP z pola wyboru najczesciej wybierany jest kod
15, 18, 23 i 24. Inne kody z pola w przypadku osi priorytetowych 2 i 4 nie
obowigzuja.

Mechanizm dziatania przestrzennego — tu wybieramy jedng z oferowanych
pozycji. Procenty uzupetnig sie automatycznie.

Lokalizacja — w tym miejscu automatycznie wczytujg sie wojewddztwa,
ktore zostaty wybrane w zaktadce lokalizacji, i automatycznie jest doliczany

udziat procentowy, tak aby wszystkie wpisy dawaty tacznie 100%.

Typ obszaru — Tu dane sg wpisywane automatycznie

5.17 Zalozka Financovani - Rozpocet zakladni pro partnery / Zaktadka Finansowanie - Budzet podstawowy dla partnerow

Za kazidého partnera je tfeba vyplnit jednotkovy rozpocet. Vyplnit je tfeba
pouze polozky ve tfeti Urovni, pfipadné kapitolu 1.2, pokud budete v Zadosti
vypliovat nezplsobilé vydaje. Jednotlivé kapitoly trfeti Urovné jsou
automaticky napocteny do druhé a prvni Urovné. Upravovat polozky je
mozné bud’ kliknutim na danou polozku, kterd se oznadi zelené a zobrazi se

Dla kazdego partnera nalezy poda¢ budzet jednostkowy. Uzupetniamy
wyfacznie pozycje na poziomie trzecim, ewentualnie linie 1.2, jezeli we
whniosku uwzgledniane bedg wydatki niekwalifikowalne (w wiekszosci
przypadkéw tak jednak nie bedzie). Poszczegdlne linie na poziomie trzecim sg
automatycznie wliczane do poziomu drugiego i pierwszego. Poszczegdlne
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formulaf pro dpravu, viz nize. Druhou variantou je stisknout tlacitko
»Editovat vie“, kdy Ize soucasné editovat celou tabulku naraz.

Uvedené vydaje musi byt shodné s ¢astkami uvedenymi v pfiloze projektové
zadosti ,,Podrobny rozpocet mikroprojektu”. Nejprve se vyplni ,Podrobny
rozpocet mikroprojektu” a teprve ve chvili, kdy je Podrobny rozpocet jiz
findlni, je tfeba prenést ¢astky do MS2014+. Budete-li dale v pfiloze
Podrobny rozpocet upravovat néjaké castky, nezapomeiite tyto zmény
zaznamenat také v projektové Zadosti v této zalozce!!!

Ked Mizev Castha celkem

Potomek. Urovedi Procento
| Y1 L Y [ § [ ! Y
1 Celkové vydaje / Catkowite wydatki 100000,00 v 1 100,00
1 Celkové zplisobilé vjdaje / Catkowite wydatki kwalifikowalne 100 000,00 v 2 100,00
1.1.1 Néklady na zaméstnance / Koszty personelu 10000,00 3 10,00
1.1.2 Kancelafské a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i a 20000,00 3 20,00
1.1.3 Néklady na cestovani a ubytovani / Koszty podrozy i zakwa... 30000,00 3 30,00
1.1.4 Naklady na externi poradenstvi a sluzby / Koszty eksperto. 40000,00 3 40,00
115 Vidaje na vyhaveni / Wydatking 000
116 Pofizeni nemaovitosti a stavebni préce / Wydatki na zakup n. 3 0,00
17 Vydaje na pripravu projektové Zadosti / Wydatki na przygot. 3 0,00
12 Celkové nezplisobilé vydaje / Catkowite wydatki niekwalifik... 2 0,00

Export standardni Editovat vie |

V pfipadé editace jednotlivé poloZzky se otevie jednoduchy formular, kde je
tfeba vyplnit vidy celkovou ¢astku pro tuto kapitolu. S ohledem na to, Ze
v programu Interreg V-A CZ-PL se v informaénim systému nevyuzivd dalsi
struktura rozpoctu, neni tfeba vyplfiovat nic jiného neZz tuto uUroven a
souhrnné C¢astky, které prenesete zprilohy Podrobny
mikroprojektu

rozpocet

S oaiman ] smoizin | voit ] sumo ]

pozycje mozna edytowaé, klikajac w dang pozycje, ktéra zostanie zaznaczona
kolorem zielonym i wyswietli si¢ formularz edycji — zob. nizej. Drugg opcja
jest klikniecie przycisku ,Edytuj wszystko”, za pomocg ktérego mozina
edytowad cata tabele na raz.

Podane wydatki muszg by¢ zgodne z kwotami podanymi w zataczniku do
whniosku projektowego ,Szczegétowy budzet mikroprojektu”. Najpierw
uzupetniamy ,Szczegétowy budzet mikroprojektu”, dopiero w momencie, w
ktorym Szczegdtowy budzet uzyska finalny ksztatt, kwoty nalezy przenies¢ do
MS2014+. Jezeli w zataczniku Szczegétowy budiet mikroprojektu jakies
kwoty beda nastepnie poprawiane, prosze nie zapomniec¢ o uwzglednieniu
tej zmiany rowniez we wniosku projektowym w niniejszym zatgczniku!

Kod Nazev

Mémi jednotka Cena jednotky Podet jednotek Cistha celkem Potomek  Urovefi Piocento
| Al JY | J¥ | J¥ | |7 | Iy oy [ Jr| i
1 Celkové vydaje 0,00 0,00 233 000,00 14 1 100,00
1.1 Celkové zpisobilé vjdaje 0,00 0,00 233 000,00 < 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty pers. 0,00 0,00 0,00 3 0,00
112 Kancelafské a administrativni vydaje / 100000,00 1,00 100 000,00 3 42,92
113 Néklady na cestovani a ubytovani / Ko 50000,00 1,00 50 000,00 3 21,46
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzb. 3000,00 1,00 3000,00 3 1,29
115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wypo... 80000,00 1,00 80 000,00 3 3433
116 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace /. 0,00 0,00 0,00 3 0,00
117 Vydaje na piipravu projektové Zadosti /... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
12 Celkové nezpiisobilé vjdaje 0,00 0,00 0,00 2 0,00

Export standardni Editovat vse

W przypadku edycji poszczegdlnej pozycji budzetu otworzy sig¢ prosty
formularz, w ktérym trzeba bedzie uzupetni¢ liczbe jednostek i catkowita
kwote w danej linii ksiegowej. W zwigzku z tym, ze w programie Interreg V-A
CZ-PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie s3
wykorzystywane, nie trzeba uzupetnia¢ nic poza tym poziomem i kwotami

Kby nizey catkowitymi, ktére nalezy skopiowa¢ z zatgcznika Szczegétowy budzet
112 Kancelafské a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i administracyjne .
- — — projektu.
CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
\ 20 000,00 | 16,67 3
Rozpocet projektu musi byt zhotoven takovym zplsobem, aby byl
62
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transparentni, podrobny a komplexni — jednotlivé vydaje musi byt spravné
pfifazeny k jednotlivym klicovym aktivitam, popsanym v ¢asti Klicové
aktivity Projektové Zadosti. Nakolik je to mozné, mély by byt vydaje také
propojené s pldnovanymi vystupy projektu. Hodnocena bude také efektivita
vydajd projektu a jejich adekvatnost k cendam obvyklym v misté a case
realizace projektu.

Poznamka: Béhem hodnoceni kvality bude rozpocet projektu podroben
podrobné verifikaci — vydaje, které budou shledany jako nezplsobilé,
neefektivni nebo neadekvatni ohledné jejich vySe, budou odstranény z
rozpoctu a preneseny do ¢asti ,NezpUsobilé vydaje” nebo prislusné kraceny,
coz bude mit vliv na odpovidajici kraceni financovani z Evropského fondu
regionalniho rozvoje.

Pfi sestaveni rozpoétu doporucujeme postupovat dle Manualu pro
zpracovani rozpoctu, ktery je umistén na webovych strankach www.euro-
glacensis.cz (sekce Zadatel, ¢ast , pfiprava projektové zadosti“).

T 1 o 1 =]

KOD NAZWA

112 Kancelaiské a adminisirativni vydaje / Wydatki biurowe 1 administracyjne

KWOTA OGOLEN

| 20000,00 |

PROCENT POCHODNA POZIOM

16,67 3

Budzet projektu powinien byé przygotowany w sposéb przejrzysty,
szczegdtowy i kompleksowy — poszczegdlne wydatki powinny byé
odpowiednio przyporzgdkowane do poszczegdlnych dziatan kluczowych,
opisanych w czeséci Dziatania kluczowe Wnhniosku projektowego. O ile to
mozliwe, wydatki powinny by¢ powigzane réwniez z planowanymi
produktami projektu. Ocenie podlega réwniez efektywnos¢ wydatkéw
projektu oraz ich adekwatnos¢ do cen ogdlnie obowigzujacych w czasie i
miejscu planowanej realizacji projektu.

Uwaga: W czasie oceny jakosci budzet projektu zostanie poddany
szczegotowej weryfikacji — wydatki uznane za niekwalifikowalne,
nieefektywne oraz nieadekwatne kosztowo bedg usuwane z budzetu i
przenoszone do czesci ,Wydatki niekwalifikowalne” lub odpowiednio
pomniejszane, co wplynie réwniez na odpowiednie pomniejszenie
dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przy opracowywaniu szczegotowego budzetu zalecamy do
skorzystania z Poradnika przygotowania budzetu mikroprojektu
w ramach FM w Euroregionie Glacensis, ktory znajduje sie na
stronie internetowej www.euroregion-glacensis.ng.pl zakfadka
http://euroregion-glacensis.ng.pl/artykul/1/aktualne-dokumenty-
fuduszu-mikroprojektow pliki do pobrania aktualne-wytyczne.zip

5.18 Zalozka Financovani - Rozpocet zakladni / Zaktadka Finansowanie - Budzet podstawowy

Tato zalozka je neupravitelnd a obsahuje sumarizaci jednotlivych rozpoctl
za partnery.

Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetéw
za partnerow.
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5.19 Zalozka Prehled zdrojii financovani / Zaktadka Finansowanie - Zrédta finansowania

Tato zalozka je rozdélena na dvé poloviny. Prvni polovina obsahuje
automatickou sumarizaci dil¢ich pfehledd financovani v druhé poloviné. Zde
je treba za kazdého partnera vyplnit prehled financovani na jednotlivé
zdroje.

Jak ukazuje obrazek, je nutné vyplnit jen relevantni polozky:

- Evropsky fond pro regionalni rozvoj (¢astka nesmi prevysit 85% celkovych
zpUsobilych vydaju),

- Financni prostfedky ze statniho rozpoctu (Castka nesmi prevysit 5%
celkovych zpUsobilych vydajd — tyka se pouze polskych partnert. U ¢eskych
partner( nelze Zadat o finan¢ni prostredky ze statniho rozpoctu, tzn. ¢astka
musi byt vidy 0 EUR)

- Déle je nutné vyplnit Udaje dalsich (vlastnich) zdroj(i financovani, kde se
vybere z nabidek — Financni prostfedky z rozpoctu krajli, Financni prostredky
z rozpoCtu obci, Soukromé zdroje nebo Jiné ndrodni verejné financni
prostredky

- Pokud mikroprojekt bude vykazovat v pribéhu realizace jiné penéini
pfijmy (viz. bod 5.4. této ptirucky), je nutné doplnit Udaj do polozky Jiné
penézni pfijmy (v tomto pfipadé partner dokladd povinnou pfilohu
Smérnice pro zadatele ,Kalkulace pfedpokladanych prijm“)

Bila pole jsou automatické sumy, které se pfi uloZeni spoctou. Podminkou
je, ze prehled zdrojli financovani jak za partnery, tak za cely projekt se musi
rovnat jak finan¢nimu planu, tak jednotkovému rozpoctu.

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa obejmuje
automatyczne podliczenie poszczegdlnych zestawien, znajdujacych sie w
drugiej potowie. W tym miejscu za kazdego z partneréw uzupetni¢ trzeba
zestawienie finansowania, z podziatem na poszczegdlne zrédta.

Jak pokazano na ilustracji, uzupetni¢ trzeba tylko te pozycje, ktére dotycza
projektu:

- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (kwota nie moze przekroczyé
85% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych)

- $rodki finansowe z budzetu panstwa (kwota nie moze przekroczyé 5%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych — dotyczy to wytgcznie polskich
partneréw. W przypadku czeskich partnerow nie mozna wnioskowaé o
srodki finansowe z budzetu panistwa, tzn. kwota zawsze musi wynosi¢ 0
EUR)

- Nastepnie nalezy uzupetni¢c dane pozostatych (wtasnych) Zrodet
finansowania, gdzie wybieramy z opcji — Srodki finansowe z budzetu
krajow/wojewddztw, Srodki finansowe z budzetu gmin, Zasoby prywatne
lub Inne krajowe publiczne srodki finansowe

- Jezeli mikroprojekt w trakcie realizacji bedzie wykazywat inne przychody
(zob. pkt. 5.4 niniejszego podrecznika), nalezy uzupetni¢ informacje w
pozycji Inne przychody (w tym przypadku partner dokumentuje
obowigzkowy zatgcznik Wytycznych dla  wnioskodawcéw , Kalkulacje
zaktadanych przychodéw”).

Biate pola sg automatycznymi sumami, ktére podliczone zostang w
momencie zapisania formularza. Konieczne jest, aby zestawienie Zrédet
finansowania zaréwno w przypadku poszczegdlnych partneréw, jak i catego
projektu, wynosito tyle samo, ile plan finansowy i budzet jednostkowy.
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R
Partner Fze piehledu financavani Celkove zpusobilé vydape Veiejné prostiedky celkem Finanéni prostiedky re stitnich fondd Partner Etap wykazu finansowama Calkowite wydatki kwalifikowalne Srodki publiczne facznie Stodki finansowe z funduszy pasistwa
Y ¥ b Y Y Y Y 'y Y Y
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu 000 0,00 Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu... Zadost o podporu 0,00 0.00
L] 4 1) & L Polotek na stranku 25 = 121 H 4 (1 » L4 MNastrone 25 +
Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadost o podpoiu ion Pomezi Cech. Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadost o podpoiu
JuE PENEIN PRIJMY (JPP) wcovan SOUKROME ZDROJE KOWALN INNE PRZVCHODY (1P} WYDATKI Nk WSPOLFINANSTW SRODKI PRYWATNE
0,00 0,00 0,00 0,00
" EVROPRIET FOND PAG RESIONALNI ROZVE) o siMANCH] PROSTASDAY 75 STATHING ROZPOSTY e EUROPE.SKI FUNDUSZ ROZWO.U REGIONALNEGO OWE $RODKI PUBLICZN SRODKI FINANSOWE 7 BUDZETU PANSTWA
0,00 0,00 0,00 0,00
FINANENI PROSTREDKY ZE STATNICH FOND( FINANEN] PROSTREDKY 2 ROZPOETU KNAJD/KRAJE FINANENI PROSTREDKY 2 ROZPOETU OBCH/OBCE JINE NARDON] VEREINE FINANENI PROSTREDKY SRODKI FINANSOWE Z FUNDUSZY PANSTWA SROOKI FINASOWE I BUGIETU KRAJU/WD. ZBUpiETU INNE KRAJOWE SRODKI PUBLICINE

Pro projekty vytvarejici prijmy plati nasledujici nize uvedena pravidla pro vypliovani
jednotlivych poli zalozky Prehled zdroja financovani:

Projekty vytvarejici tzv. ,Jiné penézni pfijmy”

a) Projekty do 50 000 EUR:

Zde mohou nastat dvé situace

1) Pokud u téchto projektl nepresahne wvyse Cistych prijma vlastni podil
spolufinancovani, nemaji Cisté pfijmy vliv na vysi dotace a Zadatel v tomto pfipadé
ponechava pole jiné penéini pfijmy (JPP) nevyplnéné, *

2) pokud u téchto projektd presdhne vyse Cistych pfijm0G vlastni podil
spolufinancovani, dochazi nejprve ke kraceni dotace ze SR (byla-li poskytnuta) a
nasledné ke kraceni dotace z EFRR a to o ¢astku, o kterou Cisté pfijmy vlastni podil
spolufinancovani prekrocily.

Dla projektéw generujacych dochody obowigzujg nizej podane zasady wypetniania
poszczegolnych pot zaktadki Przeglad zrédet finansowania:

Projekty generujace tzw. ,Inne przychody ”

a) Projekty do 50 000 EUR:

Tu mogg wystgpi¢ dwie sytuacje

1) Jesli w tych projektach wysokos$é przychodéw netto nie przekroczy wktadu
wtasnego, przychody netto nie majg bezposredniego wptywu na wysokos$¢ dotacji i
whioskodawca w takim przypadku pozostawi pole inne przychody (IP)
niewypetnione?

2) w przypadku, gdy przychody netto przekroczg udziat wtasny, najpierw dochodzi
do obciecia dofinansowania z budzetu paristwa (jesli zostato udzielone), a nastepnie
do obciecia dofinansowania z ERDF, o kwote, o jakg przychody netto przekroczyty
udziat wtasny

1 V tomto pfipadé zadatel uvede ve formulafi Zadosti na karté Projekt v poli Jiné penéZni pfijmy (JPP) nasledujici volbu: Projekt NEvytvafi jiné penézni pFijmy. V opaéném pfipadé neprojde zadost kontrolou v ramci informacniho systému a

nebude moci byt podepsana.

2 W taki przypadku wnioskodawca na formularzu wniosku na karcie Projekt w polu Inne przychody (IP) dokona nastepujgcego wyboru: Projekt NIE =generuje innych przychodéw. W przeciwnym wypadku wniosek nie przejdzie przez

sprawdzenie przez system informatyczny i nie bedzie mozna go podpisac.
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V téchto pfipadech je tfeba uvést v Zadosti vysi jinych penéznich pFijmid do pole Jiné
penéini pfijmy (JPP), a nasledné o ¢astku, o kterou jiné penézni pfijmy prekracuji
vlastni podil financovani, snizit

a) nejprve finanéni prostiedky ze statniho rozpoctu

b) a pokud prekracuje vySe jinych penéinich pFijmd vysi pFispévku ze statniho
rozpoctu a vlastniho spolufinancovani, snizi se o pfislusny rozdil (jiné penézni pfijmy
— vySe vlastniho spolufinancovani — vyse pfispévku ze statniho rozpoctu) vyse
prispévku z EFRR.

Pokud je tedy napf. vyse celkovych zpUsobilych vydaji rovna 40 000 EUR a vyse
jinych penéznich pfijm0 je 10 000 EUR, a Zadatel ma narok na pfispévek 5 % ze
statniho rozpoctu, je tedy z ¢astky jinych penéznich pfijm0 ve vysi 10 000 pouZito
nejdrive 4 000 na pokryti celého podilu vlastniho financovani, zbyvajicich 6 000 je
pouZzito dale na pokryti pfispévku ze statniho rozpoctu (tedy 2 000 EUR) a vysledny
zbytek se odecte od pfispévku z EFRR, ktery pred zohlednénim jinych penéznich
pFijma Cinil 34 000, nové po jejich zohlednéni viak bude ¢init 30 000 EUR (34 000 —
suma (10 000 — 4 000 — 2 000)). Do polozky jiné penéini pfijmy se ovsem uvede
hodnota téchto pfijm0 snizend o ¢astku, ktera je z téchto prijmd pouZzita na pokryti
vlastniho spolufinancovani (neuvede se tedy skutecna vyse jinych penéznich pfijm
10 000, ale pouze 6 000). Do jednotlivych poli budou tedy uvedeny tyto ¢astky:

- jiné penéini pfijmy (JPP): 6 000;

- Evropsky fond pro regionalni rozvoj: 30 000;

- Financ¢ni prostfedky ze statniho rozpoctu: 0 pfipadné zlstane nevyplnéno;

- ddle Zadatel vyplini pfislusné pole odpovidajici charakteru prostfedka, které
pouZzije na spolufinancovani — tedy finan¢ni pokryti zbyvajici ¢asti projektu,
tj. financovani celkovych zpUsobilych vydaji bez vySe jinych penézZnich
pfijmu (v tomto pripadé tedy 4 000 EUR)

(pozn.: pokud nejsou pro spolufinancovadni zpisobilé vSechny vydaje, rozdéli se Cisté
pfijmy v pomérné vysi na zplsobilé a nezplsobilé Cdsti vydaji — Cisté prijmy
pripadajici na nezpisobilé vydaje se samy o sobé na prehledu financovdni neuvddi,
uvddi se jen celkovd cdstka pripadajici na nezplsobilé vydaje v poli ,celkové

W tych przypadkach trzeba podaé we wniosku wysokos¢ innych przychodéw w polu
Inne przychody (IP), a nastepnie o kwote, o ktdrg inne przychody przekraczajg wktad
wtasny, obnizy¢ dofinansowanie

a) najpierw srodki finansowe z budzetu paristwa

b) jesli wysokos$¢ przychodow przekracza wysokos¢ dofinansowania z budzetu
panstwa i wktadu wtasnego, obniza sie o odpowiednig réznice (inne przychody —
wysokos¢ wktadu wiasnego — wysokos¢ dofinansowania z budzetu panstwa)
wysokos¢ dofinansowania z EFRR.

Jedli wiec na przyktad wysokosé catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych réwna sie
40 000 EUR a wysoko$¢ innych przychodéw wynosi 10 000 EUR, a wnioskodawca ma
prawo do 5 % dofinansowania z budzetu panistwa, wéwczas z kwoty innych
przychodéw 10 000 najpierw 4 000 jest wykorzystane na pokrycie catego wktadu
wtasnego, pozostate 6 000 jest wykorzystane na pokrycie dotacji z budzetu panstwa
(czyli 2 000 EUR) a pozostatg czes¢ odlicza sie od dofinansowania z EFRR, ktére
przed uwzglednieniem innych przychodéw wynosito 34 000, teraz po ich
uwzglednieniu wyniesie 30 000 EUR (34 000 — suma (10 000 — 4 000 — 2 000)). W
polu inne przychody podje sie warto$¢ tych przychoddéw obnizong o kwote, ktéra z
tych przychoddw zostata wykorzystana na pokrycie wktadu wtasnego (nie bedzie to
wiec faktyczna wartos$¢ przychodéw 10 000, ale jedynie 6 000). W poszczegdlnych
polach bedg wiec podane nastepujgce kwoty:

- inne przychody finansowe (IP): 6 000;

- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego: 30 000;

- Srodki finansowe z budzetu paristwa: 0 lub pozostawi¢ niewypetnione;

- ponadto wnioskodawca wypetni odpowiednie pole odpowiadajgce
charakterowi $rodkéw, ktére wykorzysta na wktad wiasny - czyli
zabezpieczenie finansowe pozostatej czesci projektu, tzn. finansowanie
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych bez wysokosci innych przychodéw
(w tym wypadku 4 000 EUR).

(uwaga: jesli jako wktad wtasny nie sq kwalifikowalne wszystkie wydatki, dzieli sie
przychody stosunkowo na czes¢ wydatkdéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych —
przychodow netto przypadajgcych na wydatki niekwalifikowalne nie przedstawia sie
w przeglqdzie Zrodet finansowania, podaje sie jedynie catkowitq sume przypadajgcq
na niekwalifikowalne wydatki w polu ,,catkowite wydatki niekwalifikowalne”.
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nezpusobilé vydaje”)

b) Projekty nad 50 000 EUR

U téchto projektd je tfeba

1) odedist od celkovych zpUsobilych vydajd vysi pfedpokladanych jinych penéznich
pFijmu

(pozn.: podobné jako u projekti do vyse 50 000 EUR, rozdéli se Cisté prijmy, pokud
nejsou pro spolufinancovdni zpisobilé vsechny vydaje, v pomérné vysi na zplsobilé a
nezplsobilé casti vydaju — Cisté prijmy pfipadajici na nezplsobilé vydaje se samy o
sobé na prehledu financovdni neuvddi, uvddi se jen celkovd Cdstka pripadajici na
nezpusobilé vydaje v poli, celkové nezpusobilé vydaje”)

2) po odectu jinych penéznich pfijmd dle postupu uvedeného pod bodem 1 vyse
provede Zadatel vlastni vypocet rozpadu ziskané castky na jednotlivé zdroje dle
podminek programu, tedy predevsim prispévku EFRR, financnich prostiedk( ze
statniho rozpoctu a vsech dalsich uplatnénych zdroja.

Pokud napf. je tedy celkova vyse rozpoctu partnera 60 000 EUR, vySe zpusobilych
vydaji pred zohlednénim jinych penézinich pfijmG cini 50 000 EUR, vyse
nezpUsobilych vydajl je 10 000 EUR, a vyse jinych penéznich pfijm{ je 12 000 EUR,
pfipada na nezpUsobilé vydaje vyse jinych penéznich prijm0 v rozsahu 2 000 EUR, na
zpUsobilé vydaje v rozsahu 10 000 EUR. Tato Castka se odecte od zpUsobilych vydajl
(tedy 50 000 — 10 000) a vyslednou castku je tfeba rozdélit na jednotlivé zdroje
financovani dle podminek programu, tedy napf. vyse prispévku EFRR v rozsahu 85 %
z této Castky (34 000), vyse prispévku ze statniho rozpoctu v rozsahu 5 % (2 000) a
vlastni spolufinancovani v rozsahu 10 % (4 000).

Powyisze wyliczenia stanowig tylko przyktad. Makymalna kwota jakg mozna uzykaé
z Budzetu Panstwa w OP to 1.764,70 euro natomiast w OP 4 to 1.176,45 euro.

b) Projekty powyzZej 50 000 EUR

W przypadku tych projektow nalezy

1) odliczy¢ od catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych wysokos$¢ zaktadanych
innych przychodow;

(uwaga: podobnie jak w projektach do 50 000 EUR, przychody netto dzieli sie, jesli
jako wktad wtasny nie sq kwalifikowalne wszystkie wydatki, dzieli sie je stosunkowo
na kwalifikowalng i niekwalifikowalng czes¢ wydatkéow — przychoddw netto
przypadajgcych na wydatki niekwalifikowalne nie przedstawia sie odrebnie w
przeglqdzie zrédet finansowania, podaje sie jedynie catkowitqg sume przypadajgcq na
wydatki niekwalifikowalne w polu ,,catkowite wydatki niekwalifikowalne”)

2) po odliczeniu innych przychodéw zgodnie z procedurg okreslong w punkcie 1
dodatkowo wnioskodawca przeprowadzi wtasne obliczenie rozdzielenia uzyskanej
kwoty na poszczegdlne Zrédfa finansowania zgodnie z warunkami programu, czyli
przede wszystkim dofinansowanie z EFRR, srodki finansowe z budzetu panstwa i
wszystkich pozostatych Zzrodet.

Jesli wiec np. catkowita wysokos$¢ budzetu partnera wynosi 60 000 EUR, wysokos¢
kosztow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem innych przychodéw wynosi 50 000
EUR, wysokos$¢ niekwalifikowalnych wydatkéw wynosi 10 000 EUR, a wysokos¢
innych przychodéw wynosi 12 000 EUR, na wydatki niekwalifikowalne przypada 2
000 EUR z innych przychoddw, a na wydatki kwalifikowalne 10 000 EUR. Kwote te
odlicza sie od wydatkéw kwalifikowalnych (czyli 50 000 — 10 000) a koricowa kwote
nalezy podzieli¢ na poszczegdlne zrédta finansowania zgodnie z warunkami
programu, czyli np. wysokos$¢ dofinansowania z EFRR w zakresie 85% z tej kwoty (34
000), dofinansowanie z budzetu panstwa 5% czyli (2 000) i wktad wtasny 10%
(4000).

5.20 Zalozka Financovani - Finan¢ni plan / Zaktadka Plan finansowy

Na zéloZce ,Financni plan” se uvadi pofadi financniho planu — ve FMP bude ‘ W zaktadce ,Plan finansowy” podaje sie numer porzadkowy planu ’
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vidy uveden pouze 1 finanéni plan!

Déle se vyplni datum predloZeni/podani. Vramci FMP je za datum
predloZeni/podani uvedeného financniho planu povazovano datum
predloZeni/podani zavéreéného vyuétovani mikroprojektu. Toto
vyucétovani mikroprojektu musi byt predloZzeno/podéno nejpozdéji do 30
kalendarnich dni od data ukonceni fyzické realizace mikroprojektu. Spravné
datum predloZeni/podani vyuctovani ve |hité maximalné 30 kalendarnich
dni od data ukonceni realizace je tedy tfeba spocitat dle kalendare.

V poli ,Vyuctovani-plan“ je nutné uvést celkové zpUlsobilé vydaje projektu
v déleni na ¢astku za investice a neinvestice — uvedend celkova castka
v kolonce ,,vyuctovani — plan“ musi souhlasit s prehledem zdroju financovani
a jednotkovym rozpoctem.

PORAD] FINANENTHO PLANU B DATUM PREDLOZENI

1 21.9.2015

VYUCTOVAN - PLAN

O Zavéreen

610000,00

18 WUOETOVAN - INVESTICE

500 000,00 |

18 VYUETOVAN - NEINVESTICE

110000,00 ]

finansowego — w FMP zawsze podaje sie tylko 1 plan finansowy!

Nastepnie uzupetniamy date przedtozenia/ztozenia. W ramach FMP za date
przedtozenia/ztozenia planu finansowego uznaje sie date
przedtozenia/ztozenia finalnego rozliczenia mikroprojektu. Rozliczenie
mikroprojektu musi zosta¢ przedtozone/ztozone najpdiniej do 30 dni
kalendarzowych od daty zakoriczenia faktycznej realizacji mikroprojektu.
Prawidtowg date przedtozenia/ztozenia rozliczenia w terminie maksymalnie
30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji nalezy zatem obliczy¢
z pomocgy kalendarza.

W polu ,Rozliczenie-plan” nalezy podaé catkowite wydatki kwalifikowalne
projektu.

PORADI FINANCNIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI
1 21.9.2015

[ Zévéregna platba
VYUCTOVAN - PLAN
610000,00

18 VYUETOVAN - INVESTICE
500 000,00

1B WOETOVANI - NEINVESTICE
110000,00 |

5.21 Zalozka Propagacni ¢innost / Zaktadka Dziatania promocyjne
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Na této zdlozice je tfeba vyplnit vSechny propagacni ¢innosti, které jsou pro
projekt relevantni. Je zde moZnost bud vybrat preddefinované volby
z Ciselniku (1) nebo vyplnit vlastni nazev (2).
Povinny je dale komentar - pro kazdou zvolenou propagacni ¢innost uvedte
popis obsahujici zdlvodnéni pouZiti dotyéného nastroje propagace
vzhledem k vystuplm a vysledkiim projektu.

PROPAGACHI/INFORMACHI CINNOST j 1

ROPAGACHI/INFORMA CHI CINNOST - NEPOVINNA CZ
Propagace projektu na facebooku

1B PROPAGACH/INFORM ACNI CINNOST - NEPOVINKA PL |

| Promocja projektu na Facebooku
PREDPOKLADANY POCET KS (KDE.JE VHODNE)

Zdivodnénivibéru a konkrétni popis
|cz 86/2000 Dteviitv novém okné

Zfidime pro projekt viastni facebookové stranky, kde budeme komunikovat jeho |
virslarky

Oteviit viovémokné @ pL 8172000

Mawiazemy wtasng strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac ‘
hwumikei

Je nutné zohlednit vSechny aktivity projektu souvisejici s propagaci a publicitou
vysledkl a vystupl projektu, které nesouvisi s propagaci konkrétnich aktivit (tyto
podaktivity je nutné uvést jako soulast kli¢ové aktivity®), ale s projektem jako
celkem.

Dale je nutné uvést prvky povinné publicity a propagace pro projekty podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013%, v souladu s pravidly uvedenymi
v bodé 2.2. Prilohy XIl k uvedenému Nafizeni a Pokynech v oblasti publicity a
propagace projektu.

Veskeré prvky publicity a propagace souvisejici s projektem vyberte z uzavieného
seznamu vcetné mérné jednotky a uvedeni poctu kusu (je-li to mozné). Pro kazdy
prvek uvedte konkrétni popis obsahujici zdlvodnéni poufZiti doty¢ného nastroje

W zaktadce tej nalezy podaé wszystkie dziatania promocyjne, ktorg dotycza
projektu. Mamy tu mozliwo$¢ wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z
menu (1) lub wpisania wtasnej nazwy (2).

Obowigzkowe jest réwniez dodanie komentarza - Przy kazdym wybranym
dziataniu promocyjnym prosze podac¢ opis zawierajgcy uzasadnienie
zastosowania danego narzedzia promocji wobec produktéw i rezultatéw

projektu.
P ROPAG ACHI/INFORMA CHi CIHHDST 1
[=]
fmmmumomnm CHNOST - NEP OVINRA CZ
Propagace projektu na facebooku |
|Pumpummv POCETKS (HDEJE VHODHE)

10 P ROPA GACHUINFORM ACH| CINNDST - NEPOVINNA PL
Promocja projektu na Facebooku ‘

Zdivodninivizin s konkrétnipapis

26/2000  Oteviitvnowéimokné g pL 81/2000  Dteviitynovém okné

| Mawigzemy whasna strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac |
wniki

acz
Zfidime pro projekt vlastni facebookové strénky, kde budeme komunikovat jeho
visledios

W tej czesci wniosku projektowego nalezy uwzglednic¢ wszystkie dziatania zwigzane
z promocjg i informowaniem o wynikach i produktach projektu, ktéore nie s3
powigzane z promowaniem konkretnych dziatan (te poddziatania nalezy uwzglednié¢
jako czes¢ dziatania kluczowego®, ale z projektem jako catoscia.

Nalezy takze wskaza¢ elementy obowigzkowej promocji i informacji dla projektéw
w my$l Rozporzadzeni Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013%, zgodne
z zasadami okreslonymi w pkt. 2.2. Zatgcznika XIl do ww. Rozporzadzenia oraz
Instrukcjg w zakresie informacji i promocji projektu.

Wszystkie elementy promocji i informacji zwigzane z projektem nalezy wybra¢ z
listy zamknietej wraz z jednostka miary oraz wskazaniem ilosci sztuk (jesli jest to
mozliwe). Dla kazdego z elementdéw nalezy podaé konkretny opis, obejmujacy

3 Priklad: pokud bude kli€ovou aktivitou konference, prvky jeji publicity a propagace, je nutné uvést v kliGové aktivité tykajici se konference, nikoliv v aktivité tykajici se publicity a propagace

4 Ptiloha XII k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013

5 Przyktad: w przypadku realizacji konferencji jako dziatanie kluczowe elementy promocji i informowania o niej nalezy uwzgledni¢ w dziataniu kluczowym dot. konferencji a nie w dziataniu dot. promocgiji i informowania

6 Zatacznik Xl do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1303/2013
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vzhledem k vystuplm a vysledkim projektu.

Poznamka: kvalita informacnich a propagacnich aktivit a jejich adekvatnost k typu
realizovaného projektu budou posuzovany v rdmci hodnoceni kvality projektu.

Je tfeba také vénovat pozornost tomu, aby planované propagacni aktivity prispivaly
ke zvySovani informovanosti o Programu a k jeho pozitivnimu vnimani na spole¢ném
pohranici.

uzasadnienie uzycia danego narzedzia w odniesieniu do produktéw i rezultatéw
projektu.

Uwaga: jakos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych oraz ich adekwatnos¢ do typu
realizowanego projektu sg elementami oceny jakosci projektu.

Nalezy réwniez zwrdci¢ uwage na to, ze zaplanowane dziatania promocyjne
powinny przyczynia¢ sie do podniesienia Swiadomosci o Programie i jego
pozytywnego postrzegania na wspolnym pograniczu.

5.22

Zalozka Klicové aktivity / Zaktadka Kluczowe dziatania

Pod pojmem ,klicova aktivita“ se rozumi souhrn ¢innosti vytvarejicich urcity
samostatny celek. Aktivitou je dale napft. ,Skoleni”, pficemz pod tuto aktivitu
zahrnujeme veskeré cinnosti s ni souvisejici jako napt. naklady na
obcerstveni, prondjem prostor apod. Aktivitou je ddle napf. ,stavba”, ktera
opét zahrnuje veskeré cinnosti s ni souvisejici, napf. zpracovani projektové
dokumentace, zadavaci fizeni apod.

Zde je tfeba vyplnit pro projekt minimalné jednu klicovou aktivitu, kterad je
relevantni pro projekt. Vidy pfes tlacitko ,,Novy zdznam“ je mozné rucné
pridat dalsi klicovou aktivitu/klicové aktivity.

U mikroprojektd typu A vSak doporucujeme, aby kazdy z partnert mél svou
klicovou aktivitu, ve které budou popsany ¢innosti daného partnera.

U kazdé zvolené klicové aktivity je treba uvést:
- Cislo klicové aktivity (¢islovani klicovych aktivit musi zacinat od €. 1
a musi souhlasit s ¢islovanim aktivit uvedenym v pfiloze Podrobny
rozpocet projektu — prehled vydajt dle klicovych aktivit),
- termin zahdjeni a ukonceni (terminy zahdajeni a ukonceni aktivity

Pod pojeciem , kluczowe dziatanie” rozumiana jest suma dziatan tworzgcych
pewng samodzielna catos$¢. Dziataniem jest np. ,szkolenie”, przy czym pod
tym dziataniem rozumie sie wszystkie czynnosci z nim zwigzane tzn. Wydatki
na catering, wynajecie sali itp. Dziataniem jest np. ,budowa”, ktdra skupia
wszystkie czynnosci z niej wynikajgce np. przygotowanie dokumentacji
projektowej, przetarg itp.

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ co najmniej jedno kluczowe dziatanie na
projekt, odpowiednie dla danego projektu. Po kliknieciu przycisku ,Nowy
wpis” mozliwe jest reczne uzupetnienie kolejnego kluczowego
dziatania/kluczowych dziatan.

Przy kazdym wybranym dziataniu kluczowym nalezy podac:

- numer,

- termin rozpoczecia i zakonczenia (terminy rozpoczecia i zakonczenia
dziatania musza miesci¢ sie w zakresie czasowym faktycznej realizacji
projektu)
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musi byt v casovém rozmezi fyzické realizace projektu),

- nazev klicové aktivity

- konkrétni popis klicové aktivity,

- popis pro jakou cilovou skupinu je aktivita urcena

- zapojeni projektovych partnerl do aktivity

- celkovy rozpocet (celkové zplsobilé vydaje za danou aktivitu),
Vydaje uvedené v jednotlivych klicovych aktivitich musi byt totozné
s ¢astkami uvedenymi v pfiloze Podrobny rozpocet projektu — prehled
vydaja kli¢ovych aktivit.

KLICOVE AKTIVITY
) PRISTUP KPROJEKTU I PLNE MoCI KOPIROVAT  3€ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA ) FINAUZACE  #gh Tisk
Cislo ktivity C2 ktivity PL aktivity CZ MNazev klicové aktivity PL Datum zahdjeni Datum ukondeni
¥ Y ) d Y h Y i

Nenalezeny 24dné zéznamy k zobrazen

i Lt L

Novy zaznam Smazat zaznam m Storno

@ éisto

Polozek na stranku | 25« 121 082020

B DATUM UKONEENT

|32

B DATUM ZAHAJENI

\ @

B NAZEV KLiOVE AKTIVITY €2 B NAZEV KLIEOVE AKTIVITY PL

KONKRETI POPIS AKTIVITY VEETNE POPI pys o 1iiao s olivity § PARTNERD

ac 0/2000  Oteviit vnovém okné @ pi /2000 Oteviit v novém okné

POPIS PRO JAKOU CILOVOU SKUPINU/CILOVE SKUPINY JE AKTIVITA URCENA

02000 Oteviitvnovém okné @ o 0/2000  Oteviit v novém okné

B

Pro kazidou aktivitu je trfeba zvolit partnery. Pomoci tlacitka ,Vybrat” se
z nabidky vyberou partnefi, ktefi jsou do aktivity zapojeni. Jakmile jsou

- hazwe
- opis dziatania,

- opis, do jakiej grupy docelowej skierowane jest dziatanie

- zaangazowanie partnerow projektu w dziatania

- catkowity budzet (catkowite wydatki kwalifikowalne na dane dziatanie), .
Wydatki uwzglednione w poszczegdlnych kluczowych dziataniach musza by¢
identyczne jak kwoty podane w zatgczniku Szczegdtowy budzet projektu —
wykaz wydatkéw na kluczowe dziatania.

KLUCZOWE DZIALANIA
# oostp =

[ xoPowAC 3 SKASOWACWNIOSEX o/ KONTROLA ) FINALZACIA  #gh DRUKOWAME

Numes n 2

) { Y ) 4 Y. ¥ Y

Data zakoscrensa

TR

TR TR TR TR

Nastong |25 w

9 0a1a nozPoCIECIA 9 041 1axoRcIINA

o

NAZWA DIIALANIA KLUCZOWEGO CI D NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO PL

KONKAETNY OPIS DZIALANIA WRAZ 7 OPISEM UOZIAL

[T 072000 Otwez an Otwez

OIS DLA JAKIES GRUPY DOCELOWEL/GAUP DOCELOWYCH DIIALANIE JEST PRZEINACIONE

Otwenz

ac 072000 Otwért an 072000

Nastepnie dla kazdego dziatania nalezy wybraé partnerow. Po kliknieciu
pomocg przycisku ,Wybierz” otworzy sie lista partnerdw, ktdrzy zostali
podani w zaktadce Podmioty. Nalezy wybraé co najmniej jednego partnera.
Po wyborze partneréw nalezy klikng¢ przycisk , Edytuj wszystko”, dzieki
czemu otworzg sie kolejne opcje — zob. nastepny akapit.
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Uacpns®
partnefi vybrdni, je tfeba stisknout tlacitko ,Editovat vse” a tim dojde | msemmepnmen
v , v v , . v REGON REGOM zagranw iy PESEL Mazwa podmiotu kidry werestmcry wirahzacy doatan FPartner odpowedziainy Budiel
k otevieni dalSich moZnosti, viz dalsi odstavec. Y Y v Y oY Y
& Fa— fr P ——— — Rozpodit 891131634 Stowai zyszense Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
I Y Y A\ o A\ =
891131634 Stowarzyszenie Gmin Polskich Eworegionu Glacensis
Wl s [ETF .
—
W 41| % M Poicteknaswin 25 w m
L———
Vybrat L Glowne planowane ouagmiccra dratania (7 Glowne planowane osiagrueca driatanis PL Data reahzacy
Y Y Y Y
Hiavni milniky aktivity Hor pnaleiono tadnych zagrsow do wysweticrsa
& Mirew milniku C Nazev milnilcu PL Datum spinéni M 4V » (M Nastong 25 = 1
v v v v T TR ST ST
Menalezeny 2idné riznamy k zobrazen awm @ DaTA REALZAC
4 4 1. bk M Poloek na stranku 2§ ¥ D
m 1B GLOWNE PLANOWANE OSIAGNIECIA DZIALANIA C2 1D GLOWNE PLANOWANE OSIAGNIEIA DZIALANIA PL
ac @ paTUM sPLNEN
@ wAzEV M €2 1@ wizev wsi PL
Zaangazowanie partnerow
REGON REGON zagramiczny  PESEL podmiotu dziatsn Partner odpowedrialny Bodret
Y Y h i X ) & b/
. X 64224619 Eworegion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Eworegion Gl
Theoie 891131634 Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
© 1 zabsaniéni RC Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédny partner Rozpocet "
Y Y Y \/ oy b [ Zapisac wszystiie [ Anvlowac edytowanie
64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Ewroregion Gl e e
891131634 Stowaizyszenie Gmin Polskich Eutoregionu Glacensis Sl Bl
. Wybrac
o ie ]
M o400 M Polotek na stranky 2§ v 1 . . . ’ .
Za pomocg przycisku Edytuj wszystko przy kazdym z partneréw otworzy sie
opcja do wyboru: partner odpowiedzialny . Za pomocg tej opcji zaznaczyc

Pomoci tlacitka ,Editovat vSe” se u kazdého partnera otevie volba, zda se
jedna o odpovédného partnera, tato mize byt zaskrtnuta pouze u jednoho
partnera, ktery je za aktivitu zodpovédny. Zadruhé je tfeba vyplnit rozpocet,

mozna tylko jednego partnera, ktéry odpowiedzialny bedzie za dane
dziatanie. Nastepnie nalezy uzupetni¢ budzet, ktéry stanowic¢ bedzie wkfad
partnera w realizacje dziatania. Suma udziatdw poszczegdlnych partneréw
zostanie automatycznie podliczcona przy danym dziataniu, za$ suma

kterym se partner bude na aktivité podilet. Soucet podilii za jednotlivé

wszystkich dziatan musi odpowiadaé budzetowi jednostkowemu, Zrédtom
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partnery se automaticky napocte k dané aktivité a soucet za vSechny aktivity
musi byt roven jednotkovému rozpoctu, zdrojim financovani a financnimu
planu.

Posledni polozkou vrdmci klicovych aktivit je vyplnéni zalozky ,Hlavni
milniky” v rdmci dané aktivity (minimdlné jeden). U kazdého milniku je
tfeba vyplnit poradi (Cislo), datum splnéni a nazev. Termin splnéni milniku
musi byt v asovém rozmezi fyzické realizace mikroprojektu.

Hlavni milniky aktivity

& Nizeu milniku 62
{enalezeny Zécné zéznamy k zobrazeni

DA

Nazev milniku PL

¥ |

Datum splnéni

Y |

Polozek na stranku | 25 v Stranka 121, polozky 0aZ 02 0

Novy zaznam Smazat zdznam UloZit m

[: I8 {8 DATUM SPLHEN]

1B NAZEV MILNiKU CZ 1B NAZEV MILNIKU PL

finansowania i planowi finansowemu.

Ostatnim elementem dziatan kluczowych jest uzupetnienie zakfadki
,Gtéwne osiggniecia” (kamienie milowe) w ramach danego dziatania (co
najmniej jeden). Przy kazdym osiggnieciu nalezy uzupetni¢ liczbe
porzagdkowa, date realizacji i nazwe. Termin realizacji osiggniecia musi by¢
taki sam jak termin zakoniczenia danego dziatania kluczowego.

Hlavni milniky aktivity

& Nazev milniku CZ

Y

denalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

MNazev milniku PL

)Y |

Datum spinéni

¥ |

10| 4[] > [ »| Ppoloeknastranku[ 25 stranka 121, polozky 02200

| Novjzaznam ] smazatzgznam | viosit ] ___somo__|

ac 1B DATUM SPLNEN

B NAZEV MILNIKU €7 18 HAZEV MILNIKU PL

5.23 Zalozka Indikatory / Zaktadka Wskazniki

Pro kazdy projekt je nutné uvést minimalné jeden programovy vystupovy ukazatel a
projektu,

jeden programovy vysledkovy ukazatel, které jsou vhodné pro zvoleny ci
napln aktivit a planované efekty projektu.

Zalozka indikatory obsahuje dva bloky. Prvni obsahuje vycet jednotlivych partnerd,
pro které je tfeba vybrat pfislusné indikatory z nabizeného seznamu a vyplnit k nim

pfislusné udaje:

PRIORITNI OSA 2

Dla kazdego projektu konieczne jest wskazanie co najmniej
jednego programowego wskaznika produktu i jednego
programowego wskaznika rezultatu, ktére sy adekwatne do
wybranego celu projektu, zakresu dziatan i planowanych efektow
projektu.

Zaktadka wskazniki sktada sie z dwdéch blokéw. Pierwszy z blokéw
zawiera liste poszczegdlnych partnerdw, dla ktérych nalezy wybrac
odpowiednie wskazniki z proponowane;j listy oraz uzupetni¢ przy
nich:
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G,
“%acens
VYSTUPOVY UKAZATEL

Je tieba zvolit minimalné jeden vystupovy ukazatel z nabidky:

Veys

91001 - Pocet elementl infrastruktury zptistupfujici/zvySujici vyuZiti
pfirodniho a kulturniho dédictvi

91002 - Pocet elementd kulturniho/pfirodniho bohatstvi se zvySenou
atraktivitou

91003 — Pocet realizovanych spolecnych mechanismi v oblasti pfirodniho a

kulturniho dédictvi

Pro zvolené vystupové ukazatele plati tato pravidla:

vychozi hodnota — vidy bude uvedena ,,0”

datum vychozi hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pripadd bude uvedené
datum shodné s datem zahajeni realizace projektu

cilovd hodnota — je tfeba uvést Ciselnou hodnotu, které bude dosazeno
realizaci projektu. V pfipadé, Ze vystupy projektové Zadosti budou tvofit jeden
spole¢ny logicky i vzajemné se dopliujici celek, bude uvedena hodnota
indikatoru s cilovou hodnotou ,1“. U mikroprojektu typu A bude pfifazena
k vedoucimu partnerovi

datum cilové hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pfipadl bude uvedené
datum shodné s datem ukonceni realizace projektu

textovy popis hodnoty — u vystupového ukazatele neni povinné vyplriovat
textovy popis, pokud ho vsak uvedete, nezapomerite u mikroprojektl typu A
vloZit text dvoujazycné

VYSLEDKOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit jediny vysledkovy ukazatel z nabidky:

- warto$¢ wyjsciowa (zawsze podajemy wartosé¢ ,0”)

- date wartosci wyjsciowe] (termin zgodny z datg rozpoczecia
realizacji projektu)

- wartos¢ docelowa

- date wartosci docelowej (termin zgodny z datg zakonczenia
realizacji projektu)

- ewentualnie opis wartosci

Mierzalne wskazniki

Proszg przeciagnat tuta] nagidwek kolumny. wedhug ktorej ma byé przeprowadzona basyfikacja

Wartod wyjicions

MNazwa wskainika

T Y Y Y

Kod wskaznika

Eksport

4|4 1| » | M| |Haswong|25 =

B K00 WSKAZNIKA
91002 a
Pocet elementi kulturniho /piitodniho bohatstvi se zvysenou atraktivitou

Liczha elementéw bogactwa kultutowego / przyiodniczego o podniesionej atiakeyjnosei Vistup

W 1B DATA WARTOSC! WY JSCIOWES a DATA J DNOSTKA MIARY
0,000 B | | B Eementy

FINICJA WSKAZW Otwirz
“Element” je chapan jako konkiétni hmotné ci nehmotné dedictvi - nemovita ¢i movita pamatka, narodni park ¢i piirodni prvek (v CR typicky napi. piirodni/narodni piirodni
pamitky).tiadiéni festival, lidova tradice atd. Musi zahinovat jak pivek odkazujici na dédictvi (tj. &ehosi co je pienadeno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobé ukotveno
v Uzemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak také prvek spolecného, tj. existence pojitka, néceho, pro¢ Ize pavazovat tento element za spolecny, dotykajici se
{izemi a obyvatel na obou stranach hranice.

Indikétor naplfiuje jak projekt, v jeho?
pamatek, sakidlnich staveb, “rekultivace’ zdevastavané piitodni pamétky apod.), ale napiiklad i podpoieny prvek nehmatného dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke v
zlenseni stavu. ale naoi. k ieho obnoveni. oZiveni. zoropagovani tak. aby tento nivek (lidova tiadice apod.) oieZil a dale se rozviiel.

0PIS WARTOSE!

kulturnich

dojde k bezp 2lepsen stavu pivku piitodnibofkulturiho dédictvi (napi. 1

012000 Otwérz

Drugi blok zawiera automatyczna poszczegdlnych
wskaznikdw na poziomie projektu.

W ramach OP 2 nalezy wybra¢ z opcji co najmniej jeden z
nastepujacych wskaznikéw produktu:

91001 - Liczba elementéw
udostepniajgcej/zwiekszajgcej wykorzystanie
przyrodniczego i kulturowego

sume

infrastruktury
dziedzictwa
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e 90910 — Navstévnost hromadnych ubytovacich zatizeni
Pro zvolené vysledkové ukazatele plati tato pravidla:

e vychozi hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum vychozi hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pfipadd shodné s datem zahajeni realizace projektu

e cilovd hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum cilové hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pfipadd shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vysledkového ukazatele je povinné vyplnit textovy
popis hodnoty — popiste zde, jak projekt pfispéje k naplnéni programového
ukazatele vysledku. Nezapomerite u mikroprojektd typu A vloZit text
dvoujazycné (U mikroprojektd typu A musi byt indikator vysledku uveden
v Ceském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt pfifazen
k vedoucimu partnerovi. U mikroprojekt( typu B a C bude indikator vysledku
popsan v narodnim jazyce Zadatele a bude pfifazen k Zadateli)

PRIORITNI OSA 4

VYSTUPOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit jediny vystupovy ukazatel z nabidky:
e 901101 - Pocet partnerl zapojenych do spoleénych aktivit

Pro zvolené vystupové ukazatele plati tato pravidla:

91002 - Liczba elementéw bogactwa kulturowego/przyrodniczego
o zwiekszonej atrakcyjnosci

91003 - Liczba realizowanych wspdlnych mechanizméw w
dziedzinie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

Jezeli produkty wniosku projektowego bedg stanowi¢ jedng
wspdlng logiczng lub uzupetniajacy sie catosé, podana zostanie
warto$s¢ wskaznika o wartosci docelowej ,1”. W przypadku
mikroprojektéw typu A wartos¢ ta zostanie przypisana wyfacznie
partnerowi wiodgacego.

Nastepnie w przypadku OP 2 nalezy wybra¢ jeden wskaznik
rezultatu, tj.

90910 - Liczba korzystajgcych z obiektow zbiorowego
zakwaterowania

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy powyzszych
wartosci wyjsciowych i docelowych (mozna podac ,0”) ani daty
wartosci  wyjsciowej i docelowej ewentualnie zgodne z
harmonogramem realizacji. Konieczne jest uzupetnienie pola
,»Opis wartosci”, mimo ze z punktu widzenia systemu jest to
nieobowigzkowe szare pole. W przypadku mikroprojektéw typu A
wskaznik rezultatu nalezy podaé zaréwno w jezyku czeskim, jak i
polskim, wraz z identycznym opisem, musi on zosta¢ réwniez
przyporzadkowany do partnera wiodgcego. W przypadku
mikroprojektéw B i C wskaznik rezultatu bedzie opisany w jezyku
narodowym wnioskodawcy i zostanie przypisany wnioskodawcy.
W ramach OP 4 z opcji nalezy wybra¢ tylko jeden z
proponowanych wskaznikow produktu:

91101 — Liczba partnerow zaangazowanych we wspdlne dziatania
(do tej wartosci wliczajg sie wytgcznie partnerzy biorgcy udziat w
projekcie, ktorych uwzgledniono we wniosku projektowym w
zaktadce ,Podmioty projektu”, a jednoczesnie jako partnerzy
podpisujg Umowe wspotpracy (projekt typu A) lub Deklaracje
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e vychozi hodnota — vidy bude uvedena ,0”

e datum vychozi hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pripadli bude uvedené
datum shodné s datem zahajeni realizace projektu

e cilovda hodnota — je tfeba uvést Ciselnou hodnotu, které bude dosazeno
realizaci projektu. Do této hodnoty se zapocitavaji pouze partnefi Ucastnici se
projektu, ktefi jsou uvedeni v projektové zadosti v zdlozce , Subjekty projektu”
a zaroven jako partneti podepisuji Dohodu o spolupraci (projekt typu A) nebo
v Deklaraci partnerstvi (projekt typu B a C). U mikroprojektu typu A bude
hodnota tohoto indikdtoru vystupu pfifazena kvedoucimu partnerovi s
cilovou hodnotou ,1“ a k projektovému partnerovi s cilovou hodnotou ,1“
(pfipadné k dalsim partnertm, je-li partnerd v ramci jednoho projektu vice, u
kazdého z partnert bude uvedena cilova hodnota 1). Celkova hodnota tohoto
indikatoru zadana za oba/vSechny partnery se automaticky souétuje na poli
»Indikatory za projekt“. Zde se musi hodnota rovnat podétu partnerl
uvedenych v projektové Zadosti na zdloZce ,Subjekty projektu” a v Dohodé o
spolupraci/Deklaraci partnerstvi (vidy musi byt celkovd hodnota minimalné 2
partnefi za projekt). U mikroprojektu typu B a C mlzZe byt celkova hodnota
tohoto indikatoru pfifazena pouze k Zadateli projektu (s celkovou hodnotou 2
nebo vice — dle poctu partner(l) nebo je mozné celkovou hodnotu rozdélit a
uvést jak u Zadatele s hodnotou 1, tak u (kazdého) projektového partnera
s hodnotou 1 — stejné jako u mikroprojekt( typu A.

e datum cilové hodnoty — uvést datum, ve vétSiné pripadd bude uvedené
datum shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vystupového ukazatele neni povinné vyplfiovat
textovy popis, pokud ho vsak uvedete, nezapomernite u mikroprojektl typu A
vloZit text dvoujazycné

VYSLEDKOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit minimalné jeden vysledkovy ukazatel z nabidky:

partnerstwa (projekt typu B i C).

W przypadku mikroprojektéw typu A wartos¢ tego wskaznika
produktu przypisana bedzie partnerowi wiodgcemu, z wartoscia
docelowa ,,1”, oraz partnerowi projektu, z wartos$cig docelowg ,,1”
(ewentualnie pozostatym partnerom, jezeli w ramach jednego
projektu jest kilku partnerdw, przy kazdym z partneréw podana
zostanie wartos¢ docelowa 1). Catkowita wartos¢ tego wskaznika
za obu/wszystkich partneréw automatycznie sumuje sie w polu
»wskazniki za projekt”. Warto$¢ podana w tym polu musi sie
rownac liczbie partneréw podanych we wniosku projektowym w
zaktadce »Podmioty projektu” oraz w ,Umowie
wspotpracy/Deklaracji  partnerstwa” (zawsze nalezy podac
catkowitg wartos¢ co najmniej 2 partneréw na projekt).

W przypadku mikroprojektéw typu B i C catkowita wartos¢ tego
wskaznika moze by¢ przypisana wytgcznie wnioskodawcy projektu
(o catkowitej wartosci 2 lub wiecej — zgodnie z liczbg partnerow)
lub tez mozna podzieli¢ catkowita wartos¢, podajgc wartos¢ 1
zarowno w przypadku wnioskodawcy, jak i przy (kazdym)
partnerze projektu — podobnie jak w przypadku mikroprojektéw
typu A.

Ponadto w przypadku OP 4 konieczny jest wybor jednego z
proponowanych wskaznikow rezultatu, tj:

91210 - Poziom wspodtpracy instytucji na pograniczu polsko-
czeskim

91310 - Postrzeganie wzajemnej wspoétegzystencji i wspotpracy
spotecznosci w regionie przygranicznym

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy wartosci
wyjsciowej ani docelowej (mozna wpisa¢ ,0”), nie wpisujemy
rowniez daty wartosci wyjsciowej i docelowej ewentualnie zgodne
z harmonogramem realizacji. Nalezy jednak uzupetni¢ pole ,Opis
wartosci”, mimo ze nie jest to obowigzkowe idfte pole. W
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e 91210 - Uroven spolupréce instituci na ¢esko-polském pohraniéi przypadku mikroprojektdw typu A wskaznik rezultatu nalezy podad
e 91310 — Vnimani vzdjemného souziti a spoluprace komunit v pfihraniénim | W jezyku czeskim i polskim, z identycznym opisem, nalezy go
regionu rowniez przypisa¢ partnerowi wiodacemu. W przypadku
mikroprojektéw typu B i C wskaznik rezultatu zostanie opisany w
Pro zvolené vysledkové ukazatele plati tato pravidla: jezyku narodowym wnioskodawcy.

e vychozi hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0¢

e datum vychozi hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pfipadd shodné s datem zahajeni realizace projektu

e cilovd hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
#0¢

e datum cilové hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popfr. uvést
datum, ve vétsiné pfipadd shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vysledkového ukazatele je povinné vyplnit textovy
popis hodnoty — popiste zde, jak projekt pfispéje k naplnéni programového
ukazatele vysledku. Nezapomerite u mikroprojektd typu A vloZit text
dvoujazycné (U mikroprojektd typu A musi byt indikator vysledku uveden
v eském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt pfifazen
k vedoucimu partnerovi. U mikroprojektl typu B a C bude indikator vysledku
popsan v narodnim jazyce Zadatele a bude pfifazen k Zadateli)
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Méfitelné indikatory

Zde pretshoéte havichu sloupce. padle kiereho ma byt provedeno tidéni

Cilova hodnota Datum cilavé hodnoty

Kod indikdtoru Nazer indikatoru
Y A4l ¥ [ Y
3100: Pocet elementii kulturniho /piirodniho bohatstvi se 0,000
Export standardni

4, 41|k (M Polateknaswinks 25 v 111 lazlzl
[ somo |

8 xoo mowATony

91002

NATEV INDIKATORU NPREN

Poéet elementi kulturniho /piirodniho bohatstvi se zvy$enou atraktivitou Povinny k napinén

NATEV INDIRATORU PL DIKATORY

Liczba bogactwa / 0 Vystup

DATUM V¥CHOZi HOOMDTY B ciLovi HOONOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTRA
0,000 E Elementy

OEFINICE INDIATOR Otevit v novém okné
“Element” je chapan jako konkiétni hmotné éi nehmotné dédictvi - nemovita & movita pamétka, ndrodni park & piirodni prvek (v CR typicky napi. piirodni/narodni piirodni
[pamatky) tradiéni festival, lidova tiadice atd. Musi zahinovat jak prvek odkazujici na dédictvi (tj. éehosi co je pienaseno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobé ukotveno

v Uzemi a/nebo jeho socioekenomickém prostiedi), tak take pivek spoleéného, tj. existence pojitka, nééeho, pioé Ize povaZovat tento element za spoleény, dotykajici se

uzemi a obyvatel na obou stianach hianice.

Indikator napliuje jak projekt, v jehoz 1amci dojde k Zlepseni pivku piitodniho/kulturniho dédictvi (napi. kulturnich
pamitek, sakialnich staveb, “rekultivace” zdevastované piitodni pamétky apod.). ale napiiklad i podpoieny pivek dédictvi, u kterého dojit nutné ke v
zlepseni stavu. ale naoi. k ieho obnoveni. oZiveni. zoiopagovani tak. abv tento pivek (lidova tiadice apod. pieZil a dale se rozviiel

072000 Oteviit v novém okné

POPIS HOONOTY

Druhy blok obsahuje automaticky soucet jednotlivych indikatorl na drovni
projektu.
Indikatory za projekt
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni
Kod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
L4l 4l Il Il )Y
Nenalezeny Zidné zdznamy k zobrazeni

Export standardni

Polofek na strinku | 25 ¥

[0 1 N[

Stranka 121, poloZky 0 a7 020

5.24 Zalozka Klicové aktivity - indikatory / Zaktadka Kluczowe dziatania - wskazniki

Tato zaloZzka se vztahuje ke klicovym aktivitdm a umoZiuje propojit zvolené
indikatory a vyplnéné klicové aktivity. Pro kaZzdou aktivitu je mozné vybrat

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, umozliwiajagc powigzanie
wybranych wskaznikéw i uzupetnionych dziatan kluczowych. Dla kazdego
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jeden nebo vice indikatorl zvolenych na zéloZce indikatory a pomoci tlacitka
se Sipkou vpravo je zvolit.

KLICOVE AKTIVITY - INDIKATORY

¥ PRisTUPKPROJEXTU g PLNEmoCt () KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA ) FNALZACE KA TIsK

Cislo Datum ukonceni

Nazev kiigové aktivity CZ

¢ h {

Nizev kii€ové aktivity PL aktivity CZ Niz aktivity PL Datum zahajeni

M (41| 2 M Pololeknastrank 25 w

Kodindikitors  Nazev indikitoru Nizev subjektu
Y Y v Y Y
91002 Pocet elementis kulturniho /piirodniho bohatstvi se. s W8 aktrmasnt & sbeazoni

91002

Euroregion Pomezi Cech, Mota.
Pocet elementis kulturniho /piirodniho bohatstvi se. Stowarzyszenie Gmin Polskich.

4 4[1]» M Poloteknastrank 25 v

dziatania wybra¢ mozna jeden lub wiecej wskaznikdw wybranych w zaktadce
wskazniki i potwierdzi¢ je, klikajgc przycisk ze strzatkg w prawo.

KLUCZOWE DZIALANIA - WSKAZNIKI

#) DOSTEPDOPROJEKTU I PELNOMOCNICTWA [ KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEK &7 KONTROLA ) FINALZACJA  #gh DRUKOWANIE

— e daink ™ driatania ki Data zak

Y Y Y ) 4 Y

i bl ol by Nastiong 26 w

Kod wskatnika Nazwa wskatnika Nazwa podmiotu Kod wskaznika Nazwa wskatnika

¥ Y iy = Y Y

91002 Euroregion Pomezi Cech, Mora Nie znaleziono tadnych zapisow do wyswietlenia

1) Ll 1 e L

Pocet elementu kulturniho /piitodniho bohatstvi se

91002 Pocet element kultuniho /piitodniho bohatstvi se..  Stowaizyszenie Gmin Polskich Na strong |28

e g Nastiong |25 w

5.25 Zalozka Preshranicni spoluprace / Zaktadka Wspotpraca transgraniczna

Na této zéaloice je tfeba nejprve vyplnit zdivodnéni vybéru partnera/d. A
dale je tfeba vyplnit jednotlivé aspekty preshrani¢ni spoluprace. VSechny
otdazky je nutné u vsech typl projektl vyplnit v obou jazycich.

U mikroprojektu typu A musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka a
popsana vSechna 4 kritéria preshranicni spoluprace (tj. spole¢na priprava,
spole¢na realizace, spolecny personal a spole¢né financovani).

U mikroprojektu typu B a C musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka
a popsana 3 kritéria preshraniéni spoluprace (tj. spole¢na priprava, spole¢na
realizace a spolecny personal). Podminka spolec¢ného financovani se nikdy
nebude tykat mikroprojektu typu B a C, proto nebude zaskrtnuto zaskrtavaci
policko (v tiskové verzi musi byt uvedeno ,,NE“). Do popisu uvést pomlcku.

W zaktadce tej nalezy najpierw podaé uzasadnienie wyboru partnera/ow.
Nastepnie uzupetniamy poszczegdlne aspekty wspédtpracy transgranicznej.
W przypadku wszystkich typédw projektéw na wszystkie pytania nalezy
odpowiedzie¢ w obu jezykach.

W przypadku mikroprojektéw typu A nalezy wybraé pola wyboru oraz opisaé
wszystkie 4 kryteria wspotpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie,
wspdlna realizacja, wspdlny personel i wspdlne finansowanie projektu).

W przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy wybra¢ pola wyboru i opisaé
3 kryteria wspotpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie, wspdlna
realizacja i wspdlny personel). Warunek wspdlnego finansowania nie bedzie
nigdy dotyczy¢ mikroprojektéw typu B i C, dlatego nalezy wybrac , NIE”
klikajgc dwa razy. Do opisu nalezy wprowadzi¢ mysinik.
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() spoletnd piprava:

Popiste spolupréciparineriga

pripravi prajektu (zpiisoby komunicace, spoleéné setiini jejich charakter aped)

Bz 391000 Oteviitvnovémokni g pL 3071000 Oteviitvnaovém okné

) Spolefnd priprava

PapiSte spoluprivipartnen)

<@ piipravi projektu (pisoby komnikage, spaledng setkini jejich charakter aped)

|cz 381000 Otevitvoowmokni g pL 381000 Oteviitvnovém okné

Setkdvali jsme se v kavérné v Nachodé

Bylismy spotkania w kawiarni w Nachod ‘

ZdGvodnéni vybéru partnera/t v ramci projektu

V této Casti je nutné zdlvodnit vybér partnera/0 vzhledem k definovanym
problémim/potencialim a planovanym aktivitdm (zejména s ohledem na pfedchozi
zkusenosti, profesni zaméfeni apod.), se zvlastnim ddrazem na vybér
zahraniéniho/ich partnera/G v pfeshrani¢nim kontextu.

Ve zdUvodnéni uvedte vsechny dileZité aspekty opodstatnénosti vybéru prislusné
partnerské instituce/organizace z hlediska realizace cile projektu a milnik(. Vybér
partnerské instituce/organizace je kliCovy z hlediska efektivity a kompetenci
nezbytnych k realizaci naplanovanych cild projektu v preshrani¢nim kontextu.

Spolecna ptiprava
Popiste spolupraci partnerl na pripravé projektu (zplsoby komunikace, spolecna
setkani, jejich charakter, apod.). Uvedte viechny dilezité aspekty, mj.:

- spolecné ptipravy projektu

- vybéru problému/potencialu, ke kterému se projekt vztahuje

- zaméreni aktivit projektu

- naplanovanych vysledkd
Pozor: Ucast partnerl na spolecné pfipravé projektové Zadosti musi byt viditelna
podle obsahu Zadosti (na pfiklad rozdéleni dkoll mezi partnery, kvalita prekladu).

Spolecna realizace
V této casti popiSte, jak bude projekt spoleéné realizovan. Tento popis musi
obsahovat zejména
- zdlGvodnéni nezbytnosti koordinace aktivit
- obsahovou a logickou provazanost jednotlivych klicovych aktivit
- Casovou provazanost klicovych aktivit
- podil partnerd na jednotlivych ¢innostech
Popis spolecné realizace projektu musi odrazet informace uvedené na zaloZce Popis

Setkdvali jsme se v kavrné v Nachod& Bylismy spotkania w kawiarni w Nachod.

Uzasadnienie wyboru partnera/éw w ramach projektu

W tej czeSci nalezy uzasadni¢ wybér partnera/éw ze wzgledu na zdefiniowane
problemy/potencjaty oraz planowane dziatania (w szczegdlnosci przy uwzglednieniu
wczesniejszych doswiadczen, przedmiotu dziatalnosci, itp.), ze szczegdlnym
naciskiem na wybor partnera/-6w zagranicznych w ujeciu transgranicznym.

W ramach uzasadnienia nalezy wskaza¢ wszystkie wazne aspekty zasadnosci
wyboru danej instytucji/organizacji partnerskiej istotne z punktu widzenia realizacji
celu projektu oraz planowanych osiggnie¢. Wybdr instytucji/organizacji partnerskiej
jest kluczowy z punktu widzenia efektywnosci i kompetencji niezbednych do
realizacji, w ujeciu transgranicznym, zaktadanych celéw projektu.

Wspadlne przygotowanie
Nalezy opisa¢ wspotprace partneréw w zakresie przygotowania projektu (sposoby
komunikacji, charakter wspolnych spotkan, itp.). Prosimy o wskazanie wszystkich
istotnych aspektéw m.in.:

- wspdlnego przygotowania projektu

- wyboru problemu/potencjatu, do ktérego projekt sie odnosi

- ukierunkowania dziatan projektu

- zaplanowanych rezultatéw
Uwaga: udziat partneréw we wspdlnym przygotowaniu wniosku powinien by¢
widoczny w treSci wniosku (np. podziat zadan miedzy partnerdw, jakoscé
ttumaczenia).

Wspdlna realizacja
W tej czesci nalezy opisaé, w jaki sposdb projekt bedzie wspdlnie realizowany. Opis
ten powinien zawieraé w szczegdlnosci:

- uzasadnienie dlaczego koordynacja dziatan jest niezbedna

- merytoryczne i logiczne powigzanie poszczegdlnych dziatan kluczowych

- powigzanie dziatan kluczowych w czasie

- udziat partneréw w poszczegdlnych czynnosciach
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projektu projektové Zzadosti. Dobry plan realizace projektu musi predpokladat
koordinaci aktivit partnert a jejich aktivni Ucast v aktivitach partner( z druhé strany
hranice

Spolecny personal
V této casti popiste, jak bude v ramci projektu zapojen personal zlUcastnénych
partnerd. Tento popis musi obsahovat zejména:

- zdlGvodnéni nezbytnosti spole¢ného personalu

- strukturu personalu, rozdéleni odpovédnosti a pravomoci véetné uvedeni

pravidel komunikace a spoluprace, pokud jsou formalizovany

Popis spolecného persondlu projektu musi odrazet informace uvedené na zdloZce
Realiza¢ni tym pro jednotlivé partnery projektové Zadosti (persondlni zajisténi
realizace projektu).

Spolecné financovani
Popiste, jak je zajiSténo spolecné financovani projektu

Opis wspodlnej realizacji projektu powinien odzwierciedla¢ informacje wpisane w
czesciach E i F wniosku projektowego. Dobry plan realizacji projektu powinien
przewidywac koordynacje dziatan partneréw oraz ich aktywny udziat w dziataniach
partneréw z drugiej strony granicy

Wspadlny personel
W tej czesci nalezy opisa¢, w jaki sposéb personel partneréw uczestniczacych w
projekcie zaangazowany bedzie w projekt. Opis ten powinien zawiera¢ w
szczegolnosci:

- uzasadnienie dlaczego wspdlny personel jest niezbedny

- strukture personelu, podziat zakresu odpowiedzialnosci i kompetencji, w

tym wskazanie zasad komunikacji i wspotpracy, jezeli sg sformalizowane

Opis wspdlnego personelu projektu powinien odzwierciedla¢ informacje podane w
zaktadce Zespdt realizujacy projekt dla poszczegdlnych partneréw wniosku
projektowego (Osobowe zapewnienie realizacji projektu).

Wspadlne finansowanie
Nalezy opisa¢, w jaki sposéb zapewnione jest wspdlne finansowanie projektu

5.26 Zalozka Preshrani¢ni dopad / Zaktadka Wptyw transgraniczny

Kazdy projekt realizovany v ramci Programu musi mit vyznamny preshrani¢ni dopad
ve vybrané tematické oblasti, pfi zohlednéni uzemnich podminek Programu.

Zalozka preshrani¢ni dopad obsahuje sadu otazek, které je tfeba textovym
komentarem zodpovédét. VSechny otazky je nutné u vsech typl projektl
vyplnit v obou jazycich.

ZdUvodnéni predloZeni projektu v ramci tohoto programu a zdtvodnéni pFidané
hodnoty projektu, tj. do jaké miry ocekavané vysledky a dopady projektu budou
vy$si nez v pripadé dvou individualnich projektl realizovanych v ramci narodnich
nebo tematicky zamérenych programu. Popiste, do jaké miry projekt Fesi spoleény
problém nebo rozviji spole¢ny potencial

V této ¢asti je nutné zdlvodnit predloZeni projektu v ramci Programu a zdUvodnit

Kazdy projekt realizowany w ramach Programu musi sie charakteryzowad
znaczacym wplywem transgranicznym w wybranym zakresie tematycznym, z
uwzglednieniem uwarunkowan terytorialnych Programu.

Zaktadka Wspotpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan, na ktére nalezy
odpowiedzie¢ w formie komentarza tekstowego. Wszystkie pola muszg by¢
wypetnione w obu jezykach dla wszystkich rodzajéw mikroprojektow.

Uzasadnienie ztozenia projektu w ramach programu i wartosci dodanej realizacji
projektu, tzn. tego, w jakim stopniu zaktadane rezultaty i oddziatywanie projektu
beda wieksze, niz w przypadku realizacji dwéch indywidualnych projektéw w
ramach programéw narodowych lub tematycznych. Nalezy opisa¢, w jakim
stopniu projekt przyczynia sie do rozwigzania wspdélnego problemu lub rozwija
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pfipadnou hodnotu realizace projektu v preshrani¢énim partnerstvi. Popiste, do jaké
miry projekt resi spole¢ny problém nebo rozviji spole¢ny potencial.

Jaky je prispévek projektu k propojovani ¢esko — polského ptihranici k rozvoji
pfeshranicnich kontaktti, odstrafiovani bariér, vytvareni trvalych vazeb a struktur,
propojovani cilovych skupin na obou stranach hranice apod.

V této Casti popiste prispévek projektu k propojovani ¢esko-polského pfihranici, a to
zejména:

- vyznamné prvky rozvoje preshranic¢nich kontaktd v oblasti preshraniéni
spolupriace a vytvarenych trvalych mechanismG spoluprace s pfimym
dopadem na dlouhodobé vysledky projektu,

- odstranovani legislativnich, institucionalnich, Uzemnich bariér apod. v
oblasti zvolené problematiky s ohledem na cil projektu, u projektl
tykajicich se infrastruktury, jejimz charakteristickym parametrem je délka
(cyklostezky, turistické trasy apod.), je nutné zajistit propojeni a navaznost
infrastruktury realizované na obou stranach hranice tak, aby mél vystup
projektu ptreshraniéni charakter

- vytvéreni trvalych preshranicnich vazeb a struktur (napf. institucionalnich,
socialnich, neformadlnich skupin apod.) pro feseni uvedeného spolecného
problému/rozvijeni potenciélu,

- propojovani cilovych skupin uvedenych v ¢asti Popis projektu na obou
stranach hranice (vytvareni trvalych preshrani¢nich vztahd, vytvareni a
realizace spolecnych systémd, program(, koncepci, trvalych struktur
spoluprace atd.)

Cilové skupiny po obou strandch hranice musi byt, na kolik je to mozné, ,vyvdiené”
pokud jde o jejich pocet.

Pozor: Z hlediska udrzitelnosti projektu, jednotlivé vystupy projektu musi byt
vyuZivané a mit pozitivni dopad na cilové skupiny z druhé strany hranice také po
ukonceni realizace projektu.

Jaky je dopad aktivit projektu na druhé strané hranice zejména ve vztahu k
uvedenym cilovym skupinam a jejich potfebam?

V této Casti popiSte dopad jednotlivych klicovych aktivit projektu na druhé strané
hranice, zejména ve vztahu k uvedenym cilovym skupindm a jejich potfebam.
Dopad projektu by se mél Gzemné soustredit na podporované Gzemi Programu.

wspolny potencjat

W tej czesci nalezy uzasadni¢ ztozenie projektu w ramach Programu oraz wartos¢
dodang realizacji projektu w partnerstwie transgranicznym. Nalezy opisa¢, w jakim
stopniu projekt przyczynia sie rozwigzania wspdlnego problemu lub rozwija wspdlny
potencjat.

Jaki jest wktad projektu taczenie polsko-czeskiego pogranicza - w celu kontaktow
transgranicznych, usuwania barier, tworzenia trwatych powigzan i struktur,
integrowania grup docelowych po obu stronach granicy itp.

W tej czesci nalezy opisa¢ wkiad projektu na rzecz tgczenia polsko-czeskiego
pogranicza, w tym przede wszystkim:

- istotne elementy rozwoju kontaktéw transgranicznych w zakresie
wspofpracy transgranicznej oraz tworzonych trwatych mechanizmoéw
wspotpracy majgcych bezposredni wptyw na dtugofalowe rezultaty
projektu

- usuwania barier prawnych, instytucjonalnych, przestrzennych itp. w
zakresie wybranej problematyki ze szczegdlnym uwzglednieniem celu
projektu, w przypadku projektow infrastruktury liniowej ($ciezki rowerowe,
szlaki turystyczne itp.) konieczne jest zapewnienie spéjnosci i potgczenia
infrastruktury realizowanej po obu stronach granicy tak, aby produkt
projektu miat charakter transgraniczny,

- tworzenia trwatych powigzan i struktur transgranicznych
instytucjonalnych, spotecznych, nieformalnych grup itp.) na
rozwigzania wskazanego wspdlnego problemu/ rozwijania potencjatu,

- integrowania wskazanych w czesci Opis projektu grup docelowych po obu
stronach granicy (tworzenia trwatych relacji transgranicznych, tworzenia i
realizacji wspélnych systemoéw, programoéw, koncepcji, trwatych struktur
wspotpracy, itp.).

O ile to mozliwe, grupy docelowe powinny by¢ po obu stronach granicy raczej
»Wywazone” pod wzgledem ilosciowym.

Uwaga: W kontekscie trwatosci projektu, poszczegdlne produkty projektu powinny
by¢ wykorzystywane i pozytywnie oddziatywac¢ na grupy docelowe z drugiej strony
granicy rowniez po ukonczeniu jego realizacji.

(np.
rzecz

Jakie jest oddziatywanie dziatan projektu po drugiej stronie granicy, w
szczegolnosci w stosunku do wskazanych grup docelowych i ich potrzeb?
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Cast projektu realizovana na jedné strané hranice by méla také reagovat na potieby
cilovych skupin na druhé strané hranice

Tykd se to mimo jiné zvySovani navstévnosti objektl pfirodniho a/nebo kulturniho
dédictvi tvofenim spolecnych produktl cestovniho ruchu nebo realizaci pfislusnych
propagacnich a informacnich aktivit zaméfenych na cilové skupiny na druhé strané
hranice.

Jaka je Sife dopadu projektu ve spolecném tuzemi?

V této Casti popiste, jakd je Sife dopadu projektu ve spole¢ném podporovaném
Uzemi Programu

V souladu s udaji uvedenymi v ¢asti Umisténi popiste, jak Siroky je tzemni dopad
projektu a jak je tento dopad vyvazen po obou strandch hranice. Rozsah dopadu
projektu v geografickém pojeti mize byt Sirsi, nez je pfesné misto realizace aktivit.
V takovém pripadé podrobné zdlvodnéte, jakym zplsobem a pfi vyuZiti jakych
nastroji budou vysledky projektu implementovany/budou ovliviiovat $irsi Uzemi
nez pfesné misto realizace.

W tej czesci nalezy opisa¢ oddziatywanie poszczegdlnych dziatarn kluczowych
projektu po drugiej stronie granicy, w szczegdlnosci w stosunku do wskazanych grup
docelowych i ich potrzeb. Oddziatywanie projektu powinno terytorialnie
skoncentrowane na obszarze wsparcia Programu.

Czeé¢ projektu realizowana po jednej stronie granicy powinna odpowiada¢ na
zapotrzebowanie grup docelowych po drugiej stronie granicy

Dotyczy to miedzy innymi zwiekszania odwiedzalnosci obiektow dziedzictwa
przyrodniczego lub/i kulturowego poprzez tworzenie wspdlnych produktéw ruchu
turystycznego czy przez prowadzenie odpowiednich dziatan promocyjno-
informacyjne na rzecz grup docelowych po drugiej stronie granicy.

Jak szerokie jest oddziatywanie projektu na wspélnym obszarze?

W tej czesci nalezy opisac to, jak szerokie jest oddziatywanie projektu na wspdlnym
obszarze wsparcia Programu.

Zgodnie z informacjami podanymi w czesci Lokalizacja wniosku projektowego nalezy
opisaé, jak szeroki jest zasieg terytorialny oddziatywania projektu i w jaki sposéb to
oddziatywanie jest zréwnowazone po obu stronach granicy. Zakres oddziatywania
projektu w ujeciu geograficznym moze by¢ szerszy niz doktadne miejsce realizacji
dziatan. W takim przypadku nalezy szczegétowo uzasadnié, w jaki sposob oraz przy
wykorzystaniu jakich narzedzi, efekty projektu bedg wdrazane / bedg oddziatywaty
na obszar szerszy niz doktadne miejsce realizacji dziatan.

5.27 Zalozka Verejna podpora / Zaktadka Pomoc publiczna

V ptipadé, Ze Zadatel na zaloZce Projekt uvedl, Ze projekt zaklada verejnou
podporu, aktivuje se automaticky zalozka ,Verejnd podpora“ (1), kde u
jednotlivych subjektl je moZné vybrat prislusny rezim podpory (2) a v
pfipadé obecného natizeni o blokovych vyjimkach téz pfislusnou kategorii
podpory (3):

Po zaznaczeniu danego pola pojawi sie Zaktadka Pomoc Publiczna (1), w
ktorej mozna dla poszczegdlnych podmiotéw wybrac tryb pomocy
publicznej (2) lub zgodnie z Rozporzadzeniem Ogdélnym przy w ytgczeniu
blokowym, wybra¢ kategorii pomocy (3).
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5.28 Zalozka Horizontalni principy / Zaktadka Zasady horyzontalne

VSechny Programy realizované v ramci Politiky soudrZnosti EU musi splnit
zakladni principy, které jsou horizontalné definovany pro cely Evropsky fond
pro regiondlni rozvoj, v jehoz rdmci je implementovan Program INTERREG V-
A Ceska republika — Polsko.

Tato cast projektové zadosti je vénovdna souladu predpokladl projektu s
horizontalnimi principy. Projekt, ktery neni v souladu s jakymkoli nize
uvedenym principem, nemtizZe ziskat podporu z prostfedkl Programu.

Wszystkie Programy realizowane w ramach Polityki Spdjnosci UE muszg
spetni¢  podstawowe zasady, okreslone horyzontalnie dla catego
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach ktérego
wdrazany jest takze Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska.

Ta cze$¢ wniosku projektowego zostata poswiecona zgodnosci zatozen
projektu z zasadami horyzontalnymi. Projekt, ktory jest niezgodny z
ktorgkolwiek z nizej wymienionych zasad nie moze zosta¢ sfinansowany ze
srodkéw Programu.
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Na zalozce ,Horizontdlni principy” je tfeba postupné zvolit vSechny tfi typy
horizontalniho principu (1) a dale je tfeba v poli ,Vliv projektu na
horizontalni princip“ wvybrat u kazdého typu horizontdlniho principu
z Ciselniku pfislusny vliv (2). V pfipadé, Ze je zvoleny vliv jiny nez neutralni, je
tfeba vyplnit pfislusny komentar (3).

Typy horizontalnich princip(:
Rovné pfilezitosti a nediskriminace
Rovné prileZitosti Zen a muzu.
Udrzitelny rozvoj

Vliv projektu na horizontaini princip mize byt:
- cilené zaméreni na horizontdlni princip
- pozitivni vliv na horizontalni princip
- nebo neutralni k horizontdlnimu principu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na herizontalni princip

osti a nediskriminace 1

Rovné piilei Pozitivni vliv na horizontdlni princip

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné piileZitosti muz( a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné prileZitosti a nediskriminace Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja

|n VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

2
[Pozitivm’ vliv na horizontélni princip ] =] | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

Popis a zdavodnéni viivu projektu na horizontalni princip

ac
IPozilivm’ popis.
I

16/700  Oteviitvnovémokné i@ pL 3

0/700  Oteviit v novém okné |

W zakfadce ,Zasady horyzontalne” nalezy po kolei wybraé wszystkie trzy
typy zasad horyzontalnych (1), nastepnie w polu ,,Wptyw projektu na zasade
horyzontalng” przy kazdym typie zasady horyzontalnej nalezy wybraé¢ z
katalogu numerycznego odpowiedni wptyw (2). Jesli wptyw jest inny niz
neutralny, nalezy doda¢ réwniez komentarz (3). Ze wzgledu na ocene tego
punktu przez ekspertd- zewnetrzych w praypadku wuboru opcji ,neutralny”
zalecamy réwniez dokonania opisu zasady horyzontalne;j.

Typy zasad horyzontalnych:

Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja
Promowanie réwnych szans meiczyzn i kobiet
Zréwnowazony rozwaj

Wptyw projektu na zasade horyzontalna:
- ukierunkowany nacisk na zasady horyzontalne
- pozytywny wptyw na zasady horyzontalne, lub
- neutralny wptyw na zasady horyzontalne

Typ horizontalniho principu
Rovné

Vliv projektu na herizontalni princip

1i a nediskriminace 1 Pozitivni vliv na

ntalni princip
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné piileZitosti muz( a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné prileZitosti a nediskriminace Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja

|n VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALHI PRINCIP

2
[Pozitivm’ vliv na horizontélni princip ] =] | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

Popis a zddvodnéni viivu projektu na horizentalni princip

[: I
lPozilivm’ popis.
|

16/700  Oteviitvnovémokné @ pL 3

0,700 Oteviit v novém okné |

5.29 Zalozka Vazba na regionalni strategie / Zaktadka Zwigzek ze

strategiami regionalnymi

V této Casti Projektové Zadosti uvedte propojeni projektu s relevantnimi

W tej czesci Wniosku projektowego nalezy opisa¢ powigzania projektu z
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lokalnimi strategiemi (propojenymi s celym projektem), pfedevsim to, jakym
zpUsobem projekt primo pfispivd k napliovani jejich cild, pokud byly
stanoveny, a také to jak projekt napliiuje ukazatele téchto strategii - je tfeba
zaskrtnout pfislusné pole a doplnit jej komentarem.

V rdmci Euroregionu Glacensis doporucujeme se odkdzat mj. i na Strategii
Fondu mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis 2014-2020. Tato strategie je
uvefejnéna na internetovych strankach Sprdvce Fondu - www.euro-
glacensis.cz a www.euroregion-glacensis.ng.pl

EJSDH aktivity a cile projektu uvedeny v regionalni strategii & koncepci?

Pokud ano, uvedt ajeho/jeich st st vEetn miy piispévku projektu k jejich napléni (soulad)

acz 0/700 Oteviit vnovém okné @ pL 0/700 Oteviit v novem okné

| |

Dale jsou na zaloZce dalsi textové otazky, které je tfeba zodpovédét.

Popis a zdlvodnéni vlivu projektu na Zivotni prostiedi

Zde je nutné zhodnotit, jaké jsou pozitivni vlivy projektu na zZivotni prostredi,
lokality soustavy Natura 2000 a verejné zdravi a popsat miru prispévku
projektu ke zlepseni stavu ZP, resp. jeho relevantni slozky a aspekty (a-d
nize) z pohledu zaméreni projekt

a) Jsou v projektové Zddosti jasné popsdny problémy, které chce projekt resit
/ potencidly, které chce rozvijet?

b) Na kolik jsou tyto problémy / potencidly dileZité z hlediska zaméreni a cili
programu a specifického cile zvolené prioritni osy?

c) Jak velky je prispeévek realizace projektu k feSeni uvedenych
problémdi/vyuZiti potencidli (zaméfuje se projekt na to, co je podstatou
problému / nevyuZiti potencidlu)?

d) Do jaké miry projekt reflektuje socio-ekonomickou situaci prihranici (jeho
potieby a/nebo potencidl.

Otéazka pouze u PO2:

odpowiednimi (zwigzanymi z catym projektem) strategiami lokalnymi i
regionalnymi, w szczegdlnosci to, w jaki sposéb projekt bezposrednio
przyczynia sie do osiggania ich celéw, o ile zostaty okreslone, oraz realizacji
wskaznikdw tych strategii - zaznaczamy odpowiednie pole i dodajemy
komentarz.

Wramach euroregionu Glacensis zalecane jest powofanie sie na Strategie
Funduszu Mikroprojektow Euroregionu Glacensis 2014-2020, ktéra
dostepna jest pod adresem http://euroregion-
glacensis.ng.pl/artykul/59/strategia-funduszu-mikroprojektow-eg-2014-
2020

Ellsou aktivity a cile projektu uvedeny v regionalni strategii & koncepci?

Pokud ano, uved ajeho/jeich st it vEetn miy piispévku projeku k jeich napléni (soulad)

Bo 0/700  Oteviit v novém okné g pL

| I

0/700 Oteviit v novém okné

Nastepnie znajdujg sie tam pytania tekstowe, na ktére nalezy udzieli¢
odpowiedzi.

Opis i uzasadnienie oddziatywania projektu na srodowisko

W tym miejscu nalezy ocenic, jakie sg pozytywne oddziatywania projektu na
Srodowisko, obszary sieci Natura 2000 oraz zdrowie publiczne oraz opisac¢, w
jakim stopniu projekt przyczynia sie do poprawy stanu sSrodowiska,
wzglednie jego odpowiednich komponentéw i aspekty (a-d ponizej) z
punktu widzenia ukierunkowania projektu.

a) Czy we wniosku jasno opisano problemy, ktére wnioskodawca chce
rozwiqzywac lub potencjaty, ktdre chce rozwijac?

b) Na ile wskazane w projekcie problemy/potencjaty sq istotne w kontekscie
ukierunkowania i celdw Programu i celu szczegdtowego wybranej osi
priorytetowej?

¢) Jak znaczgcy jest wplyw projektu na rozwigzanie wskazanych
problemdw/wykorzystanie potencjatow (czy projekt jest ukierunkowany na
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s
%acens
Popiste, jaka opatieni budou v ramci projektu pfijata pro | meritum problemu/ niewykorzystanego potencjatu?

sniZzeni/predchazeni negativnim dopadiim projektu, plynoucim ze zvyseni
cestovniho ruchu, na udrzitelny rozvoj, v€. opatieni zamérenych na
efektivni vyuZivani pfirodnich zdrojt
Na zadkladé téchto informaci bude posuzovdno do jaké miry projekt
snizuje/predchazi negativnim dopaddm projektu (plynoucich ze zvyseni
cestovniho ruchu) na udrzitelny rozvoj

d) W jakim stopniu projekt uwzglednia sytuacje spoteczno-gospodarczg
pogranicza (jego potrzeby i/lub potencjat.

Tylko u PO2:

Nalezy opisa¢, jakie dziatania zostaty podjete w ramach projektu w celu
zmniejszania/zapobiegania negatywnemu oddziatywaniu (wynikajagcemu
ze zwiekszenia ruchu turystycznego) na zréwnowaiony rozwoj, wraz z
dziataniami ukierunkowanymi na efektywne wykorzystanie zasobdw
przyrodniczych.

Na podstawie tych informacji podlega ocenie stopier, w jakim projekt
zmniejsza/zapobiega negatywnemu oddziatywaniu projektu (wynikajgcemu
ze zwiekszenia ruchu turystycznego) na zrdwnowazony rozwaj.

5.30 Partnersky projekt / Projekt partnerski

U mikroprojektu typu B je tfeba vZdy vyplnit zalozku ,Partnersky projekt”.
Pokud se jednd o projekt, ktery je predloZen na stejny vybor stejného
Fondu, je tfeba zaskrtnout zaskrtavatko. Déale zvolit ze seznamu, o ktery
euroregion jde (ve kterém je partnersky projekt predkladan). A dédle nazev,
pfipadné Cislo projektu, struc¢ny popis a celkovy rozpocet partnerského
projektu.

W przypadku mikroprojektdw typu B, nalezy wypetni¢ zaktadke ,projekt
partnerski”. Jezeli jest to projekt, ktéry jest ztozony na ten sam Komitet w
ramach tego samego Funduszu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole.
Nastepnie nalezy wybrac z listy odpowiedni euroregion (w ktdrym sktadany
jest projekt partnerski). Nastepnie nalezy wpisaé tytut, ewentualnie numer
projektu, krotki opis i catkowity budzet projektu partnerskiego.
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PARTNERSKY PROJEKT

9 PRISTUPKPROJEXTU I PINEMOCI [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA @ FINALZACE  igd TisK

?) Je piedkladan stejnému zasedani ERV (stejny euroregion)

KTERY EUROREGION?

B NAZEV. £iSLO PROJEXTU (¥ PRIPADE 7E JE ZNAMO) V¥ PARTNERSKE CAST) EUROREGIONU (POKUD BYL ZAREGISTROVAN SPRAVCEM NEBO JEJ SCHYALIL ERV)

1B STRUENY POPIS PROJEXTU 0/500  Oteviit v novém okné

B CELXOVY ROZPOEET V EUR

PROJEKT PARTNERSKI

19} DOSTEPDOPROJEKTU I PELNOMOCNICTWA [ KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEX &7 KONTROLA ) FINAUZACJA N DRUKOWAMIE

2] Jest pr na to samo EKS (ten sam

il

KTORY EUROREGION?

1 NAZWA, NUMER PROJEKTU (JESLI JEST ZNANY) W PARTNERSKIE) CZESCI EUROREGIONU (O ILE ZOSTAL ZAREJESTROWANY PRZEZ ZARZADCE LUB ZATWIERDZONY PAZEZ EKS)

1B IWIEZLY OPIS PROJEXTU 0/500 Otwéez

1B CALKOWITY BUDZET W EUR

\
T

5.31 Zalozka Dokumenty / Zaktadka Dokumenty

Na této zaloice je nutné pro kazdého partnera pfilozit vSsechny povinné
prilohy dle Smérnice pro Zadatele, respektive dokumenty s uvedenim
spravnych nazvua ptiloh, a to pred finalizaci projektu. Kazdy partner muze
vyplnit vice pfiloh. Jejich velikost by neméla byt omezena, nicméné datové
velké soubory (desitky MB a vice) je vhodné predat na jiném nosici,
napfiklad DVD, a do zaloZzky dokumenty pouze prfidat textovy nazev
dokumentu.

U kazdé pfilohy je tfeba vyplnit jeji spravny nazev, dale, pokud budete
priklddat soubor, tak pomoci tlacitka ,Pripojit” jej vyberete zvaseho
pocitace. Soubor je ndsledné nahravan a jeho nazev se objevi v poli. V
nékterych pripadech je tfeba pfilohu nejprve ulozit, aby se nasledné objevil
v poli ndzev souboru. VloZeny soubor je také mozné si jesté prohlédnout
pomoci tlacitka , Otevrit”.

Kromé povinnych pfiloh mizete k projektové Zadosti, dle svého uvazeni,
priloZit i dalsi pfilohy, které mohou prispét pfi hodnoceni zadosti.

V rdmci FMP neni vyZzadovano nahravani priloh k Zadosti s elektronickym
podpisem.

W zaktadce tej dla kazdego z partneréw nalezy dodaé¢ wszystkie
obowigzkowe zafaczniki zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawcéw lub
dokumenty, przy czym nalezy pamietac o poprawnych nazwach zatgcznikdéw.
Kazdy z partneréw doda¢ moze kilka zatacznikédw. Ich rozmiar powinien by¢
nieograniczony, niemniej jednak pliki o bardzo duzej objetosci (dziesigtki MB
i wiecej) lepiej przekaza¢ na innym nosniku, np. DVD, za$ w zakfadce
Dokumenty wpisa¢ tylko nazwe tekstowg pliku.

Przy kazdym zatgczniku trzeba uzupetni¢ jego prawidtowg nazwe; jezeli
zaftaczany bedzie plik, za pomoca przycisku ,,Zatgcz” wybieramy odpowiedni
plik z komputera. Plik zostaje nastepnie zatadowany a jego nazwa pojawia
sie w polu. Czasem konieczne jest zapisanie zatgcznika, zanim w polu pojawi
sie jego nazwa.. Zataczony plik mozna rowniez przejrzec, klikajac przycisk
,O0tworz”.

Oprécz obowigzkowych zatgcznikow do wniosku projektowego, wedtug
wtasnego uznania dodawa¢ mozina réwniez inne zatgczniki, ktére moga
przyczynic sie do pozytywnej oceny wniosku

W ramach FMP nie ma wymagania wprowadzania zatgcznikow do wniosku z
podpisem elektronicznym.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

89

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




°$oktc,o

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis

< %, M )
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (7. verze — platna od 1. 11. 2021)
C, &
{4cens
Poladi Nazev dokumentu Nazev dokumentu PL Daloteny souboi Pliloha
Y Y v Ly Y
. " worm— v PR —— Koleinose Nazwa dokumenty Warwa dokumentu PL Dolgezony plik Zalgeznik
| Y ) 4 Y oy | Y
Gestné prohlésent Oswiadczenie v Prohlaseni o nedopliovani pi
W41 (M polotek na suaku (25 121 121
1 Cestné prohlageni J
| NATEN DOKUMENTU PL KDLEJMDSE B -
Déwiadczenie J 1 | Cestné piohlageni I
- P " " - 1B NAZWA DOKUMENTU PL
° proj zadosti nad ramec vy: [l 0Z0USILO 7. 241 2016 13:15:04 | Oswiadczenie |
Piipojit — TALACZNIK 84, KTORA WPROWADZILA PLIK 00 M$2014+ JATA WPROWADZENIA
Otevit o0 o o 2adosti nad ramec vyzvy [0 ozousio Twizednia 2016 5
Pizegladaj WERSJA DDKUMENTU
Otwdiz 0001

Dokumenty, které jsou fyzicky vloZeny do systému, jsou v prehledu
dokumentll oznaceny zelenym zaskrtavatkem.
T

L J T /T
1 | Projektova plan Plan projektowy

L_or

1 T
823203 tjpg
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5.32 Zalozka Kontrola a finalizace / Zaktadka Kontrola i finalizacja

Jakmile je celd Zadost o podporu vyplnéna, je moiné provést kontrolu
pomoci tlacitka v listé nad kaZdou zdloZkou. Systém provede analyzu, a
pokud najde néjaké chyby, zobrazi je. V pfipadé, Ze Zadné chyby nejsou, je
mozné pokrocit k finalizaci.

Vysledek operace:

1SUM-5215933: Za neregistrovaneho signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

1SUM-521933; Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu Glohy.

1SUM-535344: Kl iEové altivity - Musi bt vyplnéna poloka RozpoZet za partnera Kudowa-Zdrdj v kditové aktivits Rizeni projelt/Zar zgdzanie projelktem.
15UM-535344: Kl iEové alktivity - Musi bt vypingna poloZka Rozpofet za partnera MESTO NACHOD v kiEové aktivit® PFiprava projekiw/Przygotowanie projeliu.
1SUM-535412: Kl iEowé aktivity - KliGovi aktivita Rizeni projekt/Zarz adzanie projektem musi mit prévé jednoho odpovédného partnera.

1C1IM-RERA D KliFord aldtivity - KliFmes aldivita DFineawra neaielcdn Drrvantouranis nenisld masel mit nesud isdnsha ndnouadnéhn nartners

s

Pfi kontrole se mohou objevit nasledujici hlaseni, které informuji o tom, Ze
neni pfifazen Zadny signatar.

ISUM-382372: Operace musi mit vypInéného alespoi jednoho signatare.

I1SUM-382806: Uloha musi mit vypinéného alespoii jednoho signataie, kiery bude podepisovat dokument.

Po uzupetnieniu catego wniosku o dofinansowanie mozna przeprowadzi¢
kontrole, klikajac przycisk na pasku znajdujgcym sie nad kazdg zaktadka.
System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je. Jezeli
whiosek nie zawiera zadnych btedédw, mozna przejs¢ do finalizacji.

Vysledek operace;

1SUM-521933: Za neregistrovaneho signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatafe Jaroslav Dubecky musi byt predino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliE:0vé aldivity - Musi bt vyplnéna poloZka Rozpoget za partnera Kudowa-Zdréj v kiové aldivité Rizeni projeliw/Zarzgdzanie projeltem.

ISUM-535344: KliEové akdivity - Musi bt vyplnéna poloZha Rozpofet za parmera MESTO NACHOD v kiZové akiivit® Piiprava projelmuPrzygotowanie projek.

ISUM-535412: Klitové aktivity - KliEovi aktivita Rizeni projekiw/Zarzadz anie projektem musi mit pravé jednoho odpovédného partnera.
121 I-RERA1D- KliFowré aldtivitw - KliFors aldivita DFinrawvs nenieldu/Drrunntouranie nenieldn moed mit nrdes isdnohn adnosdnihn nartners

W trakcie kontroli mogg pojawi¢ sie nastepujace komunikaty, ktére
informujg o braku przypisania sygnatariusza.

1SUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespoii jednoho signatare.
15UM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespoii jednoho signatéfe, ktery bude podepisovat dokument.
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Popis vloZeni signatare je uveden v kapitole €. 6 ,,Pfistup k projektu”.

Finalizace se provede tlacitkem ,Finalizace” a je trfeba, aby ji proved|
uzivatel, ktery ma pro Zadost prislusna prava (vlastnik).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zadesti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitke mysi)

Jakmile je finalizace provedena, objevi se nova zalozka , Podpis Zadosti“.

icammanmean UUPEU
Horizontélni principy
Vazba nareg. str.

Dokumenty

Pokud je tfeba finalizaci zrusit a znovu upravit Zadost o podporu, slouzi
k tomu tlaéitko v horni listé ,Storno finalizace”. Tento krok mlzZe provést

vy

pouze uZivatel s roli ,signatar”.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

§§F PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI | [T KOPIROVAT | 5 STORNOFINALZACE | IZH TISK

Nasledné se vas systém zeptd na dlivod a po jeho potvrzeni je Zadost znovu
oteviena pro Upravy. Jakmile je Zadost opravena, je znovu tfeba provést

finalizaci.
STORNO FINALIZACE

0/2000  Oteviit v novém okné

DUVOD VRACEN] ZADOSTI 0 PODPORU

Kroki przypisywania sygnatariusza opisano w rozdziale ,Dostep do

projektu”.

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi j3
przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma odpowiednie Uprawnienia w zakresie
zarzadzania wnioskiem (wtasciciel).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nahidku (Pravé tlagitko mysi)

Po finalizacji pojawi sie nowa zaktadka ,,Podpis wniosku”.

Licamanman UUPEU
Horizontélni principy
Vazba na reg. str.

Dokumenty

Podpis Zadosti

Do anulowania finalizacji i ponownej edycji wniosku stuzy przycisk, ktéry
znajduje sie na gérnym pasku.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

4§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI | [T] KOPIROVAT | & STORNOFINALIZACE | Ih TISK

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po
udzieleniu odpowiedzi wniosek zostanie ponownie otwarty do edycji. Po

edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzi¢ finalizacje.
STORNO FINALIZACE
Oteviit v novém okné

DUVOD VRACEHI 24D0STI 0 PODPORU 0/2000
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5.33 Zalozka Podpis Zadosti / Zaktadka Podpis wniosku

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (7. verze — platnd od 1. 11. 2021)

Na zédloZce ,Podpis Zadosti“ si mlZete zobrazit tiskovou verzi (1) tak, jak
bude podepsdna. Jedna se o stejny vystup, jako po stisku tlacitka tisk v horni
Casti kazdé zalozky. Tlacitkem se symbolem kolku (2) se zobrazi okno pro
podpis.

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony pedaté.

—
\gkova verze zadosti 0gC4IP-.pdf [:@ 1

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
21. zafi 2015 16:10:06 LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Pro zobrazeni podpisového okna musite mit nainstalovany doplnék do
prohlize¢e Microsoft Silverlight a pouZivat podporovany prohlize¢. Vice
informaci k tomuto je napsano v Uvodu této prirucky. Na otevieném okné
mUlzeme vybrat soubor s certifikditem (podpisem) (1) a vyplnit vase heslo
k elektronickému podpisu (2). Pomoci tlac¢itka ,Dokoncit“ (3) poté
provedete podpis. Zadost o podporu je tim podepsdna a automaticky
podana Spravci FMP.

W zaktadce Podpis wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku (1) — wniosek
zostanie podpisany wtasnie w takiej postaci. Jest to taka sama wersja, ktéra
wyswietla sie po naci$nieciu przycisku Drukuj w gornej czesci kazdej z
zaktadek. Po kliknieciu przycisku z symbolem znaczka skarbowego (2)
wyswietlone zostanie okno do podpisu.

Fadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pefeté

—
\gkova verze zadosti OgC4IP-_pdf I:@ 1

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
LAPAZJAR

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU
21. zafi 2015 16:10:06

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana
wtyczke do przegladarki Microsoft Silverlight, trzeba rowniez korzystac z
przegladarki wspieranej przez system. Wiecej informacji na temat
szczegbtow technicznych znalezé mozna we wstepie do niniejszej instrukcji.
W otwartym oknie wybra¢ mozna plik z certyfikatem (podpisem) (1) i wpisaé
hasto do podpisu elektronicznego (2). Po kliknigciu przycisku ,Dokoncz” (3)
naniesiony zostanie podpis. Whniosek o dofinansowanie zostaje w ten
spos6b podpisany i automatycznie ztozony do Zarzadzajgcego FMP.
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) Systémové UloZiité
2 Soubory 1

| [

Heslo 2

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna éast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozd&jEi ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

Pokud projektova Zzadost nemlze byt elektronicky podepsana pfimo
statutarnim zastupcem, muZe tento statutdrni zdstupce zplnomocnit
k tomuto Ukonu jinou osobu na zakladé udélené plné moci (plnou moc je
tfeba doloZit podepsanou obéma stranami, tj. zmocnéncem a zmocnitelem
— plnd moc bude nahrand jako pfiloha projektové Zadosti do zalozky
»Dokumenty“). Formular plné moci vyZzadovany pro tyto ucely v ramci FMP
je ke staZeni na internetovych strankach Spravce Fondu).

\_) Systémové GloZisté
2/ Soubory 1

| Lo ]

Heslo 2

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdési ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

Jezeli wniosek projektowy nie moze by¢ podpisany elektronicznie
bezposrednio przez przedstawiciela statutowego, przedstawiciel statutowy
moze upowazni¢ do tego zadania inng osobe w oparciu o petnomocnictwo
(petnomocnictwo nalezy podpisaé przez obie strony, tj. petnomocnika i
mocodawce — petnomocnictwo zostanie wprowadzone jako zatgcznik
wniosku  projektowego do  zaktadki ,Dokumenty”).  Formularz
petnomocnictwa wymagany w tym celu w ramach FMP jest dostepny do
pobrania na stronie internetowej Zarzadzajgcego FMP.)

6. Zalozka Pristup k projektu / Zakladka Dostep do projektu

‘ Tlacitkem ,,Pristup k projektu”, které se nachazi v horni ¢asti kazdé zalozky,

Klikajac przycisk ,Dostep do projektu”, ktéry znajduje sie w gdrnej czesci

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

93

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




0‘*0”6’0

iss;

s
RZTS

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (7. verze — platnd od 1. 11. 2021)

se dostaneme na zalozku, skrze kterou je mozné povolit jinym uZivatelim

vs v

pfistup k vasi Zadosti o podporu.

Spravci projektu

Prvni casti zalozky je pfehled vsech uZivatell, ktefi aktualné maji k Zadosti

pfistup. Vidite zde vSechny typy pfistupu, ktery jednotlivi uzivatelé maji.

Spravei projektu

Zastupee

=

piistupil
Y

Signati bez
registrace v
ISKPT4+

| Y oy | r

Sprévee
piistupi

[ ¥y oY i
LAPAZJAR v v

Udivatelsé jméno Editor Signati Etenai Imocnénes  Poiadi Jméno neregistrovaného signatie

Y Y Y

Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam“ mUzZete zaloZit nového uZivatele a pfridélit
mu odpovidajici pfistup. Do policka uZivatelské jméno je tfeba pfifadit
pfihlaSovaci jméno daného uZivatele a pomoci zaskrtavatek editor, signatar,
¢tenar mu pridélit prislusné role. Jeden uZivatel maze mit vice roli.

Editor — mlZe upravovat Zadost o podporu

Signatar — podepisuje Zadost o podporu. Pokud chceme, aby tento uZivatel
zadost podepisoval, je tfeba zvolit tuto volbu.

Ctenar — mize vie dist, ale nic nemdze upravovat.

HAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zéchranného vrtulniku

SPRAVCE PRISTUPI
LAPAZJAR

UZIVATELSKE JMENO

O Editor O Signata O Ctenaf

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K Z4D0STI

[0 Signatar bez registrace v IS KP14+

Pokud chcete upravit své pfistupové role, je tfeba kliknout na své jméno
v seznamu uZivateld, a zde stisknou tlacitko ,,Zménit nastaveni pristupu®.

kazdej zaktadki, przechodzimy do zaktadki, za pomocg ktérej mozna udzielié
innym uzytkownikom pozwolenia na dostep do wniosku o dofinansowanie.

Administratorzy projektu

Pierwszg cze$é¢ zakfadki stanowi zestawienie wszystkich uzytkownikdw,
ktdorzy majg aktualnie dostep do wniosku. Wida¢ tu wszystkie typy dostepdow
posiadanych przez poszczegdlnych uzytkownikow.

Spravci projektu

Zastupce

spravce

pristupi
[y

Signatar bez
registrace v
1SKP14+

¥y ov | Y

Udivatelské jméno :‘:;:: Editor Signataf Gtenai Imocnénec  Poiadi Jméno neregistrovaného signatare

| ¥y oy mh
LAPAZJAR < <

[y [y [y

Za pomocg przycisku ,Nowy zapis” moina wygenerowaé nowego
uzytkownika i przyzna¢ mu odpowiednie uprawnienia dostepu. Do pola
nazwa uzytkownika nalezy przypisac login danego uzytkownika, a zakreslajac
odpowiednie pole Edytor, Sygnatariusz lub Czytelnik, przydzieli¢ mu
odpowiednig role. Jeden uzytkownik moze petni¢ kilka rél.

Edytor — moze edytowac wniosek o dofinansowanie

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dofinansowanie. Jezeli chcemy, aby
dany uzytkownik podpisywat wniosek, nalezy wybrac te opcje.

Czytelnik — moze czytac tresé, ale nie moze jej edytowacd.

SPRAVCE PRISTUP(
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU €
Nékup zachranného vrtulniku

UZIVATELSKE JMENO

[ Editor [ Signata [ Ctenai

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K 74D0STI

(01 SignataF bez registrace v IS KP14+

Jezeli chcesz edytowaé swoje uprawnienia dostepu, kliknij swojg nazwe
uzytkownika na liscie, a nastepnie przycisk ,Zmien ustawienia dostepu”.
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NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPD

Nakup zachranného vrtulniku LAPAZJAR m
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR [ Editor (¥ Signata | | O Crenaf (J Zmocnénec

[ Spravee piistupi () Zastupce spravee pristupi | Zménit nastaveni pristupu |

Tim se dostaneme na nasledujici okno, kde mlzZeme zvolit, které role ma
nas uzivatel mit. Pokud chceme, abychom sami mohli Zaddost o podporu
podepsat, musime si pridélit roli signatar, kterd neni v zdkladu aktivni.

Ménime nastaveni spravei

LAPAZJAR

Editor

Signatar

[ Ctenar
() Spravce pristupi
Signatafti projektu

Do tohoto bloku se automaticky nactou vsichni uzivatelé, kterym byla
pridélena role signatar.

Signatafi

Uloha Signatél Jméno nevegistovanéhosignatdie | AU Podepst  Zmocnine Pofadi Podepsal
)T | )T | )T | Y. oy | )T | ¥y OY

Informace o pokroku v LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zpréva o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost o zménu LAPAZJAR

Pokud je tfeba, aby za uZivatele podepisoval nékdo jiny, je mozné kliknutim
na néktery ze zaznam( tento upravit a pomoci tlacitka ,,Zmocnénec” vybrat
jiného uzivatele, ktery ma k Zadosti pristup.

NAZEV PROJEKTU CZ RAVCE PRISTUPU

Nakup zachranného vriulniku LAPAZJAR
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR (¥ Editor [ Signataf [ | O Ctena [0 Zmocnénec

() Spravee pristupti [J Zastupce spravee piistup | Zménit nastaveni pristupu |

W ten sposéb przejdziesz do kolejnego okna, gdzie mozna wybrac role
danego uzytkownika. Jezeli chcesz sam podpisa¢ wniosek o dofinansowanie,
musisz przypisac sobie role sygnatariusza, ktdra nie jest wyjSciowo aktywna.
Ménime nastaveni spravei

LAPAZJAR

Editor

Signatar

O Ctenar
[} Sprévce pfistupt
Sygnatariusze projektu

Do tego bloku automatycznie przypisani zostajg wszyscy uzytkownicy,
ktérym przypisano role sygnatariusza.

Signatéfi

iloha Siqnatii Iméno neregistiovaného signatiie 2:::::". ;:i:"“';“‘fc Zmocninec Poradi Podepsal
JY | 4l Jx | Yy oy | Y | ¥y ory

Informace o pokroku v LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Jezeli jest konieczne, aby wniosek za danego uzytkownika podpisywat ktos
inny, nalezy klikna¢ w ktdrys z zapiséw i edytowaé go: klikajgc przycisk
,Petnomocnik” wybieramy jednego uzytkownika, ktéry ma dostep do
whiosku.
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ULOHA PORADI

Informace o pokroku v realizaci projektu

'a
SIGNATAR IMOCNENEC
LAPAZJAR |

PLATNOST PLNE MOCI

ULOHA PORADI

Informace o pokroku v realizaci projektu

SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI

LAPAZJAR

7. Vraceni projektu k dopracovani / Zwrot projektu do uzupetnienia

V pfipadé, Ze bude Vase projektova zadost vramci ,Vyzvy k doplnéni
projektové zadosti” vracena ze strany Spravce Fondu k dopracovani, objevi
se na horni listé zdlozka ,Zpfistupnit k editace” — tuto zdlozku vidi uzivatel
s roli signatar a vlastnik projektu. Tuto zalozku je tfeba odkliknout.

Poté Ize projektovou Zadost doplnit/upravit, a to pouze v rozsahu uvedeném
ve Vyzvé k doplnéni!!! S doplnénim projektové Zadosti je nutné podepsat a
dolozit pfilohu ,Cestné prohlageni o nedopliovani projektové 7adosti nad
ramec vyzvy”“.

Upozoriiujeme, 7e v souladu s timto Cestnym prohlaenim nejsou moiné
dalSi _dpravy projektové Zadosti a ptiloh nez ty, ke kterym byl Zadatel
pisemné vyzvan.

Zmény zadosti, které jsou generovdny opravou Zadosti v rozsahu uvedeném
ve vyzvé k doplnéni, nejsou povazovany za doplnéni nad ramec vyzvy, pokud
ve vyzvé nebylo vyslovné uvedeno, aby Zadatel takové souvisejici zmény
odstranil (pokud napf. je Zadatel vyzvan ke zméné zarazeni pfislusného
vydaje do jiné kapitoly a vdUsledku této zmény se zvysi nebo sniZi
automaticky generovany vypocet reZijnich vydaji v kapitole 2 a dojde ke
zméné zpUsobilych vydajli, nejedna se o doplnéni nad ramec vyzvy, pokud

Jezeli Paistwa wniosek projektowy w ramach ,Wezwania do uzupetnienia
whiosku projektowego” zostanie zwrdcony przez Administratora Funduszu
do dopracowania, na gérnym pasku pojawi sie zaktadka ,Udostepnij do
edycji“. Nalezy klikng¢ w te zaktadke.

Nastepnie wniosek projektowy mozna uzupetnié¢/poprawi¢, maksymalnie
Wraz
z uzupetnieniem wniosku projektowego nalezy podpisaé i dodac¢ zatgcznik

jednak w zakresie podanym w Wezwaniu do uzupetnienia!

»,0$wiadczenie nieuzupetnienie wniosku projektowego poza zakresem
wezwania.”

Uwaga: zgodnie z tym oswiadczeniem nie sg dozwolone inne poprawki
whniosku projektowego niz te, do ktérych zostat pisemnie wezwany.

Zmiany we wniosku, ktore sg generowane w formie poprawek wniosku w
zakresie podanym w wezwaniu, nie uznaje sie za uzupetnienione poza
zakresem wezwania, jezeli w wezwaniu nie podano, aby wnioskodawca
dokonat takiej zmiany (jezeli np. wnioskodawca zostat wezwany do zmiany
przypisania danego wydatku do innej linii ksiegowej, a w wyniku tego
zwiekszy sie lub zmniejszy automatycznie generowana kalkulacja kosztow
linii 2,

ogblnych w a tym samym dojdzie do zmiany wydatkéw
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Zadatel neni ve vyzvé konkrétné vyzvan k tomu, aby v pfipadé, Ze oprava
rozpoCtu zméni vysi zpusobilych vydajl, provedl opravu Zadosti tak, aby
k této zméné nedoslo, napf. snizenim poZadované ¢astky na dany vydaj).

Pokud je Zadatel vyzvan k doloZeni/opravé pfiloh, tyto nové doloZené ptilohy
je tfeba nahrat do systému s nazvem ,,Dopinéno”. PGvodni pFilohy je tfeba
ponechat — nemazat!!!

Po zpracovani vsech zmén je vidy nutné znovu vyplnit zalozku ,Prehled
zdrojl financovani” (toto vyplnéni je tfeba provést vidy, tedy i v pfipadé, Ze
nebyly upravovany zadné financni udaje). V pfipadé, Zze nebude toto znovu
vyplnéno, objevi se pfi stisku zdlozky , Kontrola® systémova hladska , Pfehled
zdroju financovani — nesouhlasi vySe CZV v rozpoctu a CZV v prehledu zdrojl
financovani“.

0
|

V zéloZce ,Prehled zdroji financovani“ je automaticky zalozena vidy nova
verze ,Zadosti o podporu —zména — navrh ISKP“.

Na podzaloice ,Faze prehledu financovani se tedy nasledné objevi dvé
verze piehledu financovani, prvni je pdvodni ,Zadost o podporu, druhy je
nazvany ,Zadost o podporu — zména — ndvrh v ISKP“. Jako aktivni je stéle
nastaven ten prvni, tj. plvodni prehled financovani ,,Zadost o podporu®. Pro
zménu je véak nutné vybrat/kliknout na ,,Zadost o podporu — zména — navrh
v ISKP“ a na podzaloZce ,Partner” je zaroven nutné vybrat partnera, u
kterého ma byt zména zaznamenana. Nasledné je tfeba vyplnit aktualni
zdroje financovani a uloZit.

kwalifikowalnych, nie jest to zmiana poza zakresem wezwania, jezeli
whioskodawca nie zostat w wezwaniu poproszony o to, aby w przypadku,
gdy
przeprowadzit poprawki na wniosku tak, aby do tej zmiany nie doszto, np.

zmiany budzetu wywofajg zmiane wydatkéw kwalifikowalnych,

poprzez obnizenie zaplanowane] kwoty na dany wydatek).

do dodania/poprawienia
nalezy wgra¢ do systemu pod nazwg

Jezeli wnioskodawca zostanie wezwany

zatgcznikdéw, nowe zatgczniki

»Uzupetnione”. Oryginalne zatgczniki nalezy zostawic — nie usuwac!!!

Po opracowaniu wszystkich zmian nalezy ponownie uzupetni¢ zaktadke
,Zrédta finansowania” (nalezy to zrobi¢ zawsze, réwniez w przypadku, gdy
nie poprawiono zadnych informacji finansowych). Jezeli zaktadka ta nie
zostanie ponownie uzupetniona, po kliknieciu zaktadki ,Kontrola” pojawi sie
komunikat systemu ,Wykaz Zrdodet finansowania — wysokos¢ catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych w budzecie i wysokos¢ CWK w wykazie Zzrodet
finansowania nie sg zgodne.”

W zaktadce ,Zrédta finansowania” zawsze automatycznie zapisuje sie nowa
wersja ,Wniosku o dofinansowanie — zmiana — propozycja w ISKP”.

Na podzaktadce ,Etap wykazu finansowania” nastepnie pojawig sie dwie
wersje wykazu zrédet finansowania, pierwsza z nich to oryginalny ,Wniosek
o dofinansowanie”, drugi nosi tytut ,,Wniosek o dofinansowanie — zmiana —
propozycja w ISKP”. Wersjg aktywnag jest caty czas ta pierwsza, tj. oryginalny
wykaz finansowania we ,Whniosku o dofinansowanie”. Po zmianie nalezy
jednak wybraé/klikngé¢ na ,Wniosek o dofinansowanie — zmiana — propozycja
w ISKP” a na podzaktadce ,Partner” wybra¢ partnera, w przypadku ktdrego
ma zostaé¢ odnotowana zmiana. Nastepnie nalezy uzupetnié¢ aktualne Zrédfa
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PREHLED ZDROJO FINANCOVANI
# PRisTUPKPROJEKTU I PUNEMoC 3¢ ZRulenisoiteni (T opiRovar  Ih Tisk

Faze piehledu financovani Nazev proyektu Celkove pusobile vydaye
Zadost o podporu Fond mikioprojektis v Eworegio
Zadost o podporu - zména - navih IS KP
0,00
)
0,00 0,00
Partnes Faze piehledu financovani Celkove zpusobile vydaye
Y A f
Eworegion Pomezi Cech, Moravy... ~ Zadost o podporu
Zadost 0 podporu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu. Zadost 0 podporu - zména - nawrh IS KP

Doplinénou projektovou Zadost je tfeba nasledné finalizovat a elektronicky
podepsat. Pripojenim elektronického podpisu je Zadost automaticky

odeslana Spravci Fondu.

0,00

0,00

0,00

finansowania i zapisac.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI
i PhisTPKPROJETU B PNEMOCI X ZauSenisoiteni (T wopimovar  ih misk

Celkové zpusobilé vydaye
Zadost o podpory Fond mikioprojekti v Euroregio.
kioprojekti
Zadost o podporu - zména - navih IS KP
0,00
)
0,00 0,00
Partnes Faze piehledu financovani Celkove zpusobilé vydaje
Y ) f

Eworegion Pomezi Cech, Moravy...  Zadost o podporu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu

Stowaszyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu - zména - nawih IS KP

0,00
0,00
0
0,00 0,00
Veiejné prostiedky celkem Finantni prostiedy ze statnich fondi
Y ¥
000
0,00

Uzupetniony wniosek projektowy nalezy nastepnie sfinalizowac i podpisa¢

elektronicznie.

Poprzez dotgczenie podpisu elektronicznego wniosek

zostaje automatycznie przestany do Administratora Funduszu.
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