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1. UVOD

Tato ,,Pfirucka pro konecné uzivatele” je ur€end vSem Ceskym kone¢nym uzivatelim, kteti
realizuji mikroprojekty z Fondu mikroprojektt v Euroregionu Glacensis v ramci Programu
Interreg V-A Ceska republika — Polsko.

Ptirucka pro konecné uzivatele navazuje na Smérnici pro zadatele z Fondu mikroprojekta
v Euroregionu Glacensis a obsahuje dulezité informace potiebné k realizaci mikroprojektu,
povinnosti spojené s realizaci mikroprojektu a informace potiebné k cerpani penéz z prostiedki
Evropské unie prostednictvim Euroregionu Glacensis.

Konec¢ny uzivatel je subjekt, kterému byla ze strany Euroregionalniho ridiciho vyboru
(ERV) schvilena 7adost o dotaci, subjekt, ktery realizuje mikroprojekt a pfijima finanéni
prostiredky na realizaci mikroprojektu z Evropského fondu pro regionilni rozvoj (EFRR)
od Spravce Fondu mikroprojekti (FMP) na zikladé Smlouvy o financovani
mikroprojektu uzaviené s prisluSnym Spravcem.

U mikroprojektu typu A je za konecného uzivatele povazovan nejen kone¢ny uzivatel - vedouci
partner, ale také projektovi partneti, ktefi realizuji svoji ¢ast mikroprojektu a piijimaji finanéni
prostfedky z EFRR Vv ramci spole¢ného mikroprojektu. V piipadé, Ze se nekteré povinnosti
uvedené v Ptirucce pro konecné uzivatele tykaji pouze vedouciho partnera mikroprojektu, je
toto u prislusné povinnosti uvedeno.

Pro vSechny ceské konecné uzivatele ucastnici se na realizaci mikroprojektu financovaného
z Fondu mikroprojektti v ramci Programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko jsou
ustanoveni Piirucky pro kone¢né uzivatele vcetné vSech jejich pfiloh zavazna. S touto
Ptiruckou pro kone¢né uzivatele by se mél seznamit kazdy z partnerti jiz pfed podanim samotné
projektové zadosti tak, aby byl pfedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace z EFRR.

Piiruc¢ka pro kone¢né uzivatele je k dispozici v elektronické podobé na strankach Spravce
Fondu mikroprojekti v Euroregionu Glacensis www.euro-glacensis.cz.

Kontakty na Spravce FMP v Euroregionu Glacensis:

na Ceské strané:

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
Panska 1492

516 01 Rychnov nad Knéznou

tel.: 00420 494 534 615

e-mail: fmp@euro-glacensis.cz

web: www.euro-glacensis.cz



http://www.euro-glacensis.cz/
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na polskeé strané:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
Ul. Lukasiewicza 4a/2

57-300 Klodzko

tel.: 0048 74 867 71 30

e-mail: biuro@eq.ng.pl

web: www.euroregion-glacensis.ng.pl

2. PRAVNI NAVAZANI PROSTREDKU

2.1. Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory

Na zakladé doporuéeni mikroprojektu Euroregionalnim #idicim vyborem (ERV) k financovani
ptipravuje Spravce FMP pro usp&iné zadatele (kone¢né uzivatele) Rozhodnuti ERV o
schvaleni mikroprojektu k financovani. Na zaklad¢ tohoto Rozhodnuti dale ptipravuje
Spravce FMP navrhy Smluv o financovani mikroprojektu.

Ve formularich vypliovanych v monitorovacim systému MS2014+ je pro Smlouvu o
financovani jednotné pouzivan pojem ,,Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory*.

Smlouvu o financovani mikroprojektu uzavira s koneénym uzivatelem Spravece FMP. U
mikroprojektti spolecnych s principem vedouciho partnera (mikroprojekt typu A) uzavira tuto
Smlouvu o financovani se svym narodnim Spravcem FMP kone¢ny uzivatel — vedouci partner
mikroprojektu. V tomto piipad¢ je doporuceno nejen vedoucimu partnerovi, ale také ostatnim
projektovym partneriim seznamit se s podminkami Smlouvy o financovani, jejiz poruseni mize
vést az k vraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.

Vzory Smluv o financovani pro jednotlivé typy mikroprojektli jsou zvefejnény na webovych
strankach www.euro-glacensis.cz (mikroprojekt typu B a C — cCeska verze Smlouvy;
mikroprojekt typu A — Ceska i polska verze Smlouvy).

V piipadé nedodrzeni podminek Smlouvy o financovani se postupuje v souladu s kapitolou 7
této Ptirucky pro konecné uzivatele.

2.2. Rozhodnuti ERV o schvaleni mikroprojektu k financovani

Rozhodnuti ERV o schvaleni mikroprojektu k financovani je kone¢nému uzivateli zaslano
formou depeSe prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+, a to zpravidla do 30
kalendarnich dni od zasedani Euroregionalniho fidiciho vyboru.


mailto:biuro@eg.ng.pl
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V Rozhodnuti ERV je uveden seznam p¥ipadnych podminek, které ERV stanovil pro realizaci
daného mikroprojektu.

Kone&ny uzivatel je v Rozhodnuti ERV zaroveii vyzvan o doloZeni pisemného stanoviska, zda
piijima ¢astku dotace ve schvalené vysi, zda piijima také piipadné stanovené podminky a zda
bude mikroprojekt realizovat v plném rozsahu dle ptedlozené projektové Zzadosti i za
stanovenych podminek. Toto pisemné stanovisko konec¢ny uzivatel dolozi ve stanoveném
terminu prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+.

2.3. Priprava Smlouvy o financovani mikroprojektu

Pokud zadatel potvrdi ptijeti ¢astky dotace a stanovenych podminek, zasila Spravce FMP
kone¢nému uzivateli formou depese v monitorovacim systému MS2014+ zpravu o dalSim
postupu spojeném s piipravou Smlouvy o financovani mikroprojektu. Ve zpraveé je obsazeno
nasledujici:

- seznam podkladi, které musi konecny uzivatel pted podpisem Smlouvy o financovani
predloZit (doplnit do projektové zadosti v monitorovacim systému MS2014+ nebo
nahrat do MS2014+ jako ptilohu)

- termin, do kdy je tyto podklady kone¢ny uzivatel povinen dolozit

Kone¢ny uzivatel je povinen na zakladé této zpravy obdrzené od Spravce doplnit do
monitorovaciho systému MS2014+ ve stanoveném terminu piedev§im nasledujici podklady pro

piipravu Smlouvy o financovani mikroprojektu:

Projektova zadost:

1. vyplnéni udaje tykajicihg se bankovniho uctu, na ktery bude zaslana dotace
z EFRR (viz kapitola 3.5 Uéty mikroprojektu)

2. vyplnéni idaje o verejnych zakazkach, které jsou/budou v ramci mikroprojektu
realizovany koneénym uzivatelem (v pripadé mikroprojektu typu A se vypliuji
velejné zakazky, které jsou/budou v ramci mikroprojektu realizoviany vSemi
jednotlivymi partnery)*

3. vyplnéni konkrétnich osob realiza¢niho tymu v¢etné uvedeni jména, funkce a
popisu kompetenci a kvalifikaci

4. provedeni aktualizace ¢astek v rozpocétu mikroprojektu, v piehledu zdroji
financovani, ve finan¢nim plinu a v klicovych aktivitach (tyka se mikroprojekti,
u kterych doslo rozhodnutim ERYV ke sniZeni nékterych poloZek rozpoctu)

! Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamenavat pouze vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou
od 500.000 tisic K¢ bez DPH (tato hodnota plati pro Ceské partnery). Zakazky s niz§i hodnotou neni tieba v
MS2014+ uvadét.

-7-
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Piilohy projektové zadosti:

5. vyplnény formular Identifikace bankovniho uctu

e Vv pripadé mikroprojektu typu A se doklada formuléf ,,Identifikace bankovniho
uctu — mikroprojekt typu A“, kde je uveden bankovni ticet vedouciho partnera, na
ktery bude zaslana dotace z EFRR, a zaroven bankovni ucet polského
partnera/polskych partnerii pro pfijem dotace ze statniho rozpoctu Polské
republiky. Céstka dotace ze statniho rozpodtu PR pro polské partnery neni soué¢asti
Smlouvy o financovani mikroprojektu, ktera je uzaviena mezi ceskym Spravcem
FMP a ceskym vedoucim partnerem mikroprojektu — na dotaci ze statniho
rozpoctu PR bude uzavien smluvni vztah pfimo mezi polskym Spravcem FMP a
polskym partnerem mikroprojektu

e Vv piipadé mikroprojekti typu B a C se doklada formular ,Identifikace
bankovniho U¢tu — mikroprojekt typu B a C*, kde je uveden bankovni ucet
kone¢ného uzivatele, na ktery bude zaslana dotace z EFRR

6. aktualizovany Podrobny rozpocet mikroprojektu (tyka se mikroprojekti, u

kterych doslo rozhodnutim ERV ke sniZeni nékterych poloZek rozpoétu)

7. doklad opraviujici provadét stavebni prace vcetné projektové dokumentace, na

zakladé které bylo p¥Fislu§né povoleni vydano (je-li relevantni)?

Kone¢ny uzivatel musi u stavebniho mikroprojektu pied uzavienim Smlouvy o financovani
mikroprojektu také dolozit, ze ma opravnéni k provadeéni stavebnich praci. Toto prokaze
v zavislosti na rozsahu a slozitosti stavebnich praci piedlozenim jednoho z nasledujicich
dokladt:

platné stavebni povoleni s vyznaCenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zdkona a nebylo ptedlozeno spolecné
s projektovou zadosti

uc¢innou veiejnopravni smlouvu dle § 116 stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb.
oznameni stavebniho zaméru posouzeného autorizovanym inspektorem dle § 117
stavebniho zdkona s vyznacenim vzniku opravnéni provést stavebni zamér vcéetné
certifikatu autorizovaného inspektora

platny souhlas s provedenim ohldSeného stavebniho zaméru s vyznadenim nabyti
pravnich uc¢ink (doklada se v ptipadé provedeni jednoduchych staveb, terénnich tprav,
zafizeni a udrzovacich praci uvedenych v § 104 stavebniho zdkona)

Cestné prohlaseni o tom, Ze stavebni zamér nevyzaduje stavebni povoleni ani ohlasenti
stavebnimu ufadu — dokladd kone¢ny uZzivatel v ptipade, kdyZ v rdmci mikroprojektu
budou provedeny stavebni prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni dle §
103 stavebniho zdkona

Dale je nutné doloZit kompletni dokumentaci, kterd byla podkladem pro vydani ptislusného
dokladu opravnéni k provadéni stavebnich praci (pokud jiZ kone¢ny uzivatel nepiedlozil
kompletni dokumentaci diive).

8. doklad prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem (je-li relevantni)
Prokazani vlastnického prava k nemovitostem vychdzejici z ¢asti,,Cestného prohlaSeni Zadatele
z CR* ke stavebnim mikroprojektiim — vypisy z katastru, najemni smlouvy, souhlas vlastnika
S uzivanim nemovitosti pro stanoveny ucel a stanovenym zpiisobem apod.

2V piipadg, Ze je soubor vétsi nez 500 MB, bude piedlozen na CD/DVD.

-8-
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Pokud kone¢ny uzivatel v ramci mikroprojektu provadi stavebni prace, predklada za ucelem
prokazani vlastnictvi vypis z katastru nemovitosti ne star$i nez 3 mésice. Toto se netyka
mikroprojektd zaméfenych na silnice II. a III. tfidy a mistni komunikace, u kterych vlastnické
pravo automaticky vyplyva z § 9 zakona €. 13/1997 a neni nutné jej tedy prokazovat.

V ptipadech, na které se vztahuje vyjimka z povinnosti vlastnit nemovitost (viz Smérnice pro
zadatele, kapitola 4.1, bod B.3 ,,Cestné prohlaseni zadateld z CR*), na niz budou stavebni prace
provadény, doklada zadatel dokumenty, které uvedl v ¢estném prohlaseni zadatele z CR v ¢asti
cl.

Nemovitosti, na kterych bude mikroprojekt realizovan, nesmi byt zaroven zatizeny zastavnim
pravem ve prospéch tretich osob. Splnéni této podminky bude provéfovano pied podpisem
smlouvy o financovani mikroprojektu na zaklad¢ piedlozenych vypist z katastru nemovitosti.
Pifpadné vyjimky z této povinnosti podléhaji souhlasu ERV.

9. aktualizované Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v reZimu de minimis (je-li pro
mikroprojekt relevantni)

10. aktualizované Cestné prohlaseni o nevydani inkasniho piikazu v piipadgé, Ze se na
mikroprojekt vztahuje verejna podpora v ramci de minimis ¢i blokové vyjimky
(je-li pro mikroprojekt relevantni)

Navod pro doplnéni projektové Zadosti pied podpisem Smlouvy o financovani je uveden
v priloze €. 19 této Priruc¢ky (Navod MS2014+ pro koneéné uzivatele).

Doplnéna zadost musi byt pii piedlozeni opét finalizovana a podepséna elektronickym
podpisem. Upozorniujeme konecné uzivatele, ze projektovou zadost lze doplnit/upravit
pouze Vv rozsahu uvedeném ve zpravé. Jakékoliv jiné zmény ¢i doplnéni projektové zadosti a
jejich priloh nejsou piipustné! Spoleénd se zpravou bude koneénému uZivateli zaslano Cestné
prohlaseni o nedopliiovani nad ramec vyzvy, ve kterém se konecny uzivatel zavazuje, ze nebude
doplnovat v projektové zadosti nic nad rdmec seznamu podkladi uvedenych ve zprave.

Na zakladé veSkerych podkladii obdrZenych od kone¢ného uZivatele vypracuje Spravce
FMP navrh Smlouvy o financovani mikroprojektu (priloha €. 1, 2, 3 této Prirucky)

Pokud kone¢ny uzivatel z objektivnich diivodt nemuze dodat v§echny pozadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se se Spravcem FMP na ndhradnim terminu dodani (nejpozdé;ji
zpravidla do 30 dni od plivodné stanoveného terminu dodani). V ptipad¢, Ze ani v nahradnim
terminu dohodnutém se Spravcem nedodé kone¢ny uzivatel poZzadované dokumenty, miize byt
zastavena pifprava Smlouvy o financovani a zalezitost bude postoupena ¢leniim ERV, ktefi
mohou rozhodnout o tom, Ze mikroprojekt nebude z Fondu mikroprojektti finanéné podpoten a
prostiedky budou uvolnény na financovani jinych mikroprojekta.

V piipadé zmén mikroprojektu v obdobi mezi schvalenim mikroprojektu ERV a podpisem
Smlouvy o financovani je kone¢ny uzivatel povinen piedlozit Zddost o zménu prostrednictvim
monitorovaciho systému MS2014+ formou depese. Zmény mohou byt v této fazi ale pouze
formalniho charakteru (zména statutarniho zastupce, zména realiza¢niho tymu atd.), ptipadné

-9-
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musi byt nezbytné pro vydani pravniho aktu. Spravce FMP zménu posoudi a bude-li se jednat

o nepodstatnou zménu (nebo o podstatnou zménu, kterou schvaluje Spravce FMP), zohledni
Spréavce tuto zménu pii pripravé Smlouvy.

2.4. Zajisténi podpisu Smlouvy o financovani mikroprojektu

Ptipraveny ndvrh Smlouvy o financovani véetné vSech ptiloh zasila Spravce FMP kone¢nému
uzivateli poStou v papirové podobé.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. U mikroprojekti typu B a C se jedna o ¢eskou
verzi. U mikroprojektii typu A se jednd o dvé vyhotoveni v Ceské jazykové verzi a dvé
vyhotoveni v polské jazykové verzi.

Kone¢ny uzivatel zajisti podpis Smlouvy a vraci ji poStou zpét Spravci FMP. Po podpisu
Smlouvy Spravcem FMP je nasledné zaslano 1 vyhotoveni podepsané Smlouvy konecnému
uzivateli (u mikroprojektd typu A se jedna o 1 vyhotoveni v ¢eské a 1 vyhotoveni v polské
jazykoveé verzi).

Podepsanou Smlouvu o financovani Spravce FMP naskenuje a vloZi ji do monitorovaciho
systému MS2014+ (v€etné vSech priloh). Od této chvile je v MS2014+ pro konecné uzivatele
k dispozici zalozka Soupiska dokladii (k vyplnéni diléi Soupiska dokladit), kde bude mozné
zadavat jednotlivé doklady k vyuctovani mikroprojektu, a dale Zprava o realizaci (k vyplnéni
diléi Zprdava o realizaci). Podrobny navod pro vypliovani je uveden v piiloze ¢. 19 této
Piiru¢ky (Navod MS2014+ pro konecné uZivatele).

Ve Smlouvé o financovani je stanovena maximalni vySe dotace. Skutecna vyse dotace bude
vypoctena az po dokonceni mikroprojektu a pfedlozeni zavérecného vyactovani mikroprojektu,
pricemz maximalni vysi schvalené dotace nelze prekrocit.

V piipad¢, ze je mikroprojekt realizovan v ramci podpory de minimis, konecny uzivatel jako
nedilnou souc¢ast Smlouvy obdrzi také Ozndmeni o poskytnuti podpory de minimis (viz ptiloha
¢. 9 této Prirucky).

Upozornéni: V souladu se ziakonem ¢. 340/2015 Sb. (Zakon o registru smluv) nema
Spravce FMP povinnost zajistit zvefejnéni wuzaviené Smlouvy o financovani
mikroprojektu v registru smluv (viz vyjimka uvedena v § 3, odst. 2, pismeno k).
Doporucujeme proto koneénym uzivatelim, aby si ve vlastnim ziajmu ovérili tuto
povinnost pro svoji organizaci a v pripadé, Ze se jich povinnost uvefejnit Smlouvu o
financovani tyka, aby si zajistili toto uverejnéni v registru smluv dle vySe uvedeného
zakona.
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3. REALIZACE MIKROPROJEKTU3

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost kone¢ny uzivatel (u mikroprojektt typu A je to
vedouci partner). Realizace mikroprojektu musi probihat v souladu s podminkami obsazenymi
ve Smlouvé o financovani mikroprojektu a jejich pfilohach a obecné v souladu s pravidly
Programu a s dokumentaci Fondu mikroprojektt v Euroregionu Glacensis. Kone¢ny uzivatel
realizuje mikroprojekt ve spolupraci s ostatnimi partnery mikroprojektu. V ptipadé
mikroprojektti typu A je vedouci partner povinen po obdrzeni prostfedkt z EFRR tyto
prostifedky neprodlené postoupit jednotlivym projektovym partnerim podle podild stanovenych
ve schvalené Zadosti o platbu za mikroprojekt.

3.1. Zmény mikroprojektu

Pted vydanim pravniho aktu mikroprojektu (Smlouvy o financovani) budou administrované
pouze formalni zmény (zména statutarniho zastupce, zména realiza¢niho tymu atd.) a zmény,
které jsou nezbytné pro vydani pravniho aktu. Zbyvajici pifedlozené zmény budou
administrovany az po vydani pravniho aktu v bézném rezimu popsaném v této kapitole.

Pti realizaci mikroprojektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a
dalSimi podminkami, které byly stanoveny ve Smlouvé o financovani. V pribéhu realizace
mikroprojektu ale mtize nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému v projektové
zadosti, resp. ve Smlouvé o financovani, odklonit. V takovém piipadé je nutné v souladu
S postupy uvedenymi dale v této kapitole tuto situaci bezodkladné oznamit a pozadat o
schvaleni zmény v mikroprojektu. Ke zméné mikroprojektu by mélo dochazet jen ve
vyjime¢nych pripadech, proto na schvaleni zmény nema konecny uZzivatel automaticky
narok.

V piipad¢ jakychkoliv zmén tykajicich se rozpoétu mikroprojektu plati pravidlo, ze kazdy
kone¢ny uzivatel (u mikroprojektti typu A se jedna o kazdého partnera) je opravnén podat od
piedlozeni/evidence projektové zadosti do ukonceni realizace mikroprojektu maximalné 2
zmény. U mikroprojektl typu A se do tohoto poctu zapocitavaji také zmény rozpoctu
Vv disledku pfesunu prostiedklt mezi partnery, pricemz tato zmeéna se zapoc€itdva jako zména
rozpoctu u kazdého z dotéenych partnert.

V piipad€ zmén tykajicich se rozpoctu mikroprojektu nelze v ramci zmény navysit rozpoctovou
polozku, jejiz kraceni bylo schvaleno ERV.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cili mikroprojektu a na informace obsaZené ve
Smlouvé o financovani jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

> nepodstatné zmény

» podstatné zmény

% Pravidla popsana v této kapitole plati pro mikroprojekty, které jsou piedkladiny a vykazovany klasicky, t;.
mikroprojekty, u kterych se vykazuji realné vydaje. Specifika predkladani projektovych zadosti, dokladovani a
kontroly u mikroprojektti predloZzenych do kola vyzvy zaméfené¢ho na zjednodusené metody vykazovani jsou
uvedeny v kapitole 5. Pfiru¢ky pro kone¢né uZivatele.
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Lhuta pro oznamovani zmén

O zménu mikroprojektu je nutné pozadat predtim, nez ma vstoupit v platnost, a to s takovym
predstihem, aby bylo mozné zménu administrovat. Vyjimkou jsou piipady, kdy neni mozné
zménu oznamit diive, nez vstoupi v platnost (naptf. zména kontaktni osoby, zména pravni
formy).

Zména musi byt podédna nejpozdéji v den ukonceni realizace mikroprojektu. V piipadé
podstatnych zmén, které vyzaduji zménu Smlouvy o financovani formou Dodatku ke Smlouvé
o financovani, je Spravce FMP opravnén zménu odmitnout, pokud nebude ptedlozena alespon
30 dni pi‘ed ukoncenim realizace mikroprojektu.

Konecny uzivatel musi vzdy Fadné zdivodnit, pro¢ ke zméné dochazi. U nékterych typi
zmén musi byt také dolozeny dopliujici dokumenty. V ptipade, ze Spravce FMP potiebuje
k posouzeni zmény doplnéni dalich informaci a dokumentt, je opravnén si je po kone¢ném
uzivateli vyzéadat.

Kone¢ny uzivatel je povinen kromé nize uvedenych zmén hlasit Spravci FMP také vSechny
dalsi podstatné zmény a skutecnosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s ucelem
dotace, nebo se jakymkoliv zpusobem ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o piipadny
negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zah4jeni trestniho fizeni.

Postup predkladiani zmén

O zménach je konecny uzivatel povinen informovat Spravce FMP, resp. pozadat ho o
jejich schvaleni, a to vZdy prostifednictvim monitorovaciho systému MS2014+ pies
zalozku ,,Zadost 0 zménu“ (aZ na vyjimky popsané niZe). O prib&hu administrace zadosti o
zménu je kone¢ny uzivatel informovan prostiednictvim depesi.

Predkladané zmény se d€li na nepodstatné a podstatné.
U mikroprojekti typu A:

- nepodstatné zmény predklada vidy partner, kterého se zména tyka. Zadost o
zménu bude jednojazy¢na v narodnim jazyce partnera, kterého se zména tyka.

Toto vSak plati pouze v pripadé, Ze predkladana zména se tyka pouze jednoho
daného partnera — tyka-li se zména vice partneri nebo celého projektu, musi byt
Zadost o zménu predloZena vedoucim partnerem jako dvoujazy¢na.

- podstatné zmény jsou piedkladiany vedoucim partnerem. Zadost o zménu bude
predloZena jako dvoujazy¢na.

Je nezbytné podavat vzdy zmény nepodstatné i podstatné zvlast — vzhledem k administraci

nelze podavat rizné typy zmén dohromady. VSechny zadosti o zménu musi byt vzdy podepsany
elektronickym podpisem opravnéné osoby daného subjektu.
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3.1.1. Nepodstatné zmény

Zmény spadajici do kategorie nepodstatnych zmén posuzuje a schvaluje Spravce FMP.
V pripadé nepodstatnych zmén se nepripravuje Dodatek ke Smlouvé o financovani.

Jedna se o nasledujici zmény:

= zména bankovniho Uc¢tu pro piijem dotace z EFRR
(doklada se: zditvodnéni zmény a priloha Identifikace bankovniho uctu)

= zména statutarnich zastupci

(doklada se: zduvodnéni zmeény a doklad prokazujici jmenovani prislusné osoby
Statutarnim zastupcem)

= zména kontaktnich osob, zména osob v realizaénim tymu
(doklada se: zditvodnéni zmeény)
N , N4 v e y e . . 74
= zména nazvu kone¢ného uzivatele, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi

(doklada se: zdiivodnéni zmény a doklad o pravni subjektivité, doklad o strukture
vlastnictvi — viz kapitola 4.1 Smérnice pro Zadatele)

= nerealizovani nebo zmény doprovodnych aktivit mikroprojektu (doprovodné aktivity
jsou takové, které nemaji pfimou vazbu na naplnéni cile mikroprojektu nebo uroven
pieshrani¢ni spoluprace)

(doklada se: zditvodnéni zmeny)

= zmény v planovaném zadavani vetfejnych zakazek (zmény terminl, zmény rozsahu,
zmény typu zadavaciho fizeni, zména celkového poctu zadavacich fizeni
v mikroprojektu)
(doklada se: zditvodnéni zmeny)

Upozornéni: Zmeny tykajici se verejnych zakdzek bude nezbytné po schvaleni zmeény
Spravcem aktualizovat také v modulu Verejné zakazky v MS2014+.

= drobné zmény technologii, které nemaji vliv na cile mikroprojektu
(doklada se: zditvodnéni zmeny)

= drobné zmény v polozkach rozpoctu v rdmei jedné rozpoctové kapitoly, pokud nejsou
zpusobeny zménou v aktivitach mikroprojektu (pozn.: zde se nejedna o vytvoteni
nového vydaje, ktery v plivodnim rozpoctu nebyl uplatnén — v ptipadé pozadavku na
novy vydaj se vzdy jedna o podstatnou zménu)

4 Koneény uzivatel sidlici v CR mé povinnost informovat o veskerych vyznamnych zménach tdaji tykajicich se
vlastnické a ovladaci struktury jako napt. vySe vlastnictvi, vyse a charakter vlastnického podilu apod., které uvadel
Vv ramci Cestného prohlaseni jako ptilohu projektové zadosti, zejména pak tdajii o skutecnych majitelich ve smyslu
§ 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sb., Zakon o nékterych opatienich proti legalizaci vynosii z trestné ¢innosti a
financovani terorismu. Dale je povinen uvedené skutecnosti na vyzadani Spravce FMP dolozit relevantnimi
dokumenty.
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(doklada se: zdivodneéni zmeény a aktualizovand priloha Podrobny rozpocet
mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmény. Pozadované zmény je
treba V rozpoctu barevné zvyraznit.)

= pfesun finan¢nich prostfedkit mezi rozpoctovymi kapitolami do vySe 15% piivodni
¢astky (u_mikroprojektu typu A se jedna o puivodni ¢astky na urovni celého
mikroprojektu) kterékoliv z dotéenych rozpoctovych kapitol v piipadé€, Ze nedochazi
K ovlivnéni hlavniho zaméru mikroprojektu, celkové vyse rozpoctu mikroprojektu ani
role partnerd v mikroprojektu

Pivodni ¢astkou je mysSlena Castka uvedend v rozpoctu mikroprojektu, ktery byl
schvalen ERV. V ptipadg, Ze tedy probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména bude
sice niz$i nez 15%, ale v souhrnu tyto zmény piekro¢i hranici 15% kterékoliv
z dotéenych kapitol oproti stavu, ktery je uveden v rozpoétu schvaleném ze strany ERV,
bude v okamziku ptekroceni této hranice zména povazovana za ,,podstatnou zménu* a

bude schvalovéana postupem uréenym pro podstatné zmeny.

(doklada se: zduvodneéni zmeény a aktualizovana priloha Podrobny rozpocet
mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmény. Pozadované zmény je
treba V rozpoctu barevné zvyraznit.)

Postup oznamovani zmén:

Zmény piedklida koneény uZivatel Spravci FMP formou vyplnéni ziloZky ,,Zadost o
zménu® v monitorovacim systému MS2014+ tak, Ze zvoli prislusSnou kartu, jiz se Zadost
tyka a navrhne nové znéni / hodnoty po zméné pro dany text nebo hodnotu. Kazda zména
musi byt Fadné zdivodnéna (zdivodnéni bude uvedeno piimo v textu Zadosti 0 zménu
V monitorovacim systému, nemusi byt predloZeno formou prilohy), u nékterych typu
zmén musi byt také doloZeny dopliujici dokumenty/prilohy — viz informace vysSe.
V pripadé, Ze se zména tyka nékteré z povinnych priloh predkladanych ve fazi priprav
projektu (nap¥. technicka dokumentace, stavebni povoleni atd.), je tfeba v modulu Zadost
o zménu vybrat zilozku Dokumenty a poté pfiloZit novou piilohu. Zidost o zménu je
tieba podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho zastupce daného
koneéného uzivatele/vedouciho partnera/partnera, ktery o zménu zada.

Navod pro vyplnéni Ziadosti o zménu je uveden V priloze ¢. 19 této Prirucky (Navod
MS2014+ pro konecné uZivatele).

U mikroprojektii typu A piedkladd Z4dost o zménu (u nepodstatnych zmén) partner
mikroprojektu, kterého se zména tyka. Zadost o zménu bude jednojazyéna v narodnim jazyce
partnera, kterého se zména tyka. Toto vSak plati pouze v piipade, ze predkladanid zména se tyka
pouze jednoho daného partnera — tyka-li se zména vice partnerti nebo celého projektu, musi byt
zadost o zménu piedlozena prostiednictvim vedouciho partnera a jako dvoujazy¢na.

Postup administrace zmén:

Spravce FMP ovéii iplnost a spravnost udajii v Zadosti o zménu. V ptipadé nesrovnalosti vrati
Spravce zménu k opravé a nebude ji administrovat, dokud ji konecny uzivatel neupravi. Poté
tuto zadost administruje.
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Spravce FMP tento typ zmény zpravidla schvali. Pokud ovSem Spravce usoudi, ze by zména
mohla mit disledky pro realizaci celého mikroprojektu (napt. asové zpozdéni realizace aktivit
nebo ohrozeni celkového Casového harmonogramu realizace mikroprojektu), je opravnén
vyzadat si od kone¢ného uzivatele dalsi informace nebo podklady, nebo zadost o zménu
zamitnout, ptipadné ji postoupit k projednani ¢lenim ERV.

O rozhodnuti informuje Spravce kone¢ného uzivatele formou depese.

Zmény v polozkach rozpoctu v ramci jedné rozpoctové kapitoly Spravce posoudi z hlediska
aktivit mikroprojektu a jejich nezbytnosti vzhledem k realizaci mikroprojektu a naplnéni jeho
cile. V ptipad¢€, Ze nejsou zpiisobeny zménou v aktivitach mikroprojektu a jsou pro realizaci
mikroprojektu a napInéni jeho cile nezbytné (i s ptipadné piekroc¢enou podkapitolou rozpoctu),
Spréavce na zékladé schvalené zmény v rozpoctu schvali Soupisku dokladi.

Upozornéni: Jakykoliv vydaj, ktery bude ptekracovat prislusnou rozpoctovou kapitolu, nebude
tedy pii kontrole zdvérecného vyuctovani schvalen bez predchozi zadosti o zménu konecného
uzivatele a bez odsouhlaseni nového navrhu rozpoctu Spravcem FMP, nejpozdéji vSak do
terminu ukonceni realizace mikroprojektu. Z toho diivodu doporucujeme, aby bylo o zmény
rozpoctu mikroprojektu zazddano s dostatecnym ¢asovym piedstihem.

DALSI TYPY NEPODSTATNYCH ZMEN

Pti realizaci mikroprojektu mize nastat drobnd nepodstatna zména, kterd nema zadny vliv na
cile mikroprojektu. Mezi tyto drobné nepodstatné zmény patii napiiklad:
- zména termint pro realizaci kli¢ovych aktivit a milnikt U jednotlivych klicovych aktivit
(napft. Casovy posun oproti planu uvedenému v projektové zadosti)
- drobnd zména v popisu rozpoctové polozky (tj. upiesnéni stavajicich vydajt, které jiz
byly uvedeny ve schvaleném rozpoc¢tu mikroprojektu)
O tuto drobnou nepodstatnou zménu neni tfeba zadat prostiednictvim zalozky ,,zddost 0 zménu*
Vv pritbéhu realizace mikroprojektu, ale bude vykazana a zdivodnéna az po ukonéeni realizace
v ramci piedlozené Soupisky dokladii a Zpravy o realizaci za dil¢i ¢ast mikroprojektu.
Tyto drobné nepodstatné zmény doporucujeme vidy predem konzultovat se Spravcem
Fondu, aby mél koneény uzivatel jistotu, Ze se skute¢né€ jedna o drobnou nepodstatnou
zménu, o kterou neni nutné zadat v dostateném ¢asovém predstihu prostiednictvim
zalozky ,,zadost o zménu* v MS20114+.

3.1.2. Podstatné zmény

Zmény spadajici do kategorie podstatnych zmén posuzuje a schvaluje dle charakteru
zmény Spravce FMP nebo Euroregionalni ridici vybor. U této kategorie zmén (s vyjimkou
zmény dohody o spolupraci / deklarace partnerstvi) je nutné provést zménu Smlouvy o
financovani mikroprojektu formou Dodatku ke Smlouvé o financovani.

Zmény schvalované Spravcem FMP:

= prodlouZeni / zména doby realizace mikroprojektu
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(doklada se: zdiivodnéni zmény)

= zména dohody o spolupréci / deklarace partnerstvi, kterd byla uzaviena mezi partnery
mikroprojektu (tato zména nevyzaduje na rozdil od ostatnich podstatnych zmén zménu
Smlouvy o financovani formou Dodatku)

(doklada se: zdiivodnéni zmény a navrh dodatku k dohode o spolupraci)

Zmény schvalované Euroregionalnim ridicim vvborem:

= piesun prosttedkii mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15% puvodni ¢astky (u
mikroprojektu typu A se jednd o puvodni ¢astky na urovni celého mikroprojektu)
kterékoli z dotéenych rozpoctovych kapitol v ptipadé, Ze nedochazi k ovlivnéni
hlavniho zdméru mikroprojektu, celkové vyse rozpoctu mikroprojektu ani role partnert
v mikroprojektu

(doklada se: zduvodneéni zmény a aktualizovand priloha Podrobny rozpocet
mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmeény. Pozadované zmeny je
treba V rozpoctu barevné zvyraznit.)

= piesun prostiedkli mezi rozpocCty jednotlivych partnert, pokud tento presun nema vliv
na splnéni podminek, za nichZ byl mikroprojekt schvalen (zejména kritéria spole€né¢ho
financovani) a zaroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v mikroprojektu
(o tento typ zmény je mozné zZadat pouze mikroprojekti typu A)

(doklada se: zduvodneni zmény a aktualizovand priloha Podrobny rozpocet
mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmeny. Pozadované zmény je
treba V rozpoctu barevné zvyraznit.)

= nové vydaje v polozkdch rozpoctu, pokud nejsou zpusobeny zménou v aktivitich
mikroprojektu (tzn. nové vydaje, které nebyly v piivodnim rozpoctu uplatnény, ale
souvisi se schvalenymi aktivitami mikroprojektu)
(doklada se: zduvodneni zmeény a aktualizovand priloha Podrobny rozpocet

mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmeény. Pozadované zmény je
treba V rozpoctu barevné zvyraznit.)

= zmény hlavnich aktivit mikroprojektu, pokud nedochédzi k ovlivnéni cili mikroprojektu
a ucelu dotace
(doklada se: zditvodnéni zmeny)

= zména v projektovych indikétorech (tj. v indikatorech vystupu nebo vysledku)

(doklada se: zditvodnéni zmeny)

Postup oznamovani zmén:

Zmény je konecny uZivatel povinen predloZit Spravci FMP pres monitorovaci systém
MS2014+ formou vyplnéni zalozky ,,Zadost 0 zménu* tak, Ze zvoli p¥islusnou kartu, jiz
se Zadost tyka a navrhne nové znéni / hodnoty po zméné pro dany text nebo hodnotu.
Kazda zména musi byt fadné zdivodnéna (zdivodnéni bude uvedeno piimo v textu
Zadosti 0 zménu v monitorovacim systému, nemusi byt predloZeno formou prilohy), u
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nékterych typi zmén musi byt také doloZeny dopliiujici dokumenty/pfilohy — viz
informace vySe. V pripadé, Ze se zména tyka nékteré z povinnych priloh piredkladanych
ve fazi priprav projektu (napfr. technickd dokumentace, stavebni povoleni atd.), je tfeba
v modulu Zidost o zménu vybrat zilozku Dokumenty a poté priloZit novou piilohu.
Zadost o zménu je tieba podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho
zastupce daného kone¢ného uZzivatele/vedouciho partnera.

Navod pro vyplnéni Zadosti o zménu je uveden V priloze ¢. 19 této Prirucky (Navod
MS2014+ pro konecné uzivatele).

U mikroprojekti typu A je nutné dodrzet postup piedkladani zadosti o zménu (u podstatnych
zmén) vzdy prostfednictvim vedouciho partnera mikroprojektu ptes MS2014+, a to bez ohledu
na to, kterého partnera v mikroprojektu se zména tyka. U mikroprojektii typu A bude zadost o
zménu dvoujazy€nd. V piipadé, Ze se zména tyka partnera na druhé strané hranice, informuje
Spravce o zméné také Spravee na druhé strané hranice formou interni depese v monitorovacim
systému MS2014+.

Postup administrace zmén:

Spravce ovéfi uplnost a spravnost udaji v Zadosti o zménu. V piipadé nesrovnalosti vrati
Spravce zménu k opravé a nebude ji administrovat, dokud ji kone¢ny uZzivatel neupravi.
V piipadé nekompletnich podkladt je Spravce opravnén pozadat kone¢ného uzivatele 0 jejich
doplInéni. Poté tuto zadost administruje. U zmén vyzadujicich schvaleni ERV ptedlozi Spravce
zménu k projednani na nejbliz§i zasedani ERV.

O rozhodnuti informuje Spravce kone¢né¢ho uzivatele formou depese.

V piipadé souhlasu ze strany Spravce / ERV piipravi Spravce navrh Dodatku ke Smlouvé o
financovani mikroprojektu (viz ptiloha €. 4, 5, 6 této Pfirucky). Pocet stejnopist Dodatku a
postup pii zajisténi podpistt Dodatku je stejny jako v ptipadé Smlouvy o financovani.

Podepsany Dodatek ke Smlouvé o financovani Spravce FMP naskenuje a vlozi do
monitorovaciho systému MS2014+.

V piipadé zamitavého stanoviska ze strany Spravce / ERV k podstatné zméné mikroprojektu
informuje Spravce kone¢ného uZivatele a zaroven uvede diivody zamitnuti Zadosti o zménu.
V piipadé zamitavého stanoviska ze strany ERV je toto zamitavé stanovisko koneéné a neni
mozné se proti nému jiz dale odvolat.

Upozornéni - Zmény., které nejsou v prubéhu realizace mikroprojektu pripustné:

- navySeni poctu aktivit planovanych v ramci realizace mikroprojektu
- navySeni poctu kusl u vystupti mikroprojektu (napf. propagacnich materialt apod.)
- navyseni poctu kusti nakupovaného vybaveni v ramci rozpoctu mikroprojektu

- zmény hlavnich aktivit mikroprojektu, které ovlivni cile mikroprojektu a ucel dotace
mikroprojektu
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- zmény, které by mohly mit zdsadni vliv na ptivodni hodnoceni mikroprojektu

- dalsi zdvazné zmény ovlivitujici cile mikroprojektu

3.2. Vybér dodavatele, verejné zakazky

Konec¢ni uzivatelé mikroprojektu nejsou povinni veskeré aktivity mikroprojektu realizovat
sami, ale mohou vyuzit externich dodavateli. V ptipadé, ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena
kone¢nym uzivatelem, ale bude realizovana na zdklad€ jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci, musi koneény uZivatel pri uzavirani takovych smluv postupovat
v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pripadné dalSimi piedpisy, které
stanovuji pravidla pro zadavani vefejnych zakazek, pticemz toto plati i u vefejnych zakazek
zadavanych ve fazi ptipravy mikroprojektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je jednak umoZznit rovny pfistup vSem potencidlnim
dodavatelim a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho divodu
je nutné klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na plnéni zakladnich zasad a principt
(zasady transparentnosti, piiméfenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace, princip
hospodarnosti, efektivnosti a ¢elnosti).

Tato Prirucka pro konecné uzivatele obsahuje postup na ¢eské strané Programu.

3.2.1. Aplikované predpisy a obecné zasady

V piipadé Ceskych kone¢nych uzivateli (u mikroprojekti typu A také v piipadé Ceskych
partneru) je povinnost pii zadavani vetejnych zakazek postupovat v souladu se:

e zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v pripadé
zakazek vyhlaSenych do 30.9.2016 vcetné), resp. zakonem ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek v platném znéni (v pripadé zakazek vyhlasenych od
1.10.2016) a s nimi souvisejicimi zakony, vyhla§kami a metodickymi postupy

e V piipad¢ vetejnych zakazek, jejichz zadavani tento zdkon neupravuje (zejména vetrejné
zakazky malého rozsahu) je koneCny uZzivatel povinen postupovat v souladu s
Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-
2020 (tato metodika je ke stazeni na strankach https://dotaceeu.cz/cs/Evropske-fondy-
v-CR/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-
zakazek a na www.euro-glacensis.cz)

V ptipadé€, Ze v organizaci konecného uZzivatele plati vlastni postupy pro zadavani vetejnych
zakazek, mize je konec¢ny uzivatel aplikovat, pokud spliiuji minimalné pozadavky stanovené
v zakoné, resp. v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi
2014-2020 (v tomto ptipadé doporucujeme piedem konzultovat postup s prislusnym Spravcem,
ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy Uplatiiované v organizaci konecného uzivatele
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spliiuji minimalné¢ pozadavky stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené¢ v Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020).

Upozoriiujeme, ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny ptistup vSem
potencidlnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky a vedla
k vybéru takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak,
jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zékona ¢. 320/2001 Sb. (zdkon o finan¢ni kontrole)
v platném znéni°, a zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona &. 137/2006 Sb., resp. zakona ¢.
134/2016 Sh. (zakon o vefejnych zakazkich) v platném znéni®. Z toho diivodu je nutné klast
daraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a stejné tak principy
hospodarnosti, efektivnosti a ti€elnosti a zasada pfiméfenosti Se vVztahuji na vSechny vetejné
zakazky bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny piimo zadkonem ¢.
137/2006 Sb., resp. zdkonem €. 134/2016 Sb., o vetejnych zakazkéch, nebo jinymi pravidly, a
jejich dodrzeni je predmétem posouzeni zadavacich fizeni Spravcem FMP.

UPOZORNENI!

Tabulka odvodii za poruSeni pravidel Programu (priloha ¢. 10a Piirucky pro konecné
uzivatele) stanovi sazby financnich oprav - sankci, které budou konenému uZzivateli
udéleny v piipadé nedodrZeni pravidel. Tato tabulka je zarovei soucasti Smlouvy o
financovani mikroprojektu a tvori prilohu ¢. 4 Smlouvy.

3.2.2. Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky miZe byt ekonomicka vyhodnost nabidky, nebo

v w7

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat K nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt
zejména nabidkova cena, kvalita, technickd Groven nabizeného plnéni, estetické a funkcni
vlastnosti.

Sohledem na vySe uvedené principy hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a zésadu
pfiméfenosti plati, ze v pfipadé pouziti kritéria ekonomickd vyhodnost nabidky musi byt
stanoven takovy pomér vah dil¢ich kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu)
a kvalita (obdobné technickd uroven nabizené¢ho plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti),

5 Zakon definuje princip hospodarnosti jako pouziti vefejnych prosttedkl k zajisténi stanovenych ukold s co
efektivnosti jako takové pouziti vefejnych prostfedkll, kterym se dosdhne nejvySe mozného rozsahu, kvality a
prinosu plnénych tkoll ve srovnani s objemem prosttedkti vynalozenych na jejich plnéni a dale princip ti€elnosti
jako takové pouziti vetejnych prostiedkt, které zajisti optimalni miru dosazeni cilt pii plnéni stanovenych tkolt.
U vetejnych zakazek zahajenych pted datem Gcinnosti zakona ¢. 134/2016 Sb. je zadavatel povinen fidit se § 6
zakona €. 137/2006 Sb.

6 Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrzovat zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.
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ktery umozni ziskat plnéni na odtivodnitelné urovni potfebné pro dosazeni ucelu predmétné
veifejné zakazky.

3.2.3. Posouzeni verejnych zakazek

Upozornéni: Posouzenim vetejné zakazky Spravcem FMP neptechdzi odpovédnost za to, ze
vetejna zakdzka bude zadana spravné a v souladu se zdsadami, zdkony a dal§imi predpisy, na
Spravce FMP. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.

A. Kontrola pred vyhlaSenim zadavaciho rizeni

U viech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlageno po rozhodnuti ERV o schvileni
mikroprojektu k financovani a jejichZ predpokladana hodnota je vyssi nez hodnota
uvedena v kap. 5, ¢l. 5.3 Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek

VvV programovém obdobi 2014-2020

je kone¢ny uzivatel pfed vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen piedlozit piisluSnému
narodnimu Spravci ke kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty zasila koneény uZivatel
Spravci FMP v elektronické podobé, a to prostfednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ skrze zaloZzku ,,Verejné zakazky*):

a) kompletni zadavaci dokumentaci, p¥ip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci
dokumentace) véetné vSech jejich priloh

b) kalkulaci predpoklidané hodnoty verejné zakazky véetné zdivodnéni této
kalkulace (uvedeni, zjakych udaji a informaci kone¢ny uzivatel vychazel pfi
stanovovani predpokladanych cen)’

c) vypis ukonid provedenych v elektronickém nastroji (zaznamy o elektronickych
ukonech)

Upozornéni: V piipad¢ verejnych zakdzek na stavebni prace je nutné, aby navrh smlouvy o
dilo obsahoval vSechny povinné nalezitosti dle Metodického pokynu pro oblast zadédvani
vetejnych zakazek v programovém obdobi 2014-2020 dle prilohy ¢. 1 — Obchodni podminky
zakazek na stavebni prdce.

Spravee FMP vyda k uvedenym dokumentiim stanovisko zpravidla do 10 pracovnich dni od
jejich obdrzeni. V ptipadé, ze dokumentace predlozena kone¢nym uZzivatelem neni kompletni,

7 Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem vefejné
zakazky, a jednotkové ceny. V piipad¢, Ze je vefejnd zakazka sloZena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace
V této podobeé provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdivodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud’ informacemi o
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni (kone¢ny uzivatel/partner mize vychdzet napt. z vlastnich
zku$enosti se zadanim stejné ¢i podobné vetejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych udaji a informaci
—napt. vefejné piistupné udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym
plnénim.
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nebo Spravce potiebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, je
kone¢ny uzivatel povinen tyto chybéjici podklady nebo pozadované informace dodat.

Zadévaci tizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni Souhlasného stanoviska Spravce a konecny

uzivatel je povinen pii vyhldseni zaddvaciho fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly
posouzeny Spravcem.

B. Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat vesSkerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (vCetné
elektronickych) o ukonech souvisejicich s realizaci zakédzky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi
souhrn vSech dokument v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz potizeni v pribéhu
zadavaciho ftizeni, popf. po jeho ukonceni, vyzaduje zakon (u vetejnych zakazek, na které se
vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (u vefejnych zakazek, na které se zakon
nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu
predlozena Spravci FMP pied podpisem smlouvy s dodavatelem (dokumenty zasila kone¢ny
uzivatel Spravci FMP v elektronické podobé, a to prostfednictvim monitorovaciho
systému MS2014+ skrze zaloZzku ,,Veiejné zakazky*).

Upozoriiujeme, Ze v ptipad¢ verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven piimo
zékonem o vetejnych zakazkach, zakon stanovuje lhiitu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhita
pro provedeni kontroly priabéhu zadavaciho fizeni Spravcem ¢ini zpravidla 10 pracovnich dni.
Z toho diivodu je nutné dokumenty piedlozit vzdy co nejdiive po uzavieni jednotlivych
procesnich krokii stanovenych zdkonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky —
dokumenty uvedené nize pod body a) - i) a po vypoiadani namitek — dokumenty uvedené nize
pod bodem j)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pi1 zadavani zakazky budou vyzadovany
nasledujici zakladni dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencialnich dodavateli k podéani nabidky a dalSich dokumentti vymezujicich predmét
zakéazky (napi. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) ® véetné dokladii
prokazujicich jejich odeslani / zvetejnéni

b) vitéznou nabidku podanou uchazeCem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele, nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZ vyplyva plnéni
nabizené uchazecem

8 Koneény uZivatel/partner v ramci zaddvaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby
byla jednozna¢n& patrnd souvislost jednotlivych faktur s mikroprojektem a (b) v pfipadé, kdy koneény
uzivatel/partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami, i povinnost vybraného dodavatele zajistit
mikroprojektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti uvedenych v kapitole Publicita (kapitola 3.3 Pfirucky pro
konecné uzivatele) a informovat vefejnost vhodnym zpisobem o tom, Ze mikroprojekt je spolufinancovan
z prostiedkt EU.
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c) protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany cleny
komise pro otevirani obalek

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany cleny
hodnotici komise, vcetné¢ dokladii o jmenovéani hodnotici komise a prohlasenich o
nepodjatosti vSech jejich ¢lend, resp. prohlasenich o neexistenci stfetu zajmt vSech
jejich ¢lent

e) navrh rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky

f) navrh smlouvy s dodavatelem

Upozornéni: V piipadé vefejnych zakdzek na stavebni prace je nutné, aby navrh
smlouvy o dilo obsahoval vSechny povinné naleZitosti dle Metodického pokynu pro
oblast zadavani vetejnych zakazek v programovém obdobi 2014-2020 dle prilohy ¢. 1
— Obchodni podminky zakazek na stavebni prdace

g) vypis ikoni provedenych v elektronickém nastroji (pii kontrole VZ podle ZZVZ)

h) ¢estné prohlaseni o shodé predloZzenych kopii s originaly zaloZenymi u zadavatele
(plati i v pfipadé, Ze se jedna o zadavatele postupujiciho podle Metodického pokynu
Kk vefejnym zakazkam)

Nad ramec téchto dokumentii kone¢ny uzivatel Spravci dale piedlozi:

i) nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho Fizeni vyFazeny, pokud k vyfazeni néjaké
nabidky doslo

j) pisemnou informaci o zpisobu vyieSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazeci, pokud v rdmci zad4vaciho tizeni né¢jaké namitky (odvolani) byly podany

Spravce posoudi dokumenty ve lhuté zpravidla 10 pracovnich dni. V pfipadé, ze dokumentace
piedlozena koneCnym uzivatelem neni kompletni, nebo Spravce potiebuje k posouzeni
piedlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, je konecny uzivatel povinen tyto chybéjici
podklady nebo pozadované informace dodat.

Kone¢ny uzivatel mize uzavtit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Spravce FMP k prubéhu zadavaciho tizeni.

V souvislosti s povinnosti uveiejiiovani smluv / objednavek v registru smluv dle zakona ¢&.
340/2015 Sb. se zadavateli doporucuje, aby si do smlouvy s dodavatelem vc¢lenil
nasledujici ustanoveni, které stanovi povinnost zadavatele uveiejnit smlouvu v Registru
smluv:

., Smluvni strany se dohodly, Ze v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdch
ucinnosti nekterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), tuto smlouvu v Registru smluv uverejni ... (uvede se oznaceni zadavatele dle jeho
identifikace na titulni strané smlouvy, napr. objednatel, pronajimatel, kupujici, mandant
apod.).

C. Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem
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Po podpisu smlouvy s dodavatelem a po odeslani rozhodnuti vS§em uchaze¢tim, nejpozdéji
vSak pri predloZeni soupisky dokladi a zpravy o realizaci, predlozi konecny uzivatel
Spravci FMP k posouzeni nasledujici dokumenty (dokumenty zasila kone¢ny uZivatel
Spravci FMP v elektronické podobé, a to prostfednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ skrze zalozku ,,Verejné zakazky*):

a) uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem vcéetné ptipadnych dodatkd k ni
Upozornéni: V ptipad¢ vetejnych zakazek na stavebni prace je nutné, aby smlouva o
dilo podepsand obéma stranami obsahovala vSechny povinné nalezitosti dle
Metodického pokynu pro oblast zadavani vetejnych zakdzek v programovém obdobi
2014-2020 dle prilohy ¢. 1 — Obchodni podminky zakdzek na stavebni prace

b) rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky (vysledek zadavaciho Fizeni) zaslany
vSem uchaze¢lim, kteti podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, véetné
dokladii prokazujicich jeho odeslani vS§em dotéenym uchazeciim a zajemctim

C) cCesky konecny uzivatel, ktery je pravnickou osobou uvedenou v ¢l. 2 odst. 1 zakona ¢.
340/2015 Sb. (zékon o registru smluv)® ptedlozi datovou zpravu s potvrzenim o
uveiejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem v registru smluv®
Vv souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. (zakon o registru smluv) a zaSle hypertextovy
odkaz na zverejnénou smlouvu (vice informaci viz kapitola 3.7.10)

d) vypis tkonid provedenych v elektronickém nastroji (zaznamy o elektronickych
ukonech)

e) Cestné prohlaseni o shodé¢ piedlozenych kopii s originaly zalozenymi u zadavatele (plati
pro ceské partnery i v piipadé zakazek malé hodnoty)

Spravce si miZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho
Fizeni.

Vyse uvedené postupy se netykaji ptipadi, kdy doslo k pfimému nadkupu bez zadavaciho fizeni
(v ptipadé, ze to pravidla umoziuji). V tomto piipadé budou kontrolovany pouze ucetni
doklady se zakazkou souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v mikroprojektu vykazovany pouze
caste¢né, napi. zaddvaci fizeni na kancelafské potieby, a to za splnéni podminky, Ze soucet
vydaji uplatnovanych v mikroprojektu nepiesahne hodnotu uvedenou vkap. 5, ¢l 5.3
Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek v programovém obdobi 2014-2020.

3.2.4. Upozornéni na nejcastéjSi porusSeni v oblasti verejnych
zakazek

% Statni a vefejnopravni instituce, izemné& samospravné celky, statni podniky, pravnické osoby, v nich ma
vétSinovou majetkovou ucast stat nebo tzemni samospravny celek a dalsi instituce v ¢lanku definované

10 hitps://smlouvy.gov.cz/

-23-


https://smlouvy.gov.cz/

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
PFirucka pro konec¢né uzivatele (7. verze — platna od 1. 4. 2022)

wewr .

Nejcastéjsi poruseni v oblasti udélovani vefejnych zakazek se tykaji m. j.:

a) déleni nebo snizeni piedpokladané hodnoty fizeni za cilem obchazeni povinnosti
aplikace pravnich predpist

b) aplikace nespravnych postupi (napf. udéleni zakazek zpusobem, ktery nezajisti
konkurenci za situace, Ze jsou splnény podminky pro aplikaci téchto principti, v piipadé
sluzeb ptednostniho charakteru uziti zptisobu pro sluzby bézného charakteru)

c) takového popisu predmétu zadavaciho fizeni, ktery znemozni aplikaci principu
konkurence: neodliivodnéna specifikace charakteristik vyrobktl, patentti nebo ptivodu

vyrobkli, bez umoznéni piredkladani ekvivalentnich nabidek nebo predkladéani
ekvivalentniho popisu

d) stanoveni nepfipustnych termint predkladani nabidek nebo neopravnéné zkracovani
terminu pfedkladani nabidek

e) stanoveni neptipustnych podminek tcasti v zadavacim fizeni vedoucim k diskriminaci
uchazecu

f) stanoveni takovych podminek pro G¢ast v zadavacim fizeni, které jsou nezbytné pro
ucely dosaZeni cili mikroprojektu

g) pozadavky na vSechny ¢leny konsorcia, aby spole¢né splnili vSechny podminky tcasti
Vv fizeni

h) pozadavky na uchazeCe tykajici se predloZzeni dokumentt, Které nevyzaduji pravni
piedpisy

i) pozadavky zadavatele na uchazeCe na predlozeni osvédCeni o realizaci fizeni
spolufinancovanych ze zdrojii EU nebo ze statnich prosttedki za situace, kdy to neni
nutné pro ucely dolozeni schopnosti dodavatele realizovat zadavaci fizeni

J) nedodrzeni piedpist tykajicich se zvetfejnéni informaci o zadavacim fizeni nebo jeho
zménach

K) neopravnéné omezeni subdodavek
I) stanoveni nepiipustnych kritérii hodnoceni nabidek

m) realizace postupt narusujicich zasady transparentnosti, korektni konkurence a rovného
zachéazeni dodavatela

n) neopravnéna zména obsahu smlouvy uzaviené s dodavatelem

wewr

Nejcastéjsi poruseni v oblasti udéleni zakazky v souladu se zasadou konkurence jsou m.

j.
a) déleni nebo snizeni piedpokladané hodnoty fizeni za cilem obchdzeni povinnosti
dodrzeni zasad konkurence

b) absence zvetejnéni dotazii k nabidkam na portalu k tomu uréeném za situace, ze takovy
portal byl vytvofen

C) V piipade, ze takovy portal pro zvetejnéni dotazii uchazecti nebyl vytvoren — absence
zaslani dotazu k vefejné zakazce potiebnému rozsahu potencialnich dodavatelli nebo
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absence zvefejnéni dotazu k zakazce na internetovych strankach zadavatele, pokud
takovymi disponuje
d) absence stanoveni kritérii vybéru nabidek

e) stanoveni terminu piedlozeni nabidek takovym zpusobem, ktery potencidlnim
dodavatelim znemozni ptedlozeni nabidky

f) uzavieni smlouvy se subjektem provazanym osobné nebo kapitalové, pokud na trhu
existuje jiny potencialni dodavatel daného zadavaciho tizeni

g) absence zvefejnéni nebo nespravné zvefejnéni informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

h) uzavieni ustni smlouvy

3.3. Publicita

Poskytnuti dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) musi byt dostatecné
prezentovano a zviditelnéno. Pravidla pro propagaci projekta financovanych v ramci
Programu jsou upravena v ¢l. 115 Narizeni (EU) ¢. 1303/2013 a v piiloze ¢. XII tohoto
Narizeni. Problematiku publicity dale upravuje Kapitola II provadéciho Narizeni (EU) ¢.
821/2014 a priloha ¢. II tohoto Nafizeni.

Publicitni ¢innosti jsou provadény viemi projektovymi partnery. Zadatel/koneény uzivatel je
povinen v ramci propagace projektu zajistit, aby byly vetejnost i subjekty ucastnici se projektu
o této dotaci informovany vhodnymi informa¢nimi opatienimi. Kone¢ny uzivatel za timto
ucelem jasné uvede, Ze realizovany projekt byl podpofen v ramci Programu, ktery je
spolufinancovan z EFRR.

V piipad¢€, ze ma konecny uzivatel vlastni internetovou stranku, zvetfejni na ni stru¢ny popis
projektu umérny mife podpory, véetné¢ jeho cili a vysledka a zdlrazni, Ze je dany projekt
financovan z prostifedkti EU.

Veskeré informace k pravidlim publicity jsou uvefejnény:

e V Prirucce pro prijemce dotace (kapitola 4.6 ,,Publicita*) zverejnéné na strankach
Programu www.cz-pl.eu a v priloze ¢. 24 Piirucky pro prijemce dotace ,,Pravidla
uziti logotypu*

e aktualni znéni kapitoly 4.6 Publicita je zarovei uvedeno v p¥iloze ¢. 23 Prirucky
pro kone¢né uZzivatele

e na webovych strankach Spravce Fondu www.euro-glacensis.cz v sekci Publicita
(https://www.euro-glacensis.cz/publicita.html), kde jsou vZdy uvedeny aktualni
informace k pravidlim publicity

U jakéhokoli vystupu mikroprojektu, ktery nebude Fadné oznacen v souladu
s podminkami Pravidel pro propagaci projektii, je toto povaZovano za nesplnéni
podminek a ma za nasledek kraceni ¢i nevyplaceni dotace, prip. navraceni jiz vyplacenych
prostredkii.
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3.4. Ucetnictvi

Kone¢ni uzivatelé (u mikroprojektii typu A vedouci partner i projektovi partnefi) jsou povinni
vést ucetnictvi v souladu s narodni legislativou.

V piipadé Ceskych konecnych uzivateli postupuji v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpisi. Konecni uzivatelé na polské strané¢ vedou ucetnictvi
v souladu se zakonem o G&etnictvi Sb. zak. ze dne 29. zat 1994, Giedni kodifikace dle Uiedniho
véstniku z roku 2013, pol. 330, ve znéni pozd¢jSich piedpisit (udaje spojené s realizaci

mikroprojektu je nutné chranit v souladu s kapitolou 8 tohoto zakona).

VSichni konecni uZivatelé fadné Uctuji o veSkerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a
nakladech.'!

Uletnictvi spojené s realizaci mikroprojektu musi byt (nejpozdéji ode dne nasledujiciho
po dni evidence mikroprojektu v monitorovacim systému MS2014+) v ucetnictvi
kone¢ného uzZivatele vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro mikroprojekt oddélenou
analytickou evidenci)!?. Povinnost vedeni oddéleného uietnictvi se vztahuje i na ucetni
operace souvisejici s pFijmem dotace z EFRR a u mikroprojekti typu A také na
preposlani finanéniho podilu prislusnym projektovym partneriam.

V piipadé, Ze je v ramci mikroprojektu uplatnéna jen ¢ast faktury, je na fakture kromé celkové
hodnoty uvedena kone¢nym uzivatelem i hodnota uplatiovana pro mikroprojekt. Spravce
Vv ramci kontroly zptsobilosti ovefi, zda tdaje uvedené na faktute (pfipadné véetné podilu
hodnoty uplatiiované pro mikroprojekt na celkové hodnoté faktury) odpovidaji ucetnictvi, které
je vedeno oddélené pro mikroprojekt.

Kopie ucetnich dokladi tykajicich se mikroprojektu musi byt vedeny v samostatné sloZce
a musi byt Fadné archivovany.”® Faktury predkladané k proplaceni souvisejici
s mikroprojektem musi obsahovat nazev a registraéni ¢islo mikroprojektu. Jen
Vv oditvodnénych piipadech miize kone¢ny uzivatel oznacit ucetni doklady nazvem a cCislem
mikroprojektu sam pied jejich uplatnénim v soupisce vydaji/zadosti o platbu (napf. piimé
nakupy - jizdné apod.).

11V piipadé vydaji, které spadaji pod rezim zjednoduseného vykazovani vydaji, pfisluiny koneny uZivatel vede
ucetnictvi nebo danovou evidenci, ale jednotlivé ucetni polozky ve svém tucetnictvi nebo danové evidenci
nepiitazuje ke konkrétnimu mikroprojektu a neprokazuje skuteéné vzniklé vydaje ve vztahu k mikroprojektu
ucetnimi doklady. V piipad¢ vyuziti pausalnich sazeb jsou zakladem pro urceni pausalni sazby pifimé néklady
jednoznacné definované ve Smlouvé o financovani, které musi byt konecnym uZzivatelem nalezité¢ dolozeny
pomoci ucetnich dokladt. U vydaji vykazovanych v ostatnich rezimech zjednoduSeného vykazovani vydaju se
dokladaji podklady nezbytné pro ovéfeni, ze ¢innosti nebo vystupy uvedené ve Smlouvé o financovani byly
skutecné provedeny.

12 Koneéni uzivatelé, ktefi vedou udetnictvi podle ¢eského zdkona o detnictvi, vedou Udetnictvi zplisobem, ktery
zajisti jednoznacné prifazeni ucetnich polozek ke konkrétnimu mikroprojektu, tj. zejména vynost a ndklad a
fazeni do evidence majetku (u konecnych uzivatelti postupujicich podle § 1f zakona o ucetnictvi se jedna o
pfifazeni zejména piijmt a vydaji a zatazeni do evidence majetku).

13 Netyka se vydajii v rezimu zjednoduseného vykazovani.
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3.5. Uéty mikroprojektu

Koneény uZivatel je povinen po celou dobu realizace mikroprojektu vést bankovni tcet.

U mikroprojektl typu A ma tuto povinnost vedouci partner, ktery musi vést bankovni tcet
v mén¢ EUR, a to pro ucely ptijimani dotace z EFRR a ptevodu ptislusnych ¢asti dotace dal§im
partnerim mikroprojektu.

U mikroprojektii typu B a C ma povinnost vést bankovni G¢et kone¢ny uzivatel, ktery vede ucet
v méné dle volby v CZK nebo v EUR, a to pro ucely ptijimani dotace z EFRR.

Tento Gcet nemusi vyhradné slouzit pouze pro ucely mikroprojektu, tzn. Ze pokud jiz ucet
V poZzadované méné vlastni, nemusi zakladat novy.

Utet mize byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan ve Smlouvé o
financovani mikroprojektu. Pro tyto ucely doklad4 konecny uzivatel pied podpisem Smlouvy
Identifikaci bankovniho u¢tu, jejiz formulaf je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz (ptiloha ¢.
7, 8 této Prirucky).

V ptipad€ mikroprojektu typu A se dokldda formulat ,Identifikace bankovniho uctu —
mikroprojekt typu A“, kde je uveden bankovni Gi€et vedouciho partnera, na ktery bude zaslana
dotace z EFRR, a zaroven bankovni ti¢et polského partnera/polskych partnert pro ptijem dotace
ze statniho rozpoétu Polské republiky. Castka dotace ze statniho rozpoétu PR pro polské
partnery neni soucasti Smlouvy o financovani mikroprojektu, ktera je uzaviena mezi ¢eskym
Spravcem FMP a ¢eskym vedoucim partnerem mikroprojektu — na dotaci ze statniho rozpoctu
PR bude uzavien smluvni vztah ptimo mezi polskym Spravcem FMP a polskym partnerem
mikroprojektu.

V piipadé mikroprojekt typu B a C se doklada formular ,,Identifikace bankovniho uctu —
mikroprojekt typu B a C*, kde je uveden bankovni tcet konecného uzivatele, na ktery bude
zaslana dotace z EFRR.

Pro ucely tthrady vydaji mikroprojektu miize kone¢ny uzivatel vyuzit jakykoliv bankovni ticet.
V pfipadé, Ze neni ziizen zvlastni bankovni icet pro mikroprojekt, jsou v tom ptipadé€ poplatky
za vedeni uctu nezpiisobilé, zpusobilé jsou pouze poplatky za transakce souvisejici
s mikroprojektem. V piipad¢ vedeni zvlastniho Gc¢tu mikroprojektu jsou i poplatky za jeho
vedeni zpusobilé.

Upozornéni!: V piipad¢, kdy je ceskym konecnym uZzivatelem izemné samospravny celek (tj.
kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, vefejna Skola apod.) ma povinnost
si v souladu s rozpoétovymi pravidly pro téely pfijimani dotace z EFRR zfidit uéet u Ceské
narodni banky (CNB). Pro uéely uhrady vydaji mikroprojektu mize koneény uZivatel vyuzit
jakykoliv bankovni ucet.
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3.6. Nakladani s majetkem porizenym z mikroprojektu

Majetek potfizeny za spolutiCasti prostiedki strukturdlnich fondl je ve vlastnictvi kone¢ného
uzivatele a nelze ho bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce/RO po dobu realizace
mikroprojektu a udrZitelnosti (vztahuje-li se na dany mikroprojekt), tedy 5 let od data
proplaceni finan¢nich prostfedkli z EFRR kone¢nému uzivateli, pfevést na jiného majitele,
prodat, vypujcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku po vyse
uvedenou dobu bez predchoziho pisemného souhlasu Spravee/RO ziizeno vécné biemeno &i
zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické pravo kone¢ného uzivatele nijak omezeno.

Nefunkéni nebo technicky nezptisobily majetek je nutné nahradit novym pouze v ptipade, kdy
by bez tohoto majetku mikroprojekt neplnil ucel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové
pofizeny majetek musi byt fadn€ veden v GCetnictvi pfisluSného konecného uzivatele.
V piipadé, kdy majetek neni podstatny pro plnéni ucelu mikroprojektu, neni jej nutné v dobé
udrzitelnosti nahrazovat, ale 1 po vyfazeni je nezbytné, aby konecny uzivatel takovyto majetek
po dobu udrzitelnosti uchovéval pro pfipadné kontroly.

Ptislusny kone¢ny uzivatel je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpecit jej proti
poskozeni, ztraté nebo odcizeni.

3.7. Nalezitosti dokladovani

Kontrola provadéna Spravcem Fondu ovéfuje plnéni povinnosti konecnych uzivatelt, které
vyplyvaji z programové dokumentace, natizeni Evropské komise, narodni legislativy, pravidel
zpusobilosti vydaji a podminek stanovenych na zakladé Smlouvy o financovani mikroprojektu.

Rozsah kontroly

Kontrola vydajii probihd ze dvou hledisek. V prvni fazi kontroly je posuzovdna vécnd a
formalni spravnost, dodrzeni programové dokumentace a vSech relevantnich pfedpisit EU. Tato
kontrola je provadéna u 100% vydaji uvedenych v Soupisce dokladl (tzn., Ze jde o obecnou
kontrolu zpiisobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpisobilosti definovanym pro Program a
ve vztahu k mikroprojektu, véetné pfedepsanych nalezitosti dokladovani uvetejnénych v této
kapitole.'4

Druhé faze kontroly je zaméfena na narodni specifika v rdmci zplsobilych vydaji a obecné na
dodrzovani narodni legislativy (zejména ucetni, danové, mzdové a smluvni legislativy), za
kterou je zodpovédny konecny uzivatel jako Gcetni jednotka. Tato kontrola je rovnéz provadéna
u 100% vydajt.

14 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v ramci zjednodusené formy vykazovani, v ramei téchto vydaji
Spravce pouze zkontroluje spravné pouziti zjednoduSené formy vykazovani.
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Hlediska zpisobilosti vydaju

v vécna zpusobilost vydaje — soulad spravnimi piedpisy, pravidly Programu a
podminkami podpory

Vydaje musi byt v souladu s pravnimi predpisy Evropské unie a pravnimi piedpisy Ceské
republiky a Polské republiky a dale vsouladu s pravidly Programu, pravidly Fondu
mikroprojektli a podminkami podpory stanovenymi ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

v/ pFiméFenost vvdaje — jeho vySe je vysledkem optimalniho vztahu mezi jeho
hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti

Vydaje musi odpovidat cendm v misté a Case obvyklym, musi byt nezbytné pro dosaZeni cilii
mikroprojektu a musi byt vynalozeny tak, aby bylo dosazeno optiméalniho vztahu mezi jejich
hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.

Hospodarnost je takové pouziti vetejnych prostiedkid k zajisténi stanovenych tkold s co
ukolii. Efektivnost je takové pouziti vefejnych prostifedkt, kterym se dosdhne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych tkold ve srovnéani s objemem prostiedkll vynalozenych na
jejich plnéni. Ucelnost je takové pouziti vefejnych prostredki, které zajisti optimalni miru
dosaZeni cilii pti pInéni stanovenych tkolt.

v’ {asova zpiisobilost vydaje — vznik a hrada kone¢nym uzivatelem dle pravidel FMP

Z hlediska ¢asového jsou vydaje na mikroprojekt zptisobilé ode dne nasledujiciho po dni
evidence projektové Zadosti v monitorovacim systému MS2014+ (tzn. Ze datum uskute¢néni
zdanitelného plnéni/datum vystaveni dokladu a uhrada vydaje nastane nejdiive den nasledujici
po dni evidence projektové zadosti v monitorovacim systému MS2014+) a zaroven od data
zahajeni fyzické realizace mikroprojektu uvedeného V projektové Zzadosti, resp. ve
Smlouvé o financovani, tzn., ze v mezidobi ode dne nasledujiciho po dni evidence projektové
zéadosti v monitorovacim systému MS2014+ do data zahajeni fyzické realizace mikroprojektu
budou vykéazané vydaje posouzeny Spravcem FMP jako nezptisobilé z casového hlediska.

Vyjimku ztohoto pravidla tvofi vydaje na piipravu mikroprojektu, tj. vydaje spojené
S ptipravou projektové zadosti véetné povinnych piiloh zadosti a dal§i dokumentace, kterd je
nezbytna pro predlozeni projektové Zadosti — vydaje na ptipravu mikroprojektu jsou zptisobilé
pouze Vv ptipad¢ mikroprojektt typu A, u kterych je uplatiiovan princip Vedouciho partnera, a
pouze do vySe 1% celkovych zplsobilych vydajii mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o
financovani mikroprojektu (pFipravné vydaje mohou vzniknout nejdiive 1.1.2014 a
nejpozdéji v den evidence projektové Zadosti v monitorovacim systému MS2014+).

Kone¢ny termin zpusobilosti vydaji je pro kazdy mikroprojekt dan terminem ukonceni
realizace (uvedenym ve Smlouvé o financovani) a terminem ptedloZzeni zavérecné Soupisky
dokladt.

Aby byl dany vydaj zpisobily z éasového hlediska, musi: v CR jit o vydaj, u kterého datum
poskytnuti plnéni a datum uskute¢néni zdanitelného plnéni (ptip. datum vystaveni) nesmi nastat
pozdéji nez v termin ukonceni realizace mikroprojektu stanoveny ve Smlouvé o financovani a
zaroven musi byt uhrazen do data pfedloZeni zavére¢né Soupisky dokladd, tj. max. do 30 dni
od ukonceni realizace mikroprojektu. Vydaje musi byt nalezit¢ dolozeny.; v PR jit o vydaj,
ktery vznikl do 30 dnii od ukonceni realizace mikroprojektu a tyka se aktivit zrealizovanych
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v dobg¢ realizace mikroprojektu stanovené ve Smlouvé o financovani. Vydaje musi byt nalezité
dolozeny.

v mistni zpisobilost vydaje — vazba na podporované uzemi

Mikroprojekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém tzemi. Mikroprojekt nebo
jeho Cast se mize uskutecnovat mimo programové uzemi pouze za piredpokladu, ze:

- predmétné aktivity byly uvedeny v projektové zadosti jako aktivity realizované mimo
programové tizemi a byly schvaleny Euroregionalnim fidicim vyborem

- maji pfinos pro programoveé uzemi

- naurovni Programu nepiekroci souhrnna vyse téchto vydaji 20 % celkového piispévku
z EFRR na Program

- naurovni Programu je zajisténo ovétreni vydaji dle ¢1. 125 odst. 4 pism. a) natizeni (EU)
¢. 1303/2013 a audit

Kone¢ny uzivatel musi p¥i vykazovani vydaji oznacit vydaje, které byly vynaloZeny mimo
programové uzemi.

v' vykazini vydaje — identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny vydaj®

Vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné a dolozitelné v souladu s kapitolou 3.7 této
Ptirucky pro konecné uzivatele.

3.7.1. Obecna doporuceni

» Konecny uzivatel je povinen fidit se pfi realizaci mikroprojektu aktualné platnou
programovou dokumentaci, kone¢nému uzivateli se doporucuje pied zpracovanim
Soupisky dokladli a Zpravy o realizaci mikroprojektu zjistit si aktudlni stav programoveé
dokumentace a pro piedlozeni dokumentace vyuzit aktualné platné formaty/formulaie.
Aktualni dokumentace je zvefejnéna na strankach Spravce Fondu www.euro-glacensis.cz.

» Konecnému uzivateli se doporucuje pred zpracovanim Soupisky dokladi kontaktovat /
navstivit Spravce za ucelem ovéteni dodrzeni uvedenych dokladovani vydaja.

» Kopie predlozenych (naskenovanych do monitorovaciho systému MS2014+) ucetnich
dokladt se musi shodovat s jejich origindly, které jsou archivovany v tcetnictvi kone¢ného
uzivatele.

» Kopie ptredlozenych (naskenovanych do monitorovaciho systému MS2014+) ucetnich
dokladli a ostatnich adekvétnich povinnych dokladld k jednotlivym vydajim musi byt
¢itelné a naskenované v uplné podobe.

» Zkazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, ze jeho original byl kone¢nym
uzivatelem oznacen identifikaci mikroprojektu.®

15 Pti zohlednéni specifika vydaji hrazenych pauslem.

18 Tdentifikaci mikroprojektu se rozumi registracni &islo a ndzev mikroprojektu.
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Vsechny originaly ucetnich dokladti musi byt v ucetnictvi kone¢ného uzivatele oddélené
zauCtovany na samostatné stiedisko/zakazku/analytiku mikroprojektu. Tato povinnost
miize byt splnéna formou identifikovatelnosti ticetniho dokladu na vystupni sestavé
Z odd¢lené ucetni evidence mikroprojektu, napt. ¢islem danového dokladu nebo internim
¢islem daniového dokladu.

Kone¢ny uzivatel je povinen ptedlozit ucetni sestavu oddélené¢ho zauctovani vydaji na
samostatné stiedisko/zakazku/analytiku mikroprojektu, v piipadé¢ danové evidence
oddélenou evidenci dle odpovidajiciho kédu. Dale je tfeba dokladat ,,rozvrh ucti pro
vedeni analytické evidence®.

Opravy originala ucetnich dokladi musi byt provadény v souladu se zdkonem ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist. Opravy se musi provadét tak, aby bylo
mozno urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a
obsah opravovaného ucetniho zdznamu jak pted opravou, tak 1 po oprave.

Na vSech originalech uc¢etnich dokladi musi byt uvedena zfejma identifikace pfedmétu
plnéni pro posouzeni zplsobilosti (v€etné rozpisu na jednotkové ceny u zbozi a sluzeb,
pocet normostran u piekladd, rozsah v hodinach tlumoceni apod.).

V piipadé¢ zjednoduseného vykazovani vydaji konecny uzivatel nemusi vydaje dokladovat
a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany Spravce.

Pokud jsou pfitomny osoby, je tieba dokladat prezenéni listiny, které slouzi jako podklad
pro stanoveni celkové vyse zptsobilych vydaji (doporuceny vzor prezencni listiny si lze
stahnout na www.euro-glacensis.cz). Prezen¢ni listina musi obsahovat téz uvedeni statu,
ze kterého ucastnik pochazi. U akci matefskych skol, resp. obdobnych instituci, kdy nelze
Z objektivnich divodii ocekavat schopnost ucastniki se podepsat, bude prezencni listina
nahrazena jmennym seznamem potvrzenym statutarnim organem dané instituce.

Z kazdé akce musi byt dolozena fotodokumentace, ktera bude mimo jiné jednozna¢né
prokazovat splnéni podminek stanovenych na zajisténi publicity v rozsahu specifikovaném
v kapitole 3.3 této Piirucky.

Pro urCeni Casové zpusobilosti vydaji je rozhodujici datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni (DUZP). Pokud na dokladu neni uvedeno datum zdanitelného plnéni, je rozhodujici
datum vystaveni ucetniho dokladu vcetn¢ data pievzeti praci, dodavek a sluzeb.

V dobé podani Soupisky dokladi za mikroprojekt jiz musi byt vydaje prokazatelné
proplaceny.

Vydaje, které nejsou vsouladu se zasadami a pravidly pro zplsobilost vydaji
mikroprojektu nebo vydaje vzniklé v pritbéhu realizace mikroprojektu, které jsou nad
ramec rozpoctovych vydaji mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o financovani, je
kone¢ny uzivatel povinen hradit z vlastnich zdroju.

Zpusobilost vydaje je posuzovana individuadlng pro kazdy vydaj tak, aby byl Spravce
ujistén o tom, ze vydaj byl vynalozen v souvislosti s dosazenim cile mikroprojektu, byla
dodrzena vSechna pravidla a vydaj spliuje pozadavky na hospodarnost, Ucelnost a
efektivnost.

V souvislosti s provadénou kontrolou mize dojit k ptehodnoceni zptisobilosti jednotlivych
vydajl oproti schvalené projektové Zadosti, resp. Smlouvé o financovani mikroprojektu.
Zptsobilost vydaji uvedenych v projektové zadosti odsouhlasenych Euroregionalnim
fidicim vyborem neni automatickd a podléha kontrole ze strany Spravce pii kontrole
zavére¢ného vyuctovani.
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» V pripad¢, ze vystupy mikroprojektu nejsou potfizeny / spotiebovany / pouzivany /
vyuzivany zcela pro realizaci mikroprojektu, je za zpusobily vydaj povaZovana jen
pomérnd ¢ast — kone¢ny uzivatel je povinen dolozit metodu vypoctu této pomerné casti
s uvedenim zvolené rozvrhové zakladny pro tento vypocet.

» Aby byl vydaj povazovan za uznatelny, musi dodavatel, ktery kone¢nému uzivateli
fakturuje material, zbozi ¢i sluzby, vlastnit ptislusné opravnéni fakturovat danou ¢innost.

3.7.2. Naklady na zaméstnance (kapitola 1 rozpoctu)

Naklady na zaméstnance lze vykazovat dvéma zptisoby:
- zjednodusenym vykazovanim vydaji (tzv. pausalni sazbou)
- Uplnym vykazovanim vydaji

ZjednoduSené vykazovani

V ramci zjednoduseného vykazovani vydaji mohou byt zptisobilé naklady max. do vyse 20%
ostatnich pfimych nakladi. Konkrétni vySe pauSalni sazby bude stanovena po schvéleni
mikroprojektu a pred uzavienim Smlouvy o financovani mikroprojektu a bude uvedena ve
Smlouvé o financovani, piicemz bude zalozena na poméru personalnich nakladt schvalenych
Euroregionalnim fidicim vyborem na ostatnich pifimych nakladech mikroprojektu. V prabéhu
realizace mikroprojektu se pauSalni sazba uplatiiuje na skute¢né¢ vynalozené a Spravcem
schvalené ostatni ptimé naklady mikroprojektu.

Doklady k vyaétovani:
v v ramci pausalni sazby neni tfeba dokladat doklady k vyaétovani

Uplné vykazovini

Mezi zpusobilé vydaje v oblasti osobnich ndkladi patii zejména hrubé mzdy nebo platy
(odmény z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér) zaméstnancti pracujicich na
mikroprojektu (popf. jejich alikvotni ¢ast odpovidajici jejich pracovnimu vytiZzeni na daném
mikroprojektu) a dal$i povinné odvody a ndhrady souvisejici se mzdou nebo platem.

Stanoveny/povoleny jsou nasledujici zptsoby:

Hlavni pracovni pomér/Pracovni smlouva
e na plny tivazek — neni dokladan timesheet
e na Castecny tvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za
meésic — neni nutné zavést systém zaznamenavani pracovni doby (timesheet) —
V pracovni smlouvé/dohod€, v naplni prace resp. popisu pracovniho mista musi byt
uveden procentni podil doby, ktery méa zaméstnanec na mikroprojektu odpracovat
e na Castecny tivazek s pruznym poctem odpracovanych hodin za mésic
a. podil mé&si¢nich hrubych mzdovych nakladii a mési¢ni pracovni doby stanoveny
v dokladu o zaméstnani a vyjadfeny v hodindch (timesheet pokryvajici 100%
denniho pracovniho fondu zaméstnance)

-32 -



Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
PFirucka pro konec¢né uzivatele (7. verze — platna od 1. 4. 2022)

b. podil poslednich dolozenych ro¢nich hrubych mzdovych nakladu (tj. mzdovych
néakladl za poslednich 12 po sobé jdoucich mésicit) a 1720 hodin (dle ¢1. 68 odst.
2 nafizeni ¢. 1303/2013), (timesheet pokryvajici 100% denniho pracovniho
fondu zaméstnance)
e zaméstnanci nasmlouvani pro ucely mikroprojektu na hodinovém zakladé — doklada se
timesheet

Dohoda o provedeni prace
e doklada se vykaz prace / protokol o provedeni prace

Dohoda 0 pracovni ¢innosti
e doklada se vykaz prace / protokol o provedeni prace

Uznatelnd vySe mezd a plath (Hlavni pracovni pomér/Pracovni smlouva, Dohoda o provedeni
prace, Dohoda o pracovni ¢innosti) nesmi pfesahnout maximalni limity pro zékladni typové
pozice dle dokumentu ,,Piechled maximalnich hodinovych sazeb bez odvodt zaméstnavatele na
socialni a zdravotni pojiSténi pro pracovniky v projektech podpofenych z programi
pireshrani¢ni spoluprace®, ktery je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz.

Nahrady za dovolenou jsou narokovatelné/zptusobilé pribézné s narokovanim hrubé mzdy pro
mikroprojekt v pomérné vysi a jsou vypocitany v sestavé ,,Rekapitulace mezd 20X X,

Odmeény a piiplatky jsou narokovatelné/zpusobilé priibézné s narokovanim hrubé mzdy pro
mikroprojekt v pomérné vysi a jsou vypocitany v sestavé ,,Rekapitulace mezd 20XX*“. Musi
byt doloZeno splnéni nasledujicich podminek, kdy odmény a ptiplatky
- Jjsou stanoveny V pracovnépravnich piedpisech nebo v pfedpisech o odménovani
prislusného konec¢ného uzivatele nebo také ve vnitrostatnich pravnich predpisech
- jsou u kone¢ného uzivatele zavedeny minimalné po dobu 6ti mésicti pied predlozenim
projektové zadosti
- potencialné zahrnuji vSechny zaméstnance dané instituce
Doklada se piislusny pracovnépravni predpis o odménovani v organizaci kone¢ného uzivatele,
resp. vnitrostatni predpis, ze kterého je ziejmé jejich zavedeni min. po dobu 6ti mésict a
zahrnuji vSechny zaméstnance. Rovnéz se doklada zdivodnéni poskytnuté odmény (komu je
odména ptiznana, v souvislosti s ¢im, v jaké vysi atd.).

Zakonné¢ odvody na socidlni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem jsou
narokovatelné/zpiisobilé s ndrokovanim hrubé mzdy pro mikroprojekt v pomérné vysi a jsou
vypocéitavany v sestaveé ,,Rekapitulace mezd 20XX*.

Nahrady za do¢asnou pracovni neschopnost jsou narokovatelné/zpiisobilé pritbézné maximalné
do vySe dané zdkonem €. 262/2006 a v pomérné vysi pro mikroprojekt.

Obdobné jsou zptisobilé v pomérné vysi i nahrady mzdy nebo platu vyplacené v piipad¢, ze se
na stran¢ zaméstnance vyskytnou osobni piekazky v praci — napf. tzv. indispozi¢ni volno,
vySetfeni u lékate, svatba, narozeni ditéte, promoce, ti€ast na pohibu rodinného piislusnika
apod.)*’. Piesny rozsah uréuje Zakonik prace (¢4st osma).

17 vyse nahrady mzdy ¢i platu je vzdy zptisobila v celé své pomémé vysi dle zapojeni zaméstnance na projektu,
bez ohledu na faktory majici bezprostfedni vliv na urceni/vypocet vySe nahrad (napf. jiny zdroj financovani
Vv pfedchozim ¢tvrtleti roku, kraceni nezptisobilych mzdovych vydaji za predchozi obdobi apod.).
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Doklady k vyuétovani:

v

sestava Rekapitulace mezd 20XX (zavaznd, pokud nelze z Gcetnictvi vygenerovat
dokument s potfebnymi udaji jako ze sestavy o stejné vypovidaci schopnosti), vzdy musi
byt piedlozena elektronicka verze, pfednastavené vzorce a finan¢ni vazby nelze v této
sestavé ménit — formulaf je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz

pracovné pravni dokument dle Zakoniku prace — Pracovni smlouva véetné¢ ptipadnych
dodatkti, Dohoda o provedeni prace, Dohoda o pracovni ¢innosti — na dobu urcitou (po
dobu trvani realizace mikroprojektu)

- Vpracovné¢ pravnim dokumentu musi byt uvedeno registrani Cislo a nazev
mikroprojektu

- pracovni napln, vzdy jednozna¢né uvést a definovat ¢innost pro mikroprojekt

- platovy vymér

- informace o zptsobu zasilani mzdy (bankovnim pifevodem nebo v hotovosti)

- (Cislo uctu pracovnika (neni-li uvedeno na vyplatni pasce ¢i v pracovné pravnim
dokumentu, musi byt doloZeno Cestné prohlaseni zaméstnance o vlastnictvi Gctu)

stanoveni/volba ptislusné metody a zptisobu vypoctu hodinové sazby u ¢astecnych tivazkl
(tam, kde je to relevantni)

Vv piipad€ metody dle bodu b. vyse také doklady k prokazani hrubé mzdy za poslednich po
sob¢ jdoucich 12 mésici

mzdovy list nebo vyplatni paska

vykaz prace, tzv. timesheet (v piipadé Pracovni smlouvy) / protokol o provedeni prace
(v ptipadé DPP a DPC) — prokazujici pocet hodin skute¢né stravenych na realizaci
mikroprojektu pro ucely kontroly obsahu vykonavané ¢innosti — dokladéd se v piipadé
¢astecného uvazku s pruznym poctem odpracovanych hodin za mésic a u zaméstnanct
nasmlouvanych pro ucely mikroprojektu na hodinovém zaklad¢. Tento dokument se
nedoklada v pripad¢€ plného uvazku a ¢astecného tivazku s pevné stanovenym procentnim
podilem. Formulai vykazu prace/protokolu o provedeni prace je ke stazeni na Www.euro-

glacensis.cz.
doklad o vyplaté ¢isté mzdy — vydajovy pokladni doklad pii vyplaté mzdy v hotovosti,
vypis z uctu kone¢ného uzivatele pti platbé bankovnim ptevodem

Vv ptipadé, Ze jsou mzdové vydaje proplaceny ve mzdé, ktera je hrazena z bankovniho G¢tu
souhrnnou ¢astkou a k rozictovani ¢éstek na ucty jednotlivych zaméstnanct dochéazi az
Vv prislusné bance, bude dolozeno

- Cestnym prohlaSenim kazdého pfislusného zaméstnance o obdrzeni mzdy
- vypisem z bankovniho uctu prokazujictho thradu souhrnné ¢astky mzdovych
vydaji
Vv ptipad¢ zékonnych odvodu socidlniho a zdravotniho pojiSténi

- Cestné prohlaSeni o bezdluznosti (kone¢ny uZivatel neméd nedoplatky po lhaté
splatnosti na platbach pojistného na socidlni zabezpeceni, ptrispévku na statni
politiku zaméstnanosti a na pojistném na platbich na vSeobecné zdravotni
pojisténi — Cestné prohlaSeni o bezdluznosti je soucésti Cestného prohlaseni
Kk vyuctovani mikroprojektu — ptiloha ¢. 12 Piiruc¢ky pro kone¢né uzivatele)
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V' Cestné prohlaseni o nedoplatcich na dani po 1hiité splatnosti — ¢estné prohlaseni je soucasti
cestného prohlaseni k vyuctovani mikroprojektu — ptiloha ¢. 12 Pfirucky pro konecné
uzivatele

Do Soupisky dokladii uvadi kone¢ny uzivatel vidy souhrnné c¢astky za vSechny
zaméstnance pro mikroprojekt pro dany kalendaini rok, které se souctuji v sestavé
Rekapitulace mezd 20XX za dany kalendaini rok.

Nezpiisobilymi osobnimi naklady jsou:
o jubilejni odmeény/ocenéni
o odmeény ¢lenu statutarnich organt vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu
¢innosti statutarniho organu (odmény a prémie bez vazby na mikroprojekt)
o navySeni odmény nad ramec vySe odmén v organizaci obvyklych
odstupné
o proplacend dovolena v ptipadé¢ ukonceni pracovniho poméru a v dalSich ptipadech
stanovenych narodnimi pravidly

o

3.7.3. Kancelarské a administrativni vydaje (kapitola 2
rozpoctu)

Jedna se o neptimé (rezijni) naklady, které jsou uplatiovany na zaklad¢ pausalni sazby. Vydaje
narokované v ramci rezii nesmi byt narokovany v zadné dalsi kapitole rozpoc¢tu mikroprojektu.
Vykazovani téchto vydaji je povinné v piipad¢, Ze jsou vykazovany ndklady na zaméstnance,
a to ve vysi 15% zptsobilych ptimych ndkladi na zaméstnance.

Konkrétni vySe pausalni sazby bude stanovena po schvaleni mikroprojektu a pied uzavienim
Smlouvy o financovani mikroprojektu a bude uvedena ve Smlouveé o financovani, piicemz bude
zaloZzena na poméru rezijnich nakladt schvalenych Euroregiondlnim fidicim vyborem na
nakladech na zaméstnance mikroprojektu. V prubéhu realizace mikroprojektu se pausalni sazba
uplatiiuje na skutecné vynalozené a Spravcem schvalené ndklady na zaméstnance
mikroprojektu.

Za neptimé naklady jsou povazovany vSechny, které spadaji do kategorie kancelaiské a
administrativni vydaje: najem kancelaiskych prostor, pojisténi a dané souvisejici s budovami,
V nichZ se nachdzeji zaméstnanci, a s vybavenim kancelafe (napt. pojiSténi proti pozaru,
kradezi), vefejné sluzby (provozni vydaje/sluzby - napt. elekttina, topeni, voda), kancelaiské
potieby, vSeobecné iCetnictvi zajisStované uvnitt organizace, archivy, tidrzba, tklid a opravy,
bezpecnost, systémy informacnich technologii — jedna se o systémy, které nebyly pofizovany
Vv piimé souvislosti s realizaci mikroprojektu a kone¢ny uzivatel tyto systémy vyuziva bez
ohledu na realizaci mikroprojektu, komunikace (napf. telefon, fax, internet, postovni sluzby,
vizitky), bankovni poplatky za otevieni a spravu UG¢tu nebo uctd, jestlize realizace
mikroprojektu vyzaduje otevieni zvlastniho G¢tu, poplatky za mezinarodni finan¢ni transakce.

Doklady k vyuétovani:
v’ Vv ramci pausélni sazby neni tieba dokladat doklady k vyactovani
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3.7.4. Naklady na cestovani a ubytovani (kapitola 3 rozpoctu)

Cestovni nahrady musi souviset s realizaci mikroprojektu, byt pro né¢j nezbytné a musi souviset
s osobami konec¢ného uzivatele, které jsou zapojeny do realizace mikroprojektu a které maji
s kone¢nym uzivatelem uzavien pracovnépravni vztah.

Vyse cestovnich nahrad je feSena v ramci Zakoniku prace zakon €. 262/2006 Sb. ve znéni
pozdé&jsich predpist. Vyse dennich ptispévki je feSena v ramci vyhlasky MPSV CR (tuzemské
stravné), dle vyhlaS8ky MF CR (zahrani¢ni stravné) a dle Zakoniku prace (kapesné v ptipadé

zahraniCnich cest).

Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patii zejména nahrady jizdnich vydaji,
vydaji za ubytovani, ndklady na jidlo, tuzemské a zahrani¢ni stravné a nutné vedlejsi vydaje
(napt. nezbytné pojisténi pti zahrani¢nich cestach, parkovné apod.).

Doklady k vyuétovani:

v sestava Pfehled pracovnich cest (pro cestovni piikazy vyGétované v CZK/EUR) —
zévazny formulaf, pokud nelze ptedlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci schopnosti,
vzdy musi byt predlozena elektronickd verze, prednastavené vzorce a finan¢ni vazby
nelze v této sestavé ménit — formulaf je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz

v cestovni piikaz (v&etné registraéniho ¢isla a nazvu mikroprojektu)

<

vyuctovani sluzebni cesty (v€etné registrac¢niho Cisla a nazvu mikroprojektu)

v' cestovni doklady (doklady o nakupu pohonnych hmot, doklad o pouziti vefejného
dopravniho prostiedku apod.)

v velky technicky prikaz

v' pisemna zprava z pracovni cesty (véetné registracniho ¢isla a ndzvu mikroprojektu) —
zpravu z pracovni cesty neni tfeba dokladat, pokud jsou z dalsi dolozené dokumentace
jednoznac¢né veskeré skutecnosti tykajici se této cesty, napt. ucel pracovni cesty apod.

v' vydajovy pokladni doklad ptipadné jiny doklad dokazujici zaplaceni vydaje

Vv ptipadé, Ze jsou cestovni ndhrady proplaceny ve mzdé¢, kterd je hrazena z bankovniho
uctu souhrnnou ¢astkou a k rozuctovani ¢astek na ucty jednotlivych zaméstnancti dochazi
az v ptislusné bance, bude dolozeni vyplaty cestovnich ndhrad doloZeno:

o Cestnym prohlaSenim kazdého pfislusného zaméstnance o obdrzeni mzdy

o vypisem z bankovniho uc¢tu prokazujiciho uhradu souhrnné ¢astky vydaja

v interni smérnice zaméstnavatele o pracovnich cestach, je-li relevantni

v’ v ptipadé, Ze naklady na zamé&stnance/osobni vydaje jsou narokovany na zakladé pausalni
sazby, je tieba dolozit ,,Prohlaseni kone¢ného uzivatele k vydajim v Kategorii Naklady
na cestovani a ubytovani“, které potvrzuje, Ze veSkeré tyto ndklady, které jsou
narokovany do Soupisky dokladd, vznikly v souvislosti s realizaci vySe uvedeného
mikroprojektu a osoby, které tyto cesty vykonaly, jsou zaméstnanci konecného uzivatele.
Formularf je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz

v vptipadé fakturace, napf. za ubytovani osob (vlastnich zaméstnanci kone¢ného
uzivatele) je tfeba dolozit fakturu a dalsi relevantni doklady dle kapitoly 3.7.10
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v' v piipadé cestovniho pojisténi osob (vlastnich zaméstnanci kone¢ného uzivatele pii
zahrani¢nich sluzebnich cestach) je tieba dolozit pojistnou smlouvu

Dalsi doklady k vy(iétovani u cestovného sluzebnimi vozidly:

v" kopie knihy jizd (pro pfehled o ujetych km)
v’ GCetni stvrzenka nebo faktura CCS za nakup pohonnych hmot pied uskuteénénim jizdy
(upozornéni: i tyto doklady musi obsahovat ndzev a registracni Cislo mikroprojektu.
V piipadé¢, ze do vyactovani neni uplatnéna cela ¢astka dokladu, musi obsahovat dale také
¢astku narokovanou do vyuctovani)
v kopie velkého technického priikazu (na jméno koneéného uzivatele)
Poznamka: Zplsobilym vydajem u cestovného sluzebnim vozidlem je pouze ndkup pohonnych
hmot (nikoliv amortizace automobilu).

Dalsi doklady k vyaétovani u cestovného soukromymi vozidly:

v dohoda/souhlas o pouzivani vlastniho motorového vozidla ke sluzebnim G¢elim

v kopie velkého technického prikazu (na jméno osoby vykondvajici pracovni cestu)
Poznamka: Zptisobilym vydajem u cestovného soukromym vozidlem je nakup pohonnych hmot
a amortizace automobilu.

Stvrzenka za nakup pohonnych hmot ma piednost pred vyhlaskou MPSV CR o primérné cend
PHM v piipadé, ze skutecna cena je vyssi nez primérna cena stanovend vyhlaskou. V ptipade¢,
ze stvrzenka za PHM neni dolozena, vypocitava se thrada za pracovni cestu na zékladé¢
pramérné ceny vyhlasené MPSV CR.

Do Soupisky dokladi uvadi konefny uZivatel vidy souhrnné c¢astky za vSechny
zaméstnance pro mikroprojekt za celé obdobi realizace mikroprojektu, které se souctuji
v sestavé Pirehled pracovnich cest (pro cestovni prikazy vyuétované v CZK/EUR).

3.7.5. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby (kapitola
4 rozpoctu)

Mezi ndklady na externi odborné poradenstvi a sluzby patii:

e studie nebo Setfeni

e Skoleni a odborna pfiprava

e preklady

e systémy IT — vyvoj, upravy a aktualizace systéml informacnich technologii a
internetovych stranek

e propagace a informovani — podpora, komunikace, propagace nebo informovani
souvisejici s mikroprojektem

e finan¢ni fizeni

e sluzby souvisejici s pofadanim, provadénim udalosti nebo zasedani (v€etné najmu,
stravovani nebo tlumoceni), kulturni a umeélecka ¢innost

e odborné poradenstvi — pravni poradenstvi a notaiské sluzby, technické a financni
odborné poradenstvi, jiné poradenské a ucetni sluzby
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e préava duSevniho vlastnictvi
e poskytnuti zaruk bankou nebo jinou finan¢ni instituci, pokud to vyzaduji unijni nebo
vnitrostatni pravni predpisy
e cestovné externistll — cestovani a ubytovani externich odbornikii, prednasejicich, osob
predsedajicich zasedanim a dodavateli sluzeb
e jiné specifické sluzby — odborné poradenstvi a sluzby potiebné pro realizaci (honorate
pro piednasejici, obéanskopravni smlouvy)
Tyto vydaje jsou zpasobilé pouze tehdy, pokud jsou vynakladany v souladu s cili
mikroprojektu.

Doklady k vyuétovani:

Studie nebo Setfeni (napt. hodnoceni, strategie, koncepéni dokumenty, projekty, ptirucky)
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti
v' vystup fakturované sluzby (studie, strategie apod.) — vzdy musi byt fadné oznaen
v souladu s podminkami pravidel publicity

Skoleni a odborna piiprava
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti
v' podkladové materialy a vystupy, pokud byly pofizovany v rdmci/po konani napi. Skolent,
seminait (napf. vyukové materidly, sborniky, prezentace apod.)

Piekladatelské sluzby
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZzitosti
v zdrojovy a pielozeny text
v' na dafiovém dokladu musi byt uveden rozpis na jednotkové ceny — pocet normostran
piekladi

Systémy IT — vyvoj, upravy a aktualizace IT a internetovych stranek
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti
v vystup fakturované sluzby (otisk aktualizovanych webovych stranek nebo podstranek, ze
kterych bude ziejma zména oproti piivodnimu stavu - piivodni a novy stav, vystup nové
vyvijené aplikace k umisténi na webové stranky apod., dle charakteru sluzby)
v' vystup fakturované sluzby musi byt fadné oznacen v souladu s podminkami pravidel

publicity

Propagace a informovéni - podpora, komunikace, propagace nebo informovani souvisejici
s mikroprojektem
v viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkadm rozpoctu a jejich naleZitosti
v jedna se o vydaje typu propaga¢ni materialy, informa¢ni tabule, pamétni desky, plakaty,
pozvanky, inzerce v tisku, upominkové pfedméty apod.
v fotodokumentace pfesného umisténi informaénich tabuli, pamétnich desek, billboardt na
budovach, pozemcich apod.
v' vzorek dodavky (plakat, letak, publikace, upominkové piedméty) V originale,
zvetejniované klipy video iaudio apod. na CD (dorucené postou event. osobnim ptfedanim
S 0znac¢enym ¢islem polozky v Soupisce dokladli z diivodu spravného pfifazeni k danému
vydaji, uvedeného v Soupisce dokladit)
v"u tiskovych vystupti musi doloZzena dokumentace umoziovat posouzeni celého textu
(nikoliv tedy jen tivodni ¢ast clanku, ktera v tisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani)
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v fotodokumentace informa¢nich tabuli, pamétnich desek apod. véetné ¢itelného
vizualniho znaceni

v potizené vystupy musi byt fadné oznaceny v souladu s podminkami pravidel publicity

v’ veskeré propaga¢ni materialy jako vystupy mikroprojektu nesmi byt prodejné

Finan¢ni tizeni
v' viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

Sluzby souvisejici s pofddanim a provadénim udalosti nebo zasedani (véetné najmu, stravovani
nebo tlumoceni), kulturni uméleckd ¢innost, ptimé nakupy obcerstveni na jednani, zasedani ¢i
udalosti realizované kone¢nym uzivatelem
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti
v’ prezen¢ni listiny s podpisy Gcastniki, které slouzi jako podklad pro stanoveni celkové
vyse zptsobilych vydaji v této oblasti. Prezen¢ni listina musi obsahovat téZ uvedeni
statu, ze kterého ucCastnik pochazi. U akci matetskych skol, resp. obdobnych instituci, kdy
nelze z objektivnich divoda o¢ekavat schopnost Gcastnikll se podepsat, bude prezencni
listina nahrazena jmennym seznamem potvrzenym statutarnim orgdnem dané instituce.
v’ vpiipadé vydaji na obCerstveni musi byt dolozen podrobny rozpis jidel a
nealkoholickych napoji (druh, pocty a jednotkova cena)

Odborné poradenstvi - pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a financéni odborné
poradenstvi, jiné poradenské a ucetni sluzby

v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

v protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudki, analyz, zprav apod.

Préva duSevniho vlastnictvi
v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZzitosti
v v piipadé autorskych prav na fotografie dolozit fakturované vystupy - fotografie

Poskytnuti zaruk bankou nebo jinou finanéni instituci, pokud to vyzaduji unijni nebo
vnitrostatni pravni predpisy
v netyka se Fondu mikroprojekti

Cestovné externistli - cestovani a ubytovani externich odbornikii, ptednaSejicich, osob
predsedajicich zasedanim a dodavateld sluzeb
v viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkadm rozpoctu a jejich naleZitosti
v" musi byt doloZen rozpis jizd, pfipadné zdznam o provozu vozidla s rozpisem ujetych
kilometrit (rozpis jizd / zdznam o provozu vozidla nemusi byt dolozen, pokud jsou
veskeré skuteCnosti tykajici se této cesty jednoznacné uvedeny na dailovém dokladu)
v" na danovém dokladu musi byt uveden rozpis na jednotkové ceny — ujeté kilometry,
ptipadné hodiny ¢ekani, parkovné apod.

Jiné specifické sluzby
v' viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkadm rozpoctu a jejich naleZitosti

V ramci Fondu mikroprojektu nejsou zpusobilé:
o vydaje na alkoholické napoje a tabakové vyrobky
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o posudky, poradenstvi v oblasti odvolani zZadatele/kone¢ného uzivatele proti rozhodnuti
Euroregionalniho fidiciho vyboru, proti rozhodnuti Spravce, rozhodnuti narodniho
kontrolora, rozhodnuti fidiciho organu apod.

o vydaje na kulturni a umélecké &innosti — honorafe nad 500 EUR na 1 uéinkujiciho®® a
zaroven 2000 EUR za mikroprojekt®® (u typu A - za vSechny partnery)

3.7.6. Vydaje na vybaveni (kapitola 5 rozpoctu)

Mezi vydaje na vybaveni patii:

kancelarské vybaveni

hardware a software IT informac¢nich technologii
nabytek a vybaveni

laboratorni vybaveni

stroje a pristroje

nastroje nebo zatizeni

vozidla (mimo osobnich)

jiné specifické vybaveni potifebné pro mikroprojekty
poskytnuti vybaveni jako vécny ptispévek

Jedna se o hmotné pfedméty nebo hmotné véci a o nehmotny majetek, jejichz vstupni cena je
nizs$i nez 40.000 K¢, respektive 60.000 K¢ (neinvestiéni vybaveni). Déle se jednd o hmotné
piredméty nebo hmotné véci a o nehmotny majetek, jejich vstupni cena je vyssi nez 40.000 K¢,
respektive 60.000 K¢ (investi¢ni vybaveni).

Neinvesticni a investi¢ni vybaveni potfizené za spolutcasti prostiedkii ze strukturalnich fonda
je ve vlastnictvi konec¢ného uzivatele a nelze ho po dobu 5 let od proplaceni finan¢nich
prostiedkit EFRR na et kone¢ného uzivatele (tj. po dobu udrzitelnosti mikroprojektu) prevést
na jiného majitele ani dat do zastavy (viz kapitola 3.6.).

Toto neinvesti¢ni a investi¢ni vybaveni musi byt fadn¢ vedeno Vv Gcetnictvi (nebo evidenci)
koneéného uzivatele. Kone¢ny uzivatel je povinen s majetkem zachdzet hospodarné a
zabezpecit jej proti poskozeni, ztraté nebo odcizeni.

Potizené neinvesti¢ni a investi¢ni vybaveni musi byt fadn€ oznaceno v souladu s podminkami

pravidel publicity.

Vydaje na vybaveni jsou zptsobilé, pouze pokud je vybaveni vyuZivano pfimo pro realizaci
mikroprojektu. Pokud neni investi¢ni a neinvesti¢ni vybaveni pouzivano zcela pro ucely
mikroprojektu, je za zplsobily vydaj moZné povaZovat pouze alikvotni ¢ast pofizovaci ceny
odpovidajici vysi jejtho vyuZiti pro t¢ely mikroprojektu.

18 J&inkujicim je minéna jak 1 osoba, tak 1 soubor/skupina.

19 Tento limit neplati pro mikroprojekty, u kterych kulturni a umélecké ¢innosti piimo prispivaji k hlavnimu cili
mikroprojektu a jsou nastrojem k jeho dosazeni (napf. mikroprojekty, jejichz cilem je propagace hmotného a
nehmotného kulturniho dédictvi prostfednictvim poradani kulturnich akci (napf. v objektech kulturniho dédictvi
V rémci prioritni osy 2 nebo mikroprojekty, jejichz cilem je pfiblizovani kultury ptihranicnich regiont obyvatelim
ptihrani¢i poradanim napt. kulturnich festivalti v ramci prioritni oSy 4).
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Doklady k vyuétovani:

v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

v' majetkova evidence (protokol o zafazeni majetku do uZzivani, inventarni karta, kniha
majetku apod.)

v fotodokumentace pofizeného vybaveni véetné ¢itelného vizualniho znaéeni dle pravidel

publicity

pojistna smlouva (u investi¢niho vybaveni) v¢. zaplaceni aktualniho pojistného

protokol o ptedani/ptevzeti dila

AN

3.7.7. Porizeni nemovitosti a stavebni prace (kapitola 6
rozpoctu)

V ramci vydaji na potizeni nemovitosti (pozemkl a budov) obecné plati pravidlo, ze hodnota
nemovitosti je osvédCovana nezavislym kvalifikovanym odbornikem nebo opravnénym
ufednim organem a nesmi piekrocit ceny obvyklé na doty¢ném trhu (tyké se také stavebnich
praci).

Porizeni pozemkii

Pozemek je nutné ocenit znaleckym posudkem vyhotovenym dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o
ocenovani majetku, ve znéni pozdéjSich predpisti. Znalecky posudek nesmi byt starSi nez 6
meésicii pied pofizenim nemovitosti. Zptsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vSak
do vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem.

Nezptisobilym vydajem je ndkup nezastavenych a zastavenych pozemk za ¢astku piesahujici
10% celkovych zpusobilych vydaji na dany mikroprojekt. V ptipadé byvalych primyslovych
oblasti a opuSténych pozemk tento limit ¢ini 15%.

Vydaj je zpusobily v piipadé, Ze souCasny ¢i n€ktery z predchdzejicich vlastnikli pozemku
neobdrzel v poslednich péti letech pied evidenci zadosti o podporu z fondi EU dotaci
z vefejnych zdroji na ndkup dan¢ho pozemku, coz by v piipad¢ spolufinancovani ndkupu ze
strany EU vedlo k duplicité podpory.

Kone¢ny uzivatel je povinen s majetkem zachdzet hospodarné a zabezpecit jej proti poskozeni,
ztraté nebo odcizeni.

Doklady k vyaétovani:

v'viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich naleZitosti

v' znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zakona ¢&. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku
ve znéni pozdéjsich predpist (soudni znalec s kulatym razitkem)

v kupni smlouva, navrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni piislusného
katastralniho tifadu o zapséani vlastnického prava k pozemku do katastru nemovitosti
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v’ Cestné prohlaseni, ze soucasny ¢i néktery z predchazejicich vlastniki pozemku neobdrzel
Vv poslednich péti letech pted evidenci zadosti o podporu z fondit EU dotaci z vefejnych
zdroj na ndkup daného pozemku

doklady k vybérovému/zadavacimu fizeni, pokud jsou relevantni

pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktudlniho pojistného

AN

Porizeni staveb

Stavbu je nutné ocenit znaleckym posudkem od soudniho znalce v oboru vyhotovenym dle
zékona €. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku, ve znéni pozdé;sich piedpisii. Znalecky posudek
nesmi byt star$i nez 6 mésict pied potizenim nemovitosti. Zptisobilym vydajem je pofizovaci
cena maximalng vSak do vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem. Stavba musi dale vyhovovat
vSem zakonnym ptedpisim, predevSim stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim, a zejména
ustanovenim stavebniho zakona a provadécich vyhlasek s vyjimkou piipadd, kdy je soucasti
mikroprojektu Gprava stavby za uc¢elem jejiho uvedeni do souladu s uvedenymi ptedpisy.

Vydaj je zpiisobily v ptipade€, ze soucasny ¢i nektery z predchazejicich vlastnik stavby
neobdrzel v poslednich péti letech pied evidenci Zadosti o podporu zfondi EU dotaci
z vetejnych zdroji na ndkup dané stavby, coz by v ptipadé¢ spolufinancovani ndkupu ze strany
EU vedlo k duplicité podpory.

Konec¢ny uzivatel je povinen s majetkem zachdzet hospodarné a zabezpecit jej proti poskozeni,
ztrat€ nebo odcizeni.

Doklady k vyaétovani:

v’ viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

v znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku
ve znéni pozd¢jsich predpisii (soudni znalec s kulatym razitkem)

v' kupni smlouva, navrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni piislu§ného

katastralniho Gfadu o zapsani vlastnického prava k nemovitosti do katastru nemovitosti

Cestné prohlaseni, Ze soucasny ¢i néktery z piedchazejicich vlastniki nemovitosti

neobdrzel v poslednich péti letech pted evidenci zadosti o podporu z fondi EU dotaci

z vetfejnych zdroji na ndkup dané nemovitosti

protokol o piedani / prevzeti dila

kolauda¢ni souhlas nebo rozhodnuti o pfed¢asném uziti stavby (pokud bylo vydano)

kopie zapist z kontrolnich dna

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zdznam o stavbé

doklady k vybérovému/zadavacimu tizeni, pokud jsou relevantni

pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktualniho pojistného

doloZeni oznaéeni majetku dle pravidel publicity

<

ANENENENENE NN

Stavebni prace

Stavebni prace v ramci mikroprojektu musi byt realizovany mj. v souladu s pozadavky zakona
¢. 183/2006 Sb., o tizemnich planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon) v platném znéni a
Vv souladu se zdkonem €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni nebo
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zakonem ¢. 137/2006 Sb. u zakazek zahdjenych pred 1.10.2016 o vefejnych zakazkach
V platném znéni.

Doklady k vyuétovani:

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti
doloZeni vlastnictvi

majetkova evidence

fotodokumentace stavebnich praci

protokol o pfedani / prevzeti dila

kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o predCasném uziti stavby (pokud bylo vydano)
kopie zapist z kontrolnich dnti

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zaznam o stavbé

doklady k vybérovému/zadavacimu fizeni, pokud jsou relevantni

pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktualniho pojistného

dolozeni oznaceni majetku (stavby) dle pravidel publicity

AN N NN N Y N N U N N

3.7.8. Vydaje na pripravu (kapitola 7 rozpoctu)

Tyto vydaje musi mit charakter piipravnych vydaji. Jedna se o vydaje spojené s piipravou
projektové zadosti véetné povinnych piiloh zddosti a dalsi dokumentace, ktera je nezbytna pro
piedlozeni projektové zadosti.

Vydaje na ptipravu jsou zplsobilé pouze v piipadé mikroprojektl, u kterych je uplatiiovan
princip Vedouciho partnera (typ mikroprojektu A) a pouze do vyse 1% celkovych zpisobilych
vydaji mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o financovani (za vSechny partnery).

Piipravné vydaje jsou zpusobilé nejdiive od 1.1.2014 do data evidence mikroprojektu do
monitorovaciho systému MS2014+ (jedna se o datum prvniho podani Zadosti o podporu).

Vydaje na ptipravu nelze vykazovat formou personalnich vydaji (Pracovni smlouva, Dohoda
o provedeni prace, Dohoda o pracovni ¢innosti). V ramci vydaji na piipravu nejsou zpusobilé
vydaje na vybaveni.

Doklady k vyuétovani:

v viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich naleZitosti

3.7.9. Specifické druhy vydajt

Nejedna se o samostatnou kategorii (kapitolu) vydajl, ale o vydaje, které se mohou objevovat
Vv jedné nebo vice kategoriich vydaji popsanych vyse.

Vécné prispévky ve formé poskytnuti stavebnich praci, zbozi, sluzeb., pozemki,
nemovitosti/staveb a neplacené dobrovolné prace:
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Jedna se o vécné prispévky ve formé poskytnuti stavebnich praci, zbozi, sluzeb, pozemkd,
nemovitosti/staveb a neplacené dobrovolné prace, u nichz nebyla provedena platba v hotovosti
dolozena fakturami nebo odpovidajicimi doklady. Mohou byt zptisobilé za podminky, Ze jsou
splnéna vSechna tato kritéria:

a) podpora z vefejnych zdroji poskytnuta na mikroprojektu, jehoZ soucasti jsou vécné
piispévky, nesmi po priteni vécnych prispévki piesahnout celkové zpusobilé vydaje
na konci mikroprojektu (financovani z vetejnych zdrojii nesmi na konci mikroprojektu
prevysovat skutecné vzniklé a uhrazené vydaje, tedy ¢astku bez zpusobilych vydaji
Vv podobé vécnych piispévku), tj. vécny prispévek nesmi prekroc€it vysi vlastniho
podilu spolufinancovani Zadatele/konecného uzivatele

b) hodnota ptisuzovana vécnym piispévkiim nepiesahuje ceny obvyklé na doty¢ném trhu

c) hodnotu a poskytnuti pfispévku lze nezavisle posoudit a ovefit

d) vpiipadé poskytnuti nemovitosti plati zaroven podminky tykajici se pofizovani
nemovitosti v uvedené v ptislusné kapitole Vydaje na potizeni nemovitosti a stavebni
prace.

e) vécnym prispévkem nemuize byt majetek ani nemovitost, jez byl pofizen z dotace EU
v ramci projektu, jehoz realizace jesté probiha anebo se nachazi ve fazi udrzitelnosti.

Pro ucely dolozeni zpisobilych vydaju je nutné prokazat jak vlastnictvi, tak hodnotu tohoto
vécného piispévku.

Vécné piispevky jsou z hlediska zptisobilosti vhodnym vydajem, z hlediska tcetnictvi je to
vSak pfijaty nepenézni dar. O zplisobu uctovani si musi rozhodnout konkrétni ucetni jednotka.
Tim, ze jsou vécné piispevky uctovany do darti, nemohou byt ve vysledovce a pravé o tuto
castku se bude lisit vydajova stranka vysledovky. Vznikne tedy rozdil mezi naklady
vykazovanymi v Soupisce dokladi a vysledovkou ucetniho stfediska/zakazky/analytiky pro
mikroprojekt.

Doklady k vyaétovani:

v Cestné prohlaSeni, ze pfedmét dodavky nebyl pofizen z jiné dotace z vefejnych zdroju
v poslednich 5 letech pfed datem evidence projektové zadosti (u pozemki, staveb a
pouzitého zatizeni)

v doloZeni vlastnictvi nemovitosti - vypis z katastru nemovitosti, pfip. potvrzeny navrh na

vklad do katastru + smlouva o nabyti vlastnického prava

inventarni karta majetku/skladni karta k dolozeni vlastnictvi vybaveni a materialu

znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku

ve znéni pozdéjsich piedpist (soudni znalec s kulatym razitkem), k dolozeni hodnoty
materialu / nemovitosti. Tento posudek nesmi byt star$i nez 6 mésict pred datem zahrnuti

(pouziti) vécného ptispévku do projektu.

AN

Vécné prispévky - neplacena dobrovolna prace

Neplacena dobrovolna prace je prace konana ve prospéch mikroprojektu bez naroku na finanéni
odménu. Dobrovolnikem nemtize byt zaméstnanec Kone¢ného uzivatele ani ¢len sdruzeni.

Pro neplacenou dobrovolnou préci nelze uzaviit pracovné-pravni dokument dle Zakoniku
prace, nicméné vV dokumentu musi byt pisemné sjednano, kdo, co, pro jaky mikroprojekt a jak
bude ocenéna dobrovolna prace (napt. smlouvou dle Ob¢anského zakoniku).
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Hodnota ptispévku formou neplacené dobrovolné prace se urcuje pti zohlednéni mnozstvi ¢asu
vénovaného na jeji vykonani a primérné vyse mzdy (podle hodinové nebo denni sazby) za
ptislusny druh prace u doty¢ného konecného uzivatele v daném regionu. Ocenéni neplacené
dobrovolnické prace mize zohlediovat veskeré vydaje, které by byly vynalozeny v ptipadé, ze
by tuto praci vykonaval za uplatu subjekt ptisobici podle trznich podminek, ohodnoceni tak
zohledniuje i1 pojistné na socidlni zabezpeceni, dané¢ apod. Pfi stanoveni hodinové sazby
dobrovolnika je tfeba dodrzet maximalni hodinové sazby uvedené v ,,Piehledu maximalnich
doporucenych hodinovych sazeb* na www.euro-glacensis.cz.

Doklady k vyuétovani:

v' smlouva o dobrovolnické ¢innosti na dobu urcitou = po dobu trvani realizace
mikroprojektu, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti
v' do smlouvy je nutné uvést registraéni ¢islo a nazev mikroprojektu
v musi byt identifikace obou stran
v’ datum uzavteni/platnosti
v' rozsah dobrovolné prace - pracovni napli, tkoly — vzdy jednoznaéné uvést a

definovat ¢innost pro mikroprojekt

v' vykaz prace = timesheet prokazujici pocet hodin skute¢né stravenych na realizaci
mikroprojektu — formulaf je ke stazeni na www.euro-glacensis.cz

v sestava ,,Pfehled dobrovolné prace®, zdvazny formulaf, pokud nelze piedlozit jinou
sestavu o stejné vypovidaci schopnosti, vzdy musi byt ptedlozena elektronicka verze,
piednastavené vzorce a finan¢ni vazby nelze v této sestavé ménit — formulat je ke stazeni
na www.euro-glacensis.cz

Odpisy nemovitosti a vybaveni

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely mikroprojektu
jsou zpusobilym vydajem za dobu trvani mikroprojektu za predpokladu, ze ndkup takového
majetku neni soucasti zptsobilych vydaji na mikroprojekt. Pokud se majetek vyuziva pro
realizaci mikroprojektu pouze z ¢asti, uvedené odpisy se zahrnou do zpusobilych vydaji pouze
v alikvotni ¢4sti.

Odpisy lze povaZzovat za zplsobilé, pokud jsou splnény tyto podminky:

e na pofizeni majetku, ke kterému se odpisy vazi, nebyl poskytnut/pouzit grant z vetejnych
zdrojh

e jejich vyse je dolozena ucetnimi doklady, jejichz diikazni hodnota pro zpusobilost nakladd
je rovnocenna fakturadm (napf. inventarni karta majetku)

e naklady se tykaji vyhradné obdobi, ve kterém je dany mikroprojekt realizovan

e pro ucely posuzovani zpusobilosti vydaji se za zpisobily vydaj povazuje rovnomérny
danovy odpis, vypocteny ze vstupni ceny majetku (nikoliv ucetni odpis)

Doklady k vyaétovani:

v' sestava Prehled odpisi (pokud nelze predlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci
schopnosti), vzdy musi byt predlozena elektronickd verze, ptfednastavené vzorce a

=45 -


http://www.euro-glacensis.cz/
http://www.euro-glacensis.cz/
http://www.euro-glacensis.cz/

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
PFirucka pro konec¢né uzivatele (7. verze — platna od 1. 4. 2022)

finan¢ni vazby nelze v této sestavé ménit — formulaf je ke stazeni na www.euro-
glacensis.cz

v protokol o zafazeni do uzivani a stanoveni zpisobilé vyse odpisi
v inventarni karta majetku s uvedenim pofizovaci ceny odepisovaného majetku, po¢atku
odepisovani, dob¢ odepisovani majetku dle prifazené odpisové skupiny, sazeb pro ucely
vypoctu odpist apod.
v odpisovy plan k doloZeni vyse Zpﬁs_obilych_ odpisti
v doloZeni doby a miry vyuzZiti pro mikroprojekt
Leasing

Zpusobilym vydajem je operativni leasing. Podminkou vyuZiti operativniho leasingu je, Ze
predmét leasingu je nezbytny pro realizaci mikroprojektu. Zptsobilym vydajem jsou pouze
splatky, které se vztahuji k obdobi realizace mikroprojektu a souc¢asné k obdobi, po které byl
piredmét leasingu pro dany mikroprojekt vyuzivan. Pokud neni predmét leasingu vyuzivan pro
ucely mikroprojektu, je zplsobila pouze alikvotni Cast leasingovych splatek za ptislusné
obdobi.

Doklady k vyuétovani:

leasingové/najemni smlouva

splatkovy kalendar

piijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky

doklad o zaplaceni ptislusnych splatek (vypis z bankovniho tctu)

AN NI NN

DalSim  specifickym  druhem vvdajd  mohou byt tzv. vnitropodnikové
naklady/vnitronaklady:

Vnitropodnikové naklady/vnitronaklady

Pro zptsobilost vnitropodnikovych nakladii, ndrokovanych na zdklad¢ vnitropodnikovych
faktur, resp. vydaju podloZenych interni kalkulaci, které piedstavuji ocenéni sluzeb
poskytovanych kone¢nym uzivatelem v ramci mikroprojektu v podobé vécného piispévku, jsou
Stanoveny nize uvedené podminky, které¢ musi byt splnény kumulativné:

e Zpisobilé jsou jen prvotni vydaje, tj. ty, které organizaci kone¢ného uzivatele skute¢né
vznikly a byly uhrazeny (podminka uhrady se netyka odpist vybaveni, které je pro dané
¢innosti pouzito, zde se uplatiiovani odpist fidi stejnymi pravidly jako v ostatnich
ptipadech). Jedna se o vydaje napt. na externi dodavky a sluzby, které s plnénim byly
spojené, vydaje na mzdy nebo platy osob, které se pfimo na plnéni pro mikroprojekt
podilely, cestovni vydaje s plnénim souvisejici, odpisy vybaveni, které bylo pro plnéni
pouzito, pokud jsou uplatnény. Vydaje musi byt pfifazeny vzdy k piislusné polozce
rozpoCtu a musi byt doloZeny standardné, tj. k vnitropodnikové faktuie budou dolozeny i
prvotni doklady a jejich tthrada

e Vydaje, které jsou v mikroprojektu uplatiovany pausalni sazbou (personalni vydaje,
rezijni vydaje), neni mozné v ramci vnitropodnikové faktury uznat a musi byt vylouc¢eny

e Zisk zplsobily neni, i kdyby byl pfiméteny
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Doklady k vyuétovani:

AN

vnitropodnikova faktura

prvotni doklady k vnitropodnikové faktuie a jejich thrada
interni kalkulace nakladi k vnitropodnikové faktute
uhrada vnitropodnikové faktury

3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich
nalezitosti

Nize uvedené doklady a jejich nalezitosti se tykaji kapitoly rozpoctu 4. Naklady na externi
odborné poradenstvi a sluzby, kapitoly rozpoctu 5. Vydaje na vybaveni, kapitoly rozpoctu 6.
Potizeni nemovitosti a stavebni prace a kapitoly rozpoctu 7. Vydaje na piipravu.

Objednavka

nazev kone¢ného uzivatele

nazev dodavatele

datum objednavky - musi byt pied datem zdanitelného pInéni na faktufe nebo datem
dodani zbozi, sluzeb

rozpis objednadvaného zbozi, sluzeb

registracni Cislo a ndzev mikroprojektu

podpis za kone¢ného uzivatele

doporuceni — Vv piipadé€, ze konecny uzivatel ma ve svém ucetnictvi zaveden systém
¢islovani objednavek, méla by objedndvka obsahovat Cislo objednavky dle ¢iselné fady u
kone¢ného uZivatele

Dariovy doklad (faktura, zjednoduseny darovy doklad - paragon)

nalezitosti ucetnich dokladt dle zakona o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jSich
piedpist

nalezitosti danovych dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb. v platném znéni

registraéni ¢islo a nazev mikroprojektu?®

rozpis na jednotkové ceny

ziejmou identifikaci pfedmétu plnéni daného ucetniho dokladu pro posouzeni
zpusobilosti dané¢ho vydaje

datum uskute¢néni zdanitelného plnéni (DUZP) na faktufe se musi shodovat s datem
konani akce (napf. u ubytovani, pronajmi, stravovani), s datem pievzeti zbozi (napf.
propagacni material, letdky) —u neplatcti DPH je nutné uvést datum kondni akce do textu
faktury

je nutné sledovat Casovou posloupnost praci (napt. grafické zpracovani a preklady
nemohou nasledovat po DUZP tisku brozury apod.)

20 Kone¢ny uzivatel je povinen zajistit, aby jeho dodavatelé (nebo piipadni poddodavatelé) v souvislosti
s mikroprojektem piedkladali k proplaceni faktury, které obsahuji také nazev a cislo mikroprojektu. Jen
V odiivodnénych ptipadech mize konecny uzivatel oznacit doklady ndzvem a ¢islem mikroprojektu sam pted jejich
uplatnénim v Soupisce dokladu.
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vySe uvedené nalezitosti musi obsahovat také zjednoduseny danovy doklad — paragon
(nutné uvadét mj. odbératele — kone¢ného uzivatele, jeho IC, registraéni &islo a nazev
mikroprojektu, itelné musi byt Gidaje o dodavateli a jeho IC)

paragon jako zjednoduseny danovy doklad Ize vystavit jen do vyse 10.000 K¢ véetné
dan¢, na vyssi ¢astku je nutno vystavit fakturu

pro thradu vydaji v hotovosti je nutné se fidit zdkonem ¢. 254/2004 Sb. o omezeni plateb
V hotovosti (zejména ve vazbé na §4)

Predavaci protokol, dodaci list

nazev kone¢ného uzivatele

nazev dodavatele

datum vystaveni a datum pievzeti musi byt shodny s DUZP na faktuie
specifikace dodaného materialu, zboZzi

registracni Cislo a ndzev mikroprojektu

podpis za kone¢ného uzivatele a za dodavatele

Doklad o zauc¢tovani vydaji na oddélené stiredisko/zakazku/analytiku

tato povinnost muze byt splnéna formou identifikovatelnosti Gcetniho dokladu na
vystupni sestavé z odd€lené ucetni evidence mikroprojektu napi. Cislem danového
dokladu nebo internim ¢islem datiového dokladu

Doklad o proplaceni vydaji

kopie bankovniho vypisu, pfipadné vypis z internetového bankovnictvi
vydajovy pokladni doklad

Zverejnéni v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb. (Zakon o registru smluv)

kone¢ny uzivatel doklada vloZeni prislu$né smlouvy/objednavky do Registru smluv
pri narokovani vydaje z této smlouvy/objednavky uloZenim presného a funkcniho
hypertextového odkazu do pole ,,Popis vydaje*“ v Soupisce dokladi (piipadné jiny
udaj umoziujici dohledani daného dokumentu, nap¥. datovou zpravu s potvrzenim
0 uverejnéni uzaviené smlouvy nebo ID, které bylo pridéleno p¥i uverejnéni
prislusnych podkladi v registru smluv).

V souvislosti s u¢innosti zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych
smluv, uvetejiiovani t€chto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv) jsou ¢esti kone¢ni
uzivatelé vymezeni v § 2 tohoto zdkona povinni uvefejnit soukromopravni smlouvy /
objednavky nebo jejich dodatky v registru smluv dostupném na https://smlouvy.gov.cz/.

Dodatky ke smlouvam uzaviené po 1.7.2017 je nutné uvetejnit se smlouvou ve znéni vSech
jejich pozdéjsich dodatki.

Uverejnénim smlouvy se rozumi vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy
V otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zdkona o
registru smluv.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zveiejnéni v registru smluv, nabyva v souladu
S ustanovenim § 6 tohoto zikona ucinnosti nejdiive dnem jejiho zverejnéni.
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Smlouvu/objednavku je dle § 5 odst. 2 zdkona o registru smluv nutné zaslat spravci registru
smluv k uvetejnéni prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do
30 dnii od uzavieni smlouvy. Nebyla-li smlouva/objednavka zvefejnéna prostfednictvim
registru smluv ani do 3 mésici ode dne, kdy byla uzaviena, je podle ustanoveni § 7 tohoto
zakona smlouva zrusena od pocatku. V takovém piipadé budou jakékoliv vydaje vynaloZené
v souvislosti s takovou smlouvou povaZovany za nezpiisobilé. Zvetejnéni v registru je nutné
prokazat potvrzenim o uveiejnéni, které bylo zaslano zvetejiiujicimu subjektu do datové
schranky.

V souvislosti s realizaci mikroprojektu se povinnost uveiejnéni vztahuje na:
e Smlouvu o financovani mikroprojektu
¢ Smlouvy/objednavky, jejichZ plnéni je vyssi nez 50 000 K¢ bez DPH

Doklad o zvefejnéni smluv/objednavek v ramci realizace mikroprojektu predkladaji kone¢ni
uzivatelé spolu s vyuctovanim vydaju dané smlouvy/objednavky.

Pozor!: Za smlouvu ve smyslu zdkona o registru smluv se povazuje také objednavka
S hodnotou plnéni vyssi nez 50 000 K¢ bez DPH.

3.8. Nezpiisobilé vydaje

Nezptisobilé vydaje jsou vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondu.
Pokud tyto vydaje v pritbé¢hu realizace mikroprojektu vzniknou, nemohou byt zapocitany do
zékladu, ze kterého se vypocitava vyse dotace ze strukturalnich fond.

Mezi nezpisobilé vydaje patii:
o dan z ptridané hodnoty S vyjimkou piipadi, kdy je podle vnitrostatnich ptredpisii
neodpocitatelnd a pInéni, ke kterému se vztahuje je také zptsobilym vydajem
naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzii (kurzové rozdily)
uroky z dluznych ¢astek (avéra, pajcek apod.)
pokuty, finan¢ni sankce a vydaje na pravni spory a soudni spory
naklady na dary, s vyjimkou téch, jejichz hodnota nepiesahuje 20 EUR za dar, pokud
souviseji s propagaci, komunikaci, publicitou nebo informovanim
ceny V soutézich, jejichZ hodnota presahuje 50 EUR za kus
o vnitrostatni finan¢ni transakce

O O O O

O

Nezpiisobilymi osobnimi naklady jsou:

o jubilejni odmény/ocenéni

o odmény ¢lend statutarnich organi vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu
¢innosti statutarniho organu (odmény a prémie bez vazby na mikroprojekt)

o navySeni odmény nad rdmec vySe odmén v organizaci obvyklych

o odstupné

o proplacend dovolena v ptipadé¢ ukonceni pracovniho poméru a v dalSich ptipadech
stanovenych narodnimi pravidly

Nezpusobilymi externimi sluzbami jsou:
o vydaje na alkoholické napoje a tabakové vyrobky
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o posudky, poradenstvi v oblasti odvolani zZadatele/kone¢ného uzivatele proti rozhodnuti
Euroregionalniho fidiciho vyboru, proti rozhodnuti Spravce, rozhodnuti narodniho
kontrolora, rozhodnuti fidiciho organu apod.

o vydaje na kulturni a umélecké &innosti — honoréafe nad 500 EUR na 1 uéinkujiciho?! a
zaroven 2000 EUR za mikroprojekt?? (u typu A - za viechny partnery)

3.9. Prijmy mikroprojektu

V souvislosti s realizaci mikroprojektu a naslednym vyuzivanim jeho vystupt v souladu se
stanovenymi cili mohou v nékterych ptipadech vznikat ptijmy. Tyto pfijmy je nutné zohlednit
pii stanoveni vySe dotace tak, aby na jedné stran¢ mikroprojekty mély dostatecné financ¢ni
zdroje pro realizaci, ale na druhé strané nedochazelo k jejich piefinancovani.

Pti feSeni problematiky pfijma se vychazi zejména z:

e ¢l 61 Obecného natizeni
e ¢l 65, odst. 8 Obecného natfizeni
e ¢l 15— 19 Natizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢&. 480/2014%

V rdmci Programu rozliSujeme dva zakladni typy projektt vytvarejicich ptijem:
e projekty vytvarejici Cisté ptijmy dle ¢l. 61 Obecného natizeni
e projekty vytvéiejici tzv. ,,jiné penézni piijmy*

1. Projekty vytvarejici Cisté prijmy dle ¢l. 61 Obecného narizeni

Jedna se o projekty vytvarejici Cisté piijmy po skonceni realizace, jejichz celkové zptsobilé
vydaje ptfesahuji 1 mil. EUR. Hranice 1 mil. EUR zptisobilych vydaja se vaze na celkové
zpusobilé vydaje projektu pied jejich Upravou (napt. pied odeCtem tzv. jinych penéznich
prijmi).

Definice ¢istého piijmu

Ptijem zde predstavuje ptitok penéznich prostfedkil pfimo od uzivatelli zbozi nebo sluzeb, které
jsou poskytovany v ramci projektu. Mysli se tim poplatky hrazené ptimo uzivateli za vyuzivani
infrastruktury, prodej nebo pronajem nemovitosti (pozemku, budov, staveb) nebo platby za
sluzby (napf. vstupné do muzea uctované navstévnikim, poplatky za Skoleni hrazené Skolicimi
se osobami, jizdenka placena cestujicim aj.).

21 (Jginkujicim je minéna jak 1 osoba, tak 1 soubor/skupina.

22 Tento limit neplati pro mikroprojekty, u kterych kulturni a umélecké ¢innosti pfimo prispivaji k hlavnimu cili
mikroprojektu a jsou nastrojem k jeho dosazeni (napi. mikroprojekty, jejichz cilem je propagace hmotného a
nehmotného kulturniho dédictvi prostfednictvim poradani kulturnich akci (napf. v objektech kulturniho dédictvi
V ramci prioritni osy 2 nebo mikroprojekty, jejichz cilem je ptiblizovani kultury ptihrani¢nich regionti obyvatelim
prihranici pofadanim napt. kulturnich festival v rdmeci prioritni osy 4).

23 Naiizeni Komise v pienesené pravomoci (EU) ¢. 480/2014 ze dne 3. biezna 2014, kterym se dopliuje naiizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 o spolecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském ndmoinim a rybafském fondu a o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti a Evropském namotnim a rybarském fondu.
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2. Projekty vytvarejici tzv. ..Jiné penézni prijmy*

Jiné penézni piijmy jsou vSechny Cisté piijmy vytvorené projektem b&hem realizace, které
nespadaji pod aplikaci ¢l. 61 Obecného natizeni. Do tohoto typu piijmu patii také napf. v ramci
projektu vybudovani nové silnice, Cisté piijmy z prodeje vykacenych stromi, v piipadé
projektu na opravu kulturni pamatky ¢isté ptijmy z prodeje starych oken.

Projekty lIze z hlediska jinych penéZznich prijmi dale délit na:
e projekty ve vysi do 100.000 EUR véetné
e projekty ve vysi nad 100.000 EUR

Upozornéni: V pripad¢ projekti vytvarejicich ¢isty piijem po ukonceni realizace, jejichz
celkové zptsobilé vydaje (na urovni projektu) nepiekracuji 1 mil. EUR, nebudou ¢isté ptijmy
po ukonceni realizace sledovany.

Cisty ptijem vznikly v pribéhu realizace projektu predstavuje pfijmy snizené o naklady spojené
S jejich vznikem, za ptredpokladu, Ze ndklady neptedstavuji zpusobilé vydaje.

a) Mikroprojekty do 100.000 EUR véetné

V ramci mikroprojektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje nepiekroci ¢astku 100 000 EUR (u
mikroprojektd typu A - na urovni celého mikroprojektu), jsou, s ohledem na pievazné
neinvestiéni charakter mikroprojektt, sledovany pouze Cisté piijmy, které vzniknou v pribéhu
realizace mikroprojektu.

Veskeré ¢isté piijmy, které v prub€hu realizace mikroprojektu vzniknou, mohou byt kazdym
zadatelem/koneénym uzivatelem pouzity jako zdroj spolufinancovani mikroprojektu misto
vlastnich prosttedkii. Do vySe vlastniho podilu spolufinancovani tak ¢isté piijmy nemaji vliv
na vysi dotace. V pfipadé, Ze Cisté piijmy prekroci vlastni podil spolufinancovani, dochéazi
nejprve ke kraceni dotace ze statniho rozpoc¢tu (byla-1i poskytnuta) a nasledné ke kraceni dotace
Z EFRR, a to o ¢astku, o kterou ¢isté ptijmy vlastni podil spolufinancovani piekrocily. V ramci
Fondu mikroprojektii se postup tyka vSech typit mikroprojekta (typ mikroprojektu A, B i C).
Zadatel provede kalkulaci predpokladanych pifjmu jiz pti p¥ipravé projektové zadosti a tuto
kalkulaci doklada jako ptilohu projektové zadosti. Po skonceni realizace mikroprojektu dolozi
hodnotu skute¢né¢ dosazenych piijmi. Pokud Ccisté piijmy piekracuji vlastni podil
spolufinancovani, dochazi ke kraceni dotace ze statniho rozpoctu (byla-li poskytnuta) a dotace
z EFRR.

U tohoto typu mikroprojektd neni v MS2014+ vypliovana Soupiska pfijml a piehled vSech
projektem vytvofenych jinych penéZnichpiijmi je predkladan na samostatné piiloze.

b) Mikroprojekty nad 100.000 EUR
Pro mikroprojekty, jejichz celkové zpusobilé vydaje ¢ini vice nez 100 000 EUR (u
mikroprojektli typu A - na urovni celého mikroprojektu), plati, ze zpuasobilé vydaje

mikroprojektu se snizi o Cisty pfijem, ktery byl pfimo vytvofen pouze béhem realizace
mikroprojektu, nejpozdéji do okamziku, kdy konecny uzivatel predlozi zavérecné vyuctovani
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mikroprojektu (Soupisku dokladtl). Pokud nejsou pro spolufinancovani zptsobilé vsechny
vydaje, rozdéli se Cisté ptijmy v pomérné vysi na zpuisobilé a nezplsobilé ¢asti vydaji.

3. Vyjimky z uplatiiovani pravidel pro projekty vytvarejici prijmy

Za ptijem projektu se v souladu s ustanovenim odst. 8, ¢l. 65 Obecného natizeni nepovazuji
platby, které zadatel obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni smlouvy mezi Zadatelem
a tfeti osobou ¢i osobami nebo které vznikaji v disledku toho, ze tfeti osoba vybrana podle
pravidel pro zadavani vetejnych zakéazek svou nabidku stadhne (penézni jistota).
Rovnéz jsou z piijml vyloucCeny veskeré transfery a dotace ze statniho rozpoctu, regionalnich
a mistnich rozpocta €i ptispevky z vetejného pojisténi, DPH a jiné nepiimé dané ukladané
spottebiteli.
Déle se za projekt vytvarejici pfijmy nepovazuji:
- projekty nevytvarejici ptijmy (napf. silnice bez vykonového zpoplatnéni jako je mytné,
déalniéni znamky apod.)
- projekty nevytvarejici Cisté piijmy (jejich pfijmy nestaci k plnému pokryti provoznich
naklada)
- projekty podléhajici pravidlim vetejné podpory
- projekty technické pomoci
infrastruktura je zpoplatnéna a jeji Cisté pfijmy se po realizaci projektu (kterym byla
investice do této infrastruktury) nezvysi

Pokud nebyly v projektové Zadosti Zadné prijmy uvedeny, ale v pribéhu realizace
mikroprojektu byly vykaziny, je konecny uzivatel povinen prijmy uvést nejpozdéji
v okamziku podani Soupisky dokladi.

Prijmy, tykajici se mikroprojektu, musi byt analyticky zictovany na stredisko/zakazku/
analytiku mikroprojektu a doloZeny relevantnimi doklady dle typu prijmu.

4. KONTROLY MIKROPROJEKTU?24

Ptedmétem kontroly dle €. 125, odst. 4, pism. a) natizeni (EU) €. 1303/2013 je proces poznani
skutecného stavu a zjiSténi dodrZzovéani stanovenych piedpisit a pravidel, porovnani stavu
skutecného se stavem deklarovanym a poZadovanym. Tato urovenn finan¢ni kontroly, tedy
vécnd, formalni a finanéni kontrola bude v ramci FMP provadéna pfedev§im Spravcem FMP,
dale kontrolory narodnich ¢asti (CZ — CRR, PL — Vojvodské tfady) a RO/NO. Spravce FMP
ovéfuje, zda byly zavazky, které jsou soucasti Smlouvy o financovani, naplnény.

24 Pravidla popsana v této kapitole plati pro mikroprojekty, které jsou predkladany a vykazovany Klasicky, tj.
mikroprojekty, u kterych se vykazuji realné vydaje. Specifika piedkladani projektovych zadosti, dokladovani a
kontroly u mikroprojektti pfedlozenych do kola vyzvy zaméteného na zjednodusené metody vykazovani jsou
uvedeny v kapitole 5. Pfiru¢ky pro kone¢né uzivatele.
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4.1. Kontrola mikroprojektu na misté

Cilem ovéfovani na misté je zjistit, zda je mikroprojekt realizovan v souladu s poZzadavky
Fondu mikroprojekti v Euroregionu Glacensis, v souladu s pozadavky Programu a
v souladu se skute¢nostmi uvedenymi ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

Pfedmétem oveéfovani na misté je oveteni:
- zda uskute¢néné ¢i probihajici aktivity realizovaného mikroprojektu probihaji v souladu
s legislativou EU, CR / PR, spravidly piislusného Programu a s podminkami
stanovenymi Smlouvou o financovani
- kontrola zplsobilosti vydaji a jejich vykazovani
- zda zboZi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a S parametry, které
byly hodnoceny pti vybéru dodavatele
- napliovani indikatort
- apod.
Vv navaznosti na predloZeni Zpravy o realizaci mikroprojektu véetné Soupisky dokladti / Zadosti
0 platbu. Pfedmétem ovéfovani na misté¢ mize byt také ovéfeni napravy nedostatki zjisténych
v ramci piedchozich ovéreni a kontrol.

VSichni kone¢ni uzivatelé jsou povinni umoznit Spravci FMP, kontrolorim a dalSim
kontrolnim organim (napf. Auditni organ, Evropska komise, Platebni a certifika¢ni organ,
Evropsky ucetni dvir, narodni kontrolni organy) piistup k veskeré dokumentaci mikroprojektu
souvisejici s financnim a technickym managementem, k tcetnictvi, k pocitaCovym systémiim a
elektronickym dokumenttim a k ovéfeni vysledka mikroprojektu kdykoliv, a to az do uplynuti
5 let od data platby finanénich prostiedkt z EFRR kone¢nému uzivateli, s tim, Ze povinnost
archivovat dokumenty tykajici se mikroprojektu a poskytovat je kontrolnim subjektiim plati az
do 31. prosince 2027.

Koneéni uzivatelé jsou ze strany prislusného Spravce FMP o zaméru ovéfit mikroprojekt na
misté pfedem informovani. Spravce je opravnén nad radmec vyse popsaného ovérovani na misté
provést i jiny typ kontroly v souladu s narodnimi ptedpisy.

Konecny uzivatel je povinen s dostateénym ¢asovym predstihem (nejpozdéji vSak 7
kalendainich dni pfedem) Spravci FMP sdélit pfesny termin, misto realizace a program
aktivit v ramci mikroprojektu, a umoznit kontrolu na misté. Toto oznameni musi byt
zaslano Spravci formou pozvanky prostiednictvim monitorovaciho systému MS2014+
(pres depesSi). Navod pro zasilani depeSi/pozvanek Spravei FMP je uveden Vv priloze ¢. 19
této Piirucky (Navod MS2014+ pro konecné uzivatele).

Tato povinnost tykajici se zasilani pozvanek na akce plati i pro mikroprojekty, které
zahdjily svoji realizaci jeSté pred rozhodnutim ERV a pred podpisem Smlouvy o
financovani.

Z kazd¢ uskute¢néné kontroly na misté vyhotovi Spravce zpravu o provedené kontrole na misté,
kterou nahraje do monitorovaciho systému MS2014+.
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4.2. Ukonceni realizace mikroprojektu

Ukoncenim mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu
vsouladu se Smlouvou o financovani. Datum ukonéeni realizace mikroprojektu je
stanoveno ve Smlouvé o financovani.

Koneény uZivatel je povinen vyhotovit a dorudit Spravci prostifednictvim monitorovaciho
systému MS2014+ zavéretné vyuctovani mikroprojektu, a to nejpozdéji do 30
kalendainich dni od ukonceni realizace mikroprojektu stanoveném ve Smlouvé o
financovani.

4.2.1. Kontrola zavérecného vyuctovani - mikroprojekt typ A

U mikroprojekti typu A, vzhledem k uplatiiovani principu vedouciho partnera, probiha
kontrola mikroprojektu na dvou trovnich:

= Kontrola na urovni partnera

= Kontrola na arovni mikroprojektu

1. Kontrola na uirovni partnera — 1. faze procesu schvalovani vydaji

Prislusny partner predklada prostiednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendarnich
dni od ukonéeni realizace mikroprojektu) zavéreéné vyuctovani mikroprojektu
obsahujici nasledujici dokumenty:

e Soupiska dokladi — obsahuje piehled vSech vydaji daného partnera uskuteénénych
Vv ramci realizace mikroprojektu, pipadné také prehled uskute¢nénych piijmui (na zalozku
Soupiska pi{jmil se vypliuji ptijmy tykajici se tzv. Jinych penéZnich piijmi uvedenych
Vv kapitole 3.9. P¥ijmy mikroprojektu, bod 2, pism. b), jsou-li pro mikroprojekt relevantni)
a dale pfislusné ucetni doklady. Formulat Soupisky vyplni partner piimo
V monitorovacim systému MS2014+, pfislusné Gi¢etni a dalsi doklady za obdobi realizace
jsou nahravany do MS2014+ ve formé ptiloh.

e Prilohy Soupisky dokladu:

o Kopie ucetnich dokladu vcetné potvrzeni o proplaceni, roztridénych podle
rozpo&tovych kapitol a podkapitol a opatienych identifikaci mikroprojektu?®
- Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho original byl oznacen
identifikaci mikroprojektu a dale pod jakym ¢islem je original evidovan v Gcetnictvi

% Identifikaci mikroprojektu se rozumi registracni ¢islo a nazev mikroprojektu.
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prislusného partnera a na které stfedisko (¢i jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zati¢tovan?®

o Vystupni_ sestava dokladajici zatuctovani ucetnich dokladi analyticky na
mikroprojekt — vypis zucetnictvi partnera z analytického ucetnictvi
mikroprojektu, podepsané a nahrané jako pfiloha v monitorovacim systému
v MS2014+. Daéle je tteba dokladat Rozvrh Gcti pro vedeni analytické evidence.

o Cestné prohliseni k Soupisce dokladii (pFiloha &. 12 Priru¢ky) — podepsané a
nahrané jako ptiloha v monitorovacim systému v MS2014+

o Prehled skute¢nych prijmi (priloha €. 13 Pfiruc¢ky) — podepsany a nahrany jako
ptiloha Vv monitorovacim systému v MS2014+, je-li pro dany mikroprojekt
relevantni

Tato ptiloha se vypliuje a dokladd pouze v ptipadé¢ mikroprojektii uvedenych
v kapitole 3.9. Ptijmy mikroprojektu, bod 2, pism. a) — tj. mikroprojekty, jejichz
celkové zplisobilé vydaje na trovni mikroprojektu jako celku nepiekracuji ¢astku
100.000 EUR (vc¢etn€) a zaroven veskeré Cisté piijmy, které v pribéhu realizace
mikroprojektu vznikly, jsou maximalné¢ do vySe vlastniho spolufinancovani.
V tomto piipadé piisluSny partner uvede nulovou hodnotu piijmu do zalozky
»Soupiska prijmu‘, ktera je soucasti ,,Soupisky dokladi“. Skute¢nou hodnotu
piijmu partner vyplni v této tabulce Piehled skute¢nych ptijmi, kterou nahraje jako
prilohu Soupisky pfijmii v monitorovacim systému MS2014+.

Pokud jsou realizovany aktivity a vydaje mimo podporované tizemi, jiz neni tieba
predkladat ptilohu ,,Pfehled vydaji mimo podporované tizemi* (ptiloha €. 22 Piirucky),
ale prisluSny partner v tomto pripadé ozna¢i pfimo v monitorovacim systému u
prislusného vydaje, Ze se jedna o vydaj v ramci financovani dle ¢l. 20 (tj. vydaj
mimo podporované izemi). Timto je oznaceno, ze cely tento doklad / vydaj je vydajem
dle ¢l. 20. Pokud je jeden doklad pouze ¢aste¢né financovan mimo podporované uzemi,
je tfeba takovy doklad zadat do systému dvakrat, resp. oddélen¢ vydaj realizovany
V podporovaném uzemi a vydaj realizovany mimo podporované uzemi dle ¢l. 20.

Miize se stat, ze automaticky nastavené rozdéleni vydaji v rdmci Soupisky doklada
v MS2014+ na vydaje investicni a neinvesti¢ni neodpovidad udajim, které konecny
uzivatel vykazuje ve svém ucetnictvi. V tomto ptipadé jsou vzdy zdvazné udaje
vykazované v Gcetnictvi. Pfipadnym chybnym rozdélenim vydaji na investi¢ni a
neinvestiéni v Soupisce dokladit v MS2014+ nedochdzi k poruseni podminek
uvedenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

Vydaje uplatiiované na Soupisce se vzdy v MS2014+ piepocitavaji kurzem platnym
v okamZiku finalizace Soupisky.

Zpracovanou Soupisku dokladi je tfeba podepsat elektronickym podpisem!!!
Kazdy z partneru finalizuje a elektronicky podepisuje Soupisku za svoji dil¢i ¢ast
vydaju.

26 Tato povinnost (zatiétovani na stiedisko) miize byt splnéna formou identifikovatelnosti icetniho dokladu na
vystupni sestavé z oddélené ucetni evidence.
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e Zprava 0 realizaci_mikroprojektu za dilé¢i ¢ast — vzdy jednojazyCna, zpracovana
V narodnim jazyce ptislusného partnera. Za vypracovani narodni zpravy je zodpoveédny
prislusny partner, do zpravy vypliiuje udaje za svoji ¢ast mikroprojektu. Zpravu o
realizaci vyplni partner pfimo v monitorovacim systému MS2014+.

e Prilohy Zpravy o realizaci:

o Fotodokumentace prubéhu realizace mikroprojektu

o Prezenéni listiny

o Pozvanky, plakaty, letaky apod.

o Fotodokumentace vystupii mikroprojektu s pravidly publicity — propagacni
materialy, propagacéni predméty, infotabule apod.

V nekterych ptipadech, napf. u publikaci, brozur, propagacnich materialti apod., je
nezbytné tyto vystupy mikroprojektu dorucit Spravei FMP Vv originéle
(osobné/postou). V tomto piipad€ postaci do monitorovaciho systému MS2014+
nahrat fotodokumentaci dokladajici skute¢nost, ze vystup mikroprojektu obsahuje
pravidla publicity.

Zpracovanou Zpravu o realizaci je tfeba podepsat elektronickym podpisem!!!
Kazdy z partneri finalizuje a elektronicky podepisuje Zpravu za svoji dilci ¢ast.

Timto krokem (finalizaci a podpisem Zpravy o realizaci) je celé vyuctovani
mikroprojektu, tj. Soupiska dokladi i Zprava o realizaci, automaticky podano Spravci
Fondu ke kontrole.
Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:

- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladu

- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat zpravu o realizaci

- az finalizaci a podpisem zpravy o realizaci jsou nasledné obé ¢asti automaticky

podany ke Spravci Fondu pro kontrolu

Navod pro vyplnéni Soupisky dokladu a Zpravy o realizaci je uveden v priloze ¢. 19 této
Priru¢ky (Navod MS2014+ pro konecné uzivatele).

Spravce provede kontrolu Soupisky dokladii a Zpravy o realizaci do 60 kalendainich dnu
od predloZeni.

V piipad€ nesrovnalosti ¢i netplnosti doloZzenych dokladli Spravee vyzve ptislusného partnera
k dopInéni ¢i opravé podkladi a k odstranéni nedostatki, které je partner povinen ve lhité
stanovené Spravcem (do 14 kalendainich dni od terminu odeslani vyzvy Spravcem) dodat.

V pripadé, Ze partner neodstrani nedostatky ve lhiité stanovené Spravcem, je (v pripadé
¢eského partnera) vyzvan podruhé a bude mu Spravcem doporucéeno, aby vydaje, u
kterych neni schopen nedostatky odstranit, ze Soupisky odstranil. Pokud i na zakladé
druhé vyzvy u vydaja v Soupisce budou tyto nedostatky, budou tyto vydaje oznaceny jako
nezpusobilé a partner je nebude jiZ moci znovu uplatnit.
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Pokud partner ani po uplynuti 14 kalendainich dni od odeslani 1. vyzvy Spravcem
poZadované dokumenty nedoloZi, odesle Spravce 2. vyzvu k doplnéni podkladi opét se
stanovenou lhitou 14 kalendafnich dnii. Pokud ani do 14 kalendainich dnu od odeslani
2. vyzvy partner potiebné doklady nedoda, budou u mikroprojektu uznany pouze
zplusobilé vydaje Fadné doloZené bez moznosti dalSiho dodani podkladi k vyuétovani po
této dobé.

Upozornéni: i vtomto piipadé je vSak tfeba ze strany kone¢ného uzivatele finalizovat a
predlozit Soupisku dokladti / Zpravu o realizaci. V ptipadé, Ze konecny uzivatel nepotvrdi
(nefinalizuje a neptedlozi) Soupisku dokladii s vydaji redukovanymi o nedodané podklady,
nebude mozné kontrolu ukoncit a finan¢ni prostfedky nebude mozné ani v redukované forme
kone¢nému uzivateli vyplatit. Pokud konecny uzivatel neptedlozi Soupisku dokladl / Zpréavu o
realizaci v terminu stanoveném Spravcem ani po druhé vyzve, bude to dtivod pro vypovézeni a
ukonceni smluvniho vztahu.

Na ziklad¢ dolozenych podkladii provéti Spravece FMP piedloZzené vydaje, zaznamena
odpovidajici vysi zptisobilych vydaji za danou ¢ast mikroprojektu do monitorovaciho systému
MS2014+ a schvali Soupisku dokladt potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydaji a
schvali Zpravu o realizaci. Spravce zasSle ptisluSnému partnerovi zpravu o schvaleni Soupisky
pres monitorovaci systém MS2014+. Povinnosti pfislusného partnera je informovat o schvaleni
Soupisky bezodkladné vedouciho partnera mikroprojektu.

2. Kontrola na arovni mikroprojektu — 2. faze procesu schvalovani vydaji

Na zaklad¢ schvalenych dil€ich zprav ziskanych od projektovych partnerti predklada vedouci
partner ke kontrole informace souhrnné za cely mikroprojekt. Pro ti¢ely kontroly mikroprojektu
vedouci partner zpracuje Zadost o platbu a Souhrnnou zpravu o realizaci mikroprojektu, ktera
obsahuje informace za mikroprojekt jako celek, tedy za ob& narodni ¢asti, resp. za vSechny
partnery mikroprojektu. Za vypracovani a predlozeni souhrnné zpravy vcetné zadosti o platbu
je zodpoveédny vedouci partner, ktery ji zpracovava jako dvoujazyc¢nou.

Pro jeji vystaveni musi byt piislusnymi Spravci FMP schvalené jednotlivé Soupisky dokladt
za narodni &asti u viech partnert mikroprojektu. Termin pro vystaveni Zadosti o platbu a
Souhrnné zpravy je 14 kalendarnich dni a za¢ina béZet od schvaleni Soupisky posledniho
z partnert mikroprojektu, resp. od data zaslani vyzvy k piedloZeni Zadosti o platbu
Souhrnné zpravy o realizaci. Do Zadosti o platbu zahrne vedouci partner viechny tyto
schvalené Soupisky dokladu.

Vedouci partner predklada prostiednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 14 kalendarnich dni
od schvialeni Soupisky posledniho z partnerii, resp. od data zaslani vyzvy k predloZeni
Zadosti o platbu Souhrnné zpravy o realizaci) nasledujici dokumenty:

o 7Zadosto platbu za mikroprojekt

o prilohou jsou Soupisky dokladii schvalené prisluSnymi Spravcei jednotlivych
partneri (Soupisky dokladii jiz jsou obsazeny v MS2014+, je tfeba je pfifadit
K prislusné Zadosti o platbu)
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o prFilohou je dile Cestné prohliseni k Zidosti o platbu (piiloha &. 20 Prirucky pro
konecné uzivatele)

Zpracovanou Zadost o platbu je tieba podepsat elektronickym podpisem!!! Zadost
o platbu finalizuje a elektronicky podepisuje vedouci partner.

e Souhrnnid zprava o realizaci mikroprojektu — zprdva obsahuje informace o
mikroprojektu jako celku shrnujici celé obdobi realizace, a to za vSechny projektové
partnery. Je vzdy zpracovana dvoujazycné.

Zpracovanou Souhrnnou zpravu je tieba podepsat elektronickym podpisem!!!
Souhrnnou zpravu finalizuje a elektronicky podepisuje vedouci partner.

Timto krokem (finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci) je Zadost o platbu i
zprava automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.
Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:
- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu
- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zpravu o realizaci
- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti
automaticky podany ke Spravci Fondu pro kontrolu

Nivod pro vyplnéni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy o realizaci je uveden v p¥iloze &.
19 této Priruc¢ky (Navod MS2014+ pro koneéné uzivatele).

Spravce ma na kontrolu Zadosti o platbu véetné souhrnné zpravy lhitu 30 kalendafnich
dni.

Kontrola Zadosti o platbu spo¢iva v ovéfeni, zda vydaje jednotlivych partnerd byly ovéfeny
prislusSnym Spravcem a zda vydaje, z pohledu mikroprojektu jako celku, byly uplatnény v

souladu s mikroprojektem a Smlouvou o financovani.

Po schvaleni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy zasila Spravce vedoucimu partnerovi o této
skute¢nosti informaci ptes monitorovaci systém MS2014+.

4.2.2. Kontrola zavérecného vyuctovani - mikroprojekt typ Ba C

U mikroprojektii typu B a C probiha kontrola pouze na tirovni mikroprojektu. Obdobné
jako u mikroprojekti typu A vSak probiha kontrola ve dvou schvalovacich fazich.

1. faze procesu schvalovani vydajii

Konecny uzivatel predklada prostiednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendainich
dni od ukondeni realizace mikroprojektu) zavérecné vyhctovani mikroprojektu
obsahujici nasledujici dokumenty:
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e Soupiska dokladi — obsahuje piehled vSech vydaju uskute¢nénych v ramci realizace
mikroprojektu, ptipadné také piehled uskute¢nénych piijmii (na zdlozku Soupiska piijmt
se vypliuji pfijmy tykajici se tzv. Jinych penéznich pfijmi uvedenych v kapitole 3.9.
Piijmy mikroprojektu, bod 2, pism. b), jsou-li pro mikroprojekt relevantni) a dale
prislusné ucetni doklady. Formular Soupisky vyplni koneény uzivatel piimo
V monitorovacim systému MS2014+, piislusné ucetni a dalsi doklady za obdobi realizace
jsou nahravany do MS2014+ ve formé ptiloh.

e Prilohy Soupisky dokladu:

o Kopie tucetnich dokladu vcetné potvrzeni o proplaceni, roztfidénych podle
rozpo¢tovych kapitol a podkapitol a opatienych identifikaci mikroprojektu?’
- Z kazdé¢ kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho original byl oznacen
identifikaci mikroprojektu a dale pod jakym €islem je original evidovan v ucetnictvi
kone¢ného uzivatele a na které stfedisko (Ci jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zati¢tovan?®

o Vystupni sestava dokladajici zauctovani ucetnich dokladu analyticky na
mikroprojekt — vypis z Gcetnictvi kone¢ného uzivatele z analytického ucetnictvi
mikroprojektu, podepsané a nahrané jako pfiloha v monitorovacim systému
v MS2014+. Dale je tfeba dokladat Rozvrh uctt pro vedeni analytické evidence.

o Cestné prohliseni k Soupisce dokladii (pFiloha &. 12 Priru¢ky) — podepsané a
nahrané jako ptiloha v monitorovacim systému v MS2014+

o Prehled skute¢nych prijmi (priloha €. 13 Piiruc¢ky) — podepsany a nahrany jako
ptiloha v monitorovacim systému v MS2014+, je-li pro dany mikroprojekt
relevantni

Tato ptiloha se vypliuje a dokladd pouze v ptipadé mikroprojektii uvedenych
Vv kapitole 3.9. Piijmy mikroprojektu, bod 2, pism. a) — tj. mikroprojekty, jejichz
celkové zpiisobilé vydaje nepiekracuji ¢astku 100.000 EUR (véetné) a zaroven
veSkeré Cisté prijmy, které v prubchu realizace mikroprojektu vznikly, jsou
maximalné do vySe vlastniho spolufinancovani. V tomto piipadé kone¢ny uzivatel
uvede nulovou hodnotu pfijmu do zalozky ,,Soupiska pfijmi*, kterd je soucasti
»Soupisky dokladi®. Skute¢nou hodnotu pfijmu konecny uzivatel vyplni v této
tabulce Piehled skute¢nych piijmu, kterou nahraje jako pfilohu Soupisky piijmu
V monitorovacim systému MS2014+.

Pokud jsou realizovany aktivity a vydaje mimo podporované uzemi, jiz neni ticba
predkladat ptilohu ,,Pfehled vydaji mimo podporované uzemi‘ (ptiloha ¢. 22 Ptirucky),
ale kone¢ny uZivatel v tomto pripadé oznadi piimo v monitorovacim systému u
prislusného vydaje, Ze se jedna o vydaj v ramci financovani dle €l. 20 (tj. vydaj
mimo podporované iizemi). Timto je oznaceno, Ze cely tento doklad / vydaj je vydajem
dle ¢l. 20. Pokud je jeden doklad pouze ¢aste¢né financovan mimo podporované Gizemi,
je tieba takovy doklad zadat do systému dvakrat, resp. oddélené¢ vydaj realizovany
V podporovaném tzemi a vydaj realizovany mimo podporované tizemi dle ¢l. 20.

27 Identifikaci mikroprojektu se rozumi registracni ¢islo a nazev mikroprojektu.

28 Tato povinnost (zati¢tovani na stiedisko) miize byt splnéna formou identifikovatelnosti icetniho dokladu na
vystupni sestavé z oddélené ucetni evidence.
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Muze se stat, ze automaticky nastavené rozdéleni vydaji v ramci Soupisky dokladii
v MS2014+ na vydaje investi¢ni a neinvesticni neodpovidd tdajim, které konecny
uzivatel vykazuje ve svém ucletnictvi. V tomto piipad¢ jsou vzdy zdvazné udaje
vykazované v ucetnictvi. Pfipadnym chybnym rozdélenim vydaji na investi¢ni a
neinvesti¢ni v Soupisce dokladd v MS2014+ nedochézi k poruseni podminek
uvedenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

Vydaje uplatiiované na Soupisce se vzdy v MS2014+ piepocitavaji kurzem platnym
v okamziku finalizace Soupisky.

Zpracovanou Soupisku dokladi je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym
podpisem!!!

Zprava o realizaci mikroprojektu — vzdy jednojazycna, zpracovana v narodnim jazyce
koneéného uzivatele. Konecny uzivatel do zpravy vypliuje tdaje za celé obdobi realizace
mikroprojektu. Zpravu o realizaci vyplni kone¢ny uzivatel pfimo v monitorovacim
systému MS2014+.

Prilohy Zpravy o realizaci:

o Fotodokumentace prubéhu realizace mikroprojektu

o Prezencéni listiny

o Pozvanky, plakaty, letaky apod.

o Fotodokumentace vystupi mikroprojektu s pravidly publicity — propaga¢ni
materidly, propagacni predméty, infotabule apod.

V nékterych pripadech, napt. u publikaci, brozur, propagacnich materiali apod., je
nezbytné tyto vystupy mikroprojektu dorucit Spravci FMP v originale
(osobné/postou). V tomto piipadé postaci do monitorovaciho systému MS2014+
nahrat fotodokumentaci dokladajici skutecnost, ze vystup mikroprojektu obsahuje
pravidla publicity.

Zpracovanou Zpravu o realizaci je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym
podpisem!!!

Timto krokem (finalizaci a podpisem Zpravy o realizaci) je celé vyucétovani
mikroprojektu, tj. Soupiska dokladi i Zprava o realizaci, automaticky podano Spravci
Fondu ke kontrole.

Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:

nejprve finalizovat a elektronicky podepsat soupisku dokladi

nasledné finalizovat a elektronicky podepsat zpravu o realizaci

az finalizaci a podpisem zpravy o realizaci jsou nasledné obé ¢asti automaticky
podany ke Spravci Fondu pro kontrolu

Navod pro vyplnéni Soupisky dokladu a Zpravy o realizaci je uveden v priloze ¢. 19 této

Priruc¢ky (Navod MS2014+ pro konec¢né uzivatele).

- 60 -



Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
PFirucka pro konec¢né uzivatele (7. verze — platna od 1. 4. 2022)

Spravce provede kontrolu Soupisky dokladii a Zpravy o realizaci do 60 kalendainich dnt
od predloZeni.

V piipad€ nesrovnalosti ¢i neuplnosti doloZzenych dokladt Spravce vyzve kone¢ného uzivatele
k doplnéni ¢i opraveé podkladii a k odstranéni nedostatkd, které je koneény uzivatel povinen ve
lhuté stanovené Spravcem (do 14 kalendainich dni od terminu odeslani vyzvy Spravcem)
dodat.

V pripadé, Ze koneény uZivatel neodstrani nedostatky ve lhiité stanovené Spravcem, je (v
pripadé ceského konecného uzivatele) vyzvan podruhé a bude mu Spravcem doporuceno,
aby vydaje, u kterych neni schopen nedostatky odstranit, ze Soupisky odstranil. Pokud i
na zakladé druhé vyzvy u vydaju v Soupisce budou tyto nedostatky, budou tyto vydaje
oznaceny jako nezpisobilé a konec¢ny uZivatel je nebude jiZ moci znovu uplatnit.

Pokud konecny uZivatel ani po uplynuti 14 kalendainich dnid od odeslani 1. vyzvy
Spravcem pozadované dokumenty nedolozi, odeSle Spravce 2. vyzvu k doplnéni podkladi
opét se stanovenou lhutou 14 kalendainich dnua. Pokud ani do 14 kalendainich dni od
odeslani 2. vyzvy konecny uzivatel potifebné doklady nedoda, budou u mikroprojektu
uznany pouze zpusobilé vydaje radné doloZené bez mozZnosti dalSiho dodani podkladu
k vyuétovani po této dobé.

Upozornéni: i vtomto piipad¢ je vSak tieba ze strany kone¢ného uzivatele finalizovat a
piedlozit Soupisku dokladt / Zpréavu o realizaci. V ptipadé, ze konecny uzivatel nepotvrdi
(nefinalizuje a neptedlozi) Soupisku dokladt s vydaji redukovanymi o nedodané podklady,
nebude mozné kontrolu ukoncit a finan¢ni prostiedky nebude mozné ani v redukované forme
kone¢nému uzivateli vyplatit. Pokud konecny uzivatel neptedlozi Soupisku doklada / Zpréavu o
realizaci v terminu stanoveném Spravcem ani po druhé vyzve, bude to diivod pro vypovézeni a
ukoncéeni smluvniho vztahu.

Na zaklad¢ dolozenych podkladt provéii Spravce FMP piedlozené vydaje, zaznamena
odpovidajici vysi zptsobilych vydaji mikroprojektu do monitorovaciho systému MS2014+ a
schvali Soupisku dokladi potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydaji a schvali
Zpravu o realizaci. Spravce zasle koneCnému uzivateli zpravu o schvaleni Soupisky pies
monitorovaci systém MS2014+.

2. faze procesu schvalovani vydaju

Na zakladé schvalené Soupisky predklada koneny uzivatel dale Zadost o platbu za
mikroprojekt a Souhrnnou zpravu. Termin pro vystaveni je 14 kalendafnich dni od
schvaleni Soupisky, resp. od data zaslani vyzvy k piedloZeni Zadosti o platbu Souhrnné
zpravy o realizaci. Do Zadosti o platbu zahrne koneény uzivatel tuto schvalenou Soupisku
dokladi.

Konecny uzivatel predklada prostifednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 14 kalendainich

dni od schvileni Soupisky, resp. od data zaslani vyzvy k predloZeni Zidosti o platbu
Souhrnné zpravy o realizaci) nasledujici dokumenty:
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o Zadost o platbu za mikroprojekt

o pfilohou je Soupiska dokladii schvalena Spraveem (jiz je obsazena v MS2014+,
je tieba ji piitadit k ptislusné Zadosti o platbu)

o prilohou je dale Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu (ptiloha &. 20 Ptiru¢ky pro
konecné uzivatele)

Zpracovanou Zadost o platbu je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym
podpisem!!!

e Souhrnni zprava o realizaci mikroprojektu — zprava je jednojazy¢na v narodnim
jazyce konecného uzivatele. U informaci, které by byly duplicitni jako tidaje obsazené
Vv jiz schvalené dil¢i zpravé o realizaci, je mozné pouze odkazat na tuto schvalenou
zpravu, neni tfeba informace vyplnovat znovu

Zpracovanou Souhrnnou zpravu je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym
podpisem!!!

Timto krokem (finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci) je zadost o platbu i
zprava automaticky podana Spravci Fondu ke kontrole.
Je nezbytné dodrzet zde uvedeny postup, tedy:
- nejprve finalizovat a elektronicky podepsat Zadost o platbu
- nasledné finalizovat a elektronicky podepsat souhrnnou zpravu o realizaci
- az finalizaci a podpisem souhrnné zpravy o realizaci jsou nasledné obé casti
automaticky podany ke Spravci Fondu pro kontrolu

Nivod pro vyplnéni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy o realizaci je uveden v p¥iloze &.
19 této Priruc¢ky (Navod MS2014+ pro koneéné uzivatele).

Spravce ma na kontrolu Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy lhitu 30 kalendainich dni.
Po schvaleni zasila Spravce koneCnému wuzivateli o této skutecnosti informaci pies
monitorovaci systém MS2014+.

4.3. Odvolani proti vysledku kontroly

Konec¢ny uzivatel méd moznost se proti vysledku kontroly odvolat. Lhita pro odvolani se proti
vysledku kontroly €ini 5 pracovnich dni od vydéani daného rozhodnuti. Za vydani rozhodnuti je
povazovano datum odeslani pfislusného rozhodnuti Sprdvcem pifes monitorovaci systém
MS2014+.

Kone¢ni uZivatelé podévaji odvolani prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+
formou depese K pfislusnému Spravci FMP, ktery rozhodnuti o vysledku kontroly vydal.
Odvolani predlozené po lhité pro podéni odvoladni nebo podané jinym zpisobem nez pies
monitorovaci systém MS2014+ nebude posuzovano.
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Odvolani proti kazdému jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou. Rozhodnuti o
odvolani je kone¢né a nelze se proti nému jiz dale odvolat / podat dalsi namitky.

Rozhodnuti ve véci odvolani bude konecnému wuzivateli sdéleno prosttednictvim
monitorovaciho systému MS2014+.

4.4. Kontrola udrzitelnosti mikroprojektu

V pripadé, Ze se na mikroprojekt bude vztahovat podminka udrZitelnosti, je kone¢ny
uzivatel (u mikroprojekti typu A — vedouci partner) povinen po vécné a financ¢ni strance
zajistit, aby ucel dotace byl zachovan po dobu péti let od data proplaceni finan¢nich
prostiedki z EFRR kone¢nému uZivateli (resp. vedoucimu partnerovi), a daile je povinen
tuto skuteénost Spravci Fondu dokladat prostiednictvim pravidelnych ro¢nich Zprav o
udrzitelnosti predkladanych pres monitorovaci systém MS2014+.

Cilem kontroly udrzitelnosti mikroprojektu je provétit, zda konecny uzivatel (resp. vedouci
partner) dodrzuje zavazky tykajici se vysledkt mikroprojektu a dal$i zavazky stanovené
Smlouvou o financovani mikroprojektu.

Kontrola udrzitelnosti mikroprojektu je provadéna formou administrativni Kkontroly
(ptedkladéani ro¢nich Zprav o udrzitelnosti mikroprojektu). U mikroprojekti, u kterych by mél
Spravce pochybnosti nebo nejasnosti o dodrzovani zdvazki tykajicich se udrzitelnosti, mize
Spravce provést také kontrolu udrzitelnosti na misté.

Spravce FMP ve své ptisobnosti ur¢i, ktefi kone¢ni uzivatelé (resp. vedouci partnefi) budou
spadat do kontroly udrzitelnosti mikroprojektu. O stanoveni podminky udrZitelnosti
rozhodne Spravce Fondu nejpozdéji pri schvaleni Zadosti o platbu za mikroprojekt.

Udrzitelnost se tykéa predevsim mikroprojektu, u kterych jejich charakter zaklada predpoklad,
ze mikroprojekt bude plnit ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, i po ukonceni realizace
(zpravidla mikroprojekty investiéniho nebo dlouhodobého charakteru nebo mikroprojekty
S vy$§imi ndklady na ndkup vybaveni).

Mikroprojekty, které budou zahrnuty do kontroly udrzitelnosti, jsou rozdéleny do nésledujicich
kategorii:

na Ceské strané:

a) mikroprojekty obsahujici investi¢ni vystupy ¢i vybaveni — jedna se o majetek, ktery
bude veden v téetnictvi koneéného uzivatele jako investice, kdy jeho potizovaci cena u
hmotného majetku je vys$si nez 40.000 CZK, u nehmotného majetku je cena vyssi nez
60.000 CZK
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Jedna se zpravidla o investi¢ni vystupy ¢i vybaveni, které jsou hlavnim cilem ci
vystupem mikroprojektu (nikoliv pouze dopliikovym/doprovodnym vybavenim) nebo
které tvofi zasadni ¢ast rozpoctu mikroprojektu, pfipadné investicni vystupy ¢i
vybaveni, které jsou uréeny pro trvalou systémovou spolupraci. Tato kategorie se bude
tykat predev§im mikroprojektt v prioritni ose 4.

b) mikroprojekty obsahujici vystupy ¢i vybaveni dlouhodobého charakteru — jedna se o
vystupy ¢i vybaveni, jejichz efekty budou mit dlouhodoby charakter (napft. turistické
informacni tabule, turistické ptistfesky, informacéni kiosky, smérovky na turistickych
trasach, rekonstrukce kulturnich pamatek, vznik nebo uprava webovych stranek jako
vystupu mikroprojektu apod.)

Jedna se zpravidla o infrastrukturni mikroprojekty, jejichz charakter zaklada
predpoklad, Ze budou plnit dlouhodobé efekty, ptipadné o mikroprojekty, jejichz
hlavnim cilem ¢i vystupem je vznik nebo uprava www stranek, online portalti apod.
Tato kategorie se bude tykat pfedev§im mikroprojektd v prioritni ose 2.

na polské strané:

a) mikroprojekty obsahujici investi¢ni vystupy ¢i vybaveni — jedna se o majetek, ktery
bude veden v tcetnictvi koneéného uzivatele jako investice, kdy jeho pofizovaci cena u
hmotného majetku je vySsi neZ hodnota uvedena v danovych zakonech a zdkonech o
ucetnictvi

b) mikroprojekty obsahujici vystupy ¢i vybaveni dlouhodobého charakteru —jedna se o
vystupy €1 vybaveni, jejichz efekty budou mit dlouhodoby charakter (napft. turistické
informacni tabule, turistické piistfesky, informacni kiosky, smérovky na turistickych
trasach, rekonstrukce kulturnich pamatek, vznik nebo uprava webovych stranek jako
vystupu mikroprojektu apod.)

V pripadé, ze bude mikroprojekt spadat do kontroly udrzitelnosti mikroprojektu, bude
tato informace sdélena kone¢nému uZzivateli (resp. vedoucimu partnerovi) nejpozdéji pri
schvaleni Zadosti o platbu za mikroprojekt. Zarovei Spravce zasle koneénému uZivateli
(resp. vedoucimu partnerovi) predpokladané obdobi Kk zajiSténi udrzitelnosti
mikroprojektu. Presny harmonogram pro predkladani ro¢nich Zprav o zajisténi
udrzitelnosti bude koneénému uzivateli (resp. vedoucimu partnerovi) zaslan p¥i vyplaceni
finanénich prostredka z EFRR.

Konecny uzivatel (resp. vedouci partner) ma v takovém piipad¢ povinnost predkladat Spravci
Zpravu o udrzitelnosti v terminech dle stanoveného harmonogramu, a to prostfednictvim
monitorovaciho systému MS2014+ (termin pro predloZzeni zpravy je vzdy nejpozdéji do 30
kalendainich dnt od konce stanoveného monitorovaciho obdobi). Kone¢ny uzivatel (resp.
vedouci partner) je povinen ptilozit ke Zpravé o udrzitelnosti také ptilohy, které jsou uvedeny
ve vzorovém formulafi Zpravy (pfiloha ¢. 18 této Prirucky).

U mikroprojekti typu A predklada Zpravu o udrZzitelnosti vedouci partner, a to za cely

mikroprojekt (tj. i za ¢asti realizované projektovymi partnery). U mikroprojekti typu A
je Zprava o udrzitelnosti predkladina jako dvoujazy¢na.
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Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u mikroprojektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani
Zprav o udrzitelnosti, ke zmén¢, je konecny uzivatel (vedouci partner) povinen informovat
Spravce ptes monitorovaci systém MS2014+ prostfednictvim zalozky ,,zddost o zménu*.
Spréavce ptislusnou zddost o zménu v MS2014+ schvali/neschvali.

V pripadé nedodrZeni podminek udrzitelnosti bude toto povazovano za poruSeni
povinnosti stanovenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

4.5. Kontrolni organy

Spravce FMP

Fond mikroprojektti v Euroregionu Glacensis je spravovan prostiednictvim Spravct Fondu
mikroprojektt, ktefi ve funkci Spravce - vedouciho partnera (Ceska strana) a Spravce — partnera
(polska strana) nesou celkovou zodpovédnost za Fond mikroprojektt.

Spravce provadi predevSim dokladovou kontrolu a kontrolu dokumentace souvisejici
s mikroprojektem, ovéfovani zpisobilosti vydajt, kontrolu realizace mikroprojektti na misté u
vybraného vzorku mikroprojektd dle planu kontrol mikroprojekti na misté a kontrolu
udrzitelnosti mikroprojektu.

Kontrolor

Funkci Kontrolora na &eské strané vykonava Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
(CRR), na polské strané vojvodské ufady Katowice, Wroclaw a Opole (VU).

CRR provadi vramci Fondu piedevsim kontroly 5% vzorku mikroprojekti vybranych na
zéklad¢ analyzy rizik a i1 kontroly na misté u téchto vybranych mikroprojektt. Dale CRR
potvrzuje spravnost Zadosti o platbu za projekt Fond — mikroprojekty pfipravenou Spravcem.
Kontroloii narodnich ¢asti budou déle potvrzovat ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich za
narodni &asti projektu Fond. CRR je zarovei &lenem ERV v pozici pozorovatele.

Ridici organ gRO[

Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky, odbor evropské tizemni spolupréce, je jakozto
Ridici organ zodpoveédny za fizeni celého Programu.

Ridici organ v ramci Fondu pfedeviim provadi kontrolu a schvaluje regionalni dokumentaci, je
¢lenem ERV v pozici pozorovatele, potvrzuje schvalenou Zadost o platbu za projekt Fond -
mikroprojekty a vypliiuje Piikaz k proplaceni, ktery pfedava finanénimu utvaru MMR. Provadi
rovnéz namatkové kontroly a monitoring realizace projektu Fond.

Narodni organ (NO)
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Ministerstvo rozvoje Polské republiky, odbor teritorialni spoluprace, jako Narodni organ
predevsim schvaluje regionalni dokumentaci Fondu, je ¢lenem ERV v pozici pozorovatele,
kontroluje a ptfedklddd na ministerstvo financi zddost o podil statnitho rozpoctu na
spolufinancovani mikroprojektt pro polské zadatele.

Kontrola podle Narizeni (ES) ¢ 1083/2013

Kontrola provadénd podle Natizeni (ES) ¢. 1083/2013 zahrnuje piedev$im pravidelné
oveérovani fungovani a dodrZzovani fidiciho a kontrolniho systému. Jedna se o zcela specifickou
formu kontrolni ¢innosti, ptevazné charakteru auditu, jejimz cilem je zejména ovéteni u¢inného
fungovani tidiciho a kontrolniho systému opera¢niho programu. Auditofi jsou nezéavisli na
jiném kontrolnim systému.

Jiné kontroly a audity

Kromé kontrol uvedenych v pfedchozich odstavcich mohou byt u projekti provedeny 1 jiné
typy kontrol vykonané rtiznymi institucemi jako jsou napt. orgadny Evropské unie, Evropského
soudniho dvora nebo statni kontrolni organy.

Polska republika a Ceska republika spole¢nd jmenovaly Auditni Organ (AO). V souladu s ¢1.
127 obecného natizeni odpovida AO za to, aby se provadély audity fadného fungovani systému
fizeni a kontroly programu a aby tyto audity byly provadény na vzorku projekti ovérenych
kontrolory/Spravci FMP. V souladu s ¢1. 25 nafizeni EUS pomaha AO skupina auditort.

Cilem vyse zminénych auditii je potvrzeni spravnosti kontrol provedenych kontrolory, tzn. zda
se ve vzorku vydaji potvrzenych Evropské Komisi, které¢ byly podrobeny auditu, nenachazi
neopravnén¢ vynalozené vydaje. Auditorska ¢innost miize byt provadéna jak v sidle kontrolort,
Spravci FMP, tak v sidle partnert mikroprojektu nebo na misté realizace mikroprojektu.

Partnefi mikroprojektu (v¢etné¢ vedouciho partnera) maji povinnost podrobit se auditim a
poskytnout dokumentaci, kterd je pro audit nezbytna, dale také zajistit na misté prostory
Kk provadéni auditorské ¢innosti (viz ptiloha €. 1, 2, 3 Piiruc¢ky pro koneéné uzivatele — Smlouva
o financovani mikroprojektu, ¢l. 4, odst. 10 Kontrola/audit).

Auditorské postupy se na polské a ceské strané 1isi.

Na polské strané plni ukoly AO feditel Statni finan¢ni spravy a audity provadi Odbor auditu
vetejnych prostiedkll na Ministerstvu financi. Po provedeni auditorské ¢innosti se vyhotovuje:

- protokol, ktery obdrzi ptijemce projektu k podpisu. Protokol obsahuje informace o tom,
kdo, kdy, kde a jakou ¢innost provedl, kdo a v jaké roli se ji uc€astnil, co a jak bylo v
diisledku této ¢innosti zjisténo a jaké k tomu mély pritomné osoby piipominky. Protokol
neobsahuje informace o zjiSténych neopravnéné vynaloZenych vydajich. Partner ma
moznost odmitnout podepsat vyse uvedeny protokol.

- souhrn fakt, kterd kontrolor zjistil. Tento dokument obsahuje informace o
nesrovnalostech, které byly v projektu zjiStény a vysi pfipadnych neopravnéné
vynaloZenych vydaji. Namitky k tomuto dokumentu miiZze vznést kontrolor, nikoli
piijemce.
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Na &eské strané pIni ikoly AO odbor Auditni orgdn Ministerstva financi Ceské republiky. Tento
odbor vypracovava metodiku pro vykon auditti AO a zarovein audity i provadi. Kromé auditt
systému provadi i audity operaci (jednotlivych projektl) vybranych dle vzorku.

Po provedeni auditorské ¢innosti se vyhotovuje:

- navrh auditni zpradvy, kterou obdrzi pfijemce suvedenim terminu pro
vyjadieni/ptipominky. Auditni zprava obsahuje informace o tom, kdo, kdy, kde a jakou
¢innost provedl, kdo se ji ucastnil a co a jak bylo v dusledku této ¢innosti zjisténo.

- na zaklad¢ obdrZenych/zaslanych pfipominek auditni organ vypracuje Zpravu z auditu
operace, ktera je kone¢na, tedy nelze se jiz proti ni k auditnimu organu odvolat.
Vysledky uvedené ve zpraveé z auditu operace jsou zavazné i pro tidici orgéan, ktery se
Jimi musi fidit.

Pied vypracovanim zavéreéné zpravy o auditu, obdrzi AO od RO/NO potvrzeni o vyskytu
neopravnéné¢ vynalozenych vydaji. V piipadé nutnosti zpétného ziskani prostiredka
neopravnéné vyplacenych je zahajen vhodny postup v souladu s kapitolou 7 této Ptirucky pro
kone¢né uzivatele.

5. PRAVIDLA REALIZACE PRO MIKROPROJEKTY FINANCOVANE VYHRADNE
PROSTREDNICTVIM ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI VYDAJU

Zavedeni financovani mikroprojekti vyhradné¢ formou zjednodusenych metod vykazovani
vydajt je novinkou ve FMP od 1. 11. 2021 a jedna se o pfipravu na nové programoveé obdobi
2021-2027. Projekty se zjednodusenymi metodami vykazovani maji vyrazné zjednodusit jak
administraci projektové zadosti, tak nasledné vykazovani vydaji. Cely proces piedkladani
projektovych zadosti a ndsledného vykazovani je zjednoduSen na maximalni moznou miru.

Specifika a pravidla pro realizaci mikroprojekt v ramci kola vyzvy zaméfeného vyhradné na
zjednodusené metody vykazovani vydaji jsou definovany v této kapitole 5. Ptirucky pro
kone¢né uzivatele. Pokud neni v této kapitole specifikovano jinak, tak pro realizaci
mikroprojektu podle zjednoduSenych metod vykazovani plati pravidla uvedend v ostatnich
kapitolach této Ptirucky.

Zavedeni zjednoduSenych metod vykazovani se tyka prioritni osy 4, kdy jsou v ramci
mikroprojektu realizovany aktivity zamérené na tzkou cilovou skupinu, u kterych je
mamy predpokladany pocet ucastnicich se osob. Aktivity zaméfené na uzkou cilovou
skupinu byly rozdéleny do péti kategorii.

Kategorie aktivit a jejich definice

1. Sportovni aktivity a aktivity spolkii
Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni i vicedenni aktivity bez pfenocovani. U sportovnich
aktivit jde predevSsim o rizné sportovni setkani, soutéze, olympiady pro déti i dospélé.
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V ptipadé€ aktivit spolkil jde o spole¢né aktivity napt. kulturnich a divadelnich spolkt, setkavani
a vymény spolkl, pfip. mistnich samosprav a jimi ziizovanych organizaci S cilem navéazani
spoluprace ¢i vymény zkuSenosti apod.

2. Tabory a vvménné pobyty

Tato kategorie je urcena pro vicedenni akce s pfenocovanim, napi. détské tabory, sportovni
kempy. Aktivita vyménné pobyty zahrnuje napft. studijni vyjezdy déti i dospélych, vyménné
staze a pobyty, vyzkumné pobyty, vyménné pobyty uciteld apod.

3. Konference a workshopy

Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni ¢i vicedenni akce (s pfenocovanim nebo bez), jejichz
hlavni podstatou je konference nebo workshop, umélecké dilny a jejich vystupy. Nepatii sem
uvodni ¢i zavérecné konference mikroprojektu.

4, Poznavaci/turistické zajezdy, vylety, exkurze

Tato kategorie je ur¢ena pro jednodenni ¢i vicedenni akce (s pfenocovanim nebo bez) pro déti
1 dospélé zamétfené na pozndvaci aktivity, patii sem spolecné vylety za poznanim pohranici,
vylety za poznanim zajimavosti partnera, vylety senioril, exkurze apod.

5. Vyukové a vzdélavaci akce

Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni ¢i vicedenni akce zamétené na vyukové a vzdélavaci
akce pro déti 1 dospélé (s prenocovanim nebo bez), tedy napt. vyukové aktivity pro déti, Skoleni
a besedy, jazykové ¢i jiné vzdélavaci kurzy, kurzy prvni pomoci, vzdélavaci akce pro seniory
apod.

Pro zjednoduSené metody vykazovani byly stanoveny tyto naklady:
- Jednotkovy naklad pro aktivitu (unit costs) — tzv. osoboden
- Jednorazova pausalni ¢astka pro povinnou publicitu (lump sums)

Jednotkovy naklad

Zadatel pti piedlozeni projektové zadosti stanovi pocet dni trvani akce a pocet idastnikil, tzv.
pocet osobodni, ktery v kombinaci se zvolenou kategorii aktivity tvofi strukturu rozpoctu.

Jednotkovy néklad pti vyictovani poté bude vyplacen pouze za skute¢ny pocet ucastnikli na
akcei a skutecné zrealizovany pocet dni akce. Pfi vyuctovani nemiize Zadatel narokovat vyssi
pocet jednotek, neZ mu byl schvédlen v projektové Zadosti. Je stanovena jedna vySe
jednotkového nékladu pro kazdou typovou aktivitu, spole¢na vzdy pro ¢eské i polské partnery.

Vsechny kategorie zpusobilych ndkladd na realizaci mikroprojektu budou pokryty

jednotkovym ndkladem, s vyjimkou ndkladi na povinnou publicitu projektu, tedy publicitu,
ktera nesouvisi pfimo s aktivitou a poctem Ucastniki.
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Kategorie aktivit a jejich jednotkovy naklad?®:

Sportovni aktivity a aktivity spolkd — 25 EUR/osoboden

Tabory a vyménné pobyty — 40 EUR/osoboden

Konference a workshopy — 38 EUR/osoboden
Poznavaci/turistické zajezdy, vylety, exkurze — 30 EUR/osoboden
Vyukové a vzdélavaci akce — 31 EUR/osoboden

SR

Povinna publicita

Povinnd publicita je feSena formou jednorazoveé pausalni Castky. Vyse jednorazové Castky je
stanovena na 34 EUR za projekt (v ptipadé mikroprojektu typu A se jedna o ¢astku za cely
projekt za oba/vSechny partnery).

Pro splnéni povinné publicity Zadatel zajisti informovani vefejnosti o podpote ziskané z fondu
— body a) a b) odstavce 2.2 bodu 2 ptilohy XII natizeni EU 1303/2013, tzn.:

a) zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, struény popis
mikroprojektu imérny mitfe podpory, v€etné jejich cill a vysledki, a zdlrazni, ze je na
dany mikroprojekt poskytovéana financni podpora z EU

b) umisti alespon jeden plakat s informacemi o mikroprojektu (minimalni velikost A3),
véetn¢ financni podpory z EU, na misté snadno viditelném pro vetejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy

Jednorazova ¢astka na povinnou publicitu bude vyplacena pouze v piipadé fadného splnéni

povinné publicity. Pokud Spravce FMP zjisti nedostatky, neni vyplacena zadna castka na
publicitu.

Realizace mikroprojektu

Pro splnéni naroku na jednotkovy naklad na den je doporuéené ¢asové minimum, a to 4 hodiny
bez zapocteni cesty na akci a z akce. Pti zdivodnéni budou moci byt akce 1 krat$i, zejména
Vv piipadé¢ akci zaméfenych na malé déti, seniory, osoby s handicapem apod.

Obecné u mikroprojektl realizovanych zjednodusenymi metodami vykazovani bude kladen
diiraz na kontrolu vérohodnosti poskytnutych dokladu. To se tyka zejména prezencnich listin,
které budou povinné a budou mit jednotnou strukturu. U vicedennich akci musi byt z prezencni
listiny patrné, kolika dni se ucastnik zac¢astnil. Prezenéni listiny budou muset byt pii vytctovani
mikroprojektu podpofeny fotodokumentaci zrealizovanych aktivit, pozvankami na
realizované aktivity a programem akce vcéetné casového harmonogramu pro prokdzani
doby/délky trvani akce.

Kazdy realizator mikroprojektu (Zadatel / kone¢ny uzivatel) je povinen pi‘edem informovat
Spravce o kazdé poradané aktivité uskute¢iiované v ramci realizace mikroprojektu, tzn.
pozvat jej na akci tak, aby mél Spravce redlnou moznost se akce t€astnit formou kontroly na
misté¢ / monitorovaci navstévy. Pro naplnéni této povinnosti musi zadatel/kone¢ny uZivatel

2 Jednotkovy naklad bude roéné navy$ovan o pramér inflaci CR a Polska dle udaji Eurostatu — aktudlni
jednotkovy naklad bude vzdy zvefejnén na webovych strankdch www.euro-glacensis.cz v sekei Grantové
programy.
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zaslat pozvanku na akci prostfednictvim depeSe vV monitorovacim systému MS2014+, a to
idedlné 30 kalendafnich dni pfed kondnim akce, nejpozdéji v§ak 14 kalendarnich dni pred
konanim akce.

Kontrola mikroprojektu na misté, tzv. monitorovaci navstéva, bude vzdy probihat pfimo na
poradané akci. Pfi monitorovacich navstévach bude ovéfovana realizace konani akce v souladu
s ptedlozenou a schvélenou projektovou zadosti, dale bude oveétovan pocet ucastnikl, ptipadné
délka a program akce apod.

Ukonceni mikroprojektu, kontrola vyuc¢tovani ze strany Spravce

Samotné vykazovani vydaji probihd opét ve zjednodusené formé, kdy neni tfeba
V monitorovacim systému 2014+ vypliovat jednotlivé doklady (objednavky, faktury, dodaci
listy, doklady o zaplaceni atd.), ale z nabizeného seznamu se zvoli, které aktivity byly v ramci
daného obdobi realizovany, a vyplni se skute¢ny pocet osobodni, tj. skutecny pocet ucastnika
a skutecny pocet dni akce.

Monitorovaci systém na zéklad¢é zadanych udaji spocte sumarizaci pozadovanych castek a tyto
jsou vykazany v zadosti o platbu.

V pribéhu kontroly vyaétovani po ukonceni realizace mikroprojektu bude Spravcem FMP
ovéteno, ze se mikroprojekt zrealizoval podle schvalené zadosti a zda byly naplnény
naplanované pocty ucastnikt. V piipadé vyuziti zjednodusenych metod vykazovani konec¢ny
uzivatel mikroprojektu nepfedklada Spravci zadnou Soupisku vydaji obsahujici piehled vSech
dokladi/vydaji, ale spolu se zpravou predklada predevsim prezencni listiny a fotodokumentaci.
Tyto doklady také pribézné eviduje.

ZaveéreCné vyuctovani mikroprojektu piipravené a predlozené koneCnym uzivatelem po
ukonceni realizace mikroprojektu obsahuje tyto dokumenty:

e Zprava o realizaci mikroprojektu
e Prilohy zpravy o realizaci:
o Fotodokumentace o konani akce — je dokladem o konani akce, indikuje pocet
ucastniki, realizované aktivity apod.
o Prezencni listiny — klicovy podklad pro ovéfeni poctu ucastniki
o Pozvanka na realizované aktivity
o Program akce vcetné casového harmonogramu pro prokazani doby/délky trvani
akce
o Dokumenty k prokazani splnéni povinné publicity mikroprojektu

Udaje/dokumenty budou standardné ukladany v souladu s pravidly programu jako pfilohy
projektu v elektronické podobé v monitorovacim systému MS 2014+,
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6. PROPLACENI FINANCNiICH PROSTREDKYU

Pro realizaci schvalenych mikroprojekti se zalohové platby neposkytuji, kone¢ny uzivatel
realizuje mikroprojekt plné ze svych zdroji. Finan¢ni ptispévek z FMP bude kone¢nému
uzivateli proplacen az po ukonéeni realizace mikroprojektu na zdkladé schvalené Zadosti o
platbu za mikroprojekt (proplaceni skutecné vynalozenych zptisobilych vydaji).

Spravce FMP vystavuje Prohlaseni o uskuteénénych vydajich za narodni ¢ast projektu Fond —
mikroprojekty (za skupinu ukoncenych a zkontrolovanych mikroprojektti), jehoz soucasti je
Seznam jednotlivych Zadosti o platbu za mikroprojekty. Vsechny tyto dokumenty piedava
narodnimu Kontrolorovi, a to zpravidla jednou za 3 mésice.

Po potvrzeni ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za narodni ¢ast projektu Fond -
mikroprojekty ze strany Kontrolora vystavi dale Spravce Zadost o platbu za projekt Fond —
mikroprojekty. Kontrolor zkontroluje a potvrdi Zadost o platbu za projekt Fond — mikroprojekty
a preda ji dale k potvrzeni RO. RO zkontroluje predlozené doklady, potvrdi spravnost Zadosti
o platbu za projekt Fond — mikroprojekty a vyplni polozku Pfikaz k proplaceni. Podklady pieda
Finan¢nimu atvaru, ktery nasledné po formalni kontrole a po obdrzeni prostfedkti od Platebniho
a certifika¢niho organu provede souhrnnou platbu na tcet Spravce.

Spravce do 5 pracovnich dnii po obdrzeni souhrnné platby provadi pfevedeni finanénich
prostiedkit v rozsahu jednotlivych Zadosti o platbu za mikroprojekty na ¢ty konecnych
uzivateld. Prispévek dotace z EFRR je vidy vyplacen v EUR.

U mikroprojektt typu A je vedouci partner povinen po obdrzeni finan¢nich prostredkii z EFRR

postoupit bez zbyte¢ného odkladu prostiedky prisluSejici ostatnim projektovym partnerim na
jejich bankovni ucty, a to podle podilti stanovenych v Zadosti o platbu za mikroprojekt.

7. NESROVNALOSTI

Kone¢ni uzivatelé jsou povinni v pribéhu realizace mikroprojektu i po ukonceni fyzické
realizace mikroprojektu po dobu udrZzitelnosti plnit povinnosti, které vyplyvaji ze Smlouvy o
financovani mikroprojektu vcetné jejich piiloh.

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost miize nastat v pribéhu celého obdobi od zahdjeni
ptipravy mikroprojektu az do doby stanovené pro udrzitelnost mikroprojektu.

Podezieni na nesrovnalost mize byt zjiSt€éno kone¢nym uZivatelem, Spravcem FMP,
kontrolnimi organy a vS§emi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace Programu, tedy
napt. Kontrolory, experty zapojenymi do Programu, RO, NO, Platebnim a certifikacnim

organem a Auditnim organem.

HIlASeni nesrovnalosti
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V pripadé, Ze je zjiSténo poruseni povinnosti stanovenych Smlouvou o financovani a jejich
priloh, je Spravce povinen oficidlné hlasit nesrovnalosti u mikroprojektii kone¢nych
uZzivateli na CRR a RO/NO.

Vyporiadani financnich nalezi

V ptipadé zjisténi neopravnéného vyplaceni prostiedkll na mikroprojekt Spraveem, kontrolnimi
organy vsech urovni nebo oznamenim kone¢ného uzivatele Spravci (napi. o nemoznosti zajistit
vyuzivani vybaveni ¢i produktll a vystupt pofizenych v ramci mikroprojektu po dobu
udrzitelnosti), je toto zjisténi povaZzovano za nesrovnalost na arovni kone¢ného uzivatele s tim,
ze je povinnosti kone¢ného uzivatele v této souvislosti vyplacené prostfedky vratit Spravcei. Pro
vypotadani téchto zjisténi je stanoven nasledujici postup.

Vraceni dotace nebo jeji ¢asti

V piipad¢€, ze Spravce Fondu uplatni sankci, je kone¢ny uzivatel povinen vratit prostiedky
dotace, a to zpiisobem stanovenym Spravcem Fondu.

Nevyplaceni dotace nebo jeji ¢asti

V piipadé, ze je zjisténo pred vyplacenim dotace nebo jeji ¢asti poruseni ustanoveni Smlouvy
o financovani, Spravce Fondu pti rozhodovani zohlediiuje miry kraceni dotace uvedené ve
Smlouvé o financovani.

Poruseni ustanoveni Smlouvy o financovani koneénym uzivatelem

Pokud v disledku poruseni ustanoveni Smlouvy o financovani budou neopravnéné Cerpany
prostiedky dotace, je Spravce Fondu povinen v terminu do 15 kalendéainich dnii od potvrzeni
nesrovnalosti vyzvat doporucenou zasilkou konecné¢ho uzivatele k navraceni neopravnéné
vyplacenych prostiedkit v EUR na bankovni Gcet stanoveny Spravcem Fondu. Spravce Fondu
ve vyzveé stanovi lhlitu pro navraceni neopravnéné cCerpanych prostfedkii dotace v délce 30
kalendarnich dnt od odeslani dané vyzvy kone¢nému uZzivateli. Platby probihaji v méné EUR.

V ptipadé, Ze konecny uZivatel prostfedky na zdklad€ vyzvy Spravce Fondu ve stanovené lhité
nevrati, zasle Spravce Fondu nejpozdéji do 14 kalendarnich dnd od uplynuti lhity k vraceni
prostfedkit druhou vyzvu, ktera bude provedena stejnou formou a bude obsahovat stejné
nalezitosti jako prvni vyzva. Pokud konec¢ny uZzivatel ani na zdklad¢ této druhé vyzvy
prostiedky na uc¢et Spravce Fondu ve stanovené lhlité nevrati, je Spravce Fondu povinen zajistit
vymahani a vraceni finan¢nich prostiedki i soudni cestou.

8. ARCHIVACE DOKUMENTU
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Spravce FMP a Kkone¢ny uZivatel musi archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se
mikroprojektu a veSkeré doklady souvisejici s icetnimi operacemi mikroprojektu
v souladu s €l. 19 provadéciho narizeni do 31.12.2027, pokud neni zvlastnimi predpisy
stanoveno jinak.

Pokud jiny zakon ur¢i pro ur¢ité dokumenty dobu delsi nez je doba stanovena pro Program,
kone¢ny uzivatel archivuje dokumenty po dobu a zptisobem uréenym timto zdkonem.

Kopie ucetnich dokladu tyvkajicich se mikroprojektu musi byt vedeny v samostatné sloZce
a musi byt ¥4dné archivovany.*

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontroldm provadénym organy
zapojenymi do implementace Programu.

Poruseni vySe uvedenych pravidel mize mit za nésledek nevyplaceni finan¢nich prostredk,
resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finan¢nich prostredki v souladu s kapitolou 7 této
Pfiruc¢ky a v souladu s ustanovenimi Smlouvy o financovani mikroprojektu.

30 Netyka se vydaji v rezimu zjednoduseného vykazovéni.
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9. PRILOHY

o g~ w e

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

Smlouva o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu A — ¢eska verze

Smlouva o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu A — polska verze

Smlouva o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu B a C — ¢eska verze
Dodatek ke Smlouve o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu A — Ceska verze
Dodatek ke Smlouvé o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu A — polska verze

Dodatek ke Smlouvé o financovani mikroprojektu — mikroprojekt typu B a C — ¢eska
verze

Identifikace bankovniho G¢tu — mikroprojekt typu A

Identifikace bankovniho uétu — mikroprojekt typu B a C

Ozndmeni o poskytnuti podpory de minimis

Tabulka odvodil za poruseni pravidel programu

Pravidla uziti logotypu (piiloha ¢. 24 Pfiruc¢ky pro piijemce dotace Interreg V-A)
Cestné prohlaseni k Soupisce dokladt

Ptehled skute¢nych ptijma

Soupiska dokladu (formulaf generovany z MS2014+)

Zprava o realizaci projektu — dil¢i/souhrnna (formulaf generovany z MS2014+)
Zadost o platbu (formulaf generovany z MS2014+)

Cestné prohlaseni ke Zpravé o udrzitelnosti projektu

Zprava o udrzitelnosti mikroprojektu (formulai generovany z MS2014+)
Navod MS2014+ pro kone¢né uZzivatele

Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu

Cestné prohlaseni o nedoplitovani Soupisky dokladt/diléi Zpravy o realizaci / Zadosti
o platbu/souhrnné Zpravy o realizaci nad ramec vyzvy

Ptehled vydajii mimo podporované uzemi

PUBLICITA (aktudlni znéni kapitoly 4.6 Publicita Ptirucky pro piijemce dotace
Interreg V-A)
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