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Uvob

Tato Smérnice pro zadatele stanovuje metodické postupy pro pfipravu projektovych zadosti a obsahuje
relevantni informace, které by mél znat Zadatel o dotaci z Fondu malych projektd v Programu
preshraniéni spoluprace Interreg Cesko — Polsko 2021-2027.

Fond malych projektt (dale jen FMP) tvofi sougast programu Interreg Cesko — Polsko v obdobi 2021-
2027. Fond malych projektt je realizovan dle ¢. 25 naf. (EU) 2021/1059.

Fond malych projektt je specificky nastroj pro podporu mens$ich projektt lokalniho vyznamu vykazujicich
preshrani¢ni dopad. Hlavnim cilem je rozvijet a podporovat spolupraci mezi komunitami na obou
stranach hranice, pfedevsim v oblasti kultury, socialnich a ekonomickych vztahd.

Pro Fond malych projekt( plati pravidla stanovena pro program Interreg Cesko — Polsko a pravidla
popsana v aktualné platné verzi Smérnice pro Zadatele. Tyto dokumenty jsou pro Fond malych projektd
zavazné.

Pokud neni ve Smérnici pro zadatele uvedeno jinak, fidi se malé projekty Fondu malych projektt
standardni programovou dokumentaci a v ni stanovenymi postupy pro standardni projekty.

Vlastni realizace Fondu malych projektl je Uucelové regulovana tak, aby tyto projekty plnily ucel, ke
kterému byly pfedloZzeny a mohly tak byt spolufinancovany z prostfedkd Programu. Zasady fizeni Fondu
malych projektd navazuji na zakladni pravidla stanovena v Programovém dokumentu. Smérnice dopliiuje
Programovy dokument o detailni, odliSné postupy pro fizeni a implementaci Fondu v pfislusnych Eastech
implementace.

Zmény (revize) Smérnice pro zadatele jsou provadény vydanim nového znéni Smérnice pro zadatele.
Datum pocatku platnosti daného nového vydani Smérnice pro Zadatele je vzdy uvedeno na titulni strané
dokumentu.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Niniejsze Wytyczne dla Wnioskodawcy okreslajg procedury metodyczne dotyczace przygotowania
wnioskow projektowych oraz zawierajg odpowiednie informacje, ktére powinien zna¢ wnioskodawca
aplikujacy o dofinansowanie z Funduszu Matych Projektdw w ramach Programu wspoipracy
transgranicznej Interreg Czechy — Polska 2021-2027.

Fundusz Matych Projektéw (zwany dalej FMP) stanowi element Programu Interreg Czechy — Polska w
okresie 2021-2027. Fundusz Matych Projektéw jest realizowany zgodnie z art. 25 Rozporzgdzenia (UE)
2021/1059.

Fundusz Matych Projektéw jest specyficznym instrumentem przeznaczonym do wspierania projektéw o
mniejszym zakresie o znaczeniu lokalnym majgcych wptyw transgraniczny. Gtéwnym celem jest
rozwijanie i wspieranie wspotpracy miedzy spotecznosciami po obu stronach granicy, przede wszystkim
w dziedzinie kultury, relacji spotecznych i ekonomicznych.

Dla Funduszu Matych Projektow obowigzujg zasady okreslone dla Programu Interreg Czechy — Polska i
zasady opisane w aktualnie obowigzujgcej wersji Wytycznych dla Wnioskodawcy. Dokumenty te sg
wigzgce dla Funduszu Matych Projektow.

O ile Wytyczne dla Wnioskodawcy nie stanowig inaczej, do matych projektéw Funduszu Matych
Projektéw ma zastosowanie standardowa dokumentacja programowa i okreslone w niej procedury dla
projektéow standardowych.

Realizacja Funduszu Matych Projektow jest jednak celowo regulowana tak, aby projekty realizowaty cel,
w jakim zostaty ztozone i mogly by¢ wspéifinansowane ze $rodkéw Programu. Zasady zarzgdzania
Funduszem Matych Projektéw nawigzuja do podstawowych zasad okreslonych w Dokumencie
Programowym. Wytyczne uzupetniajg Dokument Programowy o szczegdétowe, odmienne procedury
dotyczgce zarzadzania i wdrazania Funduszu w wybranych aspektach wdrazania.

Zmiany (rewizje) Wytycznych dla Wnioskodawcy dokonywane sg poprzez wydanie nowej wers;ji
Wytycznych dla Wnioskodawcy. Data wejscia w zycie danej nowerj wersji Wytycznych dla
Whioskodawcy jest zawsze podana na stronie tytutowej dokumentu.
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1. ZAKLADNI CHARAKTERISTIKA FONDU
MALYCH PROJEKTU

Fond malych projekt( (FMP) je nastrojem pro podporu mensich projekta lokalniho vyznamu vykazujicich
preshrani¢ni dopad. Realizovan je formou projektd na Fond malych projekt, které pokryvaji v souhrnu
celé programové Uzemi a je fizen Sesti euroregiony: Nisa — Nysa, Glacensis — Glacensis, Pradéd —
Pradziad, Silesia — Silesia, Té8inské Slezsko — Slgsk Cieszynski, Beskydy — Beskidy.

1.1 PODPOROVANE UZEMi

Fond malych projektt pokryva celé uzemi programu tak, jak je vymezeno v zakladnich programovych
dokumentech. Prehled spravnich tzemi okrest (obci) spadajicich do pdsobnosti jednotlivych
euroregiont/Spravcu je uveden v priloze 1.

Spravni uzemi okrest (obci) spadajicich do plisobnosti Spravce Euroregionu Glacensis:

o  okresy Ji¢in, Trutnov, Nachod, Hradec Kralové, Rychnov nad KnéZnou, Pardubice, Chrudim,
Usti nad Orlici, Svitavy, Sumperk a katastralni izemi obce Bila Voda (na eské stranég)

o powiaty dzierzoniowski, ktodzki, strzelinski, $widnicki, watbrzyski, zabkowicki,
Watbrzych (na polské strané).

mésto

UZEMNIi ZAMERENI

Projekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém Uzemi.

Programové Uzemi, které se nachazi v ¢esko-polském pohrani¢i, je tvofeno regiony NUTS 3. Jedna se
o 5 ¢eskych kraja: Liberecky, Kralovéhradecky, Pardubicky, Olomoucky a Moravskoslezsky a 6 polskych

podregiont: Bielski a Rybnicki (Slezské vojvodstvi), Jeleniogérski a Watbrzyski (Dolnoslezské
vojvodstvi), Nyski a Opolski (Opolské vojvodstvi). Do podporovaného tzemi na polské strané dale spada

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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1. PobsTAWOWA CHARAKTERYSTYKA
FONDUSZU MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektow (FMP) to instrument wsparcia mniejszych projektéw o znaczeniu lokalnym
wykazujacych oddziatywanie transgraniczne. Realizowany jest w formie projektéw na Fundusz Matych
Projektow pokrywajgcych tgcznie caty obszar wsparcia i jest zarzgdzany przez sze$¢ euroregionow: Nisa
— Nysa, Glacensis — Glacensis, Pradéd — Pradziad, Silesia — Silesia, TéSinské Slezsko — Slgsk
Cieszynski, Beskydy — Beskidy.

1.1 OBSZAR WSPARCIA

Fundusz Matych Projektéw pokrywa caty obszar Programu w sposéb okreslony w podstawowych
dokumentach programowych. Wykaz obszaréw administracyjnych powiatéw (gmin) objetych
dziatalno$cig poszczegdlnych Euroregionéw/Zarzadzajgcych przedstawiono w zatgczniku 1.

Obszar administracyjny powiatow (gmin) objetych dziatalnoscig Zarzadzajacego Euroregionu
Glacensis:

o  okresy Ji¢in, Trutnov, Nachod, Hradec Kralové, Rychnov nad Knéznou, Pardubice, Chrudim,
Usti nad Orlici, Svitavy, Sumperk a obszar katastralny gminy Bila Voda (po stronie czeskiej)

o powiaty dzierzoniowski, kfodzki, strzelinski, $widnicki, watbrzyski, zgbkowicki, miasto
Watbrzych (po stronie polskiej).

ZASIEG TERYTORIALNY
Projekt, poza wyjgtkami, musi by¢ realizowany na obszarze programowania.

Obszar programu, potozony na polsko-czeskim pograniczu, tworzg regiony NUTS 3. Obejmujg one 5
czeskich krajow: liberecki, hradecki, pardubicki, otomuniecki i morawskoslaski oraz 6 polskich
podregionéw: bielski i rybnicki (wojewddztwo $laskie), jeleniogdrski i watbrzyski (wojewddztwo
dolnoslaskie), nyski i opolski (wojewddztwo opolskie). Do obszaru wsparcia po stronie polskiej nalezg
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okres Strzelinski (podregion Wroctawski v Dolnoslezském vojvodstvi) a okres Pszczynski (podregion
Tyski ve Slezském vojvodstvi).

Mapa podporovaného Gzemi je prfilohou ¢. 2 této Smérnice.

Maly projekt nebo jeho ¢ast se muze uskutecriovat mimo programové Uzemi pouze za predpokladu,
ze:
»  pfedmétné aktivity byly uvedeny v Zadosti jako aktivity realizované mimo programové uzemi
a schvaleny euroregionalnim fidicim vyborem;
»  maji pfeshrani¢ni dopad a pfispivaiji k cilim pFislusného Fondu malych projektd.

1.2 SPRAVCE FONDU MALYCH PROJEKTU

Fond malych projektud je spravovan prostfednictvim Spravcd Fondu malych projektd. Spravci FMP jsou
euroregiony. Ureni Spravce a rozsah jeho Uzemni pusobnosti je stanoveno po dohodé pfislusnych
regionalnich a tzemnich organt s RO/NO.

Funkci Spravce v Euroregionu Glacensis pro prioritu 4.2 vykonava:

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
Panska 1492

CZ - 516 01 Rychnov nad Knéznou

WWW.euro-glacensis.cz

info@euro-glacensis.cz

+ 420 494 534 615

Pro polské zadatele budou zajiStény také konzultace na polské strané hranice, a to v ramci konzultacnich
dni. Konzultacni dny budou probihat v sidle polské ¢&asti Euroregionu Glacensis na adrese:
Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis, ul. tukasiewicza 4a/2, Klodzko. Terminy
konzultaénich dni pro prioritu 4.2, na které bude nutné se pfedem zaregistrovat, budou zvefejnény na
webovych strankach https://www.euro-glacensis.cz/konzultacni-dny.html.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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takze powiat strzelinski (podregion wroctawski w wojewddztwie dolnoslgskim) i powiat pszczynski
(podregion tyski w wojewoddztwie $laskim).

Mapa obszaru wsparcia programu stanowi zatgcznik nr 2 Wytycznych.

Maty projekt lub jego czes¢ moze byé realizowany poza obszarem programowania tylko przy zatozeniu,
ze:

»  przedmiotowe dziatania zostaty wskazane we wniosku jako dziatania realizowane poza
obszarem programowania i zatwierdzone przez Euroregionalny Komitet Sterujacy;

» majg wptyw transgraniczny i przyczyniajg sie do osiggniecia celow wtasciwego Funduszu
Matych Projektow.

1.2 ZARZADZAJACY FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektéw jest zarzgdzany przez Zarzadzajgcych Funduszem Matych Projektow.
Zarzadzajgcymi FMP sg Euroregiony. Okreslenie Zarzadzajgcego i zasieg terytorialny jego dziatania sg
ustalone w uzgodnieniu pomiedzy wiasciwymi organami regionalnymi i terytorialnymi a 1Z/IK.

Funkcje Zarzadzajacego w Euroregionie Glacensis dla priorytetu 4.2 petni:

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
Panska 1492

CZ - 516 01 Rychnov nad Knéznou

www.euro-glacensis.cz

info@euro-glacensis.cz

+ 420 494 534 615

Takze polscy wnioskodawcy bedg mogli skorzystac¢ z konsultacji po polskiej stronie granicy w ramach
wyznaczonych dni konsultacyjnych. Dni konsultacyjne beda sie odbywaty w siedzibie polskiej czesci
Euroregionu Glacensis pod adresem: Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis, ul.
tukasiewicza 4a/2, Klodzko. Terminy dni konsultacyjnych dla priorytetu 4.2, na ktére wymagana bedzie
wczesniejsza rejestracja, zostang umieszczone na stronach internetowych https:/www.euro-
glacensis.cz/konzultacni-dny.html.
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Zakladni povinnosti Spravce ve vztahu k zadateltim:

»  Zvefejnéni vyzvy pro predkladani zadosti o dotaci z FMP

»  Poskytovani informaci potencialnim Zadatelim véetné termind zasedani ERV

»  Prijem zadosti o dotaci na malé projekty

»  Kontrola formalnich néalezitosti a pfijatelnosti Zadosti

»  Zajisténi hodnoceni malych projektu prostfednictvim regionalnich expertl

>  Priprava podkladt pro ERV a samotného jednani ERV

>  Vyhotoveni zapisu z jednani ERV

»  Oznameni Uspé&$nym/nelispésnym Zadatelim o vysledku zasedani ERV

»  Priprava a podepisovani Smluv o financovani malého projektu s UspéSnymi zadateli

»  PFijem a administrativni vyfizeni Zadosti o zménu malého projektu

»  Provadéni kontrol na misté

>  Funkce odvolaciho organu proti rozhodnuti ERV &i jinému rozhodnuti o malém projektu, resp.
ustaveni odvolaciho organu

>  PFijem Zadosti o platbu od Koneénych uZivatelt

»  Kontrola ukonéenych projektt

»  Zpracovani Prohlaseni o uskute¢nénych vydajich za projekt FMP

»  Vypracovani Zadosti o platbu za projekt FMP

>  PredloZeni Zadosti o platbu za projekt FMP zpravidla 1x za 3 mésice

»  Prevod finan¢nich prostfedkt EFRR obdrzenych od Finan¢niho Gtvaru Kone¢nym uzivatelim

> Hlaseni nesrovnalosti u malych projektti Koneénych uZivateltt CRR a RO/NO

»  Zajisténi ex-post kontroly udrzitelnosti malych projektu

1.3 VHODNY ZADATEL A PARTNER PROJEKTU

Malé projekty musi byt realizovany alespon jednim ¢eskym projektovym partnerem a alespon jednim
polskym projektovym partnerem.

Pro podporu malého projektu neni rozhodujici, zda ma partner sidlo v programovém Uzemi. DuleZité je,
aby malé projekty mély pfiznivy dopad ve spole€ném programovém Uzemi.

Vhodny Zadatel malého projektu musi mit pravni subjektivitu. Vyjimkou jsou organizacni slozky bez
pravni subjektivity, které jsou slozkami subjektl se sidlem mimo Gzemi plisobnosti pfislusného Spravce,
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Podstawowe obowiazki Zarzadzajacego w stosunku do wnioskodawcéw:

»  Ogtoszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie z FMP

»  Udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom, w tym o terminach posiedzen EKS

»  Przyjmowanie wnioskoéw o dofinansowanie matych projektow

»>  Kontrola wymogoéw formalnych i kwalifikowalno$ci wnioskéw

»  Zapewnienie oceny matych projektow przeprowadzanej przez ekspertow regionalnych

»  Przygotowanie materiatdw na EKS i posiedzenia EKS ;

»  Sporzgdzenie protokotu z posiedzenia EKS

»  Powiadomienie wnioskodawcéw, ktoérych wnioskiostaty/nie zostaty zatwierdzone, o wynikach
posiedzenia EKS

»  Przygotowanie i podpisywanie uméw o dofinansowaniu matego projektu z wnioskodawcami,
ktérych wnioski zostaty zatwierdzone

»  Przyjmowanie i obstuga administracyjna wnioskéw o zmiane matego projektu

»  Przeprowadzanie kontroli na miejscu

»  Funkcja organu odwotawczego od decyzji EKS lub innej decyzji dotyczacej matego projektu
lub powotanie organu ds. odwotan

»  Przyjmowanie wnioskéw o ptatnosé od beneficjentéw matych projektéw

»  Kontrola zakonczonych projektow

»  Opracowanie Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach za projektFMP

»  Opracowanie wniosku o pfatnosé¢ za projekt FMP

»  Ztozenie wniosku o ptatnos¢ za projekt FMP zazwyczaj raz na 3 miesigce

»  Przekazanie $rodkéw finansowych EFRR otrzymanych od jednostki ds. finansowych
beneficjentom matych projektéw

»  Zgtoszenie nieprawidlowosci w matych projektach beneficjentéw CRR i IZ/IK

»  Zapewnienie kontroli ex-post trwatosci matych projektow

Mate projekty musza by¢ realizowane przez co najmniej jednego czeskiego partnera projektu i co
najmniej jednego polskiego partnera projektu.

Dla dofinansowania matego projektu nie jest decydujgce, czy partner ma siedzibe na obszarze objetym
programem. Wazne jest, aby maty projekt miat korzystny wptyw na wspdiny obszar programowania.

Kwalifikowalny wnioskodawca matego projektu musi mie¢ osobowos$¢ prawng. Wyjatek stanowig
jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej, ktére sg jednostkami instytucji majacych siedzibe poza
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ale na uzemi pfislusného Spravce plsobi. Tyto subjekty, jejichz pfehled je uveden v pfiloze &. 3, mohou
byt také vhodnymi Zadateli.

1.4 ROZPOCET FONDU MALYCH PROJEKTU

Celkova ¢astka alokovana z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (dale jen ,EFRR") na realizaci Fondu
malych projektl pro obdobi 2021-2027 ¢ini 35 774 102 €. Tato Castka je rozdélena mezi jednotlivé
euroregiony.

Alokace 2021-2027

Euroregion

5 475 000

9 791 000
‘Pradéd / Pradziad 7 857 000
Silesia 5534 000
‘Téél’nské Slezsko / Slagsk Cieszynski 4 457 000
‘Beskydy | Beskidy 2 660 102
‘Celkem 35774 102

Tyto Eastky budou rozdéleny mezi jednotlivé priority, ve kterych bude FMP realizovan.

Fond malych projektd v Euroregionu Glacensis ma pro malé projekty v priorité 4 k dispozici
4.552.800 EUR.

1.5 FINANCOVANIi MALYCH PROJEKTU

Pro malé projekty je pro programové obdobi 2021-2027 stanoveno nasledujici zavazné rozdéleni podild
spolufinancovani na celkovych zpusobilych vydajich projektu:
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obszarem dziatania danego Zarzadzajgcego, ale na terenie danego Zarzadzajgcego prowadzg
dziatalnos$¢. Instytucje takie moga byc¢ kwalifikowalnymi wnioskodawcami, ich wykaz stanowi zatacznik
nr3.

1.4 BUDZET FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW

Catkowita kwota, przyznana dla Funduszu Matych Projektiéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na okres 2021-2027 (dalej jako ,EFRR”) wynosi 35 774 102 €. Kwota ta jest podzielona
pomiedzy poszczegdlne euroregiony.

Euroregion

Alokacja 2021-2027

5 475 000,
9 791 000

7 857 000

5534 000,
4 457 000

2 660 102

35774 102

Kwota ta zostanie podzielona na poszczegoélne priorytety, w ktérych projekty FMP beda realizowany.

Fundusz Matych Projektéw w Euroregionie Glacensis ma do dyspozycji 4 552 800 EUR na mate
projekty w priorytecie 4.

1.5 FINANSOWANIE MALYCH PROJEKTOW

Dla matych projektéw w okresie programowania 2021-2027 okreslono nastepujgcy wiazgcy podziat
udziatéw wspéifinansowania w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu:
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Zdroje spolufinancovani ‘ Podil na celkovych zpusobilych vydajich

EFRR max. 80 %

min. 20 %

Narodni zdroje

Pro ¢eské pfijemce malych projektl neni spolufinancovani ze statniho rozpoctu.

U polskych pfijemcl malych projektl v pfipadé nevladnich organizaci v souladu s €l. 3 odst. 2 zakona
ze dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné ¢innosti a dobrovolnictvi (Sb. zakond z roku 2022, polozka
1327, v platném znéni), sdruzeni Uzemnich samospravnych celkd a evropskych seskupeni uzemni
spoluprace je spolufinancovano ze statniho rozpoc¢tu do vyse 10 % zpUsobilych vydaji.

Navic mGze polsky pfijemce malého projektu, ktery je nevladni organizaci podle €l. 3 odst. 2 zakona ze
dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné €innosti a dobrovolnictvi, sdruzovani tzemnich samospravnych
celkll a evropské seskupeni pro Uzemni spolupraci ziskat dal$i finanéni podporu z fond Ministerstva
rozvoje a regionalni politiky, a to maximalné 50 % planovaného spolufinancovani ERDF tohoto pfijemce,
v souladu s uzavienou smlouvou nebo rozhodnutim o spolufinancovani uvedeného v Zadosti o grantovou
finan€ni podporu. Finanéni podpora je poskytovana v EUR formou bezuro¢ného vraceni plateb.

ZPUSOB FINANCOVANi MALYCH PROJEKTU

Program neumoznuje zalohové platby ani prabézné proplaceni vydajla pfi realizaci malého projektu
z prostfedk(i Fondu. Zadatel (tj. Kone&ny uZivatel) podpisem smlouvy potvrzuje schopnost zajistit 100 %
predfinancovani. Po ukonéeni malého projektu a predlozeni pfislusnych dokumentl mu budou
z prosttedkd Fondu zpétné proplaceny zpUsobilé vydaje, maximalné vSak ve vysi pfiznané dotace.

ZAKAZ DVOJIiHO FINANCOVANI

Projekt financovany z programu nesmi obdrzet podporu z jiného programu financovaného z prostfedku
Evropského spole€enstvi. Toto pfisluSny partner doklada cestnym prohlaSenim, které pfedklada spolu
se zadosti o podporu. Zarovern s tim plati, Ze nesmi dojit ani ke dvojimu financovani jednotlivych vydajl
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Zrédta wspotfinansowania Udziat w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych

maks. 80%

min. 20 %

Dla czeskich beneficjentéw matych projektdow nie przewiduje sie dofinansowania z budzetu panstwa.

Dla polskich beneficjentow matych projektow w przypadku organizacji pozarzagdowych zgodnie z art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022
r. poz.1327, z poézn. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz europejskich
ugrupowan wspotpracy terytorialnej wspéffinansowanie z budzetu panstwa wynosi do 10 % wydatkow
kwalifikowalnych.

Dodatkowe wsparcie finansowe ze srodkoéw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej moze uzyska¢
polski beneficjent matego projektu, ktdry jest organizacjg pozarzgdowa zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, stowarzyszeniem jednostek
samorzadu terytorialnego oraz europejskim ugrupowaniem wspotpracy terytorialnej — maksymalnie 50%
kwoty planowanego dofinansowania z EFRR tego beneficjenta, zgodnie z zawartag umowa albo decyzjg
o dofinansowaniu wskazanego we wniosku o dofinansowanie. Wsparcie finansowe jest przyznawane w
EUR w formie nieoprocentowanej ptatnosci zwrotne;.

SPOSOB FINANSOWANIA MALYCH PROJEKTOW

Program nie umozliwia ptatnosci zaliczkowych ani biezacej refundacji wydatkéw ze $rodkéw Funduszu
w trakcie realizacji matego projektu. Wnioskodawca (beneficjent matego projektu) podpisujac umowe
potwierdza zdolno$¢ zapewnienia prefinansowania w wysokosci 100%. Po zakonczeniu matego projektu
i Ztozeniu odpowiednich dokumentéw wydatki kwalifikowalne zostang mu zrefundowane ze $rodkéw
Funduszu, jednak maksymalnie do wysokosci przyznanego dofinansowania.

ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA

Projekt finansowany z programu nie moze uzyska¢ dofinansowania z innego programu finansowanego
ze $rodkéw Wspdlnoty Europejskiej. Wraz z wnioskiem o dofinansowanie dany partner musi ztozy¢
oswiadczenie w tej sprawie. Jednoczesnie obowigzuje zasada, ze nie moze doj$¢ do podwojnego
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projektu, tj. kazdy vydaj muze byt financovan pouze z jednoho zdroje. V pfipadé, Ze dojde ke dvojimu
financovani, je toto posuzovano jako nesrovnalost a dochazi k vraceni ¢asti nebo celé dotace.

1.6 TYPY MALYCH PROJEKTU

Budou podporovany dva typy malych projekt:

»

Spole€¢né s vedoucim partnerem, kdy vedouci i projektovi partnefi maji finanéni
prispévek (projekt typu A)

Princip vedouciho partnera spociva predevsim v predkladani spole¢né zadosti a realizaci
spole¢ného pfeshrani¢niho projektu. Z tohoto principu vyplyva, Ze na zakladé vzajemné
dohody partnert pfevezme jeden z nich odpovédnost za projekt jako celek vuci Spravci FMP,
a stava se tzv. vedoucim partnerem projektu. Vedouci partner predklada spoleénou
projektovou zadost Spravci FMP. Partnefi odpovidaji za svdj diléi rozpocet az do vySe Eastky,
kterou se u€astni na projektu.

U malého projektu s Vedoucim partnerem museji byt spinéna &tyfi kritéria spoluprace:

. spolecna pfiprava
. spolecna realizace
=  spoleéné financovani
. spolecny personal

Je umoznéna také Ucast partner( z jiného euroregionu. V pfipadé, Ze u projektu s vedoucim
partnerem bude partnerem subjekt z jiného euroregionu, bude platit, Ze se jeho vydaje financu;ji
z toho FMP, odkud pochazi vedouci partner. U projekt s partnerem z jiného euroregionu plati
pravidlo, Ze se na tohoto partnera vztahuji pravidla toho FMP, odkud pochazi vedouci partner
(tj. euroregion, z jehoz FMP se maly projekt podpofi).

Samostatné realizované, kdy finan¢ni pfispévek ma pouze projektovy partner, ktery
projekt predklada (projekt typu C)

Jedna se o samostatné realizovany maly projekt bez finanéni u¢asti zahrani¢niho partnera.
Zadatel na jedné stran& hranice 24da o finanéni prostfedky u Spravce FMP, a to na cely maly
projekt, ktery Fidi. Jeho partner se projektu Ucastni ve fazi pfipravy a realizace, zapojuje do
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finansowania wydatkéw projektu, tj. kazdy wydatek moze by¢ finansowany tylko z jednego zrodta. W
przypadku, gdy nastgpi podwojne finansowanie, jest to uwazane za nieprawidtowos$¢ i nastepuje zwrot
catosci lub czesci dofinansowania.

Dofinansowywane bedg dwa typy matych projektéw:

Zasada Partnera Wiodacego polega przede wszystkim na skfadaniu wspdlnego wniosku i
realizacji wspodlnego projektu transgranicznego. Z zasady tej wynika, ze na podstawie
wzajemnego porozumienia partneréw jeden z nich przejmuje odpowiedzialno$¢ za projekt jako
catos¢ wobec Zarzadzajgcego FMP, stajac sie tzw. Partnerem Wiodgcym projektu. Partner
wiodgcy sktada wspolny wniosek projektowy do Zarzadzajgcego FMP. Partnerzy odpowiadajg
za swojg czes¢ budzetu do wysokosci, w jakiej uczestniczg w projekcie

W przypadku matego projektu z partnerem wiodgcym nalezy spetni¢ cztery kryteria
wspotpracy:

=  wspodlne przygotowanie
= wspolna realizacja

. wspolne finansowanie
=  wspolny personel

Mozliwy jest réwniez udziat partnerébw z innego euroregionu. W przypadku projektu z
partnerem wiodgcym, jesli partnerem bedzie podmiot z innego euroregionu, bedzie
obowigzywata zasada, ze jego wydatki beda finansowane z tego FMP, z ktérego pochodzi
partner wiodacy. W przypadku projektéw z partnerem z innego euroregionu obowigzuje
zasada, ze bedzie on podlegat zasadom tego FMP, z ktérego pochodzi partner wiodacy (tj.
Euroregionowi, z ktérego FMP maty projekt zostanie dofinansowany).

Chodzi o maly projekt realizowany samodzielnie bez udziatu finansowego partnera
zagranicznego. Po jednej stronie granicy wnioskodawca aplikuje do Zarzadzajgcego FMP o
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malého projektu vlastni personal.
Samostatné realizované malé projekty musi naplfiovat minimalné 3 kritéria spoluprace:

. spolecna pfiprava
. spolecna realizace
. spole¢ny personal

1.7 VELIKOST MALYCH PROJEKTU

Fond malych projektd umozfiuje Zadat o dotaci z EFRR do maximalné 30 000 EUR (v pfipadé
neinvesti¢nich malych projektd v priorité 4). Pro malé projekty aplikujici princip vedouciho partnera je
max. vySe dotace dvojnasobna. Celkovy rozpocéet projektu nesmi pfesahnout dvojnasobek maximalni
vySe dotace.

VySe EFRR pro projekty bez
vedouciho partnera

VySe EFRR pro projekty
s vedoucim partnerem

Rozsah dotace z EFRR ve
Fondu malych projektt

malé projekty v priorité 4 1 000 - 30 000 EUR 2 000 - 60 000 EUR

U jednotlivych vyzev mlze Spravce nastavit i nizsi limit.

1.8 DOBA REALIZACE MALYCH PROJEKTU

Doba realizace malého projektu predstavuje ¢asovy Usek mezi zahajenim fyzické realizace malého
projektu a ukonéenim fyzické realizace malého projektu.

Zahajenim fyzické realizace malého projektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k napInéni
vlastniho obsahu a cild malého projektu. Dokonéenim malého projektu se rozumi datum ukonéeni fyzické
realizace malého projektu. Je to tedy datum, kdy Konecny uzivatel planuje ukoncCit veSkeré aktivity
souvisejici s vlastni realizaci malého projektu.
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dofinansowanie catego matego projektu, ktérym kieruje. Jego partner uczestniczy w fazie
przygotowania i realizacji projektu, angazujac w maty projekt wkasny personel.

Mate projekty realizowane samodzielnie muszg spetnia¢ co najmniej 3 kryteria wspotpracy:

= wspolne przygotowanie
= wspolna realizacja
= wspolny personel

1.7 WIELKOSC MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektéw umozliwia aplikowanie o dofinansowania z EFRR do maksymalnie 30 000
EUR (w przypadku matych projektéw nieinwestycyjnych w priorytecie 4). Dla matych projektéw
stosujgcych zasade partnera wiodacego maksymalna wysokos$c¢ dofinansowania jest dwukrotnie wyzsza.
Catkowity budzet projektu nie moze przekroczy¢ dwukrotnosci maksymalnej wysokos$ci dofinansowania.

Kwota EFRR dla projektéw bez
partnera wiodgcego

Kwota EFRR dla projektow z
partnerem wiodgcym

Zakres dofinansowania z
EFRR w Funduszu Matych
Projektéow

1000 - 30 000 EUR 2000 - 60 000 EUR

mate projekty w priorytecie 4

Zarzadzajgcy moze dla poszczegdlnych naboréw okresli¢ takze nizszy prog kwotowy.

1.8 OKRES REALIZACJI MALYCH PROJEKTOW

Okres realizacji matego projektu to okres miedzy rozpoczeciem rzeczywistej realizacji matego projektu
a zakonczeniem rzeczywistej realizacji matego projektu.

Rozpoczecie rzeczywistej realizacji matego projektu oznacza date rozpoczecia dziatan zmierzajgcych
do realizacji przedmiotu i celdw matego projektu. Zakonczenie matego projektu oznacza date
zakonczenia rzeczywistej realizacji matego projektu. Jest to zatem data, kiedy beneficjent matego
projektu planuje zakonczy¢ wszystkie dziatania zwigzane z realizacjg matego projektu.
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Doba trvani malého projektu je zpravidla 12 mésicu, v odiivodnénych pripadech 18 mésicu.

Doba trvani je uvedena ve Smlouvé o financovani malého projektu.

UPOZORNENI! V rdmci Programu neni mozné financovani jiz ukongenych malych projektl. To
znamena, ze podminkou ke schvaleni projektu je, aby aktivity malého projektu nebyly ukonéeny pred

zasedanim Euroregionalniho fidiciho vyboru, na kterém bude maly projekt schvalen.

1.9 PRESHRANICNI SPOLUPRACE

Dulezitym aspektem projektt realizovanych v ramci FMP je preshrani¢ni spoluprace, proto jsou
stanovena nasledujici 4 kritéria preshrani¢ni spoluprace. Mira naplnéni jednotlivych kritérii
spoluprace bude predmétem samostatného hodnoceni a nasledné i prabézné kontroly béhem realizace
projektu.

° Spolec€na priprava projektu s partnerem z druhého statu

Spole¢na pfiprava spociva v tom, Ze se partnefi z obou zemi podileji na planovani projektu. Partnefi
spolu pravidelné komunikuji, pfileZitostné se setkavaji a podili na celém procesu pfipravy projektu od
formulovani projektové ideje, pres jeji konzultovani az po zpracovani zadosti o podporu.

° Spolec¢na realizace projektu s partnerem z druhého statu

Spole¢na realizace spociva v tom, Ze se partnefi z obou zemi podileji na realizaci aktivit vedoucich k
naplnéni cilll projektu. Partnefi maji zpracovan spolec¢ny plan aktivit véetné harmonogramu praci. Aktivity
planované v projektu spolu souvisi z €asového i vécného hlediska a vhodné se doplnuji. Partnefi se
aktivné podileji na aktivitdch partnera/partnert z druhé strany hranice. Projekt je spole¢né propagovan.

° Spolecny personal

Spole¢ny personal se podili na vdech podstatnych aktivitach projektu. V ramci projektu je ustanoven ze
zastupcl zapojenych partnert spolecny projektovy tym, ktery ma stanovena pravidla spoluprace, napf.
je uréen vedouci tymu, jsou rozdéleny Ukoly a kompetence jeho ¢&lend, uréena pravidla komunikace a
setkavani apod. Tento tym realizuje projekt po celou dobu jeho realizace spole¢né.
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Okres realizaciji jest okreslony w umowie o dofinansowanie matego projektu.

UWAGA! W ramach Programu nie mozna finansowac¢ zakonczonych juz matych projektéw. Oznacza to,
ze warunkiem zatwierdzenia projektu jest to, aby dziatania projektu nie byty zakonczone przed
posiedzeniem Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego, na ktérym projekt zostanie zatwierdzony.

Wspéltpraca transgraniczna jest waznym aspektem projektow realizowanych w ramach FMP,
dlatego ustalono 4 kryteria wspotpracy transgranicznej. Poziom realizacji poszczegolnych kryteriéw
wspotpracy bedzie podlegat odrebnej kontroli, a nastepnie biezacej kontroli w trakcie realizacji projektu.

Wspdlne przygotowanie polega na tym, ze partnerzy z obu stron granicy uczestniczg w planowaniu
projektu. Regularnie sie¢ komunikujg, okazjonalnie sie spotykajg i uczestniczg w catym procesie
przygotowania projektu — od powstania idei projektu, przez jej konsultacje, az po opracowanie wniosku
o dofinansowanie.

Wspdlna realizacja polega na tym, ze partnerzy z obu stron granicy uczestniczg w realizacji dziatan
prowadzacych do osiggniecia celéw projektu. Partnerzy majg opracowany wspélny plan dziatan wraz z
harmonogramem prac. Dziatania zaplanowane w projekcie sg ze sobg powigzane pod wzgledem
czasowym i merytorycznym oraz si¢ odpowiednio uzupetniajg. Partnerzy aktywnie uczestniczg w
dziataniach partnera/partneréw z drugiej strony granicy. Projekt jest wspdlnie promowany.

Wspdlny personel uczestniczy we wszystkich istotnych dziataniach projektu. W ramach projektu sposréd
przedstawicieli zaangazowanych partneréw powotany jest wspolny zespot. Ma on okreslone zasady
wspotpracy, np.: jest mianowany kierownik zespotu, sg podzielone zadania i kompetencje jego cztonkéw,
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° Spolec¢né financovani projektu (pouze u projektt s Vedoucim partnerem)

Spoleéné financovani je splnéno za pfedpokladu, Ze podil partnera/rd z druhého statu je ve vysi min. 10
% z celkovych zpuUsobilych vydajd projektu. Zavazné je rozdéleni rozpoCtu po kontrole pfijatelnosti
Spravcem. Mira financovani projektu by méla byt pfiméfena vzhledem k planovanym aktivitam
jednotlivych partneri. Podminkou je, aby vydaje kazdého z partner( byly v kontextu projektu odtiivodnéné
a aktivity, na které jsou planovany, byly u vSech partnerd nezbytné a mély jednoznac¢nou pfidanou
hodnotu pro dosaZeni cilti projektu. Pokud je jedinym Zadatelem ESUS, je kritérium automaticky spinéno.

1.10 PRESHRANICNIi DOPAD

Dulezitym aspektem projektt realizovanych v ramci FMP je také preshraniéni dopad. Pfeshrani¢ni
dopad projektu bude pfedmétem samostatného hodnoceni.

Maly projekt musi mit dopad na programové tzemi po obou stranach hranice a prinaset uzitek
obyvateliim podporovaného Gzemi.

Projekt je obvykle realizovan partnery na obou stranach hranice a fesi zejména problém, ktery spole¢né
identifikovali nebo rozviji jejich spoleény potencial (nikoli pouze jejich individualni problémy &i potencialy).
Projekt pfispiva k odstrariovani pfekazek v propojovani pohranici, pfispiva k rozvoji pfeshrani¢nich vazeb
a kontaktd a propojuje cilové skupiny na obou stranach hranice. Sou¢asné jsou vystupy projektu
vyuzivany cilovymi skupinami z druhé strany hranice, a to i po ukon&eni fyzické realizace projektu.

1.11 CILE FMP V EUROREGIONU GLACENSIS V OBDOBI
2021-2027

Kazdy maly projekt musi pfispivat k naplnéni minimalné jednoho cile FMP v Euroregionu Glacensis.

Hlavnimi cili FMP v Euroregionu Glacensis pro obdobi 2021-2027 jsou:
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sg okreslone zasady wzajemnego komunikowania sig i spotkan itp. Zespét ten wspdlnie realizuje projekt
przez caty okres jego realizacji.

Wspdlne finansowanie uwazane jest za spetnione przy zatozeniu, ze udziat partnera/-6w z drugiego kraju
wynosi co najmniej 10 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu. Podziat budzetu jest wigzacy
po kontroli kwalifikowalnosci przez Zarzadzajgcego. Poziom wspoffinansowania projektu po obu
stronach granicy powinien by¢ zrownowazony i adekwatny w stosunku do zaplanowanych dziatan
poszczegodlnych partneréw. Warunkiem jest, aby wydatki kazdego partnera byly uzasadnione w
kontekscie projektu, a dziatania, na ktére sg planowane, byly po stronie wszystkich partneréw niezbedne
i mialy jednoznaczng warto$¢ dodang dla osiggniecia celéw projektu. Jezeli jedynym wnioskodawcg jest
EUWT, kryterium to jest automatycznie spetnione.

Waznym aspektem projektéw realizowanych w ramach FMP jest rowniez wptyw transgraniczny.
Transgraniczne oddziatywanie projektu bedzie przedmiotem odrebnej oceny.

Maty projekt musi mie¢ wptyw na obszar programowania po obu stronach granicy i przynosi¢
korzysci mieszkancom obszaru wsparcia.

Wspdlny projekt jest przewaznie realizowany przez partneréw po obu stronach granicy i rozwigzuje
przede wszystkim problem, ktory wspolnie identyfikowali lub rozwija ich wspdiny potencjat (a nie tylko
ich indywidualne problemy lub potencjaty). Projekt przyczynia si¢ do usuwania przeszkdd i taczenia
pogranicza, przyczynia sie do rozwoju transgranicznych powigzan i kontaktéw oraz tgczy grupy celowe
z obu stron granicy. Jednoczes$nie efekty projektu sg wykorzystywane przez grupy docelowe z drugiej
strony granicy, réwniez po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu.

Kazdy maty projekt musi przyczyni¢ sie do realizacji w_ co nejmniej jednego celu FMP w Euroregionie
Glacensis.
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9.

10.

posileni spoluprace mezi komunitami na obou stranach hranice, a to se zamérenim na
spole¢né zlepSovani kulturnich a socialnich vztahl

posileni spoluprace instituci a obyvatel v novych tematickych oblastech

posileni pfeshrani¢nich vazeb obyvatel

posileni trvalych kontaktt instituci

vybudovani vzajemné duvéry mezi obyvateli, které na tzemi EG Ziji

roz$ifeni okruhu spolupracuijicich partnert na izemi EG

posileni spoluprace nevladnich organizaci v€etné nadaci a sdruzeni

posileni sité mezisektorové spoluprace (nevladni, soukromy, vefejny sektor)

snizeni vnimani pfedsudkU a historicky danych prekazek mezi Ceskymi a polskymi obyvateli

opétovné nastartovani spoluprace instituci po pandemii covid-19

V kazdé projektové zadosti je vzdy tieba uvést, ke kterému konkrétnimu cili FMP, véetné jeho
¢isla, maly projekt prispiva.

2. PRIORITA

V rémci Fondu malych projektt v Euroregionu Glacensis Ize zadat v priorité 4.
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Gtéwne cele FMP w Euroregionie Glacensis na okres 2021-2027 sg nastepujace:

1.

10.

wzmochienie wspotpracy spotecznosci z obu stron granicy, przy szczegélnym uwzglednieniu
wspolnej poprawy stosunkow kulturalnych i spotecznych

wzmochienie wspotpracy miedzy instytucjami i mieszkancami w nowych obszarach
tematycznych

wzmocnienie transgranicznych powigzan miedzy mieszkancami

wzmocnienie statych kontaktéw instytuciji

budowanie wzajemnego zaufania miedzy mieszkancami, mieszkajagcymi na terytorium EG
rozszerzenie grona wspoétpracujgcych partneréw na obszarze EG

wzmocnienie wspotpracy miedzy organizacjami pozarzgdowymi, w tym fundacjami i
stowarzyszeniami

wzmocnienie sieci wspotpracy miedzysektorowej (sektor pozarzagdowy, prywatny, publiczny)

zmniejszenie postrzeganych uprzedzen i historycznie uwarunkowanych barier miedzy
mieszkancami Czech i Polski

wznowienie wspétpracy instytucjonalnej po pandemii COVID-19

W kazdym wniosku projektowym zawsze nalezy wskazaé, do jakiego konkretnego celu FMP
przyczynia sie maty projekt, wraz z podaniem jego numerac;ji.

2. PRIORYTET

W ramach Funduszu Matych Projektéw w Euroregionie Glacensis mozna aplikowaé w priorytecie 4.
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2.1 PRIORITA 4 — SPOLUPRACE INSTITUCI A OBYVATEL

e Cil 4.2 - Prohloubeni preshraniénich vazeb obyvatel a instituci ¢esko-polského
e e pohranici

Cilem je prohlubovani pfeshrani¢nich vazeb obyvatel a instituci ¢esko-polského pohranici.

PODPOROVANE AKTIVITY:
1. Podpora spoluprace instituci

Podporovany jsou aktivity zamérené na vytvareni predpokladli a zvy$Sovani ochoty instituci pfeshrani¢né
spolupracovat. Financovany mohou byt nasledujici aktivity:

- sitovani instituci,
- jazykové vzdélavani pracovnikd (¢eského a polského jazyka),
- sdileni dobré praxe,

- vyménné staze pracovniku instituci a jejich pfispévkovych organizaci

2. Projekty typu ,,people to people“

Podporovany jsou aktivity zaméfené na rozvoj spoluprace a spolec¢nych spole€enskych a kulturnich
projektl. Jde o aktivity, které zvysuji droven vzajemného poznani a porozuméni, buduji divéru mezi
mistnimi komunitami na obou stranach hranice a pfispivaji k socialni a ob¢anské soudrznosti
preshrani¢niho regionu.

ZPUSOBILi PRIJEMCI:

» organy vefejné spravy, jejich svazky a sdruzeni

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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2.1 PRIORYTET 4 - WSPOLPRACA INSTYTUCJI |

MIESZKANCOW

Celem jest pogtebianie relacji transgranicznych pomiedzy instytucjami i mieszkancami
pogranicza czesko-polskiego.

WSPIERANE DZIALANIA:
1. Wsparcie wspétpracy instytucji

Wspierane sg dziatania majgce na celu stworzenie warunkéw do wspotpracy i zwigkszenie
zainteresowania instytucji wspotpracg transgraniczng. Dofinansowanie  bedg mogty otrzymac
nastepujace dziatania:

- tworzenie sieci wspotpracy instytucii,
- szkolenia jezykowe pracownikow (jezyka polskiego i czeskiego),
- wspétdzielenie dobrych praktyk,

- staze pracownikow instytuciji i ich jednostek budzetowych.

2. Projekty typu ,,people to people”

Wspierane sg dziatania na rzecz rozwoju wspotpracy w zakresie wspolnych przedsiewzigeé spotecznych
i kulturalnych. Dotyczy to dziatan, ktére zwigkszajg poziom wzajemnego poznania i zrozumienia, budujg
zaufanie miedzy spoteczenstwami lokalnymi po obu stronach granicy oraz przyczyniajg sie do
wzmochienia spojnosci spotecznej i obywatelskiej regionu transgranicznego.

KWALIFIKOWALNI BENEFICJENCI:

7. wiadze publiczne, ich zwigzki i stowarzyszenia
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organizace zfizované a zakladané organy vefejné spravy
nestatni neziskové organizace

Evropské seskupeni pro Uzemni spolupraci

vzdélavaci instituce véetné vysokych kol

hospodarské a profesni komory, svazy a sdruzeni

cirkve a nabozenské spolky

socialni druzstva

Podrobny seznam zpusobilych prfijemci je uveden v prilohach ¢. 4 a 5.

HLAVNI CiILOVE SKUPINY:

>

vV V V V

obyvatelé pfeshrani¢niho regionu

turisté a navstévnici regionu

subjekty, organy a instituce vefejné spravy
zaméstnanci organ( vefejné spravy
instituce vzdélavaciho systému

organizace ob&anské spole¢nosti

3. MALE PROJEKTY — PRAVIDLA PRO
REALIZACI

8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
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organizacje, podmioty, jednostki utworzone przez wtadze publiczne

organizacje pozarzgdowe

Europejskie Ugrupowania Wspétpracy Terytorialnej

instytucje edukacyjne (w tym uczelnie wyzsze)

izby, stowarzyszania, zwigzki i organizacje samorzadu gospodarczego i zawodowego
koscioty i zwigzki wyznaniowe

spotdzielnie socjalne

Szczegbétowy wykaz kwalifikovalnych beneficjentéw znajduje sie w zatgcznikach nr 4i 5.

GLOWNE GRUPY DOCELOWE:

15.
16.
17.
18.
19.
20.

3. MALE

mieszkancy regionu transgranicznego

turysci i osoby odwiedzajace region

podmioty, organy i instytucje administracji publicznej
pracownicy organéw administracji publicznej
instytucje systemu edukac;ji

organizacje spoteczenstwa obywatelskiego

PROJEKTY
REALIZACJI

ZASADY
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3.1 ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI

Podle €l. 25 odst. 6 nafizeni (EU) 2021/1059 (Interreg) musi malé projekty v ramci FMP vyuzivat
zjednodusené metody vykazovani.

V ramci jednoho malého projektu je mozné kombinovat aktivity pro Sirokou a uzkou cilovou
skupinu (pokud to podminky konkrétni vyzvy FMP umoznuiji).

3.1.1 JEDNOTKOVY NAKLAD

U malych projektti zamérenych na tUzkou cilovou skupinu v ramci priority 4, u kterych je znam
pocet ucastnikl, jsou zavedeny jednotkové naklady pro aktivitu a jednorazova castka pro
povinnou publicitu (lump sum).

V8echny kategorie zpUsobilych nakladt na realizaci malého projektu budou pokryty jednotkovym
nakladem na osoboden, s vyjimkou nakladt na povinnou publicitu projektu, tedy publicitu, ktera nesouvisi
pfimo s aktivitou a po¢tem uc¢astnika.

Zadatel pii predloZeni projektové Zadosti stanovi poget dni trvani akce a podet Ugastnikil, tzv. podet
osobodni, ktery v kombinaci se zvolenym typem aktivity tvofi strukturu rozpoctu. Predklada se na
formulafi Rozpocet projektu (jednotkovy naklad), ktery je pfilohou ¢. 19 Smérnice.

Popis aktivit musi byt sou¢asti zadosti, vybér spravné aktivity bude posuzovat Spravce pfi hodnoceni.
PFi nespravném zafazeni bude nutné vybér aktivity upravit (i proto, aby napf. Zadatel cilené nezafazoval
projekt do aktivity s vy$Simi jednotkovymi naklady).

V zadosti musi zadatel specifikovat konkrétné naplf jednotlivych aktivit projektu (napln aktivity, casovy
rozsah, umisténi, u€astnici z obou stran hranice).

Pro naplnéni podminek pfeshrani¢nich aspektl je u akci pro uzkou cilovou skupinu stanoven
pfedpokladany / doporu¢eny pomér U€astnikd z druhé strany hranice, a to ve vysi min. 30 % ucastnikd
z druhé strany hranice.

V zadosti musi byt konkrétné specifikovano, co vSe bude vramci projektu poskytnuto G€astnikim
jednotlivych aktivit / akci (napf. doprava, ubytovani, strava 3x denné, tlumoceni, vstupy, prednaska
apod.).
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Zgodnie z art. 25 ust. 6 rozporzgdzenia (UE) 2021/1059 (Interreg) mate projekty w ramach FMP musza
stosowac uproszczone metody rozliczania.

W ramach jednego projektu mozna taczy¢ dziatania dla szerokiej i waskiej grupy docelowej (jezeli
pozwalajag na to warunki konkretnego naboru FMP).

Wszystkie kategorie wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje matego projektu bedag
objete stawkg jednostkowg na osobodzien, za wyjatkiem wydatkéw na obowigzkowg promocje projektu,
czyli promocje niezwigzang bezposrednio z dziataniem i liczbg uczestnikow.

W ztozonym wniosku projektowym wnioskodawca okresla liczbe dni trwania wydarzenia oraz liczbe
uczestnikow, tzw. liczbe osobodni, ktéra w potgczeniu z wybranym typem dziatania tworzy budzet
projektu. Nalezy ztozy¢ na formularzu Budzet projektu (stawka jednostkowa), ktéry stanowi zatgcznik nr
19 Wytycznych.

Opis dziatan musi by¢ okreslony we wniosku, a wybér wiasciwego dziatania bedzie oceniany przez
Zarzadzajgcego podczas oceny. W przypadku btednej klasyfikacji konieczne bedzie skorygowanie
wyboru dziatania (réwniez dlatego, aby wnioskodawca np. celowo nie zaklasyfikowat projektu do
dziatania o wyzszych stawkach jednostkowych).

Whnioskodawca musi we wniosku konkretnie okresli¢ przedmiot poszczegdlnych dziatarh projektu
(przedmiot dziatania, zakres czasowy, lokalizacja, uczestnicy z obu stron granicy).

Aby spetni¢ przestanki aspektow transgranicznych, dla wydarzen dla waskiej grupy docelowej ustalany
jest oczekiwany / zalecany stosunek uczestnikdéw z drugiej strony granicy w wysokosci min. 30 %
uczestnikow z drugiej strony granicy.

We wniosku musi by¢ konkretnie okreslono, co bedzie w ramach projektu uczestnikom poszczegdinych
dziatan / wydarzen zapewnione (np. transport, noclegi, wyzywienie 3x w ciggu dnia, ttumaczenie, bilety
wstepu, wyktad itp.).
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TYPY AKTIVIT:
1. Sportovni aktivity a aktivity spolkdl (komunitni aktivity)

Tato kategorie je uréena pro jednodenni i vicedenni aktivity bez pfenocovani. U sportovnich aktivit jde
predevsim o rdzné sportovni setkani, soutéze, olympiady pro déti i dospélé. V pfipadé aktivity spolkd jde
o spolecné aktivity napf. v oblasti kultury (divadlo, hudba, tanec, folklér), tradic, volno¢asovych aktivit
apod. Tato aktivita se netyka pouze subjektd s pravni formou spolek, ale také obci a jimi zfizovanych
organizaci a dal$ich subjektl. Dllezity je cil aktivit, kterym je setkavani a vzajemna interakce obyvatel
pfihrani¢i s cilem vzajemného poznavani, seznamovani se s kulturou, zvyky, jazykem obyvatel z druhé
strany hranice, navazovani &i prohlubovani spoluprace apod.

2. Tabory a vyménné pobyty

Tato kategorie je ur€ena pro vicedenni akce s pfenocovanim, napf. détské tabory, sportovni kempy.
Aktivita vyménné pobyty zahrnuje napf. studijni vyjezdy déti i dospélych, vyménné staze a pobyty,
vyzkumné pobyty, vyménné pobyty ucitelll apod. V pfipadé vyménnych pobytu se tato kategorie tyka
téch ucastnikd, ktefi vyjedou na vymeénny pobyt a maji zajisténé prenocovani. ,Domaci“ u¢astnici (ti ktefi
jsou na misté a nemaji zajiSténé ubytovani) zvoli typ aktivity podle zaméreni aktivity malého projektu
napt. sportovni aktivity, aktivity spolkt nebo vyukové a vzdélavaci akce.

Upozornéni: Tato kategorie je ur€ena pouze pro akce s prenocovanim!! Nelze sem zaradit jednodenni
aktivity. Vzdy musi vyplyvat z projektové zadosti, Zze vSichni u€astnici budou na akci prfenocovat.
V rdmci jedné akce sem mohou byt tedy zafazeni pouze ti U¢astnici, ktefi skute¢né na akci pfenocuji —
pro ostatni ,domaci“ u¢astniky, ktefi jsou mistni (spi doma), je tfeba zvolit jinou kategorii aktivit, ktera je
uréena pro akce bez pfenocovani.

3. Konference a workshopy

Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni €i vicedenni akce (s pfenocovanim nebo bez), jejichz hlavni
podstatou je konference nebo workshop. Workshopy musi mit prakticky rozmér, ve smyslu dilen. U
workshopu byva vyuzivan néjaky spotfebni material nebo pomicky, které se pro u€astniky pofizuji.
NaplIni workshopu je tvofivda manualni ¢innost, pfi které byva vyuzivan spotfebni material. Nejsou to
workshopy ve smyslu seminaru. Nepatfi sem tvodni ¢i zavére¢né konference malych projektu.

Upozornéni: Workshopem je minéna akce jen ve smyslu praktické aktivity s nakupem spotfebniho
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Kategoria ta obejmuje jednodniowe i kilkudniowe dziatania bez noclegéw. W przypadku dziatan
sportowych sg to rézne spotkania sportowe, zawody, olimpiady dla dzieci i dorostych. Dziatalno$¢
zwigzkdéw i stowarzyszen obejmuje wspodlne dziatania podejmowane np. w zakresie kultury (teatr,
muzyka, taniec, folklor), tradycji, form spedzania wolnego czasu itd. Dziatalno$¢ ta dotyczy nie tylko
podmiotéw posiadajagcych forme prawng stowarzyszen, ale takze gmin i utworzonych przez nie
organizacji oraz innych podmiotow. Wazny jest cel dziatan, jakim jest spotkanie i wzajemne
oddziatywanie (interakcja) mieszkancéw pogranicza w celu wzajemnego poznania sie, poznania kultury,
zwyczajow i jezyka mieszkancow z drugiej strony granicy, nawigzanie lub pogtebianie wspotpracy itd.

Kategoria ta obejmuje kilkudniowe wydarzenia z noclegiem, np. obozy dla dzieci, obozy sportowe.
Dziatanie dotyczgce pobytdw wymiennych obejmuje np. wyjazdy studyjne dzieci i dorostych, staze i
pobyty wymienne, pobyty badawcze, wymienne pobyty nauczycieli itp. W przypadku pobytéw
wymiennych kategoria ta odnosi sie do uczestnikdw, ktdrzy wyjezdzajg na wymiane i majg zapewniony
nocleg. Uczestnicy pobytéw wymiennych mieszkajacy na miejscu wybierajg typ dziatania zgodny z celem
matego projektu np. dziatania sportowe, dziatania zwigzkow i stowarzyszenh czy wydarzenia dydaktyczne
i edukacyjne.

Uwaga: Ta kategoria dotyczy wytgcznie wydarzen z noclegiem!! Nie mozna tu uwzgledni¢ dziatan
jednodniowych. Z wniosku projektowego musi zawsze wynikac¢, ze wszyscy uczestnicy bedg nocowaé
na wydarzeniu. W ramach jednego wydarzenia mozna tu uwzgledni¢ tylko tych uczestnikéw, ktérzy
faktycznie nocujg na wydarzeniu — w przypadku pozostatych uczestnikéw ,krajowych”, ktérzy sa lokalni
(8pig w domu), nalezy wybraé inng kategorie dziatania, ktéra jest przeznaczona dla wydarzeh bez
noclegu.

Kategoria ta obejmuje wydarzenia jednodniowe i kilkudniowe (z noclegiem lub bez), ktérych gtéwnym
przedmiotem jest konferencja lub warsztaty. Warsztaty powinny mie¢ wymiar praktyczny, charakter zaje¢
praktycznych. W warsztatach zwykle wykorzystywane sg jakie§ materialy eksploatacyjne Iub
pomocnicze, ktore sg kupowane dla uczestnikow. Trescig warsztatu jest tworcza aktywno$¢ manualna,
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materialu. Do workshopU nepatfi sportovni aktivity.

4. Poznavacilturistické zajezdy, vylety, exkurze

Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni €i vicedenni akce (s pfenocovanim nebo bez) pro déti i dospélé
zaméfené na poznavaci aktivity, patfi sem spole¢né vylety za poznanim pohranici, vylety za poznanim
zajimavosti partnera, vylety senior(, exkurze apod.

5. Vyukové a vzdélavaci akce

Tato kategorie je ur€ena pro jednodenni &i vicedenni akce zaméfené na vyukové a vzdélavaci akce pro
déti i dospélé (s pfenocovanim nebo bez), tedy napf. vyukové aktivity pro déti, Skoleni a besedy, jazykové
¢i jiné vzdélavaci kurzy, kurzy prvni pomoci, vzdélavaci akce pro seniory apod. Patfi sem i aktivity s
pfenocovanim zaméfené na diskuzi o budouci spole¢né spolupraci a na vyménu dobré praxe, které
obsahové spadaji do typu aktivity 1, ktera je ale bez prenocovani (aktivity jako diskuze, ziskavani
informaci, brainstorming apod).

Je stanovena jedna vySe jednotkového nakladu pro kazdou typovou aktivitu, spole¢na vzdy pro Ceské i
polské partnery.

Vyse jednotkového nakladu podle typu aktivity:

1. Sportovni aktivity a aktivity spolkd.................. 34- EUR/osoboden
2. Tabory a vyménné pobyty..........ccccceveviiininnnee 54,- EUR/osoboden
3. Konference a workshopy .........c.covviuiiinninnen. 51,- EUR/osoboden
4. Poznavacilturistické zajezdy, vylety, exkurze..41,- EUR/osoboden
5. Vyukové a vzdélavaci akce ...........cceeuvienennans 41,- EUR/osoboden

V pfipadé, Ze v rdmci jednoho dne nastane situace, Zze budou kombinovany dvé riizné aktivity, bude
pouzito pravidlo pfevazujici aktivity. Znamena to, Zze pokud workshop bude probihat 3 hodiny a
poznavaci turisticky zajezd 4 hodiny, pouZije se sazba platna pro poznavaci turisticky zajezd. Casovou
osu aktivity je nutné uvést v projektové zadosti, aby bylo mozné skutecnost zkontrolovat a posoudit.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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podczas ktdérej wykorzystywane sa materialy eksploatacyjne. Nie sg to warsztaty w rozumieniu
seminariow. Nie obejmuje to konferencji otwierajgcych lub zamykajgcych mate projekty.

Uwaga: Warsztaty sg wydarzeniem jedynie w sensie czynnosci praktycznej polegajacej na zakupie
materiatow eksploatacyjnych. Warsztaty nie obejmujg wydarzen sportowych.

4.  Woycieczki objazdowe/turystyczne, wyjazdy, zwiedzanie

Kategoria ta obejmuje wydarzenia jednodniowe i kilkudniowe (z noclegiem lub bez) dla dzieci i dorostych
dotyczace dziatan poznawczych. Do tej kategorii nalezg wspdlne wycieczki, ktérych celem jest
poznawanie pogranicza, wyjazdy, ktérych celem jest poznawanie atrakcji partnera, wycieczki seniorow,
zwiedzanie itp.

5.  Wpydarzenia dydaktyczne i edukacyjne

Kategoria ta obejmuje wydarzenia jednodniowe i kilkudniowe dotyczgce dziatan dydaktycznych i
edukacyjnych dla dzieci i dorostych (z noclegiem lub bez), czyli np. zajecia edukacyjne dla dzieci,
szkolenia i pogawedki, kursy jezykowe lub inne kursy edukacyjne, kursy pierwszej pomocy, wydarzenia
edukacyjne dla senioréw itp. Obejmuje to réwniez dziatania z noclegiem majgce na celu oméwienie
przysztej wspolnej wspotpracy i wymiane dobrych praktyk, ktore swoim zakresem wspisujg sie w typ
dziatania 1, ktére jednak nie obejmuje noclegéw (dziatania takie jak dyskusja, zdobywanie informaciji,
burza mézgéw i tym podobne.).

Dla kazdego typowego dziatania ustalono jedng warto$¢ stawki jednostkowej, wspdlng dla polskich i
czeskich partnerow.

Wysokos¢ stawki jednostkowej wedtug typu dziatan:

1. Dziatania sportowe i dziatania zwigzkéw, stowarzyszen...... 34,-EUR/osobodzien
2. Obozy i pobyty wymienne.............cocoiiinisiiniieinesennenns 54,- EUR/osobodzien
3. Konferencje i warsztaty..............ccccccevvrieesssisssiseenninnenn . 51,- EUR/Osobodzien
4. Wyjazdy poznawcze/turystyczne, wycieczki, zwiedzanie ...... 41,- EUR/osobodzien
5. Wydarzenia zwigzane z nauczaniem i edukacja..............c...... 41,- EUR/osobodzien

W przypadku, gdy w ramach jednego dnia wystgpi sytuacja, ze bedg potgczone dwa rézne dziatania,
bedzie zastosowana zasada dominujacego dziatania. Oznacza to, ze jezeli warsztaty bedg trwa¢ 3
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Jednotkovy naklad bude vyplacen pouze za skuteény pocet ucastnikd. Pfi zavére€ném dokladovani
nemuze pfijemce narokovat vysSi pocet jednotek, nez mu byl schvalen v zadosti.

Mezi G€astniky, na které je mozné uplatnit ¢astky na osoboden, mohou byt zapog¢itani vSichni G€astnici,
ktefi se aktivné GcCastni aktivity projektu. Nemohou byt zapoéitani zadni externi dodavatelé (jako napr.
tlumocnici) ani zadni divaci.

Projektovy tym mlze byt zapocitan mezi u¢astniky, pokud se aktivity projektu aktivné ucastni. V pfipadé
ucasti projektového tymu je ale nutné, aby v projektové Zadosti byla popsana jejich role a zapojeni do
projektu.

Do indikator(i vykazujicich pocet U€astnik( se zapocitava pouze cilova skupina t¢astnikd, tedy jen téch
Ugastnikd, kvali kterym se dana akce realizuje. Toto se tyka indikatoru 914101 (RCO81) — Uéast na
spoleénych preshraniénich akcich, napf. u akce typu détsky tabor jsou cilovou skupinou pouze déti,
a tedy pouze déti se zapocitavaji do hodnoty tohoto indikatoru. Osoby pecujici o déti (ucitelé,
vychovatelé) se akce také ucastni a mohou na né byt uplatnény jednotkové naklady na osobodny, ale
nebudou zapogitani do indikatoru vykazujici pocet ucastniku.

Pro spInéni naroku na jednotkovy naklad na den je doporu¢ené ¢asové minimum, a to 4 hodiny
bez zapocteni cesty na akci a z akce. Pfi zd(vodnéni budou moci byt akce i kratsi, zejména v pfipadé
akci zamérenych na malé déti, seniory, lidi s handicapem apod.

Jednotkovy naklad bude navy$ovan o primér inflaci CR a Polska dle Gdajd Eurostatu vzdy k 1. Gnoru
daného kalendainiho roku.

POVINNA PUBLICITA - JEDNORAZOVA CASTKA

Povinna publicita je feSena formou jednorazové ¢astky (lump sum). Pro spinéni povinné publicity pFijemci
zajisti informovani o podpofe ziskané z fondl podle ¢l. 36 odst. 4 body a), b) a d) nafizeni (EU)
2021/1059 (nafizeni Interreg).

VysSe jednorazové ¢astky je stanovena na 40,- € na projekt.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

godziny a turystyczny wyjazd poznawczy 4 godziny, zastosowana bedzie stawka obowigzujgca dla
wyjazdow poznawczych. Harmonogram dziatan nalezy poda¢ we wniosku projektowym, aby mozna byto
dang sytuacje skontrolowac i ocenic.

Stawka jednostkowa zostanie wyptacona tylko za faktyczng liczbe uczestnikéw. Beneficjent w trakcie
koncowej dokumentacji nie moze wnioskowaé o wiekszg liczbe jednostek, niz zostata zatwierdzona we
whniosku.

Do grupy uczestnikéw, dla ktérych mozna zastosowac stawki na osobodzien, mozna zaliczy¢ wszystkich
uczestnikow, ktorzy aktywnie uczestniczg w dziataniach projektu. Nie mozna zaliczyé Zzadnych
wykonawcéw zewnetrznych (np. ttumaczy) ani zadnych widzéw.

Zespot projektowy moze zostaC zaliczony do uczestnikow, jesli aktywnie uczestniczy w dziataniu
projektu. W przypadku udzialu zespotu projektowego jest jednak konieczne, aby we wniosku
projektowym byta opisana ich rola i zaangazowanie w projekcie.

We wskaznikach przedstawiajgcych liczbe uczestnikéw ujmuje sie tylko grupe docelowg uczestnikow,
czyli tylko tych uczestnikéw, dla ktérych dane wydarzenie jest realizowane. Odnosi sie to do wskaznika
914101 (RCO81) — Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych, np. w przypadku
obozu dla dzieci, grupg docelowg s3 tylko dzieci i dlatego tylko dzieci sg uwzgledniane w wartosci tego
wskaznika. W wydarzeniu uczestniczg takze osoby opiekujace sie dzie¢mi (nauczyciele, wychowawcy)
i mozna w ich przypadku ubiega¢ sie o stawki jednostkowe na osobodni, ale nie zostang one
uwzglednione we wskazniku liczby uczestnikow.

Aby spetni¢ warunki wykorzystania stawki jednostkowej za dzien, zalecany jest minimalny czas
4 godziny bez uwzgledniania dojazdu na wydarzenie i z wydarzenia. W uzasadnionych przypadkach
wydarzenia moga by¢ krotsze, szczegdlnie w przypadku wydarzen skierowanych do matych dzieci,
senioréw, oséb z niepetnosprawnoscis itp.

Stawka jednostkowa bedzie powiekszana o $rednig inflacje RCz i Polski zgodnie z danymi Eurostatu
kazdorazowo na dzien 1 lutego danego roku kalendarzowego.

Obowigzkowa promocja bedzie finansowana w formie kwoty ryczattowejj (lump sum). Aby wypetni¢
obowigzek promocji, beneficjenci przekazg informacje o dofinansowaniu otrzymanym z funduszy w mysl|
art. 36 ust. 4 pkt a), b) i d) rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (rozporzgdzenie Interreg).
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Jednorazova €astka na povinnou publicitu bude vyplacena pouze v pfipadé fadného spinéni povinné
publicity. Pokud spravce/kontrolor zjisti nedostatky, neni vyplacena zadna ¢astka na publicitu.

V pfipadé kombinovanych malych projektd si zadatel zvoli, zda na cely projekt vyuzije jednorazovou
&astku na povinnou publicitu nebo naklady na publicitu projektu zahrne do navrhu rozpoctu.

| jednorazova &astka na publicitu bude navySovana o primér inflaci CR a Polska dle Gdajti Eurostatu
vzdy k 1. anoru daného kalendarniho roku.

3.1.2 NAVRH ROZPOCTU (DRAFT BUDGET)

Metoda navrhu rozpoétu bude vyuzivana u téchto typu projektu:

- malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4
- ostatni malé projekty v ramci priority 4

V pfipadé metody navrhu rozpoctu (draft budget) jsou v rozpoétu navrzeny naklady jednotlivych kategorii
nakladud. Vyuétovani na zakladé skutecnych nakladi se v tomto pfipadé neprovadi.

V ramci podani zadosti malého projektu ve FMP Zadatel pfedlozi detailni navrh rozpoctu rozdéleny na
zapojené partnery projektu. Pfedklada se na formulafi Rozpocet projektu (navrh rozpoctu — draft budget),
ktery je prilohou &. 20 Smérnice.

Naklady uvedené v rozpoctu musi odpovidat zasadé hospodarnosti, G€elnosti a ekonomické efektivnosti.
Kazda polozka rozpoCtu musi byt jasné propojena s vystupem projektu, byt vysvétlena a naplanovana
ucelné. PoZzadované mnozstvi jednotlivych sluzeb a vybaveni musi odpovidat rozsahu projektu.

Navrh rozpoctu je kontrolovan v ramci kontroly pfijatelnosti Spravcem FMP. Kontrola navrhu rozpoctu
bude jedinym kontrolnim Ukonem souvisejicim s poZadovanou vysi vydaju. Proto na ni musi byt kladena
dostatecna pozornost, a to nejen z hlediska vyse jednotlivych vydajl (jednotkovych cen), ale i z hlediska
struktury vydaji a pozadovaného mnozstvi jednotlivych sluzeb a vybaveni.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Kwota ryczaitowa na obowigzkowg promocje zostanie wyptacona tylko wtedy, gdy obowigzkowa
promocja zostanie prawidiowo zrealizowana. Jesli Zarzadzajacy/kontroler stwierdzi uchybienia, kwota
na promocje nie zostanie wyptacona.

W przypadku mieszanych matych projektéw wnioskodawca decyduje, czy przeznaczy¢ kwote ryczattowag
na obowigzkowg promocje dla catego projektu, czy tez koszty promocji uwzgledni w projekcie budzetu.

Takze kwota ryczattowa na promocje bedzie powiekszana o $rednig stope inflacji w Czechach i Polsce
wedtug danych Eurostatu kazdorazowo na dzien 1 lutego danego roku kalendarzowego.

W przypadku metody projektu budzetu (draft budget) budzet obejmuje proponowane koszty
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W tym przypadku rozliczenia nie dokonuje sie na podstawie
faktycznie poniesionych kosztéw.

Skiadajgc wniosek o dofinansowanie matego projektu w ramach FMP, wnioskodawca sktada
szczegdtowy projekt budzetu, w podziale na zaangazowanych partneréw. Nalezy ztozy¢ na formularzu
Budzet projektu (projektu budzetu — draft budget), ktéry stanowi zatgcznik nr 20 Wytycznych.

Koszty uwzglednione w budzecie musza by¢ zgodne z zasadg gospodarnosci, celowosci i efektywnosci
ekonomicznej. Kazda pozycja budzetu musi by¢ w jasny sposéb powigzana z produktem projektu, byé
wyjasniona i zaplanowana celowo. Whnioskowana liczba poszczegélnych ustug i wyposazenia musi
odpowiadac zakresowi projektu.

Projekt budzetu jest sprawdzany w ramach kontroli kwalifikowalnosci przez Zarzadzajgcego FMP.
Kontrola projektu budzetu bedzie jedynym dziataniem kontrolnym zwigzanym 2z wnioskowang
wysokoscig wydatkow. Nalezy wiec poswiecic¢ jej odpowiednig uwage, nie tylko pod wzgledem wysokosci
poszczegdlnych wydatkéw (cen jednostkowych), ale takze pod wzgledem struktury wydatkéw oraz
wnioskowanej liczby poszczegdlnych ustug i wyposazenia.
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V pfipadé pozitivni kontroly ze strany Spravce FMP je Zzadost vcetné rozpocétu predlozena
Euroregionalnimu fidicimu vyboru v ramci schvalovani projektu. Pokud Euroregionalni Fidici vybor
projekt schvali, z navrhu rozpoctu se stava jednorazova ¢astka (lump sum).

Maly projekt muze byt rozdélen i na vice ¢asti (milnikl), které ale musi byt obsahové ucelené a mit
definované jasné vystupy naplfujici Gc€el, na ktery se podpora malého projektu poskytuje. Projekt nelze
rozdélit na ¢asti jen podle ¢asového hlediska.

Schvaleny navrh rozpoctu bude vyplacen jako jedna jednorazova &astka nebo v pfipadé vice &asti
malého projektu vice jednorazovych éastech (lump sum). Ke kazdé jednorazové ¢astce musi byt jasné
definovan vystup. Na zakladé ovéfeni vystupu bude Spravcem vyplacena schvalena jednorazova castka.
Jednorazova ¢astka je vyplacena pouze tehdy, pokud byl vystup malého projektu nebo jeho ¢asti zcela
splnén.

Za vSech okolnosti je Zadatel povinen dodrzovat pravidla efektivity vynakladanych vydajd, z tohoto
davodu je tfeba v konkrétnich pfipadech zvazit, zda je opravdu nutna koupé uréitého vybaveni i zafizeni
a zda by nebyl efektivnéjsi napf. pronajem.

Ugetni sluzby budou u vSech malych projektd realizovanych metodou navrhu rozpoétu zplisobilé pouze
v pfipadé, Ze projekt nevyuZije pausalni sazbu na kancelafské a administrativni naklady. V ostatnich
pfipadech budou uUcetni sluzby zahrnuty do 15 % pausaini sazby pro kancelafské a administrativni
naklady.

» Malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4

Kromé malych projektu, u nichz Ize dolozit pocet uc¢astnikii, mohou byt v ramci Fondu malych
projektii podporeny rovnéz malé projekty, zaméfené na ucast Siroké verejnosti (akce pro
verejnost). Jedna se o malé projekty, u kterych neni znamy pocet ucastnikii a jsou volné a
bezplatné pristupné siroké verejnosti. Pocet ucastnikli nelze stanovit predem a tcast je mozna i
bez predchoziho prihlaseni.

Akci je nutno pomoci vhodnych prostiredkili propagovat Siroké verejnosti v programovém tzemi
po obou stranach hranice. Mize se jednat o nasleduijici akce:

- festivaly a koncerty,
- trhy a jarmarky,
- dozinky,
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W przypadku pozytywnego wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zarzadzajacego FMP, wniosek wraz
budzetem jest sktadany na Euroregionalny Komitet Sterujgcy. Jesli projekt ostanie zatwierdzony przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy, budzet staje sie on kwotg ryczattowg (lump sum).

Maty projekt moze by¢ podzielony na kilka czesci (planowanych osiggnie¢), ale musza one by¢ spojne
merytorycznie i mie¢ jasno okre$lone produkty, ktére realizujg cel, na ktéry przyznawane jest
dofinansowanie dla matego projektu. Projekt nie moze by¢ podzielony na czesci tylko wedtug aspektu
czasu.

Zatwierdzony projekt budzetu zostanie wyptacony jako jedna kwota ryczattowa lub, w przypadku kilku
czesci matego projektu, jako kilka kwot ryczattowych (lump sum). Kazda kwota ryczaltowa musi mie¢
jasno zdefiniowany produkt. Po weryfikacji produktu Zarzadzajacy dokona wyptaty zatwierdzonej kwoty
ryczattowej. Kwota ryczattowa jest wyptacana tylko wtedy, gdy produkt matego projektu lub jego czesci
zostat w petni zrealizowany.

W kazdych okoliczno$ciach wnioskodawca powinien przestrzega¢ zasad efektywnosci ponoszonych
wydatkdéw i z tego powodu w konkretnych przypadkach nalezy rozwazyc¢, czy naprawde konieczny jest
zakup danego wyposazenia lub urzadzenia i czy bardziej efektywny nie bytby przyktadowo wynajem.

Ustugi ksiegowe beda kwalifikowane w przypadku wszystkich matych projektéw realizowanych metoda
projektu budzetu jedynie w przypadku, gdy w projekcie nie zastosowano ryczattu na koszty biurowe i
administracyjne. W pozostatych przypadkach ustugi ksiegowe bedg zawarte w 15% ryczatcie na koszty
biurowe i administracyjne.

> Mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej w ramach
priorytetu 4

Oproécz matych projektow, w przypadku ktérych mozna udokumentowac liczbe uczestnikéw, w
ramach Funduszu Matych Projektéw moga by¢ dofinansowane rowniez mate projekty skierowane
do ogotu spoteczenstwa (wydarzenia dla publicznosci). Sg to mate projekty, w ktérych liczba
uczestnikéw nie jest znana i majg charakter otwarty, sa ogélnodostepne i bezptatne. Liczba
uczestnikow nie moze by¢ okreslona z gory, a udziat jest mozliwy takze bez wczesniejszego
zgloszenia.

Wydarzenie musi by¢é promowane wsréod ogotu spoleczenstwa na obszarze wsparcia po obu
stronach granicy za pomoca odpowiednich srodkéw. Mogg to by¢ ponizsze wydarzenia:

- festiwale i koncerty,
- targi i jarmarki,
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- vefejné slavnosti
- sportovni aktivity masového charakteru bez nutnosti registrace.

Zadatel pfipravi polozkovy rozpodet pro dvé kategorie naklad(:

e externi sluzby
e  vybaveni

Ostatni kategorie nakladl se stanovi formou pau$all z téchto dvou kontrolovanych kategorii:

e 20% personalni naklady, a z toho
o 15% administrativni naklady
o  15% cestovné

Zadatel se mlzZe rozhodnout, Ze pausal na personalni naklady, administrativni naklady a cestovné
narokovat nebude.

Podminkou pro moznost vyuZiti pausalni sazby na personalni naklady je, Ze organizace partnera ma
alespon jednoho zaméstnance. V souvislosti s vyuzitim pausalni sazby na cestovani a ubytovani je
partner povinen uskute¢nit alespori jednu pracovni cestu v pribéhu realizace projektu. Tuto informaci
je nutné uvést do projektové zadosti.

Splnéni podminek pro vyuziti pausalnich sazeb Spravce zkontroluje pfi kontrole navrhu rozpoétu. U
personalnich nakladl si Spravce v pfipadé potfeby vyzada prokazani zaméstnance napf. predlozenim
pracovni smlouvy, DPP/DPC apod. U cestovnich nakladi existence sluzebni cesty musi vyplyvat
z popisu aktivit projektu v Zadosti.

PFi kontrole navrhu rozpoctu tohoto typu malych projekttl bude Spravce pro posouzeni adekvatnosti
nakladu externich sluzeb a vybaveni vyuzivat Katalog cen — mediany, ktery bude vytvoren jako seznam
typickych (opakujicich se) naklad( tohoto typu malych projekt(.

» V pfipadé, Ze Zadatel v navrhu rozpoctu prekro¢i median pro dany naklad, Spravce si vyzada
zdlGvodnéni. Pokud je zdGvodnéni Zzadatele smysluplné, mize byt vy$§i naklad Spravcem
uznan.

» V pfipadé, Ze naklad neni v Katalogu cen, musi zadatel vySi nakladu oddvodnit.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

- dozynki,
- publiczne festyny
- dziatania sportowe o charakterze masowym bez koniecznosci rejestraciji.

Whnioskodawca przygotowuje szczegétowy budzet dla dwdch pozyciji budzetowych dla dwdch kategorii
kosztéw:

e  ustug zewnetrznych
e  wyposazenia

Pozostate kategorie kosztéw ustalone bedg w formie ryczattéw z tych dwéch sprawdzonych kategorii:

. 20% kosztéw personelu, a nastepnie z kosztéw personelu
o  15% koszty administracyjne
o  15% koszty podrozy

Whioskodawca moze podjgé decyzje o nie ubieganiu sie o ryczait na koszty personelu, koszty
administracyjne i koszty podrozy.

Warunkiem mozliwosci skorzystania ze stawki ryczattowej dla kosztéw personelu jest posiadanie w
organizacji partnera co najmniej jednego pracownika. W zwigzku ze stosowaniem ryczattu na koszty
podrézy i zakwaterowania, partner jest zobowigzany do odbycia co najmniej jednej podrézy stuzbowej w
trakcie realizacji projektu. Informacje te nalezy poda¢ we wniosku projektowym.

Spetnienie warunkéw stosowania stawek ryczattowych bedzie sprawdzane przez Zarzadzajacego
podczas kontroli projektu budzetu. W przypadku kosztéw osobowych Zarzadzajgcy poprosi, w razie
potrzeby, o potwierdzenie zatrudnienia pracownika, np. umowe o prace itp. W przypadku kosztéw
podrézy zaistnienie podrézy stuzbowej musi wynika¢ z opisu dziatan projektu zawartych we wniosku.

Podczas kontroli projektu budzetéw dla tego typu matych projektéw Zarzgdzajacy bedzie w celu oceny
adekwatnosci kosztow ustug zewnetrznych i wyposazenia korzystat z Katalogu Cen — mediany, ktéry
zostanie sporzadzony jako wykaz typowych (powtarzajgcych sie) kosztéw tego typu matych projektow.

» Jedli w budzecie projektu wnioskodawca przekroczy mediane okreslong dla danego kosztu,
Zarzadzajgcy zwrdci sie o uzasadnienie. Jezeli uzasadnienie wnioskodawcy jest racjonalne,
Zarzadzajgcy moze uznaé wyzszy koszt.

» Jezeli koszt nie znajduje sie w Katalogu cen, wnioskodawca musi uzasadni¢ jego wysokosé.
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» V pfipadé, ze naklad neni v Katalogu cen a vySe nakladu je vy$Si nez 1 000 EUR, provede
zadatel vzdy prizkum trhu a dolozi alespon 3 srovnatelné nabidky. Pfedmétem kontroly ze
strany Spravce v tomto pfipadé neni pouze vysledna cena, ale i zpisob provedeni prizkumu
trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, ze predmét plnéni byl vymezen dostate¢né podrobné a
srozumitelné a odpovida potfebam projektu a jeho cildm.

Naklady v Katalogu cen budou navySovany o primér miry inflaci CR a Polska dle Gidaji Eurostatu vzdy
k 1. inoru daného kalendarniho roku.Specifické jsou vydaje na uméleckou ¢innost/umélce. U nakladu
na uméleckou &innost neni tfeba u nakladd vy$$ich nez 1000 EUR dokladat 3 nabidky. Zadatel v
projektové Zadosti vysvétli, pro¢ chce oslovit konkrétniho umélce, zda existuje napf. souvislost se
zamérenim a cilem projektu. A podle cild konkrétniho projektu a vysvétleni Zadatele Spravce posoudi,
zda Ize povaZovat vydaj za zptsobily. Uginkujici na akcich financovanych z programti Interreg by méli
byt pfedevsim mistni umélci, ktefi budou zprostfedkovavat obyvatelim po obou stranach hranice kulturu
své zemé.

Catering u akci pro Sirokou vefejnost je zpusobily pouze, pokud je smyslem napf. ochutnavka regionalni
kuchyné, poznani kuchyné druhého statu. V pfipadé, Ze by se jednalo o prosté obcerstveni vSech
Ucastniku, je catering nezplsobily.

U opakuijicich se tradi¢nich akci pro Sirokou verejnost, které by se konaly i bez financovani z FMP, bude
kladen dlraz na inovaci a novou pfidanou hodnotu téchto akci oproti pfedchozim roénikdm. RGzné dalsi
ro¢niky tradiénich akci, které se bézné konaji nebo by se bézné konaly, by nemély byt financovany z
FMP, pokud neobsahuji novou pfidanou hodnotu a inovativni prvky pro preshraniéni spolupraci.

» Ostatni malé projekty v ramci priority 4

V ramci FMP mohou byt realizovany i dalSi malé projekty, pokud takové projekty budou zapadat
do zaméfreni a cili daného FMP. V pripadé priority 4 se muize jednat napf. o studie, brozury nebo
publikace. Obsahova naplin vystupl musi byt v souladu scili FMP a tyto vystupy musi
podporovat rozvoj spoluprace na obou stranach hranice. | u tohoto typu malych projektt je nutné
projektové aktivity doplnit mékkymi aktivitami, tj. spoleénym setkavanim partnert a osob z obou
stran hranice. Malé projekty v ramci priority 4 bez setkavani jsou mozné jen v pfripadé, ze jejich

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
WyTYCZNE DLA WNIOSKODAWCY FMP — PRIORYTET 4.2 —WERSJA 4

»  Jezeli koszt przekracza warto$¢ 1 000 EUR i nie znajduje sie w Katalogu cen, wnioskodawca
kazdorazowo przeprowadzi rozpoznanie rynku i przedstawi co najmniej 3 poréwnywalne
oferty. Przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez Zarzadzajgcego w tym przypadku jest nie
tylko ostateczna cena, ale réwniez sposob przeprowadzenia rozeznania rynku, tak aby
Zarzadzajgcy miat pewnos¢, ze przedmiot Swiadczenia zostat okreslony wystarczajgco
szczegbtowo i zrozumiale oraz odpowiada potrzebom projektu i jego celom.

Koszty w Katalogu Cen bedg powiekszane o $rednig wysokos$¢ inflacji Republiki Czeskiej i Polski wedtug
danych Eurostatu kazdorazowo na dzieh 1 lutego kazdego roku kalendarzowego.

Specyficzne sg wydatki na przedsiewzigcia artystyczne/artystéw. W przypadku wydatkéw na
przedsiewzigcia artystyczne nie trzeba w przypadku wydatkéw powyzej 1000 EUR sktada¢ 3 ofert. We
wniosku projektowym wnioskodawca powinien wyjasni¢, dlaczego chce zwréci¢ sie do konkretnego
artysty, czy istnieje np. zwigzek z przedmiotem i celem projektu. W zalezno$ci od celéw konkretnego
projektu i wyjasnien wnioskodawcy Zarzadzajgcy oceni, czy wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny.
Wykonawcami na wydarzeniach finansowanych z programu Interreg powinni by¢ przede wszystkim
lokalni artysci, ktérzy beda mieszkancom po obu stronach granicy przekazywa¢ kulture swojego kraju.

Catering na imprezy ogolnodostepne jest kwalifikowalny tylko wtedy, jezeli celem jest np. degustacja dan
kuchni regionalnej, poznanie kuchni kraju sgsiedniego. W przypadku, gdy jest to zwykty poczestunek dla
wszystkich uczestnikéw, catering jest niekwalifikowalny.

W przypadku cyklicznych, tradycyjnych wydarzen dla szerokiej grupy docelowej, ktére odbywatyby sie
nawet bez dofinansowania z FMP, nacisk zostanie pofozony na innowacyjnos$¢ i nowg warto$¢ dodang
tych wydarzen w poréwnaniu z latami ubieglymi. Dalsze lata tradycyjnych wydarzen, ktére sg lub bytyby
zwykle organizowane, nie powinny by¢ finansowane przez FMP, chyba ze zawierajg one nowg wartos¢
dodang i elementy innowacyjne dla wspdipracy transgranicznej.

> Pozostate mate projekty w ramach priorytetu 4

W ramach FMP moga by¢ realizowane takze inne mate projekty, o ile takie projekty mieszczg sie
w zakresie i celach danego FMP. W przypadku priorytetu 4 moze to dotyczy¢ np. opracowan
studyjnych, folderow lub publikacji. Tre$¢ produktéw musi byé zgodna z celami FMP a produkty
te muszg wspomagac rozwoj wspoétpracy po obu stronach granicy. Nawet w przypadku tego typu
matych projektéow konieczne jest uzupetnienie dziatan projektowych dziataniami miekkimi, czyli
wspolnymi spotkaniami partneréw i osob z obu stron granicy. Mate projekty w ramach priorytetu
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cilem je prispivat ke zvySovani vzajemného poznani a porozuméni. Malé projekty v priorité 4 bez
spoleéného setkavani by mély byt realizovany jen vyjimeéné.

| u téchto typl malych projektt bude vyuzivana metoda navrhu rozpoétu.
Zadatel pfipravi polozkovy rozpodet pro dvé kategorie naklad(:

e  externi sluzby
e  vybaveni

Ostatni kategorie nakladd se stanovi formou pau$all z téchto dvou kontrolovanych kategorii:

e 20% personalni naklady, a z toho
o 15% administrativni naklady
o  15% cestovné

Zadatel se mlZe rozhodnout, Ze pausal na personalni naklady, administrativni naklady a cestovné
narokovat nebude.

Podminkou pro mozZnost vyuZiti pausalni sazby na personalni naklady je, Ze organizace partnera ma
alespon jednoho zaméstnance. V souvislosti s vyuzitim pau$alni sazby na cestovani a ubytovani je
partner povinen uskute¢nit alespon jednu pracovni cestu v prabéhu realizace projektu.

Splnéni podminek pro vyuziti pausalnich sazeb Spravce zkontroluje pfi kontrole navrhu rozpoétu. U
personalnich nakladl si Spravce v pfipadé potfeby vyzada prokazani zaméstnance napf. predlozenim
pracovni smlouvy, DPP/DPC apod. U cestovnich nakladi existence sluzebni cesty musi vyplyvat
z popisu aktivit projektu v Zadosti.

PFi kontrole navrhu rozpocta tohoto typu malych projektd bude Spravce pro posouzeni adekvatnosti
nakladd externich sluzeb a vybaveni vyuzivat Katalog cen — mediany, ktery bude vytvoren jako seznam
typickych (opakujicich se) nakladl tohoto typu malych projektu.

» 'V pfipadé, Ze zadatel v navrhu rozpoctu prekro¢i median pro dany naklad, Spravce si vyzada
zdlGvodnéni. Pokud je zdGvodnéni zZadatele smysluplné, mize byt vysSi naklad Spravcem
uznan.

» V pfipadé, Ze naklad neni v Katalogu cen, musi Zadatel vySi nakladu odGvodnit.

» V pfipadé, Zze naklad neni v Katalogu cen a vySe nakladu je vy$Si nez 1 000 EUR, provede
zadatel vzdy priizkum trhu a dolozi alespon 3 srovnatelné nabidky. Pfedmétem kontroly ze
strany Spravce v tomto pfipadé neni pouze vysledna cena, ale i zplsob provedeni prizkumu

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Metoda projektu budzetu bedzie stosowana réwniez w przypadku tego typu matych projektow.
Whioskodawca przygotowuje szczegétowy budzet dla dwoéch kategorii kostow:

. ustug zewnetrznych
e wyposazenia

Pozostate kategorie kosztéw ustalone bedg w formie ryczattéw z tych dwéch sprawdzonych kategorii:

e 20% kosztow personelu, a nastepnie z kosztéw personelu
o  15% koszty administracyjne
o 15% koszty podrozy

Whioskodawca moze podjgé decyzje o nieubieganiu sie o ryczait na koszty personelu, koszty
administracyjne i koszty podrozy.

Warunkiem mozliwosci skorzystania ze stawki ryczattowej dla kosztéw personelu jest posiadanie w
organizacji partnera co najmniej jednego pracownika. W zwigzku ze stosowaniem ryczattu na koszty
podrézy i zakwaterowania, partner jest zobowigzany do odbycia co najmniej jednej podrézy stuzbowej w
trakcie realizacji projektu.

Spetnienie warunkéw stosowania stawek ryczattowych bedzie sprawdzane przez Zarzadzajacego
podczas kontroli projektu budzetu. W przypadku kosztéw osobowych Zarzadzajgcy poprosi, w razie
potrzeby, o potwierdzenie zatrudnienia pracownika, np. umowe o prace itp. W przypadku kosztéw
podrézy zaistnienie podrézy stuzbowej musi wynika¢ z opisu dziatan projektu zawartych we wniosku.

Podczas kontroli projektu budzetéw dla tego typu matych projektéw Zarzadzajacy bedzie w celu oceny
adekwatnosci kosztéw ustug zewnetrznych i wyposazenia korzystat z Katalogu Cen — mediany, ktory
zostanie sporzadzony jako wykaz typowych (powtarzajgcych sie) kosztéw tego typu matych projektéw.

» Jedli w budzecie projektu wnioskodawca przekroczy mediane okreslong dla danego kosztu,
Zarzadzajgcy zwrdci sie o uzasadnienie. Jezeli uzasadnienie wnioskodawcy jest racjonalne,
Zarzadzajgcy moze uznaé wyzszy koszt.

» Jezeli koszt nie znajduje sie w Katalogu cen, wnioskodawca musi uzasadni¢ jego wysokosé.

»  Jezeli koszt przekracza warto$¢ 1 000 EUR i nie znajduje sie w Katalogu cen, wnioskodawca
kazdorazowo przeprowadzi rozpoznanie rynku i przedstawi co najmniej 3 poréwnywalne
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trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, Ze pfedmét plnéni byl vymezen dostatecné podrobné a
srozumitelné a odpovida potfebam projektu a jeho cildm.

Naklady v Katalogu cen budou navy$ovany o primér miry inflaci CR a Polska dle Gdajd Eurostatu vzdy
k 1. unoru daného kalendarniho roku.

3.2 OBECNA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI VYDAJU

PRIMERENOST VYDAJU

Vyse vydaje musi odpovidat cenam v misté a €ase obvyklym. Vydaj musi byt vynaloZen v souladu s
principy 3E, tj.:

- hospodarnosti (minimalizace vydaji nutnych k dosazeni cilll projektu pfi dodrzeni odpovidajici kvality
stanoveného cile),

- ucelnosti (pfima vazba na cile projektu a nezbytnost pro jeho realizaci),

- efektivnosti (minimalizace poméru mezi vynaloZenymi prostfedky a dosazenymi vystupy

ZJEDNODUSENE VYKAZOVANI VYDAJU

Naklady nejsou vykazovany na zakladé skute¢né vzniklych a uhrazenych vydajt, ale na zakladé predem
stanovenych metod. V ramci programu se vyuziva jednotkovych nakladl, jednorazové cCastky a
pau8alnich sazeb.

V pfipadé zjednodu$eného vykazovani nakladt pfijemce nemusi naklady dokladovat a takto vykazané
naklady nebudou ani pfedmétem kontrol ze strany kontrolord nebo auditniho organu. Ale v pfipadé
metody navrhu rozpo¢tu mize byt sestaveni navrhu rozpoctu pfedmétem kontrol ze strany kontrolord
nebo auditniho organu.

Zjednodusené vykazovani vydaji nezbavuje pfijemce povinnosti fadné vést t€etnictvi/danovou evidenci.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

oferty. Przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez Zarzadzajgcego w tym przypadku jest nie
tylko ostateczna cena, ale réwniez spos6b przeprowadzenia rozeznania rynku, tak aby
Zarzadzajgcy miat pewnosé, ze przedmiot $wiadczenia zostat okreslony wystarczajgco
szczegodtowo i zrozumiale oraz odpowiada potrzebom projektu i jego celom.

Koszty w Katalogu Cen bedg powiekszane o $rednig wysokos¢ inflacji Republiki Czeskiej i Polski wedtug
danych Eurostatu kazdorazowo na dzien 1 lutego kazdego roku kalendarzowego.

Kwota wydatkéw musi odpowiada¢ cenom obowigzujgcym w danym miejscu i czasie, a wydatek musi
by¢ poniesiony zgodnie z zasadami 3E, tzn.:

- gospodarnos¢ (minimalizacja wydatkéw niezbednych do osiggniecia celéw projektu przy
jednoczesnym zachowaniu odpowiedniej jakosci zatozonego celu),

- celowos¢ (bezposrednie powigzanie z celami projektu i niezbedno$¢ do jego realizacji),

- efektywnos$¢ (minimalizacja stosunku miedzy wydanymi srodkami a osiggnietymi wynikami).

Koszty nie sa wykazywane na podstawie faktycznie poniesionych i optaconych wydatkéw, ale na
podstawie z goéry ustalonych metod. W ramach Programu wykorzystuje sie stawki jednostkowe,
jednorazowg kwote ryczattowsg i stawki ryczattowe.

W przypadku uproszczonego rozliczania kosztéw beneficjent nie musi dokumentowaé kosztéw. W ten
sposob wykazywane koszty nie beda tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
Kontroleréw lub Instytucje Audytowa. Natomiast w przypadku metody projektu budzetu opracowanie
projektu budzetu moze podlega¢ kontroli kontrolerow lub instytucji audytowe;j.

Uproszczone rozliczanie wydatkéw nie zwalnia beneficjenta z obowigzku prawidtowego prowadzenia
ksigg rachunkowych/uproszczonej ewidencji ksiegowe;j.
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V RAMCI PROGRAMU NEJSOU ZPUSOBILE

vydaje na kulturni a umélecké cinnosti — honorafe nad 625 EUR na 1 u&inkujiciho a zarovern
2500 EUR na 1 partnera (na v8echny honorare) - Uginkujicim je minéna jak 1 osoba, tak 1
soubor/skupinaTento limit neplati pro projekty, u kterych kulturni a umélecké €innosti pfimo
prispivaji k hlavnimu cili projektu a jsou nastrojem k jeho dosazeni (napf. projekty, jejichz cilem
je priblizovani kultury pfihraniénich regionli obyvatelim pfihrani¢i pofadanim napf. kulturnich
festivalt v ramci priority 4). Vyjimku z limitu Ize udélit na zakladé posouzeni zadosti o podporu
v ramci kontroly pfijatelnosti

naklady na dary
naklady na propagacni pfedméty
ceny v soutézich, jejichz hodnota pfesahuje 50 EUR za kus

alkoholické napoje

YV VvV VYV VvV V¥V

naklady na externi fizeni projektu, pokud jsou ndklady na zaméstnance vykazovany pausalni
sazbou

»  naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzl (kurzové rozdily)

3.3 INDIKATORY VYSTUPU A VYSLEDKU VE FMP

Pravidla prace s indikatory vystupu a vysledku se fidi pfilohami €. 6 a 7.

INDIKATORY VYSTUPU:

914101 (RCO81) — Uéast na spoleénych preshraniénich akcich (tj. poéet tcastnicich se osob)
917001 (RCO87) — Organizace zapojené do pieshrani¢ni spoluprace (tj. pocet partnert projektu)

914001 (RCO115) — Spolec¢né organizované preshrani¢ni verejné akce (tj. pocet zrealizovanych
akci)

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

wydatki na przedsigwziecia kulturalne i artystyczne — honoraria ponad 625 EUR na 1
wykonawce i jednoczesnie 2500 EUR na 1 partnera projektu (na wszystkie honoraria) - Pod
pojeciem ,wykonawca“ rozumie sie zaréwno jedng osobe jak i grupe/zespot

Limit ten nie ma zastosowania do projektéw, w ktérych dziatania kulturalne i artystyczng
bezposrednio przyczyniajg sie do gtéwnego celu projektu i sg narzedziem do jego osiggniecia
(np. projekty, ktorych celem jest przyblizanie kultury regionéw przygranicznych mieszkancom
obszaréw przygranicznych, poprzez organizowanie np. festiwali kulturalnych w ramach
Priorytetu 4). Wyjatek od limitu moze by¢ udzielony na podstawie oceny wniosku o
dofinansowanie w ramach kontroli kwalifikowalnosci

koszty darowizn
koszty na gadzety promocyjne
nagrody w konkursach, ktérych warto$¢ przekracza 50 EUR za sztuke

napoje alkoholowe

vV V YV V V

zewnetrzne koszty zarzadzania projektem, jezeli koszty personelu sg wykazywane wedtug
stawki ryczattowej

»  koszty zwigzane z wahaniami kurséw walut obcych (réznice kursowe)

Zasady pracy ze wskaznikami produktu i rezultatu okreslone sg w zatgcznikach nr 61 7.

914101 (RCOB81) — Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych (tj. liczba oséb
biorgcych udziaf)

917001 (RCO87) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami (. liczba partneréw projektu)

914001 (RCO115) — Wspolnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne (tj. liczba
zrealizowanych dziafan)
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INDIKATORY VYSLEDKU:
917201 (RCR84) — Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace po dokonceni projektu

918201 - Spole¢né organizované preshranic¢ni verejné udalosti po dokonéeni projektu

Zadatel povinné vybira podle zaméFeni svého malého projektu tyto indikatory:
malé projekty pro uzkou cilovou skupinu (metoda jednotkovych cen)

e vystupovy indikator 914101 (RCO81) — Ugast na spole&nych preshraniénich akcich

e  vystupovy indikator 917001 (RCO87) — Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace

e  vysledkovy indikator 917201 (RCR84) — Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace po
dokonceni projektu

malé projekty pro Sirokou cilovou skupinu (metoda navrhu rozpoctu)

e  vystupovy indikator 917001 (RCO87) — Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace

e  vystupovy indikator 914001 (RCO115) — Spole¢né organizované pfeshrani¢ni vefejné akce

e vysledkovy indikator 917201 (RCR84) — Organizace zapojené do pfeshraniéni spoluprace po
dokonceni projektu

e vysledkovy indikator 918201 — Spole¢né organizované preshrani¢ni vefejné udalosti po
dokoncéeni projektu

ostatni malé projekty (metoda navrhu rozpoctu)

e  vystupovy indikator 917001 (RCO87) — Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace
e  vysledkovy indikator 917201 (RCR84) — Organizace zapojené do pfeshraniéni spoluprace po
dokonceni projektu

Je nutné vénovat pozornost nasledujicim aspektim:

Povinna priloha u setkavacich malych projektu

Malé projekty, které vykazuji néktery z nize uvedenych indikatort vystupu, pfedlozi spolu s Zadosti také
vypInénou pfilohu &. 16 (Priloha pro projekty zamérené na vzajemné setkavani):

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

917201 (RCR84) — Organizacje wspoétpracujgce ponad granicami po zakonczeniu projektu
918201 — Wspélnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne po zakonczeniu projektu

Whioskodawca musi wybra¢ nastepujace wskazniki zgodnie z charakterem dziatan zwigzanych z jego
matym projektem:

e wskaznik produktu 914101 (RCO81) -
transgranicznych

e wskaznik produktu 917001 (RCO87) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami

e wskaznik rezultatu 917201 (RCR84) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami po
zakonczeniu projektu

Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach

e  wskaznik produktu 917001 (RCO87) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami

e wskaznik produktu 914001 (RCO115) — Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia
publiczne

e wskaznik rezultatu 917201 (RCR84) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami po
zakonczeniu projektu

e wskaznik rezultatu 918201 — Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne po
zakonczeniu projektu

e wskaznik produktu 917001 (RCO87) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami
e wskaznik rezultatu 917201 (RCR84) — Organizacje wspotpracujgce ponad granicami po
zakonczeniu projektu

Nalezy poswieci¢ uwage nastepujgcym aspektow:

Obowiazkowy zalacznik dla matych projektow dotyczacych spotkan

Mate projekty, ktore raportujg ktéry$s z ponizszych wskaznikéw produktu, sktadajg wraz z wnioskiem
takze wypetniony zaftacznik nr 16 (Zatgcznik dla projektéw dotyczgcych wzajemnych spotkan):
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> 914101 (RCO81) Ugast na spoleénych pieshraniénich akcich
» 914001 (RCO115) Spole¢né organizované preshrani¢ni akce

Pro vytvoreni pfedpokladll, Zze bude projekt pfeshranicni, je nutné dolozit tuto pfilohu. Spravce je pfi
kontrole Zzadosti povinen posoudit, Ze opatfeni navrzena v pfiloze pro zajisténi G€asti cilové skupiny
z druhé strany hranice jsou vzhledem k zaméfeni projektu smysluplna a dostacujici. A po skonceni
realizace projektu je Spravce povinen provéfit, Ze tato opatfeni byla zrealizovana. Pokud nebyla a neni
ani ze strany pfijemce doloZeno, Ze se aktivit u€astnila cilova skupina z druhé strany hranice, nebude
projekt povazovan za pfeshrani¢ni a nebude mozné dotaci vyplatit.

Indikator vystupu 914101 (RCO81) — Uéast na spoleénych preshraniénich akcich

Do indikatort vykazujicich pocet U¢astniku se zapocitava pouze cilova skupina ucastnikd, tedy jen téch
Ucastniku, kvuli kterym se dana akce realizuje, napf. u akce typu détsky tabor jsou cilovou skupinou
pouze déti, a tedy pouze déti se zapocitavaji do hodnoty tohoto indikatoru. Osoby pecujici o déti (ucitelé,
vychovatelé) se akce také ucastni a mohou na né byt uplatnény jednotkové naklady na osobodny, ale
nebudou zapoc¢itani do indikatoru vykazujici pocet ucastnika.

Vykazovani dosazenych hodnot v obdobi po ukonéeni malych projektt

U nékterych vysledkovych indikatori se dosazena hodnota vykazuje aZ s jednoletym ¢asovym odstupem
po ukonceni malého projektu. Tyka se to nasledujicich indikator:

Kod Nazev Cas dolozeni

917201
(RCR84)

918201

Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace
po dokonéeni projektu

S jednoletym €asovym odstupem

Spole¢né organizované preshranicni vefejné
udalosti po dokonéeni projektu

S jednoletym ¢asovym odstupem

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
WyTYCZNE DLA WNIOSKODAWCY FMP — PRIORYTET 4.2 —WERSJA 4

» 914101 (RCOB81) Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych
» 914001 (RCO115) Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne

Dla wykazania, ze projekt bedzie miat charakter transgraniczny, konieczne jest ztoZzenie tego zatgcznika.
Oceniajac wniosek projektowy, Zarzadzajgcy ma obowigzek zweryfikowaé, czy zaproponowane w
zatgczniku $srodki zapewniajace udziat grupy docelowej z drugiej strony granicy sa, w odniesieniu do celu
projektu, sensowne i wystarczajgce, Po zakonczeniu realizacji projektu Zarzgdzajgcy/Kontroler jest
zobowigzany do sprawdzenia, czy $rodki te zostaty wdrozone. Jesli beneficjent nie udokumentuje, ze
grupa docelowa z drugiej strony granicy uczestniczyta w dziataniach, projekt nie zostanie uznany za
transgraniczny, a dotacja nie bedzie mogta zosta¢ wyptacona.

Wskaznik produktu 914101 (RCO81) — Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych

We wskaznikach przedstawiajgcych liczbe uczestnikéw ujmuje sig tylko grupe docelowa uczestnikow,
czyli tylko tych uczestnikow, dla ktérych dane wydarzenie jest realizowane, np. w przypadku obozu dla
dzieci, grupa docelowa sg tylko dzieci i dlatego tylko dzieci sg uwzgledniane w wartosci tego wskaznika.
W wydarzeniu uczestniczg takze osoby opiekujgce sie dzieémi (nauczyciele, wychowawcy) i mozna w
ich przypadku ubiegac¢ sie o stawki jednostkowe na osobodni, ale nie zostang one uwzglednione we
wskazniku liczby uczestnikow.

Raportowanie osiggnietych wartosci w okresie po zakonczeniu matych projektéw

W przypadku niektérych wskaznikéw rezultatu osiggnieta warto$¢ jest raportowana dopiero rok po
zakonczeniu matego projektu. Dotyczy to nastepujgcych wskaznikow:

Kod INEPAVED Termin ztozenia

917201
(RCR84)
918201

Organizacje wspotpracujgce ponad granicami
po zakonczeniu projektu
Wspdlnie organizowane transgraniczne
wydarzenia publiczne po zakonczeniu projektu

Rok po zakonczeniu

Rok po zakonczeniu

V pripadé indikatoru vysledku 918201 ,Spole¢né organizované preshrani¢ni vefejné udalosti po
dokonceni projektu® nelze jeho naplnéni realizovat dalSim projektem financovanym z programu.

W przypadku wskaznika rezultatu 918201 ,Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia
publiczne po zakonczeniu projektu”, wskaznik ten nie moze zosta¢ osiggniety przez inny projekt
finansowany w ramach programu.
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Zavaznost cilovych hodnot indikatoru

Cilové hodnoty uvedené v projektové zadosti u vystupovych indikatorti 917001 (organizace zapojené
do preshrani¢ni spoluprace) a 914001 (spole¢né organizované preshranicni vefejné akce) jsou pro
pfijemce dotace zavazné.

Cilové hodnoty uvedené v projektové Zzadosti u vystupového indikatoru 914101 (uc¢ast na spole¢nych
preshrani¢nich akcich) jsou pro pfijemce dotace zavazné, pfi¢emz je zde povolena tolerance 20%.

Povinnost vykazovat dosazené hodnoty indikatort

Je nutné, aby v8echny realizované malé projekty vykazovaly dosazené hodnoty vystupovych i
vysledkovych indikatoru.

Kontrola vykazanych dosazenych hodnot

Spravce bude kontrolovat vykazované dosazené hodnoty kazdého malého projektu v souladu s
metodickymi pokyny v pfiloze k indikatortim.

3.4 PUBLICITA

Upozorriujeme Zadatele, Ze je nutné mit na paméti také publicitu projektu v prabéhu realizace projektu,
pfipadné i po jeho ukonceni v relevantnich pfipadech.

Plati zasada, Ze poskytnuti dotace z programu musi byt dostatecné prezentovano a zviditelnéno.

Pravidla pro publicitu projektd financovanych v rdmci programu jsou upravena v €l. 36, odst. 4 a 5
nafizeni (EU) 2021/1059 (nafizeni Interreg), ¢€l. 47 a pfiloze ¢. IX nafizeni (EU) 2021/1060 (obecné
nafizeni). Povinnosti jsou zavazné pro v8echny partnery, ktefi ziskavaji dotaci z programu.

Veskera loga jsou k dispozici ke stazeni na strankach programu www.cz-pl.eu spolu s manualem pro
jejich pouziti. Loga a manual jsou k dispozici také na strankach Spravce FMP www.euro-glacensis.cz,
kde je ke stazeni i doporu€eny vzor plakatu A3.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Wiazacy charakter wartosci docelowych wskaznikéw

Wartosci docelowe okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu dla wskaznikéw produktu 917001
(organizacje wspotpracujgce ponad granicami) i 914001 (Wspdlnie organizowane transgraniczne
wydarzenia publiczne) sg dla beneficjenta wigzace.

Wartosci docelowe okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu dla wskaznikéw produktu 914101
(uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych) sg dla beneficjenta wiazace, jednoczesnie
dozwolona tolerancja wynosi 20%.

Obowiazek raportowania osiagnietych wartosci wskaznikéw

W przypadku wszystkich realizowanych matych projektéw konieczne jest raportowanie osiggnietych
wartosci wskaznikow produktu i rezultatu.

Kontrola raportowanych osiggnietych wartosci

Zarzadzajacy bedzie sprawdzat raportowane osiggniete wartosci kazdego matego projektu zgodnie z
wytycznymi metodycznymi zawartymi w zatgczniku do wskaznikow.

Whnioskodawcom przypominamy, ze nalezy rowniez pamietaé o promoc;ji projektu w trakcie realizacji
projektu, a w uzasadnionych przypadkach nawet po jego zakornczeniu

Obowigzuje zasada, ze przyznanie dofinansowania z programu musi by¢ odpowiednio prezentowane i
uwidocznione.

Zasady promocji projektéow finansowanych w programie okreslajg przepisy art. 36, ust. 4 i 5
rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (rozporzadzenie Interreg), art. 47 oraz zatgcznik nr IX rozporzadzenia
(UE) 2021/1060 (rozporzadzenie ogdlne). Obowigzki sg wigzace dla wszystkich partneréw projektu
otrzymujgcych dofinansowanie z programu.

Wszystkie logotypy mozna pobra¢ ze strony internetowej programu www.cz-pl.eu/pl/ wraz z instrukcjg
ich stosowania. Logotypy oraz instrukcja dostepne sg takze na stronie internetowej Zarzgdzajgcego
www.euro-glacensis.cz, skgd mozna réwniez pobra¢ rekomendowany wzor plakatu w formacie A3.



http://www.cz-pl.eu/
http://www.euro-glacensis.cz/
http://www.cz-pl.eu/pl/
http://www.euro-glacensis.cz/
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Povinné nastroje jsou:
»  plakat minimalni velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zafizeni
»  webova stranka nebo stranka na socialnich sitich

»  prohlaSeni zdlrazfujici podporu zfondu Interreg na dokumentech a komunikaénich
materialech uréenych pro Sirokou vefejnost nebo pro G€astniky projektovych aktivit

PLAKAT MINIMALNi VELIKOSTI A3 NEBO ROVNOCENNE ELEKTRONICKE ZOBRAZOVACI
ZARIZENi

PFijemce ma povinnost umistit na misté snadno viditelném pro vefejnost, alespor jeden plakat
o minimalni velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu.
Tuto povinnost doporuc¢ujeme splnit ihned po zahajeni realizace projektu. Minimalni informace, které na
musi byt zvefejnény v Cesko-polské jazykové mutaci, jsou nasledujici:

. nazev projektu
. hlavni cil projektu
. logo programu

Plakat maze byt zhotoven na jiném nosi¢i, nez je papir. Mdze jit napf. o desku, plachtu apod.
pfi zachovani minimaini velikosti A3. Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni musi byt umistén/o
minimalné po celou dobu fyzické realizace projektu, zejména v misté realizace kazdé projektové aktivity.
V pripadech, kdy nelze umistit plakat v misté realizace projektu (napf. projekty zamérené na praci riizné
v terénu apod.), je mozné plakat umistit v sidle pfijemce.

WEBOVA STRANKA, POST NA SOCIALNI SiTI

VSichni pfijemci jsou navic povinni informovat o podpofe ziskané z programu tim, Ze informaci o ni
zverejni na své oficialni internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socialnich sitich, pokud
pfijemce néjakou socialni sit’ vyuziva. Minimalni informace, které musi byt zvefejnény, jsou nasleduijici:

. nazev projektu

e  strucny popis projektu

. hlavni cil a vysledky projektu
. logo programu

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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Narzedzia obowigzkowej promocji s3a:
»  plakat w formacie minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz/ekran
»  strona internetowa lub strona w mediach spotecznosciowych

»  zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z funduszu Interreg w dokumentach
i materiatach informacyjnych dotyczacych wdrazania operacji Interreg, przeznaczonych dla
opinii publicznej lub uczestnikéw dziatan projektu

PLAKAT O MINIMALNYM FORMACIE A3 LUB PODOBNEJ WIELKOSCI WYSWIETLACZ
ELEKTRONICZNY

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w miejscu widocznym dla publicznosci przynajmniej
jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza
z informacjami o projekcie. Zaleca sie, aby obowigzek ten zostat spetniony niezwiocznie po rozpoczeciu
realizacji projektu. Minimalny zakres informaciji, ktére muszg by¢ umieszczone w wersji polsko-czeskiej,
jest nastepujacy:

o tytut projektu
e gtdwny cel projektu
. logotyp programu

Plakat moze by¢ zastgpiony innym nosnikiem, na ktérym bedg wyswietlone informacje, np. piyta,
billboardem, plandeka itp. przy zachowaniu minimalnego formatu A3. Plakat lub elektroniczny
wys$wietlacz musi by¢ umieszczony przez caty okres rzeczywistej realizacji projektu, w szczegolnosci w
miejscu realizacji kazdego dziatania projektu. W przypadkach, gdy umieszczenie plakatu w miejscu
realizacji projektu nie jest mozliwe (np. projekty obejmujace roboty w réznych miejscach w terenie itp.),
plakat moze zosta¢ umieszczony w siedzibie beneficjenta.

STRONA INTERNETOWA, STRONA W MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH

Wszyscy beneficijenci sa ponadto zobowigzani do informowania o dofinansowaniu otrzymanym
z programu poprzez umieszczenie takiej informacji na swojej oficjalnej stronie internetowej, jesli taka
strona istnieje, oraz w mediach spotecznosciowych, jesli beneficjent ich uzywa. Minimalny zakres
informacji, ktére musza by¢ umieszczone, jest nastepujacy:

o tytut projektu

. krotki opis projektu

e  gldwny cel i rezultaty projektu
. logotyp programu
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V pfipadé socialnich siti je tato povinnost splnéna uvefejnénim jednoho postu na jedné socialni
siti informujiciho o podpore z EU, pokud pfijemce takovym uctem/profilem na socidlni siti disponuje.
PFijemce zdokumentuje spInéni této povinnosti vytvorenim napfiklad printscreenu daného pfispévku
nebo jinym zpusobem za podminky, Zze bude viditelny nazev socialni sité, datum, kdy byla informace
zvefejnéna a obsah sdéleni véetné loga programu.

PROHLASENi _ZDURAZNUJIiCi _PODPORU _Z FONDU _INTERREG _NA _DOKUMENTECH
A KOMUNIKACNICH MATERIALECH URCENYCH PRO SIROKOU VEREJNOST NEBO PRO
UCASTNIKY PROJEKTOVYCH AKTIVIT

Partnefi jsou povinni zvolit vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru projektu tak, aby
bylo zajisténo, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze projekt je realizovan a spolufinancovan
z programu Interreg.

4. MALE PROJEKTY — PREDKLADANI
PROJEKTOVYCH ZADOSTI

4.1 FORMULAR PROJEKTOVE ZADOSTI
Malé projekty k podani zadosti nevyuzivaji Monitorovaci systém ISKP 2021+. Pro malé projekty (FMP)
je vyuzivan vlastni systém.

Zadatel podava Zadost o poskytnuti dotace Uzemné piislusnému Spravci FMP na standardizovaném
formulafi vypInéném v monitorovacim systému pro FMP v obou jazykovych mutacich.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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W przypadku mediéw spotecznosciowych ten obowigzek jest spetniony poprzez umieszczenie
jednego postu z ww. opisem projektu wraz z logotypem programu w widocznym miejscu, na profilu
jednego portalu spotecznosciowego, jesli beneficjent posiada konto/profil na danym portalu. Beneficjent
udokumentuje spetnienie tego obowigzku poprzez wykonanie np. zrzutu ekranu danego konta/profilu lub
udokumentuje w inny sposob, pod warunkiem, ze bedzie pokazana nazwa portalu spotecznosciowego,
data publikacji oraz tre$¢ opisu wraz z logotypem programu.

ZAMIESZCZENIE W WIDOCZNY SPOSOB INFORMACJI O WSPARCIU Z FUNDUSZU INTERREG
W__DOKUMENTACH | MATERIALACH INFORMACYJNYCH DOTYCZACYCH WDRAZANIA
OPERACJI _INTERREG, PRZEZNACZONYCH DLA OPINII_PUBLICZNEJ LUB UCZESTNIKOW
DZIALAN PROJEKTU

Partnerzy majg obowigzek wybrania odpowiedniej formy promocji, odpowiadajgcej charakterowi
projektu, tak aby stanowito to gwarancje, ze grupy docelowe zostang odpowiednio poinformowane, ze
projekt jest realizowany i wspéffinansowany z programu Interreg.

4. MALE PROJEKTY — SKLADANIE
WNIOSKOW PROJEKTOWYCH

4.1 FORMULARZ WNIOSKU PROJEKTOWEGO

Mate projekty nie korzystajg z systemu monitorujgcego ISKP 2021+ do sktadania wnioskéw. Dla matych
projektéw (FMP) stosowany jest wtasny system.

Whioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie do wtasciwego terytorialnie Zarzadzajgcego FMP na
zestandaryzowanym formularzu wypetnionym w systemu monitorujgcym dla FMP w obu jezykach.



Spolufinancovano
Evropskou unii

HILCITCY

Cesko - Polsko

Monitorovaci systém pro FMP je dostupny na adrese http://fmp.cz-pl.eu/

V projektové zadosti je tieba vyplnit véechny nezbytné udaje a pfiloZit véechny nezbytné pfilohy. Zadost
je poté finalizovana, nasledné je tfeba projektovou zadost exportovat do PDF. Verzi v PDF je nutné
elektronicky podepsat a poté podepsanou vlozit jako pfilohu do systému. Tim je zadost podana u
Spravce Fondu. Toto podani zadosti u Spravce se povazuje za zaevidovani projektové zadosti.

Po vypInéni projektové zadosti a kompletaci vSech nezbytnych pfiloh se doporu€uje ovéfit Uplnost
malého projektu a pfiloh na zakladé kritérii uvedenych v Check-listu pro kontrolu formalnich nélezitosti
a prijatelnosti (priloha ¢. 8).

4.2 PRILOHY PROJEKTOVE ZADOSTI

Seznam povinnych pfiloh k projektové Zadosti:

° Dohoha o spolupraci (spoleéné projekty) NEBO Deklarace partnerstvi (samostatné
projekty)

V ramci projektu je uzavirana a podepisovana jedna dvojjazyénad dohoda o spolupréaci / deklarace
partnerstvi. Partnefi mohou ustanoveni této dohody / deklarace rozsifovat za podminky, Ze je uvedou

jako dalsi ¢lanek dohody / deklarace. Doplnéna ustanoveni nebudou ménit nebo rusit jiz pfedepsana
ustanoveni. Formulare jsou pfilohou ¢. 10 a 11 Smérnice.

° Rozpocet projektu (jednotkové naklady)

Doklada se v pfipadé aktivit malého projektu zaméfenych na Uzkou cilovou skupinu, kdy je znamy
predpokladany pocet Ucastnicich se osob (viz kapitola 3.1.1). U spolec¢nych projektl s vedoucim
partnerem bude za kazdého partnera s finanénim pfispévkem vyplnén samostatny rozpocet. Vyplnény
rozpocet je tfeba dolozit ve formatu *.xls / *.xIsx. Formular je pfilohou ¢. 19 Smérnice.

° Rozpocet projektu (navrh rozpoctu — draft budget)

Doklada se v pfipadé aktivit malého projektu zaméfenych na Sirokou cilovou skupinu nebo ostatnich
malych projektd (viz kapitola 3.1.2). U spole¢nych projektd s vedoucim partnerem bude za kazdého
partnera s finanénim pfispévkem vyplnén samostatny rozpocet. Vyplnény rozpocet je tfeba dolozit ve
formatu *.xIs / *.xIsx. Formular je prilohou ¢. 20 Smérnice.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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System monitorujacy dla FMP dostepny jest pod adresem http://fmp.cz-pl.eu/

We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ wszystkie niezbedne informacje i dotgczyé
wszystkie niezbedne zatgczniki. Nastepnie wniosek jest finalizowany, po czym nalezy go wyeksportowac
do pliku PDF. Wersje PDF nalezy podpisa¢ elektronicznie, a nastepnie podpisang wgra¢ do systemu
jako zatgcznik. W ten sposdb wniosek jest ztozony u Zarzgdzajgcego Funduszem. Takie ztozenie
whniosku u Zarzadzajgcego uwaza sie za zaewidencjonowanie wniosku projektowego.

Po wypehieniu wniosku o dofinansowanie projektu i skompletowaniu wszystkich niezbednych
zatgcznikow zaleca sie sprawdzenie kompletnosci matego projektu i zatgcznikédw w oparciu o kryteria
wymienione w Wykazie do kontroli wymogéw formalnych i kwalifikowalno$ci (zatgcznik nr 8).

4.2 ZALACZNIKI WNIOSKU PROJEKTOWEGO

Lista obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

o Porozumienie o wspotpracy (wspotne projekty) LUB Deklaracja partnerstwa
(samodzielne projekty)

W ramach projektu zawierane jest i podpisywane jedno dwujezyczne porozumienie o wspoipracy /
deklaracja partnerstwa. Partnerzy mogg rozszerzy¢ postanowienia tego porozumienia / deklaracji pod
warunkiem, ze wigczg je jako kolejny artykut porozumienia / deklaracji. Dodane postanowienia nie
zmieniajg ani nie anulujg z gory okreslonych postanowien. Formularze stanowi zatgczniki nr 10 i 11
Wytycznych.

o Budzet projektu (stawki jednostkowe)

Nalezy ztozy¢é w przypadku dziatan w ramach matych projektow skierowanych do waskiej grupy
docelowej, gdy znana jest przewidywana liczba uczestnikow (patrz rozdziat 3.1.1). W przypadku
wspolnych projektéw z partnerem wiodgcym kazdy partner wnioskujgcy o wkiad finansowy musi wypetnié
wlasny budzet. Wypetniony budzet nalezy przedtozyé w formacie *.xlIs / *.xlsx. Formularz stanowi
zatgcznik nr 19 Wytycznych.

o Budzet projektu (projekt budzetu — draft budget)

Nalezy ztozy¢ w przypadku dziatan w ramach matych projektéw skierowanych do szerokiej grupy
docelowej lub pozostatych matych projektéw (patrz rozdziat 3.1.2). W przypadku wspélnych projektow z
partnerem wiodgcym kazdy partner wnioskujacy o wkiad finansowy musi wypetni¢ wtasny budzet.
Wypetniony budzet nalezy przedtozy¢ w formacie *.xls / *.xIsx. Formularz stanowi zatgcznik nr 20
Wytycznych.
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NIZE UVEDENE PRILOHY MUSI PREDLOZIT VSICHNI PARTNERI, KTERI MAJI V PROJEKTU
FINANCNI PRISPEVEK:

Prilohy predkladané ¢eskymi partnery

° Doklad o vhodnosti partnera z CR

Doklada se dokument o pravni subjektivité Zadatele — napf. vypis z obchodniho rejstfiku, vypis z rejstfiku
pravnickych osob, vypis ze spolkového rejstfiku, stanovy, zakladatelska listina apod. Tato pfiloha se
netyka uzemnich samospravnych celkd.

o Cestné prohlaseni partnera z CR

Prohlaseni se sklada z nékolika €asti, partner zaSkrtne ty ¢asti, které jsou pro jeho projektovou €ast
relevantni. Formular je pfilohou ¢. 12 Smérnice.

e Doklad jednatelského opravnéni partnera z CR

Je tfeba dolozit u osoby, ktera podepisuje Zadost o podporu a jeji pfilohy. Pfedklada se pouze v pfipadé,
kdyz jednatelské opravnéni neni mozné zjistit z Dokladu o vhodnosti partnera. Dokladem jednatelského
opravnéni mlze byt napf. zapis ze schize zastupitelstva samospravného celku, stanovy a zapis o
nominovani nebo volbé statutarniho organu, plnd moc v€etné jednatelského opravnéni zplnomocriujici
osoby apod.

Prilohy predkladané polskymi partnery

° Doklad o vhodnosti partnera z PR
Je potfeba doloZit:

1) Aktualni vypis z Rejstfiku cirkvi a jinych nabozenskych spolkt nebo z jiného pfislusného rejstiiku —
tyka se partner(, ktefi nejsou subjekty vefejného sektoru a nejsou povinni registrovat se v KRS (Narodni
soudni rejstfik)

2) Stanovy, zakladatelska listina nebo jiny, pro daného partnera, pfislusny dokument obsahujici
informace o U€elu daného subjektu, rozsahu ¢innosti a pravidlech zastupovani (pokud nejsou uvedeny
ve vypisu z rejstiiku) - netyka se tizemnich samospravnych celkd (USC)

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

WYMIENIONE PONIZEJ ZAtACZNIKI MUSZA ZOSTAC ZtOZONE PRZEZ WSZYSTKICH
PARTNEROW, KTORZY MAJA WKEAD FINANSOWY W PROJEKCIE:

Zalaczniki sktadane przez partnerow czeskich

Nalezy przedtozy¢é dokument potwierdzajgcy posiadanie osobowosci prawnej wnioskodawcy
— np. wypis z rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), wypis z rejestru
o0s6b prawnych, wypis z rejestru stowarzyszen KRS, statut, akt zatozycielski itp. Zatgcznik ten
nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

Oswiadczenie sktada sie z kilku czesci, partner zaznacza te czesci, ktére dotyczg jego czesci projektu.
Formularz stanowi zatgcznik nr 12 Wytycznych.

Nalezy przedtozy¢é do udokumentowania u osoby podpisujgcej wniosek o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami. Sktada sig je tylko wtedy, gdy upowaznienie do reprezentowania nie moze by¢ ustalone
na podstawie Dokumentu o kwalifikowalnosci partnera. Dokumentem upowazniajacym do
reprezentowania podmiotu moze byé np. protokét posiedzenia rady, statut, protokét nominowania lub
wyboru organu statutowego, petnomocnictwo zawierajgce umocowanie wykonawcze o0soby
upowazniajgcej, itp.

Zataczniki sktadane przez partneréw polskich

Nalezy przedtozyc:

1) Aktualny odpis z rejestru kosciotéw i innych zwigzkéw wyznaniowych lub innego wtasciwego rejestru
— dotyczy partneréw, ktorzy nie sg jednostkami sektora finanséw publicznych i nie sg zobowigzani do
rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS)

2) Statut, akt zatozycielski lub inny wtasciwy dla danego partnera dokument zawierajgcy informacje o
celu dziatania podmiotu, zakresie dziatalno$ci i zasadach reprezentaciji (jesli nie jest zawarty w odpisie z
rejestru) - nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego (JST)
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3) Doklad prokazujici pravni subjektivitu, pokud tato nevyplyva z bodu 1) nebo 2)
° Cestné prohlaseni partnera z PR

Prohlaseni se sklada z nékolika ¢asti, partner zaskrtne ty ¢asti, které jsou pro jeho projektovou Cast
relevantni. Formular je pfilohou ¢. 13 Smérnice.

o Prohlaseni partnera z PR o souladu s Listinou zakladnich prav
Predklada se na formulafi, ktery je prilohou &. 14 Smérnice.
° Doklad jednatelského opravnéni partnera z PR

Treba dolozit u osoby, ktera podepisuje zadost o podporu a jeji pfilohy. Pfedklada se pouze v pfipadeé,
kdyz jednatelské opravnéni neni mozné zjistit z Dokladu o vhodnosti partnera. Dokladem jednatelského
opravnéni mlze byt napf. zapis ze schize zastupitelstva samospravného celku, stanovy a zapis o
nominovani nebo volbé statutarniho organu, plna moc véetné jednatelského opravnéni zplnomocnhujici
osoby apod.

Specifické prilohy pro vybrané typy projektu (za kazdého partnera)

° Zavazek zadatele zajistit vyuzitelnost studie, strategie, planu apod. v praxi

Pokud je pfedmétem projektu vytvofeni studie, strategie, planu pfipadné podobného koncepcniho
materialu, Zadatel spolu s Zadosti o podporu pfedlozi vyplnénou informaci o planované praktické
vyuZzitelnosti studie, strategie, planu, pfipadné podobného koncep&niho materialu pofizeného v ramci
projektu. V pfipadg€, Ze vystupy projektu budou vyuZivany jinym subjektem, nez je Zadatel, pfedlozZi
Zadatel také potvrzeni daného subjektu, Ze ma o danou studii/strategii/plan ¢i jiny koncepéni dokument
zajem s uvedenim, jakym zpusobem je bude vyuzivat. Formular je pfilohou &. 15 Smérnice.

° Priloha pro projekty zamérené na vzajemné setkavani (v pripadé spoleénych projektt
typu A tuto prilohu doklada pouze vedouci partner za projekt jako celek)

Povinna pfiloha pro vSechny projekty, které obsahuji néktery z nasledujicich indikatort vystupu:
- 914101 Ugast na spole&nych pteshraniénich akcich

- 914001 Spole¢né organizované preshraniéni akce

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4
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3) Dowdd posiadania osobowosci prawnej, o ile nie wynika to z pkt 1) lub 2)
° Oswiadczenie partnera z RP

Oswiadczenie sktada sie z kilku cze$ci, partner zaznacza te czesci, ktore dotyczg jego czesci projektu.
Formularz stanowi zatgcznik nr 13 Wytycznych.

° Oswiadczenie partneréw z RP dot. przestrzegania karty praw podstawowych
Nalezy ztozy¢ na formularzu, ktéry stanowi zatgcznik nr 14 Wytycznych.
° Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu partnera z PR

Nalezy przedtozy¢é do udokumentowania u osoby podpisujacej wniosek o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami. Sktada sig je tylko wtedy, gdy upowaznienie do reprezentowania nie moze by¢ ustalone
na podstawie Dokumentu o kwalifikowalnosci partnera. Dokumentem upowazniajagcym do
reprezentowania podmiotu moze by¢ np. protokdt posiedzenia rady, statut, protokét nominowania lub
wyboru organu statutowego, petnomocnictwo zawierajgce umocowanie wykonawcze osoby
upowazniajgce;j itp.

Specjalne zalaczniki dla wybranych typéw projektow (dla kazdego partnera)

° Zobowigzanie wnioskodawcy do zapewnienia uzytecznosci studidw, strategii, planu
itp. w praktyce

Jezeli przedmiotem projektu jest stworzenie opracowania studyjnego, strategii, planu lub podobnego
materiatu koncepcyjnego, wnioskodawca sktada wraz z wnioskiem o dofinansowanie wypetniong
informacje o planowanym praktycznym wykorzystaniu opracowania, strategii, planu lub podobnego
materiatu koncepcyjnego powstatego w ramach projektu. W przypadku, gdy produkty projektu beda
wykorzystywane przez podmiot inny niz wnioskodawca, réwniez potwierdzenie zainteresowania
podmiotu opracowaniem/strategig/planem lub innym dokumentem koncepcyjnym, ze wskazaniem
sposobu jego wykorzystania. Formularz stanowi zatgcznik nr 15 Wytycznych.

° Zatacznik dla projektow dotyczacych wzajemnych spotkan (w przypadku wspoélnych
projektéow typu A zatacznik ten sktada tylko partner wiodacy, dla projektu jako catosci)

Obowiazkowy zatacznik dla wszystkich projektéw, obejmujgcych ktorys z ponizszych wskaznikow
produktu:

- 914101 Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych

- 914001 Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne
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Je tfeba popsat, jaka opatfeni budou ucinéna, aby byla zajiSténa G€ast osob z obou stran hranice na
spole¢nych akcich. Uvedené informace jsou z hlediska kontroly povazovany za zavazné a budou v
pfipadé realizace projektu vyzadovany. Formular je prilohou ¢. 16 Smérnice.

° Priloha pro projekty realizované na tzemi NATURA 2000 (tyka se jen ¢eskych partnert)

Tato pfiloha mlze byt vyzadovana jen u ¢eskych partner(. V pfipadé, Ze je projekt realizovan na uzemi
soustavy NATURA 2000 nebo muize mit na tato Uzemi vliv (napf. projekt je realizovan v tésném
sousedstvi Uzemi NATURA 2000) a zvySeny ruch plynouci z realizace projektu muZe negativné
ovliviiovat tato uzemi, predklada partner s zadosti o podporu stanovisko pfisluSného organu ochrany
prirody. V pfipadé, Ze projekt neni realizovan, na nékterém z uvedenych chranénych uzemi a pokud
sou€asné neni takové Uzemi realizaci projektu doteno, doklada zadatel tuto skute€nost v ramci
Eestného prohlaseni.

Prilohy pro partnery, zakladajici verejnou podporu (za kazdého partnera)

° Cestné prohlaseni zadatele o podporu de minimis

Predklada se v pfipadé, Zze bude zvolen pro dany projekt rezim podpory de minimis. Obsahuje prohlaseni
o tom, jakym zplUsobem Zzadatel stanovuje ucetni obdobi, a informace o pfipadnych vztazich
(propojenosti) zadatele k dal$im podnikim. Formulér je pfilohou ¢. 17 Smérnice.

° Cestné prohlaseni partnera ohledné podpory v ramci blokové vyjimky

Tuto pfilohu je povinen pfedlozit partner, na jehoZz aktivity ma byt udélena dotace v ramci blokové vyjimky.
V prohlaseni je zohlednéno tzv. deggendorfské pravidlo, podle kterého podpora neni poskytnuta
podniku, vGéi némuz byl v navaznosti na rozhodnuti Komise, jimz je podpora prohlaSena za protipravni
a neslucitelnou s vnitfnim trhem, vystaven inkasni pfikaz, a prohlaSeni, Ze partner nezastupuje podnik v
obtizich. Formular je prilohou &. 18 Smérnice.

Ostatni nepovinné prilohy

V pfipadé doloZeni jakékoli dalSi nepovinné pfilohy k projektové Zadosti, je nutné, aby takovato
dodatecna pfiloha byla vZzdy uvedena v obou jazykovych mutacich.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Nalezy opisa¢ dziatania, jakie zostang podjete, aby zapewni¢ udziat oséb z obu stron granicy we
wspolnych wydarzeniach. Informacje te sg z punktu widzenia kontroli traktowane jako wigzace i bedg w
przypadku realizacji projektu wymagane. Formularz stanowi zatgcznik nr 16 Wytycznych.

Zatgcznik moze by¢ wymagany tylko w przypadku czeskich partneréw. W przypadku, gdy projekt jest
realizowany na obszarze sieci NATURA 2000 lub moze mie¢ wptyw na te obszary (np. projekt
realizowany jest w bliskim sgsiedztwie obszaréw NATURA 2000), a zwigkszony ruch wynikajacy z
realizacji projektu moze negatywnie oddziatywac na te obszary, partner przedktada wraz z wnioskiem o
dofinansowanie opinie wtasciwego organu ochrony srodowiska. W przypadku, gdy projekt nie jest
realizowany na jednym z obszaréw chronionych wymienionych powyzej i jesli jednoczesnie taki obszar
nie jest dotkniety realizacjg projektu, wnioskodawca udokumentuje ten fakt w ramach oswiadczenia.

Zataczniki dla partneréw, zaktadajacych pomoc publiczng (dla kazdego partnera)

Nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy dla projektu zostanie wybrany tryb pomocy de minimis. Zawiera on
os$wiadczenie o tym, w jaki sposéb wnioskodawca ustala okres rozliczeniowy oraz informacje o wszelkich
zwigzkach (wzajemnych powigzaniach) wnioskodawcy z innymi przedsiebiorstwami. Formularz stanowi
zatgcznik nr 17 Wytycznych.

Niniejszy zatgcznik zobowigzany jest zlozyé partner, ktérego dziatalno$é ma byé dofinansowana w
ramach wytgczenia blokowego. W O$wiadczeniu uwzgledniana jest tzw. zasada Deggendorf, zgodnie z
ktérg pomoc nie jest udzielana przedsiebiorstwu, na ktérym cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem i z rynkiem wewnetrznym, i oswiadczenie,
ze partner nie reprezentuje przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuacji. Formularz stanowi
zatgcznik nr 18 Wytycznych.

Pozostate nieobowiagzkowe zatgczniki

W przypadku zlozenia jakiegokolwiek kolejnego nieobowigzkowego =zatgcznika do wniosku
projektowego, konieczne jest, by taki dodatkowy zatgcznik byt zawsze w obu jezykach.
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4.3 VYZVA K PREDKLADANI PROJEKTU

V ramci FMP je vyhla$ena kontinualni vyzva k pfedkladani zadosti o dotaci na malé projekty, kterou
vyhlasuje Spravce FMP. Jedna se o jednu kontinualni vyzvu na celé dotac¢ni obdobi. PFijem zadosti je
prabézny, projektové zadosti jsou pfijimany v ramci vyhlasenych jednotlivych kol této vyzvy.

O pridéleni dotace rozhoduje ERV.

Na webovych strankach Euroregionu Glacensis www.euro-glacensis.cz jsou pravidelné zvefejfiovany
terminy vyhlaSenych kol vyzvy a kone¢né terminy, do kterych musi byt projektova zZadost v ramci

pFislusného kola vyzvy dorugena Spravci FMP, stejné jako termin zasedani ERV, ktery ma projednavat
malé projekty pfedloZzené do daného kola vyzvy.

4.4 TEMATICKE ZAMERENI JEDNOTLIVYCH KOL VYZVY

Pro naplnéni podminek a cilG, které jsou definovany pro FMP, je Spravce FMP opravnén usmérfiovat
tematické zaméreni predkladanych malych projektd.

Spravce FMP je opravnén vyhlaSovat omezena tematicka kola vyzvy s ur€itym zamérfenim, ktera budou
uré¢ena pouze napt. pro urcitou skupinu Zadatel (napf. pro nové Zadatele), pro urcitou oblast aktivit (tj.
pouze pro jeden zvoleny indikator malého projektu) ¢i pro urcity typ malého projektu (spolecny,
samostatny) apod.

V pfipadé, Ze Zadatel predloZi projektovou Zadost, ktera nesplfiuje podminky stanovené pro aktualni kolo
vyzvy, je Spravce opravnén tento projekt zamitnout na zakladé nesplnéni kritérii pfijatelnosti.

4.5 ZADATEL

»  je zodpovédny za pfipravu a fizeni malého projektu, nesmi vystupovat jako zprostfedkovatel
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W ramach FM otwarty jest ciggty nabér wnioskéw o dofinansowanie matych projektéw ogtoszony przez
Zarzadzajgcego FMP. Jest to jeden nabdr ciagly ogtoszony na caty okres programowania. Wnioski
przyjmowane sg na biezgco, przy czym sktadane sg w ramach poszczegélnych rozdan (poszczegélnych
naboréw) ogtoszonego ciggtego naboru.

Decyzje w sprawie przyznania dofinansowania podejmuje EKS.

Na stronie internetowej Euroregionu Glacensis www.euro-glacensis.cz, regularnie umieszczane sg
terminy poszczegdlnych naboréw oraz ostateczne terminy, w jakich wnioski projektowe muszg by¢ w
ramach danego pojedynczego naboru dostarczone do Zarzadzajgcego FMP, jak rowniez terminy
posiedzen EKS, na ktérych bedg omawiane mate projekty ztozone w ramach danego naboru.

W celu spetnienia warunkéw i celow okreslonych dla FMP, Zadzajgcy FMP moze ukierunkowywaé
zakres tematyczny sktadanych matych projektéw.

Zarzadzajgcy FMP ma prawo ogtasza¢ ograniczone nabory tematyczne o okreslonym ukierunkowaniu,
ktére beda przeznaczone np. tylko dla okreslonej grupy wnioskodawcéw (np. dla nowych
wnioskodawcéw), dla okreslonego obszaru dziatan (tj. tylko dla jednego wybranego wskaznika matego
projektu) lub dla okreslonego typu matego projektu (wspdlnego, samodzielnego) itp.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie projektu, ktory nie spemia
warunkow okreslonych dla danej rundy naboru, Zarzgdzajacy jest uprawniony do odrzucenia takiego
projektu ze wzgledu na niespetnienie kryteriow kwalifikowalnosci.

»  jest odpowiedzialny za przygotowanie i zarzgdzanie matym projektem i nie moze peic roli
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ma stabilni a dostatecné zdroje financovani, aby byla zajiSténa kontinuita jeho organizace po
celou dobu trvani malého projektu

ma zajisténé prostifedky na kryti celkovych vydaja malého projektu predkladaného do Fondu
je schopny prokazat svou zplsobilost Fidit rozsahlou Skalu ¢innosti odpovidajici velikosti
malého projektu, na ktery se dotace zada

Opravnény zadatel muze predkladat zadosti o pfidéleni dotace na maly projekt, jestlize:

>

nebyl v obdobi poslednich 10 let, a ani nyni neni, v upadku ¢i pfedluzen, na jeho majetek
nebyl, a neni, prohlasen konkurs, ani nebyl zamitnut soudem navrh na prohlaseni konkurzu
na jeho majetek pro nedostatek majetku, neni proti nému pravomocné nafizena exekuce a
jeho majetek neni spravovan soudem ¢i dle zakona, soudniho nebo spravniho rozhodnuti
k tomu uréenou osobou;

nebyl pravomocné odsouzen za pfestupek &i obdobny delikt majetkového charakteru Ci
povahy;

nema nedoplatky na platbach pojistného na socialni zabezpeceni, pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti' a na pojistném na platbach na véeobecné zdravotni poji§téni ¢i obdobnych
platbach a ma vyrovnany veskeré své zavazky vasi CR, resp. PR a i vem ostatnim &lenskym
statim EU;

nema danoveé nedoplatky;

nebyl a neni zapojen do ilegaini aktivity pokozuijici & ohroZujici finanéni zajmy CR, resp. PR,
jiného ¢lenského statu EU ¢&i Evropskych spole€enstvi;

nedopustil se poruSeni smluvnich & obecné zavaznym pravnim pfedpisem stanovenych
povinnosti v souvislosti s vybérovym ¢&i obdobnym Fizenim nebo v souvislosti s poskytovanim
podpory, dotaci, subvenci, apod.;

splfiuje veskeré podminky kladené na Zadatele definované ve Smérnici pro Zadatele.

1 Tyka se pouze partnerti z CR.
2 Dotyczy tylko partneréw z RCz.
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posrednika

posiada stabilne i wystarczajgce zrodta finansowania, aby zapewni¢ ciagtos¢é swojej
organizacji przez caty okres trwania matego projektu

ma zapewnione $rodki na pokrycie catkowitych wydatkéw matego projektu sktadanego do
Funduszu

jest w stanie wykaza¢ swojg zdolno$¢ do zarzgdzania szerokim zakresem dziatan
odpowiednich do wielko$ci matego projektu, na ktéry wnioskowane jest dofinansowanie

Kwalifikowalny wnioskodawca moze sktada¢ wnioski o przyznanie dofinansowania na maty projekt,

jezeli:

>

w okresie ostatnich 10 lat nie byt, ani obecnie nie jest w stanie upadtosci lub zadtuzenia, nie
ogtoszono jego upadiosci ani sad nie odrzucit wniosku o ogtoszenie upadiosci ze wzgledu na
niewystarczajgcg warto$¢ sktadnikow majatku, nie jest w stosunku do niego prowadzona
prawomochie ustanowiona egzekucja, jego majatek nie jest zarzadzany przez sad lub na
mocy ustawy, postanowienia sgdowego lub administracyjnego przez osobe do tego
wskazang,

nie byt na mocy prawomocnego postanowienia skazany za wykroczenie lub podobny czyn o
charakterze lub istocie majagtkowe;j,

nie ma zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadek na panstwowg

polityke zatrudnienia? oraz skladek na powszechne ubezpieczenie zdrowotne Ilub

pokrewnych ptatnosci oraz ma uregulowane wszelkie swoje zobowigzania wobec RP , wzgl.
RCz oraz wszystkich pozostatych panstw czlonkowskich EU,

nie ma zalegtos$ci podatkowych,

nie byt i nie jest zaangazowany w dziatalno$¢ nielegalng na szkode lub stanowigcg zagrozenie
dla intereséw finansowych RP, RCz, innego panstwa czlonkowskiego UE lub Wspdinot
Europejskich;,

nie dopuscit sie naruszenia obowigzkéw natozonych w umowie lub powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa w zwigzku z postepowaniem przetargowym lub
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Zadatelé tim, ze predlozi zadost do Fondu, automaticky prohladuji, Zze nespadaji do zadné z vyse
uvedenych kategorii.

V pripadé zjiSténi, ze zadatel spada do jedné nebo vice vyse uvedenych kategorii, bude Zadatel
vyrazen z dalSiho procesu administrace.

5. MALE PROJEKTY — HODNOCENI,

REALIZACE

51 KONTROLA FORMALNICH NALEZITOSTI A

PRIJATELNOSTI

Po predloZeni zadosti o podporu Spravce provede Kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Spolu
s zadosti o podporu je tfeba dolozit veSkeré povinné pfilohy.

Kazdy maly projekt si povinné vybere alespon jeden z cild FMP v Euroregionu Glacensis, ke kterému
jeho realizace pfispéje. V kazdé projektové zadosti je vzdy tfeba uvést, ke kterému konkrétnimu cili FMP,
véetné jeho Cisla, maly projekt pfispiva.

V pfipadé nelplnosti nebo jinych nesrovnalosti v Zadosti vyzve Spravce Zadatele k doplnéni zadosti o
podporu. Vyzva k doplnéni je odeslana emailem na emailové adresy uvedené v projektové Zadosti.
Zadatel ma na doplnéni zadosti o podporu 10 pracovnich dnii. Jedna se o neprekrogitelny termin,
ktery nelze prodlouzit. V pfipadé, Ze zadatel nepredlozi finalizovanou Zzadost o podporu ve haté 10
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pokrewnym albo w zwigzku z przyznawaniem, udzielaniem dofinansowania, dotacji,
subwencji itp.,

> spetnia wszelkie warunki natozone na wnioskodawce wskazane w Wytycznych dla
wnioskodawcy.

Whioskodawcy, ktorzy ztozag wniosek do Funduszu, automatycznie oswiadczaja, ze nie sg objeci
zadna z powyzszych kategorii.

W przypadku stwierdzenia, ze wnioskodawca miesci si¢ w jednej lub kilku powyzszych
kategoriach, zostanie on wykluczony z dalszego procesu administrowania.

Po ztozeniu wnioskéw o dofinansowanie Zarzadzajacy przeprowadza kontrole wymogéw formalnych i
kwalifikowalnosci. Wraz z wnioskiem o dofinansowanie nalezy ztozyé wszystkie obowigzkowe zataczniki.

Kazdy maty projekt obowigzkowo wybierze przynajmniej jeden celéw FMP w Euroregionie Glacensis, do
ktérego osiggniecia sie przyczyni. W kazdym wniosku projektowym zawsze nalezy wskazac, do jakiego
konkretnego celu FMP przyczynia sie maty projekt, wraz z podaniem jego numerac;ji.

W przypadku niekompletnosci lub innych nieprawidiowosci we wniosku, Zarzadzajgcy wezwie
wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie. Wezwanie wysytane jest pocztg
elektroniczng na adresy wskazane we wniosku projektowym. Wnioskodawca ma 10 dni roboczych na
uzupetnienie wniosku o dofinansowanie. Jest to termin, ktdérego nie mozna przekroczy¢ ani
przedtuzyc¢. Jezeli wnioskodawca nie ztozy sfinalizowanego wniosku o dofinansowanie w terminie 10 dni
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pracovnich dni, je jeho zadost vyfazena z dalSi faze hodnoceni.

Zadost o podporu mize byt vracena k doplnéni maximalné dvakrat. V pfipadé druhé vyzvy na doplnéni
Zadosti je termin 5 pracovnich dn0.

Projektovou zadost Ize upravit pouze v rozsahu uvedeném ve vyzvé k Upravé zadosti. Upravena zadost
musi byt pfedloZena stejnym zplisobem jako ptvodni zadost prostfednictvim systému a opét podepsana
kvalifikovanym elektronickym podpisem.

V pfipadé, Ze Zadatel nesrovnalosti v daném terminu neodstrani, je jeho zadost vyfazena z dalSi faze
hodnoceni.

Zadatelé budou pisemné informovani o finalnim vysledku Kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

ZADOST O PREZKUM
>  Zadatel ma pravo poZadat o pfezkum vysledk( Kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

»  Zadost o pfezkum Ize podat Spravci prostfednictvim datové schranky, doporuéeného dopisu
nebo emailem.

»  Zadost o prezkum musi byt podana v &esko-polské jazykové mutaci

»  Zadost o pfezkum je mozné predloZit v nejzaz$im terminu 5 pracovnich dni od odeslani
pFislu§ného oznameni. Zadost o pfezkum predloZena po tomto terminu nebude posuzovéna.

»  Zadost o prezkum proti kazdému, jednotlivému oznameni je moZné podat pouze jednou.
Rozhodnuti je konec¢né.

»  Vysledek vyporadani zadosti o pfezkum bude Zadateli sdélen prostfednictvim emailu.

5.2 HODNOCENi MALYCH PROJEKTU

Po Kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je u malych projektt hodnocena finanéni a vécné kvality
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roboczych, jego wniosek zostaje wykluczony z kolejnego etapu oceny.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ zwrécony do uzupetnienia najwyzej dwa razy. W przypadku
drugiego wezwania do uzupetnienia wniosku termin wynosi 5 dni roboczych.

Whiosek projektowy mozna zmieni¢ wytgcznie w zakresie wskazanym w Wezwaniu do poprawienia
wniosku. Zmieniony wniosek musi zosta¢ ztozony w taki sam sposéb jak pierwotny wniosek za
posrednictwem systemu i ponownie podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Jezeli Wnioskodawca nie usunie nieprawidlowosci w wyznaczonym terminie, jego wniosek zostaje
wykluczony z kolejnego etapu oceny.

Whioskodawcy bedg poinformowani na pi$mie o ostatecznych wynikach kontroli wymogéw formalnych i
kwalifikowalnosci.

» Whnioskodawca ma prawo wystapi¢ o ponowng weryfikacje wynikéw kontroli wymogow
formalnych i kwalifikowalnosci.Wniosek o weryfikacje mozna zlozy¢ do Zarzgdzajacego za
posrednictwem skrzynki danych elektronicznych, listu poleconego lub poczty elektronicznej.

»  Whniosek o weryfikacje nalezy ztozy¢ w wersji polsko-czeskiej.

»  Whniosek o weryfikacje mozna zlozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od wystania
stosownego powiadomienia. Wniosek o weryfikacje ztozony po tym terminie nie bedag

rozpatrywany.

»  Whniosek o weryfikacje w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia moze by¢
ztozony tylko raz. Decyzja jest ostateczna.

» O wyniku rozpatrzenia wniosku o weryfikacje wnioskodawca zostanie powiadomiony za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Po przeprowadzeniu kontroli wymogéw formalnych i kwalifikowalnos$ci oceniania jest jako$¢ finansowa i
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a pfeshraniéni spoluprace a pfeshrani¢ni dopad malych projektu.

Hodnoceni téchto kritérii provadi nezavisli externi hodnotitelé, ktefi maji kvalifikaci a zkuSenosti pro
hodnoceni malych projekt(, znalost regionu a problematiky FMP.

Hodnoceni malého projektu je provedeno v zavislosti na uvedeném typu malého projektu takto:
» malé projekty s vedoucim partnerem - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL
»  samostatné realizované malé projekty - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL

Hodnoceni je zaznamenano do hodnotici tabulky, ktera je pfilohou ¢&. 9. Vysledné celkové hodnoceni
malych projektd je pak stanoveno aritmetickym primérem poctu bodl pfidélenych témito dvéma
hodnotiteli.

V pripadé velkého bodového rozdilu mezi dvéma hodnotiteli o 20 a vice bodu je u malého projektu
provedeno tzv. pfehodnoceni, a to nasledujicim zplsobem:

» malé projekty s vedoucim partnerem - 1 hodnotitel, a to dle stejné narodnosti vedouciho
partnera

»  samostatné malé projekty - 1 hodnotitel, a to dle stejné narodnosti zadatele

Soucasti hodnoceni malého projektu hodnotitelem je také slovni hodnoceni véetné eventualniho
zavérecného doporuceni, resp. nedoporuéeni spolufinancovani z Fondu malych projekt(.

Minimalni bodova hranice nezbytna pro schvaleni malého projektu ERV je 60 bod(i. Malé projekty, které
v hodnoceni neobdrzi tento minimalni po¢et bodl, nebudou schvaleny k financovani.

Maximalni bodova hranice, které mohou ziskat jednotlivé typy malych projektd pfi hodnoceni, je
nasleduijici:

o  malé projekty s vedoucim partnerem - 100 bod(
o  samostatné malé projekty - 80 bodu

Seznam malych projektt sefazenych dle celkového bodového hodnoceni je predloZzen Euroregionalnimu
fidicimu vyboru.
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merytoryczna oraz wspotpraca transgraniczna i wptyw transgraniczny matych projektow.

Ocene tych kryteribw przeprowadzajg niezalezni eksperci z zewnatrz, ktéry posiadajg kwalifikacje i
doswiadczenie w ocenie matych projektéw, znajomosé regionu i zagadnien zwigzanych z FMP.

W zaleznosci od wskazanego typu matego projektu, ocena matego projektu przeprowadzana jest w
nastepujacy sposadb:

»  mate projekty z partnerem wiodacym - 2 ekspertow: 1 CZ + 1 PL
»  samodzielnie realizowane mate projekty - 2 ekspertéw: 1 CZ + 1 PL

Ocena jest zapisywana w karcie oceny, ktéra stanowi zatgcznik nr 9. Ostateczna tgczna ocena matych
projektow jest nastepnie ustalana w drodze $redniej arytmetycznej punktéw przyznanych przez tych
dwadch ekspertéw.

W przypadku duzej roznicy punktowej wynoszgcej od 20 punktéw wzwyz pomigdzy dwoma ekspertami,
maty projekt podlega ponownej ocenie w nastepujgcy sposob:

> mate projekty z partnerem wiodgcym - 1 ekspert, wediug tej samej narodowosci partnera
wiodacego

»  samodzielne mate projekty - 1 ekspert, wedtug tej samej narodowosci wnioskodawcy

Elementem oceny matego projektu dokonanej przez eksperta jest rowniez ocena opisowa, w tym
ewentualna koncowa rekomendacja lub jej brak co do dofinansowania z Funduszu Matych Projektow.

Minimalna liczba punktéw niezbedna do zatwierdzenia matego projektu przez EKS wynosi 60 punktéw.
Mate projekty, ktére nie otrzymajg w ocenie minimalnej liczby punktéw, nie bedg zatwierdzone do
dofinansowania.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moga otrzymac¢ poszczegdine typy matych projektéw w ramach oceny,
WYynosi:

o  mate projekty z partnerem wiodgcym - 100 punktow
o  samodzielne mate projekty - 80 punktow

Lista matych projektébw uszeregowanych wedtug
Euroregionalnemu Komitetowi Sterujgcemu.

tacznej liczby punktow zostanie zlozona
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5.3 SCHVALOVANI MALYCH PROJEKTU

Ohodnocené Zadosti na malé projekty jsou predlozeny Euroregionalnimu
Euroregionalni Fidici vybor (ERV) je vybor ustanoveny organy euroregionu a je uréeny zejména k
projednavani a schvalovani malych projektt v ramci jednotlivych FMP.

fidicimu vyboru.

EUROREGIONALNI RIDICi VYBOR (ERV)
Ukoly ERV jsou nasledujici:
. posuzuje a schvaluje pfedlozené malé projekty ke spolufinancovani

. navrhuje zmény ¢i Upravu nebo stanovuje podminky, za kterych muaze byt maly projekt
podpofen

. pozastavuje projednani malych projektd, u kterych je nutné vyjasnéni nepfesnosti
e  zamita nevhodné malé projekty
e  schvaluje zavazné zmény malych projektt v prabéhu jejich realizace

e  dohlizi na pribéh realizace FMP a dle potfeb a aktualniho vyvoje implementace FMP iniciuje
vyhlaseni vyzev k predkladani malych projektl a jejich nastaveni, podminky a terminy

Zasedani Euroregionalniho fidiciho vyboru:

» ERV zaseda dle potfeb, zpravidla 2-4 x rodné&. Terminy zasedani ERV Spravce FMP
prabézné zverejiuje na svych webovych strankach.
> Jednani ERV se fidi dle Jednaciho fadu ERV. ERV m(Ze jednat a usnaset se pouze

v souladu s Jednacim fadem ERV

»  Clend s hlasovacim pravem je celkem &trnact — sedm hlasujicich élen(i z eské strany a
sedm hlasujicich ¢lent z polské strany
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Ocenione wnioski o dofinansowanie matych projektéw sg sktadane Euroregionalnemu Komitetowi
Sterujgcemu. Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS) jest komitetem powotanym przez wiadze
Euroregionu i ma za zadanie w szczegdlnosci rozpatrywac i zatwierdza¢ mate projekty w ramach
poszczegdlnych FMP.

Zadania EKS sa nastepujace:
e  ocenia i zatwierdza ztozone mate projekty do wspotfinansowania

. proponuje zmiany lub modyfikacje lub okresla warunki, na jakich maty projekt moze uzyskaé
dofinansowanie

e zawiesza omawianie matych projektdw, w przypadku ktorych konieczne jest wyjasnienie
niescistosci

e  odrzuca nieodpowiednie mate projekty

e  zatwierdza istotne zmiany matych projektéw w trakcie ich realizaciji

. nadzoruje przebieg realizacji FMP i zgodnie z potrzebami i aktualnym rozwojem wdrazania
FMP inicjuje ogtoszenie naboréw matych projektéw oraz ich zatozenia, warunki i terminy

Posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterujacego:

» Posiedzenia EKS odbywajg sie wedtug potrzeb, zazwyczaj 2-4 razy w roku. Terminy
posiedzen EKS Zarzadzajagcy FMP na biezaco umieszcza na swoich stronach
internetowych.

» Obrady EKS sg prowadzone zgodnie z Regulaminem EKS. EKS moze obradowac i
podejmowac uchwaty wytgcznie zgodnie z Regulaminem EKS

» W sumie jest 14 czlonkéw z prawem glosu — 7 cztonkdw z prawem gtosu ze strony
czeskiej i 7 cztonkéw z prawem gtosu ze strony polskiej
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>  Jako pozorovatelé jsou k jednani pfizvani zastupci Ridiciho a Narodniho organu, Centra
pro regionalni rozvoj a pfislusnych vojvodskych ufadl jako kontrolord

> Jednani ERV jsou nevetejna. Ugastnici jednani nesméji pouZit zadné divérné informace
a podklady poskytnuté pro &innost ERV k jinym G&eltm neZ k t&m, které jsou pfimo
spojeny s &innosti ERV.

ERV ma moznost:
»  schvalit maly projekt bez vyhrad
»  schvalit maly projekt s vyhradou nebo podminkou
»  pozastavit projednavani
»  zamitnout maly projekt

P¥i poslednim zasedani ERV schvali ERV nahradni malé projekty a stanovi jejich pofadi.

OZNAMENIi USPESNYM A NEUSPESNYM ZADATELUM
Zadatelé budou pfislu§nym Spravcem informovani o rozhodnuti Euroregionalniho Fidiciho vyboru ve véci
jejich zadosti, a to do 30 dnti od zasedani ERV.

Rozhodnuti ERV o schvaleni / neschvaleni malého projektu k financovani je odeslano emailem na
emailové adresy uvedené v projektové zadosti.

V Rozhodnuti ERV o schvaleni malého projektu k financovani je uvedena schvalena &astka dotace
z EFRR a déle také seznam pFipadnych podminek, které ERV stanovil pro realizaci daného projektu.
Zadatel je v Rozhodnuti ERV o schvéleni zarovefi vyzvan o doloZeni pisemného vyjadreni, zda
schvélenou vysi dotace a vdechny podminky stanovené Euroregionalnim Fidicim vyborem pfijima a bude
projekt realizovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti. Toto pisemné stanovisko Zadatel dolozi
ve stanoveném terminu prostfednictvim emailu. V pfipadé, Ze pisemné vyjadfeni k realizaci projektu
bude kladné, je tfeba zaslat také vyplnény a statutarnim zastupcem podepsany dokument Identifikace
bankovniho G¢€tu. Tento bankovni ucet bude nasledné soucasti Smlouvy o financovani a na tento
bankovni ucet bude po ukonceni realizace malého projektu a po kontrole zavére¢ného dokladovani
vyplacena dotace z EFRR.
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» W charakterze obserwatorow bedg na obrady zaproszeni przedstawiciele Instytucji
Zarzadzajgcej i Krajowej, Centrum Rozwoju Regionalnego oraz witasciwych urzedow
wojewodzkich jako kontrolerow

» Posiedzenia EKS sg zamkniete. Uczestnicy posiedzenia nie mogg wykorzysta¢ zadnych
poufnych informacji i materiatéw udostgpnionych do celéw pracy EKS w innych celach
anizeli tych, ktére sg bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig EKS.

EKS ma mozliwosé:

»  zatwierdzenia matego projektu bez zastrzezen

»  zatwierdzenia matego projektu z zastrzezeniem lub warunkiem
»  zawieszenia omawiania matego projektu

»  odrzucenia matego projektu

Na ostatnim posiedzeniu EKS zatwierdza on mate projekty rezerwowe i okresla ich kolejnosc¢.

Wiasciwy Zarzgdzajacy powiadomi wnioskodawcow o decyzji Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego
podjetej w sprawie ich wniosku w terminie 30 dni od dnia posiedzenia EKS.

Decyzja EKS o zatwierdzeniu / niezatwierdzeniu matego projektu do dofinansowania_wysytana jest
pocztg elektroniczng na adresy wskazane we wniosku projektowym.

Decyzja EKS o zatwierdzeniu matego projektu do dofinansowania zawiera zatwierdzong kwote
dotacji z EFRR, a takze wykaz ewentualnych warunkdw, jakie EKS okreslit dla realizacji danego projektu.
W Decyzji EKS o zatwierdzeniu wnioskodawca proszony jest takze o ztozenie pisemnego o$wiadczenia,
czy akceptuje zatwierdzong kwote dofinansowania oraz wszystkie warunki okreslone przez
Euroregionalny Komitet Sterujgcy i bedzie realizowat projekt zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
projektowym. Wnioskodawca skfada pisemnga opinie pocztg elektroniczng w wyznaczonym terminie. W
przypadku, gdy ztozone na pismie oswiadczenie dotyczace realizacji projektu bedzie pozytywne, nalezy
réwniez przesta¢ wypetniony i podpisany przez przedstawiciela statutowego dokument ldentyfikacja
rachunku bankowego. Ten rachunek bankowy bedzie nastepnie cze$cig umowy o dofinansowanie i na
ten rachunek bankowy zostanie po zakonczeniu realizacji matego projektu i po kontroli koncowego
rozliczenia wyptacone dofinansowanie z EFFR.
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Rozhodnuti ERV o neschvaleni malého projektu k financovani obsahuje divody nedoporuéeni
projektu ke spolufinancovani.

Informace o schvalenych malych projektech budou zvefejnény na webovych strankach Spravce.

Na dotaci malého projektu z FMP neni pravni narok. Proti rozhodnuti ERV je mozno se odvolat k Spravci
FMP.

ZADOST O PREZKUM
»  Zadatel ma pravo pozadat o prezkum vysledkil rozhodnuti ERV.

»  Zadost o prezkum Ize podat Spravci prostfednictvim datové schranky, doporuéeného dopisu
nebo emailem.

»  Zadost o pfezkum je mozné predloZit v nejzaz$im terminu 5 pracovnich dni od odeslani
prislusného oznameni. Zadost o prezkum predloZena po tomto terminu nebude posuzovana.

>  Zadost o prezkum proti kazdému, jednotlivému oznameni je mozné podat pouze jednou.
Rozhodnuti je konec¢né.

»  Vysledek vyporadani zadosti o pfezkum bude Zadateli sdélen prostfednictvim emailu.

5.4 SMLOUVA O FINANCOVANiI MALEHO PROJEKTU

Tato &ast stanovi pravidla platna pro Kone€ného uZivatele, tj. Zadatele, ktery ziskéa dotaci a realizuje
maly projekt.

Po rozhodnuti ERV o schvaleni malého projektu k financovani a po kladném vyjadreni Zadatele o pfijeti
gastky dotace a stanovenych podminek ERV bude Spravcem Kone&nému uZivateli navrzena Smlouva
o financovani malého projektu z FMP.

Pred pfipravou Smlouvy o financovani dolozi kone¢ny uzivatel ve stanoveném terminu a stanovenym
zplsobem tyto podklady:
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W Decyzji EKS o niezatwierdzeniu matego projektu do dofinansowania znajdujg sie przestanki
niezarekomendowania projektu do dofinansowania.

Informacje o zatwierdzonych matych projektach bedg umieszczone na stronach internetowych
Zarzadzajgcego.

Nie istnieje roszczenie prawne do otrzymania dofinansowania na maty projekt z FMP. Od decyzji EKS
mozna sie odwota¢ do Zarzadzajgcego FMP.

»  Whnioskodawca ma prawo do ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje decyzji EKS.

»  Whniosek o weryfikacje mozna ztozy¢ do Zarzadzajacego za posrednictwem skrzynki danych
elektronicznych, listu poleconego lub poczty elektronicznej.

»  Whniosek o weryfikacje mozna ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od wystania
stosownego powiadomienia. Wniosek o weryfikacje ztozony po tym terminie nie bedg
rozpatrywany.

»  Whniosek o weryfikacje w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia moze byé
ztozony tylko raz. Decyzja jest ostateczna.

» O wyniku rozpatrzenia wniosku o weryfikacje wnioskodawca zostanie powiadomiony za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

W tej czesci okreslono zasady obowigzujgce beneficjenta matego projektu, tj. wnioskodawce, ktéry
otrzyma dofinansowanie i realizuje maty projekt.

Po decyzji EKS o zatwierdzeniu matego projektu do dofinansowania i po pozytywnym os$wiadczeniu
wnioskodawcy o akceptacji kwoty dotacji i warunkéw okreslonych przez EKS, Zarzadzajgcy zaproponuje
beneficjentowi matego projektu umowe o dofinansowanie matego projektu z FMP.

Beneficjent matego projektu przed przygotowaniem Umowy o dofinansowanie zobowigzany jest
udokumentowac¢ w okreslonym terminie i w okreslony sposéb nastepujgce dokumenty:
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- vypInény formular Identifikace bankovniho uétu

- aktualizovany formular Rozpoéet projektu (tyka se projektd, u kterych doslo rozhodnutim ERV
ke snizeni rozpoctu)

- provedeni aktualizace €astek v zaloZzce Prehled financovani v projektové Zadosti (tyka se
projektd, u kterych doslo rozhodnutim ERV ke sniZeni rozpoétu)

Ve Smlouveé o financovani malého projektu z FMP jsou stanoveny podminky, za jakych bude maly projekt
realizovan.

V pripadé spolec¢ného projektu typu A doporucujeme nejen vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim
partnerim projektu seznamit se s podminkami smlouvy o financovani, jejichz poruseni mize vést
az k vraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.

Smlouvu s Koneénym uzivatelem uzavira Spravce FMP.

V pFipadé zmén v projektu v obdobi mezi schvalenim projektu na ERV a uzavienim Smiouvy o
financovani je kone¢ny uzivatel povinen predlozit Zddost o zménu Spravci FMP prostfednictvim emailu.
Zmény mohou byt v této fazi ale pouze formalniho charakteru (napf. zména statutarniho zastupce)
pfipadné musi byt nezbytné pro uzavieni Smlouvy o financovani.

KONECNA VYSE DOTACE
Maximalni vySe dotace bude stanovena ve Smlouvé o financovani malého projektu z FMP.

Skute¢na vySe dotace bude stanovena az po dokonéeni malého projektu a predloZeni a schvaleni Zpravy
o realizaci projektu véetné dokumentace, které dokazuji priibéh realizace malého projektu v souladu s
aktualni verzi schvalené projektové Zadosti.

Maximalni vysi schvalené a ve Smlouvé uvedené podpory nelze prekrogit.

PREDCASNE UKONCENi SMLOUVY O FINANCOVANi MALEHO PROJEKTU Z FMP

Predc¢asné ukonceni smlouvy ze strany Koneéného uzivatele

Koneény uzivatel mdze Smlouvu o financovani kdykoli vypovédét pisemnou formou. V pfipadé
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- wypetniony formularz Identyfikacja rachunku bankowego

- zaktualizowany formularz Budzetu Projektu (dotyczy projektéw, dla ktérych budzet zostat
obnizony decyzjg EKS)

- aktualizacja kwot w zakladce Zrédta finansowania we wniosku projektowym (dotyczy
projektéw, dla ktérych budzet zostat obnizony decyzjg EKS)

Umowa o finansowaniu matego projektu z FMP okresla warunki, na jakich maty projekt bedzie
realizowany.

W przypadku wspolnego projektu typu A zalecamy nie tylko partnerowi wiodgcemu, ale takze
pozostalym partnerom projektu zapoznanie si¢ z warunkami umowy o dofinansowanie, ktérych
niedotrzymanie moze skutkowa¢ nawet zwrotem catej kwoty przyznanego dofinansowania.

Umowa z beneficjentem matego projektu zawierana jest przez Zarzadzajagcego FMP.

W razie zmian w projekcie, wprowadzonych w okresie migdzy zatwierdzeniem projektu na EKS a
zawarciem Umowy o dofinansowanie, beneficjent matego projektu ma obowigzek ztozenia wniosku o
wprowadzenie zmian do Zarzadzajacego FMP za posrednictwem poczty elektronicznej. Zmiany w tej
fazie mogg mie¢ jedynie charakter formalny (np. zmiana oséb statutowych), ewentualnie zmiany te
muszg by¢ niezbedne do zawarcia Umowy o dofinansowanie.

OSTATECZNA KWOTA DOFINANSOWANIA

Maksymalna kwota dofinansowania zostanie okreslona w umowie o dofinansowanie matego projektu z
FMP.

Rzeczywista kwota dofinansowania zostanie okreslona dopiero po zakonczeniu realizacji matego
projektu oraz ziozeniu i zatwierdzeniu Raportu z realizacji projektu zawierajgcego dokumentacje
potwierdzajaca postep w realizacji matego projektu zgodnie z aktualng wersjg zatwierdzonego wniosku
projektowego.

Nie mozna przekroczy¢ maksymalnej kwoty dofinansowania zatwierdzonej i okreslonej w umowie.
WCZESNIEJSZE ROZWIAZANIE UMOWY O FINANSOWANIU MALEGO PROJEKTU Z FMP

Wczesniejsze rozwigzanie umowy przez beneficjenta mateqo projektu

Beneficjent matego projektu moze umowe o dofinansowanie w formie pisemnej wypowiedzie¢ w kazdym
momencie. W razie wypowiedzenia umowy beneficjent matego projektu nie ma prawa do wyptaty
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vypovézeni Smlouvy nema Koneény uzivatel narok na vyplaceni jakékoli nahrady.

Predéasné ukonéeni Smlouvy ze strany Spravce FMP

Spravce FMP odstoupi od smlouvy bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud Koneény uzivatel:

» nespIni bez oddvodnéni néktery ze zavazk( stanovenych ve Smlouvé o financovani malého
projektu z FMP a po pisemné vyzvé, aby tyto zavazky splinil, tak neu€ini ani nepoda uspokojivé
vysvétleni do 30 kalendarnich dnli od odeslani dopisu;

» je pfedmétem fizeni o vyhla$eni bankrotu, likvidace, spravy ze strany soudu, usporadani
s véfiteli, anebo néjakého podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo
smeérnicich;

»  zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skute€nosti zpracovan Dodatek smlouvy;

»  prevede nebo postoupi Smlouvu o financovani malého projektu z FMP a platby s ni spojené
tfeti strané bez pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele dotace;

»  dopusti se korupce (totéz plati pro partnery Kone¢ného pfijemce);
»  nesplni zakladni poZadavky na kontrolu malého projektu;

»  za Ucelem ziskani dotace uvede nepravdivé nebo neuplné tdaje nebo predklada zpravy, které
neodpovidaji skute¢nosti;

»  dopusti se finan¢nich podvodu.

Spravce FMP ma pravo odstoupit od Smlouvy i v dal$ich fadné odlvodnénych pFipadech, kdy hrozi
nenaplnéni cili malého projektu.

5.5 UVEREJNOVANI SMLUV V REGISTRU SMLUV

I1Tato kapitola se tyka pouze ¢eskych partnert!!!

V souvislosti s u¢innosti zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) jsou ¢esti partnefi vymezeni v § 2
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jakichkolwiek srodkow.

Wczesniejsze rozwigzanie umowy przez Zarzadzajacego FMP

Zarzadzajgcy FMP rozwigze umowe bez wyptaty jakichkolwiek $srodkéw, jezeli beneficjent matego
projektu:

»  nie wywigze sie bez uzasadnienia z ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w umowie o
dofinansowanie matego projektu z FMP a po pisemnym wezwaniu do wywigzania sie z tych
obowigzkow nie uczyni tego lub nie przedstawi zadowalajgcego wyjasnienia w ciggu 30 dni
kalendarzowych od wystania pisma;

» podlega postepowaniu upadtosciowemu, likwidacji, zarzadowi sgadowemu, uktadowi z
wierzycielami lub innej podobnej procedurze przewidzianej w ustawodawstwie krajowym lub
dyrektywach;

»  zmieni swojg forme prawng bez sporzadzenia w zwigzku z tg okolicznoscig aneksu umowy;

»  przekaze lub sceduje umowe o finansowaniu matego projektu FMP i zwigzane z nig ptatnosci
na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody instytucji urzielajgcej dofinansowanie;

»  dopusci sie korupcji (to samo dotyczy partneréw beneficjenta matego projektu);
»  nie spetnia podstawowych wymagan dotyczacych kontroli matego projektu;

» w celu uzyskania dofinansowania poda fatszywe lub niepetne informacje lub sktada raporty
niezgodne ze stanem faktycznym;

»  popetni naduzycie finansowe.

Zarzadzajgcy FMP ma prawo odstgpienia od umowy takze w innych, nalezycie uzasadnionych
przypadkach, gdy istnieje ryzyko, ze cele matego projektu nie zostang osiggniete.

W zwigzku z obowigzywaniem ustawy nr 340 z 2015 roku w sprawie szczeg6lnych warunkéw
skutecznosci niektorych umoéw, publikowania tych uméw i rejestru umoéw (ustawa o rejestrze umow),
czescy partnerzy, o ktérych mowa w § 2 tej ustawy, majg obowigzek opublikowania umowy
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tohoto zakona povinni uvefejnit soukromopravni smlouvy, smlouvy o poskytnuti dotace nebo jejich
dodatky v registru smluv dostupném na https://smlouvy.gov.cz/.

Uvefejnénim smlouvy se rozumi vlozZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném
a strojové Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona o registru smluv.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim
§ 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni.

Smlouvu je dle § 5 odst. 2 zadkona o registru smluv nutné zaslat spravci registru smluv k uverejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vdak do 30 dnud od uzavieni smlouvy.
Nebyla-li smlouva zvefejnéna prostrednictvim registru smluv ani do 3 mésicl ode dne, kdy byla
uzaviena, je podle ustanoveni § 7 tohoto zakona smlouva zruSena od pocatku.

Zvefejnéni v registru je nutné prokazat potvrzenim o uverejnéni, které bylo zaslano zvefejiujicimu
subjektu do datové schranky.

V pripadé Smlouvy o financovani projektu nema Spravce FMP povinnost zajistit zverejnéni
uzaviené Smiouvy o financovani projektu v registru smluv (viz vyjimka uvedena v § 3, odst. 2,
pismeno k). Z tohoto diivodu doporué¢ujeme koneénym uzivateliim / pfijemctim malych projekta,
aby si ve vlastnim zajmu ovérili, zda maji tuto povinnost pro svoji organizaci a v pfipadé, ze se
jich povinnost uverejnit Smlouvu o financovani tyka, aby tak dle vySe uvedeného zakona
ucinili.Potvrzeni o uverejnéni Smlouvy o financovani projektu v registru smluv je nasledné
povinen koneény uzivatel / pfijemce malého projektu predlozit Spravci FMP.

5.6 ZMENY V PRUBEHU REALIZACE MALEHO PROJEKTU

P¥i realizaci malého projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou Zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny ve smlouvé o financovani.

V prabéhu realizace projektu ale mize nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému v zadosti
o podporu, resp. ve smlouvé o financovani, odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy
uvedenymi dale v této kapitole tuto situaci fesit a pozadat o schvaleni zmény v projektu. Ke zméné v
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prywatnoprawnej, umowy o0 udzielenie dotacji lub ich anekséw w rejestrze uméw umieszczonym na
https://smlouvy.gov.cz/.

Jako opublikowanie umowy rozumie sie wprowadzenie obrazu elektronicznego tekstowej tresci umowy
w otwartym i maszynowo czytelnym formacie, a takze metadanych, o ktérych mowa w § 5 ustawy o
rejestrze umow.

Umowa, ktérej dotyczy obowigzek opublikowania w rejestrze uméw, zaczyna obowigzywaé, zgodnie z §
6 tejze ustawy, najwczesniej z dniem jej opublikowania.

Umowe nalezy, zgodnie z § 5 ust. 2 ustawy o rejestrze uméw, przesta¢ do administratora rejestru umow
w celu opublikowania za posrednictwem rejestru uméw bez zbednej zwtoki, najpézniej w ciagu 30 dni od
zawarcia umowy. Jezeli umowa/zamowienie nie zostanie opublikowane w rejestrze uméw w ciggu 3
miesiecy od dnia zawarcia, zgodnie z § 7 tejze ustawy umowa wygasa od swojego poczatku.

Opublikowanie w rejestrze nalezy udokumentowaé potwierdzeniem opublikowania, ktére przesytane jest
podmiotowi publikujgcemu do skrzynki danych elektronicznych.

W przypadku Umowy o dofinansowanie projektu Zarzadzajagcy FMP nie ma obowigzku
zapewnienia opublikowania zawartej Umowy o dofinansowanie projektu w rejestrze umow (patrz
wyjatek okreslony w § 3 ust. 2 lit. k). Z tego powodu rekomendujemy beneficjentom matych
projektow, aby we wilasnym interesie sprawdzili, czy majg taki obowigzek wobec swojej
organizacji i jezeli dotyczy ich obowigzek opublikowaniu Umowy o dofinansowanie, aby uczynili
to zgodnie z ww. prawem.

Beneficjent malego projektu ma woéwczas obowigzek przesta¢é Zarzadzajacemu FMP
potwierdzenie opublikowania Umowy o dofinansowanie projektu w rejestrze umow.

Realizacja matego projektu musi przebiega¢ zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu oraz innymi warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

W trakcie realizacji projektu moze jednak zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia zmian w stosunku do
planu zatozonego we wniosku o dofinansowanie lub ewent. w umowie o dofinansowanie. W takim
przypadku nalezy zgodnie z procedurami okreslonymi w dalszej czesci tego rozdziatu podjg¢ dziatania i
ztozy¢ wniosek o zmiane w projekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w


file:///C:/Users/vybali/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/ASIO8FV6/dotace

Spolufinancovano
Evropskou unii

HILCITCY

Cesko - Polsko

projektu by mélo dochazet jen ve vyjimecnych pfipadech, proto na schvaleni zmény nema zadny
z partnerti automaticky narok.

O zménu projektu je nutné pozadat predtim, nez ma vstoupit v platnost. Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni
mozné zménu oznamit dfive, napf. zména statutarnich zastupct, kontaktni osoby, zména pravni formy.

Jakékoliv zmény v malém projektu, ke kterym v prabéhu realizace dojde, musi pfijemce bezodkladné,
nejpozdéji do 7 kalendarnich dni, oznamit Spravci.

Zmény v projektech se predkladaji Spravci v ¢esko-polské mutaci prostiednictvim
monitorovaciho systému pro FMP pres zalozku ,zadost o zménu“. Celou zadost o zménu
v monitorovacim systému pro FMP je treba podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem
statutarniho zastupce. O podané zadosti o zménu musi pfijemce Spravce zaroven informovat
emailem.

V pfipadé zmén, které vyzaduji zménu smlouvy o financovani, je Spravce opravnén zménu odmitnout,
pokud nebude predloZena alespor 30 dni pfed koncem realizace projektu.

V pripadé zavaznych zmén ovliviiujicich cile malého projektu, ménicich jeho charakter, strukturu
nebo rozsah ukazatelti musi zménu projektu schvalit ERV.

Podle typu zmény malého projektu Spravce rozhodne o nasledném postupu feseni.

V priibéhu realizace projektd mohou nastat dva typy zmén:
»  nepodstatna zména

»  podstatna zména
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wyjatkowych sytuacjach, dlatego tez zaden z Partneréow nie moze zgtasza¢ roszczen do ich
automatycznego zatwierdzenia.

Whiosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona w zycie. Wyjatek stanowig przypadki, w
ktérych zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem nie jest mozliwe, np. zmiana przedstawicieli statutowych,
zmiana osoby do kontaktu, zmiana osobowos$ci prawne;.

Wszelkie zmiany w matym projekcie, ktére wystapig w trakcie realizacji, beneficjent musi zgtosi¢
Zarzadzajgcemu niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych.

Zmiany w projektach sg sktadane do Zarzadzajgcego w wersji polsko-czeskiej za posrednictwem
systemu monitorujgcego dla FMP poprzez zakladke ,,wniosek o zmiane”. Caly wniosek o zmiane w
systemu monitorujgcym dla FMP nalezy podpisa¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
przedstawiciela statutowego. Jednoczesnie beneficjent ma obowigzek poinformowaé
Zarzadzajgcego o ztozonym wniosku o zmiang za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany umowy o dofinansowanie, Zarzadzajgcy ma prawo
odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koncem realizacji
projektu.

W przypadku istotnych zmian wptywajacych na cele malego projektu, zmieniajacych jego
charakter, strukture lub zakres wskaznikéw, zmiana projektu musi zosta¢ zatwierdzona przez
EKS.

W zalezno$ci od typu zmiany matego projektu Zarzgdzajacy podejmuje decyzje w sprawie dalszego
procedowania.

W trakcie realizacji projektéw moga sie pojawi¢ dwa typy zmian:
»  zmiany nieistotne

»  zmiany istotne
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NEPODSTATNE ZMENY

Nepodstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem neovliviiuji naplnéni cile projektu a
jeho aktivit v ramci schvaleného malého projektu. Jedna se o zmény vyplyvajici z pribézné realizace,
pfip. z provoznich zalezitosti.

Zmeény poctu ucastnikd u jednotlivych aktivit v projektu (pokud se jedna o stejny typ aktivity a tim padem
i 0 stejnou vysi jednotkového nakladu):

U stejné cilové skupiny to Ize fesit az na konci projektu v rdmci zavéreéné zpravy, kdy pfijemce zdlvodni
zmény v poctech ucastnikd — napf. 3 tabory pro déti, plivodné pro 20 déti na kazdy tabor se zméni na
15-20-25.

U razné cilové skupiny musi pfijemce pfedem konzultovat se spravcem, aby nebyl zménén cil projektu.
Spravce musi zmény pfedem odsouhlasit.

Tento typ zmén nezaklada divod pro zménu smlouvy o financovani. O schvaleni zmény rozhoduje
Spravce FMP.

Jedna se o nasledujici zmény:
e  zména bankovniho UGctu pro pfijimani dotace (z EFRR nebo ze SR u polskych partnert)
e zména statutarnich zastupct, kontaktnich osob, adresy sidla
e zména nazvu, pravni formy, struktury vlastnictvi

e ostatni zmény vyplyvajici z prlibézné realizace, pfip. z provoznich zalezitosti

PODSTATNE ZMENY

Podstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem maji nebo mohou mit vliv na naplnéni
cile projektu a jeho aktivit. U této kategorie zmén je nutné provést zménu smlouvy o financovani. O
schvaleni zmény rozhoduje Spravce nebo Euroregionalni fidici vybor. Schvalené podstatné zmény
malého projektu budou v pfipadé schvaleni potvrzeny formou podpisu dodatku ke smlouvé o financovani
malého projektu.

Podstatné zmény schvalované Spravcem
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Zmiany nieistotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swoéj charakter nie majg wptywu na osiggniecie
celu projektu i jego dziatan w ramach zatwierdzonego matego projektu. Sg to zmiany wynikajgce z
biezgcej realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalnoscig partnera.

Zmiany w liczbie uczestnikdw w przypadku poszczegolnych dziatan w projekcie (jezeli jest to ten sam
rodzaj dziatania, a tym samym takze ta sama wysokos$¢ stawki jednostkowej):

W przypadku tej samej grupy docelowej mozna sie tym zajmowac dopiero na kohcu projektu w ramach
raportu koncowego, gdy beneficjent uzasadni zmiany w liczbie uczestnikéw - np. 3 obozy dla dzieci,
poczatkowo dla 20 dzieci na kazdym obozie, zostang zmienione na 15-20-25.

W przypadku réznych grup docelowych beneficjent musi wczesniej skonsultowaé sie z Zarzgdzajgcym,
aby nie doszto do zmiany celu projektu. Zarzadzajgcy musi wczeéniej zmiany zatwierdzic.

Tego typu zmiany nie stanowig podstawy do zmiany umowy o dofinansowanie. O zatwierdzeniu zmiany
decyduje Zarzadzajacy FMP.

Dotyczy to ponizszych zmian:

e  zmiana rachunku bankowego do przyjmowania $rodkéw dofinansowania (z EFRR lub z BP w
przypadku polskich Partneréw)

e  zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, adresow siedziby
. zmiana nazwy, formy prawnej, struktury wtasnosci

e pozostate zmiany wynikajgce z biezgcej realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalnosciag
partnera.

Zmiany istotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swdj charakter majg lub moga mie¢ wplyw na
osiggniecie celu projektu i jego dziatan. W przypadku tej kategorii zmian nalezy dokona¢ zmiany umowy
o dofinansowanie. O zatwierdzeniu zmiany decyduje Zarzadzajgcy albo Euroregionalny Komitet
Sterujgcy. Zatwierdzone istotne zmiany w matym projekcie, o ile zostang zatwierdzone, zostang
potwierdzone w drodze podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie matego projektu.

Zmiany istotne zatwierdzane przez Zarzadzajgcego
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e  prodlouzeni doby realizace projektu
e zmény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilli projektu / u¢elu dotace

e zména dohody o spolupraci/ deklarace partnerstvi, ktera byla uzaviena mezi partnery projektu
(tato zména nevyzaduje zménu smlouvy o financovani)

e zména cilové hodnoty projektového indikatoru
e snizeni vySe vydaji u metody navrhu rozpoctu (viz nize)
Podstatné zmény schvalované ERV
e zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu/icel dotace projektu
e  dalSi zavazné zmény ovliviujici cile projektu
e zména v pomérech zdroju financovani
. navyseni vyse vydaju u metody navrhu rozpoctu (viz nize)

V piipadé zmén aktivit projektu a role zahrani¢niho partnera si Spravce muze vyzadat stanovisko od
expertU, ktefi jsou jmenovani pro hodnoceni zadosti o podporu, zda zména nema zasadni vliv na pavodni
hodnoceni projektu. Spravce takto mlze postupovat i v ostatnich pfipadech, ve kterych nelze vylouéit
zasadni vliv na pGvodni hodnoceni projektu. Clenové ERV jsou nasledné informovani o stanovisku
expertl.

V pfipadé, Ze dojde v projektu k dalSi zméné, ktera neni v nasledujicich bodech uvedena, rozhodne o
dal$im postupu Spravce. Dle zavaznosti zmény mlze byt rozhodnuto o nutnosti projednani této zmény
na ERV.

Zmény vySe vydajud v malych projektech u metody navrhu rozpoétu jsou mozné ve dvou
pripadech:

1.V pfipadé sniZeni rozpoc¢tu — zadatel v pribéhu realizace zjisti, Ze nékterou polozku rozpoctu nevyuzije
nebo pfipadné neni k dispozici a sam pozada o snizeni jednorazové €astky. V takovém pfipadé spravce
zménu muze schvalit, pokud zména nebude mit vliv na vystup projektu definovany ve smlouvé, na ktery
je vazano vyplaceni jednorazové ¢astky.

2. NavysSovani rozpoctu by bylo mozné jen ve vyjimecnych pfipadech, které ani pfi fadném planovani
projektu nebylo mozné predvidat nebo z divodu zasahu vy$$i moci. NavySeni rozpoctu musi byt
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e wydtuzenie okresu realizacji projektu

e zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wpltywu na cele projektu / przeznaczenie
dofinansowania

e  zmiana porozumienia o wspotpracy / deklaracji partnerstwa, zawartego miedzy Partnerami
projektu (zmiana ta nie wymaga zmiany umowy o finansowanie)

e  zmiana warto$ci docelowej wskaznika projektowego
e zmniejszenie kwoty wydatkédw w ramach metody projektu budzetu (patrz ponizej)
Zmiany istotne zatwierdzane przez EKS

e zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania
projektu

. inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu
e zmiana w strukturze zrédet finansowania
e  zwiekszenie kwoty wydatkéw w ramach metody projektu budzetu (patrz ponizej)

W przypadku zmian dziatan projektu, wskaznikdw i roli partnera zagranicznego Zarzgdzajgcy moze
zazadac¢ opinii ekspertdw, mianowanych do oceny wnioskéw o dofinansowanie, w celu zweryfikowania,
czy dana zmiana nie ma zasadniczego wplywu na pierwotng ocene projektu. Zarzagdzajgcy moze
postapi¢ w ten sposob réwniez w pozostatych przypadkach, w ktérych nie sposéb wykluczyé
zasadniczego wptywu na pierwotng ocene projektu. Czionkowie EKS zostajg nastepnie poinformowani
0 opinii ekspertow.

W przypadku wystgpienia innej zmiany w projekcie, niewymienionej w ponizszych punktach, decyzje o
dalszym procedowaniu podejmuje Zarzgdzajacy. W zaleznosci od wagi zmiany, moze zostaé podjeta
decyzja o potrzebie omoéwienia zmiany na EKS.

Zmiany kwoty wydatkéw w matych projektach w ramach metody projektu budzetu sag mozliwe w
dwéch przypadkach:

1. W przypadku zmniejszenia budzetu — wnioskodawca stwierdza w trakcie realizacji, ze pozycja budzetu
nie zostanie wykorzystana lub jest niedostepna i wnosi 0 zmniejszenie jednorazowej kwoty. W takim
przypadku Zarzadzajgcy moze zatwierdzi¢ zmiane, jezeli zmiana nie bedzie miata wptywu na produkt
projektu okreslony w umowie, z ktérym powigzana jest ptatnosc¢ ryczattu.
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schvaleno na ERV, a jesté predtim spravce musi posoudit znovu cely upraveny navrh rozpodtu véetné
zdlvodnéni, pro¢ k navyseni doSlo.

Popis zmén musi byt uveden v Zavérecné zpravé za maly projekt, kterou vyhotovuje prijemce po
ukonceni malého projektu.

UKONCENI
KONTROLY,

6. MALE PROJEKTY -
REALIZACE,
UDRZITELNOST

6.1 KONTROLA NA MISTE ZE STRANY SPRAVCE

Kazdy realizator malého projektu (zadatel / kone€ny uzivatel) je povinen predem informovat Spravce
o kazdé poradané aktivité uskute€nované v ramci realizace malého projektu, tzn. pozvat jej na akci
tak, aby mél Spravce readlnou moznost se akce uUcastnit formou kontroly na misté / monitorovaci
navstévy.

Pro naplnéni této povinnosti musi zadatel/konecny uzivatel zaslat pozvanku nejpozdéji 10
pracovnich dni pred konanim akce. Pozvanku je tfeba odeslat Spravci prostrednictvim emailu.

Kontrola malého projektu bude probihat pfimo na pofadané akci/aktivité. Pfi kontrole bude ovéfovana
realizace konani akce v souladu s pfedlozenou a schvalenou projektovou Zadosti/smlouvou, v pfipadé
akci pro Uzkou cilovou skupinu bude ovéfovan pocet ucastnikd, pfipadné délka a program akce apod.
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2. Zwigkszenie budzetu bytloby mozliwe jedynie w wyjgtkowych przypadkach, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ nawet przy wiasciwym planowaniu projektu lub ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej.
Zwigkszenie budzetu musi zosta¢ zatwierdzone przez EKS, a przedtem Zarzadzajgcy musi ponownie
oceni¢ caty poprawiony projekt budzetu, w tym uzasadnienie zwiekszenia.

Opis zmian musi by¢ zawarty w raporcie koncowym za maty projekt, ktéry beneficjent matego
projektu sporzadza po zakonczeniu matego projektu.

6. MALE PROJEKTY — ZAKONCZENIE
REALIZACJI, KONTROLE/
WERYFIKACJE, TRWALOSC

6.1 KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTA MONITORUJACA
PRZEPROWADZANA PRZEZ ZARZADZAJACEGO

Kazdy realizator matego projektu (wnioskodawca/beneficjent matego projektu) zobowigzany jest do
wczesniejszego poinformowania Zarzadzajgcego o kazdym dziataniu organizowanym w ramach
realizacji matego projektu, tj. do zaproszenia go na wydarzenie, tak aby Zarzgdzajgcy miat realng
mozliwo$¢ uczestniczenia w wydarzeniu w formie kontroli na miejscu/wizyty monitorujgce;j.

Aby spetni¢ ten obowiagzek, wnioskodawca/beneficjent matego projektu musi wystaé zaproszenie
najpozniej 10 dni roboczych przed wydarzeniem. Zaproszenie nalezy przesta¢ do Zarzadzajacego
za posrednictwem poczty elektronicznej.

Kontrola matego projektu bedzie przebiegata bezposrednio na organizowanym wydarzeniu/dziataniu. W
ramach Kkontroli sprawdzana bedzie realizacja wydarzenia zgodnie ze zlozonym i zatwierdzonym
whnioskiem projektowym/umowa, w przypadku wydarzen dla waskiej grupy docelowej bedzie sprawdzana
liczba uczestnikow, ewentualnie dtugos¢ i program wydarzenia itp.
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6.2 UKONCENI REALIZACE MALEHO PROJEKTU

Ukonéenim malého projektu se rozumi prokazatelné uzavreni vSech aktivit malého projektu v souladu
se Smlouvou o financovani malého projektu.

Konecny uzivatel vyhotovi a doruéi Spravci prostrednictvim monitorovaciho systému pro FMP:

e  Zavérecnou zpravu za maly projekt v €esko-polské mutaci véetné priloh
e  Zadost o platbu

Konecny uzivatel tyto dokumenty pres systém doruci nejpozdéji do 30 kalendarnich dnii od ukoncéeni
realizace malého projektu dle Smlouvy o financovani malého projektu.

O predlozeni téchto dokumenti musi pfijemce zaroven informovat Spravce emailem.

6.3 KONTROLA MALYCH PROJEKTU ZE STRANY
SPRAVCE

6.3.1 KONTROLA PRI POUZITi JEDNOTKOVYCH NAKLADU

U malych projektl vykazovanych jednotkovymi naklady bude kladen dlraz na kontrolu vérohodnosti
poskytnutych dokladd. To se tyka zejména prezencnich listin, které jsou povinné a maji jednotnou
strukturu (formuléf prezenéni listiny je ke stazeni na webovych strankach www.euro-glacensis.cz).
Prezenéni listiny musi byt pfi zavéreéném dokladovani malého projektu podporeny fotodokumentaci z
realizovanych aktivit.

Vykazovani vydaju probiha ve zjednoduSené formé. Neni tfeba vyplfiovat/dokladat jednotlivé doklady
(objednavky, faktury, dodaci listy, doklady o zaplaceni atd.).

Zavérecné dokladovani malého projektu pfipravené a predlozené konecnym uzivatelem po ukoncéeni
realizace obsahuje Zadost o platbu a Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych
priloh:
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6.2 ZAKONCZENIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

Zakonczenie matego projektu oznacza mozliwe do wykazania zakonczenie wszystkich dziatan matego
projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie matego projektu.

Beneficjent matego projektu sporzadzi i dostarczy Zarzadzajagcemu za posrednictwem systemu
monitorujacego dla FMP:

e Raport koncowy z realizacji matego projektu w wersji polsko-czeskiej wraz z
zatacznikami
e  Wniosek o ptatnosé

Beneficjent matego projektu dostarczy te dokumenty za posrednictwem systemu najpozniej przed
uplywem 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji matego projektu zgodnie z umowg o
dofinansowanie matego projektu.

Jednoczesnie beneficjent ma obowigzek poinformowaé Zarzadzajacego o zilozeniu tych
dokumentéw za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

6.3 KONTROLA/WERYFIKACJA MALYCH PROJEKTOW
PRZEPROWADZANA PRZEZ ZARZADZAJACEGO

W przypadku matych projektow rozliczanych przy zastosowaniu stawek jednostkowych nacisk zostanie
potozony na kontrole wiarygodnosci dostarczonych dokumentéw. Dotyczy to w szczegdlnosci list
obecnosci, ktére sg obowigzkowe i majg jednolitg strukture (formularz listy obecnosci mozna pobra¢ ze
strony internetowej www.euro-glacensis.cz). Listy obecnosci musza by¢ w trakcie koncowej
dokumentacji matego projektu poparte dokumentacjg fotograficzng z przeprowadzonych dziatan.

Woydatki rozliczane sg w formie uproszczonej. Nie ma potrzeby wypetniania/sktadania poszczegdlnych
dokumentéw (zamowien, faktur, dowoddéw dostawy, dowoddéw zaptaty itp.).
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v Fotodokumentaci o konani akce — je dokladem o konani akce, indikuje pocet ucastnikd,
realizované aktivity apod.

v" Prezenc¢ni listiny — klicovy podklad pro ovéreni poctu ucastnikd. U vicedennich akci musi byt
z prezencni listiny patrné, kolika dni se u€astnik zu€astnil

v' Pozvanka na realizované aktivity
v Program akce véetné ¢asového harmonogramu pro prokazani doby/délky trvani akce

v" Naplnéni indikatoru — véetné dolozeni, Ze vykazana akce byla uspofadana spolecné subjekty
z obou stran hranice

v' Prokazani naplnéni informaci uvedenych v pfiloze ¢. 16 Smérnice ,,Pfiloha pro projekty
zamérené na vzajemné setkavani“

v" Dokumenty k prokazani spinéni povinné publicity malého projektu

v’ Zpusob vypoctu narokované castky v zadosti o platbu — predloZeni zplsobu vypoctu
narokované ¢astky

Pro prehlednost je vhodné predkladat jednotlivé prilohy vzdy v jednom uceleném souboru ke
kazdé konkrétni aktivité/akci.

V priubéhu kontroly zavérecného dokladovani po ukonceni realizace malého projektu bude
Spravcem FMP ovéreno, ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené zadosti a zda byly
naplnény naplanované pocty ucastniku.
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Dokumentacja koncowa matego projektu, przygotowana i ztozona przez beneficjenta matego projektu po
zakonczeniu realizacji, obejmuje Wniosek o ptatnos¢ i Raport z realizacji matego projektu wraz z
ponizszymi zatacznikami:

v Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia - jest dokumentem potwierdzajgcym
zrealizowanie wydarzenia, wskazujgcym na liczbe uczestnikow, realizowane dziatania itp.

v' Listy obecnosci — kluczowy dokument stuzacy do weryfikacji liczby uczestnikow. W
przypadku wydarzen wielodniowych z listy obecnosci musi wynikag, ile dni uczestnik
brat udziat

v’ Zaproszenie na realizowane dziatania

v" Program wydarzenia wraz z harmonogramem w celu wykazania czasu/dtugosci trwania
wydarzenia

v' Zrealizowanie wskaznikow — w tym udokumentowanie, ze wykazywane wydarzenie byto
zorganizowane wspolnie przez podmioty z obu stron granicy

v Dowadd spetnienia informacji wymienionych w zataczniku nr 16 Wytycznych ,,Zatacznik dla
projektow dotyczacych wzajemnych spotkan®

v Dokumenty potwierdzajace spetnienie obowiazkowej promocji matego projektu

v Sposo6b wyliczenia wnioskowanej kwoty we wniosku o ptatnosé¢ — ztozenie sposobu
wyliczenia wnioskowanej kwoty.

W celu zachowania przejrzystosci zaleca si¢ sktadanie poszczegoélnych zatacznikéw w jednym
spojnym pliku dla kazdego konkretnego dziatania/wydarzenia.

W trakcie kontroli dokumentacji koncowej po zakonczeniu realizacji malego projektu
Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy maly projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem i czy spetnione zostaty zaplanowane liczby uczestnikéw.
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6.3.2 KONTROLA PRI POUZITi METODY NAVRHU ROZPOCTU

PFi pouziti metody navrhu rozpoctu je zasadni kontrola rozpo¢tu Spravcem pfi hodnoceni zadosti a
zhodnoceni uvedenych vystupl v Zadosti.

P¥i kontrole Spravcem po ukonéeni malého projektu se kontroluji vystupy a jejich parametry, na které je
navazano proplaceni jednorazové castky.

Podle charakteru vystupu pfijemce pfi kontrole dolozi podplrné dokumenty jako napf. fotodokumentaci,
plakat akce apod.

Malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4

Zavére€né dokladovani malého projektu pfipravené a predlozené kone¢nym uzivatelem po ukonceni
realizace obsahuje Zadost o platbu a Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych
priloh:

v' Fotodokumentaci o konani akce — je dokladem o konani akce, realizovanych aktivitach
apod.

v" Videosestfih, reportaze, medialni vystupy apod.
v' Plakaty, program akce apod.

v" Naplnéni indikatort — véetné dolozeni, Ze vykazana akce byla uspofadana spole¢né subjekty
z obou stran hranice a vykazana akce byla vefejné pfistupna a inzerovana na obou stranach
hranice relevantnimi zpusoby

v' Prokazani naplnéni informaci uvedenych v pfiloze ¢. 16 Smérnice ,,Pfiloha pro projekty
zamérené na vzajemné setkavani“

v' Prokazani naplnéni milnikdi uvedenych ve Smlouvé o financovani — dolozeni naplnéni
vystupd jednotlivych milnik( (externi sluzby a vybaveni) formou fotodokumentace, videem
nebo jinym prokazatelnym zplisobem.

v" Dokumenty k prokéazani splnéni povinné publicity malého projektu

Pro prehlednost je vhodné predkladat jednotlivé prilohy vzdy v jednom uceleném souboru ke
kazdé konkrétni aktivité/akci.
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W  przypadku zastosowania metody projektu budzetu istotne jest przeprowadzenie przez
Zarzadzajgcego kontroli budzetu podczas oceny wniosku i oceny produktéw podanych we wniosku.

Podczas kontroli przeprowadzanej przez Zarzgdzajgcego po zakonczeniu matego projektu kontrolowane
sg produkty i ich parametry, z ktérymi powigzana jest refundacja kwoty ryczattowej.

W zaleznosci od charakteru produktu, beneficjent podczas kontroli ztozy dokumenty pomocnicze, takie
jak np. dokumentacja fotograficzna, plakat wydarzenia itp.

Dokumentacja koncowa matego projektu, przygotowana i ztozona przez beneficjenta matego projektu po
zakonczeniu realizacji, obejmuje Wniosek o ptatnos¢ i Raport z realizacji matego projektu wraz z
ponizszymi zatacznikami:

v" Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia — jest dokumentem potwierdzajacym
zrealizowanie wydarzenia, realizowane dziatania itp.
v Dokumentacja wideo, reportaz, produkty medialne itd.

v' Plakaty, program wydarzenia itp.

v' Zrealizowanie wskaznikéw —w tym udokumentowanie, ze wykazywane wydarzenie
byto zorganizowane wspoélnie przez podmioty z obu stron granicy i wykazywane
wydarzenie bylo ogolnie dostepne i odpowiednimi sposobami promowane po obu
stronach granicy

v' Dowadd spetnienia informacji wymienionych w zataczniku nr 16 Wytycznych ,,Zatacznik
dla projektéow dotyczacych wzajemnych spotkan

v" Udokumentowanie realizacji planowanych osiggnig¢ okreslonych w umowie o
dofinansowanie — udokumentowanie realizacji produktéw poszczegoélnych
planowanych osiagnie¢ (ustugi zewnetrzne i wyposazenie) w formie dokumentacji
fotograficznej, wideo lub w inny mozliwy do wykazania sposéb.

v Dokumenty potwierdzajace spetnienie obowiazkowej promocji matego projektu

W celu zachowania przejrzystosci zaleca sie skladanie poszczegélnych zatgcznikéw w jednym
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V prabéhu kontroly zavéreéného dokladovani po ukonceni realizace malého projektu bude
Spravcem FMP ovéreno, ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené zadosti a naplnil
stanoveny vystup.

Ostatni malé projekty v ramci priority 4

Zavérecné dokladovani malého projektu pfipravené a predlozené koneénym uzivatelem po ukonéeni
realizace obsahuje Zadost o platbu a Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych
priloh:

v" Fotodokumentaci — je dokladem o realizovanych aktivitach apod.
v" Naplnéni indikatora

v" Protokol o predani a prevzeti

v" Dokumenty k prokazani spinéni povinné publicity malého projektu

V pribéhu kontroly zavérec¢ného dokladovani po ukonceni realizace malého projektu bude
Spravcem FMP ovéreno, ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené zadosti.

6.3.3 POSTUP PRI KONTROLE ZAVERECNEHO DOKLADOVANI

Spravce provede kontrolu Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci zpravidla do 60 kalendainich dnu
od jejich predlozeni.

Vyzva k odstranéni nedostatku

Pokud nastanou pfi kontrole nejasnosti, kdy Spravce povazuje za nutné doplnit nebo upfesnit néjaké
informace, zaSle prostfednictvim emailu vyzvu k odstranéni nedostatkd pfisluSnému partnerovi.
Odstranit nedostatky je pfisluSny partner povinen ve IhGté stanovené ve vyzvé k odstranéni nedostatkd,
zpravidla se jedna o 10 pracovnich dni od data odeslani vyzvy.
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spoéjnym pliku dla kazdego konkretnego dziatania/wydarzenia.

W trakcie kontroli dokumentacji koncowej po zakonczeniu realizacji malego projektu
Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy maly projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem i osiagnat okreslony produkt.

Dokumentacja koncowa matego projektu, przygotowana i ztozona przez beneficjenta matego projektu po
zakonczeniu realizacji, obejmuje Wniosek o ptatnos¢ i Raport z realizacji malego projektu wraz z
ponizszymi zatacznikami:

v" Dokumentacja fotograficzna bedgcg dowodem zrealizowanych dziatan itp.

v' Zrealizowanie wskaznikéw

v Protokét zdawczo-odbiorczy

v' Dokumenty potwierdzajgce spetnienie obowiazkowej promocji matego projektu

W trakcie kontroli dokumentacji koncowej po zakonczeniu realizacji malego projektu
Zarzadzajacy FMP sprawdzi, czy matly projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem.

Zarzadzajacy zazwyczaj sprawdza Wniosek o ptatnos¢ i Raport z realizacji w ciagu 60 dni
kalendarzowych od ich zlozenia.

Wezwanie do usuniecia uchybien

Jezeli podczas kontroli pojawig sie niejasnosci, w przypadku ktorych Zarzgdzajacy uzna za konieczne
uzupetnienie lub doprecyzowanie jakichkolwiek informacji, wysle do wiasciwego partnera za
posrednictwem poczty elektronicznej wezwanie do usunigcia uchybien. Wiasciwy partner jest
zobowigzany do usuniecia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu do usunigcia uchybien, co do
zasady jest to 10 dni roboczych od dnia wystania wezwania.



Spolufinancovano
Evropskou unii

HILCITCY

Cesko - Polsko

V pfipadé, Zze nedostatky nebudou ve stanovené |huté odstranény nebo budou pfetrvavat i po doplnéni
partnerem, potom bude pfisluSny partner Spravcem vyzvan podruhé. Pokud ani na zakladé druhé vyzvy
nedostatky neodstrani, budou tyto vydaje oznaceny jako nezpUlsobilé a partner je nebude jiz moci
uplatnit.

Schvaleni Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu

Neshleda-li Spravce ve zpravé o realizaci projektu Zadné nejasnosti, resp. vSechny pfipadné nejasnosti
byly vyfeSeny, je opravnén ji schvalit.

Schvalenim zpravy o realizaci a Zadosti o platbu potvrdi spravnost a fadnost realizace malého projektu
a uplatriovanych vydajl. Po schvaleni zpravy o realizaci véetné Zadosti o platbu zasila Spravce pfijemci
o této skute€nosti informaci prostrednictvim emailu.

Po ukonéeni kontroly zavéreéného dokladovani projektu informuje Spravce prijemce o nutnosti
vykazat dosazenou hodnotu indikatoru vysledku v dobé 1 roku po ukoncéeni realizace projektu,
je-li to pro dany maly projekt relevantni.

ZADOST O PREZKUM
»  Zadatel ma pravo poZadat o prezkum vysledki Kontroly zavéreéného dokladovani.

»  Zadost o prezkum Ize podat Spravci prostfednictvim datové schranky, doporuéeného dopisu
nebo emailem.

»  Zadost o pfezkum je mozné predloZit v nejzaz$im terminu 5 pracovnich dni od odeslani
pFislusného oznameni. Zadost o prezkum predloZena po tomto terminu nebude posuzovéna.

»  Zadost o prezkum proti kazdému, jednotlivému oznameni je moZné podat pouze jednou.
Rozhodnuti je kone¢né.

»  Vysledek vypofadani Zadosti o pfezkum bude Zadateli sdélen prostfednictvim emailu.

SMERNICE PRO ZADATELE FMP — PRIORITA 4.2 — VERZE 4

Jezeli uchybienia nie zostang usunigte w wskazanym terminie lub bedg sie utrzymywaé po ich
uzupetnieniu przez partnera, wowczas partner zostanie wezwany przez Zarzadzajgcego po raz drugi.
Jezeli nawet po drugim wezwaniu uchybienia nie bedg usuniete, bedg te wydatki uznane za
niekwalifikowalne i partner nie bedzie magt ich rozliczy¢.

Zatwierdzenie Raportu z realizacji oraz Wniosku o ptatnosé

Jezeli Zarzadzajacy nie znajdzie zadnych niejasnosci w raporcie z realizacji projektu lub jesli wszystkie
mozliwe niejasnosci zostaty wyjasnione, jest uprawniony do jego zatwierdzenia.

Zatwierdzeniem raportu z realizacji oraz wniosku o pftatnos¢ potwierdza poprawnos$é i prawidtowos$é
realizacji matego projektu oraz zastosowanych wydatkéw. Po zatwierdzeniu raportu z realizacji w tym
wniosku o ptatno$¢ Zarzadzajgcy przesyta informacje o tym fakcie do Beneficjenta za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

Po zakonczeniu kontroli dokumentacji koncowej projektu Zarzadzajacy informuje Beneficjenta o
koniecznosci raportowania osiagnietej wartosci wskaznika rezultatu w ciggu 1 roku od
zakonczenia realizacji projektu, jezeli to dotyczy danego matego projektu.

»  Whnioskodawca ma prawo do ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje wynikéw Kontroli
dokumentacji koncowe;.

»  Whniosek o weryfikacje mozna ztozy¢ do Zarzadzajgcego za posrednictwem skrzynki danych
elektronicznych, listu poleconego lub poczty elektronicznej.

»  Whniosek o weryfikacje mozna ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od wystania
stosownego powiadomienia. Wniosek o weryfikacje ztozony po tym terminie nie beda
rozpatrywany.

»  Whniosek o weryfikacje w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia moze by¢
ztozony tylko raz. Decyzja jest ostateczna.

» O wyniku rozpatrzenia wniosku o weryfikacje wnioskodawca zostanie powiadomiony za
posrednictwem poczty elektronicznej.
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6.4 UDRZITELNOST MALYCH PROJEKTU

V souladu s ¢l. 65 obecného nafizeni se udrzitelnost vztahuje na investice do infrastruktury a produktivni
investice.

Jedna se zpravidla o projekty, jejichz hlavni vystupy maji hmotnou povahu (napf. vybudovani
infrastruktury, revitalizace pamatky, pofizeni vybaveni a techniky, které je prostfedkem pro naplfovani
cilu projektu a jeho Zivotnost pfekracuje dobu realizace projektu).

Spravce ve své pusobnosti mize urcit, ktefi pfijemci budou mit povinnost predkladat Spravci
Roc¢ni zpravy o udrzitelnosti malého projektu pro dobu péti let od jeho proplaceni (zpravidla malé
projekty zaméfené na drobnou infrastrukturu v cestovnim ruchu nebo s vyssSimi naklady na
nakup vybaveni). Tato informace bude uvedena ve Smlouvé o financovani.

Dotace z EFRR bude muset byt vracena, pokud do péti let od posledni platby pfijemci (vedoucimu
partnerovi) nebo pfipadné v dobé stanovené v pravidlech pro vefejnou podporu dojde u projektu k:

a) zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, ktera podniku ¢&i vefejnému subjektu poskytuje
nepatfi¢nou vyhodu;

nebo

b) podstatné zméné nepfiznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéci podminky operace,
ktera by vedla k ohroZeni jejich plvodnich cild.

Vraceni pFispévku ¢lenskym statem z divodu neplnéni pozadavk( ¢lanku 65 se provede pomérné
k délce jejich neplnéni.

Nad ramec uvedeného ¢lanku 65 obecného nafizeni je pro program stanovena podminka udrzitelnosti
pro projekty, u kterych charakter projektu zaklada predpoklad, Zze projekt bude plnit ucel, na ktery byla
dotace poskytnuta, i po ukonceni realizace (napf. projekty s nehmotnymi vystupy jako jsou internetové
portaly, databaze, aplikace apod.). | v tomto pfipadé plati, Ze udrzitelnost musi byt zaji§téna po dobu péti
let od posledni platby pfijemci (Vedoucimu partnerovi) nebo pfipadné v dobé stanovené v pravidlech pro
vefejnou podporu, a Ze vySe neopravnéné vyplacené Castky se stanovuje v poméru k obdobi, v némz
pozadavky na udrzitelnost nebyly spinény.
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Zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogodlnego, kategoria trwatosci odnosi sie do inwestycji w infrastrukture
i inwestycji produktywnych.

Sa to zazwyczaj projekty, ktérych gtéwne produkty majg charakter materialny (np. budowa infrastruktury,
rewitalizacja zabytku, nabycie wyposazenia i sprzetu, ktéry jest Srodkiem do realizacji celéw projektu, a
jego trwatos$¢ przekracza okres realizacji projektu).

Zarzadzajacy, w ramach swoich kompetencji, moze okresli¢, ktérzy beneficjenci beda
zobowigzani do sktadania Zarzadzajagcemu raportéw rocznych z trwatosci matego projektu przez
okres pieciu lat po jego zrefundowaniu (z reguty mate projekty dotyczace drobnej infrastruktury
w turystyce lub o wyzszych kosztach zakupu wyposazenia). Informacja ta zostanie zawarta w
umowie o dofinansowanie.

Dofinansowanie z EFRR bedzie musiato zosta¢ zwrdcone, jesli w okresie pieciu lat od ostatniej ptatnosci
na rzecz beneficjenta (partnera wiodgcego) lub tez w okresie zdefiniowanym w przepisach dotyczacych
pomocy publicznej, w projekcie nastapi:

a) zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra przynosi przedsiebiorstwu lub instytucii
publicznej nieuprawnione korzysci;

lub

b)  istotna zmiana majgca niekorzystny wptyw na charakter, cele lub warunki towarzyszace
operacji, ktéra mogtaby zagrozi¢ pierwotnym celom projektu.

Zwrot dofinansowania przez panstwo cztonkowskie za niespetnienie wymogdéw art. 65 nastepuje
proporcjonalnie do czasu trwania ich niespetnienia.

Poza art. 65 rozporzadzenia ogélnego, na potrzeby programu zdefiniowano wymaganie trwatosci w
przypadku projektow, przy ktorych istnieje zatozenie, ze beda one pei¢ cel, na ktéry udzielono dotaciji,
réwniez po zakonczeniu ich realizacji (np. projekty z produktami niematerialnymi, takimi jak np. portale
internetowe, bazy danych, aplikacje itp.). Rowniez w takim przypadku obowigzuje zasada, ze trwatos¢
musi zosta¢ zagwarantowana na okres jednego lub pigciu lat, poczgwszy od ostatniej ptatnosci na rzecz
beneficjenta (partnera wiodgcego) lub tez na okres zdefiniowany w zasadach udzielania wsparcia
publicznego. Przy czym wysokos$¢ kwoty wyptaconej w sposéb nieuprawniony ustalana jest w stosunku
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U vSech projektl, kterych se udrzitelnost tyka, plati, ze se vztahuje k celému projektu, nikoliv k jeho ¢asti
nebo ¢astem.

Zpravy o udrzitelnosti se vzdy podavaji za cely projekt, a ne za jednotlivé partnery.

To, zdali se podminka udrzitelnosti vztahuje k danému projektu, bude stanoveno pfi podepsani Smlouvy
o projektu.

V pfipadé vefejné podpory mohou pravidla pro dany typ podpory stanovovat jinou délku udrzitelnosti.

V pfipadé nespInéni podminky udrzitelnosti bude dotace z EFRR vracena v pomérné vysi k dobé&, po
kterou nebyla udrZitelnost zajisténa.

6.5 ARCHIVACE DOKUMENTU

Partner je povinen archivovat veSkeré dokumenty tykajici se projektu, a to od jejich vzniku alespor po
dobu 5 let od 31.prosince roku, ve kterém byla provedena platba hlavnimu pfijemci.

Pokud jiny zakon ur¢i pro urcité dokumenty dobu delSi, nez je stanovena pro program, partner archivuje
dokumenty po dobu a zplsobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontroldam provadénym organy
zapojenymi do implementace programu. Poruseni vySe uvedenych pravidel mGze mit za nasledek
nevyplaceni finanénich prostredkd, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedku.

VloZeni dokumentd do monitorovaciho systému pro FMP neni povazovano za splnéni povinnosti
archivace.
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do okresu, w ktérym nie spetniono wymagan odnosnie trwatosci.

W przypadku wszystkich projektéw, ktorych trwato$¢ dotyczy, obowigzuje zasada, ze dotyczy ona catego
projektu, a nie jego jednej lub kilku czesci.

Raporty z trwatosci sg kazdorazowo sktadane dla catego projektu, a nie za poszczegoélnych partneréw.

To, czy warunek trwatosci odnosi sie do danego projektu, czy tez nie, stwierdzone zostanie w momencie
podpisania Umowy dotyczgcej projektu.

W przypadku pomocy publicznej zasady dotyczace danego rodzaju pomocy mogg okresla¢ inny okres
trwato$ci.

Jesli warunek trwatosci nie zostanie spetniony, dofinansowanie z EFRR zostanie zwrécone w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, w ktérym trwato$¢ nie zostata zapewniona.

Partner ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentow dotyczgcych projektu od momentu ich
powstania przynajmniej przez okres 5 lat od 31 grudnia roku, w ktérym zostata zrealizowana ptatnosé
Giéwnemu Beneficjentowi.

Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych dokumentéw wyznaczono okres dtuzszy anizeli okreslony dla
Programu, partner przechowuje dokumenty przez okres i w sposob wyznaczony na mocy tej ustawy.

Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega dziataniom
kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie
wyzej okreslonych zasad moze skutkowa¢ niewyptaceniem $rodkéw finansowych, ewentualnie
powstaniem roszczenia do zwrotu wyptaconych juz $rodkéw finansowych.

Wprowadzanie dokumentéw do systemu monitorujgcego dla FMP nie spetia obowigzku
archiwizacyjnego.
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SEZNAM PRILOH

Priloha ¢. 1 — Piehled spravnich Gzemi jednotlivych euroregiont

Priloha €. 2 — Mapa podporovaného Uzemi programu

Priloha ¢. 3 — Zpusobili pfijemci bez pravni subjektivity

Ptiloha &. 4 — Seznam vhodnych partnert z CR

Priloha €. 5 — Seznam vhodnych partnert z PR

Pfiloha €. 6 — Indikatory vystupu

Pfiloha €. 7 — Indikatory vysledku

Priloha €. 8 — Check-list pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Pfiloha €. 9 — Hodnotici tabulka

Pfiloha €. 10 — Dohoda o spolupraci (spole¢né projekty)

Pfiloha €. 11 — Deklarace partnerstvi (samostatné projekty)

Ptiloha &. 12 - Cestné prohlaseni partnera z CR

Ptiloha &. 13 — Cestné prohlaseni partnera z PR

Pfiloha €. 14 — Prohlaseni partnera z PR o souladu s Listinou zakladnich prav
Pfiloha €. 15 — Zavazek zadatele zajistit vyuzitelnost studie, strategie, planu apod. v praxi
Pfiloha €. 16 — Priloha pro projekty zaméfené na vzajemné setkavani

Ptiloha &. 17 — Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis

Ptiloha &. 18 — Cestné prohlaseni partnera ohledné& podpory v ramci blokové vyjimky
Pfiloha €. 19 — Rozpocet projektu (jednotkovy naklad)

Priloha €. 20 — Rozpocet projektu (navrh rozpoctu — draft budget)
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Zatgcznik nr 1 — Wykaz terytoriow administracyjnych poszczegolnych euroregionéw

Zatgcznik nr 2 — Mapa obszaru wsparcia programu

Zatgcznik nr 3 — Kwalifikowalni beneficjenci bez osobowosci prawnej

Zatgcznik nr 4 — Wykaz kwalifikowalnych partneréw z RCz

Zatgcznik nr 5 — Wykaz kwalifikowalnych partneréw z PR

Zatgcznik nr 6 — Wskazniki produktu

Zatgcznik nr 7 — Wskazniki rezultatu

Zatgcznik nr 8 — Wykaz kontroli wymogéw formalnych i kwalifikowalnosci

Zatgcznik nr 9 — Karta oceny

Zatgcznik nr 10 — Porozumienie o wspoitpracy (wspdine projekty)

Zatacznik nr 11 — Deklaracja partnerstwa (samodzielne projekty)

Zatgcznik nr 12 — Oswiadczenie partnera z RCz

Zatgcznik nr 13 — Oswiadczenie partnera z RP

Zatacznik nr 14 — Oswiadczenie partnera z RP dot. przestrzegania karty praw podstawowych

Zatacznik nr 15 — Zobowigzanie wnioskodawcy do zapewnienia uzytecznosci studiow, strategii, planu

itp. w praktyce

Zatacznik nr 16 — Zatagcznik dla projektéw dotyczgcych wzajemnych spotkan

Zatacznik nr 17 — Oswiadczenie wnioskodawcy wnioskujgcego o dofinansowanie w trybie de minimis

Zatgcznik nr 18 — Oswiadczenie partnera dotyczgce dofinansowania w trybie wylgczenia blokowego

Zatgcznik nr 19 — Budzet projektu (stawka jednostkowa)

Zatgcznik nr 20 — Budzet projektu (projektu budzetu — draft budget)
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