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Od 1. 4. 2009 dochazi ke zméné subjektu Administratora FMP. Funkci Administratora Fondu
a zaroven Spravce Fondu v Euroregionu Glacensis vykonava od tohoto data Euroregion
Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis. Podrobné kontakty na
Administratora/Spravce (dale jen Spravce) jsou uvedeny na posledni strané této PFirucky.

1. EUROREGIONALNI RIDICI VYBOR (ERV)

Euroregionalni Fidici vybor na zakladé podklad( pfedlozenych Spravcem:
* posuzuje a schvaluje mikroprojekty

* navrhuje upravu nebo pfezkoumani mikroprojektu

* zamita nevhodné mikroprojekty

Hodnoceni finan¢ni a vécné kvality a pfeshrani¢nich aspektll mikroprojektu provadi nezavisli
hodnotitelé. Regionalni experti musi mit kvalifikaci a zkuSenosti odpovidajici aktivitam
podporovanym timto programem, znalost regionu a problematiky programu. Pfi projednavani
mikroprojektti ERV pracuje se seznamem mikroprojekt( sefazenym dle celkového bodového
hodnoceni. ERV miize rozhodnout o novém piehodnoceni kvality mikroprojektu.

ERV mé& moznost:

- schvalit mikroprojekt bez vyhrad — mikroprojekt vyhovuje vSem kritériim a bude
doporucen k financovani

- schvalit mikroprojekt s vyhradou — mikroprojekt obsahuje mensi nedostatky, je tedy
schvalen s podminkou, Ze tyto nedostatky budou odstranény a teprve poté bude
uzaviena smlouva o financovani

- nedoporucit mikroprojekt — mikroprojekt obsahuje velké nedostatky nebo bylo pfedlozeno
velké mnozstvi kvalitnéjSich mikroprojektl zahrnujicich obdobné aktivity.

PFi svém poslednim zasedani ERV schvali nahradni mikroprojekty a stanovi jejich poradi.

ERV m(iZe navrhnout zmé&nu v rozpo&tu & obsahu mikroprojektu v ptipadé, Ze mikroprojekt
je vhodny k financovani, ale nékteré vydaje rozpoctu &i aktivity nejsou optimalni pro dosazeni
vytyCeného cile. Takovy mikroprojekt mize byt schvalen s vyhradou.

Uloha, slozeni a jednani ERV se Fidi Jednacim fadem.

ERV je slozen z 7 &eskych a 7 polskych hlasujicich &lent z fad zastupch obci a mést
pfislusného cesko-polského pfihrani¢niho regionu, zastupcl pfisluSného kraje, zastupcu
Spravce Fondu. Zasedani ERV se konaji zpravidla 2x roéné& s ohledem na mnoZzstvi
predlozenych mikroprojektd.

Oznameni UspéSnym a nelspéSnym zadateliim

Zadatelé budou Spravcem informovani pisemné o rozhodnuti ERV ve véci jejich zadosti, a to
do tfech tydnG od zasedani ERV. Informace o schvalenych mikroprojektech budou
neprodlené po zasedani ERV zvefejnény na www.euro-glacensis.cz.

Rozhodnuti ERV je koneéné.

V etapé realizace mikroprojektu schvaluje ERV podstatné zmény predlozené Spravcem na
zakladé Zzadosti Konecného uzivatele.
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2. KONECNY UZIVATEL

Konecny uzivatel je subjekt, ktery ziska finan¢ni prostfedky z Fondu mikroprojektd na
realizaci svého mikroprojektu na zakladé schvaleni Zadosti Euroregionalnim Fidicim
vyborem.

3. SMLOUVA O FINANCOVANI MIKROPROJEKTU

Po rozhodnuti ERV udélit dotaci bude Spravcem Kone&nému uzivateli navrzena Smlouva o
financovani mikroprojektu. Ve Smlouvé o financovani jsou stanoveny podminky, za jakych
bude mikroprojekt realizovan. Smlouvu s Kone¢nym uzivatelem uzavira Spravce Fondu.

Neuzaviena Smlouva o financovani nebrani Koneénému uzivateli v realizaci jeho
mikroprojektu. Koneény uZivatel je vSak povinen seznamit se a respektovat podminky pro
realizaci mikroprojektu uvedené ve standardni Smlouvé o financovani a v jejich pfilohach.
Formular standardni Smlouvy je uveden na www.euro-glacensis.cz.

Konec€na vySe dotace

Maximalni vySe dotace bude stanovena ve Smilouvé o financovani mikroprojektu, pficemz
tato Castka se opira o odhadovany rozpocet. Skute¢na vySe dotace bude stanovena az po
dokon&eni mikroprojektu a predloZeni zavérecného vyuctovani mikroprojektu, pfiCemz
maximalni vysi schvalené dotace nelze pfekrocit.

3.1 Zména Smlouvy o financovani

Jakékoliv zmény v mikroprojektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi Konecny
uzivatel bezodkladné oznamit Spravci pisemnou formou.

Nepodstatné zmény (oznameni o zméné)

Za nepodstatné jsou povazovany zmény, které:

- maji maly vliv na obsah ¢&i cile mikroprojektu (napf. zména terminu &i mista konani akce v
ramci mikroprojektu apod.)

- maji maly vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o pfesun financnich prostfedkt mezi
rozpo&tovymi kapitolami do vy$e 15% puvodni &astky' pFisluné kapitoly, tato zména
v8ak nesmi ovlivnit hlavni zamér mikroprojektu

V téchto pfipadech KonecCny uzivatel neprodlené oznami zménu elektronickou &i pisemnou
formou Spravci, ktery zménu posoudi a zaSle Konecnému uzivateli patficné vyjadieni.
Spravce Fondu ma pravo vyjadfit nesouhlas s nepodstatnou zménou, pokud je tato v rozporu
s podminkami Fondu nebo mikroprojektu.

Nepodstatnou zménu mikroprojektu tykajici se presunu finan¢nich prostfedkl mezi
rozpoctovymi kapitolami do vySe 15% puvodni €astky pfislusné kapitoly je Konecny uzivatel
povinen oznamit Spravci Fondu stejné jako ostatni nepodstatné zmény neprodlené po
zjisténi této zmény. Na zakladé oznameni Konecného uzivatele Spravce Fondu zmény
zaznamena na formulaf Zménovy list a zada zmény do informaéniho systému MONIT?7.
Vzhledem ktomu, ze u této nepodstatné zmény neni nutné ménit Smiouvu o

' Za puvodni ¢astky jsou povazovany ¢astky v rozpoctu po schvaleni mikroprojektu Euroregionalnim Fidicim vyborem
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financovani a zména nepodléhd sepsani dodatku ke Smlouvé o financovani, je
Koneény uzivatel v tomto pripadé povinen Zménovy list evidovat a poté archivovat
jako pravoplatny dokument, ktery je soucasti dokumentace mikroprojektu. PFi
prfipadnych kontrolach ze strany Spravce Fondu, nadfizenych organt ¢&i kontroly
z finan€nich ufadd je Kone€ny uzivatel povinen tento Zménovy list predlozit ke
kontrole jako pravoplatnou dokumentaci mikroprojektu. O této skutecnosti bude
Kone&ny uzivatel informovan dopisem spolu se zaslanim zhotoveného Zménového listu.

Pri_jakékoliv zméné rozpoétu je nutné spolu s oznamenim o zméné predlozit zaroven
upravenou prilohu C ,,Podrobny rozpocet mikroprojektu® (pripadné i prilohu D
oZduvodnéni_rozpoétu mikroprojektu), kde budou zapracovany navrzené zmény
Koneéného uzivatele.

Podstatné zmény (Zadost o zménu)

Za podstatné jsou povazovany zmény, které:

- nemaiji vliv na samotny obsah a cile mikroprojektu, ale jsou dilezité ve vztahu k uzaviené
Smlouvé o financovani mikroprojektu (napf. zména statutarniho zastupce, zména nazvu
organizace, zména adresy, zména bankovniho 0c¢tu, zména platcovstvi DPH pro
mikroprojekt apod.)

- maiji vliv na obsah, cile ¢i dobu trvani mikroprojektu (napf. redukce poctu aktivit v ramci
mikroprojektu, zména stanovenych hodnot indikatorll, prodlouzeni doby trvani
mikroprojektu apod.)

- maji vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o presun finanénich prostfedki mezi
rozpod&tovymi kapitolami o vice neZ 15% ptivodni &astky? pfisluné kapitoly

Podstatné zmény mikroprojektu vyzaduji schvaleni Spravcem Fondu a zménu Smlouvy o
financovani formou pisemného dodatku k pGvodni smlouvé. Zadost o zmé&nu Smlouvy o
financovani mikroprojektu musi byt podana u Spravce Fondu v dostateCném cCasovém
pfedstihu. Zavazné zmény meénici charakter nebo strukturu mikroprojektu musi schvalit
Euroregionalni fidici vybor na svém nejbliz§im zasedani. Termin zasedani oznami Spravce
Kone&nému uZivateli pisemnou formou.

Pokud Spravce Fondu, popf. Euroregionalni fidici vybor zménu schvali, zasle Kone¢nému
uzivateli pisemné sdéleni o schvaleni této zmény a zaroverni navrh dodatku ke Smlouvé o
financovani mikroprojektu.

Pokud Spravce Fondu, popf. Euroregionalni fidici vybor zménu neschvali, zasle Kone¢nému
uzivateli pisemné sdéleni o neschvaleni této zmény véetné zdlvodnéni jejiho zamitnuti.

Pri_jakékoliv_zméné rozpodétu je nutné spolu s zadosti o zménu predlozit zaroven
upravenou prilohu C ,,Podrobny rozpocet mikroprojektu® (pripadné i prilohu D
oZduvodnéni_rozpoétu mikroprojektu), kde budou zapracovany navrzené zmény
Koneéného uzivatele.

Zménovy list

V pfipadé, Ze vramci mikroprojektu budou provedeny zmény oproti puvodni projektové
zadosti v informacnim systému MONIT7, zaznamenava se tato zména na formulafi Zménovy
list, ktery vyhotovuje Spravce Fondu na zakladé pisemného oznameni zmény ¢i zadosti o
zménu ze strany Konec¢ného uZivatele. Zménovy list poté podepisuje statutarni zastupce

2Z7a puvodni ¢astky jsou povazovany ¢astky v rozpoctu po schvaleni mikroprojektu Euroregionalnim fidicim vyborem
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Kone&ného uzivatele. Zménovy list je pfilohou Smlouvy o financovani, pfipadné pfilohou
dodatku ke Smlouvé o financovani. U nepodstatnych zmén (tj. pfesun finan¢nich prostfedku
mezi rozpoctovymi kapitolami do vySe 15% puvodni Castky pfislusné kapitoly) je Zménovy
list samostatny pravoplatny dokument viz kapitola 3.1 Zména Smlouvy o financovani —
Nepodstatné zmény.

Na zakladé podepsaného Zménového listu provede Spravce Fondu zménu v IS MONIT7 a
vypIni Protokol o provedeni zmény v IS MONIT7.

3.2 Predcéasné ukonéeni Smlouvy o financovani

Odstoupeni od Smlouvy o financovani mikroprojektu je mozné pouze oboustrannou
dohodou.

Predcasné ukonéeni Smlouvy ze strany Koneéného uzivatele

Konecény uzivatel mize Smlouvu o financovani kdykoli vypovédét podanim dvoumésicni
pisemné vypovédi. Dvoumésicni vypovédni lhata zacina bézet dnem doruceni vypovédi
Spravci Fondu. V pfipadé vypovézeni Smlouvy nema Konecny uzivatel narok na vyplaceni
jakékoli nahrady.

Predcasné ukonéeni Smlouvy ze strany Spravce Fondu

Spravce Fondu odstoupi od Smlouvy bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud Konecny

uzivatel:

* nesplni bez odlivodnéni néktery ze zavazku stanovenych ve Smlouvé o financovani a po
pisemné vyzvé, aby tyto zavazky splnil, tak neucini ani nepoda uspokojivé vysvétleni do
30 kalendarnich dnt od odeslani dopisu;

* je pfedmétem fizeni o vyhlaseni bankrotu, likvidace, spravy ze strany soud(, usporadani
s véfiteli, anebo né&jakého podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo
smérnicich;

* zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skutecnosti zpracovan dodatek
smlouvy;

+ pFevede nebo postoupi Smlouvu o financovani a platby s ni spojené tieti strané bez
pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele dotace;

» dopusti se korupce (totéz plati pro partnery Kone¢ného uzivatele);

* nesplni zakladni pozadavky na finanéni a vécnou kontrolu mikroprojektu;

* za uCelem ziskani dotace uvede nepravdivé nebo neuplné udaje nebo predklada zpravy,
které neodpovidaji skute¢nosti;

» dopusti se finan¢nich podvodu.

Spravce Fondu ma pravo odstoupit od Smlouvy i v dalSich fadné oddvodnénych pfipadech,
kdy hrozi nenaplnéni cili mikroprojektu.

Spravce Fondu si vyhrazuje pravo v pfipadé podezieni na poruseni byt jednotlivého
ustanoveni Smlouvy Kone¢nym uzivatelem nebo na uvedeni nepravdivych nebo neuplnych
prohladeni ¢i informaci KoneCnym uzivatelem neprodlené pozastavit veSkeré platby dotace a
to az do okamziku, kdy bude toto podezfeni vyvraceno (tj. do okamziku, kdy Konecny
uzivatel predlozi dikazy toto podezieni vyvracejici a tyto dikazy budou Spravcem Fondu
uznany).



Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Priru¢ka pro Konecné uZivatele

3.3 Sankce pfi poruseni Smlouvy o financovani

Spravce Fondu si vpfipadé, Ze je podezfeni na poruseni ustanoveni Smlouvy a
VSeobecnych pravidel pro poskytnuti dotace (pfiloha €. 1 Smlouvy) potvrzeno, vyhrazuje
pravo uplatnit vi¢i Kone¢nému uzivateli sankce specifikované ve Smlouvé o financovani.

Spravce Fondu si vyhrazuje pravo v pfipadé, Ze je porudeni ustanoveni Smlouvy zjisténo

pfed vyplacenim dotace, odpovidajicim zplsobem zkratit ¢astku dotace, ktera ma byt
Kone¢nému uzivateli vyplacena.

4. REALIZACE MIKROPROJEKTU

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost KoneCny uZzivatel. Podpisem Smlouvy o
financovani mikroprojektu se Koneény uzivatel zavazuje realizovat mikroprojekt v souladu s
popisem uvedenym ve Smilouvé o financovani mikroprojektu. Konecny uzivatel mikroprojekt
realizuje vlastnimi silami, ve spolupraci s partnery nebo muze Cast aktivit realizovat na
zakladé smluv uzavienych s dodavateli.

4.1 Monitoring mikroprojektu

Kone¢ny uzivatel je povinen Spravci Fondu oznamit vSechny terminy akci
uskuteénénych v ramci realizace mikroprojektu z divodu pripadného monitoringu
mikroprojektu. Toto oznameni musi byt zaslano Spravci minimalné 7 kalendarnich dni
pred konanim akci. Ze strany Koneéného uzivatele je dale vhodné oznamit termin
vyhlaseni vefejné zakazky vramci realizace mikroprojektu a termin zasedani
vybérového komise, pfiéemz u 3. pravidla pro zadavani verejnych zakazek (viz kapitola
4.4 Vybér dodavatele, verejné zakazky) je toto povinnosti.

Povinnost Kone¢&ného uzivatele zasilat Spravci terminy akci plati i pro mikroprojekty, které
zahaijily svoji realizaci je$té pred rozhodnutim ERV a pied podpisem Smlouvy o financovani.
O této skuteCnosti je KoneCny uzivatel informovan dopisem spolu s informaci o datu
registrace mikroprojektu do IS MONIT7, ktery je rozhodny pro uznatelnost naklad
z Casoveého hlediska.

Spravce je opravnén provadét kontrolu publicity mikroprojektu, naplnéni monitorovacich
ukazatell, kontrolu investi¢niho i neinvesti¢niho vybaveni nakoupeného v ramci realizace
mikroprojektu a jeho vyuziti pfi realizaci mikroprojektu apod. Spravce provadi také kontrolu
tisténych, elektronickych nebo internetovych produktd a vystupld. Koneény uzivatel je
povinen poskytnout Spravci vzorek produktt a vystupu.

Z kazdé provedené kontroly mikroprojektu Spravce Fondu zpracovava monitorovaci zpravu.
Tato zprava obsahuje zejména zhodnoceni souladu se Smlouvou o financovani, zhodnoceni
naplfiovani stanovenych ukazatelt (napf. poCet u€astniki akce), zhodnoceni stanovenych
opatfeni v ramci povinné publicity EU a opatfeni navrzena pro odstranéni pfipadnych
nesrovnalosti.
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4.2 Publicita

Konecny uzivatel je povinen zaijistit mikroprojektu dostateénou publicitu a informovat
vefejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze dany mikroprojekt byl podpofen v ramci OPPS
2007-2013 a byl spolufinancovan z ERDF (Evropsky fond pro regionalni rozvoj). Pravidla pro
propagaci projektu financovanych v ramci Programu se fidi nafizenim Komise (ES)
1828/2006 (k dispozici je na internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu a na strankach
Spravce Fondu www.euro-glacensis.cz).

Veskera informacni a propagacni opatfeni musi zahrnovat tyto udaje:

- symbol Evropské unie (v souladu s grafickymi normami stanovenymi v pfiloze | Nafizeni
Komise (ES) €. 1828/2006) a odkaz na Evropskou unii (slovni spojeni Evropska unie)

- odkaz na Evropsky fond pro regionalni rozvoj
- prohlaseni dané Provadécim nafizenim: ,PfekraCujeme hranice®.

vizualizace barevné varianty:
EVROPSKA UNIE _
- EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO
PREKRACUJEME HRANICE

- logo Programu
vizualizace barevné varianty:

Cil3/Cel 3
2007.2013

- odkaz na ,Projekt je spolufinancovan z prostfedkli ERDF prostfednictvim Euroregionu
Glacensis®

- logo Euroregionu Glacensis
q?qp C;O

LS

Lot
@ 3
4
l"rﬁ.{ Y '_.-‘1

Ctacens®

V pfipadé, Ze budou propagacéni pfedmeéty distribuovany také na polskou stranu, je vhodné
umisténi dvojjazytné verze loga Evropské unie.

EVROPSEA UNIE / UNIA EURDIPEISKA
YROPSKY FOND PRO ALMI ROZVO / EVROPEISKE FUNDUSE RODWCI REGICMALMEGD
PREKRACUJEME HRANICE / PRIEKRACZAMY GRANICE

V pfipadé malych propagacnich pfedméti neni povinné uvefejiiovani odkazu na ERDF a
prohladeni ,PfekraCujeme hranice“ ani logo Euroregionu Glacensis. Na téchto pfedmétech
musi byt uvedeno logo Programu, symbol Evropské unie a odkaz na Evropskou unii (text
Evropska unie). Za maly propagacni pfedmét je povazovan takovy pfedmét, kde neni mozné
umisténi kompletniho vizualniho znaceni z kapacitnich divodu, kdy na predmétech neni
prostor pro umisténi kompletniho vizualniho znaceni (napf. propiska).
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" B Cil3/Cel3
LB 2007.2013

U pfedmétl trvalejSiho charakteru je nutné, aby vizualni znaceni bylo soucasti pfedmétu a
nebylo uvedeno pouze na krabiCkach &i obalech. V takovychto pfipadech musi byt dle
pravidel vizualniho znageni oznagen pfimo samotny pfedmét.

U pfedmétu, kde je obal &i krabi¢ka soucasti daného pfedmétu, musi byt pravidla vizualniho
znaceni uvedeny minimalné na obalu.

Na strankach Spravce Fondu www.euro-glacensis.cz jsou zvefejnény dokumenty Manual
vizualni prezentace a Pravidla reprodukce grafickych symboll. Tyto dokumenty pfedstavuji
podrobny material pro uziti loga Evropské unie a loga Programu. Spravce Fondu doporucuje
Kone¢nym uzivatelim fidit se témito dokumenty. Jednotliva loga pro zajisténi publicity
mikroprojektu jsou ke stazeni na www.euro-glacensis.cz.

U vydajll typu kulturni akce, konference, seminafe apod. je Kone¢ny uzivatel povinen béhem
akce ustné informovat Ucastniky o spolufinancovani ze zdrojll EU a viditelné umistit vlajku
EU v misté konani akce. Na vSech dokumentech vydanych v souvislosti s akci (napf.
plakaty, pozvanky apod.) musi byt uvedena pravidla Publicity.

Obecné plati, ze spolufinancovani ze zdroji EU je tfeba uvadét pfi vSech akcich
souvisejicich s mikroprojektem a na vSech vystupnich materialech.

Naklady na jakykoliv vystup mikroprojektu, ktery nebude fadné oznafen v souladu s
podminkami Pravidel EU pro vizualni oznacovani projektl, nebude povazovan za uznatelny
naklad mikroprojektu.

Vydaje na publicitu jsou zpusobilym vydajem, pokud jsou zahrnuty v rozpo¢tu mikroprojektu.

4.3 Indikatory

Indikatory mikroprojektu jsou kvantifikovatelnymi vystupy mikroprojektu. Tyto indikatory a
jejich hodnoty jsou uréeny Koneénym uZivatelem v souladu s jeho planovanymi aktivitami a
jsou blize specifikovany v projektové Zadosti. V pripadé podpory mikroprojektu jsou
indikatory souéasti Smlouvy o financovani mikroprojektu a jsou tedy zavazné. Jejich
splnéni bude sledovano prostrednictvim Zavére¢né zpravy za mikroprojekt, priCemz
jejich nenaplnéni bude sankcionovano.

Vyjimkou je indikator ,pocet u€astnicich se osob®, ktery je povazovan za orientacni Cislo a je
v pusobnosti Spravce posoudit, zda cile mikroprojektu bylo dosazeno i pfes nesplnéni
v projektové zadosti uvedeného poctu Ucastnikl a zda se tak stalo z dlvod(, které nebyl
Koneény uzivatel schopen ovlivnit. Pokud tomu tak nebylo, Spravce pouzije sankce za
nedodrzeni indikatord dle Smlouvy o financovani.

V pfipadé, Ze v projektové zadosti budou zvoleny nevhodné indikatory, které neodpovidaji
aktivitam a vystupim mikroprojektu, maze Euroregionalni Fidici vybor stanovit indikatory se
zménénou hodnotou &i nové indikatory, které budou v pfipadé schvaleni mikroprojektu
uvedeny ve Smlouvé o financovani, a jejich dodrzeni bude podléhat kontrole i pfipadnym
sankcim v pfipadé nenaplnéni téchto indikatora.
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Dojde-li v pribéhu realizace mikroprojektu k pfipadnému navySeni ve Smlouvé stanovenych
indikatoru, je Konelny uzivatel povinen tuto zménu neprodlené nahlasit Spravci Fondu.
V pfipadé navySeni hodnot indikatori se jedna o podstatnou zménu mikroprojektu (viz
kapitola 3.1 Zména Smlouvy o financovani), ktera podléha schvaleni Euroregionalnim
fidicim vyborem. Bez schvaleni ERV nelze uznat naklady souvisejici s touto zménou.

Sankce za nenaplnéni hodnot indikatord a vystupl mikroprojektu jsou specifikovany ve
Smlouvé o financovani. V pfipadé nenaplinéni hodnot indikatord budou vic¢i Koneénému
uZivateli uplatnény sankce v nasledujicim rozsahu:
- oméné nez 15 % nebude dotace kracena
- 015 % az 30 % bude dotace kracena ve vysi 50 % celkové Castky dotace uvedené
ve Smlouvé o financovani
- o vice nez 30 % bude dotace kracena ve vySi celkové Castky dotace uvedené ve
Smlouvé o financovani

Pfi sestaveni Zavére€né zpravy za mikroprojekt uvadi Koneény uzivatel skute¢né a pravdivé
hodnoty stanovenych indikator(.

4.4 Vybér dodavatele, verejné zakazky

V pfipadé, ze Cast aktivit nebude zabezpetena KoneCnym uZivatelem ani jeho partnerem
(partnery), ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb
Ci stavebnich praci, musi Kone¢ny uZivatel pfi uzavirani takovych smluv postupovat v
souladu s narodni legislativou.

Postup na ¢eské strané Programu:

Vzhledem k finanénim limitdm mikroprojekt financovanych z Fondu, které jsou nizSi nez
limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 6 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
postupuje Koneény uZivatel dle Postupu pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu. Tento postup vychazi z Metodiky zadavani vefejnych zakazek podle zakona
€.137/2006 Sh. o veiejnych zakazkach, z Metodiky zadavani zakazek financovanych ze
zdroju Evropské unie a z Doplnujiciho vykladu k postupim pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroji EU, zpracované Ministerstvem pro mistni rozvoj. Tyto
metodiky jsou k dispozici na internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu a na strankach
Spravce Fondu www.euro-glacensis.cz.

Pfi zadani vSech zakazek je Koneény uzivatel (zadavatel) povinen respektovat a
dodrzovat zasady transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni.

Dale je uveden struény postup vybéru dodavatele dle pfedpokladané hodnoty zakazky, ktery
je zaroven pfilohou €. 6 Smlouvy o financovani:

1) pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepfesahuijici 200.000,- KE bez DPH v

pfipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 600.000,- KE bez DPH v pfipadé

verfejnych zakazek na stavebni prace

Postup :

» vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky k dispozici, pak pfima
objednavka pInéni, a to i napfiklad emailovou formou
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* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem pfedlozené &i jinak
dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

* uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky & pfimé poskytnuti pozadovaného plInéni
dodavatelem)

» pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné)

V pfipadé pfimého nakupu nemusi zadavatel postupovat podle vySe uvedenych bodl —

podkladem pro kontrolu bude vystaveny ucetni doklad.

Cely proces mlze byt realizovan jednou povéfenou osobou zadavatele opravnénou Cinit

jménem a na ucet zadavatele tyto ukony. U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i

formou pfimého nakupu v obchodé, avsak pfi soubézném respektovani pravidel zplsobilosti

a dokladovani vydaja (paragon jako zjednoduSeny darovy doklad Ize vystavit jen do vySe

10.000 K¢).

2) pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 200.000,- K& bez DPH do
800.000,- K€ bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 600.000,-
K& bez DPH do 3.000.000,- K€ bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace
Postup:

» vyzva tfem dodavatelim k predlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného
plnéni a pfipadné dalSimi podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym
zpusobem, vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), kiera vS8ak nemusi byt vymezena jako hodnotici
kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7
kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace véem uc€astnikim fizeni
spolu se struénym odlvodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

» pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni; dlivodem pro zruSeni
zadavaciho Fizeni muze byt skuteCnost, ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni; zadavatel by
si mél moznost zruSeni zadavaciho Fizeni vymezit jiz ve vyzvé dodavatellim k podani
nabidek.

3) pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 800.000,- KE bez dané z pfidané
hodnoty do 2.000.000,- K€ bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na
dodavky a sluzby

Postup:

* vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele
(s ohledem na okolnosti mlize zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatell) a
pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem (napf. na internetové adrese); vyzva
bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria);

» doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 kalendarnich dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim

+ ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespori jeden
¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému pInéni (napf. u zakazky na
dodavku hardware bude jeden &len hodnotici komise mit alespon stfedoskolské vzdélani
v pfislusném oboru)

+ protokol z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky
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* rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a sdéleni této informace vSem
ucastniklim fizeni spolu se struénym oddvodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s dodavatelem

* pfFipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni Fizeni.

Postup zadani verejné zakazky doporuc¢ujeme predem konzultovat s pfFisluSnym
Spravcem Fondu, aby nedoslo k poruseni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek.

Pracovnici pfislusného Spravce Fondu maiji pravo u€astnit se vSech procedur souvisejicich s
vybérem dodavatele a maji pravo pfistupu k veSkeré dokumentaci souvisejici s realizaci
vefejné zakazky. V pfipadé vybéru dodavatele prostfednictvim vybérové komise (postup dle
Casti 3) ma Konecny uzivatel povinnost oznamit Spravci Fondu zasedani vybérové komise
nejpozdéji 7 kalendafnich dni pfed jejim konanim. Pracovnik Spravce Fondu ma pfi
vybérovém fizeni statut pozorovatele.

Zpusob vybéru dodavatelll bude stru¢né popsan také v Zavéreéné zpraveé za mikroprojekt.
Pfi nedodrzeni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek pouzije Spravce Fondu pfi kontrole
vyuctovani mikroprojektu sankce dle dokumentu ,Pokyny ke stanoveni finanénich oprav,

které se pouziji pro vydaje spolufinancované ze strukturalnich fondd a fondu soudrznosti
v pfipadé nedodrzeni pravidel pro verejné zakazky*>.

5. FINANCOVANI MIKROPROJEKTU

ZpUsobilé vydaje jsou ramcoveé upraveny:

- Narizenim Rady (ES) €.1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti;

- Narizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) €.1080/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj;

- Nafizenim Komise (ES) €.1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢.1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich
se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (Es)¢.1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvo;.

Uvedené pravni pfredpisy je tfeba pouzivat v platném znéni, jednotlivé novelizace zde
nebudou uvadény. Pfi urCovani zpusobilosti vydaji je dale nutno respektovat dalSi
souvisejici evropské a narodni pravni predpisy.

5.1 Metodicka prirucka zptusobilych vydaji

Za ucCelem vysvétleni ustanoveni o zpUsobilych vydajich vydalo pro Ceské partnery
Ministerstvo pro mistni rozvoj dokument ,Metodicka pfiru¢ka zpUsobilych vydaja pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fond a Fondu soudrznosti na programové

¥ COCOF 07/0037/03 ze dne 29. listopadu 2007
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obdobi 2007-2013%, dale jen ,Metodicka pfiru¢ka ZV*. Jeji aktualni znéni naleznete na
http://www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidlazpusobilosti-vydaju-pro-obdobi-2007-2013.
Metodicka pfirucka ZV predstavuje podpurny a vykladovy material, ktery ma doporudujici
charakter a jehoz cilem je pomoci orientovat se v problematice zpUsobilych vydaju. Soucasti
Metodické pfirucky ZV je kapitola 2 — Pravidla zpusobilych vydaju, ktera je zavazna jak pro
zadatele, tak pro poskytovatele dotace.

5.2 Podminky zpusobilosti vydaju

Aby mohl byt vydaj povazovan za zpusobily, musi splnit tyto podminky zpusobilosti:

e vydaje musi byt vsouladu s evropskou a Ceskou legislativou a s dokumentaci
Programu

e vydaje musi byt nezbytné pro realizaci mikroprojektu

e vydaje musi byt pfiméfené (musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym), nezbytné
a musi byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti, uéelnosti a efektivnosti

o vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi byt dolozitelné ucetnimi
doklady

e vydaje musi byt definitivni a v i¢€etnictvi Kone¢ného uzivatele analyticky zu¢tovany na
mikroprojekt

e vydaje musi odpovidat ¢asové zpUsobilosti
e vydaje musi byt zaplaceny a zaplaceni doloZeno relevantnimi doklady
ZpUsobilost vydaju uskuteénénych pfi realizaci mikroprojektu bude posuzovana individualné

tak, aby byl zpusobily vydaj vynaloZen v souvislosti s dosazenim cile mikroprojektu
uvedenym v projektové zadosti.

5.3 Nezbytnost vydaju pro realizaci mikroprojektu

Aby byl vydaj uznan zplsobilym, je nutné prokazat jeho nezbytnost pro realizaci
mikroprojektu, pfitemz rozhodnuti ERV o pfiznani dotace v uréité vysi nemusi byt v této vé&ci
rozhodujici. Zbyte€nost vydaje se muze prokazat az pfi kontrole vyuctovani mikroprojektu ze
strany Spravce Fondu nebo CRR, napf. nakup vybaveni, které nebude pfi mikroprojektu
nijak vyuZito nebo bude vyuzito pro mikroprojekt jen ¢aste¢né. Tento naklad pak lze uznat
jen pomérné k vyuziti pro mikroprojekt, a to i pfestoZe byl ze strany ERV schvalen.

ZpUsobilost uskutecnénych vydaju je kontrolovana Spravcem Fondu po ukonceni realizace
mikroprojektu po predloZeni Zadosti o platbu za mikroprojekt a s tim souvisejicich dokladd a
dokumentace (viz kapitola 6. Ukonceni realizace mikroprojektu). V této souvislosti mlze dojit
k prehodnoceni zpusobilosti jednotlivych vydaju oproti pfedlozené projektové zadosti. Na
vydaje uvedené v Zadosti a odsouhlasené Euroregionalnim fFidicim vyborem nevznika
automaticky narok. Rozhodujici je posouzeni Spravce Fondu pfi kontrole vyuctovani
mikroprojektu a pfi potvrzovani legality a fFadnosti uskute¢nénych vydaju.
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Vydaje, které nejsou v souladu se zpusobilymi vydaji mikroprojektu nebo vydaje vzniklé v
prubéhu realizace mikroprojektu, které maji charakter zpUsobilych vydajl, avSak jsou nad
ramec celkovych zpusobilych vydaju uvedenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu
nebo jsou vynaloZeny na navy$eni hodnot indikatort, které nebyly ze strany ERV schvaleny
(vicenaklady), je Konecény uzivatel povinen hradit z vlastnich zdroj(.

5.4 Casovd zpusobilost vydaijti

Vydaje na pfipravu mikroprojektu (v rozpoctu mikroprojektu rozpo&tova kapitola 7)

Vydaje spojené s pfipravou mikroprojektu vzniklé pFed registraci mikroprojektu do
informacniho systému MONIT7 — datum zdanitelného pInéni u téchto vydaji pfedchazi datu
registrace projektové zadosti do IS MONIT7 (dle Oznameni o registraci projektové zadosti).
Ptipravné vydaje jsou zplsobilé pouze u mikroprojektll s vysi dotace schvalené ERV
pfesahujici 10.000 EUR. Tyto vydaje mohou vzniknout nejdfive 1. ledna 2007. Jejich vySe
muze dosahovat max. 5% celkovych zpusobilych vydaju mikroprojektu. Tyto vydaje musi mit
charakter pfipravnych vydaja.

Vydaje na realizaci mikroprojektu (v rozpo&tu mikroprojektu rozpo&tova kapitola 1 — 6)
Vydaje na realizaci mikroprojektu jsou zpUsobilé ode dne registrace projektové zadosti do
informacniho systému MONIT7 do ukonceni terminu realizace mikroprojektu. Tyto terminy
jsou stanoveny ve Smlouvé o financovani.

Konecny termin zpUsobilosti je dan pro kazdy mikroprojekt terminem ukonceni realizace
mikroprojektu. Aby byl dany vydaj povazovan z ¢asového hlediska za zpUsobily, musi uc¢etni
pripad tykajici se tohoto vydaje* vzniknout nejpozdé&ji v den ukonéeni realizace mikroprojektu
a byt do predloZeni Zadosti o platbu za mikroprojekt (. 30 dni od ukondeni realizace
mikroprojektu) prokazatelné uhrazen. Terminy zahgjeni a ukon&eni mikroprojektu jsou pevné
stanoveny ve Smlouvé o financovani. Vzhledem k tomu, ze elektronicka zadost Benefit7 pfi
vyplhovani projektové Zadosti umozhuje zadavat v harmonogramu pouze mésice, nikoliv
dny, budou tyto terminy upfesnény ve Smlouvé o financovani, pficemz ve Smlouvé bude
uveden vzdy prvni den mésice uvedeného v projektové Zadosti jako termin zahajeni
mikroprojektu a posledni den mésice uvedeného v projektové Zadosti jako termin ukonceni
mikroprojektu, od kterého je stanoveno 30 dni jako termin pro podani Zavérecné zpravy za
mikroprojekt a Zadosti o platbu (viz kapitola 6. Ukoné&eni realizace mikroprojektu).

5.5 Zauctovani vydaju

Konecny uzivatel je povinen vést uletnictvi spojené s realizaci mikroprojektu oddélené od
vlastni Ucetni evidence. Oddélené ucetnictvi Ize vést napf. formou samostatného ucetniho
stfediska, zakazky nebo analytického Uctu. Kazdy ucetni doklad musi obsahovat informaci o
zpUsobu zauctovani (napf. krycim listem na faktufe, kontovacim razitkem na faktufe,
popisem uvadeéjicim oznaceni stfediska a zuc¢tovaci pfedpis apod.).

5.6 Dokladovani vydaju

- na vSech ucetnich dokladech musi byt uveden podrobny rozpis plnéni (rozpis na
jednotkové ceny u materialu, zbozi, specifikace sluzeb apod.)

4
Jedna se o datum zdanitelného pInéni. Pokud neni na dokladu uvedeno datum zdanitelného pInéni, je rozhodujici datum
vystaveni u€etniho dokladu v&etné data prevzeti praci, dodavek a sluzeb

-14 -



Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Priru¢ka pro Konecné uZivatele

- navsech ucetnich dokladech musi byt uvedeno registracni €islo a nazev mikroprojektu

- pokud jsou pFitomny osoby, je tfeba dokladat prezenéni listiny, které slouZzi jako podklad
pro stanoveni celkové vySe zpUsobilych vydaji (doporuceny vzor prezencni listiny si Ize
stahnout na www.euro-glacensis.cz)

- pro urCeni Casové zpusobilosti vydajl je rozhodujici datum uskutec¢néni zdanitelného
pinéni (DUZP). Pokud na dokladu neni uvedeno datum zdanitelného pInéni, je
rozhodujici datum vystaveni ucetniho dokladu véetné data pfevzeti praci, dodavek a
sluzeb

- vdobé podani zadosti o platbu za mikroprojekt (ij. v dobé pfedlozeni zavérené zpravy)
jiz musi byt vydaje prokazatelné proplaceny — KoneCny uZivatel je povinen dokladat
kopie vypisl z uctl ¢i pokladni doklady

- ke kazdé dodavce ¢&i sluzbé je tfeba dolozit kopii zivhostenského listu u fyzickych osob
nebo vypis z obchodniho rejstfiku u pravnickych osob — pro kontrolu opravnéni
fakturovat za danou €innost

- pri_sestaveni vyucétovani je nutné drzet se predlozeného a schvaleného rozpodétu
mikroprojektu — nelze do vyuétovani uplatnit vydaje, které nebyly v rozpodétu uvedeny

5.6.1 Personalni vydaje

Personalni_vydaje — hrubé mzdy a platy vcéetné odvodu zdravotniho a socialniho
pojisténi placeného zaméstnavatelem

Mezi zpusobilé vydaje v oblasti osobnich nakladi patfi zejména hrubé mzdy nebo platy
(odmény z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér) zaméstnancu pracujicich na
mikroprojektu (popf. jejich alikvotni ¢ast odpovidajici jejich pracovnimu vytizeni na daném
mikroprojektu) a dal$i povinné odvody souvisejici se mzdou nebo platem.

VySe mezd a platd dle pracovni smlouvy musi byt pfiméfené a mély by odpovidat vysi mezd
a platu pro danou pozici v organizaci koneéného uzivatele.

VySe mezd a platd dle dohody o provedené praci a dohody o pracovni ¢innosti se fidi
regionalni statistikou ceny prace viz http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky - statistika pro
nepodnikatelskou sféru. Median pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani nesmi
byt pfekro€en. V pfipadé, Ze se ve vyctu podskupin nenachazi poZzadovana funkce, musi se
hledat obdobné cinnosti. Konecny uzivatel musi obhdijit, Ze pracovnik spada pod tuto pozici.
Informacni systém je ¢lenén dle jednotlivych krajl, pfi¢emz zvoleni pfislusného kraje se Fidi
mistem vykonu prace. Probiha-li vykon prace na Gzemi vice krajl, je zvolen ten kraj, v némz
vykon prace pfrevazuje.

Doklady k vyuétovani:

o0 pracovné pravni dokument dle Zakoniku prace — pracovni smlouva (pfip. dodatek
k pracovni smlouvé), dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti — na dobu
urcitou (po dobu trvani realizace mikroprojektu)

- do pracovné pravniho dokumentu je nutné uvést registracni Cislo a nazev
mikroprojektu
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- pracovni naplh — vzdy jednoznaéné uvést a definovat €innost pro mikroprojekt

- informace o zpusobu zasilani mzdy (bankovnim pfevodem, hotové...)

- Cislo uctu pracovnika (neni-li uvedeno na vyplatni pasce €i na smlouvé, musi byt
doloZzeno Cestné prohladeni o obdrzeni mzdy vztahujici se k mikroprojektu nebo
Cestné prohlaseni o vilastnictvi uctu)

0 Vv pfipadé dohody o provedeni prace a dohody o pracovni €innosti je tfeba doloZit
zinternetu vytistény median pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani
v nepodnikatelské sféfe. Je tfeba dolozit takovy median, ktery byl platny a znamy jiz
v dobé sepsani DPP nebo DPC

0 mzdovy list nebo vyplatni paska

o vykaz prace (tzv. timesheet) prokazujici poCet hodin skute¢né stravenych na realizaci
mikroprojektu pro ucely kontroly obsahu vykonavané Cinnosti — doklada se i v pfipadé
plného pracovniho Uvazku. Doporugeny vzor vykazu prace si Ize stahnout na www.euro-
glacensis.cz. Vykaz prace by mél obsahovat nasledujici udaje:

- nazev Konecneého uZivatele

- jméno pracovnika

- nazev funkce

- nazev a Cislo mikroprojektu

- odpracované obdobi v ¢lenéni na dny a hodiny

- popis Cinnosti v jednotlivych dnech

- podpis pracovnika a podpis nadfizeného v&etné data vyhotoveni a data schvaleni

vykazu prace

0 doklad o vyplaté Cisté mzdy — vydajovy pokladni doklad pfi vyplaté mzdy v hotovosti,
vypis z u¢tu Konecného uzivatele pfi platbé bankovnim pfevodem, v pfipadé ¢asteCného
Uvazku zaméstnance pro mikroprojekt vypocet pomérné <&asti mzdy uréené pro
mikroprojekt

o sestava odvodl dani, ze které bude zifejma Castka odvedené dané za pracovniky
podilejici se na realizaci mikroprojektu a dale bude zfejma celkova odvedena &astka
dané za Konec€ného uzivatele. Zaroven je nutné dolozit vypis z u¢tu Kone¢ného uzivatele
s pfevodem celkové Castky dané

o sestava odvodl socialniho pojisténi (v pfipadé pracovni smlouvy), ze které bude zfejma
Castka odvedeného socialniho pojisténi za pracovniky podilejici se na realizaci
mikroprojektu a dale bude zfejma celkova odvedena castka socialniho pojisténi za
Kone¢ného uzivatele. Zaroven je nutné dolozit vypis z uctu KoneCného uZivatele
s pfevodem celkové Castky socialniho pojisténi

o sestavy odvodu zdravotniho pojisténi za jednotlivé zdravotni pojistovny (v pfipadé
pracovni smlouvy), ze kterych budou zfejmé Castky odvedeného zdravotniho pojisténi za
pracovniky podilejici se na realizaci mikroprojektu a dale budou zifejmé celkové
odvedené Castky zdravotniho pojisténi za jednotlivé zdravotni pojistovny za Konecného
uzivatele. Zaroven je nutné dolozit vypis z uctu Koneéného uzivatele s pfevodem
celkovych €astek zdravotniho pojiSténi na jednotlivé zdravotni pojiStovny

O pFi narokovani personalnich vydajll za nékolik zaméstnanct a delSi ¢asové obdobi si
mulze Spravce Fondu pro lepSi pfehlednost vyzadat predlozeni tabulky Rekapitulace
mzdovych vydajl s pfehledem narokovanych cCastek, s mezisoulty pfenasenymi do
Soupisky vydajli a celkovym souc¢tem narokovanych personalnich vydaju

Personalni vydaje — neplacena dobrovolna prace

Neplacena dobrovolna prace je prace konana ve prospéch mikroprojektu bez naroku na
financni odménu. Dobrovolnikem nemlze byt zaméstnanec Konecného uzivatele ani ¢len
sdruzeni.
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Pro neplacenou dobrovolnou praci nelze uzavfit pracovné-pravni dokument dle Zakoniku
prace, nicméné nékde musi byt pisemné sjednano, kdo, co, pro jaky projekt a jak bude
ocenéna dobrovolna prace (napf. smlouvou dle Ob&anského nebo Obchodniho zakoniku).

Soucet vesSkerych vécnych prispévkl (vécné prispévky ve formé poskytnuti pozemku,
staveb, zafizeni nebo surovin, poskytnuti neplacené dobrovolné prace nebo
vyzkumné/odborné &innosti) nesmi prevysit 10% celkovych zplsobilych vydaja mikroprojektu
po odecteni pfijmd, pfiCemz ztoho nesmi neplacend dobrovolna prace nebo
vyzkumna/odborna cinnosti prevySit 5% celkovych zpUsobilych vydaju mikroprojektu po
odecteni pFijma.

Ocenéni neplacené prace dobrovolniki v CR se stanovi dle informaéniho systému o
primérném vydeélku - regionalni statistika ceny prace viz http://portal. mpsv.cz/sz/stat/vydelky.
Median pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani nesmi byt pfekroCen, pfiemz
maximalni cena nesmi prekrocCit sazbu 150 Ké/hodina.

Dobrovolna prace je z hlediska zpUsobilosti vhodnym vydajem, z hlediska Ucetnictvi je to
vSak pfijaty dar. O zplsobu uétovani si musi rozhodnout konkrétni ucetni jednotka. Tim, ze
jsou vécné prispévky (resp. dobrovolna prace) ucétovany do dard, nemohou byt ve
vysledovce a pravé o tuto ¢astku se bude lisit vydajova stranka vysledovky. Vznikne tedy
rozdil mezi naklady vykazovanymi v soupisce vydaji a vysledovkou ucetniho stfediska pro
mikroprojekt.

Doklady k vyuétovani:

0 smlouva dle Ob¢anského nebo Obchodniho zakoniku - na dobu ur€itou = po dobu trvani
realizace mikroprojektu
- do smlouvy je nutné uvést registraéni Cislo a nazev mikroprojektu
- pracovni napln — vzdy jednoznaéné uvést a definovat Cinnost pro mikroprojekt
0 vykaz prace prokazujici poCet hodin skute¢né stravenych na realizaci mikroprojektu.
Doporuceny vzor vykazu prace si Ize stdhnout na www.euro-glacensis.cz. Vykaz prace
by mél obsahovat nasledujici udaje:
- nazev Konecneého uZivatele
- jméno pracovnika
- nazev funkce
- nazev a Cislo mikroprojektu
- odpracované obdobi v ¢lenéni na dny a hodiny
- popis €innosti v jednotlivych dnech
- podpis pracovnika a podpis nadfizeného vCetné data vyhotoveni a data schvaleni
vykazu prace
0 zinternetu vytistény median pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani
v nepodnikatelské sféfe. Je tfeba dolozit takovy median, ktery byl platny a znamy jiz
v dobé sepsani smlouvy o dobrovolnické Cinnosti

Personalni vydaje — cestovni nahrady (diety, noclezné, pfepravné)

Vy8e cestovnich nahrad je feSena v ramci zadkoniku prace zakon €. 262/2006 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Cestovni nahrady Ize vyplacet na zakladé cestovniho pfikazu pouze osobam, které maji
s Kone¢nym uzivatelem uzavien pracovnépravni vztah. Cestovni nahrady musi souviset
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s realizaci mikroprojektu, byt pro né& nezbytné a musi souviset s osobami Koneéného
uZivatele, které jsou zapojeny do realizace mikroprojektu.

Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patfi zejména nahrady jizdnich
vydaju, vydajl za ubytovani, stravné a zahrani¢ni stravné a nutné vedlejSi vydaje (napf.
nezbytné pojisténi pfi zahraniénich cestach, parkovné).

Doklady k vyuétovani:

K dolozeni vydaju slouzi cestovni pfikaz, vyuctovani sluzebni cesty, cestovni doklady
(doklady o nakupu pohonnych hmot, doklad o pouZiti vefejného dopravniho prostfedku
apod.), zprava z pracovni cesty a vydajovy pokladni doklad pfipadné jiny doklad dokazujici
zaplaceni vydaje, popf. interni smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad. Pro vétsi
prehlednost si muze Spravce Fondu vyzadat tabulku Pfehled pracovnich cest.

Cestovné u sluzebnich vozidel

- vyuctovani sluzebni cesty (propocCet narokované ¢astky)

- kniha jizd (pro pfehled o ujetych km), ucetni stvrzenka nebo faktura CCS za nakup
pohonnych hmot pfed uskutec¢nénim jizdy

- velky technicky prikaz (na jméno Kone¢ného uzivatele)

- zprava z pracovni cesty

Poznamka: Zpusobilym vydajem u cestovného sluzebnim vozidlem je pouze nakup

pohonnych hmot (ne amortizace automobilu).

Cestovné u soukromych vozidel

- cestovni pfikaz v€etné vyuctovani cesty

- velky technicky prikaz (na jméno osoby vykonavajici pracovni cestu)

- zprava z pracovni cesty

Poznamka: Zpusobilym vydajem u cestovného soukromym vozidlem je nakup pohonnych
hmot a amortizace automobilu.

Stvrzenka za nakup pohonnych hmot méa piednost pied vyhlaskou MPSV CR o priimérné
cené PHM v pfipadé, ze skuteCna cena je vyS$Si nez primérna cena stanovena vyhlaskou.
V pfipadé, Ze stvrzenka za PHM neni doloZena, vypocitava se uhrada za pracovni cestu na
zakladé pramérné ceny vyhlasené MPSV CR.

5.6.2 Vécné vydaje

Vécné vydaje — odpisy nemovitosti a vybaveni

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely
mikroprojektu jsou zpusobilym vydajem za dobu trvani mikroprojektu za pfedpokladu, ze
nakup takového majetku neni soucasti zpUsobilych vydaju na mikroprojekt. Pokud se
majetek vyuziva pro realizaci mikroprojektu pouze z &asti, uvedené odpisy se zahrnou do
zpusobilych vydaji pouze v alikvotni ¢asti.

Pro ucely zplsobilosti jsou odpisy odvozovany od danovych a nikoliv t¢etnich odpisu.

Doklady k vyucétovani:
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o inventarni karta suvedenim pofizovaci ceny odepisovaného majetku, pocatku
odepisovani, dobé odepisovani majetku dle pfifazené odpisove skupiny, sazeb pro ucely
vypoctu odpisli apod.

0 odpisovy plan k dolozeni vySe zpUsobilych odpis(

Vécné vydaje — rezZijni vydaje (kanceldarsky material, najem, voda, energie, telefony,
pohonné hmoty)

Rezijnimi naklady se rozumi zejména vydaje na kancelarské potfeby, na ngjem kancelare,
postovni poplatky, nakup vody, paliv a energie, telefon, fax, internet, uklid a udrzbu apod.
Tyto vydaje jsou zpusobilé pouze za pfedpokladu, ze souvisi s realizaci mikroprojektu.

Doklady k vyuétovani:

0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich naleZitosti

o dalSi relevantni doklady dle povahy polozky (napf. najemni smlouva, smlouva o
poskytovani telekomunikacnich sluzeb apod.)

o metodika vypoCtu v pfipadé stanoveni pomérné Casti rezijnich vydajd nezbytnych pro
realizaci mikroprojektu (napf. vypocet vydaju za pronajem ¢asti kancelafe vyuzivané pro
praci na mikroprojektu, rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelare,
u telefonnich poplatkl polozkovy vypis s oznaenim hovorll souvisejicich s
mikroprojektem)

Vécné vydaje — nakup materialu

Jedna se o drobny spotfebni material nezbytny pro realizaci mikroprojektu.
Doklady k vyucétovani:

0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich nalezZitosti

Vécné vydaje — nakup neinvesticniho vybaveni

Jedna se o hmotné pfedméty nebo hmotné véci a o nehmotny majetek, jejichz vstupni cena
je niz8i nez 40.000 K¢, respektive 60.000 K&. Pokud neni neinvesti¢ni vybaveni pouzivano
zcela pro ucely mikroprojektu, je za zpusobily vydaj mozné povazovat pouze alikvotni ¢ast
pofizovaci ceny odpovidajici vysi jejiho vyuZiti pro ucely mikroprojektu.

Neinvesti¢ni vybaveni pofizené za spolulasti prostfedkll ze strukturalnich fondd je ve
vlastnictvi Koneéného uzivatele a nelze ho po dobu 5 let od ukonceni realizace mikroprojektu
pfevést na jiného majitele ani dat do zastavy. Toto neinvestiCni vybaveni musi byt Fadné
vedeno v Ucetnictvi (nebo evidenci) Kone¢ného uzivatele.

Pofizené neinvestiéni vybaveni musi byt fadné oznaceno v souladu s podminkami Pravidel
EU pro vizualni oznaovani mikroprojektu.

Doklady k vyuétovani:

0 Viz kap 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich naleZitosti
o0 inventarni karta, zafazeni do evidence majetku
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o fotografie pofizeného vybaveni v€etné vizualniho znaceni

Vécné vydaje — poskytnuti vybaveni/materialu jako vécny prispévek

Jedna se o poskytnuti vybaveni a materialu jako vécny pfispévek bez naroku na odménu.

Soucet veSkerych vécnych prispévkl (vécné prispévky ve formé poskytnuti pozemku,
staveb, zafizeni nebo surovin, poskytnuti neplacené dobrovolné prace nebo
vyzkumné/odborné &innosti) nesmi prevysit 10% celkovych zplsobilych vydaja mikroprojektu
po odecteni pfijmi, pficemz ztoho nesmi neplacena dobrovolna prace nebo
vyzkumna/odborna cinnosti prevySit 5% celkovych zpUsobilych vydaju mikroprojektu po
odecteni pFijma.

Pro ucely dolozeni zpuUsobilych vydajd je nutné prokazat jak vlastnictvi, tak hodnotu tohoto
vécného pfispévku.

Vécné prispévky jsou z hlediska zpusobilosti vhodnym vydajem, z hlediska Ucetnictvi je to
vSak pfijaty dar. O zplsobu uétovani si musi rozhodnout konkrétni ucetni jednotka. Tim, ze
jsou vécné prispévky uctovany do darli, nemohou byt ve vysledovce a praveé o tuto ¢astku se
bude liSit vydajova stranka vysledovky. Vznikne tedy rozdil mezi naklady vykazovanymi
v soupisce vydaju a vysledovkou ucetniho stfediska pro mikroprojekt.

Doklady k vyuétovani:
o inventarni karta majetku/skladni karta k dolozeni vlastnictvi vybaveni a materialu

0 znalecky posudek k doloZeni hodnoty materialu, ktery nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred
datem registrace Zadosti

5.6.3 Finanéni vydaje

Finanéni vydaje — bankovni poplatky

Poplatky za otevfeni a spravu bankovniho Uc¢tu jsou zpUsobilé pouze tehdy, je-li bankovni
ucet zaloZzen pouze pro ucely realizace mikroprojektu.

Doklady k vyuétovani:

0 bankovni vypisy za celou dobu realizace mikroprojektu

5.6.4 Externi sluzby

Externi sluzby mohou zahrnovat nejriznéjsi polozky dle typu mikroprojektu, ke kterému se
vazi. Sluzby musi pfispivat k dosahovani pfedem stanoveného ucelu mikroprojektu a byt pro
né&j nezbytné.

Externi sluzby - vydaje na tlumoénické a prekladatelské sluzby

Doklady k vyuétovani:
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0 viz kap 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpocCtu a jejich nélezitosti

0 zdrojovy a pfelozeny text u pfekladatelskych sluzeb

0 na danovém dokladu musi byt uveden rozpis na jednotkové ceny — pocet normostran u
prekladu, poc¢et hodin u tlumoceni

Externi sluZzby — vydaje na externi sluzby pri poradani konferenci, seminart a setkani

Jedna se napriklad o vydaje na obcerstveni, pohosténi uskute¢néné Konec¢nym uZivatelem.
Tyto vydaje jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud jsou vynakladany v souladu s cili
mikroprojektu — nezpusobilé jsou vSak vzdy vydaje na alkoholické napoje a tabakové
vyrobky.

Doklady k vyuétovani:

0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich nalezZitosti

0 pokud se jedna o vydaje typu ubytovani, obCerstveni apod., dolozit prezenéni listiny
s podpisy ucastniku, které slouzi jako podklad pro stanoveni celkové vyse zplsobilych
vydaju v této oblasti

o pokud se jedna o vydaje typu vstupné apod., dolozit jmenny seznam uc€astnik(l akce
(jmenny seznam musi obsahovat nazev Kone¢ného uZzivatele, registracni Cislo a nazev
mikroprojektu, jména zucastnénych osob)

0 v pfipadé vydaji na obCerstveni musi byt dolozen rozpis jidel

Externi sluzby — prepravné

Jedna se o fakturaci dopravy zajistovanou externim dopravcem.

Doklady k vyucétovani:

0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich nalezZitosti

0 u vydajl za pfepravu musi byt dolozen rozpis jizd, pfipadné zaznam o provozu vozidla

s rozpisem ujetych kilometrd a na dafiovém dokladu musi byt uveden rozpis na
jednotkové ceny — ujeté kilometry, pfipadné &ekani, parkovné apod.

5.6.5 Investiéni vydaje

Investiéni vydaje — nakup pozemkt

Pofizovaci cena pozemku muze byt zapoltena maximalné do vySe 10% celkovych
zpuUsobilych vydajd na mikroprojekt. Pozemek musi byt ocenén znaleckym posudkem, ktery
nesmi byt starSi nez 6 mésicl pfed datem registrace zadosti. ZpUsobilym vydajem je
pofizovaci cena maximalné v3ak do vySe ceny zjisténé znaleckym posudkem.

Vydaj je zplsobily v pfipadé, Ze soucasny ¢i néktery z pfedchazejicich vlastnikl pozemku
neobdrzel v poslednich péti letech pfed registraci zadosti o podporu z Fondd EU dotaci
z vefejnych zdroju na nakup daného pozemku, coz by v pfipadé spolufinancovani nakupu ze
strany Fondl EU vedlo k duplicité podpory.
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Koneény uZivatel je povinen plné zajistit po celou dobu realizace mikroprojektu a po dobu
jeho udrzitelnosti (5 let po ukon&eni realizace mikroprojektu) odpovidajici pojisténi majetku,
zejména proti jeho poskozeni, znieni a ztraté.

Doklady k vyuétovani:

0 znalecky posudek

0 kupni smlouva, popfipadé smlouva o smlouvé budouci kupni, navrh na vklad do katastru
nemovitosti a vyrozuméni pfislusného katastralniho ufadu o zapsani vlastnického prava
k pozemku do katastru nemovitosti

o Cestné prohlaseni, Ze souCasny C¢i néktery z pfedchazejicich vlastniki pozemku
neobdrzel v poslednich péti letech pfed registraci zadosti o podporu z Fond(i EU dotaci
z vefejnych zdroji na nakup daného pozemku

0 pojistna smlouva

Investiéni vydaje — porizeni nemovitosti

Nemovitost musi byt ocenéna znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starSi nez 6 mésicu
pred datem registrace zadosti. ZpUlsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vSak do
vySe ceny zjisténé znaleckym posudkem. Stavba musi vyhovovat vSsem zakonnym
predpistiim.

Vydaj je zpusobily v pfipadé, Ze souCasny Ci néktery z pfedchazejicich vlastnikl stavby
neobdrzel v poslednich péti letech pred registraci zadosti o podporu z Fondd EU dotaci
z vefejnych zdroji na nakup dané stavby, coz by v pfipadé spolufinancovani nakupu ze
strany Fond( EU vedlo k duplicité podpory.

Konec¢ny uZivatel je povinen plné zajistit po celou dobu realizace mikroprojektu a po dobu
jeho udrzitelnosti (5 let po ukon&eni realizace mikroprojektu) odpovidajici pojisténi majetku,
zejména proti jeho poskozeni, znieni a ztraté.

Doklady k vyuctovani:

0 znalecky posudek

0 kupni smlouva, popfipadé smlouva o smlouvé budouci kupni, navrh na vklad do katastru
nemovitosti a vyrozuméni pfisludného katastralniho ufadu o zapsani vlastnického prava
k nemovitosti do katastru nemovitosti

o Cestné prohlaseni, ze soucCasny Ci néktery z pfedchazejicich vlastniki nemovitosti
neobdrzel v poslednich péti letech pred registraci zadosti o podporu z Fondl EU dotaci
z verejnych zdrojd na nakup dané nemovitosti

0 pojistna smlouva

Investi¢ni vydaje — poskytnuti pozemkil a nemovitosti jako vécny prispévek

Jedna se o poskytnuti pozemkU a staveb jako vécny pFispévek bez naroku na odménu.

Soucet veSkerych vécnych prispévkl (vécné prispévky ve formé poskytnuti pozemku,
staveb, zafizeni nebo surovin, poskytnuti neplacené dobrovolné prace nebo
vyzkumné/odborné &innosti) nesmi prevysit 10% celkovych zplsobilych vydaja mikroprojektu
po odecteni pfijm, pfiCemz ztoho nesmi neplacend dobrovolna prace nebo
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vyzkumna/odborna c&innosti prevySit 5% celkovych zplsobilych vydaju mikroprojektu po
odedteni pFijmu.

Pro ucely dolozeni zpusobilych vydaji je nutné prokazat jak vlastnictvi, tak hodnotu tohoto
vécného pfispévku.

Vécné prispévky jsou z hlediska zpUsobilosti vhodnym vydajem, z hlediska ucetnictvi je to
vSak pfijaty dar. O zplUsobu uétovani si musi rozhodnout konkrétni ucetni jednotka. Tim, ze
jsou vécné prispévky uctovany do darl, nemohou byt ve vysledovce a pravé o tuto ¢astku se
bude liSit vydajova stranka vysledovky. Vznikne tedy rozdil mezi naklady vykazovanymi
v soupisce vydajl a vysledovkou ucetniho stfediska pro mikroprojekt.

Doklady k vyuétovani:
0 vypis z katastru nemovitosti nebo navrh na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného
katastralnim ufadem

0 smlouva o nabyti vlastnického prava (napf. kupni smlouva, smlouva darovaci)
0 znalecky posudek, ktery nesmi byt star§i nez 6 mésict pfed datem registrace zadosti

Investi¢ni vydaje — pofizeni investicniho vybaveni

Jedna se o hmotné pfedméty nebo hmotné véci a o nehmotny majetek, jejichz vstupni cena
je vy8Si nez 40.000 K&, respektive 60.000 KE&. Pokud neni investiéni vybaveni pouzivano
zcela pro ucely mikroprojektu, je za zpusobily vydaj mozné povazovat pouze alikvotni ¢ast
pofizovaci ceny odpovidajici vysi jejiho vyuZiti pro ucely mikroprojektu.

Investi¢ni vybaveni pofizené za spoluucasti prostfedkid ze strukturalnich fondu je ve
vlastnictvi Kone¢ného uzivatele a nelze ho po dobu 5 let od ukonceni realizace mikroprojektu
pfevést na jiného maijitele ani dat do zastavy. Toto investiéni vybaveni musi byt fadné
vedeno v ucetnictvi (nebo evidenci) Kone¢ného uZivatele.

Pofizené investi¢ni vybaveni musi byt fadné oznaceno v souladu s podminkami Pravidel EU
pro vizualni oznaCovani mikroprojektu.

Konecny uzivatel je povinen plné zajistit po celou dobu realizace mikroprojektu a po dobu
jeho udrzitelnosti (5 let po ukon&eni realizace mikroprojektu) odpovidajici pojisténi majetku,
zejména proti jeho poskozeni, znieni a ztraté.

Doklady k vyucétovani:

0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich nalezZitosti
o0 inventarni karta

o fotografie pofizeného vybaveni v€etné vizualniho znaceni

0 pojistha smlouva

5.6.6 Vydaje na publicitu

Jedna se o vydaje typu propagaéni materialy, informaéni tabule, pamétni desky, plakaty,
pozvanky, inzerce v tisku apod. Pofizené vystupy musi byt fadné oznaceny v souladu
s podminkami Pravidel EU pro vizualni ozna¢ovani mikroprojektd.
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Veskeré propagaéni materialy jako vystupy mikroprojektu nesmi byt prodejné.
Doklady k vyucétovani:
0 Viz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZzkam rozpoctu a jejich nalezZitosti

o vzorek dodavky (plakat, letak, publikace), fotodokumentace informacnich tabuli,
pamétnich desek apod. v&etné vizualniho znaceni

5.6.7 Vydaje na pripravu

Tyto vydaje musi mit charakter pfipravnych vydaju. Jedna se o vydaje spojené s pfipravou
projektové zadosti v&etné povinnych pfiloh Zadosti a dalSi dokumentace, ktera je nezbytna
pro ptredloZeni projektové Zadosti, napf. dokumentace pro stavebni fizeni, podkladové studie
k projektové Zadosti, dokumentace EIA, cestovné k partnerovi v dobé pfipravy a konzultace
mikroprojektu, naklady spojené s vybérovym fizenim na dodavatele uskute¢nénym pred
registraci mikroprojektu apod. V ramci téchto pfipravnych vydajl nelze uplatnit Zzadné vydaje
na vybaveni, majetek nebo zasoby.

Vydaje na pfipravu jsou z Casového hlediska zpusobilé jiz pfed registraci zadosti do IS
MONIT7, mohou v8ak vzniknout nejdfive 1. ledna 2007. Jejich vySe muze dosahovat
maximalné 5% celkovych zpUsobilych vydaju mikroprojektu. Pfipravné vydaje jsou zpusobilé
pouze u mikroprojektl s vySi dotace presahujici 10.000 EUR (jedna se o vySi dotace
schvalenou Euroregionalnim fidicim vyborem).

Doklady k vyuctovani:

0 Vviz kap. 5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZkam rozpoctu a jejich nélezZitosti — v pfipadé, Ze
se jedna o fakturaci

0 viz kap. 5.6.1 Doklady k vyuctovani u polozky rozpoctu Personalni vydaje — hrubé mzdy
a platy véetné odvodi zdravotniho a socialniho pojisténi placeného zaméstnavatelem —
v pfipadé, Ze se jedna o pracovni Uvazek, dohodu o provedeni prace &i dohodu o
pracovni ¢innosti

5.6.8 Prijmy

V souvislosti s realizaci projektu a naslednym vyuzivanim jeho vystupl v souladu se
stanovenymi cili mohou v nékterych pfipadech vznikat pfijmy. Tyto pfijmy je nutné zohlednit
pfi stanoveni vySe dotace tak, aby na jedné strané projekty mély dostateéné financni zdroje
pro realizaci, ale na druhé strané nedochazelo k jejich prefinancovani.

Za pfijmy mikroprojektu jsou povazovany vSechny pfijmy vzniklé od data registrace
mikroprojektu do informaéniho systému MONIT7 az do dne ukonCeni realizace
mikroprojektu.

Postup zohledriovani prijmu u mikroprojekti v ramci Fondu mikroprojekti

Vramci Fondu mikroprojektl jsou, sohledem na pFevazné neinvesti¢ni charakter
mikroprojektl, sledovany pouze prijmy, které vzniknou v prabéhu realizace
mikroprojektu.
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VeSkeré prijmy, které v pribéhu realizace mikroprojektu vzniknou (napf. vstupné vybirané
Kone¢nym uzivatelem, startovné, ucCastnické poplatky na Skoleni, kurzu, konferenci,
sponzorské pfispévky apod.) mohou byt pfijemcem pouzity jako zdroj spolufinancovani
mikroprojektu misto vlastnich prostfedkd. Do vySe vlastniho podilu spolufinancovani tak
pfijmy nemaji vliv na vysSi dotace. V pfipadé, ze pfijmy pFekro€i vlastni podil
spolufinancovani, dochazi ke kraceni dotace a to o &astku, o kterou vlastni podil
spolufinancovani prekrogily.

Zadatel provede kalkulaci predpokladanych pfijmu jiz pii ptipravé projektové zadosti a tuto
kalkulaci doklada jako pfilohu projektové Zadosti. Po skonc€eni realizace mikroprojektu doloZi
hodnotu skute¢né dosazenych pfijma. Pokud pfijmy prekracuji vlastni podil
spolufinancovani, dochazi ke kraceni dotace z ERDF.

Pokud nebyly v projektové Zzadosti zadné pfijmy uvedeny, ale v pribéhu realizace
mikroprojektu byly vykazany, je Kone€ny uzivatel povinen pfijmy uvést nejpozdéji v okamziku
podani Zadosti o platbu, a prekraduiji-li vlastni podil spolufinancovani, je tieba odpovidajicim
zpusobem snizit zaklad pro vypocet dotace.

Prijmy tykajici se mikroprojektu musi byt rovnéz analyticky zu¢tovany na mikroprojekt a musi
byt do vyuctovani mikroprojektu dolozeny relevantnimi doklady.

5.6.9 Doklady k jednotlivym poloZkam rozpoctu a jejich naleZitosti

Objednavka

- nazev Kone¢ného uzivatele

- nazev dodavatele

- datum objednavky musi byt pfed datem zdanitelného pinéni na faktufe nebo datem
dodani zbozi, sluzeb

- rozpis objednavaného zboZzi, sluzeb

- registracni €islo a nazev mikroprojektu

- podpis za Kone¢ného uzivatele

Danovy doklad (faktura, zjednoduseny danovy doklad - paragon)

- nalezitosti u€etnich dokladl dle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu

- nalezitosti dafiovych dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb. v platném znéni

- registracni €islo a nazev mikroprojektu

- rozpis na jednotkové ceny

- datum uskuteCnéni zdanitelného plnéni (DUZP) na faktufe se musi shodovat s datem
konani akce (napf. u ubytovani, pronajmu, stravovani), s datem pfevzeti zbozZi (napf.
propagacni material, letaky) — u neplatcd DPH je nutné uvést datum konani akce do
textu faktury

- je nutné sledovat Casovou posloupnost praci (napf. grafické zpracovani a pfeklady
nemohou nasledovat po DUZP tisku brozury apod.)

- vySe uvedené nalezitosti musi obsahovat také zjednoduSeny darfiovy doklad — paragon
(nutné uvadét mj. odbératele — Kone&ného uzivatele, jeho ICO, registraéni &islo a nazev
mikroprojektu, gitelné musi byt (idaje o dodavateli a jeho ICO)

- paragon jako zjednodu$eny dariovy doklad Ize vystavit jen do vySe 10.000 K& véetné

v v v

dané, na vy&Si ¢astku je nutno vystavit fakturu

Predavaci protokol, dodaci list
- nazev Konecéného uzivatele
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- nazev dodavatele

- datum vystaveni a datum pfevzeti musi byt shodny s DUZP na fakture
- specifikace dodaného materialu, zbozi

- registracni €islo a nazev mikroprojektu

- podpis za Kone€ného uzivatele a za dodavatele

Doklad o zauétovani vydaju (uUctovaci predpis — konta¢ni doklad)
- dolozeni oddéleného ucetnictvi — stfedisko, zakazka, analytika
- podpis opravnénych osob

Zivnostensky list, vypis z obchodniho rejstiiku
- kopie zivnostenského listu, vypisu zobchodniho rejstfiku, pfipadné vytisk
z wwwinfo.mfcr.cz

Doklad o proplaceni vydajt
- kopie bankovniho vypisu, pfipadné vypis z internetového bankovnictvi
- vydajovy pokladni doklad

Doklady dle metodiky o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

- viz kapitola 4.4 Vybér dodavatele, vefejné zakazky a P¥iloha €. 6 Smlouvy o financovani

- pro ucely osvéd€eni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky lze vymezit
nasledujici zakladni dokumenty dle Dopliujiciho vykladu k postuplim pro zadavani
zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU (nejedna se vSak o Uplny vycet):

0 vyzva - text vyzvy poZadovanému poctu dodavatell k podani nabidky a dalSich
dokumentd vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je
zpracovana), pripadné zddvodnéni vyzvani nizSiho nez metodikou pozadovaného
poctu dodavatell (nejedna-li se o vyzvu jednomu dodavateli)

0 dolozZeni odeslani vyzvy v8em dodavatell — dodejky, podaci listky, e-mailové
dorugenky spolu s vytisky odeslaného emailu, pfedavaci protokoly apod.

o nabidky podané od vSech dodavatell na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné
informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva pInéni nabizené dodavatelem

0 protokol / zapis o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek a rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky (seznam posouzenych a vyfazenych
nabidek, zduvodnéni vyfazeni predlozené nabidky, popis zpusobu hodnoceni
nabidek, vysledek hodnoceni, udaj o slozeni hodnotici komise)

0 Cestné prohlaseni o miéenlivosti a nepodjatosti podepsané povéfenou osobou
zadavatele k hodnoceni nabidek &i podepsané vSemi ¢leny hodnotici komise

0 dopis s informaci o vitézi vybérového fizeni

0 dolozeni odeslani informace o vitézi vybérového Fizeni — dodejky, podaci listky,
predavaci protokoly apod.

0 smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. v€etné dodatkd k ni (popfipadé
objednavka potvrzena dodavatelem)

Prezencni listina (u vydaju typu obcéerstveni, ubytovani, preprava apod.)

- pokud jsou pfitomny osoby, je tfeba dokladat prezencni listiny

- prezencni listina musi obsahovat nazev Kone¢ného uZivatele, registracni Cislo a nazev
mikroprojektu, jména a podpisy zucastnénych osob, na prezencni listiné je dale vhodné
dodrzet pravidla publicity. Doporuéeny vzor prezencni listiny si lze stahnout na
www.euro-glacensis.cz
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5.7 Upozornéni na ¢asté chyby

Drobné vybaveni a majetek pofizeny tésné pifed ukon&enim realizace mikroprojektu neni
povazovan za nezbytné& nutny pro realizaci mikroprojektu, a proto nebude posuzovan jako
zpUsobily vydaj.

Pokud bude vybaveni a majetek pofizovan na konkrétni akci, musi byt toto vybaveni
nakoupeno jiz pfed akci, datum zdanitelného pinéni na faktufe za nakup tohoto vybaveni a
majetku tedy musi byt pfed touto akci.

V pfipadé, Ze Konecny uzivatel je zfizovatelem subjektu, ktery fakturuje Kone€nému uzivateli
za poskytnuté sluzby, Ize jako zpUsobily vydaj uznat pouze vySi pfimych naklada (ij. bez
zisku). V tomto pfipadé bude Spravce Fondu vyzadovat k vyuétovani mikroprojektu dolozeni
kalkulace pfimych nakladd a ¢estné prohlaseni dodavatele, ze dana faktura neobsahuje zisk,
pfipadné Cestné prohlaseni, ze faktura obsahuje zisk v uréité vysSi, o ktery poté budou
zpuUsobilé vydaje kraceny.

Na vSech vystupnich materialech (plakaty, pozvanky, propagacni material apod.) musi byt
vzdy uveden Koneény uzivatel - napf. Kone€nym uzivatelem je mésto, mikroprojektu se
ucastni také zakladni Skola, na pozvanky nelze uvadét ,zakladni Skola Vas zve..., vZdy musi
byt uveden Kone&ny uzZivatel, napf. ,mésto ve spolupraci se zakladni Skolou Vas zvou...”

5.8 Nezpusobilé vydaje

Nezpusobilymi vydaji jsou zejména:

- vydaje bez pfimého vztahu k mikroprojektu;

- vydaje nesplnujici principy hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti;

- vydaje nevyhovuijici pravidlim ¢asové zpUsobilosti;

- vydaje s celkovym & prevazujicim dopadem mimo cilovy region®;

- ta &ast pofizovaci ceny pozemku, ktera je vy$Si nez 10 % celkovych zpUsobilych vydaju
na mikroprojekt;

- ta Cast pofizovaci ceny (u pozemkd, staveb, pouzitého zafizeni), ktera je vysSi nez cena
zjisténa znaleckym posudkem;

- vydaje na nakup pozemku, staveb a pouzitého zafizeni (majetku), na které byla
poskytnuta dotace z vefejnych zdroji (narodnich nebo zdroji Spole€enstvi), v obdobi
poslednich 5 let pfed registraci mikroprojektu;

- rezijni (nepfimé) naklady, které se tykaji vS8eobecného provozu organizace bez pfi€inné
vazby na mikroprojekt;

- vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimofadnych nakladl (jedna se napf. o
opravu naklad minulych ucetnich obdobi, vyuétovani naroku zaméstnancu na odstupné
pfi reorganizaci, odSkodnéni pfi pracovnich uUrazech, vydaje, kterymi najemce podle
smlouvy uvadi po skonéeni najmu najatou véc do pfedeslého stavu apod.);

- mzdové naklady zaméstnancu, ktefi se na realizaci mikroprojektu nepodili;

- u zameéstnancu, ktefi se na realizaci mikroprojektu podili, alikvotni ¢ast osobnich
naklad(, ktera neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném mikroprojektu;

- ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich pfedpisu (napf. pfispévky na penzijni pfipojisténi, jubilejni dary apod.);

- vydaje na pravni spory;

Cilovym regionem se v tomto pfipadé rozumi podporované uzemi Programu
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- spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na pfipravu a realizaci
mikroprojektu;

- sankéni poplatky, pokuty a penale, pfipadné dalSi sankéni vydaje, at' uz sjednané ve
smlouvach nebo vznikajici z jinych pficin;

- uroky z uveérd a pujcek;

- DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet;

- pfimé danés, dan z nemovitosti, daf z pfevodu nemovitosti, dann dédicka a darovaci,
silniéni dan;

- clo;

Dale RO rozsiFil vyéet nezpusobilych vydajii o:

- finanéni leasing;

- poplatky za otevieni a spravu bankovniho uctu, pokud neni zaloZen pouze pro ucely
realizace mikroprojektu;

- vécné prispévky ve formé poskytnuti pozemku, staveb, zafizeni, nebo surovin, poskytnuti
neplacené dobrovolné prace nebo vyzkumné/odborné &innosti bez naroku na odménu, a
to nad 10% celkovych zplsobilych vydaji mikroprojektu po odedéteni pfijma, pficemz
z toho nesmi neplacena dobrovolna prace nebo vyzkumna/odborna €innost pfevysit 5%
celkovych zpUsobilych vydajd mikroprojektu po odeéteni pfijmd. Ocenéni neplacené
prace dobrovolniki/vyzkumné/odborné &innosti v CR se stanovi dle informaéniho
systému o pramérném vydélku’, pfi¢emZ max.cena nepfesahne 150K&/hod. Ocenéni
ostatnich vécnych prispévkd v CR kromé& dobrovolné prace/vyzkumné/odborné &innosti
bude dle znaleckého posudku v souladu s Metodickou pfiru¢kou ZV ,Dokladovani
vécnych prispévkl“ (kapitola 4.2.5) zvefejnéné na www.cz-pl.eu a na www.strukturalni-
fondy.cz ;

- odmény ¢lenm statutarnich organu vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu
Cinnosti statutarniho organu;

- pausalni rezijni vydaje (nepfimé)?;

- odpis pohledavek;

- vydaje na audit mikroprojektu, pokud ve Smlouvé neni pfimo stanovena povinnost takovy
audit provést;

- vydaje na reprezentaci mimo vydajl na obCerstveni, pohosténi uskuteénénych kone¢nym
uzivatelem, pokud jsou vynakladany v souladu s cili mikroprojektu (napf. obCerstveni pfi
koleni a seminafich, apod.)°

- dary prevySujici hodnotu 500 Ké&/kus;

- dary do 500 Ké&/kus, pokud nemaiji zadny vyznam z hlediska naplinéni cile mikroprojektu a
rovnéz pokud nejsou oznaceny v souladu s pravidly propagace EU uvedenymi v kapitole
3.6 Smérnice Fondu mikroprojektdl a v Pfiru€ce pro Konecné uzivatele, kapitola 4.2
Financovani mikroprojektu - Publicita;

- ceny v soutézich pfevysujici hodnotu 500 K¢&/kus;

6
Vyjimku tvofi dan z pfijmu ze zavislé ¢innosti, ktera je sou¢asti uplatiiovanych mzdovych nakladd pracovnikd podilejicich se
na mikroprojektu

Regionalni statistika ceny prace viz. http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky. Informaéni systém je ¢lenén dle jednotlivych kraja,
pfiemz zvoleni pfislusného kraje se fidi mistem vykonu prace daného dobrovolnika. Pracuje-li dobrovolnik na Uzemi vice
krajl, je zvolen ten kraj, v némz prace dobrovolnika prevazuje. Pfi ocenéni dobrovolné prace / vyzkumné / odborné ¢innosti se
nesmi pfekroCit hodnota medidnu pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani, ktera nejlépe odpovida sjednanému
druhu prace.

Kromé vydajl na najem prostor, nakup vody, paliv, energie, internet, Uklid a udrzbu, telefonni poplatky, postovné, kancelarské
potieby, které Ize vycislit vhodnou metodou za pouZiti rozvrhové zakladny prokazatelné a pfifaditelné pro mikroprojekt.

9
Nezpusobilé jsou ovéem vzdy vydaje na alkoholické napoje a tabakové vyrobky

- 28 -



Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Priru¢ka pro Konecné uZivatele

- ceny v soutéZich do 500 K&/ks, pokud nemaji souvislost s danym mikroprojektem a
pokud nejsou oznaceny v souladu s pravidly propagace EU;

- dodavky, které nevytvareji ve vztahu k naplnéni cilG mikroprojektu zadnou pfidanou
hodnotu - jedna se o pfipad, kdy dodavatel pouze zprostfedkuje koupi zboZi Ci sluzby,
kterou mohl Zadatel (Konecny uZivatel) pofidit za stejnych podminek, ale za nizSi cenu
pfimo od vyrobce Ci poskytovatele sluzby;

- aktivity mimo podporované uUzemi, pokud nejsou pfesné specifikovany v projektové
Z&dosti a pokud nejsou schvaleny ERV;

- mzdy (platy) nad ramec mezd (platt) obvyklych v regionu™ pro jednotlivé profese v
pfipadé, Ze jsou prace provadény na zakladé dohody o provedeni prace nebo dohody o
pracovni ¢innosti;

- vydaje na publikace, pokud obsahuiji bezplatnou inzerci'";

- vydaje za nakup majetku, vybaveni apod. pokud nejsou pouzity zcela pro ucely
mikroprojektu. V tomto pfipadé lze narokovat pro proplaceni pouze alikvotni Cast
pofizovaci ceny odpovidajici vysi jejiho vyuziti pro u€ely mikroprojektu;

- vydaje na kulturni a umélecké Ccinnosti dodavané nebo zprostfedkované externimi
subjekty, vyjimkou jsou dodavky od nepodnikatelskych subjektt'? sidlicich v
podporovaném Uzemi za podminky, Ze fyzickd osoba nebo pravnicka osoba pfimo
vykonavajici tyto kulturni a umélecké €innosti maji téz sidlo v podporovaném uzemi a jimi
dodavana kulturni a umélecka ginnost neni hlavnim zdrojem jejich pFijma’™

Nezpusobilymi jsou také:

- vydaje na udast partnerd mimo CR a PR (cestovni vylohy, ubytovani, apod.) s vyjimkou
vydaju na pfipravu a organizaci akce, které budou zpusobilé v piné vysi bez ohledu na
ucastniky z téchto zemi, a to v pfipadé, Ze jejich u€ast je pro dosazZeni cile mikroprojektu
nezbytna a nalezité odlvodnéna a zohlednéna v zadosti;

- vydaje na cizi jazykové mutace (propagacni materialy, DVD, apod.) — mimo vydaju na
Cesky jazyk a polsky jazyk, které jsou zpUsobilé. Ve vyjimeénych pfipadech, pokud si to
charakter projektu vyZaduje a Konecny uZivatel prokaze, Ze dalSi jazykova mutace jasné
a vyrazné zvysi pfeshranicni efekt a dopad mikroprojektu, mize byt mimo vysSe uvedené
moznosti kladné posouzeno Euroregionalnim fidicim vyborem i pouziti dalSich jazykd,
napf. anglictiny;

- vydaje, které Zadatel (Kone€ny uZzivatel) neni schopen Spravci dolozit at jiz z pohledu
jeho nezbytnosti v ramci mikroprojektu €i opravnénosti jeho vySe;

0 Regionalni statistika ceny prace viz. http://portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky. Informacéni systém je ¢lenén dle jednotlivych kraj,
pficemz zvoleni pfislu§ného kraje se Fidi mistem vykonu prace. Probiha-li vykon prace na uzemi vice krajl, je zvolen ten kraj, v
némz vykon prace prevazuje. Pfi posuzovani obvyklé vySe mzdy (platu) se vychazi z hodnoty medianu pro hodinovou mzdu
dané podskupiny zaméstnani, ktera nejlépe odpovida sjednanému druhu prace. Pokud danou pracovni pozici nelze pfifadit
k pfislusné podskupiné zaméstnani v regionalni statistice ceny prace, pouzije se narodni statistika (ISPV). V pfipadé, ze
vykonavané praci neodpovida dle vy$e uvedenych statistik Zadna pozice, ma Ridici organ pravo stanovit pro takovou praci
max. limit, kterého miZe mzda (plat) dosahovat, pfigemz RO vychazi z pramérmé roéni hrubé mzdy v CR pfi zohlednéni specifik
vykonavané prace. V pfipadé vyhlaseni t&chto limitl ze strany RO budou tyto informace zvefejnény na strankach Spravce
WwWw.euro-glacensis.cz

" Tj. pokud je inzerovana konkrétni ekonomicka ¢innost (nabizeni konkrétnich vyrobk( a sluzeb na trhu), ktera je pficitatelna
konkrétnimu subjektu (bez ohledu na jeho pravni status &i zplUsob financovani). Vyjimku tvofi pfipady, kdy inzerovani
konkrétnich vyrobkid nebo sluzeb je pfimo cilem mikroprojektu nebo pfimo pfispiva k naplnéni cile mikroprojektu, za podminky,
Ze v§em subjektlim, které v daném misté a ¢ase inzerované vyrobky nebo sluzby nabizeji, bude inzerce umoznéna.

"2 Jedna se o fyzické osoby nepodnikatele a pravnické osoby, které vedou Ucetnictvi v souladu s vyhlaskou 504/2002, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud Gctuji v soustaveé podvojného Ucetnictvi.

'3 14 Toto musi dodavatel v pfipadé potieby odpovidajicim zpisobem dolozit (u vydaje za vystoupeni zakovského hudebniho

souboru pfi zakladni umélecké Skole neni nutné dokladat, u honorafe za autorské &teni je nutno dokladat napf. ¢estnym
prohlasenim, kde uvede €innost, ktera je hlavnim zdrojem jeho pFijmu).
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- vydaje, které nebyly u Zadatele (Kone¢ného uzivatele) vedeny v ucCetnictvi analyticky pro
mikroprojekt a na dokladech nebylo jednoznaéné uvedeno, ke kterému mikroprojektu se
vztahuji';

- vydaje na aktivity mikroprojektu, které nesplnily pravidla publicity stanovené ve Smlouvé;

- vydaje, které byly vynaloZeny v jiném obdobi neZ je uvedeno ve Smlouvé o financovani
mikroprojektu, i kdyZ jinak splfiovaly podminky pro zpusobilost.

Poznamka: Zadatel (Koneény uZivatel) nesmi sam sobé& pronajmout prostory a poskytnout
sluzby. V pfipadé fakturace materialu, zbozi ¢i sluzeb od organizaci, které jsou vlastnény
nebo zfizeny zadatelem (Koneénym uzivatelem), Ize jako zpUsobily vydaj uznat pouze
vySi pfimych nakladd (ij. bez zisku).

6. UKONCENI REALIZACE MIKROPROJEKTU

6.1 Ukonceni realizace

Ukonc€enim mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu v
souladu se Smlouvou o financovani mikroprojektu.

Konecény uzivatel je povinen predlozit do 30 dnl po ukondéeni realizace mikroprojektu (tj. do
30 dnU od terminu uvedeném v ¢l. 2, odst. 1c Smlouvy o financovani) Spravci Fondu
zavéreCné vyuctovani mikroprojektu. Soulasti zavérecného vyuctovani mikroprojektu je
Zavéreéna zprava za mikroprojekt, Zadost o platbu a dalsi doklady dle kapitoly 6.2
Dokumenty k sestaveni zavéreéného vyuctovani.

Spravce provede kontrolu 100% zpusobilosti vydaju.

V pfipadé prekro€eni lhat stanovenych pro predlozeni Zavére€né zpravy za mikroprojekt

vCetné vyuctovani mikroprojektu (ti. 30 dni) budou vucéi Kone¢nému uzivateli uplatnény

sankce dle Smlouvy o financovani v nasledujicim rozsahu:

- vrozmezi 1 az 14 kalendafnich dni bude dotace kracena ve vysi 0,5 % celkové Castky
dotace uvedené ve Smlouvé o financovani

- 0 vice nez 14 kalendafnich dni bude dotace kracena ve vysSi stanovené v pfedchozi
odrazce + dalSich 0,1 % celkové Castky dotace uvedené ve Smlouvé o financovani za
kazdy dalSi zapocaty kalendarni den

6.2 Dokumenty k sestaveni zavérec¢ného vyuctovani

Zaveérecné vyuctovani predklada Konecény uzivatel osobné na sekretariatu Spravce Fondu po
predchozi telefonické domluvé. PFi pfedlozeni zavérecného vyuctovani mikroprojektu je tfeba
dolozit niZze uvedené dokumenty:

1. Zavérecna zprava o realizaci mikroprojektu
2x original podepsany zpracovatelem a statutarnim zastupcem
1x naskenovany soubor v&etné podpisu v elektronické podobé na CD

" Povinnost vést analytické ucéetnictvi mikroprojektu vznika dnem registrace mikroprojektu.
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2. Zadost o platbu a Soupiska vydaji (soubor vygenerovany zfinaln& ulozené
projektové zadosti v Benefit7)
1x original podepsany statutarnim zastupcem

3. Cestné prohlaseni — DPH
2x original podepsany statutarnim zastupcem

4. Cestné prohlaseni — vedeni oddé&leného ugetnictvi
1x original podepsany statutarnim zastupcem

5. Ugetni doklady (sefazené a o&islované dle Soupisky vydaj, dolozené podparnymi
doklady dle Prirucky pro Konecné uzivatele viz kapitola 5.6 Dokladovani vydaji)
1x kopie

6. Ugetni sestavy (dolozeni oddéleného Udetnictvi mikroprojektu)
1x original podepsany statutarnim zastupcem nebo vedoucim ekonomického
Useku, pfip. ucetni

7. Dokumentace prabéhu realizace mikroprojektu
foto

8. Ukazky vystupt mikroprojektu
originaly, foto

9. Dolozeni dodrzeni Pravidel vizualniho znacéeni
foto

Formulare Zavéreéné zpravy a Cestnych prohlaseni jsou ke stazeni na internetovych
strankach www.euro-glacensis.cz.

Zavéreéné vyuctovani mikroprojektu doklada Koneény uzivatel v fadné a prehledné
podobé, napf. zalozeno v Sanonu, ktery bude oznaéen registraénim €islem a nazvem
mikroprojektu. Uéetni doklady k zavéreénému vyuGétovani mikroprojektu musi byt
prehledné zalozeny a serazeny sestupné dle Soupisky vydaji. Kazdy doklad musi byt
oznac¢en dle ¢isla poradi uvedeného v Soupisce a pfimo u vydaje budou zalozeny
podklady dle kapitoly 5.6 Dokladovani vydajii.

Zjisti-li Spravce pfi pfevzeti zavéreCného vyuctovani mikroprojektu od Koneéného uZivatele
nesrovnalosti dle pFedchazejiciho odstavce, je Spravce Fondu v takovémto pfipadé
opravnén prevzit od Koneéného uzivatele pouze Zavérednou zpravu za mikroprojekt, Zadost
o platbu a Cestna prohlaseni, jejichZ prevzeti zaznamena na formulai Potvrzeni o prevzeti
dokumentace k vyucétovani mikroprojektu. Slozku ucéetnich dokladd je Spravce opravnén
vratit Kone€nému uzivateli pro doplnéni a pfehledné sefazeni se stanovenym terminem 30
dni. Lhta pro podrobnou kontrolu zavére¢ného vyuctovani ze strany Spravce, tj. 60 dni dle
kapitoly 6.6 Kontrola zavérec¢ného vyuctovani Spravcem tak zacina bézet az dnem doruceni
doplnéného vyuctovani.

6.3 Zavérecna zprava za mikroprojekt

Zavérecnou zpravu za mikroprojekt pfedklada Koneény uZivatel na pfedepsaném formulafi.
Jedna se o zpravu, ve které bude Koneénym uzivatelem popsan prubéh realizace
mikroprojektu a dale vysledky a dosazeni cild mikroprojektu a naplnéni stanovenych hodnot
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indikator, preshrani¢ni spoluprace s polskym partnerem, propagace mikroprojektu,
udrzitelnost mikroprojektu apod.

Zavérecnou zpravu zpracuje Konecny uzivatel tak, aby po jejim preéteni bylo mozné
ziskat konkrétni predstavu o realizovaném mikroprojektu.

Pokud je skutecna hodnota indikator( nizSi nez plan, celkové uznatelné vydaje musi byt
umérné této skute€nosti snizeny.

Pokud je skute¢na hodndota indikatorl vysSi nez plan, vydaje na tyto aktivity jsou
neuznatelné, nejsou-li schvaleny ze strany Euroregionalniho fidiciho vyboru (viz kapitola 4.3
Indikéatory).

ZavéreCna zprava je kontrolovana a schvalovana Spravcem Fondu, pfiCemz zejména je
kontrolovana shoda uvadénych udaji se skute€nym stavem. V pfipadé, Ze zprava vykazuje
formalni nedostatky, avSak udaje v ni uvedené jsou v souladu se skuteCnosti, pozada
Spravce Fondu Kone¢ného uzivatele o Upravy a doplnéni zpravy se stanovenim terminu, do
kterého musi byt pozadavek splnén. V pfipadé, ze zprava obsahuje informace, které jsou
vrozporu se zjisténou skuteCnosti, Spravce tyto nedostatky konzultuje s kontrolnim
organem, pricemz muze dojit k adekvatnimu snizeni dotace.

6.4 Zadost o platbu a Soupiska vydajt

Zadost o platbu a Soupiska vydaji se tvofi ve webové aplikaci Benefit7 na strankach
www.eu-zadost.cz. Jedna se o soubor vygenerovany z finalné uloZzené projektové Zzadosti
v Benefit7. Zadost o platbu a Soupisku vydaju tedy mize vytvofit pouze osoba, ktera ma
pfistup k samotné projektové zadosti. Musi byt pfihlasen ten uzivatel, ktery zpracovaval
projektovou zadost nebo osoba, ktera vlastni pfistupova prava k projektové zadosti.

Prvnim krokem po prihlaseni se do aplikace Benefit7 je prejit na zalozku ,,Konto
projekti“, kde zvolime mikroprojekt, u kterého chceme podavat zadost o platbu, a tim
se nam zpfistupni pfislusna zalozka, jak je naznaCeno Sipkou na obrazku. Kliknutim na
,Zadost o platbu” se nam otevre dalSich né&kolik zalozek, které pod ni spadaji.

E o

A Konto Fadosti

P Nazev projektu Stav zpracovani
@ I'ilapnveda ‘p'je 1'1‘,
Zadost o platbu
cz.322 Maly projektv euraregionu TéSinske Slazsko -tvp A Projekt v realizaci
cZ3z22 Makup hadic pro spoleéné haseni Projekt v realizaci
CZ.322 FL Projekt 14.1.08 Frojelt v realizaci
CZ322 Praded - testovaci projelt Projelt v realizaci
CZ3.22 Stavba hospody na hraniéni Eare Projektv realizaci
CZ3zz Skoleni euroregiont v Benefit? Projektv realizaci
CZ322 Technicka asistence - 14.1.2009 Projektv realizaci
CZ.3.22 Test-vystavha hotelu Projelktv realizaci
CZ.3.22 Test srovnavani Zadosti - zmenen Projektv realizaci
CZ.322 v.2 - Skoleni eurcregient v Benefit? Projelt v realizaci
[cz322 V.3 - Skaleni eurcregiony v BEneftr Projeltv realizaci
CZ3zz v.3 - Skoleni euroregioni v Benefit? Projektv realizaci
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V levé nabidce je ¢ast Datova oblast Zadosti, ktera ma celkem ¢tyfi zalozky:

Datova oblast Zadost

Zadost o platbu

Soupiska vydaji
Financovani ZoP

Prilohy Zadosti o platbu

~

Zadost o platbu

Prvni zalozkou jsou hlavni informace o ,Zadosti o platbu®. Zde je tfeba nejprve tladitkem
.Nacist data z Monit7“ nacist aktualni data ze systému Monit7.

Zadost o platbu

Cislo fadostio  Zavérecna
fadost

| Movy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

| Matist data z Manit? |

Nacétenim dat ze systému Monit7 se vyplnila spousta poli a neni jiz tfeba je vyplhovat. Pole,
ktera jsou povinna, maji zluty podklad.
Informace o projektu

Mazev projektu
v.3 - Skoleni euroregiond v Benefit?

Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.3.22/3.3.07/09.00050 1

Vedouci partner projektu )
MIMISTERSTVO PRO MISTNI ROZV0
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Prvnim polem je ,Vybér uctu“. Zde je tfeba zvolit bankovni ucet, ktery bude patfit k dané
zadosti. Tento ucet nelze zapsat pfimo, ale je nutné ho vybrat z pfednastavené nabidky.
Jedna se o bankovni ucet, ktery byl sdélen Spravci Fondu pfi pfipravé Smlouvy o
financovani. Ve vétSiné pfipadl zde bude na vybér jeden ucet, ale muze se stat, ze u
jednoho mikroprojektu bude vice bankovnich Gétl a tak je tfeba zvolit ten spravny.
V pfipadé, ze se vam ucet nenabizi, je tfeba se obratit na Spravce Fondu, aby ho zpfistupnil
v systému Monit7.

Druhé pole je ,Pofadi finan¢niho planu“. Zde se bude nabizet u Fondu mikroprojekt jedna
polozka, protoZze se podava jedna zadost o platbu. Pokud by se zde nic nenabizelo, je tfeba
a) nacist data z Monit7 tlaCitkem, a pokud ani to nepom(ize tak b) obratit se na Spravce, aby
poZadovany udaj doplnil do Monit7.

Informace o Zadosti o platbu
Cislo Zadosti o platbu Stav Typ Zadosti
ObkmLPO00301 ZaloZeny Ex-post
Datum finalizace Zadosti o platbu  Stav dle Monit7 Zavéretna Zadost
Wyber Gétu
000051-0000000051 /0100 =
Kod transakce Potadi finanéniho planu
31 |1
konstantni symbaol Variabilni symbaol Specificky symbaol

V bloku ,Udaje o partnerovi, ktery predklada Zzadost‘ se automaticky nacetly udaje o
Kone¢ném uZivateli z projektové zadosti. Je tieba je pfekontrolovat a pfipadné doplnit nebo
opravit.

Udaje o partnerovi, ktery predklada Zadost o platbu
IC DIC
66002222 | |
Ulice Cislo popisné
|Starnméstské nam. | | 932'
Ohec PSC
|Praha | [11000 |
Ffijmeni Jména
|F"azdera | IJarDsIaw I
Telefan E-mail
234154015 pazjar@mmr.cz
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V bloku ,Statutarni organ® se nacetly Udaje o statutarnim zastupci mikroprojektu. Pole neni
mozné meénit.

Statutarni organ
Pfijrmeni Jména
Pazdera Jaroslay
Funkce v partnerske instituci (CZ) Funkce v partnerske instituci (FL)
Referant

Soupiska vydaju

Soupiska vydaju je nejobsahlejsi ¢asti Zadosti o platbu. Vyplfiuji se zde podrobné udaje o
kazdém dokladu uplatfiovaném k proplaceni.

Prvnim krokem je zalozit novou soupisku. To se provede tlaCitkem ,Vytvof novou soupisku®,
jak je naznaceno na obrazku.

Cislo #adosti o platbu Cislo Gétu
¥ AW

v

| WoytvoT novou soupisku

Celkové zpiisobilé vydaje Kurz CZK/EUR Kurz PLN/EUR
n¥ AW AT

Do soupisky vydaju se vypliuji vSechny doklady, které chcete uplatnit v rdmci zadosti o
platbu. Plati, Ze co jeden doklad, to jeden zaznam. V pfipadé tzv. sbérnych u&etnich
dokladu, které zahrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladl (napf. vydajovy pokladni doklad
zahrnujici vice paragont od rliznych dodavatel(), je nutné do soupisky uvést kazdy z téchto
dokladud zvlast.
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Kazdy doklad je tfeba nejprve pfifadit k pfislusné kapitole, resp. podkapitole platného
rozpoctu mikroprojektu (1). Podle zvolené kapitoly se pfednastavi zbytek formularfe. Néktera
pole se stanou povinna a jina se naplni dle pfednastaveni.

V bloku specifikace vydaje (2) je tfeba vyplnit:

- nazev plnéni (vétSinou to, co je uvedeno na faktufe jako pfedmét plnéni i pfedmét
fakturace, napt. preklady textu do polstiny)

- ucel (k jaké konkrétni aktivité se vydaj vztahuje, napf. vydani 1. €isla zpravodaje)

- vydaj investi¢ni (pokud je vydaj v kapitole 5. Investi¢ni vydaje) nebo neinvesti¢ni (vydaje
v ostatnich kapitolach).

Blok (3) obsahuje tyto informace:

- Cislo dokladu (tj. variabilni symbol faktury)

- Cislo dokladu v Ucetnictvi partnera (tj. Cislo dokladu v ucetnictvi Zadatele - Koneéného
uzivatele)

- pocet stran dokladu (tj. poCet stran dafiového dokladu).

Blok (4) je tfeba naplnit témito informacemi:

- nazev dodavatele

- IC dodavatele (dle zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstfiku. U polskych
dodavatell se vyplfiuje do stejného pole NIP (néco jako eské DIC), protoze ne kazdy
REGON (geské IC) uvadi)

Blok (5) obsahuije:

- datum vystaveni dokladu (dle faktury ¢i zjednodu$eného dariového dokladu)

- datum uhrady (dle vypisu z bankovniho u¢tu nebo dle vydajového pokladniho dokladu)
- ména dokladu (vyberte dle mény, jaka je uvedena na dokladu!!!)

Do bloku (6) se vyplni:

- narokovana Castka bez DPH (zaklad dané, ktery je narokovan)

- narokovana c¢astka DPH (DPH z ¢astky, ktera je narokovana. Pokud je dodavatel
neplatce DPH, bude v kolonce uvedena 0)

V pfFipadé, ze vysledna ¢astka je na dafiovém dokladu zaokrouhlena (¢astka véetné DPH), je
nutné do Soupisky vydajli upravit Castku bez DPH, ¢astka DPH se musi shodovat s dafiovym
dokladem.

V pfipadé, Zze Konecny uzivatel je pro ucely mikroprojektu platce DPH, do kolonky
.harokovana Castka — Castka bez DPH*“ se vypIni zaklad dané a do kolonky ,narokovana
Castka — DPH®“ se vyplni ¢astka 0 vzhledem k tomu, Ze Kone€ny uzivatel ma narok na
odpocet DPH v ramci svého danového pfiznani a nebude si tedy DPH narokovat v Soupisce
vydaju pro proplaceni z fond EU.

V pfipadé, Ze se Konecény uzivatel stane platcem DPH pro uéely mikroprojektu v prabéhu
realizace mikroprojektu, doporuujeme konzultovat vyplnéni Soupisky vydaji se Spravcem
Fondu.
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FPodkapitola nebo kapitola rozpoct

02.03

Zakup matenatow

Specifikace vydaje

MNazev pinéni / Predmét fakturace

|Na'zsw plnéni

UEel / Aktivita projektu

|Aktivita projektu |
Vydaj investiCni (IV) nebo neinvestiénl (I
NIV
Cislo dokladu (faktuny) Cislo dokladu v Géetnictvi partnera  Poéet stran dokladu
I | [ | | 5|
Dodavatel
Nazey
\Dodavatel |
|-. 66002222}
Datum wystaveni dokladu Datum uhrady Ména dokladu
[2.2.2009 ™ [422009 = | [cz |
v méné dokladu 6 vEUR
Celkova £astka na dokladu v&. DPH Celkova Castka na dokladu v&. DPH
| 150 000.00]
Marokovana castka MNarokovana castka
Castka bez DPH o Céstka bez DPH
| 125 000.00|
DPH DPH
| 25 ﬂﬁﬂl.ﬂﬂl
Celkem w&. DPH Celkem v&. DPH

Jakmile mate zadany vSechny doklady, je tfeba stisknout tlagitko ,PfepoCet na EUR". Tim
dojde u vSech dokladu k pfepoltu Castek dokladl zadanych v jiné méné nez EUR na
jednotné EURO do bloku (7) a zaroven se také naplni celkovy soucet Soupisky. Toto tlagitko
neni tfeba stisknout po zadani kazdého dokladu, ale staci jednou po vyplnéni vSech dokladu.
Pokud doplnite dal$i doklad do Soupisky nebo upravite néjaka data, je tfeba znovu provést

pfepocCet na EUR.
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Castky jsou prepogitany podle kurz(i evropské centralni banky platnych pro dany mésic (viz
kapitola 6.2 Mésicni kurz CZK/EUR pro vyuctovani). Pokud by prace na vasi Soupisce trvaly
pres prfelom mésicl, muzete byt pfi finalizaci (viz dale) upozornéni na nutnost nového
prepoctu kvali zméné kurzd.

| Piepocet na EUR |

Vydaj
investicni Narokovana
{I\V) nebo Mazev dodavatele  Castka v méné

Podkapitola
nebo Nazev plnéni Marokovana
kapitola Predmet fakturace E——" AW dokladu castka v EUR

rozpoctu AT AT
AT
AT

01.04 Cesta do Prahy I

MNowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

Financovani ZoP

Na zaloZce Financovani ZoP je tfeba nejprve ,Nadist aktualni kurzy“. Tim se vyplni policka
prepoctovych kurza, které slouzi pro vasi informaci. Pomoci tlac“:itlga .Nacist ¢astky dotace”
se vyplni ,Dotace z ERDF* a také ,Dotace ze statniho rozpoctu“ (v CR bude vzdy 0).

Castky uvadéjte v EUR.

Kurz CZK/EUR Kurz PLN/EUR
27 480 4 3840 Ma&ist aktualni kurzy
Dotace z ERDF Dotace ze statniho rozpoctu
. |
| UloZit || Storno |

Pokud projekt generuje néjaké pfijmy, nebo obsahuje nezpusobilé vydaje, je tfeba je vyplnit
do poli v dolni &asti na zalozce ,Financovani ZoP*.
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Uskutetnéne wdaje projektu

Celkove wdaje MNezplsobilé wdaje Celkové zplisobilé wdaje
0.00 0,00

Ffijmy ziskang béhem realizace projektu

Prijrmy Ftijmy vztaZzené ke zpisobilym wydajum
0.00
Ffijmy vztaZené k nezplsobilym wdajim
0,00
Zdroje financovani
\/ydaje na spolufinancovani
0.00
UloZit || Storno

Prilohy zadosti o platbu

Na této zaloZce vyplnite &islo a nazev piiloh (napf. Zavéreéna zprava, Cestné prohlaseni
apod.) Je moznost pfilohy také pfilozit elektronicky, avSak elektronické pfilohy v Benefit7

nejsou vyzadovany a spiSe doporucujeme je do Benefit nepfikladat, protoZze systém je tim
vyrazné zpomalen.

Nazev piilohy
AT

| Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno
Cislo pfilohy MNazev piilohy

| 1| |PHiloha |
Pocet listd Pocet kopii Datum schvaleni

| | | | [ DoloZena | E_"'\|
Popis 1/2000 | Oteviitv novém okné|
Ffiloha

21172 jpg Prochazet... Otevfit
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Kontrola a finalizace

Operace se fadosti

Prizstup k Zadosti

" Kontrola

Finalizace

Fprava

Jakmile je cela Zzadost vyplnéna, je tfeba provést kontrolu (1). Kontrola vypiSe seznam
pfipadnych chyb, které se ve formulafich vyskytuji. Pokud bude vSe bez chyby,
doporucujeme si celou zadost vytisknout a zkontrolovat, zda je v pofadku (neni tfeba fyzicky
tisknout, staci si ji prohlédnout v prohlizeci pdf po stisknuti tla¢itka ,Tisk").

Pokud jste si jisti, Ze vSe je vypInéno spravné, je tfeba stisknout tlacitko ,Finalizace® (2), ¢imz
se zadost uzavie pro zmény a automaticky je pfenesena do Monit7, kde s ni mize dale
pracovat Spravce Fondu.

Po finalizaci je tfeba vytisknout zadost pomoci tlaCitka ,Tisk® a podepsanou odevzdat
Spravci Fondu. POZOR - Zadost vytisténa pfed finalizaci je neplatna.

6.5 Mésiéni kurz CZK/EUR pro vyucétovani

Soupiska vydaju bude prepoétena na EUR mési¢nim kurzem platnym v dobé finalniho
ulozeni Soupisky vydaju v aplikaci Benefit7. Mési¢ni kurz je do Benefit7 centralné zadavan
(Konec¢ny uzivatel kurz nezadava).

Pro kontrolu naleznete oficialni zdroj pro mésicni kurz pro prepocet vyuctovani mikroprojektt
na EUR na téchto internetovych strankach:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique&currency=47
&Language=en

6.6 Kontrola zavérecného vyuétovani Spravcem

PFi pfedlozeni zavérecného vyuctovani mikroprojektu Spravce potvrdi pfijem podkladl dle
formulafe Potvrzeni o pFevzeti dokumentace k vyuctovani mikroprojektu a do 60
kalendarnich dnl po obdrzeni Zavérecné zpravy za mikroprojekt provede jeji kontrolu véetné
vyuctovani mikroprojektu. V pfipadé nesrovnalosti Spravce pozada pisemné (postou nebo e-
mailem) Konec&ného uzivatele o doplnéni €i opravu podkladd, které je Konecny uzivatel
povinen do 30 kalendarnich dnd od terminu odeslani vyzvy Spravcem dodat. Pokud
Konecny uzivatel ani po uplynuti 30 kalendarnich dnd od odeslani 1. vyzvy Spravcem
pozadované dokumenty nedolozi, odeSle Spravce druhou vyzvu k dopinéni podkladd. Pokud
ani do 20 kalendarnich dnl od odeslani 2.vyzvy Koneény uzivatel potfebné doklady nedoda,
budou do vyuctovani mikroprojektu zahrnuty pouze zpUsobilé vydaje obsazené v
predloZzenych dokladech bez moznosti dalSiho dodani podkladu k vyuctovani po této dobé.

Spravce vystavi Koneénému uzivateli po provedené kontrole Zavéreéné zpravy za
mikroprojekt a zavérecného vyuctovani Osvéd&eni o zpusobilosti vydaju za mikroprojekt.
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7. PLATBY

Pro realizaci schvalenych mikroprojektl se zalohové platby neposkytuji, Kone€ny uzivatel
realizuje mikroprojekt plné ze svych zdroju. Finanéni pfispévek z Fondu bude Koneénému
uzivateli proplacen aZ po ukoné&eni realizace mikroprojektu na zakladé Zadosti o platbu za
mikroprojekt (proplaceni skute¢né vynalozenych zpUsobilych vydaju). Kontrolu provadi a
schvaluje Spravce.

Spravce Fondu shromazduje provéfené a schvalené Zadosti o platbu za mikroprojekty a
maximalné jednou za 3 mésice podava Prohlaseni o uskuteCnénych vydajich za narodni
¢ast projektu Fond — mikroprojekty kontrolorovi (Centrum pro regionalni rozvoj). Po
provedeni kontroly bude Spravcem Fondu, ktery pini funkci vedouciho partnera ({].
Euroregionem Glacensis — &eska strana), nasledné podana Zadost o platbu za Fond —
mikroprojekty (za ¢eskou i polskou stranu spole¢né). Po schvaleni této zadosti Centrem pro
regionalni rozvoj CR a nasledné Ministerstvem pro mistni rozvoj CR provede Platebni a
certifikaéni organ (Narodni fond Ministerstva financi CR) kontrolu a platbu na uget
Finan&niho Utvaru Ministerstva pro mistni rozvoj CR a ten provede platbu na udet Spravce
Fondu, ktery pIni funkci vedouciho partnera (Euroregionu Glacensis — Ceska ¢ast). Ten pak
do 5 pracovnich dnl od obdrzeni platby provede pfisluSnou platbu na ucet polského Spravce
Fondu (Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis) a zaroven na ucty ¢eskych
Konecnych uzivatell. Polsky Spravce Fondu rovnéz do 5 pracovnich dnu od obdrzeni platby
od Ceského Spravce Fondu provede platby na ucty polskych Koneénych uzivateld.
Prispévek je vyplacen v EUR.

8. UCTOVANI FINANCNICH PROSTREDKU ZE STRANY KONECNYCH
UZIVATELU

Postup pfi Gétovani finanénich prostredk’ z Fondu mikroprojektii OPPS CR-PR 2007 — 2013
,Cil3“ ze strany Konecénych uzivateld

Poté, co probéhne kontrola vyucCtovani zrealizovanych mikroprojektd a vyucétovani
mikroprojekt(l je zavéreéné schvaleno, posila Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska —
Euroregion Glacensis jako Spravce Fondu mikroprojektd Koneénym uzivatelim finanéni
prostiedky.

Pro uétovani t&chto finanénich prostfedkil z Fondu mikroprojektd OPPS CR-PR 2007 — 2013
,Cil3" ze strany Konecnych uzivatell (obci, mést, svazkl obci) plati, ze Euroregion Pomezi
Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis je koneénym pfijemcem finanénich
prostfedkl (dotace) a tyto financni prostiedky posila Koneénym uzivatellim. Z tohoto divodu
nepfijima Konecny uzivatel tyto finanéni prostfedky jako dotaci, ale jako pfijaté
nekapitalové prispévky a nahrady (rozpocétova polozka 2324).

Tento zplisob uétovani finanénich prostfedkil vychazi z doporuéeni Ministerstva financi CR a
je ur€en pro obce, mésta a svazky obci.
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9. KONTROLY

Spravce Fondu

Kontrola_vyuctovani _mikroprojektu - Spravce provadi kontrolu dokumentace souvisejici
s mikroprojektem a kontrolu Zavéreéné zpravy za mikroprojekt v&etné pfiloh (Zadost o platbu
za mikroprojekt, ucetni doklady).

Monitoring mikroprojektu - Spravce Fondu provadi kontrolu realizace mikroprojektu na misté,
tzv. monitoring mikroprojektd.

Monitoring udrzitelnosti_mikroprojektu — Spravce Fondu provadi kontrolu udrzitelnosti u
mikroprojektd, jejich efekty maji dlouhodoby charakter. Kone¢ny uzivatel zodpovida za to, Ze
efekty mikroprojektu budou udrzeny minimalné po dobu péti let od ukonéeni fyzické realizace
mikroprojektu u téch jeho &asti, u kterych je to z technického a pravniho hlediska mozné (viz
kapitola 10. Udrzitelnost mikroprojektu)

Centrum pro regionalni rozvoj (CRR)

CRR provadi zejména namatkové a mimofadné kontroly a potvrzuje spravnost Prohlaseni o
uskuteénénych vydajich za narodni &ast projektu Fond — mikroprojekty a Zadosti o platbu za
Fond — mikroprojekty pfipravenou Spravcem a vSech s ni souvisejicich pfiloh.

Koneény uzivatel
Konecény uzivatel je povinen pfed provedenim Uhrady dodavateli provést vécnou a formalni
kontrolu kazdé faktury.

Auditofi, dalSi kontrolni organy

Konecny uzivatel a jeho partnefi jsou povinni umoznit auditordm a kontrolnim organim
pfistup k veSkeré dokumentaci souvisejici s mikroprojektem, a to i po jeho ukon&eni po dobu
udrzitelnosti mikroprojektu.

10. UDRZITELNOST MIKROPROJEKTU

U mikroprojektd, jejichz efekty maji dlouhodoby charakter, zodpovida Kone¢ny uzivatel za to,
ze efekty mikroprojektu budou udrzeny minimalné po dobu péti let od ukonéeni fyzické
realizace mikroprojektu u téch jeho ¢asti, u kterych je to z technického a pravniho hlediska
mozné. Za mikroprojekty, které maji dlouhodoby charakter, jsou povazovany vSechny
investicni mikroprojekty a neinvesticni mikroprojekty, jejichz cilem je vytvofeni dlouhodobého
vystupu (napf. provoz informaéniho centra, pofizeni turistickych informaénich tabuli,
informacnich kiosku, pofizeni vybaveni dlouhodobého charakteru apod.).

U mikroprojektl, jejichz udrzitelnost je vyzadovana na zakladé podminky stanovené
Euroregionalnim Fidicim vyborem pfi schvaleni mikroprojektu (napf. plan vyuzitelnosti
zakoupeného vybaveni v dobé udrzitelnosti), bude tento pozadavek uveden ve Smiouvé o
financovani mikroprojektu. V této souvislosti je Koneény uzivatel povinen béhem doby
udrzitelnosti evidovat dokumenty dokladajici splnéni podminek udrzitelnosti mikroprojektu,
napf. pfi vyuZziti vybaveni na kulturnich ¢i sportovnich akcich se jedna predevdim o archivaci
pozvanek, plakatu, prezencnich listin a fotodokumentace vyuziti vybaveni na danych akcich.
PFfi monitoringu udrzitelnosti mikroprojektu budou ze strany Spravce uvedené dokumenty
prokazujici vyuzitelnost vystupd mikroprojektu v dobé& udrzitelnosti vyzadovany a
kontrolovany.
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Majetek pofizeny za spolutCasti prostfedkl ze strukturalni fondd je ve vlastnictvi pFislusného
Konecného uZivatele a nelze ho po dobu 5 let od ukon&eni realizace mikroprojektu prevést
na jiného majitele ani dat do zastavy. Tento majetek musi byt fadné veden v ucetnictvi (nebo
evidenci) pfisluSného Konecného uzivatele. Koneény uzivatel je povinen pIné zaijistit po
celou dobu realizace mikroprojektu a po dobu jeho udrzZitelnosti odpovidajici pojisténi
investicniho majetku, zejména proti jeho poskozeni, zniCeni a ztraté.

Udrzitelnost mikroprojektu vcetné vizualniho znaéeni hmotnych vystupl bude ze
strany Spravce kontrolovana.

V pripadé, ze vysledky mikroprojektu nebudou udrzeny po minimalni pozadovanou
dobu, bude toto povazovano za poruseni povinnosti stanovenych Smlouvou.

11. __ARCHIVACE DOKUMENTU

Konecny uzivatel a Spravce Fondu jsou povinni archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se
mikroprojektu do 31. prosince 2026 (10 let od ukon&eni Programu). Pokud jiny zakon uréi pro
urité dokumenty dobu delSi, pfijemce archivuje dokumenty po dobu uréenou timto
zakonem.

Dokumentace k mikroprojektu je vedena v samostatné sloZce oznacené registratnim &islem

a nazvem mikroprojektu. Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha
kontrolam provadénym organy zapojenymi do implementace Programu.

12. ZAVERECNA DOPORUCENI

Spravce Fondu doporucuje Koneénym uzivatelim, aby byli v pribéhu realizace
mikroprojektu se Spravcem v kontaktu a priibézné konzultovali pripadné problémy.

Kontakty

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
Panska 1492
516 01 Rychnov nad Knéznou

vedouci sekretariatu FMP

Jaroslav Stefek

tel: 494 531 054

email: jaroslav.stefek@euro-glacensis.cz

projektovy manazer

llona Dusilova

tel: 494 534 615

email: ilona.dusilova@euro-glacensis.cz
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projektovy manazer

Mgr. Maja Hartman

tel: 494 534 615

email: maja.hartman@euro-glacensis.cz

finanéni manazer

Jana Cejpova

tel: 494 534 615

email: jana.cejpova@euro-glacensis.cz

finanéni manazer

Alena Preclikova

tel: 494 531 054

email: alena.preclikova@euro-glacensis.cz

finanéni manazer

Petra Kralickova

tel: 494 530 184

email: petra.kralickova@euro-glacensis.cz

finan¢ni manazer

Ludmila Dvorackova

tel: 494 530 184

email: ludmila.dvorackova@euro-glacensis.cz
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EVIDENCE REVIZi PRIRUCKY PRO KONECNE UZIVATELE

PLATNE OD ZPRACOVAL
1. 1.2.2009 Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2. 1.4.2009 Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
3. 1.9.2010 Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
Rev
¢. PREDMET KAPITOLA PLATNE OD ZREVIDOVAL
REVIZE
1 Zména nazvu cely dokument 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
Administrator na Jaroslav Stefek
Spravce
1 Aktualizace 3.1 Zména Smlouvy o 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
financovani Jaroslav Stefek
1 Aktualizace 4.5 Vybér dodavatele, verfejné 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
zakazky Jaroslav Stefek
1 Aktualizace 5.5.1 Personalni vydaje — hrubé 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
mzdy a platy v€etné odvodu Jaroslav Stefek
zdravotniho a socialniho
pojisténé placeného
zaméstnavatelem
1 Aktualizace 5.5.1 Personalni vydaje — 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
neplacena dobrovolna prace Jaroslav Stefek
1 Aktualizace 5.5.4 Externi sluzby — vydaje na 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
tlumoénické a prekladatelské Jaroslav Stefek
sluzby
1 Aktualizace 6.3 Dokumenty k sestaveni 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
zavérecného vyuctovani Jaroslav Stefek
1 Aktualizace 6.4 Vytvoreni Zadosti o platbu a 1.4.2009 | Euroregion Glacensis
Soupisky vydajli v Benefit7 Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 1. Euroregionalni fidici vybor 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 3. Smlouva o financovani 1.9.2010 | Euroregion Glacensis

Jaroslav Stefek
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2 Aktualizace 3.1 Zména Smlouvy o 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
financovani Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 3.2 PfedCasné ukonceni Smlouvy |  1.9.2010 | Euroregion Glacensis
o financovani Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 4.1 Monitoring mikroprojektu 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Odstranéno 4.2 Stret zajma 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 4.2 Publicita 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktulizace 4.3 Indikatory 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 4.4 VVybér dodavatele, vefejné 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
zakazky Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5. Financovani mikroprojektu 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.3 Nezbytnost vydajl pro 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
realizaci mikroprojektu Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.4 Casova zplisobilost vydaijti 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Nova kapitola 5.5 Zauctovani vydaju 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.1 Personalni vydaje — hrubé 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
mzdy a platby v¢etné odvodu Jaroslav Stefek
zdravotniho a socialniho pojisténi
placeného zaméstnavatelem
2 Aktualizace 5.6.1 Personalni vydaje — 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
neplacena dobrovolna prace Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.1 Personalni vydaje — 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
cestovni nahrady Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.2 Vécné vydaje — rezijni 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
vydaje Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.3 Financni vydaje — bankovni 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
poplatky Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.4 Externi sluzby — vydaje na 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
externi sluzby pfi pofadani Jaroslav Stefek
konferenci, seminaru a setkani
2 Aktualizace 5.6.4 Externi sluzby - pfepravné 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.6 Vydaje na publicitu 1.9.2010 | Euroregion Glacensis

Jaroslav Stefek
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2 Aktualizace 5.6.7 Vydaje na pfipravu 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.8 Pfijmy 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.6.9 Doklady k jednotlivym 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
poloZkam rozpoctu a jejich Jaroslav Stefek
naleZitosti
2 Aktualizace 5.7 Upozornéni na Casté chyby 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 5.8 NezpUsobilé vydaje 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 6.1 Ukonceni realizace 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 6.2 Dokumenty k sestaveni 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
zavérecného vyuctovani Jaroslav Stefek
2 Nova kapitola 6.3 Zavérecna zprava za 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
mikroprojekt Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 6.4 Zadost o platbu a Soupiska 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
vydajl Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 6.6 Kontrola zavére¢ného 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
vyuctovani Spravcem Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 9. Kontroly 1.9.2010 | Euroregion Glacensis
Jaroslav Stefek
2 Aktualizace 10. Udrzitelnost mikroprojektu 1.9.2010 | Euroregion Glacensis

Jaroslav Stefek
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